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EDITAL SELECAO PUBLICA SIMPLIFICADA - REDE E-TEC/BOLSA FORMACAO

O Instituto Federal de Educac¢do, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe — IFS, por meio da Diretoria de
Educacdo a Distancia, torna publico, através deste Edital, o processo de sele¢ao simplificada para
BOLSISTAS do programa e-Tec, para atuar nos cursos técnicos na modalidade a distancia deste
Instituto, os quais serdo promovidos pelo Programa Rede e-Tec Brasil/MEC, no ambito do bolsa
formacgdo, instituida a través das Portarias Ministeriais/MEC N2 817, DE 13/08/2015, N2 1152, DE
22/12/2015 e em conformidade com o Manual de Gestdo da Rede e-Tec Brasil e do Profuncionario,
aprovado pela Portaria SETEC/MEC N2 08, DE 15/03/2017.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado serd realizado pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Sergipe — IFS, obedecidas as normas deste Edital;

1.2 Ao efetivar a inscricdo, o candidato declara estar ciente do conteudo deste Edital e acata na
integra as suas disposicoes;

1.3 N3o serdo permitidos acimulos de bolsas de estudo ou de pesquisa provenientes de Orgdos
Publicos;

2. DAS VAGAS
2.1 O processo seletivo destina-se 8 SELECAO DE BOLSISTAS para atender as necessidades conforme
apresentado abaixo.

Quadro | - Distribuicao de vagas

Quadro de Vagas
Fungao Requisitos Cidade Vagas Valor Hora
Aracaju CR
Estancia CR
Gldria CR
_ ] _ ltabaiana CR
e | e smec, | Lagarto | R | s 3000
Propria CR
Crisstaé(iléo CR
Socorro CR
Tobias CR

Coordenador de
Professores
Mediadores

Diploma de nivel superior reconhecido .
pelo MEC. Aracaju

Diploma de Bacharelado em
Administracdo OU em
dAdministrag?jo Publica OU em
Administracao de Empresas OU em .

Superior de Tecnologia em Aracaju CR RS 40,00
Processos Gerenciais OU em
Gestdo Comercial OU em

Gestdo Publica, reconhecido pelo

CR RS 30,00

Coordenador de
Curso
(Administracao)
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MEC.

Coordenador de

Diploma de Bacharelado em Turismo

Administrativo Il

Superior de Tecnologia em
Processos Gerenciais OU em
Gestao Comercial OU em
Gestdo Publica, reconhecido pelo
MEC.

Curso .(Gula de OU Tecndlogo em Turismo Aracaju CR
Turismo)
Diploma de nivel superior em Ciéncia
da Computagao OU em
Sistemas de Informacdo OU em
Coordenador de Tecnologizla)e:jn PrchJessamento de
Curso (Informatica Tecnolggic,)asem :r?glise e Aracaju CR
para Internet) Desenvolvimento de Sistemas OU em
Tecnologia em Sistemas para Internet
OU Licenciatura em Informatica,
reconhecido pelo MEC.
Equipe Diploma de Nivel Superior em
Multidisciplinar | Pedagogia, dewdlamlvcleg(t;e reconhecido Aracaju CR
(Pedagogo) pelo
Diploma de nivel superior em Ciéncia
da Computagao OU em
Sistemas de Informacdo OU em
Tecnologia em Processamento de
Equi Dados OU em
_cquipe Tecnologia em Andlise e
Multidisciplinar Il | pesenyolvimento de Sistemas OU em Aracaju CR
(Adiministrador | Tecnologia em Sistemas para Internet
AVA) OU Licenciatura em Informatica R$ 36,00
devidamente reconhecido pelo MEC +
Experiéncia comprovada de no
minimo 1 ano com Ambiente Virtual
de Aprendizagem
Equipe Diploma de nivel superior em
Multidisciplinar i Licenciatura, devidamente Aracaju CR
(Avaliagao) reconhecido pelo MEC
Equipe Diploma de nivel superior reconhecido
Multidisciplinar IV | pelo MEC+ Experiéncia comprovada de | Aracaju CR
(AudioVisual) no minimo 1 ano
Servidor técnico administrativo do IFS
Apoio com: Diploma de nivel superior em .
Administrativo | Ciéncias Contabeis OU Ciéncias Aracaju CR
Econdmicas OU Curso Técnico em
Contabilidade, reconhecido pelo MEC
Diploma de nivel técnico em
Administracdao OU Diploma de RS 18,00
Bacharelado em Administracdo OU em ’
Administracao Publica OU em
Apoio Administracdo de Empresas OU em Aracaju CR

2.2 As atribui¢des das fun¢des acima relacionadas constam no Anexo | deste Edital.

3. DAS INSCRIGOES
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3.1 Dos requisitos para inscrigao:
3.1.1 Ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro com visto permanente;
3.1.2 Estar em dia com as obrigacdes eleitorais e, se do sexo masculino, com o servigo militar;
3.1.3 Declarar disponibilidade de 20(vinte) horas semanais para atuar na fun¢do, sem prejuizo de
suas funcdes regulares de trabalho;
3.1.4 Ter disponibilidade para cumprir o cronograma de atividades, definido de acordo com as
diretrizes do Programa;
3.1.5 Cumprir com os requisitos exigidos para o exercicio da funcdo para qual deseja ser
selecionado;
3.1.6 Ter conhecimento pratico em informatica para desempenho das atividades (utilizacdao de
sistema operacional, Internet, E-mail e Pacote de aplicativos de escritério, entre outros);
3.1.7 Nao ser aluno de qualquer curso ofertado pelo IFS;
3.1.8 Caso tenha sido bolsista do IFS, vinculado ao Programa e-Tec, ndo ter sido desligado por justa
causa nem ter recebido duas ou mais adverténcias por quaisquer motivos.
3.1.9 S3o requisitos para obtencdo da bolsa por parte dos servidores do IFS:
| - ndo possuir nenhum tipo de fungao gratificada (FG ou CD);
Il - ndo ser beneficiario de outra bolsa;
IIl - a carga hordria semanal na DEAD ndo deve ultrapassar a do IFS (no caso de docentes, esta
regra aplica-se ao niUmero de horas dedicadas a sala de aula);
IV - ndo possuir horario especial para servidor estudante;
V - ndo possuir reducdo de carga horaria por qualquer motivo;
VI - N3do estar afastado ou em licenga com 6nus para o IFS.

3.2 Do periodo e local da inscrigao:

3.2.1 O periodo de inscricdo encontra-se disponivel no cronograma apresentado no Anexo |l deste
Edital. As inscricdes serdo feitas on-line, através do preenchimento do formuldrio de inscri¢cdo
disponivel no link www.ifs.edu.br/ead o qual estara disponivel até as 23h59min do ultimo dia de
inscricao.

3.2.2 No ato da inscricdo o candidato preencherd o questionario que determinara a pontuacao que

obtera no processo seletivo. Assim, faz-se necessario o maximo de cuidado, lisura e atencao, pois tudo

o que for informado precisara ser comprovado posteriormente.

3.2.3 E de responsabilidade do candidato, ao final do preenchimento do questiondrio, imprimir as

respostas do questionario e guarda-las como comprovante de inscri¢do;

3.2.4 Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera conhecer o teor deste Edital e certificar-se de

gue preenche todos os requisitos nele expressos;

3.2.5 A inscricdo implica compromisso tacito, por parte do candidato, de aceitar as normas e

condicOes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento ou

discordancia;

3.2.6 No ato da inscricdo on-line do presente processo seletivo ndo havera a exigéncia de

apresentacdo de documentos comprobatadrios;

3.2.7 A qualguer momento o IFS poder3d solicitar ao candidato a entrega de todos os documentos

exigidos, inclusive aqueles que comprovem os pontos obtidos na classificacao;

3.2.8 O IFS ndo se responsabilizara por solicitacdo de inscricdo ndo efetivada por motivos de ordem

técnica, falhas de comunicacgao, congestionamento de linhas de comunica¢do ou outros fatores que

impossibilitem a transferéncia dos dados;
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3.2.9 Havendo o candidato realizado mais de uma inscricdo, prevalecera a ultima inscricao efetuada;
3.2.10 Serao consideradas como validas as inscricdes online, que atendam a todos os requisitos deste
edital, obedecendo ao prazo determinado no cronograma do Anexo Il.

4. DO PROCESSO DE SELECAO E CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS
4.1 O processo de sele¢do sera conduzido pela Diretoria de Educac¢do a Distancia.

4.2 Das etapas da selecgao:

4.2.1 A selegdo constara de uma Etapa Unica;

4.2.2 A ordem de classificagcdao obedecerd a pontuacao final informada no momento da inscrigdo, que
devera ser comprovada no momento da convocac¢do, de acordo com o Quadro Il deste edital;

4.2.3 Caso a pontuacdo comprovada pelo candidato ndo corresponda a pontuac¢do informada na
inscricdo, o candidato serd reenquadrado na posi¢ao correspondente a pontuagdo comprovada.

4.3 Eventuais casos de empates na classificacdo final serdo resolvidos mediante observacdo da
sequéncia de critérios apresentada abaixo:

4.3.1 Maior pontuacao obtida no item “Experiéncia Profissional” do quadro de Pontuacao;

4.3.2 Idade superior ao concorrente.

4.4 A analise dos comprovantes para pontuacdo serd realizada pela Diretoria de Educacdo a
Distancia, conforme quadro relacionado a cada funcdo a seguir:

Pontuacgao para Classificacdo

1 - Coordenador de Polo

Item Qualificagdo Pontos Pontuagao Max.
Especializagdo 1
Formagao Mestrado 2 3
Doutorado 3
Atuacdo como coordenador de Tutoria, Curso, Adjunto ou Geral do
0,5 por semestre 2
Programa e-Tec
Experiéncia Coordenagio de Polo EaD 01 por semestre 3
Profissional
Atuacdo na educagao profissional em curso técnico de nivel médio
0,5 por semestre 2
(exceto Programa e-Tec)
Total 10
2 — Coordenador de Professores Mediadores
Item Qualificagdo Pontos Pontuag¢do Max.
Especializagdo 1
Formacao Mestrado 2 3
Doutorado 3
Atuacdo como coordenador de Curso, Polo, Adjunto ou Geral do
0,5 por semestre 2
Programa e-Tec
Expgngnua Coordenacdo de Tutoria 01 por semestre 3
Profissional
Atuacdo na educacgdo profissional em curso técnico de nivel médio
0,5 por semestre 2
(exceto Programa e-Tec)
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Total 10
3 — Coordenador de Curso
Item Qualificagdo Pontos Pontuagdo Max.
Especializagdo 1
Formacgdo Mestrado 2 3
Doutorado 3
Atuacgdo como coordenador de Tutoria, Polo, Adjunto ou Geral do
0,5 por semestre 2
Programa e-Tec
Experiéncia Coordenagdo de curso EaD 01 por semestre 3
Profissional
Atuacdo na educacgdo profissional em curso técnico de nivel médio
0,5 por semestre 2
(exceto Programa e-Tec)
Total 10
4 - Equipe Multidisciplinar | (Pedagogo)
Item Qualificagdo Pontos Pontuagdo Max.
Especializagdo 1
Formacgao Mestrado 2 3
Doutorado 3
Atuacgdo como coordenador de Tutoria, Polo, Curso, Adjunto, Geral ou
0,5 por semestre 2
Professor do Programa e-Tec
Exp(?rlc.enaa Atuagdo como supervisor pedagdgico OU pedagogo OU psicopedagogo 01 bor semestre 3
Profissional OU Assistente Social no PRONATEC P
Atuacdo na educagao profissional em curso técnico de nivel médio
0,5 por semestre 2
(exceto Programa e-Tec)
Total 10
5 — Equipe Multidisciplinar Il (Administrador AVA)
Item Qualificagio Pontos Pontuagdo Max.
Especializacdao 1
Formacdo Mestrado 2 3
Doutorado 3
Atuagdo como coordenador de Tutoria, Polo, Curso, Adjunto, Geral ou
0,5 por semestre 2
Professor do Programa e-Tec
Experiéncia Administragdo de Ambiente Virtual de
- . 01 por semestre 3
Profissional Aprendizagem
Atuacdo na educacgdo profissional em curso técnico de nivel médio
0,5 por semestre 2
(exceto Programa e-Tec)
Total 10
6 — Equipe Multidisciplinar Il (Avaliagao)
Item Qualificagdo Pontos Pontuag¢do Max.
N Especializacdo 1
Formagao 3
Mestrado 2




I
B INSTITUTO FEDERAL

o
1
1
Bl sergipe

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

Doutorado

3

Atuacgdo como coordenador de Tutoria, Polo, Curso, Adjunto, Geral ou

0,5 por semestre 2
Professor do Programa e-Tec P
Experiéncia N . N
L Atuagdo como supervisor de avaliagao 01 por semestre 3
Profissional
Atuacdo na educagao profissional em curso técnico de nivel médio
0,5 por semestre 2
(exceto Programa e-Tec)
Total 10
7 — Equipe Multidisciplinar IV (AudioVisual)
Item Qualificagao Pontos Pontuagdo Max.
Especializagdo 1
Formacgdo Mestrado 2 3
Doutorado 3
Atuacdo como coordenador de Tutoria, Polo, Curso, Adjunto, Geral
0,5 por semestre 2
ou Professor do Programa e-Tec
Experiéncia
Profissional Atuagdo na produgdo de material audiovisual 1 por semestre 3
Atuacdo na educagao profissional em curso técnico de nivel médio
0,5 por semestre 2
(exceto Programa e-Tec)
Total 10
8 — Apoio Administrativo |
Item Qualificagdo Pontos

Pontuacdo Max.

Experiéncia profissional diretamente relacionada com a fungéo

1 por semestre

3
Expgngnaa Coordenagdo do Programa e-Tec ou Pronatec 1 por semestre 3
Profissional
Apoio Administrativo no programa e-Tec e/ou Pronatec 1 por semestre 4
Total 10
9 — Apoio Administrativo Il
Item Qualificagao Pontos Pontuagcdo Max.
Coordenacgdo do Programa e-Tec ou Pronatec 1 por semestre 5
Experiéncia
Profissional . . .
Apoio Administrativo no programa e-Tec e/ou Pronatec 1 por semestre 5
Total 10

5. DO RESULTADO
5.1 A DEAD divulgard um resultado preliminar do Processo Seletivo e o resultado final em
www.ifs.edu.br/ead, segundo os prazos estabelecidos no cronograma apresentado no Anexo Il

deste Edital;

6. DOS RECURSOS
6.1 Dos procedimentos a serem considerados para apresentacao e anadlise dos recursos:
6.1.1 Os recursos serdao apresentados pelos candidatos que respeitarem os prazos estabelecidos no
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cronograma apresentado no Anexo Il deste Edital;
6.1.2 Os candidatos poderdo interpor recurso, quanto ao mérito ou por vicio de forma, contra o
resultado provisorio do Processo Seletivo;

6.1.3 Para a interposicdo de recurso o candidato devera preencher o formulario de recurso, modelo
Anexo lll deste edital, assinar a préprio punho, escanear e envia-lo para a Diretoria de Educacdo a
Distancia, através do email ead@ifs.edu.br.

6.1.4 Os recursos serdo julgados dentro do prazo estabelecido no cronograma do Anexo Il e ndo
exercerdo efeito suspensivo no processo seletivo;

6.1.5 N3o serdo conhecidos recursos via fax;

6.1.6 Ndo serdo conhecidos o0s recursos inconsistentes do ponto de vista das exigéncias e
especificacOes estabelecidas neste Edital ou em outros editais que vierem a ser publicados;

6.1.7 Em hipdtese alguma serdo aceitos pedidos de revisdao de recurso.

7. DA CONVOCAGAO E CONTRATAGAO DOS CLASSIFICADOS

7.1 Dos critérios observados para convocagao dos candidatos:

7.1.1 Serdo convocados os candidatos classificados com base na maior pontuac¢do final obtida, a
depender da necessidade da Instituicdo, dos parametros nacionais de fomento que regulamentam a
Rede e-Tec Brasil;

7.1.2 A contratacdo dos candidatos fica condicionada ao surgimento da vaga e a comprovagao de
todos os requisitos exigidos para o exercicio da funcao e apresentados neste Edital para efeito da
inscricao;

7.1.3 Os comprovantes da pontuacdo informada na inscricdo, cépias e originais, deverdao ser
apresentados na DEAD quando solicitado;

7.1.4 Para comprovacdao de experiéncia profissional serdo aceitos declara¢des, portarias, contra-
cheques ou carteira de trabalho, desde que devidamente identificado.

7.1.5 O candidato que apds contratado ndo cumprir suas funcdes tera a vinculacdo ao Programa e-
Tec suspensa ou cancelada.

7.2 Das condigOes para concessao das bolsas:
7.2.1 Os candidatos classificados e convocados deverdo apresentar nos prazos estabelecidos,
originais e copias, da documentacao a seguir listada:
7.2.1.1 RG e CPF;
7.2.1.2 Certid3do de quitacdo com a Justica Eleitoral;
7.2.1.3 Certid3o de reservista, para candidatos do sexo masculino;
7.2.1.4 Comprovante de residéncia atualizado, completo, incluindo o CEP;
7.2.1.5 Uma fotografia 3x4 recente.
7.2.1.6 Comprovante de Dados Bancarios, (Banco/Agéncia/Conta Corrente), ndo podendo ser
conta poupanga;
7.2.1.7 Os bolsistas selecionados servidores ativos do IFS deverdo apresentar ainda:
a) Declaracdo de ciéncia do responsdvel do setor no qual esta lotado, que as atividades a
serem desempenhadas por este servidor sdo compativeis com sua programacao de trabalho
regular no IFS;
b) Se professor, apresentar Declaracdo de inexisténcia de pendéncia relacionada ao exercicio
da funcdo docente emitida pela Geréncia/Dire¢do de Ensino.
c) Contra Cheque atualizado.
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7.2.1.8 Numero de Inscricdo do PIS (apenas para ndo servidores);
7.3 A convocagdo sera publicada no site www.ifs.edu.br/ead e é de responsabilidade do candidato o
acompanhamento das publicacdes.
7.4 O candidato que ndo aceitar a convocagao podera solicitar ir para o final da lista de classificados.
7.5 Os colaboradores fardo jus ao recebimento de 01 (uma) bolsa mensal, enquanto exercer a fungao,
pelo prazo maximo de 24 meses, quando devera participar de novo edital.
7.6 Os candidatos classificados serdo contratados como bolsistas, sem vinculos empregaticios,
conforme regulamentos pertinentes em vigor que tratarem da autorizagao e concessao de bolsas de
estudo e de pesquisa a participantes de programas de formacao inicial e continuada de professores.
7.7 De acordo com a legislacao vigente, ao valor da bolsa serdo descontados os percentuais devidos
de contribuicdo ao Instituto Nacional de Seguro Social (INSS), Imposto de Renda (IR) e Imposto Sobre
Servigo (ISS/ISSQN), quando for o caso.
7.8 O IFS podera solicitar Nota Fiscal de Servigo contra o IFS para o pagamento da bolsa.

7.9 O IFS disponibilizarad o cronograma de atividades a ser desempenhado pelo bolsista contratado,
constando a carga horaria e os hordrios de trabalho. A carga horaria do cronograma estara vinculada
a demanda da Instituicdo e ndo podera ultrapassar 20h semanais.
7.10 A contratacdao dos candidatos selecionados estard condicionada a formacdo das turmas e a
disponibilidade orcamentaria dos recursos do programa E-TEC/BOLSA FORMACAO.
7.11 A carga horaria maxima semanal sera de 20 horas, de acordo com cada cronograma, somadas
as demais atividades do bolsista, ndo podera ultrapassar 60 horas semanais de atividades.
7.12 A carga hordria e os turnos de trabalho do cronograma de atividades serdo definidos pela
Diretoria de Educacdo a Distancia.
7.13 No caso de candidatos servidores ativos, a carga horaria destinada as atividades da REDE E-TEC
ndo podera ser cumprida no mesmo hordrio da sua carga horaria praticada na Instituicdo.
7.14 Os custos e meios para deslocamento até o local de trabalho sdo de responsabilidade exclusiva
do bolsista convocado, incluindo visitas ou reunides em municipio diferente da localidade do
exercicio da funcdo.
7.15 Os bolsistas com duas adverténcias pelo mesmo motivo ou trés adverténcias por motivos
diferentes poderao ter suas bolsas canceladas e serd convocado o préximo classificado.
7.16 Serd eliminado do processo seletivo simplificado, sem prejuizo das sancdes penais cabiveis, o
candidato que, em qualquer tempo:

a) Cometer falsidade ideoldgica com prova documental;

b) Utilizar-se de procedimentos ilicitos, devidamente comprovados por meio eletrénico, estatistico,

visual ou grafoldgico;
c) Dispensar tratamento inadequado, incorreto ou descortés a qualquer pessoa envolvida no
Processo Seletivo; ou

d) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos relativos ao processo Seletivo;
e) N3o apresentar a documentacdo necessdria, quando solicitado pela Diretoria de Educacdo a
Distancia.

8. DA VIGENCIA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
8.1 O prazo de vigéncia do Processo Seletivo Simplificado para Cadastro de Reserva sera de 01 (um)
ano, contado a partir da data da publicacdo do resultado final, podendo ser prorrogado uma vez por
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igual periodo.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 Ficam os candidatos cientes de todas as exigéncias deste Edital, considerando ainda:

9.2 O candidato é responsavel pelo correto preenchimento do formuldrio de inscricdo online
eximindo-se a DEAD de tal incumbéncia;

9.3 A falta de qualquer documento obrigatdrio para concessdo de bolsa impedira automaticamente a
contratacdo do bolsista;

9.4 A inexatiddo das declaracdes e irregularidades de documentos constatadas no decorrer do
processo, ou a qualquer tempo, eliminara o candidato e anularad todos os atos decorrentes da sua
inscricdo, classificacdo, convocacdo e contratacao;

9.5 Durante a selecdo e vigéncia deste edital é de inteira responsabilidade do candidato o
fornecimento de informacdes e atualizacdo de seu endereco residencial, ou eletronico, ndo sendo
responsavel a DEAD/IFS por eventuais prejuizos que o candidato possa sofrer em decorréncia de
informacgdes incorretas ou insuficientes;

9.6 Os itens deste Edital poderdao sofrer eventuais altera¢Oes, atualizagbes ou acréscimos,
respeitando as retificagdes disponiveis em www.ifs.edu.br/ead;

9.7 E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar os resultados e demais publicacdes
referentes a este edital no site www.ifs.edu.br/ead, assim como a convocac¢do para fazer a entrega
das documentacgdes solicitadas no periodo determinado;

9.8 A classificacdo do candidato na selecao nao implicard obrigatoriedade de contratacdo, cabivel a
administracdo da DEAD/IFS o direito de convocar os candidatos de acordo com as necessidades dos
cursos a distancia e possibilidades administrativas, e institucionais, na estrita observancia da ordem
classificatoria;

9.9 Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria de Educagao a Distancia do Instituto Federal de
Sergipe.

Aracaju, 30 de Maio de 2017.

Paulo do Amaral Costa
Coordenador Geral e-Tec

Saulo Eduardo Galilleo Souza Santos
Diretor de Educagdo a Distancia
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ANEXO | - ATRIBUIGOES

COORDENADOR DE PROFESSORES MEDIADORES

a) Coordenar e acompanhar os professores mediadores;

b) Supervisionar e acompanhar as atividades do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

¢) Analisar com os professores mediadores os relatérios das turmas e orientar os encaminhamentos mais
adequados;

d) Acompanhar e apresentar aos coordenadores de curso os relatérios de regularidade e de desempenho
dos alunos apresentados pelos professores mediadores;

e) Supervisionar a aplicacdo das avaliagGes;

f) Dar assisténcia pedagdgica aos professores mediadores das turmas;

g) Desenvolver outras atividades designadas pela Unidade de Gestdo da EaD.

COORDENADOR DE POLO

a) Exercer as atividades tipicas de coordenacdo de polo;

b) Acompanhar e gerenciar a entrega dos materiais no polo;

c¢) Gerenciar a infraestrutura do polo;

d) Relatar a situacdo do polo ao coordenador-geral ou coordenadores de cursos, programas, projetos,
planos e outros profissionais aos quais estejam subordinados;

e) Realizar a articulagdo para o uso das instalacdes do polo de apoio presencial para o desenvolvimento das
atividades de ensino presenciais;

f) Realizar a articulacdo de uso das instalages pelas diversas instituicdes ofertantes e nos diferentes cursos
ofertados;

g) Acompanhar as atividades dos cursistas e professores mediadores presenciais no Ambiente Virtual de
Aprendizagem;

h) Realizar o langamento das informacgdes dos alunos em sistemas informatizados;

i) Acompanhamento dos discentes (dados cadastrais, assisténcia estudantil, requerimentos, frequéncia,
entre outros);

j) Implementar agdes de controle de evasdo e retengao escolar;

k) Auxiliar no acompanhamento psicopedagédgico;

I) Desenvolver outras atividades designadas pela unidade de Gestdo da EaD e pela equipe gestora do
campus ao qual o polo se vincula.

COORDENADOR DE CURSO

a) Interagir com as areas académicas e organizar a oferta dos cursos em conformidade com o Catdlogo
Nacional de Cursos Técnicos;

b) Coordenar a elaboragdo da proposta de implantagdo dos cursos, em articulagdo com as dreas
académicas, e sugerir as a¢des de suporte tecnoldgico necessdrias durante o processo de formagao,
prestando informagdes ao coordenador-adjunto;

c) Coordenar o planejamento de ensino;

d) Assegurar a acessibilidade para a plena participacdo de pessoas com deficiéncia;

e) Apresentar ao coordenador adjunto, durante o desenvolvimento do curso ofertado, relatdrio das
atividades e do desempenho dos estudantes;

f) Elaborar relatdrio sobre as atividades de ensino para encaminhar ao coordenador-geral, ao final de cada
semestre, com a ciéncia do coordenador-adjunto;

g) Durante a realizacdo do curso, adequar e sugerir modificacGes na metodologia de ensino adotada,
realizar andlises e estudos sobre o desempenho do curso;

h) Supervisionar a constante atualizagdo, no SISTEC, dos registros de frequéncia e desempenho académico
dos beneficiarios;

i) Fazer a articulagdo com a escola de ensino médio para que haja compatibilidade entre os projetos
pedagdgicos;
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j) Exercer, quando couber, as atribuicbes de coordenador de professores mediadores ou da equipe
multidisciplinar na realizacdo das atividades académicas e administrativas.

EQUIPE MULTIDISCIPLINAR | (Pedagogo)

a) Acompanhar as atividades e a frequéncia dos estudantes, atuando em conjunto com os demais
profissionais para prevenir a evasao e aplicar estratégias que favorecam a permanéncia;

b) Articular as acGes de acompanhamento pedagdgico relacionadas ao acesso, a permanéncia, ao éxito e a
insercao sécio-profissional;

c¢) Realizar atividades de divulgac¢do junto aos demandantes, apresentando as ofertas da instituicdo;

d) Promover atividades de sensibilizacdo e integracdo entre os estudantes e equipes da Bolsa Formacdo;

e) Prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia;

f) Acompanhar o desenvolvimento e cumprimento do estabelecido no Projeto Pedagdgico dos Cursos.

EQUIPE MULTIDISCIPLINAR Il (Administrador AVA)

a) Administracdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem do IFS;

b) Manutencdo dos usuarios (controle de acessos, importagdes, permissoes e cortes de grupos de acesso);
c) Execugdo de atualizagGes e melhorias na plataforma de Ensino a Distancia do IFS;

d) Alimentagdo de dados no portal AVA relativos as disciplinas e materiais didaticos;

e) Estruturagdo da disciplina no AVA;

f) Controle académico dos alunos em curso;

g) Suporte e treinamento referente ao desenvolvimento do cursos no AVA para comunidade escolar:
Alunos, Professores, Tutores, Coordenadores de Tutoria e Coordenadores de Curso.

EQUIPE MULTIDISCIPLINAR Il (Avaliagdo)
a) orientagOes aos docentes e coordenagdes dos cursos EaD;

b) revisdo pedagdgica dos instrumentais enviados pelos docentes e coordenacdes dos cursos EaD;
¢) acompanhamento dos prazos de postagens dos materiais no AVA;

e) formatacao, revisdo, controle e envio das avaliagcdes aos polos e parceiros;

f) acompanhamento do e-mail da Supervisdo Pedagdgica;

g) preenchimento dos diarios das disciplinas com contetdos ministrados no sistema;

h) impressdo e recolhimento de assinaturas dos docentes dos planos de ensino.

EQUIPE MULTIDISCIPLINAR IV (AudioVisual)

a) desenvolver arte para carteiras estudantis, certificados e material de divulgacao;
b) diagramar cadernos ou livros da EaD;

d) diagramar slides para aulas;

e) gravacgdo e edi¢do de videoaulas.

APOIO ADMINISTRATIVO |

a) Elaboragao das listas para pagamentos de bolsas e auxilios;

b) Execugdo das atividades contdbeis;

b) Envio de Documentos a Coordenagdo-Geral do e-Tec/Bolsa Formagéo, para ateste;

c) Elaboracdo do Processo para Pagamento;

d) Apropriacdo nos sistemas do IFS;

e) Recebimento de processos, realizacdo de conformidade de gestdo e realizagdes dos tramites para
efetivacdo do pagamento;

f) Realizar as a¢es de conformidade contabil;

g) Preparacdo e envio de arquivos do GFIP ao setor competente.
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APOIO ADMINISTRATIVO Il

a) Auxiliar aos professores mediadores e coordenadores na realiza¢do de todas as atividades ao uso dos
equipamentos elétricos e toda infraestrutura das aulas EAD;

b) Acompanhar testes de sistemas e demais equipamentos providenciando sistemas alternativos para as
atividades quando necessario;

c) Reportar imediatamente qualquer ocorréncia, problema, defeito ou situacdo que envolva
equipamentos dos polos;

d) Atender as requisicdes e ordens de servico que lhe forem designadas pela Coordena¢do da Rede E-
Tec/Bolsa Formacgdo e/ou Diretoria de Educagdo a Distancia;

e) Atender as necessidades de infraestrutura e logistica dos polos;

f) Realizar outras atividades ou requisicdes pertinentes e que se fizerem necessarias.
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ANEXO Il - CRONOGRAMA

Data Etapa
30/05/2017 Publicacdo do Edital
31/05/2017 Periodo para impugnacdo do Edital
05 a 08/06/2017 Periodo para inscri¢do no site (http://www.ifs.edu.br/ead).
12/06/2017 Divulgacdo do Resultado Preliminar

13/06/2017 até as 17:00

Periodo para interposicdo de recurso contra o Resultado
Preliminar

14/06/2017

Divulgacao do resultado final da selecdo (via internet)
(http://www.ifs.edu.br/ead).
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ANEXO Il - REQUERIMENTO DE RECURSO — E-TEC/BOLSA FORMACAO
(Devera ser preenchido, assinado, escaneado e enviado para o e-mail: ead@ifs.edu.br )

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

Nome:

CPF: Nr. Identidade:

Telefone:

JUSTIFICATIVA

Data e Local Assinatura do candidato
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