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1. REGISTRO DA FREQUENCIA
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ATENCAO!
O sistema diferencia letras maitsculas de minisculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

Ouvidoria SIPAC SIGRH SIGAdmin
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Administracdoc e Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastrc? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: 1953308
Senha: esessssses

Entrar

Servidor,
case ainda ndc possua cadastro no SIGRH,
clique no link abaixo.

Cadastre-se

' Este si é melhor d do o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.‘

Portal do Servidor
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IF§ - SIGRH -5 eg de e Rec mar Te
FERNANDO LUCAS DE OLIVEIRA FA... () Modulos tls Caixa Bostal  °,, Abrir Chamado = Menu Servidor
COORD DE DESENVOLVIMENTO E GERENCIAMENTGC ... [11.02.32.01.01) ' Logar Come “ Alterar senha  §) Ajuds
. Consultas | 3 Servigos | ESohmagbes

hefia de Unidade | ¥} Férias |

PORTAL DO SERVIDOR > SELECAD DA UNIDADE
O servidor tem permissdo de realizar esta operacdo para mais de uma unidade. Por favor, selecione a unidade desejada & em seguida, prossiga com a operacdo.
-SELECIONE--

Unidade: | -
-SELECIONE--
COORD DE DESENVOLVIMENTO E GERENCIAMENTO DE SISTEMAS - REITORIA (11.02.32.01.01)

CAMPUS ITABAIANA {11,15)
* Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Servidor

52 PASSO - SELECIONE SUA UNIDADE DE EXERCICIO
E CLIQUE SOBRE 0 BOTAO CONTINUAR
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) Abrir Chamade &G Menu Servidor

@ Ajuda
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() Medulos #fi Caixa Postal
' Logar Coma % Alterar senha

FERNANDO LUCAS DE OLIVEIRA FA...
COORD DE DESENVOLVIMENTC E GERENCIAMENTO ... (11.02.32.01.01)
| Consultas | 2 Servicos | [B Solicitages

| ] Chefia de Unidade | 4 Férias |
PORTAL DD SERVIDOR > REGISTRO DE HORARID DE TRABALHD

As horas excedentes serdo submetidas 3 autorizacdo da chefia, e serdc consideradas para o banco de horas caso sejam homelogadas pela chefia.

Heranos de trabalhc nas respectivas umidades:
 COORD DE DESENVOLVIMENTO E GERENCIAMENTO DE SISTEMAS - REITORIA (11.02.32.01.01): 08:00 as 12:00 / 14:00 as 18:00
Dia: 30/10/2014

DADOS DA ENTRADA
Hora de Entrada: 05:26:23
- Registre sua cbservagdo agui|

Observagao:

Registrar Entrada Cancelar

pos de preenchimento cbrigatdrio.

Portal do Servidor

62 PASSO - CLIQUE SOBRE BOTAO “REGISTRAR ENTRADA”
PARA CONCLUIR O REGISTRO DE SUA FREQUENCIA
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| [ Metas | £ Férias | ., Consultas | 2 Servicos | [B Solicitactes
PORTAL DO SERVIDOR > REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO
As horas excedentes serdio submetidas & auterizagSo da chefia, e serdio consideradas para o bance de horas caso sejam homologadas pela chefia.
DADOS DA ENTRADA
Dia: 30/10/2014
Hora de Entrada; 09:40:16
Hora de Saida: 09:40:23
- Registro para Tutorial!
Observacio:
Registrar Saids  Cancelar
“.: Visualizar Comprovante
ENTRADAS/SAiDAS DO D1A
Dia Entrada Saida Saida Almoco Observacao Horas Trabalhadas
30/10/2014 09:40 nEG - Registro para Tutorial! A
Total de Horas no Dia: L T —

HORARIOS DA SEMANA

Dia
30/10/2014

Entrada Saida Observacio Horas
09:40 - Registro para Tutorial! 00:00
Total na Semana: 00:00

# Campos de preenchimento obrigatério.

Arquive Editar  Exibir Histérico Fayoritos Ferramentas Ajuda

m"mw-n HJ" <, Sistema Integrado de
é i & homo

ifs.edu.br:

Gestd.. % |\

(] B - Go:
c

Bl Misc ' Outline: & Resize JX Tools~ [ View Source- |[1| Options~

INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE
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Pukatde Serdidor EMITIDO EM 30/10/2014 09:40

COMPROVANTF DF RFGTSTRO D) PONTO

Servidor: JADSON FABIO SANTOS JUNIOR (1842326)
Unidade de Exercicio: COORD OE INFRAESTRUTURA E MANUTENCAC OE REDES - REITORIA

Unidade de Lotacdo: REITORIA

Dia Hora entrada Hora saida

30 de Cutubro de 2014 0s:40 N3 informado

SIGRH | DTI - Diretoriz da Tecnclogiz de Informacds - (75) 3711-3207 | Copyright © =
‘( Wity 2007-2014 - UFRN - COTO,IFS.EDU.BR homel_apri Tmprienie )

VISUALIZANDO COMPROVANTE
DO REGISTRO DA FREQUENCIA



2. CONSULTANDO COMPROVANTES DE FREQUENCIA
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| 4 Chefia de Unidade | [ Metas | % Férias | ., Consultas | 2 Servicos | [E Solicitagdes
Aquisitives E
Auséncias
N&o ha noticias cadastradas. Averbagbes o Portal do Servidor
Dependentes 3 a—
2(_) Frequéncia »  Comprovantes de Frequéncia Minhas
Histérico de Progressio Saldo/Débito de Horas Mensagens
Formacdo Escolar/Capacitacdc Espelho de Ponto =
Ocorréncias i Tuscartutn
Relatério de Aniversariantes do Més I e

Servidores da Unidade

FERNANDO LUCAS DE OLIVEIRA
e Plano Sugestées e
s de Saide 2 e Criticas

@*

DADOS FUNCIONALS

Mat. Sispe: 1953308

ULTIMAS AUSENICAS DO SERVIDOR

cnico

Te
Categoriar

Descricdo Dias Inicio Término Origem Status Vinculo de Ocorrénc e ——

g 1953308 ( IFSE, em carger  TECHICO DE
oo D B W01 \n 1 20/10/2014 20/10/2014 SIGRH Homologada atividade desde A et A
20/10/2014 (1 dias) 28/06/2012) Vinculo:  Ative Permanants

: 1953308 ( IFSE, em COORD DE
Ehncmeii s Do 0 Wi A 1 20/10/2014 20/10/2014 SIGRH Homologada atividade desde . DESENVOLVIMENTO E
20/10/2014 (1 dias) Sosr013) totacie,  GERENCIAMENTO DE

1953308 ( IFSE Eal-

. - REITORIA
Do D T w202 = 1 10/10/2014 10/10/2014 SIGRH Homologada atividade desde . (11.02.92.01.01)
10/10/2014 (1 dias) 28/06/2012) e

Designagio COORDENADOR

N 1953308 ( IFSE, em Ativa (Titular)
g":/‘::;;‘;';'(?z “;“” 20148 1 06/10/2014 06/10/2014 SIGRH Homologada atividade desde A
ias! 28/06/2012)
- 1953308 ( IFSE, em
o et e 1 19/09/201 19/09/2014 SIGRH FENdeNtE e ogiigage gesde 4
" e 28/06/2012) -
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FERNANDO LUCAS DE OLIVEIRA FA... @ Modulos ol Caixa Postal  °,, Abrir Chamade = Menu Servidor

COORD DE DESENVOLVIMENTO E GEREMCIAMENTC ... (11.02.32.01.01) 4" Lagar Coma 2 Alterar senha € Ajuda
| i Chefia de Unidade | [/ Metas | £ Eérias | ., Consultas | 2 Servigos | [B Solicitagses

PORTAL DO SERVIDOR > RELATORIOS > COMPROVANTE DE FREQUENCIA

VISUALIZAR Periodo: *[01/10/2014 [TF] a30/10/2014 3]

; \ [ Exibir em formato de impressic
RELATORIO Gerar Relatério || Cancelar

Portal do Servidor
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INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAQ DE RECURSOS HUMANOS

Pértal e Sevviler EmITIDO EM 30/10/2014 10:34

COMPROVANTES DE FREQUENCIA

Servidor: FERNANDO LUCAS DE OLIVEIRA FARIAS (1953308)
Unidade de Exercicio: COORD DE DESENVOLYIMENTC E GERENCIAMENTO DE SISTEMAS - REITORIA
Unidade de Lotacdo: REITORIA

O = e —
01 de Outubro de i e
Informade
03 de ;;:;n;bm de 18:48 15:39
06 de ?;r:t;bru de — 12:25
s Z;T:M it m Info"::ade
07 de Qutubro de 0738 12:18
07 de Outubro de 1a:i2 18:36
08 de Outubro de 08:01 13:16
08 de ;;T:bm ds 16:01 19:00
09 de ;;::I;bm de 07:37 12:53
0% de ?‘;T;bm de 18:28 17:36
10 de ?g;l;bru ds 07:57 12:09

13 de Outubro de i S



3. ESPELHO DE PONTO
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FERNANDO LUCAS DE OLIVEIRA FA... ) Médulos 0b Caixa Postal %, Abrir Chamado @ Menu Servidor
COORD DE DESENVOLVIMENTO E GERBCCIAMEJﬂ‘Cl.Q (11.02.32.01.01) A\ LogarComo @ Alterarsenha @) Ajuda
| 4 Chefia de Unidade | L Metas | 4 Férias | ., Consultas | 2 Servicos | [ Solicitages
Aquisitivos
Auséncias
Né&o ha noticias cadastradas. AverbacBes A Portal do Servidor
Dependentes 3-
29 Frequéncia »  Comprovantes de Frequéncia Mishss
Histérico de Progressdo Saldo/Débito de Horas Mensagens
Formacdo Escolar/Capacitacdc Espelho de Ponto
— Ocorréncias b\l Saldo de Horas por Periodo Tracas et
a Dados Dados. Relat.ono de Anlv.ersanantes do Més hﬁ, ﬁ e . Editar Perfil
Funcionais Pessoais Servidores da Unidade "““
- ! 25 FERNANDO LUCAS DE OLIVEIRA
Férias L oo Kogens Ly FARIAS
‘./" de Saude e Criticas Eletronico
DADOS FUNCIONAIS
: Mat. Sispe: 1953308
ULTIMAS AUSENICAS DO SERVIDOR Tecnico
- o - Categoriat s
Descricdo Dias Inicio Término Origem Status Vinculo de Ocorréncia Administrativo
; 1953308 ( IFSE, em Caigonr TECNICO DE
g oata 1 20/10/2014 20/10/2014 SIGRH Homologada atividade desde \ Rt AT
20/10/2014 (1 dias) 28/06/2012) Vinculo:  Ativo Permanente
7 1953308 ( IFSE, em COORD DE
Eheeencmn: e S ST 1 20/10/2014 20/10/2014 SIGRH Homologada atividade desde . DESENVOLVIMENTO E
20/10/2014 (1 dias) GERENCIAMENTO DE
28/06/2012) Lotagdo:
1953308 ( IFSE, em g
e 4 REITORIA
o e e T 1 10/10/2014 10/10/2014 SIGRH Homologada atividade desde \ (1,05 93.04.04)
10/10/2014 (1 dias) 28/06/2012) t ek
Designagio COORDENADOR
- 1953308 ( IFSE, em Ativa: (Titular)
;;‘;;‘;7;3‘:4'(?;05;‘0/ 20148 1 06/10/2014 06/10/2014 SIGRH Homologada atividade desde .
lias 28/06/2012)
. 1953308 ( IFSE, em
:’;;‘;f;‘;‘;'(?;z;og/ 288 1 19/09/2014 19/09/2014 SIGRH :::::;ea? atividade desde 4
s . 28/06/2012)
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FERNANDO LUCAS DE OLIVEIRA FA... (@ Modulos ol Caixa Postal %, Abrir Chamade ®( Menu Servidor
COORD DE DESENVOLVIMENTO E GEREMCIAMENTO ... (11.02.32.01.01) " Logar Como @ Alterarsenha @ Ajuda

| s Chefia de Unidade | [ Metas | 43 Férias | ., Consultas | 3 Servicos | [B Solicitagses
PORTAL DO SERVIDOR > RELATORIOS > ESPELHO DE PONTO

No espelho de ponto podem ser visualizados todos os hordrios de ponto do perfodo selecionado.
Atencdo: Ndo serd possivel visualizar as informagdes referentes ao bance de horas do servider para periodos pendentes de homolegagso pela chefia imediata.

Dap PARA Con

Ferivde de
papapge g « [ outubro [7] / |2014

Servidor:  FERNANDO LUCAS DE OLIVEIRA FARIAS

Buscar | Cancelar

Portal do Servidor

ro Editar Exbir Histérico Fayorites Ferramentss Ajuda

Ll |
FERNANDO LUCAS DE OLIVEIRA FA... 1@ Modules o) Caixa Pastal %, Abrir Chamada =@ Menu Servidor
COORD DE DESENVOLVIMENTO E GERENCIAMENTO ... (11.02.32.01.01) ) LogarCome @ Alterarsenha @) Ajuda
Chefia de Unidade | [ | Metas | £ Férias | 4 Consultas | 2 Servicos | [B Solicitagdes
PORTAL DO SERVIDOR > RELATORIOS > ESPELHO DE PONTO
No espelho de ponte pedem ser visualizades tedos os herarics de ponte de periodo selecionado,
Atencao: Nio serd possivel visualizar as informagbes referentes a0 banco de horas do servidor para periados pendentes de homologagdo pela chefia imediata,
Feriodo de
Rererincia; * U (=] 7 faore CLIQUE AQUI
Servidor: FERNANDO LUCAS DE OLIVEIRA FARIAS PARA Co NTI N UAR
Buscar Cancelar
(@: Selecionar Servidor
SERVIDORES ENCONTRADOS PARA OUTUERO DE 2014 (1 REGISTROS)
Siape Nome Unidade de Registro de Ponto
1953308 FERNANDO LUCAS DE OLIVEIRA FARIAS COORD DE DESENVOLVIMENTO E GERENCIAMENTC DE SISTEMAS - REITORIA o

Portal do Servidor | selecionar Servidor
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led: Salvar observacées de ponto diério

HR: Horas Registradas HC: Horas Contabilizadas HE: Horas Excedentes
HA: Horas Excedentes a Autorizar HH: Horas a Homologar

Ponto D1ARIO 0CIADO A0 MEs pE OutuBRrO DE 2014

Horas Trabalhadas
Horério saldo do s "
Data Ocorrén: Observs
Registrado HR HC HE HA HH Crédito Débito Bancode DSbitoNdoc Ocorréncia e
Compensavel
Horas
Ajuste na
01/10/2014 13:33 - —— 08:00 - 00:00 08:00 00:00 Frequéncia
Eletrénica.
Ajuste na
02/10/2014 - - 08:00 el 00:00 08:00 00:00 Frequéncia
Eletr8nica.
Ajuste na
03/10/2014 14:46 - 15:39 00:53 08:00 - 00:00 08:00 00:00 Frequéncia
Eletrénica.
04/10/2014 - - .- - 00:00 00:00 00:00 Sabade
05/10/2014 - - b - 00:00 00:00 00:00 Dominge
07:52 - 12:25 ESOL Haciadind
06/10/2014 >13‘23 7' 04:33 e 00:00 08:00 00:00 DO REGISTRO DE H

PONTO(+03:27)

: A CADASTRAR

07:39 - 1
07/10/2018 [, 00 " oise O 09:03 01:03 0LD3 09:03 01:03 01:03
08/10/2014 2:5:;::3:15 [ 08:14 00:i4 00:14 08:4 00114 0117 OBSERVACOES
07:37 - 12:53
os/10/201e §150 * 13133 0s:2e psi2e o024 00:2¢ O8:24  D0i2e o1:01
COMPARECIMENTO
10/10/2014 07:57 - 12:09 04:12 -~ 00:00 08:00 o1:41 A
REUNLAQ(+03:48)
11/10/2014 e e O0:00 00:00 o1:41 Sabado
12/10/2018 - e - 00:00 00:00 01141 Dominga

08:23 00:23 02:04

1371072018 2518~ ‘2:3; o

13:53 - 1!

EXEMPLO ILUSTRATIVO
ESPELHO DE PONTO



