MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE
Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@ifs.edu.br

RESOLUGAO N° 36/2015/CS/IFS

Aprova a reformulacao do Regulamento
da organizacdo Didatica do IFS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, faz saber que, no uso
das atribuicOes legais que lhe confere a Lei n°® 11.892 de 29 de dezembro de
2008 e o Art. 9° do Estatuto do IFS, considerando o Processo IFS n©
23060.004493/2014-51, o Memorando Eletronico n°® 23/2015-DEPS, e ainda,
considerando a 22 reunido ordinaria do Conselho Superior em 2015,

RESOLVE:

I - APROVAR a reformulagdo do Regulamento da Organizagao Didatica do
Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe - IFS.

II - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Aracaju, 20 de marcgo de 2015.

Ailton Ribeiro de Oliveira
Presidente do Conselho Superior/IFS
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REGULAMENTO DA ORGANIZAGCAO DIDATICA

Alterado através da Resolugcdao 36/2015/CS/IFS

TIiTULO I
DO REGIME ACADEMICO E DA ESTRUTURAGCAO DOS CURSOS
CAPITULO I
DO PROCESSO ENSINO-APRENDIZAGEM

Art. 1° Os cursos de formacao inicial e continuada, técnicos, de graduagao e de
pés-graduacdo devem contemplar procedimentos de ensino que sejam
caracterizados pela apropriagao, atualizagao e aplicagao de conhecimentos
técnico-profissionais que:

I. Promovam a interacao tedrico-pratica do conhecimento €;

II. Evidenciem metodologias que privilegiem a interagao docente estudante.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO DOS PROJETOS PEDAGOGICOS DOS CURSOS

Art. 20 Os Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPC’s) devem ser elaborados, de
acordo com o Documento Referéncia de Elaboracao ou Reformulacdo de PPC’s do
IFS, por comissdo composta por trés professores, um Pedagogo/Técnico em
Assuntos Educacionais e um bibliotecario sugeridos formalmente a Pré-Reitoria
de Ensino (PROEN) pela Direcdo/Geréncia de Ensino, obedecida a hierarquia do
Campus, a excegao dos Projetos dos Cursos de Formacao Inicial e Continuada.

8§10 Os PPC’s de mesmo Curso ofertados em Campus distintos devem ser iguais
nos seguintes elementos:

I. Objetivos;
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Perfil profissional;

Requisitos de acesso;

Organizacao curricular: Fundamentagao Legal e Matriz Curricular;
Critérios de aproveitamento de conhecimentos;

Critérios de avaliacao;

Diploma/Certificado;

Ementas das disciplinas, em anexo.

§2° Os PPC’'s serao submetidos a apreciagdo da PROEN que, apds analise,
encaminhara ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo o qual emitird parecer
e encaminhara ao Conselho Superior para deliberacao, com excecao dos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos de Formacao Inicial e Continuada.

§3° Compete a PROEN solicitar a Reitoria emissao de Portaria de nomeacao da
comissao referida no caput deste artigo.

§ 40 O pedido de reformulacao/retificacdao de PPC’s somente sera apreciado apds
o0 prazo minimo de um ano da ultima aprovacdo/reformulacao e com parecer do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 3° Nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos devem constar os seguintes
elementos:

I1.

III.

IV.

VI.

VII.

Justificativa;

Objetivos;

Perfil profissional;

Requisitos de acesso;

Organizacgao curricular;

Critérios de aproveitamento de conhecimentos;

Critérios de avaliacao;
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VIII. Diploma/Certificado;
IX. Instalagdes e equipamentos;
X. Pessoal Docente e Técnico Administrativo;
XI. Ementas das disciplinas, em anexo.

§1° A carga horaria dos cursos devera obedecer aos minimos exigidos pela
legislacdo educacional em vigor, podendo-se exceder no maximo em dez por
cento.

§2°0 A comissao de elaboragao/reformulacao de PPC deve obedecer ao
documento orientador de Disciplinas Comuns.

Art. 4° Na Matriz Curricular de cada PPC devera constar no minimo:
I. Elenco de disciplinas;

II. Carga horaria por disciplina;

III.  Série/Periodo/Modulo;

IV. Carga horaria total do Curso;

V. Definicao de pré-requisitos da disciplina, quando necessario.

Paragrafo Unico. A carga horaria das disciplinas referentes a formacao
profissional devera ser distribuida em: carga hordria tedrica e carga horaria
pratica.

CAPITULO III
DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 50 O Calendario Académico deve ser elaborado pela PROEN, em articulagao
com a Direcao Geral, Direcao/Geréncia de Ensino e representacdo discente, e
homologado pela Reitoria, devendo conter no minimo:

I. Previsao de dias letivos, feriados e recesso escolar;
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II. Inicio e término dos periodos letivos (bimestres, semestres e ano);
III.  Previsao das reunides do Conselho de Classe;

IV. Formatura e Colacado de Grau;

V. Previsdo de periodos de avaliagao;

VI. Previsdao de eventos (Jornada Pedagdgica, Semana Nacional de Ciéncia e
Tecnologia, Jornada da Assisténcia Estudantil, dentre outros);

VII. Periodo de Trancamento;
VIII. Periodo de Equivaléncia;
IX. Periodo de Exame de Proficiéncia;

X. Prazo final para o encerramento dos didrios de classe em cada bimestre,
para cursos subsequentes e superiores, e ano, para cursos técnicos integrados;

XI. Periodo de reintegracao, transferéncia e portadores de diploma.

CAPITULO IV
DAS ANTEPOSICOES E REPOSICOES DE AULAS
Art. 6° As anteposicoes e reposicoes de aulas poderao ser realizadas desde que:

I. Aceita data sugerida, através de documento proéprio, por mais que
cinquenta por cento dos estudantes regularmente matriculados na
disciplina e que possuam frequéncia regular;

II. Possua a anuéncia da Coordenadoria de Controle Docente e Discente -
CCDD, e nos casos da nao existéncia dessa Coordenadoria, devera ser
pela chefia imediata;

Art. 79 As reposicdes e anteposicoes devem seguir os seguintes procedimentos:

I. Preenchimento de formulario préprio pelo professor, constante no Anexo I;
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II. Assinatura de no minimo cinquenta por cento dos estudantes
regularmente matriculados na disciplina e que possuam frequéncia
regular;

III. Anuéncia da Coordenadoria de Controle Docente e Discente e reserva de
sala de aula;

IV. Entrega imediata da cépia do formuldrio a CCDD, e nos casos da ndo
existéncia dessa Coordenadoria, devera ser entregue a chefia imediata;

Paragrafo Unico. O professor devera registrar também no Sistema Académico, no
campo destinado ao conteldo, a informacao se a aula é fruto de reposicdao ou
anteposigao.

Art. 8° A reposicao de aula devera ser realizada no prazo maximo de quinze dias
Uteis apods a data da falta, no caso de nao justificada e até o encerramento do
semestre/periodo/mddulo no caso da falta legalmente justificada (licenca por
luto de genitores, de prole, de cbnjuge, licenca matrimonial, paternidade e
licenca médica).

CAPITULO V
DAS CONDICOES PARA INGRESSO

Art. 92 O acesso aos Cursos dar-se-a por meio de Processo Seletivo ou outra
forma diversa, regulado por Edital préoprio.

Art. 10 A oferta de vagas, originaria dos Campi, e a forma de ingresso nos cursos
serdo definidas a cada periodo letivo, em edital especifico, elaborado pela PROEN
e encaminhado a Reitoria, que fara a apreciacdo e posterior publicacdo do edital.

CAPITULO VI
DAS CONDICOES PARA MATRICULA

Art. 11 A matricula sera efetuada pelo estudante ou seu procurador legalmente
constituido.
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§ 1° Em caso de estudante menor de dezoito anos, a matricula devera ser

efetuada pelos pais ou por representante legal.

§ 2° Quando a matricula for realizada por procurador, este devera apresentar a
procuracao autenticada em cartério e o seu documento de identidade.

Art. 12 Perdera o direito de realizar a matricula o estudante que ndao cumprir
qualquer critério para sua efetivacdo nos prazos determinados em Edital de
selecdo, para primeira matricula, e nos prazos previstos no calendario académico
para as matriculas subsequentes.

Art. 13 Efetivada a matricula, fica caracterizada a imediata adesdo as normas
didatico-pedagodgicas do IFS, vedando-se a invocacao de desconhecimento a seu
favor.

Art. 14 A matricula sera feita de acordo com as normas previstas no PPC de cada
curso, sendo respeitados os prazos previstos no calendario académico.

§ 1° Serd considerado desistente, com cancelamento automatico da matricula, o
estudante maior de dezoito anos, que faltar a todas as aulas nos primeiros 15
(quinze) dias letivos consecutivos, sem apresentar justificativa legal.

§ 29 Sera nula de pleno direito a matricula realizada com documentos falsos ou
adulterados, ficando o responsavel passivel das penalidades legais.

Art. 15 A matricula institucional sera efetuada na Coordenacdao de Registro
Escolar no Campus ofertante das vagas.

Art. 16 Serd permitida a matricula de um mesmo estudante em cursos de niveis
de ensino distintos, desde que nao estejam no mesmo turno de funcionamento.

Art. 17 Serdo aceitas matriculas especiais, inter Campi, de estudantes dos cursos
de graduacdao em disciplinas, desde que haja oferta da(s) disciplina(s)
solicitada(s), por 01 (um) periodo letivo, nos seguintes casos:

I. Participando de treinamento/aperfeicoamento profissional, por motivo de
emprego efetivo comprovado;
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II. Acompanhamento de coénjuge, filhos, pais ou dependentes legais, em
tratamento de saude com duracdao minima de sessenta dias, devidamente
comprovado;

III.  Servigo militar obrigatorio.
Paragrafo Unico. Os casos omissos serao resolvidos pela PROEN.

Art. 18 A solicitacdo de matriculas de que trata o artigo anterior devera obedecer
aos seguintes tramites:

I. Mediante abertura de processo, no periodo de matricula previsto no
Calendario Académico, no protocolo do Campus de origem, dirigido a
Direcao/Geréncia de Ensino, apresentando documentacdo prevista no Art.
17;

II. O processo sera encaminhado a Direcdo/Geréncia de Ensino do Campus de
destino para manifestagao.

CAPITULO VII
DA RENOVACAO DE MATRICULA

Art. 19 A renovacao da matricula devera ser realizada pelo préprio estudante, se
maior de dezoito anos, ou seu responsavel legal, se menor de dezoito anos,
conforme periodo previamente publicado pelo Campus.

Art. 20 O estudante que se encontrar em situacao de concludente - que
integralizou todas as disciplinas, a excecao do estagio supervisionado - deve
realizar a renovagao da matricula.
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CAPITULO VIII
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 21 E permitido o trancamento total para os estudantes de cursos técnicos
subsequentes e de graduacao, e parcial somente para os estudantes de curso de
graduacao e pds-graduacao.

§1° o trancamento total dar-se-a quando o estudante requerer o trancamento
em todas as disciplinas da matriz curricular do curso.

§2° o trancamento parcial dar-se-a quando o estudante requerer trancamento
de disciplinas e mantiver matricula em pelo menos duas disciplinas da matriz
curricular do curso.

Art. 22 O trancamento da matricula devera ser solicitado na Coordenagao de
Registro Escolar, em periodo previsto no calendario escolar.

§ 10 - O trancamento serd concedido no periodo maximo de 01 (um) ano;
§ 2° O trancamento de matricula sera concedido ao estudante que:

I. Tiver concluido o primeiro periodo do curso;

II. Nao estiver sob processo administrativo;
III. Nao estiver sob suspensdo das atividades académicas.

Art. 23 Sera concedido o trancamento de matricula em qualquer época do ano,
ao estudante que estiver inserido nos seguintes casos:

I. Doenca comprovada por atestado médico com parecer do Setor Médico do
IFS;

II. Prestacdo de servico militar obrigatério, comprovada por declaracdo das
Forcas Armadas;

III. Licenca gestacao e/ou maternidade com parecer do Setor Médico do IFS.
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§ 1° Nas situagdes previstas em lei, o estudante podera, em qualquer época,
requerer o trancamento da matricula, mediante abertura de processo junto a

CRE, documentando a(s) justificativa(s) para tal solicitagao.

§ 29 O trancamento ndo interrompe a contagem do tempo de permanéncia para
integralizagao do curso.

Art. 24 Findo o prazo indicado no despacho que deferiu o Trancamento de
Matricula, o estudante deverd solicitar a Coordenacdao de Registro Escolar sua
reabertura da matricula, em data definida no Calendario Académico ou renovar o
trancamento desde que nao exceda o limite maximo para jubilamento.

Pardgrafo Unico. Ao retornar as atividades académicas, o estudante estard
sujeito as possiveis mudancgas no Curriculo do Curso.

Art. 25 Serd admitido trancamento de componente curricular nos cursos de
graduacao, desde que o estudante permaneca matriculado, no minimo, em 2
(duas) disciplinas.

Paragrafo Unico. Nao sera permitido o trancamento de componentes curriculares
no primeiro semestre.

CAPITULO IX
DA EVASAO E DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 26 Serda considerado evadido, tendo sua matricula cancelada
automaticamente, o estudante que:

I. N&o renovar a matricula no prazo estabelecido no Calendario Académico;

II. Esgotado o periodo de trancamento concedido, ndo efetuar reabertura de
matricula, dentro do prazo estabelecido no Calendario Académico.

Art. 27 Terd sua matricula cancelada o estudante que apresentar a Coordenacdo
de Registros Escolares, por ato préprio, ou por meio do seu responsavel legal,
pedido de cancelamento de matricula.
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Art. 28 O cancelamento da matricula podera, também, ocorrer mediante
iniciativa da instituicdo, extraordinariamente, quando o estudante cometer
irregularidade ou infragdao disciplinar prevista neste Regulamento, apurada em
processo administrativo, por comissdo especifica designada pela Reitoria para
esta finalidade, com a garantia do contraditério e da ampla defesa, a excecdo de
estudante menor de dezoito anos.

CAPITULO X
DA REINTEGRACAO

Art. 29 Terdo direito a reintegracdo os estudantes que atenderem aos seguintes
critérios:

I. Tiverem matricula cancelada por periodo ndo superior a cinco anos;

II. A reintegragao sé sera devida ao curso de origem do estudante, conforme
periodo previsto no Calendario Académico e disponibilidade de vagas,
considerando os seguintes critérios nessa ordem:

a) menor tempo de afastamento;
b) maior coeficiente de rendimento;
C) maior idade.

III. A periodicidade, vagas ofertadas por curso, e demais critérios serao
regidos por edital elaborado pelo Campus com a supervisao da Pré-reitoria
de Ensino e posterior analise e aprovacao da Reitoria.
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CAPITULO XI
DAS TRANSFERENCIAS
Secao I
Da Transferéncia Interna

Art. 30 A transferéncia interna consiste na mudanca de curso e/ou campus, a ser
regida por edital especifico.

Art. 31 A transferéncia interna ocorre quando o estudante solicita:
I. Mudanga de curso no mesmo campus;
II. Mudanga de campus, mantendo o curso;

ITI. Mudancga de campus e de curso.

Art. 32 A transferéncia interna s6 sera admitida quando:

I. O estudante tiver concluido, com aprovacao em todos os componentes
curriculares, o primeiro periodo/série/mddulo do curso de origem;

II. Houver percentual minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de
similaridade das disciplinas entre o curso de origem e o pretendido no que
concerne a area de conhecimentos ou eixo tecnolégico;

Paragrafo Unico. A mudanca de curso e/ou de campus s6 podera ser efetivada
para o estudante por uma vez.

Secao I1
Da Transferéncia Externa

Art. 33 Sera aceita a transferéncia externa para qualquer curso, de estudante
oriundo de estabelecimentos de ensino publico e privado, definido por edital
especifico contendo no minimo: o curso, o periodo, o nUmero de vagas, o turno,
os critérios de selecdo e a documentacdo necessaria ao processo de
transferéncia.
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Secao III
Da Transferéncia Ex-oficio

Art. 34 A transferéncia ex-oficio € a forma de atendimento ao estudante de outra
instituicdo de ensino congénere na forma da Lei n.© 9.536 de 11/12/1997.

Art. 35 O requerimento de transferéncia ex-oficio sera entregue no setor de
Protocolo do Campus pretendido, acompanhado dos seguintes documentos:

I. Coépia do ato de transferéncia ex-oficio ou remocdo do servidor, publicado
no DOU;

II. Declaracao/Guia de Transferéncia da instituicdo de origem;
III. Histdrico escolar atualizado, original ou cépia autenticada;
IV. Programa(s) do(s) componentes curriculares (s) cursado(s);

V. Certidao de nascimento, casamento ou outro documento que caracterize a
situagao, se dependente.

CAPITULO XII
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
Art. 36 O aproveitamento de estudo se da através de:
I. Exame de Proficiéncia:

a) O periodo destinado ao requerimento de Exame de Proficiéncia é de oito
dias letivos a partir do inicio do semestre, devendo constar no Calendario
Académico;

b) O estudante sé pode requerer o Exame de Proficiéncia em até duas
disciplinas constantes na Matriz Curricular do Curso no qual estd
matriculado, vedada a reincidéncia de solicitacao;

c) E vedada a solicitacdo de Exame de Proficiéncia para as disciplinas do
Ensino Médio constantes na Matriz Curricular dos Cursos Técnicos de Nivel
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Médio Integrados ao Ensino Médio, Trabalho de Conclusao de Curso e

Estagio Supervisionado;

d) O requerimento deve ser protocolado na Coordenadoria de Registro
Escolar, que o encaminhard para a Coordenadoria do Curso;

e) A Coordenadoria do Curso encaminhard para a Direcao/Geréncia de
Ensino, em caso de deferimento o nome do professor da turma/disciplina
na qual o requerente estiver matriculado, que deve ser o Presidente da
Banca Examinadora, e um professor da disciplina ou area afim;

f) A Direcao/Geréncia de Ensino deve encaminhar a documentacdo disposta
neste inciso para a PROEN, para analise e emissdo de Portaria;

g)Apdés o procedimento descrito acima o estudante sera submetido a
avaliacdo escrita, oral, escrita/oral, tedrica, pratica ou tedrico/pratica
sobre o conteldo da disciplina, necessaria a afericdo da proficiéncia;

h) Cabe a Banca Examinadora a concepgao, elaboragao, aplicagao, correcao e
emissdao de parecer a respeito do exame realizado, a definicdao do local,
data e horario para realizacdo do mesmo;

i) Cabe a Banca Examinadora comunicar ao estudante, cinco dias uteis
antes, através de documento escrito, o dia, o local, o horario, o conteldo e
a forma da avaliagdo ao qual o mesmo sera submetido;

j) Cada membro da Banca Examinadora deve atribuir nota de zero a dez com
uma casa decimal de precisao;

k) A nota final do Exame de Proficiéncia deve ser composta pela média
aritmética das notas atribuidas pelos membros da Banca Examinadora;

|) Serd considerado aprovado no Exame de Proficiéncia o estudante que
obtiver média minima igual a seis;

m) A nota final deve ser registrada no Sistema Académico pelo
Presidente da Banca Examinadora;

n) Ndo cabe recurso em relagdo ao resultado final do Exame de Proficiéncia
emitido pela Banca Examinadora;
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0) Todos os documentos gerados a partir do requerimento do Exame de
Proficiéncia devem ser arquivados na pasta individual do estudante,

constante na Coordenadoria de Registro Escolar;

p) No caso de impedimento de comparecimento para realizagao do exame, o
estudante deve comunicar formalmente ao Presidente da Banca
Examinadora com antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas devendo
apresentar documento comprobatério e aguardar comunicado sobre nova
data/hora de realizagao do exame;

g) No caso de indeferimento, a Direcao/Geréncia de Ensino deve convocar o
requerente para tomar ciéncia e posterior arquivamento na Coordenadoria
de Registro Escolar.

II. Equivaléncia:

a) O periodo destinado ao requerimento de Equivaléncia é de oito dias letivos
a partir do inicio do semestre, devendo constar no Calendario Académico;

b) No requerimento, o estudante deve especificar as disciplinas a serem
aproveitadas e anexar o Histérico Escolar e as Ementas autenticadas pela
Instituicao de origem;

c) E vedada a equivaléncia de componentes curriculares do Ensino Médio, de
acordo com o parecer n°® 39/2004 CNE/CEB, e permitida a equivaléncia
para as disciplinas profissionalizantes;

d) O requerimento de equivaléncia deve ser protocolado na Coordenadoria de
Registros Escolares e encaminhado para Coordenadoria de curso.

e) A Coordenadoria de curso designa um professor da area para emissdo de
parecer em no maximo quinze dias consecutivos, devendo considerar a
equivaléncia de no minimo 75% (setenta e cinco por cento) dos contelddos
e a situacdo de aprovacgao no histdrico escolar da Instituicdo de origem;

f) A Equivaléncia deve recair sobre a ementa e ndao sobre a denominacao da
disciplina cursada.

g)E vedada a equivaléncia de disciplina cursada em niveis de ensino
distintos.
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h) A coordenadoria do curso deve encaminhar o resultado do processo a
Coordenadoria de Registros Escolares para dar ciéncia ao requerente,
registrar, em caso de deferimento, no sistema académico e arquivar na

pasta individual do estudante;

i) O estudante deve frequentar as aulas até tomar ciéncia do resultado do
processo.

Art. 37 Somente sera concedida equivaléncia de no maximo cinquenta por cento
dos componentes curriculares/disciplinas do curso em que estd matriculado e ter
cursado as disciplinas no maximo cinco anos anteriores ao pedido de
aproveitamento.

CAPITULO XIII
DO INGRESSO DE DIPLOMADOS E DE ESTUDANTES ESPECIAIS

Art. 38. Entende-se por ingresso de estudante especial o processo em que o
estudante de curso de nivel superior ou técnico formaliza a solicitacdo de
matricula em até duas disciplinas isoladas em cursos de nivel superior ou
técnico, no mesmo nivel de ensino, sem constituir vinculo permanente com
nenhum curso da Instituicao.

Art. 39. Os processos de ingresso de diplomado e ingresso de estudante especial
deverdo respeitar a existéncia de vagas.

Art. 40. A oferta e o procedimento de solicitacdo de ingresso para portador de
diploma e disciplina especial dar-se-a por edital.

Paragrafo Unico. Serda fornecida ao estudante, mediante requerimento a
Coordenadoria de Registro Escolar, declaracao da(s) disciplina(s) cursada(s).
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Secao I
Da Mobilidade Académica

Art. 41 S3o consideradas como atividades de Mobilidade Académica aquelas de
natureza académica, cientifica, artistica e/ou cultural, como cursos, estagios e
pesquisas orientadas que visem a complementacdao e ao aprimoramento da
formacao do estudante de graduacao.

Paragrafo unico. A duracdo das atividades de que trata o caput serd de, no
minimo, um més e, no maximo, doze meses, com possibilidade de prorrogacao
por seis meses, desde que cumpridas as normas institucionais vigentes.

Art. 42 A Mobilidade académica é caracterizada como:
I. Mobilidade Académica Nacional;
II. Mobilidade Académica Internacional.

§ 19 A Mobilidade Académica Nacional é aquela na qual o estudante realiza
atividades de mobilidade estudantil em outra instituicdo de ensino brasileira,
mantendo o vinculo de matricula na Instituicdo de origem durante o periodo de
permanéncia na condicao de “estudante em mobilidade nacional”.

§ 20 A Mobilidade Académica Internacional é aquela na qual o estudante realiza
atividades de mobilidade estudantil em instituicido de ensino estrangeira,
mantendo o vinculo de matricula na Instituicdo de origem durante o periodo de
permanéncia na condicao de “estudante em mobilidade internacional”.

Art. 43 A mobilidade académica pode ocorrer por meio de:
I. Adesao a Programas do Governo Federal;

II. Estabelecimento de Convénio Interinstitucional.

Art. 44 A Mobilidade Académica tem por finalidade:

I. Proporcionar o enriquecimento da formacdo académico-profissional e
humana, por meio da vivéncia de experiéncias educacionais em
instituicOes de ensino nacionais e internacionais;

Resolugdo n® 36/2015/CS/IFS Pagina 17 de 76



IT1.

I1I.

IV.

VI.

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE
Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@ifs.edu.br
Promover a interagcao do estudante com diferentes culturas, ampliando a

visdo de mundo e o dominio de outro idioma.

Favorecer a construcao da autonomia intelectual e do pensamento critico
do estudante, contribuindo para seu desenvolvimento humano e
profissional.

Estimular a cooperacao técnico-cientifica e a troca de experiéncias
académicas entre estudantes, professores e instituicbes nacionais e
internacionais.

Propiciar maior visibilidade nacional e internacional ao IFS.

Contribuir para o processo de internacionalizacao do ensino de graduagao
no IFS.

Art. 45 Sdo requisitos para a inscricaio de estudantes em Programas ou
Convénios de Mobilidade Académica:

I1.

I1I.

IV.

VI.

VII.

Estar regularmente matriculado no IFS;

Ter integralizado no minimo vinte por cento dos créditos do curso de
origem no momento de sua inscrigao;

Ter coeficiente de rendimento igual ou superior a seis;

Comprovar proficiéncia no idioma do pais de destino de acordo com os
critérios estabelecidos nos programas ou convénios de mobilidade
académica internacional;

Ter idade igual ou superior a 18 anos até a data da viagem;
Nao possuir processo disciplinar instaurado e ainda em aberto no IFS;

Cumprir os critérios e prazos estabelecidos nos editais de selecdo e as
disposicoes deste Regulamento.

Art. 46 Sao requisitos para a participagao de estudantes em Programas ou
Convénios de Mobilidade Académica:

L.

Atender integralmente ao disposto no artigo anterior;
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II. Ter sido aprovado e classificado no processo de selegao para participagao

no programa ou Convénio de Mobilidade Académica;
ITI. Atender integralmente as demais disposicOes deste Regulamento.

Art. 47 O estudante selecionado deve protocolar na Coordenadoria de Registro
Escolar o requerimento de Trancamento de Matricula para Mobilidade Académica,
acompanhado dos seguintes documentos:

I. Termo de Compromisso (Anexo II);
II. Copia da Carta de Aceite da instituicdo de destino;
III.  Plano de Estudos (Anexo III);

IV. Procuracdao com validade minima correspondente ao tempo de
permanéncia no programa, estabelecendo poderes especificos de
representacao junto ao IFS e cdpia do RG do representante legal,
autenticadas em cartorio.

§ 1° A documentagao disposta neste Artigo deve ser arquivada na pasta
individual do estudante, na CRE.

§ 2° Em caso de prorrogacdo das atividades de Mobilidade Académica o
representante legal do estudante deve protocolar na CRE requerimento de
Prorrogacao do Trancamento de Matricula.

Art. 48 O Plano de Estudos é o documento que prevé o conjunto de atividades de
natureza académica, cientifica, artistica e/ou cultural, que o estudante podera
cumprir na Instituicao de destino, conforme modelo do Anexo III.

Art. 49 No Plano de Estudos deve conter a identificagao da instituicao e do curso
de destino, a natureza, a descricao e conteddo programatico das atividades a
serem desenvolvidas, a carga horaria estimada e o prazo de integralizacdo da
mobilidade académica, devendo ser anexado ao requerimento de Trancamento
de Matricula entregue a CRE, para arquivamento na pasta individual do
estudante.
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Art. 50 A CRE deve encaminhar para a PROEN o requerimento de Trancamento
de Matricula para participacao em atividades de Mobilidade Académica, para que
esta Ultima emita parecer e devolva-o a CRE.

Art. 51 O estudante somente pode afastar-se das atividades académicas na
instituicdo de origem apds tomar ciéncia formal do parecer emitido pela PROEN
relativo ao requerimento de Trancamento de Matricula.

Art. 52 Durante o periodo de mobilidade académica, o status do estudante no Q.
Académico sera “Trancado”.

Art. 53 O estudante ndo podera, concomitantemente, cursar componentes
curriculares na instituicao de origem e de destino.

Art. 54 Caso o processo para a Mobilidade Académica ocorra ao longo do
semestre letivo é permitido:

I. Realizar avaliagdao da aprendizagem, com a finalidade de integralizar o
componente curricular, caso o estudante tenha cumprido o minimo de
sessenta por cento da carga horaria da respectiva disciplina do semestre
corrente;

II. Trancar a matricula no respectivo componente curricular, sem prejuizo
para o calculo do coeficiente de rendimento, caso ndo seja possivel o
cumprimento do disposto no Inciso I deste Artigo.

Art. 55 No caso de prorrogacdo do periodo previsto para a realizacdo da
Mobilidade Académica, o estudante deve incluir no Plano de Estudos as demais
atividades a serem desenvolvidas.

Art. 56 O estudante em Mobilidade Académica deve protocolar na CRE o
requerimento de aproveitamento de estudos, em até sessenta dias,
acompanhado de Memorial das Atividades desenvolvidas na instituicao de
destino, acompanhado de documentos comprobatorios fornecidos pela instituicao
de destino, conforme Anexo 1V.

Art. 57 O aproveitamento de estudos realizados na instituicdo de destino deve
obedecer o disposto no Plano de Estudo apresentado pelo estudante em
Mobilidade Académica em periodo prévio a seu afastamento do curso de origem.
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Art. 58 O aproveitamento de estudos para disciplinas, estagio e/ou atividades
complementares deve respeitar os requisitos minimos de equivaléncia dispostos
neste regulamento.

Art. 59 Quando nao cumpridos o0s requisitos minimos para equivaléncia,
conforme este regulamento, a analise do Memorial de Atividades pode considerar
os estudos realizados, desde que constatada a contribuicdo da atividade para o
alcance do perfil profissional do egresso, podendo incluir:

I. combinacdo de duas ou mais atividades para alcancar a equivaléncia
solicitada;

II. complementacdo de carga horaria e/ou de conteldo para disciplinas;
III. reconhecimento de competéncias;

IV. dentre outros instrumentos de verificacdo de equivaléncia definidos pela
instituicao.

Art. 60 Realizado o aproveitamento de estudos, nos termos deste regulamento, o
estudante deve integralizar o curso, conforme previsto no Projeto Pedagdgico do
Curso de origem vigente.

Art. 61 As orientagOes relativas a processo seletivo de Mobilidade Académica,
exame de proficiéncia em lingua estrangeira e aquisicdo de passaporte sao
fornecidas pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Extensao.

Art. 62 O Termo de Compromisso, o Plano de Estudos e o Memorial de Atividades
desenvolvidas na instituicao de destino devem ser elaborados sob a orientacao
da Pro-Reitoria de Pesquisa e Extensao.

Sub-Secao I
Do Retorno da Mobilidade Académica

Art. 63 O retorno de Mobilidade Académica devera ser oficializado pelo estudante
junto a PROPEX, no minimo 45 dias antes do término da Mobilidade, informando
o periodo que pretende cursar no retorno ao IFS ou renovacao do trancamento.

Resolugdo n® 36/2015/CS/IFS Pagina 21 de 76



MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE
Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@ifs.edu.br
Art. 64 Recebida a solicitacdo, a PROPEX devera anexa-la ao processo de
mobilidade e encaminha-la a Direcdo Geral do Campus de origem do aluno para

ciéncia do retorno e posterior encaminhamento ao coordenador do curso.

Art. 65 O estudante participante de programa de Mobilidade Académica podera
matricular-se em disciplinas em andamento quando do retorno do seu
afastamento.

Paragrafo uUnico — Estard enquadrado no que dispde o caput o estudante que
garanta o retorno as suas atividades académicas até ter transcorrido no maximo
30 (trinta) dias corridos do inicio do semestre letivo, observados os demais pré-
requisitos para cursar a disciplina. Caso o estudante ndao garanta o retorno as
suas atividades académicas depois de transcorrido os 30 (trinta) dias do inicio do
semestre letivo ndo serd permitida a matricula, mas a manutencdo de
trancamento.

Art. 66 A Coordenacao de Curso, na ocasiao do recebimento do processo da
Direcao Geral, devera obedecer ao seguinte tramite:

a) tomar ciéncia do retorno e, ndo havendo matricula a ser realizada,
devolver a Diregdo Geral solicitando a manutencao de Trancamento por
Mobilidade, ou;

b) tomar ciéncia do retorno, analisa o pedido de matricula e devolve a
Direcao Geral indicando a autorizacdo da matricula na (s) disciplina (s) no
periodo previsto do calendario académico.

Art. 67 O estudante tera direito a recuperacdo de conteudos efetivada por meio
de um Plano de Estudos, por disciplina, especifico para esse fim.

§ 19, O Plano de Estudos sera disponibilizado ao estudante em até 10 dias Uteis
apos o inicio das aulas;

§ 20, O Plano de Estudos, além dos Conteudos, devera indicar as datas previstas
para a realizagdao de provas e/ou entrega de atividades.

Art. 68 O desenvolvimento do Plano de Estudos observarda os seguintes
procedimentos:
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I. A Coordenacao do Curso encaminhara ao professor responsavel pela
disciplina a solicitacdo de elaboracdo de Plano de Estudos que devera ser

entregue em até 05 (cinco) dias Uteis, em duas vias.

II. O coordenador encaminharad para o estudante, e o mesmo confirmara o
recebimento que serd apensado ao processo de mobilidade.

III. Serd disponibilizado o contato (e-mail institucional) do professor
responsavel pela disciplina, a qual o (a) estudante esteja matriculado(a).

IV. Cumprido o Plano de Estudos, o professor responsavel pela disciplina
registrara a(s) eventuais notas.

Art. 69 O estudante obedecerd ao periodo regular definido pelo calendario
académico do campus para solicitar aproveitamento das disciplinas cursadas em
Instituicao estrangeira.

Art. 70 Findos todos os tramites relativos a mobilidade académica, a
Coordenacao de Curso encaminhara o processo de mobilidade a Coordenadoria
de Registro Escolar - CRE, o qual sera arquivado.

Art. 71 Os casos omissos serdo resolvidos pela Prdo-Reitoria de Ensino e Pro-
Reitoria de Pesquisa e Extensao.

CAPITULO XVI
DA AVALIAGCAO DO ESTUDANTE
Secao I
Do Processo

Art. 72 A avaliacdao da aprendizagem deve ter como parédmetros os principios, a
funcdo social e os objetivos do IFS, além das competéncias e saberes definidos
no Projeto Pedagdgico do curso.

Paragrafo unico. Deve ser assegurada adaptacao curricular, quando necessaria,
para estudantes com necessidades especificas, sempre com parecer do NAPNE
do Campus.
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Art. 73 A avaliacdo da aprendizagem ocorrerda de forma processual, continua,
sistematica e cumulativa, abrangendo as dimensGes humanas, cientifica e
tecnoldgica, utilizando-se no minimo dois instrumentos avaliativos e que um dos
instrumentos seja, prioritariamente, de carater pratico, quando se tratar de
disciplina pratica ou de eixo profissionalizante.

Paragrafo Unico. Os critérios de avaliacdo - formas, contedudo, métodos, tempo,
valores quantificdveis - adotados pelo professor deverdao ser explicitados no
plano de ensino, disponibilizado ao estudante no inicio do periodo/série,
preferencialmente no Sistema Académico.

Art. 74 Sempre que a avaliacdo incidir sobre os aspectos humanisticos do
estudante, o professor devera adotar instrumentos diversos, tais como fichas de
observacao, roteiro de autoavaliagdo, memorial descritivo.

Art. 75 No processo de aprendizagem, a avaliagao deve assumir as fungoes
diagnostica, formativa e processual.

Art. 76 A frequéncia do estudante e o conteldo devem ser registrados pelo
professor, no Sistema Académico, no momento de realizacao da aula.

Paragrafo Unico. O professor terd um prazo de 24 (vinte quatro) horas para o
registro da frequéncia do estudante e do contelido caso haja indisponibilidade do
Sistema Académico ou da internet no momento da aula.

Art. 77 As notas do estudante devem ser registradas bimestralmente no Sistema
Académico pelo professor e os diarios de classe eletronicos encaminhados a CRE,
através da entrega da etapa, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds o fim
do bimestre.

§ 1° Nos casos dos cursos com etapa Unica, as notas do estudante devem ser
registradas no Sistema Académico pelo professor e os didrios de classe
eletronicos encaminhados a CRE, através da entrega da etapa, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis apds o fim da etapa.

§ 2° Ao término do periodo/série, apds a entrega eletronica dos diarios, estes
deverdo ser impressos, assinados e encaminhados pelo professor a coordenacao
de area/curso que, posteriormente, encaminhara a CRE.
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Art. 78 A avaliagdo do rendimento escolar serd expressa em nota, numa escala

de zero a dez, utilizando-se uma casa decimal.

Paragrafo Unico. A média final da disciplina é o resultado da média aritmética
dos resultados bimestrais, utilizando-se uma casa decimal.

Art. 79 O professor deve manter o estudante informado sobre o seu desempenho
académico, possibilitando a identificacdo das dificuldades e potencialidades para
a reorientagao dos estudos.

Art. 80 O estudante que nao participar da avaliacao na data fixada, inclusive a
recuperacgao, podera requerer na CRE a 22 chamada, no prazo de seis dias Uteis
apos aplicacdo da mesma, caso se enquadre em uma das seguintes situacgoes,
comprovadas devidamente:

I. Doenga que impossibilite o seu comparecimento ou de filho(a),
comprovado através de atestado médico, que devera ser encaminhado ao
Setor Médico no prazo de trés dias Uteis;

II. Falecimento de pais, filho(a), irma(o), avds ou conjuge;
III. Obrigagbes com o servigo militar ou convocagoes judiciais;
IV. Participacdo em concurso publico oficial (municipal, estadual ou federal);

V. Coincidéncia do horario com outras atividades, fora do campus, de
natureza pedagdgica, artistica ou desportiva, onde o estudante esteja
representando o IFS.

Art. 81 Os requerimentos dos estudantes devem ser protocolados na CRE e
encaminhados a Direcao/Geréncia de Ensino, exceto emissdao de declaragao de
matricula, histérico escolar e reiniciar senha do Sistema Académico.

Art. 82 Sera considerado aprovado o estudante que, ao final da
série/periodo/disciplina, obtiver média aritmética, entre as médias dos
bimestres, igual ou superior a seis por disciplina e possuir frequéncia igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento) do total da carga horaria da
série/periodo/disciplina.
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§ 1° Serd considerado reprovado o estudante de Curso Técnico Integrado ao
Ensino Médio, sem direito a progressao para a série seguinte, que nao obtiver
éxito em todas as disciplinas da respectiva série, admitindo-se a equivaléncia
exclusivamente das disciplinas técnicas.

§ 20 Nao tera direito a progressao para o periodo seguinte o estudante de Curso
Técnico Subsequente ao Ensino Médio que reprovar em mais de duas disciplinas
do respectivo periodo, devendo cursa-las, obrigatoriamente, no periodo seguinte,
conforme disponibilidade institucional.

§ 39 Deve-se notificar a familia e ao Conselho Tutelar local os casos das faltas
injustificadas de estudante menor de dezoito anos acima de 12,5% do total da
carga horaria da série/periodo.

Art. 83 E facultado ao estudante requerer revisdo das avaliacdes parciais e finais,
devendo:

I. Protocolar na CRE requerimento de revisdo de avaliacdo no prazo maximo de
trés dias Uteis apds o recebimento do instrumento de avaliagdo.

II. Anexar ao requerimento uma cdpia do instrumento de avaliacdo, objeto da
revisao, autenticada pelo servidor da CRE.

§ 10 A revisdo sera efetuada, em primeira instancia, pelo professor titular da
disciplina, e persistindo o questionamento, sera submetida em ultima instancia a
deliberacao de comissao, composta por dois professores que atuem na disciplina
objeto da revisao, indicada pela Direcdo/Geréncia de Ensino,

§ 20 A comissdo deve emitir parecer conclusivo no prazo de cinco dias Uteis,
contados a partir da data da ciéncia da indicagao.

§ 39 O estudante nao podera ter sua nota reduzida em face do processo de
revisao de prova.
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Secao II
Dos Estudos de Recuperacao e das Provas Finais

Art. 84 Os estudos de recuperacdo serdo obrigatérios para os estudantes dos
cursos técnicos com média bimestral inferior a seis e devem ocorrer,
obrigatoriamente, ao final de cada bimestre e a nota da recuperagao registrada
no diario de classe.

Paragrafo Unico. A nota obtida serd desconsiderada, caso apresente resultado
inferior a média bimestral, permanecendo a média bimestral anterior.

Art. 85 Os estudos de recuperagao devem pautar-se nos conhecimentos nao
desenvolvidos pelo estudante ao longo do processo, através de atividades
presenciais.

Art. 86 E assegurada prova final ao estudante dos cursos técnicos que ndo
obtiver a média parcial igual ou superior a seis, conforme data prevista no
calendario académico.

§ 1° Sera considerado aprovado o estudante que na prova final obtiver nota que
somada a média parcial resulte em média final igual ou superior a seis.

Secao III
Do Conselho de Classe
Sub-Secao 1
Da concepgao

Art. 87 O Conselho de Classe é um 6érgao colegiado, de natureza consultiva,
orientado para favorecer o protagonismo dos estudantes e professores, tendo em
vista a melhoria permanente da organizagao do trabalho escolar e dos processos
de ensino e aprendizagem.
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Sub-Secao II
Dos objetivos
Art. 88 Sdo objetivos do Conselho de Classe:

I. Promover a avaliagado permanente e global do processo
ensino/aprendizagem e da gestdo escolar, para assegurar qualidade as
praticas educativas desenvolvidas neste Instituto;

II. Participar da (re)formulacdo dos procedimentos de ordem pedagdgica e
administrativa, a serem adotados para a solugao dos problemas
detectados;

III. Possibilitar aos agentes escolares, de acordo com as atribuigdes,
oportunidade de uma auto-avaliacao e de realimentagao do trabalho
didatico-pedagdgico e administrativo.

Sub-Secao II1
Da constituicao

Art. 89 O Conselho de Classe sera constituido por membros permanentes e
eventuais, a saber:

I. Membros permanentes:
a) Diretor de Ensino/Gerente de Ensino;
b) um Pedagogo/Técnico em Assuntos Educacionais;
c) Coordenador do Curso;
d) um Professor representante por turma;
e) um Estudante representante por turma.
II. Membros eventuais:

a) Aqueles cuja participacdo se julgar necessaria, em determinado
momento, tais como o0s pais ou responsaveis pelo estudante,
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profissionais que atuam na escola, como médico, psicologo, assistente
social e outros.

Art. 90 O processo de selecao dos membros permanentes sera definido por cada
Campus.

Sub-Secao IV

Das atribuicoes

Art. 91 Compete ao Diretor de Ensino/Gerente de Ensino:

L.
IT1.
I1I.
IV.

Participar das Reunides do Conselho, auxiliando nos encaminhamentos;
Tomar as decisdes administrativas ou pedagdgicas superiores;

Viabilizar o apoio institucional superior as decisdes do Conselho de Classe.
Esclarecer sobre a administragcao escolar, no que lhe compete.

Art. 92 Compete ao Pedagogo/Técnico em Assuntos Educacionais:

I1.

III.

IV.

VI.

VII.

VIII.

Deliberar sobre procedimentos de ordem Pedagdgica para solucionar
problemas postos pelos participantes;

Apresentar dados que esclarecam ou sirvam para reflexdao, analise e
compreensao da realidade educacional deste Instituto;

Coletar dados e informagdes que propiciem o fomento de agdes voltadas
para avaliacdo, auto-avaliacdo e realimentacao do trabalho didatico
pedagdgico.

Planejar as reunides do Conselho;

Elaborar instrumentos proprios para levantamento das informacdes
necessarias ao desenvolvimento do Conselho;

Coordenar as reunides do Conselho;
Expor a situacao geral do rendimento escolar da turma;

Viabilizar as decisdes do conselho no que Ihe compete;
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IX. Registrar e encaminhar a memoria das reunides aos 6rgaos competentes.
Art. 93 Compete ao Coordenador do Curso:

I. Encaminhar o planejamento de reunides aos 06rgaos superiores e
professores representantes;

II. Auxiliar o Pedagogo/Técnico em Assuntos Educacionais e orientar nas
decisdes no que Ihe compete;

ITI. Manter registros de conselhos.
Art. 94 Compete ao Professor Representante:
I. Fazer diagnodstico da turma;
II. Propor melhorias e possiveis solugdes dos problemas identificados;

III. Comunicar a turma as decisbes do conselhno e acompanhar o
encaminhamento das providéncias.

Art. 95 Compete ao Estudante Representante:
I. Fazer diagnéstico da turma;
II. Propor melhorias e possiveis solucdes dos problemas identificados;

III. Acompanhar o encaminhamento das providéncias.

Sub-Secao V
Do mandato

Art. 96 O mandato dos estudantes e professores eleitos sera de 1(um) ano para
as turmas dos Cursos Técnicos de Nivel Médio Integrados ao Ensino Médio, e de
seis meses para as turmas dos Cursos Técnicos de Nivel Médio na forma
Subsequente.

Paragrafo unico. Os outros membros permanecem no Conselho enquanto
estiverem no exercicio das fungdes.
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Sub-Secao VI
Das reunioes

Art. 97 O Conselho de Classe se reunira ordinariamente no minimo trés vezes ao
ano, conforme o cronograma apresentado no Calendario Académico.

TITULO II

DAS OUTRAS ATIVIDADES
CAPITULO I
DA MONITORIA
Secao I
Da Natureza e Finalidade

Art. 98 A monitoria é entendida como instrumento para a melhoria do ensino de
graduacao, através do estabelecimento de novas praticas e experiéncias
pedagdgicas que visem fortalecer a articulacdo entre teoria e pratica e a
integracao curricular em seus diferentes aspectos, e tem a finalidade de
promover a cooperagao mutua entre estudantes e professores e, a vivéncia com
o professor e com as suas atividades técnico-didaticas.

Secao II
Dos Objetivos
Art. 99 O Programa de Monitoria de Ensino tem os seguintes objetivos:

I. Estimular a participacdo de estudantes dos Cursos de Graduagdao no
processo educacional, nas atividades relativas ao ensino e na vida
académica do IFS;
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Favorecer o oferecimento de atividades de reforco escolar ao estudante
com a finalidade de superar problemas de repeténcia escolar, evasdo e

falta de motivagao;

Criar condicbes para a iniciacdo da pratica da docéncia, através de
atividades de natureza pedagdgica, desenvolvendo habilidades e
competéncias préprias desta atividade;

Propor formas de acompanhamento de estudantes em suas dificuldades de
aprendizagem;

Pesquisar novas metodologias de ensino adequadas ao ensino da disciplina
participante do programa;

Contribuir, através da formacdo de monitores de ensino, com a formacao
de recursos humanos para o ensino superior; e

Estimular a participacdo em projetos de pesquisa e extensdao, no ambito
da disciplina.

Secao III

Dos Requisitos

Art. 100 Sao requisitos basicos para o estudante participar do Programa de
Monitoria:

I1.

II1.

IV.

Ser estudante regularmente matriculado em curso de graduagao no IFS;

Ter obtido aprovacao na disciplina na qual pleiteia a monitoria,
demonstrando dominio da mesma;

Apresentar coeficiente académico igual ou superior a oito, resultante da
média aritmética das notas das disciplinas cursadas no até o momento do
pleito;

Ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas;

Nao estar cumprindo pena disciplinar; e
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Nao estar usufruindo de qualquer outro tipo de bolsa oferecida pelo IFS.

Secao IV

Das Atribuicoes

Art. 101 Sao atribuicdes do Monitor:

I1.

III.

IV.

VI.

Colaborar com o professor no desempenho de tarefas didaticas, tais como:
preparacao de aulas praticas, aplicacao de exercicios, trabalhos escolares
e outros de natureza similar;

Auxiliar os estudantes na realizacdo de trabalhos praticos ou
experimentais, sempre que compativel com seu grau de conhecimento e
experiéncia;

Cooperar no atendimento e orientagdo aos estudantes, visando sua
adaptagao e maior integragao no IFS;

Identificar eventuais falhas na execugao do processo de ensino, propondo
medidas alternativas ao professor;

Apresentar relato de sua experiéncia, ao final das atividades programadas,
em semindrio a ser realizado em data previamente marcada pelo
professor; e

Apresentar relatorio bimestral ao professor da disciplina que o
encaminhara ao coordenador de curso.

§ 19 E vedado ao monitor o exercicio da docéncia, a realizagdo de atividades de
responsabilidade exclusiva do professor, tal como assentamento de frequéncia,
conteldos e notas no diario de classe/sistema académico e as de carater
administrativo.

§ 29 As atividades programadas para o monitor nao poderao estar sobrepostas
ao seu horario de aula do bloco semestral em que esteja matriculado.

Art. 102 Sao atribuicdes do professor responsavel:
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I. Orientar o monitor no desempenho das atividades programadas;

II. Capacitar o monitor no uso de metodologias de ensino/aprendizagem
adequadas a sua atuagao nas atividades propostas;

ITI. Promover o aprofundamento dos conhecimentos do monitor quanto aos
conteudos da disciplina;

IV. Promover reunides e seminarios para troca de experiéncias entre monitor,
professor e estudantes;

V. Avaliar, de forma continua, o desempenho do monitor através de critérios
previamente estabelecidos, e que sejam do conhecimento do monitor;

VI. Acompanhar o desempenho do estudante nas disciplinas de seu curso,
identificando possiveis interferéncias das atividades da monitoria sobre o
seu desempenho escolar, a fim de evitar comprometimento do processo de
aprendizagem;

VII. Acompanhar a elaboracdao do relatério das atividades desenvolvidas,
assina-lo juntamente com o monitor e encaminha-lo a Coordenacao de
Curso no prazo estabelecido; e

VIII. Identificar falhas eventuais no Programa de Monitoria, propor mudangas e
encaminha-las para a Coordenacao de Curso.

Segcao V
Das Categorias e da Remuneragao

Art. 103 Serao consideradas duas categorias de monitores: a dos bolsistas, que
terdo uma retribuicdo financeira, sob forma de bolsa, e a dos voluntarios, que
nao terdo nenhuma compensacgao financeira pelo exercicio de monitoria.

§1° O numero de vagas disponiveis para monitor bolsista e monitor voluntario
devera ser claramente apresentado no edital de convocagdo de selegao.
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§2° O monitor voluntario devera assinar um Termo de Concordéancia, logo apds o
ato de selecdo, de que nao percebera qualquer incentivo financeiro pelo exercicio
da monitoria.

Art. 104 O exercicio da monitoria, quer para bolsistas, quer para voluntarios,
implicard cumprimento de, no maximo, dez horas semanais de atividades, as
quais nao poderdao ser coincidentes com o horario das aulas do estudante, em
seu curso regular.

Art. 105 O monitor bolsista percebera mensalmente, a titulo de remuneragao, o
equivalente a duzentos e vinte reais, corrigida conforme decisdao da Reitoria.

Secao VI
Do Numero de Bolsas

Art. 106 O numero de bolsas a ser distribuido aos monitores sera fixado pelo
Diretor Geral do Campus, considerando-se o disposto no orgamento do IFS para
essa atividade.

Art. 107 A distribuicdo das bolsas entre as Coordenacdes de Cursos é
competéncia da Direcdao/Geréncia de Ensino, 6érgao responsavel pelo
acompanhamento da execucao do Programa, obedecido o disposto neste
Regulamento.

§ 1° O numero de bolsas que cabera a cada Curso sera diretamente proporcional
ao numero de disciplinas que o mesmo oferece e ao niumero de estudantes por
disciplina, priorizando-se as especificidades de cada disciplina.

§ 20 Caso um Curso nao utilize todas as bolsas de monitoria que lhe sejam
devidas, devera repassa-las a Direcao/Geréncia de Ensino para um novo rateio
entre os demais cursos.

Resolugdo n® 36/2015/CS/IFS Pagina 35 de 76



MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE
Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@ifs.edu.br

Secgao VII
Da Selegao e Indicagao dos Monitores

Art. 108 A selecdo dos estudantes para assumir a monitoria sera feita por
concurso de provas segundo dos critérios estabelecidos neste Regulamento.

§ 1° O numero de vagas, bem como o dia e o local de realizacdo do concurso e
os critérios de selecdo serdao divulgados através de publicacdo de edital de
ambito interno do IFS, ficando sua divulgacao a cargo da Coordenacdo de Curso
responsavel pela disciplina na qual serd admitido o monitor.

§ 29 O estudante podera exercer as atividades referentes a monitoria por dois
semestres, consecutivos ou ndao, em uma disciplina por periodo letivo.

§ 3° O académico podera candidatar-se a selecao para a funcdo de monitor de
outra disciplina, e em outro semestre letivo, sendo vedado o exercicio
cumulativo.

Art. 109 A Coordenacdo de Curso observard a aplicacdo do instrumento
avaliativo, por Banca Examinadora composta por dois professores da
disciplina/drea, para que sejam cumpridos os critérios de selecdo e os prazos
estabelecidos em edital.

Art. 110 Haverad prova pratica para as disciplinas de natureza pratica, cujos
resultados deverdao compor média com as provas teodricas, quando houver.

Art. 111 Da selecao deverao constar, entre outros critérios:

I. Analise do histérico escolar do candidato.

II. Entrevista para avaliar a capacidade de colaboragao do candidato.
III. Aplicacao de prova tedrica ou pratica ou tedrico-pratica.

Art. 112 Cabe ao Coordenador de Curso zelar para que a provas na selecao de
monitores tenham um mesmo nivel de complexidade e que esse nivel garanta a
selecdo de académicos qualificados para a funcdo.

Art. 113 Para efeito de classificacdo sera considerada satisfatdéria a obtencao de
média ndo inferior a seis.
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Paragrafo Unico. Em caso de empate, sera aprovado o estudante com maior nota
na disciplina em que pleiteia a monitoria e caso persista o empate, ficard a
decisdo a cargo do professor da disciplina, tendo como parametros os dados
colhidos na entrevista.

Art. 114 Para a selegao serao adotados os seguintes procedimentos:

I1.

II1.

Publicacao de Edital contendo, no minimo a disciplina objeto da disciplina,
o numero de vagas, horario de realizacdo da monitoria, periodo de
realizacdo da monitoria, dia, local e horario de realizacdo da(s) prova(s),
disciplina(s) pré-requisito(s) e coeficiente académico.

ApOs a aplicacdo e correcdo das provas, a Banca Examinadora da disciplina
emitird um relatério com os resultados, que devera ser encaminhado ao
coordenador de curso para homologacgao; e

A Direcao/Geréncia de Ensino receberd e analisarda os resultados do
processo seletivo e, apdés homologacdo, enviara os dados para a Direcao
Geral do Campus, que se encarregara do ato de designacao do monitor.

Paragrafo Unico. O estudante designado monitor serd supervisionado pelo
professor da disciplina.

Secao VIII

Do Exercicio da Monitoria

Art. 115 Ao final de cada bimestre, o monitor devera entregar ao professor
responsavel pela disciplina de monitoria e este ao coordenador de curso relatério
de atividade, no qual devera constar:

II1.

III.

Avaliacdo consubstanciada do professor responsavel pela disciplina;

Avaliagcao do Monitor realizada pelos estudantes da disciplina objeto da
monitoria;

Capa, folha de rosto, sumario, introducdo, desenvolvimento, consideracdes
parciais ou finais, referencial bibliografico, anexos;
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IV. Obediéncia as normas vigentes da ABNT.

Art. 116 Cabe ao coordenador de curso enviar, bimestralmente, a
Direcao/Geréncia de Ensino os relatérios dos monitores lotados em seu curso.

Art. 117 Devera acompanhar o relatério bimestral, a avaliacdo do monitor
realizada pelos estudantes da disciplina, de acordo com parametros adotados
pela Direcdo/Geréncia de Ensino.

Art. 118 O exercicio da monitoria sera cancelado nas seguintes circunstancias:
I. Por corte ou contingenciamento orgcamentario;

II. Por indicacdo do professor da disciplina a qual o monitor estd vinculado,
apos aprovacdo do Colegiado de Curso;

III. Por suspensao imposta ao estudante no periodo em que se encontrar no
exercicio da monitoria;

IV. Por trancamento de matricula;

V. Por obtencdo de frequéncia inferior a oitenta por cento nas atividades de
monitoria, a cada més;

VI. Por ndo apresentar o relatério bimestral ao professor responsavel pela
monitoria, em prazo habil.

CAPITULO II
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 119 As Atividades Complementares é destinado a estudantes regularmente
matriculados e devem seguir as regras constantes em Regulamento especifico
aprovado pelo Conselho Superior.
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CAPITULO III
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 120 O Estagio Supervisionado é destinado a estudantes regularmente
matriculados e deve seguir as regras constantes em Regulamentos especificos
aprovados pelo Conselho Superior:

I. Regulamento Interno de Estagios;

II. Regulamento de Estagio dos Cursos de Licenciatura.

CAPITULO IV
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 121 No PPC deve constar uma Unica forma de elaboracdao do Trabalho de
Conclusdo de Curso - TCC, dentre as seguintes: monografia, artigo cientifico e
projeto de intervencgao.

Art. 122 O TCC deve ser elaborado pelo estudante, sob orientacao de um
professor, admitindo-se um professor co-orientador de outra instituicao.

Art. 123 O Professor Orientador deve estabelecer, junto com o orientando, o
plano de trabalho e um cronograma de reunidoes orientador/orientando, devendo
estes serem assinados pelas partes envolvidas e encaminhados a Coordenacao.

Art. 124 A elaboragcdo de TCC é obrigatéria somente se estiver definido
expressamente no PPC, sendo pré-requisito para integralizagao do curso.

Art. 125 Cada Curso deve instituir, por meio do Colegiado, as linhas de pesquisa,
levando-se em consideracao as especialidades do professor, com o objetivo de
nortear os trabalhos de pesquisa e o TCC.

Art. 126 Os estudantes devem matricular-se no TCC respeitando os pré-
requisitos previstos no PPC.
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Art. 127 O estudante e/ou professor orientador que desejar substituicao, de uma
das partes, deve protocolar pedido ao Coordenador do Curso para anadlise e
parecer.

Art. 128 O estudante deve encaminhar a versao final do TCC para a Coordenagao
de Curso que enviara para a Biblioteca.

Art. 129 O estudante que nao entregar a versao final do TCC na data
determinada e nao apresentar as devidas justificativas sera considerado
reprovado.

Secao I
Da Avaliagao

Art. 130 A avaliacdo do trabalho escrito sera feita pelo Professor Orientador,
considerando a estrutura do texto, a fundamentacao tedrica e metodoldgica e a
revisao gramatical, sendo facultada a apresentacao oral, desde que prevista no
PPC.

Art. 131 Em caso de apresentagao oral, deve-se:

I. Constituir banca examinadora, presidida pelo professor orientador e mais
dois examinadores.

II. Avaliar o dominio em relacdo ao tema, postura na apresentacdo,
respostas aos questionamentos.

III. Obedecer o tempo maximo de trinta minutos.

IV. Definir nova data para a apresentacdo, sem prejuizo do cumprimento do
calendario académico, ndao havendo o comparecimento de um dos
membros da banca examinadora.
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Secao II
Da Estrutura do TCC

Art. 132 A monografia devera conter, no minimo, os seguintes itens: capa, folha
de rosto, sumario, resumo em portugués e em outra lingua estrangeira
(espanhol/inglés) com palavras-chave, introducdo, referencial tedrico,
procedimentos metodoldgicos, resultados e discussdes, conclusao e bibliografia.

Art. 133 O artigo devera conter, no minimo, os seguintes itens: resumo em
portugués e em outra lingua estrangeira (espanhol/inglés) com palavras-chave,
introducdo com objetivos, relevancia do trabalho e procedimentos
metodoldgicos, resultados e discussoes, conclusao e bibliografia.

Art. 134 O projeto de intervencao devera conter, no minimo, os seguintes itens:
capa, sumario, introducdao, referencial tedrico, atividades desenvolvidas,
avaliacao dos resultados, conclusao/recomendacao e bibliografia.

Art. 135 O TCC devera ser digitado no processador de texto Word, com fonte
Time New Roman, tamanho 12, espacamento 1,5, margem superior de 3,0 e
inferior de 2,0, margem esquerda de 3,0 e margem direita de 2,0 e deve
obedecer as normativas bibliograficas vigentes da ABNT.

CAPITULO V
DA PRATICA PROFISSIONAL

Art. 136 A Pratica Profissional deve constituir todos os componentes curriculares
profissionalizantes, visando a construcao de competéncias no campo profissional
durante o curso, com carga horaria expressa na matriz curricular.

CAPITULO VI
DA ORGANIZACAO DOS TEMPOS ESCOLARES

Art. 137 A carga horaria semanal de aulas podera ser distribuida em jornadas de
até dois turnos diarios.
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§ 19 As aulas poderdo, ainda, ser ministradas aos sabados, quando houver
necessidade de complementacdo de contelido, carga horaria, reposicdes de aulas

ou de atividades académicas complementares.

§ 20 A carga horaria das disciplinas ndao pode ser distribuida em mais de duas
aulas diarias, a excecao de quando envolver atividades praticas.

§ 3° Nao serd permitida a organizacao dos horarios contendo mais de duas
disciplinas da mesma area do conhecimento em um mesmo dia da semana.

Art. 138 O semestre letivo, independentemente do semestre civil, corresponde a
um minimo de cem dias efetivos de aulas e atividades académicas, dividido em
dois bimestres, excluido o tempo reservado para provas finais, quando houver.

Pardgrafo Unico. E admitida a oferta de disciplinas isoladas em Semestre
Especial, a ser organizada pela Direcdo/Geréncia de Ensino.

Art. 139 Os cursos poderdo organizar-se, individualmente, em séries, periodos
ou maddulos.

Paragrafo unico. A forma de organizacao de cada curso devera ser explicitada no
respectivo Projeto Pedagdgico do Curso.

CAPITULO VII
DA ESCRITURACAO E ARQUIVOS

Art. 140 Compete a Coordenadoria de Registro Escolar - CRE, a escrituracdo e
arquivo dos dados da vida académica do estudante, que devera ter assegurada,
a qualquer tempo, a pronta verificacao das referidas informacgdes.

Art. 141 Compete a Coordenadoria de Registro Académico - CRA, a escrituracao
e emissao de diploma de graduacao e certificado de pds-graduacao.
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Secao I
Da Expedicao de Diplomas e Certificados

Art. 142 O certificado/diploma deve ser expedido somente apds a integralizacdo
de todos os componentes curriculares previstos no PPC, verificagao do nada
consta na biblioteca e devolucdo dos livros didaticos.

Paragrafo Unico. A expedicdo de diploma de curso de graduacdo deve ser
condicionada inclusive a regularidade do estudante no ENADE e a colacdo de
grau.

Art. 143 O certificado/diploma deve ser expedido e encaminhado para
assinaturas correspondentes a:

a) Cursos de Formacao Inicial e Continuada - Direcao Geral e
Diretoria/Geréncia de Ensino do Campus;

b) Cursos Técnicos de Nivel Médio - Direcao Geral e Diretoria/Geréncia de
Ensino do Campus;

c) Cursos de Graduagao — Reitor e Diregao Geral;
d) Cursos de Pés-Graduacao - Reitor e Pré-Reitor de Ensino.

Art. 144 O IFS fard a revalidacao de diplomas de cursos técnicos e tecnoldgicos
obtidos em instituicdes de ensino estrangeiras, conforme regulamentacao
especifica aprovada pelo Conselho Superior.

CAPITULO VIII
DA COLACAO DE GRAU E DA FORMATURA

Art. 145 A colacao de grau dos estudantes que concluirem os cursos de nivel
superior é ato oficial e realizada em sessdo solene e publica, em horario
previamente divulgado.

Art. 146 Participara da solenidade de colacdo de grau e recebera a outorga do
grau apenas o estudante habilitado para esse fim.
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§ 19 A colagdo de grau deve estar prevista no calendario académico.

Art. 147 As solenidades de colacao de grau e de formatura serao realizadas por
curso ou por agrupamento de cursos.

Art. 148 As solenidades de colagao de grau e de formatura deverao transcorrer
dentro dos estritos padroes do decoro académico e em conformidade com o
Manual de Formatura.

Art. 149 Podera haver colagao de grau em gabinete, requerida pelo estudante, a
ser realizada no Gabinete da Reitoria ou da Pro-Reitoria de Ensino.

CAPITULO IX
DA INTEGRALIZAGCAO DO CURSO E DA “JUBILACAO”

Art. 150 Entende-se por integralizagdao a conclusao de todos os componentes
curriculares do PPC, admitida a extrapolacdo de até cinquenta por cento da
duracgao total do curso.

Art. 151 Extrapolado o tempo maximo previsto para a integralizacdao do curso,
ocorrera a jubilacdo do estudante.

TITULO III
DA COMUNIDADE ACADEMICA
CAPITULO I
DOS PROFESSORES
Secao I
Dos Direitos dos Professores

Art. 152 Constituem direitos do professor, além dos assegurados pela legislacao
em vigor:
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Receber tratamento respeitoso;

Participar da elaboracdao e execugao de projetos, planos de cursos,
técnicas, métodos e escolha/producdo de materiais didaticos;

Apresentar proposicées que visem ao aprimoramento dos métodos de
ensino e de avaliagao da aprendizagem;

Ter, a sua disposicdo, quando solicitado no Plano de Curso, materiais
didaticos de consumo e permanentes, necessarios as atividades
professores, de acordo com a disponibilidade da instituigao;

Utilizar-se de materiais, equipamentos e das instalagdes da Instituicao
necessarios ao exercicio de suas fungdes e, quando se tratar de ambientes
internos que ndo destinados regularmente as aulas, solicitar com
antecedéncia minima de setenta e duas horas;

Valer-se dos servigcos especializados e auxiliares da Instituicao para melhor
desempenho de suas atividades didaticas;

Participar de eventos, sem prejuizos de suas atividades na instituicao, que
objetivem o seu aperfeicoamento técnico e didatico, com a devida
autorizagao da Instituicao;

Representar, a quem de direito, sobre faltas disciplinares de estudantes e
contra quaisquer servidores ligados a Instituicao;

Afastar-se de suas funcgdes, assegurados todos os direitos e vantagens a
gue fizer jus, em razao da atividade professor, desde que autorizado pela
autoridade competente para:

a) Aperfeicoar-se em instituicao nacional ou estrangeira;
b) Prestar colaboragdo a outra instituicdo de Ensino ou Pesquisa;

c) Participar de eventos especializados relacionados as atividades
académicas;

d) Participar de érgao de deliberacdo coletiva ou outras atividades
relacionadas com as fungdes académicas.
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Participar de 6rgaos colegiados, votando e sendo votado.

Participar de projetos de pesquisa e extensao devidamente certificados.

Secao II

Dos Deveres dos Professores

Art. 153 Constituem deveres do Professor, além dos previstos pela legislagcdo em

vigor:
L.
II.
III.

IV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

Cumprir o estabelecido no Calendario Académico;
Participar da elaboragao/reformulacao do PDI, PPPI e do PPC;
Elaborar e cumprir o plano de curso, em conformidade com o PPC;

Elaborar o Plano Individual de Trabalho - PIT e o Relatério Individual de
Trabalho - RIT.

Zelar pela aprendizagem dos estudantes;

Estabelecer estratégias de recuperacao para os estudantes de menor
rendimento, ao final de cada bimestre;

Ministrar aulas nos dias letivos e nas horas-aula estabelecidas, além de
participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacao e ao desenvolvimento profissional;

Manter, dentro e fora da Instituicao, apresentacdao pessoal e conduta
compativel;

Zelar, dentro e fora da instituicao, pelo bom conceito do IFS e pelos seus
bens patrimoniais;

Tratar os estudantes, colegas e o publico em geral com urbanidade, sem
qualquer discriminagao;

Colaborar, pela palavra e pela acao, para a boa e integral formagao do
estudante;
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Zelar pela disciplina, dentro e fora da sala de aula;
Comunicar com antecedéncia os atrasos e faltas eventuais;

Lancar no Diario de Classe, no momento das aulas, os conteldos
trabalhados e as atividades desenvolvidas;

Atender as convocacdes das Diretorias e Coordenagdes. O nao
atendimento sem justificativa com amparo legal (licenca por Iuto de
genitores, de prole, de cOnjuge, licenca matrimonial, paternidade e licenca
médica) implica em falta ao trabalho em atividade de ensino;

Apresentar aos estudantes o Plano de Curso de sua disciplina, no inicio de
cada periodo letivo;

Promover as avaliacdes dos estudantes e atribuir-lhes notas, de acordo
com o que estabelece este documento, nos prazos determinados pelo
Calendario Académico;

Acompanhar os estudantes em Vvisitas técnicas, ou outras saidas
semelhantes, quando designado pela Instituicao;

Encaminhar ao setor competente os estudantes que necessitarem de
atendimento especial;

Participar dos 6rgaos colegiados de que for membro;
Comparecer as atividades de carater civico e cultural;

Participar de eventos especializados, promovidos pelo IFS ou indicados por
ele;

Colaborar com as atividades de articulacdo da Instituicdo com as familias e
comunidade externa;

Manter os estudantes informados dos resultados das avaliagdes
devolvendo-lhes todos os instrumentos pelos quais 0os mesmos tenham
sido avaliados, no prazo de dez dias corridos contados a partir do dia da
aplicacao dos referidos instrumentos.
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Realizar o langamento dos registros académicos das notas finais no
Sistema Académico, no prazo maximo de cinco dias apds a conclusdo do

bimestre, conforme calendario académico.

§ 10 Apresentar a PROEN atestado de nada consta da Direcao/Geréncia de
Ensino do Campus em exercicio, do ultimo ano a data do pedido, relativo a sua
atividade académica para efeitos de participacdo em processos seletivos e
vestibulares do IFS, na atribuicdo de elaborador ou revisor de questdes, como
também de afastamento para qualificagdo profissional strictu sensu.

§ 29 Participar de cursos de capacitacdo docente quando solicitado pela
administragao.

§ 39 Ministrar disciplinas constante(s) do(s) curso(s) de qualificacao profissional
strictu sensu pelo(s) qual(is) se capacitou, quando solicitado pela administracao
do IFS.

Secao III

Das Proibicoes dos Professores

Art. 154 E vedado aos professores:

I1.

III.

IV.

VI.

Utilizar as salas de aula, laboratérios e equipamentos, para trabalhos
alheios ao ensino, sem autorizacao da Direcdo/Geréncia de Ensino;

Organizar atividades em que esteja envolvido o nome da Instituicao, sem
autorizacdo da Direcao Geral do Campus;

Trajar vestuario que cause constrangimento nas dependéncias do Campus;

Promover manifestagao oral, virtual ou material que macule a imagem de
outrem;

Fumar nas dependéncias da Instituicdo;

Usar ou atender o celular em sala de aula, exceto em caso de emergéncia;

Resolugdo n° 36/2015/CS/IFS Pagina 48 de 76



MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE
Fone: (79) 3711 1400 — E-mail: reitoria@ifs.edu.br

VII. Portar ou ingerir bebidas alcodlicas ou apresentar-se alcoolizado nas
dependéncias da Instituicdo.

CAPITULO II
DOS ESTUDANTES
Secao I
Dos Direitos

Art. 155 Constituem direitos do estudante:
I. Igualdade de condicdes para acesso e permanéncia na Instituicao;
II. Ser respeitado pelos professores, funciondrios administrativos e colegas;
III. Contestar critérios avaliativos, podendo recorrer as instancias superiores;
IV. Organizar e participar de entidades estudantis;

V. Ter assegurada sua dignidade e ser resguardado de qualquer tratamento
desumano, violento, aterrorizante, vexatorio ou constrangedor;

VI. Apresentar sugestdes aos professores ou ao 6rgdao da administracdo da
Instituicao que visem ao bom andamento do ensino;

VII. Participar das aulas e atividades previstas para o seu periodo de estudos;

VIII. Ter asseguradas as condicdes necessarias ao desenvolvimento pleno de
suas potencialidades, na escala social e individual;

IX. Receber orientagao individual ou em grupo, sempre que se fizer
necessario;

X.  Participar, plena e ativamente, do processo pedagdgico desenvolvido pela
Instituicao;

XI. Ter assegurado que o professor cumpra o seu horario de aula,
desempenhando adequadamente o seu papel;

XII. Receber seus trabalhos, tarefas, provas e outras producdes, devidamente
avaliados, num prazo de até dez dias, apds a realizacdo dos mesmos.
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Utilizar-se de materiais, equipamentos e das instalagdes da Instituicao
necessarios aos seus estudos, de acordo com a disponibilidade
institucional;

Organizar reunides para execugao de campanhas de cunho educativo
e/ou social, de comum acordo com a Administracao do Campus;

Receber atendimento médico, psicoldgico, odontoldgico, pedagdgico e de
assisténcia social, conforme disponibilidade Institucional;

Solicitar auxilio para a solucao de problemas e/ou dificuldades no estudo
e outras situagdes que comprometam o seu desenvolvimento
pedagdgico;

Pleitear bolsas oferecidas pela Instituicdao, desde que atenda as condicdes
estabelecidas;

Participar de associacOes de carater civico, esportivo, cultural e cientifico
da Instituicdo;

Votar e ser votado para os cargos eletivos dos érgaos que representar;

Obter, juntos aos érgdaos competentes, os documentos referentes a sua
vida institucional;

Requerer cancelamento, trancamento da matricula ou transferéncia,
guando for maior, ou através de seu responsavel, quando menor;

Ter conhecimento do projeto pedagdgico de seu curso e ter acesso aos
planos de ensino das disciplinas, através dos seus professores;

Informar aos seus professores e a Assessoria Pedagdgica as dificuldades
de aprendizagem, visando um melhor acompanhamento.

Secao II

Dos Deveres

Art. 156 Constituem deveres do estudante:

I.

Contribuir para manter o prestigio e o bom conceito do IFS;
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Acatar as normas do Regimento Interno do IFS e determinagdes da
Reitoria, Diregao Geral e setores auxiliares;

Tratar com urbanidade colegas, professores e demais servidores;
Portar documento de identificagao quando exigido pela Instituicao;

Trajar uniforme se estudante de Curso Técnico Integrado ao Ensino
Médio;
Realizar todos os deveres e atividades escolares que lhe forem

atribuidos;

Zelar pela manutencdao da limpeza do local de estudo (salas de aula,
laboratérios, oficinas) e demais dependéncias do Campus, bem como
materiais e equipamentos;

Frequentar, com assiduidade, pontualidade e interesse as aulas,
solenidades e demais atividades;

Assistir a todas as aulas, participando efetivamente das atividades nelas
desenvolvidas, com respeito e atengado;

Manter siléncio nas proximidades das salas de aula, laboratérios, oficinas,
biblioteca, corredores e demais dependéncias da Instituicao;

Aguardar o professor em sala de aula, por quinze minutos, nao
permanecendo nas areas de circulagao;

Comparecer as solenidades e atividades civicas e sociais, esportivas e
recreativas promovidas pela Instituicao e participar delas ou daquelas em
gue a Instituicao seja parte quando solicitado;

Apresentar-se as atividades curriculares munido de material didatico
indispensavel a sua participacao nos trabalhos escolares;

Obedecer aos prazos estabelecidos no Calendario Académico;

Participar das reunides dos érgdos, para os quais tenha sido eleito como
representante estudante, obedecendo a convocacgao;
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Cumprir as determinagdes e os horarios estabelecidos pela Instituicao;

Indenizar os prejuizos, quando causar danos a Instituicdo ou a objetos de
propriedade alheia;

Manter-se informado, por meio da leitura de quadros de aviso e dos
demais instrumentos de divulgacao do Campus;

Ser leal a Instituicdo, ndao cometendo atos ou fazendo declaracdes que
possam macular sua imagem;

Receber cordialmente, sem qualquer tipo de constrangimento, os novos
estudantes;

Comunicar as instancias devidas atos de ilegalidade, omissdo e abuso de
poder;

Receber os visitantes com dignidade e sociabilidade, proporcionando
integracao e adaptacao desses ao ambiente escolar;

Solicitar autorizacdo a Coordenacao de Curso para divulgar, por qualquer
meio de publicidade, assuntos que envolvam direta ou indiretamente o
nome de estudantes, de servidores ou do Instituto.

Secao III

Das Proibicoes

Art. 157 E vedado ao Estudante:

II1.

III.

Causar danos ao prédio, mobiliario, equipamentos ou materiais, ficando
obrigado a indenizar a instituicdo pelos prejuizos causados;

Envolver-se em luta corporal, praticar atos perigosos, violentos ou
libidinosos, participar de algazarras, perturbar aulas e atividades
escolares;

Incitar os colegas a atos de rebeldia e participar de faltas coletivas;
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Circular e permanecer nas dependéncias da instituicdo usando trajes que
possam causar constrangimentos a si e a outrem;

Usar cddigos e linguagem impréprios e praticar atos que ndo estejam de
acordo com o decoro ou inadequados ao convivio social;

Utilizar-se de processo fraudulento para a realizagcao de atividades
escolares;

Ausentar-se da sala de aula ou do local de atividade escolar sem
autorizagao do respectivo professor;

Ausentar-se, individualmente ou em grupos, da Instituicdo, em horario de
aulas, mesmo que para visitas técnicas ou acgdes semelhantes, sem o
devido acompanhamento de um professor ou de servidor designado pela
Coordenacdo do Curso/Area.

Permanecer nos ambientes de ensino apds o término da atividade escolar,
sem autorizagao da respectiva Coordenagao;

Praticar jogos de azar ou apostas;

Portar ou ingerir bebidas alcodlicas ou apresentar-se alcoolizado nas
dependéncias da Instituicao;

Fumar em qualquer dependéncia da instituicao;
Portar ou repassar quaisquer tipos de drogas;

Comercializar quaisquer tipos de produtos e servicos sem a devida
autorizacao;

Portar ou introduzir na Instituicao armas, de qualquer natureza e materiais
inflamaveis ou explosivos;

Ignorar o contelido das convocagoes;
Aplicar “trote”;

Usar aparelhos eletronicos durante as aulas, ainda que com fone de
ouvido;
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XIX. Sair da instituicdo antes do término das aulas do dia, sem autorizagao, por
escrito, da Direcdo/Geréncia de Ensino ou Coordenacdo do Curso/Area,
caso menor de idade;

XX. Permanecer nos ambientes de ensino ou corredores quando estiver
cumprindo medida disciplinares.

Segcao V
Do Atendimento Domiciliar

Art. 158 O Atendimento Domiciliar consiste na realizacdo de atividades fora do
ambiente escolar decorrente de afastamento para tratamento de saude superior
a 30 dias ou licenca maternidade, devendo-se:

I. Apresentar requerimento a CRE acompanhado de atestado/laudo médico,
com parecer do setor médico do IFS em até cinco dias Uteis da expedicao
do mesmo;

II. Realizar as atividades encaminhadas pelos professores, zelando pelo
cumprimento das orientagdes quanto a forma, conteldo e prazo.

Art. 159 As atividades de Atendimento Domiciliar devem ser elaboradas pelo
professor do requerente e encaminhadas ao Coordenador de Curso/Area,
devendo este ultimo providenciar a sua entrega ao estudante.

CAPITULO III
DO SISTEMA DISCIPLINAR
Secao I
Das Finalidades

Art. 160 O sistema disciplinar, aplicavel aos professores e estudantes tera a
finalidade de contribuir com a formagao do educando, o bom funcionamento dos
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trabalhos escolares, o entrosamento dos varios servigos, o cumprimento efetivo
do Regimento Interno e a obtengao dos objetivos nele previstos.

Secao II
Das Penalidades dos Professores

Art. 161 As penalidades a serem aplicadas aos professores devem regular-se de
acordo com o previsto na Lei n. 8.112/90.

Secao III
Das Penalidades dos Estudantes

Art. 162 Os estudantes matriculados em regime de residéncia estdo sujeitos a
perda do beneficio de Moradia Estudantil quando do descumprimento de
qualquer dos artigos dispostos neste Regulamento.

Art. 163 Aos estudantes serao aplicadas as seguintes medidas disciplinares, de
acordo com a gravidade da infragdao, do envolvimento, dolo e/ou culpa:

I. adverténcia verbal;

II. adverténcia escrita;

ITI. suspensdo individual ou coletiva;

IV. ressarcimento ou prestacao de servico a comunidade escolar;
V. transferéncia ex-oficio.

§ 10 Para aplicacao das medidas sécio-educativas a que se referem os incisos III,
IV e V deste artigo, far-se-& necessaria a apuracdo sumaria por comissao, a qual
oportunizara a ampla defesa do acusado.

§ 29 A adverténcia verbal podera ser aplicada pelos professores, orientadores,
diretor de ensino, coordenadores ou gerentes apds ouvir as partes envolvidas.
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§ 3° A adverténcia escrita sera aplicada pelo Departamento de Ensino ou

equivalente, apds ouvir a Coordenadoria Pedagdgica e de Curso envolvidas.

§ 49 A solicitacdo de suspensdo individual ou coletiva devera ser encaminhada
pela Direcao/Geréncia de Ensino e sera aplicada pelo Diretor Geral do Campus,
respaldada nas informagdes emanadas dos setores envolvidos.

§ 59 A transferéncia ex-oficio serd expedida pela Reitoria, ouvido o Conselho
Superior.

§ 6° O ressarcimento serda aplicado nas infracbes em que seja danificado,
intencionalmente, o patriménio do IFS, de colegas ou de servidores.

§ 7° Constatando a caréncia financeira do estudante que provocou o dano
material na condicdo retrocitada, esse prestara servicos a comunidade escolar
como forma de ressarcimento.

§ 89 Caso nado haja o ressarcimento pelo estudante ou pelo seu responsavel, no
periodo de 30 (trinta) dias, o estudante podera receber transferéncia ex-oficio.

§ 99 Quando a infracdo disciplinar constituir igualmente delito sujeito a acao
penal, o IFS diligenciara a remessa de copias autenticadas do inquérito que a
ensejou a autoridade competente.

Art. 164 Serdao vedadas as sangdoes e penalidades que atentarem contra a
dignidade pessoal, contra a saude fisica e mental ou que prejudiquem o processo
formativo do estudante, exceto as previstas neste Regulamento, apds analise dos
setores competentes.

Art. 165 Para a apuracao da infragcao e aplicagao das medidas disciplinares a
Comissao Disciplinar poderd convocar outros servidores, bem como 0s pais ou
responsaveis do estudante, quando julgar necessario.

Paragrafo Unico. A Comissdo Disciplinar de cada Campus deverd ser composta
por: Direcdo/Geréncia de Ensino, 1 (um) pedagogo, 1 (um) docente, 1 (um)
Assistente Social e 1 (um) Psicdlogo, designados por portaria da Reitoria com
vigéncia de atividades de 1 (um) ano.

Art. 166 A Comissdo Disciplinar tera autonomia para rever medida disciplinar,
exceto quando julgada pelo Conselho Superior.
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Art. 167 O periodo de reconsideracdo de medida disciplinar devera ser
encaminhado pelo estudante a Direcdo Geral do Campus, respeitando o prazo de
trés dias Uteis de sua publicagao.

Art. 168 O estudante que sofrer medida disciplinar serd destituido
automaticamente do cargo de representante da turma, durante o periodo em que
estiver cumprindo a referida medida.

Art. 169 A Coordenadoria de Registro Escolar serd informada pela
Direcao/Geréncia de Ensino das penalidades aplicadas aos estudantes para os
devidos registros.

Art. 170 O estudante que estiver com pendéncias em relagao a Instituicdo nao
podera requerer os seguintes procedimentos:

I. Renovacao de matricula;
II. Transferéncias de qualquer natureza;
ITI. Mudanca de Turma;
IV. Trancamento de matricula e/ou disciplina;
V. Certificado, diploma, histoérico escolar, declaragdes diversas.

Art. 171 As medidas disciplinares deste regulamento nao isentam o estudante ou
seu responsavel da indenizacdo dos danos causados ou da responsabilidade
criminal quando for o caso, em conformidade com o Estatuto da Crianca e do
Adolescente e da legislagao em vigor.
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CAPITULO IV
DO REGIME DE RESIDENCIA
Secao I
Do Acesso e Saida dos Campi

Art. 172 O acesso dos estudantes as dependéncias da residéncia estudantil
deverd obedecer aos horarios estipulados no Art. 166.

Art. 173 A saida dos estudantes residentes das dependéncias do campus devera
ser autorizada previamente pela Coordenadoria Geral de Acompanhamento ao
Educando - CGAE/CAE ou pela Coordenadoria de Acompanhamento ao Educando
- CAE, conforme termo de responsabilidade assinado pelos pais.

Paragrafo Unico. O campus nao se responsabilizard por quaisquer atos dos
estudantes que se ausentarem do Campus, mesmo que devidamente autorizados
pelos responsaveis.

Secao I1
Da Permanéncia em Finais de Semana, Feriados e outros

Art. 174 Havendo a necessidade de permanéncia no campus nos finais de
semana, feriados e outros, o estudante devera:

I. ter seu nome em lista elaborada pelo responsavel do setor solicitante,
com as atividades a serem desenvolvidas e o responsavel pelas mesmas;

II. Constar da lista dos estudantes que permanecerao no campus nos finais
de semana, feriados e outros, que devera ser enviada ao Direcao/Geréncia
de Ensino pelo setor solicitante para autorizagao e, posteriormente, ser
enviada ao CGAE/CAE;

III. assinar a lista de permanéncia na CGAE/CAE, com vinte e quatro horas
de antecedéncia. A ndo observancia deste aspecto impedirda a sua
permanéncia no campus;
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IV. observar a escala de finais de semana e as atividades planejadas para
serem desenvolvidas, e cumpri-las adequadamente. Caso contrario, o
estudante receberd uma adverténcia por escrito e, em caso de reincidéncia
ou dependendo da gravidade do ato, serda suspensa sua permanéncia na
residéncia nos finais de semana, durante o periodo de um ano.

Secao III
Dos Horarios e da Utilizacao dos Espacos

Art. 175 Para ter acesso as dependéncias do campus e aos servicos que a
residéncia oferece, o estudante devera respeitar os seguintes horarios:

I - Das Refeigoes:
a) desjejum: 06h00 as 06h50
b) almoco: 11h15 as 12h30

c) jantar: 18h00 as 18h45

II - Do Acesso ao Alojamento:

a) O acesso dos estudantes residentes as dependéncias dos
alojamentos no primeiro dia letivo da semana sera a partir das
07h00;

b) cumprir os horarios estabelecidos pela CGAE/CAE nos dias Uteis;

c) os estudantes sé poderdo sair das dependéncias dos alojamentos a
partir das 06h;

d) No horario matutino os alojamentos estarao fechados das 07h20 as
10h45;
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e) No horario vespertino os alojamentos estarao fechados das 13h20
as 16h45, com excecao da sexta-feira, quando serdao fechados as

13h20;

f) f) o recolhimento no horario noturno serd as 22h para todos os
estudantes residentes;

g) g) cumprir o horario de siléncio das 22h as 06h.

III - Do Uso da Lavanderia:

a) A lavanderia é de uso exclusivo de estudantes residentes, Setores
Produtivos dos Cursos Técnicos e Tecnologicos, Secao de
Alimentacdo e Nutricdo e Setor de Educacao Fisica e Esportes;

b) todas as atividades a serem desenvolvidas na lavanderia deverao
seguir um cronograma;

c) o enxoval de propriedade do Campus serd entregue e recolhido
conforme escala estabelecida pela CGAE/CAE;

d) as roupas de uso pessoal dos estudantes residentes também terdo
escala estabelecida pela CGAE/CAE;

e) o uso da lavanderia por outros setores também seguird escala
estabelecida pela CGAE/CAE;

f) todas as atividades desenvolvidas pela lavanderia serao feitas
mediante formuldrio de controle de recebimento e entrega assinado
pelo servidor responsavel pela lavanderia como também pelo setor
responsavel pela demanda.

Paragrafo Unico. Os horarios previstos neste artigo poderao ser ajustados pela
Direcao Geral conforme necessidade do Campus com ampla divulgagao.
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Secao IV
Dos Deveres dos Estudantes Residentes

Art. 176 Todo pai, mde ou responsavel pelo residente devera comparecer ao
Campus, para o acompanhamento da vida escolar do estudante, no inicio de
cada semestre letivo.

§ 19 O ndo comparecimento definido no caput deste artigo implicara no
encaminhamento do estudante ao seu lar, acompanhado de servidores da
CGAE/CAE e setor pedagogico e, apds esclarecimento aos pais/responsaveis, 0s
mesmos assinardo um termo de compromisso para os préoximos semestres.

§ 20 Apos a visita e anadlise do relatério pela CGAE/CAE e Setor Pedagdgico, o
fato sera registrado na ficha do estudante e o mesmo serad encaminhado para o
Setor de Psicologia e de Assisténcia Social. Caso haja reincidéncia, os pais
assinarao um termo de responsabilidade justificando o nao acompanhamento.

Art. 177 Para usufruir dos beneficios da Residéncia Estudantil, alimentacdo e
servicos diversos oferecidos pelo Campus, o estudante devera cumprir o disposto
no Artigo 178 e preencher os seguintes requisitos:

I. cumprir o termo de responsabilidade assinado pelos pais ou responsaveis
legais no momento da matricula, referente a permissdo para se ausentar
do Campus;

II. dar conhecimento a CGAE/CAE, ao afastar-se do Campus, registrando em
ficha prépria: motivo, horario e destino, portando sua Carteira de
Identidade;

III. possuir enxoval e material didatico conforme determinado pela Instituicao,
zelando pela sua organizagao e conservagao;

IV. permitir, a qualquer momento, a vistoria nos alojamentos, a qual estara
sob a responsabilidade da CGAE/CAE. Quando a vistoria incluir os armarios
e os pertences do estudante, este devera estar presente;

V. cuidar bem do asseio pessoal (corporal e vestuario) e dos pertences do
Campus (camas, armarios, mesas, cadeiras, televisdes, enxoval) e toda
estrutura do Instituto;
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manter diariamente a cama forrada, lengodis e travesseiros sob a colcha;

permanecer nos alojamentos somente nos hordrios sem atividades
(tedricas ou praticas) ou em caso de doenca, desde que autorizado pela
CGAE/CAE;

respeitar a privacidade dos colegas, nao utilizando quaisquer tipo de
material sem autorizagao.

ndo circular nas areas dos alojamentos em trajes sumarios;

apresentar justificativa a CGAE/CAE ou equivalente quando do retorno ao
Campus ap0s auséncias nas atividades escolares;

se possivel, o estudante deve comunicar sua auséncia a CGAE/CAE com
antecedéncia, e posteriormente apresentar a justificativa;

nao entrar em alojamento e quarto que nao seja o seu;
cumprir a escala de organizacdo das areas privativas dos alojamentos;

nao é permitido ao estudante residente receber visitas de estudantes ndo
residentes bem como de pessoas nao autorizadas pela CGAE/CAE;

nao é permitido ao estudante residente pernoitar em outras dependéncias
do Campus sem autorizacao da CGAE/CAE.

Paragrafo unico. Poderdao usufruir dos beneficios da Residéncia Estudantil os
estudantes matriculados nos cursos técnicos de nivel médio e menor de 21 (vinte
e um) anos no ato da matricula inicial.

Art. 178 Os alunos, independentemente do regime a que estiverem vinculados,
ndo poderdo pernoitar em outras dependéncias do campus sem autorizacdo da
CGAE e/ou CAE ou equivalente, exceto dependentes de servidores que nela
residem.

Art. 179 O estudante em regime de residéncia que for reprovado no final do ano
letivo terd sua permanéncia nesse regime condicionada a:

L.

ter noventa por cento de frequéncia nos contelidos programaticos;
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II. nao possuir em sua ficha disciplinar nenhuma ocorréncia na categoria de

falta grave;

III. ter um parecer emitido pelo Conselho Disciplinar juntamente com a equipe
da CGAE/CAE e setor pedagodgico.

Art. 180 O estudante residente que pernoitar fora do Campus e sair a qualquer
momento sem autorizacdo podera perder o direito a residéncia, apds o parecer
do Conselho Disciplinar e da CGAE/CAE.

Secao V
Dos Estudantes Semirresidentes

Art. 181 Os estudantes em regime de semirresidéncia terdo direito ao
alojamento para descanso, no horario de almoco, caso haja disponibilidade de
locais no Campus.

Art. 182 Os estudantes ndo residentes sé poderdo pernoitar, em quaisquer
dependéncias do Campus, com solicitacdo do setor interessado e apds
autorizagao da CGAE/CAE.

Art. 183 Os estudantes dos sistemas de semirresidéncia, convénios e
subsequentes ndo poderao ter acesso aos alojamentos dos estudantes
residentes.

Art. 184 Os estudantes dos sistemas de semirresidéncia, convénios e
subsequentes do turno matutino utilizardo o refeitério apenas para o almoco,
respeitando o horario estipulado no Art. 175, alinea “a”, ja para os estudantes do
turno vespertino, o horario do almoco, inicia-se as 13h.
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TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
CAPITULO I
DA VIGENCIA E APROVACAO DESTE REGULAMENTO

Art. 185 Este Regulamento da Organizacdo Didatica podera ser reformulado a
gualquer tempo, sempre de modo coletivo, sob a coordenacdao da PROEN e
aprovagao do Conselho Superior.

Art. 186 Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdao juntamente com as DirecOes Gerais e as respectivas Direcao/Geréncia
de Ensino.

Art. 187 O presente Regulamento da Organizacdao Didatica entrara em vigor na
data de sua aprovacao.

Art. 188 Ficam revogadas as disposicOes contrarias a este regulamento.
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ANEXOS
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ANEXO |

CAMPUS

SOLICITACAO DE REPOSICAO/ANTECIPACAO DE AULAS

Senhor(a) Coordenador(a) de Curso,

Eu, Professor(a) ., venho solicitar
autorizacgao para repor/antecipar aulas da turma . A referida reposigdo/antecipagdo dar-se-a no
dia__ /| ,as , ha sala

Assunto a ser ministrado:

. de de

Professor Requerente
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Lista de ciéncia dos estudantes

Lista de frequéncia

dos estudantes

1. 1.
2. 2.
3. 3.
4. 4.
5, 5,
6. 6.
7. 7.
8. 8.
9, 9.

10. 10.

11. 11.

12. 12.

13. 13.

14. 14.

15. 15.

16. 16.

17. 17.

18. 18.

19. 19.

20. 20.
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21. 21.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. 28.
29. 29.
30. 30.
31. 31.
32. 32.
33. 33.
34. 34.
35. 35.
36. 36.
37. 37.
38. 38.
39. 39.
40. 40.

*A reposicdo ou antecipagdo sera valida somente com a devolugdo deste documento devidamente assinado pelo
Coordenador de Curso, no prazo maximo de 05 dias apos a realizagcao da aula.
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Reposicdo ( ) ou Antecipacdo ( ) confirmadaem )

CCDD/Chefe imediato Professor da Disciplina
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ANEXO I
MOBILIDADE ACADEMICA

Termo de Compromisso

Estudante
Nome:
CPF: Matricula:
Instituicdo/Campus Origem: Curso Origem:
Instituicdo/Campus Destino: Curso Destino:
Pais: Data Saida: Previsdo de Retorno:

Periodo (em meses):

Representante Legal

Nome:

CPF: Telefone:

e-mail:

Informo que fui aprovado(a) em processo de selecao para o Programa de Mobilidade
Académica e solicito que sejam
viabilizadas as providéncias para a manutencdao do meu vinculo de matricula durante o
periodo de afastamento.

Declaro estar ciente que:
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« Deverei apresentar a Coordenacdao do Curso, o Plano de Estudos a ser
desenvolvido na Instituicdo de Destino no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos
o inicio das atividades;

« Ao fim do periodo de mobilidade académica, deverei apresentar Memorial das
Atividades desenvolvidas na instituicdo de destino a Coordenacdo do Curso,
devidamente comprovadas e documentadas;

« Deverei solicitar o aproveitamento de estudos das atividades académicas
realizadas, com sucesso, no curso de destino, devendo para isso respeitar os
prazos estabelecidos e fornecer os documentos exigidos;

« Deverei cursar todos os componentes curriculares previstos na matriz curricular
vigente a época do meu retorno, para fins de integralizagdo do curso;

« Deverei comunicar qualquer alteracao do periodo de permanéncia no programa de
mobilidade.

Local e Data

Estudante ou Representante Legal Coordenador de Curso

Coordenadoria de Registro Escolar
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ANEXO IlI
MOBILIDADE ACADEMICA

Plano de Estudos

Estudante
Nome:
CPF: Matricula:
Area Prioritaria:
Instituico/Campus Destino: Curso Destino:
Pais: Data Saida: Previsdo de Retorno:

Periodo (em meses):

Contato do Estudante no Destino

Endereco:

Telefone: e-mail:

Tutor* no Destino:

Contatos do Tutor no Destino:

*Pessoa ou instancia da Instituicdo de destino responsavel pelo Programa de Mobilidade

Atividades Previstas

Disciplinas a serem cursadas: Carga horaria:
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Estagio a ser realizado na industria, centro de
laboratério, se houver:

pesquisa ou Carga horaria:

Outras atividades (artisticas/culturais):

Carga horaria:

Observactes do(a) Coordenador(a) do Curso

Local e Data

Estudante ou Representante Legal

Coordenador de Curso

Coordenadoria de Registro Escolar
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ANEXO IV
MOBILIDADE ACADEMICA

Memorial das Atividades Desenvolvidas

Estudante
Nome:
CPF: Matricula:
Instituicdo/Campus Origem: Curso Origem:
Instituicdo/Campus Destino: Curso Destino:
Pais: Data Saida: Previsdo de Retorno:

Periodo (em meses):

Tutor na Instituigéo de destino:

Relato das atividades desenvolvidas na Instituicdo de Destino

(passiveis de comprovacao)

Disciplinas:

Estagio:
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Outras atividades (artisticas/culturais):

Relato da Experiéncia (Visdo Geral):

Contribuicédo para Formacdo Académica (Visdo  Especifica):

Vocé recomendaria este programa de mobilidade para outros estudantes? () Sim () Nao
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Justifique sua resposta:

Relacdo de Documentos Comprobatdrios (Anexos)

Local e Data

Estudante Coordenador de Curso
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