SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE — IFS
FEDERAL
Sergipe

MODELO AJUSTADO COM BASE NAS IN 05/2017/MPDG e IN 01/2018/MPDG)
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD) n° 01/2020

SERVICO/OBRAS/SERVICOS DE ENGENHARIA
INTRODUCAO

Em conformidade com o art. 21, inciso I, da Instrugdo Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017, emitida pela Secretaria de Gestéo
do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (IN SG/MP 5/2017), a fase de Planejamento da Contratagdo tera
inicio com o Documento de Formalizagdo da Demanda, a cargo da area requisitante do servigo.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE!

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): COORDANORIA DE MANUTENGAO E TRANSPORTE
Responsavel pela demanda: SUELLEN KAROLYNE Matricula/SIAPE: 2349454
FERNANDES FERRO

Cargo:ASSISTENTE DE ALUNO Lotagdo: COTRANS/ESTANCIA
E-mail: SUELLEN.FERNANDES@IFS.EDU.BR Telefone:(79) 3711- 3620

Local: ESTANCIA Data:

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Coordenadoria de Transportes/CPR

Responsavel pela demanda: Angelo dos Santos Santana Matricula/SIAPE: 3011167
Cargo: Auxiliar em Administracéo Lotacdo: IFS/Campus Propria
E-mail: cm.propria@ifs.edu.br Telefone: 3711-3272

Local: Propria/SE

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): COORDENADORIA DE TRANSPORTES
Responsavel pela demanda: JOSE CAEL DA SILVA NETO Matricula/SIAPE: 0279160
Cargo: VIGILANTE Lotacdo: COTRANS/REITORIA
E-mail: CAEL.NETO@IFS.EDU.BR Telefone:(79) 3711- 1436 Telefone:(79) 3711- 1436
Local: Reitoria

IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE
Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): COTRANS

Responséavel pela demanda: Adailton Alvares Carvalho Matricula/SIAPE: 1103570
Cargo: Aux. De mecanica Lotacéo: IFS/Campus Aracaju
E-mail: cotrans.Aracaju@ifs,edu.br Telefone: 3711-3149

Local: Aracaju/SE

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): COORDENADORIA DE TRANSPORTE

Responsavel pela demanda: MANDARA CARISE GUILHER Matricula/SIAPE: 1860784
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Lotagdo: IFS/Campus Gléria

E-mail: mandara.guilher@ifs.edu.br / cotrans.gloria@ifs.edu.br Telefone: 79 3711-3295
Local: Nossa Senhora da Gléria/SE

[y

S&o responsabilidades do requisitante: Art.21 (inciso 1), Art.27, Art.29 (§ 22) e Art.41, todos da IN 05/2017 MPDG
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Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): COORDENADORIA DE TRANSPORTES

Responsavel pela demanda: RAIMUNDO NONATO RABELO
SANTANA

Matricula/SIAPE: 1110724

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

Lotacdo: IFS/Campus Lagarto

E-mail: raimundo.nonato@ifs.edu.br

Telefone: (79) 3321-1521

Local: Lagarto/SE

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): COORDENADORIA DE TRANSPORTE

Responsavel pela demanda: ADEMILSON RODRIGUES BATISTA

Matricula/SIAPE: 3214746

Cargo: AUXILIAR RURAL

Lotagdo: IFS/Campus Sdo Cristévdo

E-mail: ademilson.batista@ifs.edu.br

Telefone: (79) 3711-3082

Local: Sdo Cristévao/SE

Avrea Requisitante (Unidade/Setor/Depto): COTRANS-SOCORRO

Responsavel pela demanda: Ana Cléssia S. da Conceigao

Matricula/SIAPE: 2267726

Cargo: Técnico de secretariado

Lotagdo: IFS/Campus Socorro

E-mail: ana.conceicao@ifs.edu.br

Telefone: (79) 3711 3266

Local: Nossa Senhora do Socorro/SE

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): GERENCIA DE ADMINISTRACAO

Responsavel pela demanda: JOSE ROBSON FERREIRA DANTAS

Matricula/SIAPE: 2338608

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

Lotacéo: IFS/Campus Tobias Barreto

E-mail: gadm.tbarreto@ifs.edu.br

Telefone: (79) 32113286

Local: Tobias Barreto/SE

DA FROTA E ABASTECIMENTO VEICULAR.

IDENTIFICACAO DA DEMANDA
Nome do servigo: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO GERENCIMAENTO INFORMATIZADO

SERVICO I:I OBRAS
X

I:I SERVICOS DE ENGENHARIA

UG:152426 PTRES
PI: Fonte:
UGR: ND:

Critérios de Sustentabilidade:

critérios a serem adotados visando a sustentabilidade:

IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Para melhor orientar os agentes de compras e solicitantes segue abaixo algumas orientagdes sobre os
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1. Optar pela compra de produtos mais sustentdveis de forma gradativa, com a definicdo de metas
crescentes de aquisicdo, observando-se os precos e a oferta no mercado, com razoabilidade e
proporcionalidade.

2. Realizar consulta prévia ao Catélogo de Materiais (CATMAT) do Sistema de Compras do Governo Federal

guanto aos itens classificados como mais sustentaveis, disponivel no Portal www.comprasnet.gov.br.

3. Sempre que possivel e no que couber, deve ser estabelecida margem de preferéncia para produtos
manufaturados e servigos nacionais que atendam a normas técnicas brasileiras, em observancia a Lei n?
12.349/2010;

4. Deve ser observado, quando das contrata¢Ges de bens, servigos e obras, o atendimento as normas
técnicas, elaboradas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), nos termos da Lei n2 4.150/62,
bem como outras similares tudo com o objetivo de aferir e garantir a aplicagdo dos requisitos minimos de
qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga dos materiais utilizados.

Para a demanda em questdo que é o servigo de abastecimento veicular:

1. A contratada devera utilizar rede de abastecimentos e manutengdo com praticas diretrizes
socioambientais onde existem boas praticas relativas ao reuso da agua, coleta seletiva de residuos,
descarte ambientalmente adequado de dleo, etc.

2. Ndo credenciar e/ou descredenciar os postos de abastecimento de combustiveis que estejam
penalizados pelo ndo cumprimento das legislacdes vigentes sobre controle de poluicdo do meio ambiente,

em especial as regulamentagdes do IBAMA e CONAMA.

3. Os combustiveis a serem fornecidos deverdo atender as especificagdes técnicas exigidas pela Agencia

Nacional do Petréleo-ANP, conforme legislagdo em vigor.

4. Os postos credenciados devem ter estampados o selo de aferigdo das bombas medidoras de volume de
combustiveis liquidos, referente ao exercicio corrente, de carater obrigatério conforme art. 92 da Portaria

INMETRO/MIC n.2 23 de 25/02/1985 emitida pelo IPEM-SP 6rgdo delegado do INMETRO;

** Sera preenchido posteriormente

DESCRICAO DETALHADA DOS SERVIGOS

Item Descricao do Servico Unidade de Valor Valor total Setor
Fornecimento | Quantidade unitario estimado | Catser | Beneficiado
estimado (R$):
(R$):
1 DIESEL COMUM LITROS 5.643,34 25372 | CAMPUS
3,589 20.253,95 ESTANCIA
4 GASOLINA COMUM LITROS 2.967,77 25372 | CAMPUS
4,458 13.230,30 ESTANCIA
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DESCRIGCAO DETALHADA DOS SERVICOS

Item Descricdo do Servico Unidade de Valor Valor total Setor
Fornecimento | Quantidade unitario estimado | Catser | Beneficiado
estimado (R$):
(R$):
1 DIESEL S-10 LITROS 3350 3,589 12.023,15 25372 | CAMPUS
PROPRIA
2 GASOLINA COMUM LITROS 3257,77 4,458 14.523,14 | 25372 | CAMPUS
PROPRIA
DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS
Item Descricdo do Servico Unidade de Valor Valor total Setor
Fornecimento | Quantidade unitario estimado | Catser | Beneficiado
estimado (R$):
(R$):
1 DIESEL COMUM LITROS 2.000 3,00 6.000,00 | 25372 REITORIA
2 DIESEL S-10 LITROS 10.000 3,50 35.500,00 | 25372 REITORIA
3 ETANOL LITROS 1.000 3,50 3.500,00 | 25372 REITORIA
4 GASOLINA COMUM LITROS 5.000 4,50 22,500,00 | 25372 REITORIA

DESCRIGAO DETALHADA DOS SERVICOS

Item Descrigéo do Servigo Unidade de Valor Valor total Setor
Fornecimento | Quantidade unitario estimado | Catser | Beneficiado
estimado (R$):
(R$):

1 DIESEL COMUM LITROS 15.000 4,00 60.000,00 25372 | CAMPUS
ARACAJU

2 DIESEL S-10 LITROS 15.000 4,10 61.500,00 25372 | CAMPUS
ARACAJU

4 GASOLINA COMUM LITROS 2.000 4,20 9.00,00 25372 | CAMPUS
ARACAJU

DESCRIGCAO DETALHADA DOS SERVICOS

Item Descrigdo do Servigo Unidade de Valor Valor total Setor
Fornecimento | Quantidade unitario estimado | Catser | Beneficiado
estimado (R$):
(R$):
1 DIESEL S-10 LITROS 8000,00 3,589 28.712,00 | 25372 CAMPUS
GLORIA
2 GASOLINA COMUM LITROS 420 4,458 1872,36 25372 CAMPUS
GLORIA
DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS
Item Descricao do Servigo Unidade de Valor Valor total Setor
Fornecimento | Quantidade unitario estimado | Catser | Beneficiado
estimado (R$):
(R$):
1 DIESEL S-10 LITROS 7640,16 3,589 27420,53 25372 | CAMPUS
LAGARTO
2 GASOLINA COMUM LITROS 683,375 4,458 3046,49 25372 | CAMPUS
LAGARTO
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DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

Item Descricao do Servico Unidade de Valor Valor total Setor
Fornecimento | Quantidade unitario estimado | Catser | Beneficiado
estimado (R$):
(R$):
1 DIESEL COMUM LITROS 25372 | CAMPUS S.
13889,79 3,589 49850,45 CRISTOVAO
2 DIESEL S-10 LITROS 25372 | CAMPUS S.
4765,69 3,351 15969,83 CRISTOVAO
4 GASOLINA COMUM LITROS 25372 | CAMPUS S.
4559,61 4,458 20326,75 CRISTOVAO
DESCRI(;AO DETALHADA DOS SERVICOS
Item Descrigéo do Servico Unidade de Valor, Valor total Setor
Fornecimento | Quantidade unitario estimado | Catser | Beneficiado
estimado (R$):
(R$):
1 GASOLINA COMUM LITROS 1.881,917 4,458 8.374,83 25372 | CAMPUS
SOCORRO

DESCRIGCAO DETALHADA DOS SERVIGOS

Item Descrigdo do Servico Unidade de Valor Valor total Setor
Fornecimento | Quantidade unitario estimado | Catser | Beneficiado
estimado (R$):
(R$):
1 DIESEL COMUM LITROS 25372 | CAMPUS
1.766,88 3,589 6.341,33 TOBIAS

EXECUCAO:

unidades do IFS.

ABASTECIMENTO VEICULAR.

EXECUCAO DO SERVICO E SEU RECEBIMENTO

Os servigos serdo iniciados e executados apds assinatura do termo de contrato e solicitagdo formal das

O servigo a ser prestado pela contratada serda de GERENCIMAENTO INFORMATIZADO DA FROTA E

Instituto Federal de Sergipe — Campus Séo Cristovao

Endereco:

Rodovia BR-101, Km 96

Povoado Quissama

Séo Cristovdo - SE | CEP: 49100-000

Horério de Funcionamento:

07:00 as 22:00

Instituto Federal de Sergipe — Campus Lagarto

Endereco:

Rua Cauby, 523,

Bairro Jardim Campo Novo
Lagarto- SE | CEP: 49400-000

Horério de Funcionamento:

07:00 as 22:00

Instituto Federal de Sergipe — Reitoria (SEDE)

Endereco:

Avenida Jorge Amado, 1551
Loteamento Garcia Bairro Jardins
Aracaju- SE | CEP: 49025-330

Horério de Funcionamento:

08:00 as 12:00 e 14:00 as 18:00

Instituto Federal de Sergipe — Campus Aracaju

Endereco:

Avenida Eng® Gentil Tavares da Mota, 1166

Bairro Getulio Vargas

Aracaju- SE | CEP: 49055-260
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Horério de Funcionamento: | 07:00 as 22:00
Instituto Federal de Sergipe — Campus Estancia
Enderego: Rua Café Filho, 260
Bairro Cidade Nova
Estancia - SE | CEP: 49200-000
Horério de Funcionamento: | 07:00 as 22:00
Instituto Federal de Sergipe — Campus Gléria (Sede Definitiva)
Endereco: Povoado Piabas, s/n.
Area Rural
Nossa Senhora da Gléria - SE | CEP: 49680-000
Horério de Funcionamento: | 07:00 as 22:00

Av. Padre Airton Gongalves Lima, 1140, bairro: Séo Cristovéo|

Instituto Federal de Sergipe — Campus Propria
Endereco: Rua Rotary, n° 330

Bairro Centro

Proprié- SE | CEP: 49900-000

Horério de Funcionamento: | 07:00 as 22:00

Instituto Federal de Sergipe — Campus Socorro

Endereco: Av. Professora Jania Reis Batista, 94

Conj. Marcos Freire |

Nossa Senhora do Socorro — SE | CEP: 49160-000

Horério de Funcionamento: | 07:00 as 17:00

Instituto Federal de Sergipe — Campus Tobias Barreto

Endereco: Avenida Osvaldo Carvalho Prado S/N

Complexo Habitacional Julieta Barreto de Menezes,

Tobias Barreto / SE | CEP: 49300-000

Referéncias: Fica entre os conjuntos dos Agripino I, Il e 11l que estdo antes da entrada da
cidade (préximo ao entroncamento das rodovias SE-170 e SE-290).

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato. O recebimento provisério sera realizado pelo
fiscal técnico, administrativo e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo. Ao final de cada periodo mensal, o
fiscal técnico devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério. Ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo deverad verificar a
efetiva realizagdo dos servigos e elaborar relatério circunstanciado, com registro, analise e conclusdo
acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, o qual serd encaminhado ao gesto do contrato para
recebimento definitivo.

O gestor do contrato analisara os relatorios e toda documentagdo apresentada pela fiscalizagdo técnica e
administrativa e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicara
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correges. O
gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com

base nos relatérios e documentagdo apresentados, e comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota
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Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base em Instrumentos de Medigdo

de Resultado (IMR).

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Grau de prioridade da prestagéo do servigo:

ALTA.

Data estimada para a necessidade do servi¢co: SEGUNDO SEMESTRE DE 2020.
Tem vinculagdo ou dependéncia com outro item?

NAO.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DO SERVICO, CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO

ESTRATEGICO, SE COUBER (IN 05/2017 Art. 21, |, a

A contratagdo justifica-se em virtude da necessidade de suprir os veiculos pertencentes a frota do Instituto

Federal de Sergipe (Campus e Reitoria) e garantir as condigdes necessarias ao desempenho das atividades
administrativas e académicas, em especial, deslocamento de servidores em inumeras atividades, por

exemplo:

® Atividades administrativas;

® Eventos de natureza académica e cientifica;
® Seminarios, conferéncias e congressos;

® Visitas técnicas/trabalhos em campo.

A disponibilidade de uma REDE DE NACIONAL DE POSTOS CREDENCIADOS é imprescindivel ao
atendimento destas atividades, assegurando o DESLOCAMENTO DOS VEICULOS POR O TODO PAIS,

especialmente no estado de Sergipe nos demais estados da regido nordeste do pais.

Levando-se em consideragdo a grande dimensdo territorial do nosso pais e a grande malha rodoviaria, a
ndo utilizagdo do sistema de abastecimento por cartdo acarretaria sérios problemas logisticos. Pois, além
dos percursos das atividades serem relativamente longos e superarem a autonomia dos veiculos, ndo
sendo satisfatdrio, portanto, apenas a contratagdo restrita de postos de combustiveis préximos aos campi.
Pelo mesmo motivo é invidvel a compra de combustivel para armazenamento em tanques. Logo se faz
necessario um gerenciamento do abastecimento além da disponibilidade de postos aptos a abastecer em

toda malha rodoviaria de Sergipe e da regido Nordeste.

A contratagdo ensejara uma prestagdo de servico em conformidade com o crescimento do Instituto
Federal, bem como promovera a seguranca das transagdes eletrénicas de pagamento dos servigos de

abastecimento.
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O sistema visa promover a otimizagdo, padronizagdo e racionalizagdo na administracdo da frota de
veiculos, no abastecimento de combustiveis em rede especializada de postos, com sistema informatizado

e em carater continuo e ininterrupto.

A implementagdo do sistema possibilita o gerenciamento informatizado dos veiculos, compreendendo a
implantagdo e gestdo de um sistema tecnoldgico especifico com metodologia de cadastramento dos
veiculos condutores, fiscalizadores, controle e logistica, viabilizando o monitoramento do abastecimento

dos veiculos e a fiscalizagdo financeira e operacional do processo em carater continuo.

Outra caracteristica desta contratagdo é o maior controle de gastos, que se dara com a utilizagdo de cartdo

para abastecimento individualizado para cada veiculo ou maquina.

Por fim, a busca por melhores precos fara com que o gasto seja reduzido, pois o abastecimento se dard no

ponto de menor valor dentro do roteiro utilizado pelo servigo.

CIENCIA DO INTEGRANTE REQUISITANTE (IN 5/2017, art. 21, inciso “d”)

Assinatura do requisitante - Campus Propria Assinatura do requisitante - Reitoria
Assinatura do requisitante - Campus Aracaju Assinatura do requisitante - Campus Estancia
Assinatura do requisitante - Campus Gléria Assinatura do requisitante - Campus Itabaiana
Assinatura do requisitante - Campus Lagarto Assinatura do requisitante - Campus Séo Cristovao
Assinatura do requisitante - Campus Socorro Assinatura do requisitante - Campus Tobias Barreto

IDENTIFICACAO E CIENCIA DO INTEGRANTE TECNICO (IN 5/2017, art. 21, inciso “d”, art. 22)

Nome: BARBARA BAULER Matricula/SIAPE: 2154449

Cargo: SECRETARIA DO GABINETE Lotagdo: DG/ESTANCIA

E-mail: BARBARA.BAULER@IFS.EDU.BR Telefone: (79) 3711 - 3603

Por este instrumento, declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE TECNICO definidas na IN
5/2017 SG/MP, bem como da minha indicagdo para exercer esse papel na equipe que ira efetuar o Planejamento
da Contratacéo de que trata este documento.

Local, de de 2020.

Assinatura do integrante técnico
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INDICACAO E CIENCIA DA EQUIPE DE GESTAO DO CONTRATO (IN 5/2017, CAPITULO V)

Por este instrumento, declaro ter ciéncia das competéncias do Tipo de Fiscalizacdo de que participarei, conforme
definidas na IN 5/2017 SG/MP, sem prejuizo a possivel Equipe de Planejamento da Contratacéo.
Nome: Matricula Atuagédo na Execugéo do Ciéncia
SIAPE: Contrato
LUNALVA OLIVEIRA SANTOS FERREIRA 1862036 Gestéo do Contrato
EDMILSON MENEZES DA SILVA 2314285 Gestéo do Contrato Substituta
DAYANE DE OLIVEIRA BARBOSA 1230530 Fiscalizagdo Administrativa
BARBARA BAULER 2154449 Fiscal Adm. Substituta
BARBARA BAULER 2154449 Fiscalizagdo Técnica
DAYANE DE OLIVEIRA BARBOSA 1230530 Fiscalizagdo Téc. Substituta

PREENCHIMENTO PELA AREA ADMINISTRATIVA?

IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE ADMINISTRATIVO (IN 5/2017, art. 22)

Nome: DAYANE DE OLIVEIRA BARBOSA Matricula/SIAPE: 1230530
Cargo: ASSISTENTE DE ALUNO Lotagdo: GEN/ESTANCIA
E-mail: DAYANE.BARBOSA@IFS.EDU.BR Telefone: (79) 3711--3604

Por este instrumento, declaro ter ciéncia das competéncias do Administrativo definidas na IN 5/2017 SG/MP, bem como
da minha indicagdo para exercer esse papel na equipe que ird efetuar o Planejamento da Contratacdo de que trata este
documento.

Local, de de 2020.

Assinatura do integrante administrativo

ENCAMINHAMENTO

Analisando a demanda acima e considerando a conformidade da contratagdo com os arts. 21 e 22 da IN 05/2017
SG/MP, ratifico que o presente planejamento esta de acordo com as necessidades da unidade previstas no Mapa
Estratégico.

Sim D N&o
Encaminha-se a Reitoria / Geréncia / Diretoria de Administragédo, para:

o Decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratagao.

Local, de de 20xx.

Diretoria / Coordenacéo de Planejamento

N

A partir deste momento, a responsabilidade do preenchimento fica a cargo do Coordenador de Licitagdes
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ENCAMINHAMENTO E PARECER

Ratifico a anuéncia acima, considerando a conformidade da contratagdo com os arts. 21 e 22 da IN 05/2017

SG/MP.
I:I Concordo I:I Né&o concordo

Encaminha-se 8 DIRECAO, para:

o Decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratagao; e
o Designar formalmente os integrantes requisitante, técnico e administrativo conforme disposto
no art. 21, inciso Ill, da IN 05/2017.
Local, de de 20xx.

Geréncia / Diretoria de Administracdo

Nota explicativa: Este campo é de preenchimento apenas dos campi.

PARECER DA AUTORIDADE COMPETENTE
I:I Autorizo I:I Né&o autorizo

A continuidade da fase “Planejamento da Contratagdo”. Anexar aos autos a portaria de Unidade Supridora.

Local, de de 20xx.

Reitoria / Direcdo
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ANEXO Il (MODELO AJUSTADO - IN 01/2018/MPOG)
ESTUDO PRELIMINAR (GERENCIADOR)

INTRODUGAO
Em conformidade com o artigo 5° e inciso XII do art. 5° da Instrugdo Normativa n° 1, de 29 de margo de 2018, emitida pela Secretaria
de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (IN SG/MP 1/2018), e s diretrizes do anexo III da IN SEGES/MP
n° 05/2017, a equipe de planejamento da contratacdo deve realizar os Estudos Preliminares.

PREENCHIMENTO PELA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA UNIDADE GERENCIADORA

Nome/tipo da |Servigo de gerenciamento e abastecimento da frota veicular visando |Folha:
contratagdo: |atender as necessidades do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia de Sergipe — Reitoria, seus Anexos | e Il, e seus Campi,
conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive
as encaminhadas pelos 6rgdos e entidades participantes (quando for
0 caso),

ESTUDOS PRELIMINARES

Comentado [A1]: Incluir a possibilidade de abastecimento
em galdo.

A contratagdo justifica-se em virtude da necessidade de suprir os veiculos pertencentes a
frota do Instituto Federal de Sergipe (Campus e Reitoria) e garantir as condi¢des necessarias
ao desempenho das atividades administrativas e académicas, em especial, deslocamento de

servidores em inUmeras atividades, por exemplo:
® Atividades administrativas;

® Eventos de natureza académica e cientifica;
® Seminarios, conferéncias e congressos;

® Visitas técnicas/trabalhos em campo.

A disponibilidade de uma REDE DE NACIONAL DE POSTOS CREDENCIADOS é imprescindivel
ao atendimento destas atividades, assegurando o DESLOCAMENTO DOS VE{CULOS POR O
TODO PAIS, especialmente no estado de Sergipe nos demais estados da regido nordeste do

pais.

Levando-se em consideragdo a grande dimensdo territorial do nosso pais e a grande malha
rodoviaria, a ndo utilizagdo do sistema de abastecimento por cartdo acarretaria sérios
problemas logisticos. Pois, além dos percursos das atividades serem relativamente longos e

superarem a autonomia dos veiculos, ndo sendo satisfatorio, portanto, apenas a contratagdo
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restrita de postos de combustiveis préximos aos campi. Pelo mesmo motivo é inviavel a
compra de combustivel para armazenamento em tanques. Logo se faz necessdrio um
gerenciamento do abastecimento além da disponibilidade de postos aptos a abastecer em

toda malha rodoviaria de Sergipe e da regido Nordeste.

A contratagdo ensejara uma prestagdo de servico em conformidade com o crescimento do
Instituto Federal, bem como promoverd a seguranga das transagGes eletronicas de

pagamento dos servigos de abastecimento.

O sistema visa promover a otimizagdo, padronizacdo e racionalizagdo na administracdo da
frota de veiculos, no abastecimento de combustiveis em rede especializada de postos, com

sistema informatizado e em carater continuo e ininterrupto.

A implementagdo do sistema possibilita o gerenciamento informatizado dos veiculos,
compreendendo a implantacdo e gestdo de um sistema tecnoldgico especifico com
metodologia de cadastramento dos veiculos condutores, fiscalizadores, controle e logistica,
viabilizando o monitoramento do abastecimento dos veiculos e a fiscalizagdo financeira e

operacional do processo em cardter continuo.

Outra caracteristica desta contratagdo é o maior controle de gastos, que se dard com a

utilizagdo de cartdo para abastecimento individualizado para cada veiculo ou maquina.

Por fim, a busca por melhores pregos fara com que o gasto seja reduzido, pois o

abastecimento se dara no ponto de menor valor dentro do roteiro utilizado pelo servigo.

A demanda alinha-se com o PDI do IFS 2020-2024 na perspectiva 1 - Promover a
racionalizacdo dos recursos orcamentarios visando a alocagao eficiente e eficaz.

A contratagdo de servicos de gerenciamento e abastecimento da frota veicular consta ainda no
Plano anual de Compras 2020.

A empresa contratada devera possuir, além de pelo menos 3 anos de experiéncia no

mercado, sistema informatizado de gestdo de frotas para a prestagdo de Servigos de

abastecimento.
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A empresa contratada devera ter, também, o postos credenciados na cidade do estado de
Sergipe, destes, 3 deles terdo que ser, obrigatoriamente de redes diferentes, para que
possamos avaliar a melhor opgdo de pregos, também se faz necessario que além do
abastecimento nas bombas, a empresa forneca a possibilidade de abastecimento em galGes
devidamente adequados para armazenamento e transporte de combustivel, visando evitar

possiveis imprevistos.

Essas exigéncias visam a dar opgdes a Administragdo Publica para avaliar pregos e escolher a
que se melhor adequa as necessidades e vantajosidade para esta instituicdo, trazendo,

assim, o principio da economicidade e efetividade.

A rede credenciada devera manter para cada veiculo cartdo com bandeira para com
atendimento em todo o Brasil, comprovando que, em pelo menos os estados do Nordeste,

possui rede credenciada.
O sistema informatizado de controle devera também possuir ferramentas de:
® Relatdrios diversos;

® Gastos com abastecimentos;

Limites de uso;
® Controles de parametros;

O servico ao qual se pleiteia a contratagdo é utilizado diariamente nas atividades
institucionais, por este motivo encontra-se no rol de servigos continuados. Neste sento, o
contrato tera a vigéncia de 12 meses com a necessario que seja previsto a possibilidade de

renovagdo do mesmo por até 60 meses, com base no artigo 57, |l, da Lei 8.666, de 1993.

O servigo ao qual se pleiteia a contratagdo deve observar o disposto na no art. 6. Nos incisos

IV, VIl e VIIl da Instrugdo Normativa n2 01 de 19 de janeiro de 2010.

O servigo a qual se pleiteia a contratagdo tem caracteristicas de quantidade e qualidade
comuns, que podem ser mensuradas e avaliadas, como o servigo de abastecimento, que é
amplamente fornecido no mercado, com diversos postos de combustivel, bem como o fato
de ser um insumo padronizado por legislagdo. Sendo assim, pode ser caracterizado como
servico comum em conformidade com o paragrafo Unico do art. 12 da Lei n2 10.520/02, pois

todas as especificagdes de mercado podem ser definidas em Edital.
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O servigo devera observar os critérios de sustentabilidade ambiental contidos no art. 69,
incisos IV, VIl e VIII da Instrugdo Normativa n2 01 de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de

Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Or¢gamento e Gestdo -

SLTI/MPOG, no que couber.

Abaixo segue tabelas com os consumos dos ultimos trés anos de cada campus. Vale ressaltar que para a

aquisigdo destas informagdes utilizamos o sistema SIAG.

CAMPUS ESTANCIA
ITEM VEICULO COMBUSTIVEL CONSUMO 2017(L) CONSUMO 2018(L) CONSUMO 2019(L)
ot ECCEN casorns 1248 1460,64 1822,76
02 IO DIESEL 1544 2087,90 2304,61
o3 GNBUS DIESEL 2474,01 2830,36 1841,51
CAMPUS ARACAJU
ITEM VEiCcULO COMBUSTIVEL CONSUMO 2017(L) CONSUMO 2018(L) CONSUMO 2019(L)
01 FIESTA GASOLINA 627,66 992,98 530,95
02 L 200 DIESEL 1187,87 1310,97 761,55
03 VAN DIESEL 1010,79 1119,23 614,75
04 ONIBUS DIESEL 9431,80 6580,6 2274,28
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CAMPUS LAGARTO
ITEM VEicuLO COMBUSTIVEL CONSUMO 2017(L) CONSUMO 2018(L) CONSUMO 2019(L)
01 GOL GASOLINA 942,80 338,00 582,94
02 HILUX DIESEL 1847,20 2637,40 2727,90
03 ONIBUS DIESEL 3102,80 4267,60 4214,20
04 VAN DIESEL 63,80 0,00 629,50
05 MICRO ONIBUS DIESEL 913,80 374,80 0,00
06 BANDEIRANTES DIESEL 0,00 41,10 16,70
CAMPUS NOSSA SENHORA DO SOCORRO
ITEM VEiCULO COMBUSTIVEL | CONSUMO 2017(L) CONSUMO 2018(L) | CONSUMO 2019(L)
01 FIAT/DOBLO GASOLINA
ESSENCE 1.8 FLEX - coMuM
2012 Placa: NVJ-
6207 - 5.716,76 7.277,37
CAMPUS PROPRIA
ITEM VEiCULO COMBUSTIVEL CONSUMO 2017(L) CONSUMO 2018(L) CONSUMO 2019(L)
1 | FATDoBIO |
| S s09.15 152643 22763
LEBL DiESEL Naoha histérico | Ndo hé histérico Nao h histérico
CAMPUS REITORIA E ANEXOS
ITEM VEfcuLO COMBUSTIVEL CONSUMO 2017(L) CONSUMO 2018(L) CONSUMO 2019(L)
01 VECTRA GASOLINA/ALCOOL
NVI-0682 - - R$ 4.527,80
02 DOBLO GASOLINA/ALCOOL
NVJ-6207 - - R$ 7.033,32
03 HILUX DIESEL - - R$ 9.953,42
NVI-8721
04 FIESTA SEDAN GASOLINA/ALCOOL R$ 6.537,69
OEM-0162
05 AMAROK DIESEL R$ 8.617,93
OEM-8401
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06 AMAROK DIESEL RS 8.645,95

OEM-8441

07 BOXER DIESEL RS 3.454,06

OES-3668

CAMPUS TOBIAS BARRETO
ITEM VEfcuLo COMBUSTIVEL CONSUMO 2017(L) CONSUMO 2018(L) CONSUMO 2019(L)
01 L200 GL 2.54X4 CD | OLEO DIESEL 378,21 34,60 59,34

Obs: b Campus Tobias Barreto ficou o ano de 2018 quase todo sem contrato para abastecimento. Em 2019, houve problemas

mecdnicos com carro, assim como com pouca disponibilidade de servidi com portaria de motorista para dirigi-lo. Assim, a
base para o calculo da préxima contratagdo dar-se-a pela média do utilizado em 2020 mais um percentual considerando que ja

estamos em sede definitiva e a provavel do |

d.
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Conforme o levantamento feito acima, foi possivel elaborar uma planilha com a média do consumo nos
ultimos trés anos e projetar um aumento do consumo desejado por cada campus. Assim conseguimos chegar

no valor total de combustivel por campus.

Vale ressaltar que utilizamos o valor do combustivel conforme encontramos no site da ANP — Agéncia
Nacional de Petrdleo (tabelas em anexo) e para as localidades nas quais ndo tinha o prego tabelado,

utilizamos a referente da Capital do estado.

Abaixo segue tabelas com os consumos dos ultimos trés anos de cada campus. Vale ressaltar

que para a aquisigdo destas informagdes utilizamos o sistema SIAG.

CAMPUS ESTANCIA
ITEM VEicULO COMBUSTIVEL CONSUMO 2017(L) CONSUMO 2018(L) CONSUMO 2019(L)
o0 LOGAN GASOLINA 1248 1460,64 1822,76
02 HICOX RIESES 1544 2087,90 2304,61
® ONIBUS RIESES 2474,01 2830,36 1841,51
CAMPUS ARACAJU
ITEM VEicULO COMBUSTIVEL CONSUMO 2017(L) CONSUMO 2018(L) CONSUMO 2019(L)
01 FIESTA GASOLINA 627,66 992,98 530,95
02 L 200 DIESEL 1187,87 1310,97 761,55
03 VAN DIESEL 1010,79 1119,23 614,75
04 ONIBUS DIESEL 9431,80 6580,6 2274,28
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CAMPUS LAGARTO
ITEM VEicULO COMBUSTIVEL CONSUMO 2017(L) CONSUMO 2018(L) CONSUMO 2019(L)
01 GOL GASOLINA 942,80 338,00 582,94
02 HILUX DIESEL 1847,20 2637,40 2727,90
03 ONIBUS DIESEL 3102,80 4267,60 4214,20
04 VAN DIESEL 63,80 0,00 629,50
05 MICRO ONIBUS DIESEL 913,80 374,80 0,00
06 BANDEIRANTES DIESEL 0,00 41,10 16,70

Atualizagdo: Janeiro/2019




CAMPUS REITORIA E ANEXOS

ITEM VEICULO COMBUSTIVEL CONSUMO 2017(L) CONSUMO 2018(L) CONSUMO 2019(L)
01 VECTRA GASOLINA/ALCOOL
NVI-0682 - - R$ 4.527,80
02 DOBLO GASOLINA/ALCOOL
NVJ-6207 - - R$ 7.033,32
03 HILUX DIESEL - - RS 9.953,42
NVJ-8721
04 FIESTASEDAN | GASOLINA/ALCOOL RS 6.537,69
OEM-0162
05 AMAROK DIESEL RS 8.617,93
OEM-8401
06 AMAROK DIESEL RS 8.645,95
OEM-8441
07 BOXER DIESEL RS 3.454,06
OES-3668
ITEM VEiCULO COMBUSTIVEL CONSUMO 2017(L) CONSUMO 2018(L) CONSUMO 2019(L)
01 FIESTA ALCOOL/GASOLINA 793,250 644,030 772,290
02 FOCUS ALCOOL/GASOLINA 1.611,220 1.124,370 1.060,600
03 MONTANA ALCOOL/GASOLINA 966,660 812,520 935,880
04 KANGOO ALCOOL/GASOLINA 285,810 264,650 209,300
05 VAN DIESEL 5-10 1.500,880 1.469,010 1.529,980
06 1-200 DIESEL 5-10 2.474,370 2.152,650 1.092,210
07 5-102180 DIESEL 258,300 262,230 236,450
08 5-102160 DIESEL 245,600 505,190 221,140
09 CAMINHAO DIESEL 142,670 250,990 158,890
10 CAMINHAO BAU DIESEL S-10 508,630 518,140 668,360
11 MICRO DIESEL 2,137,340 2.530,890 3.121,910
12 ONIBUS 0-400 DIESEL 1.793,180 407,730 1.620,130
13 6NIBUS 0-500 DIESEL 2,629,020 5.588,480 3.097,780
14 TRATOR 8030 DIESEL 1.595,370 1.537,350 1.710,510
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15 TRATOR TL85 DIESEL 510,660 590,010 720,040
GABINADO
16 TRATOR TL 85 DIESEL 1.059,660 1.572,950 220,000
17 ROCADEIRA GASOLINA 570,000 908,300 440,150
CAMPUS TOBIAS BARRETO
ITEM VEicuLo COMBUSTIVEL CONSUMO 2017(L) CONSUMO 2018(L) CONSUMO 2019(L)
01 L200 GL 2.54X4 CD | OLEO DIESEL 378,21 34,69 59,34

Obs: b Campus Tobias Barreto ficou o ano de 2018 quase todo sem contrato para abastecimento. Em 2019, houve problemas

mecanicos com carro, assim como com pouca disponibilidade de servidores com portaria de motorista para dirigi-lo. Assim,

a base para o calculo da préxima contratagdo dar-se-a pela média do utilizado em 2020 mais um percentual considerando

que ja estamos em sede definitiva e a provavel

dodo campus“

d

Conforme o levantamento feito acima, foi possivel elaborar uma planilha com a média do

consumo nos Ultimos trés anos e projetar um aumento do consumo desejado por cada

campus. Assim conseguimos chegar no valor total de combustivel por campus.

Vale ressaltar que utilizamos o valor do combustivel conforme encontramos no site da ANP

— Agéncia Nacional de Petréleo (tabelas em anexo) e para as localidades nas quais ndo tinha

o preco tabelado, utilizamos a referente da Capital do estado.
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A administragdo escolheu trabalhar com valores pois, em suma unanimidade, os processos
de contratagdo de empresas que prestam este tipo de servigo trabalham com o valor do
combustivel pré-fixado pela ANP — Agéncia Nacional de Petrdleo e a partir deste valor é dado
o desconto global sobre cada um dos itens. Ademais a inser¢do do desconto é melhor para o

certame.

Para o levantamento do mercado para a contratacdo de servico de gerenciamento e
abastecimento de frota, foi utilizado consultas em pregdes e painel de prego.

Para a contratagdo de servigo de gerenciamento e abastecimento de frota foram utilizados
para estimativa de pregos, os valores pagos atualmente por cada unidade do Instituto

Federal De Sergipe.

Cada campus forneceu sua estimativa utilizando contratos vigentes, Ultimas atas do IFS,

precos em midia eletrénica (internet).
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7. A CONTRATADA devera implantar o sistema de gerenciamento de abastecimento de
combustiveis vinculado aos prazos e demais condigdes constantes no edital e seus anexos, observada

a regularidade e qualidade dos combustiveis fornecidos.

7.1. O servigco de gerenciamento dos postos de combustiveis credenciados para fornecimento de
combustiveis, continuo e ininterrupto e em TODO O TERRITORIO NACIONAL, compreende a prestagio
de ma3o-de-obra especializada, a contratacdo de fornecimento de combustiveis e sua administragdo,
o fornecimento de dados e parte de controle de abastecimento (orientado sempre pelo fiscal da

CONTRATANTE).

7.2. O sistema de gerenciamento eletronico dos postos de combustiveis credenciados

disponibilizado pela CONTRATADA deverd possuir os seguintes requisitos:
. Emitir comprovante da transagdo;
Il.  Possuir geragdo automatica eletronica e sem necessidade de digitagdo dos dados anteriores;

Ill. Oferecer e utilizar os recursos e meios necessdrios e suficientes para a supervisdo e
fiscalizagdo da regularidade e corregdo dos abastecimentos, assegurando que todo combustivel
registrado pela bomba seja realmente abastecido no veiculo indicado cadastrados na frota, bem

assim que somente sejam abastecidos com o combustivel para o qual esta autorizado;

IV. Possuir disponibilizagdo de acesso via rede mundial (internet) e ser fornecido com interface

que permita total compatibilidade com os sistemas operacionais do Instituto Federal de Sergipe - IFS.

7.2.1. Os locais de abastecimento deverdo estar equipados de forma a integrar o sistema de

abastecimento com os CARTOES DE ABASTECIMENTO DO VEICULO.

7.3. Cada usudrio devera ter sua identificagdo validada por meio de controle do sistema da
CONTRATADA durante a execugdo de qualquer operagdo realizada na rede de postos credenciados,
sendo de responsabilidade da CONTRATADA solugdo que identifique e iniba com agilidade e

seguranga as eventuais utilizagdes ndo autorizadas.

7.3.1. Cada Servidor autorizado sera cadastrado no sistema da CONTRATADA e identificado por

caracteristicas basicas de, no minimo, nome e matricula.

7.3.2. A senha pessoal deverd ser informada de forma segura e inviolavel, por meio de
correspondéncia, eletrénica ou comercial, dentro do prazo de implementagdo do sistema, exceto nos

casos de recuperagdo de senha que devera ser imediata.

7.3.3. O condutor devidamente identificado e validado no momento do abastecimento sera

considerado responsavel pelo respectivo abastecimento.
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7.4. Ndo serda permitido abastecimento de veiculo ndo cadastrado, por responsavel ndo

identificado ou previamente cadastrado no sistema.

7.5. Ndo serd permitido o abastecimento do veiculo, em duplicidade, no mesmo posto de

combustivel credenciado, data, hora e quilometragem.

7.6. O sistema devera possibilitar a utilizacdo de diversos combustiveis com um mesmo CARTAO

DE ABASTECIMENTO DO VEICULO, face a existéncia de veiculos bi-combustiveis.

7.8. O sistema terd seu USO RESTRITO AO GERENCIAMENTO DE ABASTECIMENTO DE
COMBUSTIVEL, NAO SENDO PERMITIDO O USO DE CARTOES PARA AQUISICAO DIVERSA, como: 6leo

lubrificante, pega, conserto de pneu ou qualquer outro material ou servigo.

7.9. O sistema e o posto credenciado deverdo permitir o abastecimento em formato de galdes

especificos para transporte e acondicionamento de combustiveis.

7.10. Os Campi do Instituto Federal de Sergipe deverdo estabelecer para cada veiculo da sua frota
um limite de crédito (LITRAGEM), o qual ndo podera ser ultrapassado sem expressa autorizagdo do

fiscal do contrato, conforme o caso.

7.10.1. Os abastecimentos realizados pela rede credenciada sem a devida cobertura de crédito

serdo de total responsabilidade da CONTRATADA.

7.10.2. O sistema contratado devera permitir alteragdes nos limites inseridos inicialmente, em

tempo real.

7.11. A emissdo dos cartdes vinculados aos CARTOES DE ABASTECIMENTO DO VEICULO sera

autorizada pelo gestor.

7.12. Os fiscais de contrato, servidores e prestadores de servigo indicados terdo acesso via
internet ao sitio da CONTRATADA de forma que permita a manutengdo dos cadastros, o controle do
CARTAO DE ABASTECIMENTO DO VEICULO, o controle do posto de combustivel credenciado, além de

consultas e emissdes de relatdrios.

7.13. As bases deverdo possuir niveis de acesso ao sistema de acordo com o porte de autorizagdo
e controle, de acordo com a determinagdo do gestor da Base Nacional ou fiscal de contrato dos campi

do IFS.

7.14. O sistema informatizado de gerenciamento devera possibilitar o bloqueio imediato do uso
de CARTAO DE ABASTECIMENTO DO VEICULO pelo respectivo fiscal/gestor de contrato do IFS, ou

ainda quando da comunicagdo de perda ou extravio ao servigo de suporte técnico.
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7.14.1. O sistema devera possibilitar o bloqueio temporario a fim de evitar custos com confecgdo

e emissdo de novo cartdo.

7.15. A implantacdo de segunda via do CARTAO DE ABASTECIMENTO DO VEICULO poderd ser
realizada para reposi¢do, devido a dano fisico (inclusive informag6es magnéticas ou informatizadas);
ou a perda ou extravio, com registro e ocorréncia na Policia Civil da Unidade da Federagdo, com

comunicagdo imediata ao servigo de suporte técnico.

7.15.1. Quando esta substituigdo for necessaria em razdo do desgaste decorrente do seu uso

normal, a CONTRATADA devera providenciar a sua substituigdo sem 6nus para o IFS.

7.16. O Instituto Federal de Sergipe - IFS desconsiderara possiveis transagGes e respectivos
abastecimentos efetuados depois da comunicagdo de dano fisico, perda ou extravio ao suporte

técnico da CONTRATADA.
7.17. O sistema devera emitir comprovante da transagdo contendo as informagdes a seguir:
a) N2 do Cartdo do Instituto Federal de Sergipe (se houver numeragdo);
b) Identificagdo do posto (nome, CNPJ, enderego, telefone, municipio, UF);
c) Identificagdo do veiculo (marca/modelo, placa, UF da placa);
d) hodbémetro ou outro instrumento medidor, no momento do abastecimento;
e) Tipo de Combustivel;
f) Data e hora da Transagdo;
g) Quantidade de litros;
h) Valor da operagéo;
i) Identificagdo do Condutor (Nome e Matricula);

7.18. Os recibos deverdo ser impressos de forma que permanega legivel arquivado, pelo periodo

minimo de 01 (um) ano.

7.19. A CONTRATADA devera prover suporte técnico operacional disponivel 24 (vinte e quatro)
horas por dia, inclusive feriados, por meio de atendimento via correio eletronico (e-mail) e/ou de

telefonia gratuita (0800) para solugdo de inconsisténcias técnicas apresentadas nos servigos.

DO USO DOS CARTOES MAGNETICOS:
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7.20. Apds a assinatura do contrato, a CONTRATADA devera entregar no prazo de 30 (trinta) dias
o0s CARTOES DE ABASTECIMENTO DOS VEICULOS do Instituto Federal de Sergipe (Campus, Reitoria e

Anexos).

7.20.1. Nos casos de emissdo 22 via e QUANDO NECESSARIO a inclusdo de novos veiculos no
decorrer da execuc¢do contratual, a CONTRATADA deverd entregar os CARTOES DE ABASTECIMENTO
DE COMBUSTIVEIS DOS VEICULOS em até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da

requisi¢do expedida pelo Instituto Federal de Sergipe (Campus, Reitoria e Anexos).
7.21. Esses cartdes serdo solicitados na quantidade suficiente para sua perfeita utilizagdo;

7.22. 0 Cartdo Magnético disponibilizado pela CONTRATADA para cada veiculo da CONTRATANTE,
ou outros adquiridos durante a vigéncia do contrato, aceito na rede de postos credenciados, devera

exigir senha para o abastecimento, contendo as seguintes informagdes:

. Marca do Veiculo;

Il.  Numero do cartdo
IIl. Tipo de combustivel.
IV. Placa do veiculo

7.23. O cartdo deverd ser vinculado a tantas senhas quantas forem os servidores autorizados a

conduzir o veiculo especifico.

7.24. A operagdo de abastecimento com o uso do CARTAO DO VEICULO, sé serd validada,

EXCLUSIVAMENTE, apés validagdo e identificagdo do condutor, bem como da senha pessoal.

7.25. E vedada a utilizagido do CARTAO DE ABASTECIMENTO DO VEICULO como cartédo de saque

em dinheiro.

7.26. O bloqueio, desbloqueio e a troca de senha do Cartdo Magnético deverdo ser imediatos,
apos solicitagdo a CONTRATADA, ou quando forem constatados quaisquer problemas quando da
execucdo dos servigos que possam resultar em prejuizo para a CONTRATANTE ou da prépria

CONTRATADA.

7.26.1. No caso do bloqueio efetivado pela CONTRATADA, devera comunicar, no prazo de 24
horas, a CONTRATANTE.
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DO ABASTECIMENTO DOS COMBUSTIVEIS:

7.27. A CONTRATADA indicara 8 CONTRATANTE os postos de abastecimentos (rede credenciada),
para o cumprimento do objeto contratado, devendo atender todas as normas da Agéncia Nacional
do Petréleo — ANP e demais legislagdo especifica, como a Resolugdo CONAMA n2 273, de 29 de
novembro de 2000, ndo se admitindo recusa da parte daquela em decorréncia de sobrecarga na sua
capacidade técnica. A CONTRATANTE podera, a qualquer momento, solicitar a documentagdo que

comprove a regularidade do posto.

7.28. A CONTRATADA devera proporcionar o abastecimento dos veiculos, atendendo os seguintes

requisitos, sem prejuizo das demais localidades necessérias durante a execugdo contratual:

a) os postos devem distar, no maximo, 300 (trezentos) quildmetros entre si, formando assim

uma rede nacional;

b) acontratada deve apresentar credenciamento de pelo menos um posto em cada mesorregido

de SERGIPE:

7.29. O credenciamento de estabelecimentos que ndo atenda aos requisitos exigidos no edital e
seus anexos deverd ser autorizado pelo fiscal da CONTRATANTE, apds avaliagdo das justificativas

apresentadas pela CONTRATADA.

7.30. Caso outras localidades sejam necessarias a CONTRATANTE comunicara a CONTRATADA
com, no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia a data prevista do primeiro abastecimento a ser

efetuado, sem O6nus para o Instituto Federal de Sergipe referente ao credenciamento.

7.31. Os estabelecimentos de abastecimento deverdo prestar preferencialmente atendimento
continuo e ininterrupto durante as 24 (vinte e quatro) horas do dia, inclusive feriados, atendidos os

demais quesitos de localizagdo, valor e qualidade no atendimento.

7.32. O abastecimento nos POSTOS DE COMBUSTIVEIS CREDENCIADOS sera exclusivamente em

veiculos cadastrados no sistema ou sob autorizagdo do fiscal do contrato.

7.33. Nio sera permitido abastecimento, em duplicidade, no mesmo POSTO DE COMBUSTIVEIS
CREDENCIADO, data, hora, local e quilometragem.

7.34. No caso de identificagdo da adulteracdo de combustiveis ou infragGes legais ou normativas
cometidas pelos estabelecimentos de abastecimento, observado o disposto no Decreto n? 2.953, de
28/01/1999 (dispde sobre o procedimento administrativo para aplicacdo de penalidades por

infragdes cometidas nas atividades relativas a industria do petréleo e ao abastecimento nacional de
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combustiveis, e da outras providéncias), a CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE, em caso

de irregularidades, o respectivo descredenciamento do posto que incorreu em fraude.

7.35. Todas as promog&es e descontos propiciados pelos estabelecimentos de abastecimento
deverdo ser repassados ao Instituto Federal de Sergipe (Campus, Reitoria e Anexos), sendo que o
prego promocional e/ou a vista devera ser aplicado ao pagamento a CONTRATADA, sem

discriminagdo, sempre considerando o menor prego que estiver sendo praticado no estabelecimento.
7.36. Sera utilizada a seguinte unidade de medida para os combustiveis:

a. Litro: “L” para os combustiveis liquidos (gasolina, etanol, diesel s-10 e diesel comum);

7.37. Os valores unitarios dos combustiveis fornecidos pelos postos credenciados serdo aferidos
em confrontagdo com os dados dos valores médios praticados por Estado da Federagdo, divulgados

pela Agéncia Nacional do Petréleo.

7.38. No caso de configuragdo de valor abusivo, por meio do gerenciamento informatizado de
combustiveis, devera a CONTRATADA apurar, junto ao posto credenciado, a justificativa do prego do
combustivel cobrado ao Instituto Federal de Sergipe (Campus, Reitoria e Anexos) conforme o caso,

podendo haver ressarcimento de valores.

7.39. O Instituto Federal de Sergipe (Campus, Reitoria e Anexos) se reservam ao direito de
promover diligéncias sobre quaisquer pregos de combustiveis informados pela CONTRATADA,

configurados abusivos ou ndo.

7.40. A CONTRATADA devera garantir que os pregos cobrados na rede credenciada, para
pagamento por meio do cartdo, terdo como limite o pre¢o a vista, conforme SISTEMA DE

LEVANTAMENTO DE PRECOS DA ANP, divulgado no periodo.

DOS RELATORIOS:

7.41. O sistema de gerenciamento contemplara as informagdes pertinentes aos abastecimentos
efetuados com critica de consisténcia aos langamentos efetuados e a seguranga de utilizagdo,
inclusive quanto ao consumo de cada posto de combustivel credenciado, capacidade de
abastecimento e frequéncia de abastecimento, devendo estas informagGes estar disponiveis para

consulta na internet, no maximo, no dia seguinte a sua realizagdo.

7.42. A CONTRATANTE, além de ter o acesso, via web, ao Sistema de Gerenciamento, para

consultas, também o terd para emissdo de relatdrios gerenciais do tipo:
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Relatério de Composigdo da Frota.

Este relatorio tera como fundamento permitir ao Gestor identificar a quantidade total de veiculos
cadastrados no Sistema, possibilitando a classificagdo por meio de diferentes formas, seja por

Fabricante, Modelo, Versdo ou Ano de Fabricagdo.

a) Relatério de Histérico de Veiculo.

Devera listar todas as operag8es realizadas quer seja por um veiculo ou por todos os veiculos da

frota.

b) Relatdrio de Andlise de Consumo de Combustivel.

Devera permitir ao Gestor avaliar, para um determinado tipo de combustivel, a performance dos

veiculos em termos de consumo (Km/L) em um determinado periodo.

c) Relatério de Pregos Praticados nos Postos.

Devera identificar as mercadorias compradas cujos pregos unitarios estejam dentro de uma faixa

de pregos estabelecida pela ANP.
d) Relatdrio de Utilizagdo dos Servigos por Estabelecimento.

Devera apresentar a operacionalizagdo dos servigos individualizada por estabelecimento a fim de

identificar inclusive o tipo de operagdo.

e) Relatdrio de Utilizagdo dos Servigos por Usuario.

Devera apresentar a utilizagdo dos servigos por usuario, identificando inclusive o tipo de operagdo

efetuada.
f) Relatdrio de Utilizagdo dos Servigos por Centro de Custo do Instituto Federal de Sergipe.

Este relatdrio devera apresentar a utilizagdo dos servicos na rede de estabelecimentos
credenciados possibilitando identificar inclusive o tipo de operagdo efetuada a fim de que se possa

avaliar as despesas que estdo sendo efetuadas pormenorizadamente.

g) Relatdrio de Utilizagdo dos Servigos por Veiculo.

Devera possibilitar a verificagdo da utilizagdo dos servicos na rede de estabelecimentos

credenciados separados por tipo de operagdo efetuada.

h) Relatdrio de Desvio de Hodémetro por Veiculo.
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Devera possibilitar a verificagdo de eventuais divergéncias verificadas quando da captacdo da

quilometragem dos veiculos.

i) Relatdrio de Desvio de Consumo de Combustivel.

Devera possibilitar a verificagdo de eventuais divergéncias verificadas quando da captagdo da

quantidade de litros abastecidos pelos veiculos.

j) Relatdrio de Extrato de Conta Portador / Conta Base.

O relatério de Conta Portador servird para verificar o extrato da conta do veiculo e o saldo

existente a fim de acompanhar as despesas realizadas pelos veiculos em um periodo definido.

k) Relatdrio de Evolugdo de Despesas da Frota.

Este relatdrio devera possibilitar a verificagdo da evolugdo de despesas da frota dentro de um

determinado periodo.

1) Relatério de Relacionamento Cartdo X Conta Portador.

Devera possibilitar a verificagdo do cartdo ao qual o veiculo esta relacionado.

w_n

7.43. O Relatério de Utilizagdo dos Servigos por Estabelecimento, citado na letra “e”, devera

disponibilizar, no minimo, as informagdes individuais por estabelecimento abaixo descritas, sendo
que a selegdo de dados podera ser realizada de forma alternada para fins de auditoria ou estatistica,

na forma solicitada pelo Instituto Federal de Sergipe (Campus, Reitoria e Anexos):

Q

) base (nome);

b) Placa/Prefixo/Série de registro da UA;

c) Estabelecimento de abastecimento;

d) Tipo de combustivel;

e) Quantidade em litros abastecida;

f) Valor da operagdo de abastecimento

g) DESCONTO PROPOSTO PELA CONTRATADA;

h) Cddigo do responsavel pelo abastecimento e pelo posto de combustivel credenciado;

i) Marcagdo da quilometragem/hoddmetro ou horimetro do posto de combustivel credenciado;
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j) Data e hora do abastecimento;
k) Média Km/litro ou Litro/H;

1) valor praticado na bomba.

7.44. Na elaboragdo do Relatério de Utilizagdo dos Servigos por Estabelecimento deverdo ser

considerados:

a) Relatério Cadastral do Veiculo, contendo, no minimo: Local de Cadastro;
Marca/Tipo/Modelo; Cor; Ano de Fabricagdo; Tipo de Combustivel; Placa Atual/UF; Local de Operagdo
(Municipio); Chassi/Numero de Série; Poténcia (em HP ou SHP); Numero RENAVAM, se houver;
Ndmero de Patrimonio no MEC ou Orgéos Participantes; Modalidade, data e valor de Aquisig3o;

capacidade do tanque; média de consumo Km/L.

b) Controle Anual do Veiculo: Local de Cadastro; Marca/Tipo/Modelo; Cor; Ano de Fabricagdo;
Tipo de Combustivel; Placa Atual/UF; Local de Operagdo (Municipio); Chassi/Numero de Série;
Poténcia (em HP ou SHP); Nimero RENAVAM; Numero de Patriménio no MEC ou nos Orgéos
Participantes; Modalidade, Data e Valor de Aquisicdo; Observaces; KM utilizados com a UA,
mensalmente e anualmente; Consumo Mensal e Anual de cada Posto De Combustivel Credenciado;
Média de Consumo Km/litro Mensal ou Anual; Quantidade de Litros Abastecida; Inconsisténcias

Ocorridas.
c) Controle de Operagdo: dados com totalizadores do fornecimento e das transagées.

7.44.1. A CONTRATADA poderd registrar dados adicionais ao minimo estabelecido,

disponibilizando-os ao Instituto Federal de Sergipe.

7.45. A CONTRATADA devera replicar para o Instituto Federal de Sergipe todos os dados relativos
a transagdes com o Posto De Combustivel Credenciado, diariamente, de forma automatica, para os
respectivos bancos de dados desse érgdo, por meio de linha privativa dedicada, internet ou outro

meio similar.
7.46. A CONTRATADA deverd fornecer o layout atualizado do banco de dados.

7.47. A CONTRATADA devera fornecer cépia completa do banco de dados dos usudrios e relativo
aos CARTOES DE ABASTECIMENTO DOS VEICULOS contratados ao Instituo Federal de Sergipe, em
formato universal (txt), ao término de cada exercicio fiscal, gravado em meio magnético tipo ROM

(Read Only Memory).
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7.48. A CONTRATADA devera permitir o acesso da CONTRATANTE ao banco de dados e aos

relatdrios, via internet, 24 (vinte e quatro) horas por dia, todos os dias, durante a vigéncia do contrato.

7.49. Os relatérios disponibilizados pela CONTRATADA deverdo permitir a CONTRATANTE verificar
o consumo de combustivel da frota por tipo de combustivel, a quantidade de transages, o valor pago
por tipo de combustivel, o histérico do Posto de Combustivel Credenciado, diagnosticar diferengas
significativas de consumo de combustivel, de forma geral, por unidade regional e individual. Podera
a CONTRATANTE exigir a emissdo de relatério especifico para atender suas necessidades, desde que

dentro dos objetivos relacionados ao gerenciamento de combustivel da frota.

7.50. A CONTRATADA devera manter cadastro atualizado de toda a frota ativa e inativa do
Instituto Federal de Sergipe, bem como dos usudrios autorizados a abastecer nos Postos de

Combustivel Credenciados.

7.51. O gerenciamento de abastecimento devera ser auditado pela propria CONTRATADA a partir
da assinatura do contrato, promovendo as diligéncias e saneamentos adequados a implantagdo e
manutengdo do sistema, sem prejuizo das auditorias promovidas pela Contratante ou pelos érgdos

de controle da Administragdo Publica Federal, a qualquer tempo.
DOS PRECOS:
7.52. Durante a vigéncia do presente instrumento o desconto sera fixo e irreajustavel;

7.53. Os pregos dos combustiveis, vigentes no dia do abastecimento, ndo poderdo ser superiores
aos praticados por regido e divulgado pela Agéncia Nacional do Petrdleo - ANP ao respectivo tipo de

combustivel.
DO FATURAMENTO:

7.54. A CONTRATADA devera emitir notas fiscais/faturas mensais detalhando o valor total dos
combustiveis fornecidos no periodo com os pregos unitarios registrados na bomba no dia do
abastecimento, observando o disposto na INSTRUCAO NORMATIVA RFB N2 1234, DE 11 DE JANEIRO
DE 2012.

7.55.1. Os pregos unitarios dos combustiveis serdo os registrados na bomba na data do

abastecimento, aplicando-se o desconto proposto pela CONTRATADA na Nota Fiscal Mensal.

7.56. A CONTRATADA é a Unica responsdvel pela correta emissdo de seus documentos de

cobranca, em todos os seus aspectos, observada a legislagdo tributaria vigente.
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7.57. Junto com as notas fiscais/fatura, a CONTRATADA deverd apresentar um relatdrio analitico
do periodo faturado, discriminando os abastecimentos realizados, por base operacional e respectivo

centro de custo, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:
a) identificagdo do posto (nome e enderego);
b) identificagdo do veiculo (marca, tipo, prefixo e placa);
c) hodbébmetro do veiculo;
d) tipo de combustivel;
e) data e hora da transagdo;
f) quantidade de litros;
g) valor total do operagdo no periodo faturado;
h) identificagdo do usudrio (nome e matricula);
i) desconto ofertado na licitagdo.
j) Valor total da operagdo apds o desconto ofertado licitagdo

7.58. Os servigos serdo faturados de acordo com a Unidade de lotagdo do veiculo,

independentemente do local em que foi realizado o abastecimento.

7.59. O Instituto Federal de Sergipe (Campus, Reitoria e Anexos) reservam-se o direito de recusar
0 pagamento se, no ato da atestagdo, os servigos executados ndo estiverem de acordo com a

especificagdo constante no Termo de Referéncia, Contrato ou na Proposta apresentada na licitagdo.

7.60. Quando houver erro de qualquer natureza na emissdo da nota fiscal fatura, o documento
sera devolvido imediatamente para substituicdo ou emissdo de “carta corregdo”, ou seja, expediente
contendo a retificagdo do dado. Neste caso o intervalo de tempo n&o sera considerado para efeito de
prazo de pagamento, ndo sendo devido pelo Instituto Federal de Sergipe quaisquer 6nus ou encargos

decorrentes desse atraso.

7.61. O Instituto Federal de Sergipe podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a abastecimentos duplicados, abastecimentos irregulares, multas ou indenizagGes
devidas pela empresa ou que apresentem inconsisténcias nos relatérios da CONTRATADA que
inviabilizem a pronta identificagdo da procedéncia da transagdo, nos termos do contrato,

independentemente das demais cominagdes legais.
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7.62. Em nenhuma hipédtese sera efetuado pagamento de Nota Fiscal/Fatura com o nimero do
CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de precos, mesmo que sejam empresas
consideradas matriz e filial ou vice-versa ou pertencentes ao mesmo grupo ou conglomerado ou

pagamento por meio de boleto bancario ou por outro meio diferente.

8. Justificativas para agrupamento ou ndo do item, quando necessaria para a individualizagdo
do objeto

A licitagdo sera feita por grupos, tendo em vista as diferentes localidades que influenciara
nos precgos dos itens, além disso, tal forma podera proporcionar ampla concorréncia na

licitagdo.

9. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis

A contratagdo ensejara uma prestagdo de servigo em conformidade com o crescimento do
Instituto Federal, bem como promoverd a seguranga das transagGes eletronicas de

pagamento dos servigos de abastecimento.

O sistema visa promover a otimiza¢do, padronizagdo e racionalizagdo na administracdo da
frota de veiculos, no abastecimento de combustiveis em rede especializada de postos, com

sistema informatizado e em carater continuo e ininterrupto.

A implementagdo do sistema possibilita o gerenciamento informatizado dos veiculos,
compreendendo a implantagdo e gestdo de um sistema tecnoldgico especifico com
metodologia de cadastramento dos veiculos condutores, fiscalizadores, controle e logistica,
viabilizando o monitoramento do abastecimento dos veiculos e a fiscalizagdo financeira e

operacional do processo em carater continuo.

Outra caracteristica desta contratagdo é o maior controle de gastos, que se dard com a

utilizagdo de cartdo para abastecimento individualizado para cada veiculo ou maquina.

Por fim, a busca por melhores pregos fara com que o gasto seja reduzido, pois o
abastecimento se dara no ponto de menor valor dentro do roteiro utilizado pelo servigo.

IlO. Providéncias para adequacao do ambiente do 6rgao I

N&o ha necessidade de adequagdo do ambiente do érgdo para a execugdo deste servigo.
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I11. Contrataiﬁes correlatas e/ou interdeﬁendentes I

Ndo ha contratagdes correlatas ou interdependentes.

llz. Declaragdo da viabilidade ou ndo da contratacdo l

Tendo analisados todos os dados levantados, bem como os estudos realizados nas solugdes

de mercado e experiéncias do campus e de outras instituicdes, esta comissdo declara a

viabilidade da contratagdo deste servigo continuado, na modalidade pregdo eletrénico via
Sistema de Registro de Precos.

Membro Requisitante

Nome: Matricula/SIAPE:
Cargo: Lotagdo:

E-mail: Telefone:
Membro Técnico

Nome: Matricula/SIAPE:
Cargo: Lotagdo:

E-mail : Telefone:
Membro Administrativo

Nome: Matricula/SIAPE:
Cargo: Lotacgao:

E-mail: Telefone:

Local, de de 2020.
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

MAPA DE RISCOS

Contrata¢do de empresa especializada no gerenciamento informatizado de combustiveis com utilizagdo de cartdo eletrénico ou
magnético, envolvendo a implantagdo do sistema e o fornecimento (gasolina, etanol e diesel), visando atender aos veiculos
pertencentes a frota do Instituto Federal de Sergipe (Campus, Reitoria e Anexos) pelo periodo de 12(doze) meses, conforme
condigbes, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas no Termo de Referéncia e estudo preliminar em anexo do edital
deste pregdo

FASE DE ANALISE
PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

RISCO 01: FALHA NO DIMENSIONAMENTO
prOBABILIDADE:| (Y21
IMopERADO

DANOS POTENCIAIS

1. |CAUSA:. Falta de parametros
1. |CONSEQUENCIA: Contratagdo de servigo fora das especificagdes

Id |AcAo PREVENTIVA | RESPONSAVEL |
Avaliar a estrutura do 6rgdo em suas peculiaridades para estimaro |«

1. . X - Area demandante
quantitativo da necessidade atual e futura nos casos de expans&o.

Id |AcAo DE conTINGENCIA | RESPONSAVEL |

1 Realiz.ar n‘ova licitagdo, a-deséo a Ata/SRP ou transferéncia de irea demandante / COLIC do Campus
quantitativo entre campi.

RISCO 02: Inadequada estimativa de precos
PROBABILIDADE:| (Y201

DANOS POTENCIAIS

CAUSA.:. Erro na elaboragdo da planilha de custos e formagdo de pregos pela equipe de planejamento

CONSEQUENCIA : Aumento de custos ou licitagdo deserta

|AcAo PREVENTIVA RESPONSAVEL
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Designar servidores com experiéncia para elaboracdo de planilhade | .. .
~ Diregdo Geral
pregos e formagdo de custos

RESPONSAVEL

|AcAo DE conTINGENCIA

Revisdo das planilhas de prego e formagdo de custos por servidor . . i
X L L. ~ unidades supridoras/comissdo de
1. com conhecimento técnico; solicitar repactuagdo; nova (1 ) )
. andlise de planilhas/colic
licitagdo;dispensa

IMoDERADO
DANOS POTENCIAIS

CAUSA.. Equipe de planejamento da contratagdo ndo detém as competéncias multidisciplinares necessarias a

execugdo da atividade

CONSEQUENCIA: N3o atendimento da necessidade desejada
RESPONSAVEL

|acAo PREVENTIVA

E.n‘vol\ier sgrv!dores que participaram do planejamento de outras Direcio Geral
licitagdes similares.
|ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL

Alteragdo qualitativa do contrato, nova licitagdo, dispensa.
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