MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
DIPOP/REITORIA
Avenida Desembargador Maynard, n° 549, Suissa,
Aracaju/SE. Cep: 49052-210.

Diretoria de Planejamento, Obras e Projetos
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO
= p
S = © CODIGO
E DESCRICAO DO MATERIAL '§ Qtd. CATMAT
o1 CARTUCHO I.DA.RA PLOTTER HP 72/ T1200 — GRAY Unid. 02
—130ml - Original
02 CARTUCHO PARA ?LF)TTER HP 72/ T1200 - PHOTO Unid. 03
BLACK— 130ml- Original
03 CARTUCHO PARA If’L.OTTER HP 72/ T1200 - MATTE Unid. 03
BLACK— 130ml- Original
04 CARTUCHQ F’ARA PLOTTER HP 72/ T1200 — CYAN- Unid. 02
130ml- Original
05 CARTUCHO PARA PL.O.TTER HP 72/ T1200 - Unid. 02
MAGENTA- 130ml- Original
06 CARTUCHO PARA .PI..OTTER HP 72/ T1200 - Unid. 02
YELLOW- 130ml- Original

JUSTIFICATIVA E OBJETO DA CONTRATAGCAO(Inciso I, art. 3.° da Lei 10.520/2002 e
Inciso Ill, Art. 9.° do Decreto 5.450/2005):

1.

Aquisicdo de Suprimentos para Impressorapara atender ds necessidades do
Instituto Federal de Sergipe conforme especificacdes e quantidades
estabelecidas na tabela Quantitativo por Participante, que serd anexada ao
Edital como Anexo I.

. Os bens, objeto da aquisicdo, estdo dentro da padronizacdo seguida pelo

6rgdo, conforme especificacdes técnicas e requisitos de desempenho
constantes do Catdlogo Unificado de Materiais - CATMAT do Sistema Integrado
de Administracdo de Servicos Gerais - SIASG.

. Os bens deverdo ter prazo de garantia minimo de 3/4 do prazo mdximo da

validade informada pelo fabricante. Exemplo: Produto com 3 (irés) anos de
garantia = 36 meses. Os produtos entregues deverdo tfer validade de, no
minimo, 27 meses, contados da data de fabricacdo, prevalecendo o prazo de
garantia fixado pelo fabricante ou fornecedor, caso maior.

CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS:

1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens
comuns, nos termos da Lei 10.520, de 2002 e do Decreto 5.450, de 2005.

CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO (§ 2.° DO INCISO VI ART. 9.° DO DECRETO
5.450/2005):

1.

No preco ofertado, além de estar compativel com o de mercado, deverdo




estar inclusos todos os custos necessdrios, tais como: acessdérios de instalacdo,
impostos, fributos, custos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais, taxas, frete, deslocamento de pessoal e quaisquer outros que
incidam ou venham a incidir sobre o valor do item.
O fornecedor deverd estar legalmente estabelecido e explorar ramo de
atividade pertinente e compativel com o objeto desta contratacdo.
O fornecedor que ofertar (em) cartucho de marca diferente da marca da
impressora a que se destina deverd apresentar cdpia autenticada juntamente
com a proposta o Laudo/Relatério de Andlise Técnica expedido por
laboratério com escopo de acreditacdo na norma ABNT NBR/ISO/IEC 17025 ou
outra norma vigente especifica para os suprimentos de informdtica objeto
deste certame, com a realizacdo de ensaios épticos comparativos com um
cartucho de tinta original do fabricante da impressora, que comprove a boa
qualidade e o bom desempenho dos carfuchos quando empregados no fim a
que se destinam.
3.1. A ndo apresentacdo deste documento acarretard a desclassificacdo,
sendo que o Laudo deve comprovar a qualidade do suprimento de acordo
com ds normas:
a. ABNT NBR ISO/IEC 19752:2006;
b. ABNT NBR ISO/IEC 19798:2011;
c. ABNT NBR ISO/IEC 24711:2011.
3.2. O laudo técnico deverd possuir data de emissdo ndo superior a 12
(doze) meses da data da realizacdo do pregdo;
3.3. A exigéncia de Laudo é amparada nas seguintes deliberacdes do
Tribunal de Contas da Unido — TCU: Decisdo n° 130/2002 - Plendrio, Decisdo
n° 516/2002 — Plendrio, Decis@o n° 1196/2002 — Plendrio, Decisdo n° 1476/2002
— Plendrio, Decisdo n° 1622/2002 — Plendrio e Acérddo 1446/2004; Acérddo
1033/2007 - Plendrio do TCU.
3.4. O LAUDO TECNICO deve ser emitido por laboratério/entidade/instituto,
de reconhecida idoneidade e competéncia, pertencente a érgdo da
Administracdo Publica ou por ele credenciado, com acreditacdo do
INMETRO,pertencente & Rede Brasileira de Laboratérios de Enscio
(RBLE),contendo as seguintes caracteristicas minimas:
a) Dados sobre a embalagem do produto;
b) Informagdo do lote de fabricagcdo e o prazo de validade;
c) Informag¢do da marca, modelo e nUmero de série da impressora onde
foram realizados os testes e a data de realizacdo dos ensaios.
d) Estado do produto, isto &, se o cartucho de tinta estd em boas condicdes
e sem avarias;
e) Descricdo da aparéncia, isto é, se hd indicios de reaproveitamento de
pecas ou se 0 mesmo apresenta aparéncia de novo;
f) Relatos sobre a ocorréncia ou ndo de vazamentos durante os testes;
g) Descricdo da documentacdo encontrada no interior da embalagem (por
exemplo: manuais, guia de instalacdo etc);
h) Volume de tinta utilizada para esgotar/exaurir o cartucho/toner para fins
de comparacdo com o volume registrado na embalagem;
i) Data de recebimento da amostra, data do inicio do feste e data da
conclusdo do teste;
]} A metodologia adotada e os equipamentos e insumos utilizados;
[) As condigdes ambientais do laboratério durante a execugdo dos testes;
m) NUmero de pdginas impressas de forma legivel, com cobertura minima
de 5% para cor preta e de 15% para colorido com base na norma ABNT NBR
ISO/IEC 19752;
n) Medidas de densidade 6ptica em papel apds a impressdo;
o) Grdficos, planilhas e tabelas com os dados levantados durante o teste;
p) Fotos dos cartuchos de finta testados;
g)Ser um cartucho original de fdbrica, novo, de primeiro uso, sem nenhum




processo de recondicionamento, remanufaturamento ou reciclagem.
r) Conclusdo

4. O fornecedor deverd apresentar declaragdo se responsabilizando pela coleta
de cartuchos e toners inserviveis através de 0800 ou Via Web em parceria com
o fabricante, sem nenhum custo para o orgdo através de logistica reversa,
durante a entrega do Objeto.

5. O fornecedor de cartuchos original do fabricante da impressorafica obrigado a
apresentar declaracdo de que os produtos sdo originais do fabricante da impressora,
sendo que esta declaracdo deve ser direcionada exclusivamente para este processo
assinado por representante legal, durante a entrega do Objeto.

6. Ndo serdo aceitos, em hipétese  alguma, «a cotacdo de
produtosmanufaturados, recondicionados ou pirateados.

METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTOS (§ 2.° DO INCISO VI ART. 9.° DO DECRETO
5.450/2005):

1. O fornecimento serd efetuado de acordo com a necessidade do 6rgdo, com
prazo de enfrega ndo superior a 30 (trinta) dias, confados a partir do
recebimento da Nota de Empenho ou da assinatura do instrumento de
contrato, se for o caso.

2. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega n&o
poderd ser inferior a 05 (cinco) diasdo prazo total recomendado pelo
fabricante.

3. Os produtos deverdo ser entregues em dia Util, no almoxarifado do Instituto
Federal de Sergipe, nos seguintes hordrios e enderecos:

3.1 Das 08h as 12h e das 14h as 17h, no enderecgo:

- REITORIA:
Av. Jorge Amado, 1551, Jardins — Aracaju/SE — CEP 49025-330
Contato: Coordenador de almoxarifado (79) 3711-1439

As Notas Fiscais Eletrénicas deverdo ser encaminhadas ao endereco de e-mail de
cada unidade emissor da Nota de Empenho.

RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO (ART. 73 A 76 DA LEI 8666/93):

1. Os bens serdo recebidos:

a. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da
conformidade com as especificacdes constantes do Edital e da proposta.

b. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificacdes
constantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se
dard em até 15 (quinze) dias do recebimento provisério; em se tratando de
item de maior complexidade, o prazo poderd ser de até 30 (trinta) dias para
o recebimento definitivo, sem maiores 6nus ao IFS, cabendo ao setor
responsavel pela aceitacdo definitiva comunicar tal fato ao fornecedor.

2. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-
se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

3. A Administracdo rejeitard, no todo ou em parte, a entrega dos bens em
desacordo com as especificacdes técnicas exigidas.

4. O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)
serd confiado a uma comissédo de, no minimo, 03 (trés) memibros, designados
pela autoridade competente.

5. O recebimento do material fica condicionada aos preceitos do art. 2°, Inciso |l

do Decreto 7174/2010, devendo a licitante adjudicatdria comprovar a origem dos

bens importados oferecidos bem como a quitacdo dos tributos de importacdo a

eles referentes, que deve ser apresentada no momento da enfrega do objeto, sob




| pena de rescisdo contratual e mulia.

G

DO PRAZO DE ENTREGA DOS PRODUTOS:

1. O prazo para entrega serd de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data de
recebimento da nota de empenho.

1.1. A nota de empenho poderd ser encaminhada por correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico (e-mail).
1.1.1.Caso o e-mail nGo seja devolvido pelo servidor de e-mails com

indicativo de erro, reputar-se-d como devidamente ENTREGUE
ao fornecedor, sem que seja necessdria a confimacdo pelo
confratante.

1.2. O prazo para entrega comecard a contar da data em que foi
assinado o AR ou encaminhado e-mail ndo devolvidos pelo servidor de
e-mails.

2. Nos casos em que o empenho for ORDINARIO, os itens sGo agrupados em uma
Unica nota de empenho, pelo principio da economicidade; no entanto, cada
item deverd ser considerado uma nota de empenho independente, estando o
contratado autorizado a efetuar a entrega parcial deste empenho; porém, o
item entregue deverd ser enfregue em sua ftotalidade.

3. Caberd ao setor responsavel pelo recebimento do material monitorar o prazo
de entrega e, se assim entender, notificar a empresa sobre a proximidade de
encerramento do prazo de entrega.

CONTROLE DA EXECUGAO(§ 2.° DO INCISO VI ART. 9.° DO DECRETO 5.450/2005):

1. A fiscalizacdo do fornecimento serd exercida por um representante da
Administracdo, ao qual competird dirimir as dividas que surgirem no curso da
execucdo do objeto, e de tudo dard ciéncia & Administracdo.

2. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessdria para o
acompanhamento e controle da execucdo do fornecimento.

3. Afiscalizagc@o de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade
da fornecedoraq, inclusive perante terceiros, por qualqguer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n.° 8.666, de 1993.

4. As ocorréncias relacionadas com a execucdo do objeto deverdo ser anotadas
em registro préprio, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos d autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverdo ser solicitadas aos seus superiores em tempo hdbil para
a adocdo das medidas convenientes.

DAS INFRAGCOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (INCISO V DO ART. 9.°DO DECRETO

5.450/2005):

1. As infracdes e sancdes administrativas referentes & licitacdo e d contratacdo
estardo dispostas no Edital e Contrato, se houver, respectivamente.

DO PAGAMENTO (INc. XIV, “A”E § 3° DO ART. 40 DA LEI N° 8.666)

1. O prazo para pagamento serd de 30 (trinta) dias (se apresentada dentro do
exercicio financeiro corrente), contados a partir da data da apresentacdo da
Nota Fiscal/Fatura pela Contratada, nos termos do art. 5.°, § 3.°, da Lei n.° 8.666,
de 1993.

2. O pagamento somente serd efetuado apds o ‘“atesto”, pelo servidor




competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

3. A Nota Fiscal Eletrénica deverd ser encaminhada para o endereco de e-mail
do Setor emissor da Nota de empenho, conforme listado na letra “F" (Métodos
e Estratégias de Suprimentos).

4. O “atesto” fica condicionado & verificacdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das
obrigacoes assumidas.

5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunsténcia que impeca a liquidacdo
da despesa, o pagamento ficard pendente até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-&
apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Confratante.

6. Antes do pagamento, a Contratante realizard consulta online ao SICAF e, se
necessario, aos sitios oficiais, para verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da Contratada, devendo o resultado ser impresso, autenticado e
juntado ao processo de pagamento.

7. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislagdo aplicdvel, nos termos da Instrugcdo Normativa n° 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

8. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo
artigo 12 da Lei Complementar n.° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo quanto
aos impostos e contribuicoes abrangidos pelo referido regime, em relagdo as
suas receitas proprias, desde que, a cada pagamento, apresente a declaragdo
de que trata o artigo 6° da Instrugao Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de
2012.

9. O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancdria de Crédito,
mediante depdsito em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento
bancdrio indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na legislacdo
vigente.

10. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancdria para pagamento.

11. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contfratada, que porventura ndo tenha sido acordada no
conftrato.

12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido deverd ser
acrescido de encargos moratérios proporcionais aos dias de atraso, apurados
desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo
pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte
formula:

| EM=1xNx VP |

EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor originariamente devido

| = indice de atualizacdo financeira, calculado segundo a férmula:

| = (6 / 100)

365

N = NUmero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do

efetivo pagamento

VP = Valor da Parcela em atraso

DA SUSTENTABILIDADE (ART. 5.° DA INSTRUCAO NORMATIVA SLTI/MPOG 01/2010):
1. Deverdo ser observados, na aquisicdo, os Critérios de Sustentabilidade
Ambiental, que trata a Instrucdo Normativa SLTI/MPOG 01/2010, no que couber:
a. gue os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material
reciclado, atéxico, biodegraddvel, conforme normas da ABNT;




b. que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de

certificacdo do INMETRO como produtos sustentdveis ou de menor
impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

que os bens sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a méxima protecdo durante o transporte e
0 armazenamento;

qgue os bens ndo contenham subst@ncias perigosas em concenfracdo

acima da recomendada na diretiva RoHS
(RestrictionofCertainHazardousSubstances), tais como mercUrio (Hg),
chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(Vl)), cddmio (Cd), Dbifenil-

polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

2. A qualguer tempo, a Administracdo poderd solicitar comprovacdo da

observacdo dos critérios de sustentabilidade ambiental.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA (§ 2.° DO INCISO VI ART. 9.° DO DECRETO 5.450/2005):

1.

A Confratada obriga-se a:
a. Efetuar a enfrega dos bens em perfeitas condicdes no prazo e local

indicados pela Administracdo, em estrita observ@ncia das especificacoes
do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicagcdes da marca, fabricante, modelo,
fipo, procedéncia e prazo de garantia;

. Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do

manual do usudrio, com uma versdo em portugués, e da relacdo da rede
de assisténcia técnica autorizada;

. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo

com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n.°
8.078, de 1990);

. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da

Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, ds suas
expensas, no prazo mdaximo de 10 (dez) dias corridos, o produto com
avarias ou defeitos;

. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes

ao objeto da presente licitacdo;

Comunicar d Administracdo, no prazo mdéximo de 24 (vinte e quatro) horas
que anfecede a data da entrega, os mofivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacdo;

. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com

as obrigacdes assumidas, todas as condicdées de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo;

. N&o fransferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as

obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que
estd obrigada, exceto nas condicdes autorizadas no Termo de Referéncia
ou na minuta de contrato, se existir;

N&o permitir a utilizacdo de qualquer tfrabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos frabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham
a incidir na execucdo do contrato.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (§ 2.° DO INCISO VI ART. 9. DO DECRETO 5.450/2005):
1. A Contratante obriga-se a:




a. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e hordrio;

b. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriaomente com as especificacdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

c. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

d. Efetuar o pagamento num prazo ndo superior a 30 (trinta) dias apds a
apropriacdo do documento de cobranca, quando compra e entrega
ocorrerem no mesmo exercicio financeiro.

e. Se inscrito em Restos a Pagar (compra realizada em um exercicio e entrega
redlizada no exercicio posterior), o prazo de pagamento poderd sofrer
dilatacdo, sem 6nus adicionais para a Administracdo.

Aracaju/SE, 18 de Outubro de 2016.

Wesley Amaral de Queir6z
Arquiteto — DIPOP/IFS

Marcus Paulo Rosa Barbosa
Diretor de Planejamento, Obras e Projetos

APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA
() Aprovado ( ) NGo Aprovado
Data: 18/10/2016

Prof. Ailton Ribeiro de Oliveira

Reitor




