MINISTERIO DA EDUCAGCAO

SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
Av. Jorge Amado, 1551 — Loteamento Garcia, Bairro Jardins - CEP 49025-330 — Aracaju/SE
Fone: (79) 3711 1402 — E-mail: reitoria@ifs.edu.br

RECOMENDAGCAO N° 01/2020/CD/IFS

Recomenda a aprovacdo do  Manual
Institucional de Inventario de Bens Imdveis do
IFS.

A PRESIDENTE DO COLEGIO DE DIRIGENTES DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, faz saber que, no uso das
atribuicoes legais que |he confere a Lei n® 11.892 de 29 de dezembro de 2008 e o Art.
11 do Estatuto do IFS, considerando o Processo IFS n© 23060.002124/2019-39 e a 12
Reunido Ordinaria do Colégio de Dirigentes, ocorrida em 24/01/2020,

RESOLVE:

I - RECOMENDAR a aprovacao do Manual Institucional de Inventario de Bens Imoveis
do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe - IFS.

II - ENCAMINHAR o documento para emissao de Portaria.

Aracaju, 24 de janeiro de 2020.

Ruth Sales Gama de Andrade
Presidente do Colégio de Dirigentes/IFS
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Manual Institucional de
Inventario de Bens Imoveis

Manual elaborado para padronizar os procedimentos de
Inventario de Bens Imdveis a serem realizados anualmente

no ambito do Instituto Federal de Sergipe - IFS.



omm
EE- MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica

FEeDrgi';’:L Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe — IFS

SUMARIO

R |V 270 101U o7 Yo TSRO 5
2. INVENTARIO woceotieieceieet ettt sttt st s e s ettt n s st e s eee 6
R 0 ] oY1= 4 AV o PR 8
A VY oY T [0 LNV Z<Y o1 - [ o PR 8
2.3. AtribuicOes de cada agente No Processo de INVENTATIO: .......uueeeeieeieciiiiiieie et e e e eecirree e e e e e e e e sannens 8
2.3.1. Gestor (dirigente maximo da Unidade GeSTOra):......ccceeecueeeiireiiee e e cee s erre et eesre e eee e e s rae e 8
2.3.2. COMISSA0 A8 INVENTAIIO! . eeiiutiiiiiieitie ettt ettt ettt ettt et e ettt e sttt e sab e e sabeeesabeesabeeesabeesabeesnnteesabeeennns 9
2.3.3. Coordenacdo responsavel Pelo PatrimONIO: .....cccccuiee it e e e s e srae e e e eabee e e eeaneeas 9
B B e T4 - Vo o o = PSPPSRSO 10
2.3.5. Setor responsavel pelas obras e projetos de engenharia:.....c.cccoecciieeiie i, 10
2.3.6. SELOT B CONETIATOS ... tiiitiietee ettt ettt ettt e et e st e s bte e s bt e s bteesabeesabaeesabeesabeeenaseesabeeesareenns 10
3.  PROCEDIMENTOS PARA ELABORAGAO DO INVENTARIO ANUAL......c.ovevevererererereteteteeeeeeesesesesenenennes 10
3.1.  Procedimentos € atribUIGOES: ...oooieieeeieeceeer ettt st 10
3.2 Relatorio do INVentario de BENS IMOVEIS: ......coociiiiiiiicieirieesiereste e seeesee e ste e sstee e st e eseeeesaeeessaeeesaneeens 13
I T S (UL 0 = YU <=1 o - SRR 13
B, CONCLUSAD ...oouiuieitietrieie ettt se ettt s e s e st b st b s b e bbb et neee 14
5. DOCUMENTOS CONSULTADO S ... .etettttee ettt e e e ettt e e e e e e e eabee e e e e e e e s s snnbeeeeeeeeeeasnnreneeeeesssanannns 14
)L =T 3 SRR 14
o) I e E g olo =T N [T s o =Y Y 7= T3 SR 14
C) POITATIAS voiiiireiee ittt eetee et ee ettt e e e ettt e e e eetee e e eebeeeeesabeeeeeeabaeeeeasbaeeeeasbaeeeeabaeeeeastaeeeeasbaseeenstaeeeenteeeeennsees 14
Lo DI T=TY o] [ olo TSRS 15
LY YL LU LSRR 15



onm
EE- MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
FEeDrgi';’:L Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe — IFS

1. INTRODUCAO

Segundo a Lei n°® 11892, de 29/12/2008, os Institutos Federais de Educacéao,
Ciéncia e tecnologia sao instituicbes vinculadas ao Ministério da Educacdo e possuem
natureza juridica de autarquia, sendo detentores de autonomia patrimonial.

A Gestdo Patrimonial € um processo de trabalho que envolve as atividades de
aquisicdo, guarda, tombamento, registro, inventario, protecdo e conservacdo dos bens
moveis e imoveis da instituicao.

De acordo com o Regimento Geral do IFS, o seu patriménio € constituido por:

e Bens e direitos que compdem o patrimbénio da Reitoria e de cada um dos
Campi que o integram;

e Bens e direitos que vier a adquirir;

e Doacdes ou legados que receber; e

e Incorporacdes que resultem de servi¢os por ele realizados.

Ainda de acordo com o Regimento Geral do IFS, a Pro-Reitoria de Administracéo
(PROAD) é o 6rgao executivo que planeja, organiza, coordena, acompanha e avalia as
atividades e politicas patrimoniais do IFS. O(A) reitor(a) e diretores(as) de Campus séo
os detentores de carga dos bens imoveis.

Dessa forma, o presente manual foi elaborado com a finalidade de orientar e
estabelecer procedimentos relativos as atividades a serem desenvolvidas pelas
comissOes especificas constituidas para a confeccao do relatério de inventario de bens
imoveis do IFS, com atuacdo e suporte de servidores responsaveis pela gestao
patrimonial desses bens, permitindo a racionalizacdo das atividades, de modo a melhorar
e sistematizar a execucao das tarefas do inventario.

Apresenta a definicdo e os objetivos do inventério, as atribuicbes dos agentes do
inventario e os procedimentos para elaboragéo do inventério, além de trazer uma estrutura
sugerida para o relatorio do inventario de bens imdveis a ser produzido pela comissédo de
inventario. Por fim, traz a relacdo dos documentos consultados para sua elaboracao.

Este Manual foi elaborado a partir do Manual Institucional de Inventario de Bens
Imoveis do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense (IFC), do

Manual de Inventario Anual do Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia de
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Rondonia (IFRO) e da Instrucdo Normativa n® 012/UNIR/GR/2014, de 25/08/2014, que
estabelece procedimentos para o inventario de bens moveis, imoveis e bens de consumo
da Fundacdo Universidade Federal de Rondbonia. Foram consultadas também leis e
normativas de 6rgdos competentes da administragéo direta.

Esta sujeito a peridédica e necesséria revisdo para adequa-lo segundo as novas
normas ou alteracfes na legislacédo vigente, bem como para aperfeicoar e otimizar o
processo de elaboracdo do inventario de bens imoveis nos campi e reitoria.

Para os casos omissos aos procedimentos aqui descritos, serdo consideradas as
demais normas internas e externas sobre o assunto. Ndo havendo norma que trate do
assunto, os casos omissos serao dirimidos pela Reitoria.

O inventario anual de bens imdveis sera realizado por uma uUnica comissao,
especifica ou permanente, com previsdo de inicio dos trabalhos em agosto de cada

exercicio, que ira inventariar os imoéveis de todos os campi.

2. INVENTARIO

De acordo com a Instrucdo Normativa SEDAP n° 205/1988, inventario fisico é o
instrumento de controle para a verificacdo dos saldos de estoques nos almoxarifados e
depdsitos, e dos equipamentos e materiais permanentes, em uso no 6rgéo ou entidade.

O inventario fisico de bens im@veis consiste no levantamento fisico e financeiro de
todos os bens imoveis do Instituto para a perfeita compatibilizacdo entre o registrado na
contabilidade e a existéncia fisica, ou seja, 0 inventario de bens imoveis € atividade de
controle patrimonial que permite identificar a compatibilidade de registros administrativos,
financeiros e contabeis nos sistemas SPIUnet (Sistema de Gerenciamento dos Imdéveis
de Uso Especial da Unido) e SIAFI (Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal), com a situacao fisica dos iméveis.

A Instrucdo Normativa SEDAP n° 205/1988 estabelece os seguintes tipos de
inventarios:

e anual: destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais
do acervo de cada unidade gestora, existente em 31 de dezembro de cada

exercicio — constituido do inventario anterior e das variagdes patrimoniais
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ocorridas durante o exercicio;

e inicial: realizado quando da criacdo de uma unidade gestora, para
identificac&o e registro dos bens sob sua responsabilidade;

e de transferéncia de responsabilidade: realizado quando da mudanca do
dirigente de uma unidade gestora;

e de extincdo ou transformacdo: realizado quando da extingdo ou
transformacao da unidade gestora;

e eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da unidade
gestora ou por iniciativa do érgao fiscalizador.

O inventario fisico de bens imdveis sera realizado na Reitoria e em seus Campi em
uma Comissao central de inventario para todo o Instituto. Os setores de patriménio, de
contabilidade e de contratos de todos os campi devem encaminhar tempestivamente a
Comisséo Inventariante as informacdes referentes aos imoveis registrados no SPIUNET,
no SIAFI e os contratos que envolverem iméveis do IFS ou de terceiros locados pelo IFS.
A DIPOP devera fornecer as informacdes sobre os imoveis cadastradas no SIMEC,
podendo ser consultada quando necessarios esclarecimentos sobre modificacdes dos
imoAveis e/ou sobre obras e servicos de engenharia em andamento ou concluidos.

O inventario de bens iméveis devera contemplar todos os imdéveis do campus,
incluindo todos os terrenos, benfeitorias, obras em andamento, instalacées e demais
imoveis sob jurisdicdo do IFS (alugados, cedidos etc.)

A base de dados do SPIUnet é a fonte principal alimentadora do SIAFI para efeito
de contabilizacdo dos imdéveis. Deve ser garantida e mantida continua e tempestiva
compatibilidade entre as informacdes existentes nestes sistemas.

A base para realizacao do inventario de bens iméveis séo:

e Os registros completos dos iméveis incorporados ou em processo de
incorporacao no Sistema de Patrimdnio Imobiliario da Unido (SPIUnet);

e Os registros completos dos imdéveis no SIAFI, cuja aquisi¢cdo ou obra foram
concluidas;

e As obras inacabadas ou em andamento deverdo ser relacionadas
adequadamente descritas e entregues a comissao local de inventario, para

fins de verificacdo com os registros contabeis no SIMEC (Sistema Integrado
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de Monitoramento, Execucgao e Controle).

A Comisséao de Inventario é designada pela autoridade maxima do IFS, para
executar o inventario fisico de bens iméveis. Sua formacéo devera ser composta por, no
minimo, trés servidores do quadro permanente que ndo tenham em suas atribuicdes
normais a responsabilidade sobre a administracdo e o controle do patrimbnio, dos
contratos, da contabilidade e que ndo sejam responsaveis pelos bens a serem

inventariados.
2.1. Objetivo:

O inventario anual de bens imoveis tem como objetivo quantificar os bens imoveis
de cada Unidade Gestora que compde o IFS. E um procedimento de controle interno
obrigatorio e deve representar as informacdes relativas ao dia 31 de dezembro de cada
exercicio. Ao final do Inventario de Bens Iméveis € esperado que os gestores do IFS
possuam uma visao da real situacdo dos bens imoveis existentes nos Campi e Reitoria.
O inventério anual deve ser iniciado em agosto de cada exercicio.

Os demais tipos de inventario, supracitados, devem seguir as mesmas orientacées
do presente manual, podendo serem realizados em uma ou mais UASGs, conforme a

necessidade e conveniéncia da Administragéo.
2.2. Agentes do Inventério:

Para a realizacdo do inventario, € necessaria a cooperacao entre os diversos
agentes envolvidos com o patriménio: o gestor, a comisséo de inventario, a coordenacao
responsavel pelo patriménio, a contadoria, o setor responsavel pelas obras e projetos de

engenharia e o setor de contratos.
2.3. Atribui¢cbes de cada agente no processo de inventério:
2.3.1. Gestor (dirigente maximo da Unidade Gestora):

e Subsidiar o desenvolvimento dos trabalhos da Comisséo de Inventario, no
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gue for necessario para o melhor desempenho dos seus trabalhos;

Caso haja impropriedades e/ou irregularidades apontadas pela Comisséo
de Inventario, tomar providéncias para 0 seu saneamento;
Responsabilizar-se pela guarda dos bens imdveis de seu campus/reitoria,
zelando pelo bom uso e conservagéo;

Prestar informacfes a Comissao de Inventario e/ou ao responsavel pelo
controle patrimonial acerca dos bens sob sua responsabilidade;

Manter constantemente atualizadas as informacdes relacionadas aos bens

sob sua responsabilidade.

2.3.2. Comissao de Inventario:

Fazer o levantamento de dados de todos os bens imoveis;

Identificar a situagdo patrimonial dos imoveis da Unidade Gestora;

Emitir o relatério final acerca das observacfes registradas ao longo do
processo do inventario, que deve conter as informagdes, os procedimentos
realizados, a situacdo geral do patriménio da Unidade Gestora e as
recomendacdes para corrigir as impropriedades e/ou irregularidades
apontadas, assim como para eliminar ou reduzir o risco de sua ocorréncia
futura, se for o caso;

Entregar o relatério final de inventario ao dirigente maximo da unidade, para

providéncias.

2.3.3. Coordenacdo responsavel pelo patriménio:

Emitir para a Comissao de Inventario a relacéo de bens iméveis com dados
completos registrados no SPIUnet;
Atualizar as informagfes dos bens iméveis inventariados;

Emitir os termos de responsabilidade atualizados apés o inventario.
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2.3.4. Contadoria:

e Emitir para a Comisséo de Inventario a relagdo de bens imoveis com dados
completos registrados no SIAFI;
e Emitir relatérios de acompanhamento contabil para a coordenagéo

responsavel pelo patriménio.
2.3.5. Setor responsével pelas obras e projetos de engenharia:

e Emitir para a Comissao de Inventario a relagédo das obras inacabadas ou em
andamento, com os dados completos registrados no SIMEC.

2.3.6. Setor de contratos

e Encaminhar copia de todos os contratos de aluguéis, termos de cessédo de

uso ou comodato a comissao inventariante.

3. PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO INVENTARIO
ANUAL

3.1.Procedimentos e atribuicdes:

Atribuicdo: PROAD

1.° Passo - Instaurar Processo Administrativo encaminhar solicitacdo de constituicdo da
Comissao a Reitoria, anexando este Manual de Inventario de Bens Imdveis, apontando o

Perfil desejavel dos membros, conforme a natureza do objeto;

Atribuicdo: Reitoria
2.° Passo — Emitir portaria constituindo a comisséao de inventario de bens iméveis, anexando ao
processo administrativo e encaminhando ao presidente da comisséao;

Atribuicdo: Presidente da Comisséo
3.2 Passo - Solicitar aos setores de patrimdnio a emissao de relatério de dados completos dos
imoveis registrados no SPIUnet;

4° Passo — Solicitar aos setores de contabilidade a emissao de relatério de dados completos dos
imoveis registrados no SIAFI;
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5° Passo — Solicitar aos setores de contratos cOpias dos contratos de aluguéis e termos de
comodato de imdveis, juntamente com todos os seus aditivos;

6° Passo — Estudar o Manual de Inventario de Iméveis, buscar esclarecimentos e ajuda para
dimensionar e planificar o trabalho a ser realizado;

7° Passo — Disponibilizar digitalmente o Manual de Inventario para os membros e convoca-los
para reunidao de inicio dos trabalhos;

8° Passo - Apresentar plano de realizacdo dos trabalhos, anexando-o ao processo
administrativo;

9° Passo — Distribuir as tarefas dentre os membros da comisséo, conforme plano de trabalho;

Atribuicdo: Membros da Local

10° Passo — Ler a Tabela | — Levantamento de Dados dos Iméveis Inventariado (Anexo |) e a
Tabela Il — Resultados do Inventario de Iméveis (Anexo Il) para reconhecer os dados a serem
coletados e as informagdes a serem geradas;

11° Passo - Verificar a compatibilidade entre os registros dos iméveis nos sistemas SPIUnet,
SIAFI e SIMEC e apontar inconsisténcias encontradas:

= Tomar a relacdo dos terrenos, benfeitorias e obras em andamento com registros completos
extraida do SIAFI e verificar a compatibilidade com os registros dos iméveis correspondes da lista
extraida do SPIUnet;

» Anotar tanto os casos de compatibilidade quanto os casos de falta de compatibilidade, por
unidade de imovel (terreno, benfeitoria ou obra em andamento);

= Descrever e anotar, por unidade de imével, as inconsisténcias encontradas;

12° Passo - Verificar a conformidade entre os registros do SPIUnet, SIAFI e SIMEC com a
existéncia fisica dos imdéveis inventariados e apontar inconsisténcias encontradas:

= Tomar as relacdes de imoveis registrados no SPIUnet, SIAFI e SIMEC, fazer a analise e
avaliacdo “in loco” dos terrenos, benfeitorias e obras em andamento e checar se os dados
registrados naqueles sistemas apresentam conformidade com a situagao fisica encontrada;

= Anotar tanto os casos de conformidade quanto os casos de falta de conformidade, por unidade
de imdvel (terreno, benfeitoria ou obra em andamento);

= Descrever e anotar as inconsisténcias encontradas;

= Preencher as Tabelas de Levantamento de Dados Sobre os Imoveis.

13° Passo — Preencher a Tabela | — Levantamento de Dados dos Imdveis Inventariados, Anexo
l.

Atribuicdo: Presidente da Comisséao

14° Passo — Juntar ao processo administrativo aqueles documentos (memorandos, formularios,
tabelas dentre outros) criados, emitidos ou recebidos durante a realizacdo do inventéario, que
sejam relevantes para a comprovacao e para o relato claro e objetivo dos trabalhos;
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15° Passo - Listar e descrever todos os casos de compatibilidade/conformidade e todos os caos
de incompatibilidade ou falta de conformidade de registros por imével (terreno, benfeitoria ou obra
em andamento) e por UASG;

16° Passo — Sistematizar, descrever e redigir:

» as inconsisténcias identificadas por imével;

= 0 tratamento recomendado as inconsisténcias apuradas;

= a metodologia e os procedimentos adotados para a realizacéo do trabalho;

= as dificuldades e limitagdes encontradas para realizar o inventario;

= as sugestdes para otimizar os trabalhos de inventario de exercicios posteriores;

17° Passo — Segmentar o relatério por campus;

18° Passo — Juntar o Relatério de Inventario de Bens Imoveis ao processo administrativo e
encaminha-lo para a apreciacdo da PROAD;

Atribuicdo: PROAD

19° Passo — Analisar o relatério e demais documentos constantes no processo administrativo,
analisando as atividades da comissdo e recomendar, no processo administrativo, a aprova¢ao ou
nao dos trabalhos da comissao.

Atribuicdo: REITORIA
19° Passo — Analisar a manifestacdo da PROAD e decidir pela aprovacao ou ndo dos trabalhos
da Comisséo;

20° Passo — Caso ndo aprovado, a Reitoria devolvera os trabalhos para as devidas corre¢des pela
comissao ou podera recompor nova comissdo para fazé-lo. Assim o fara quantas vezes for
necessario para a aprovagao.

21° Passo — Ap6s aprovado, a Reitoria encaminhard o processo digitalizado a PROAD e
Diretores de Campi para realizagdo dos devidos ajustes das inconsisténcias apuradas no
inventario;

22° Passo: encaminhar o processo administrativo a PROAD para arquivamento.

Atribuicdo: PROAD ou Diretor de Campus
21° Passo — Encaminhar a solicitagdo da reitoria aos respectivos agentes de sua UASG
responsaveis pelos ajustes, conforme atribui¢cdes previstas neste manual;

22° Passo — Supervisionar para que os ajustes de sua UASG sejam sanados antes do final do
corrente exercicio;

23° Passo — Encaminhar a PROAD relat6rio dos ajustes que foram realizados para a PROAD
antes do final do corrente exercicio;

Atribuicdo: PROAD
24° Passo — Registrar no processo o relatério dos ajustes realizados na reitoria € nos
campi;
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25° Passo — Arquivar o processo administrativo.

3.2 Relatério do Inventéario de Bens Imdveis:

O relatério tem por objetivo sistematizar as informacdes geradas pelas atividades
de inventario, a fim de tornar clara e objetiva a apreciacao pelas autoridades competentes

e pelos agentes responsaveis pelo saneamento das inconsisténcias.

3.3Estrutura sugerida:

- Introducéo: citar membros da comisséo, portarias, setores e campi envolvidos,
justificativa, objetivos e metodologia.

Justificativa: explicar por que, para que o inventario foi realizado, para a atender o
que, a quem.

Objetivos: identificar o que serd atingido com o inventario. O que o trabalho de
inventario pretende alcancar.

Metodologia e Desenvolvimento dos Trabalhos: como foi desenvolvido o trabalho.
Descrever o plano de trabalho; os procedimentos realizados. Explicar: o que foi feito;
guem fez; ou junto a quem foi feito; onde foi feito; com que ferramentas e recursos; em
gue periodo; quais critérios adotados.

- Desenvolvimento: apresentar a analise dos dados dos relatorios recebidos,
contendo o registro e detalhamento de eventuais inconsisténcias e/ou irregularidades
detectadas durante o desenvolvimento dos trabalhos da comisséo.

- Concluséo:

Apresentar os resultados;

Fornecer recomendacgfes e sugerir encaminhamentos para 0 saneamento das
inconsisténcias;

Citar dificuldades e limitagdes encontradas para a realizacdo dos trabalhos da
COMIssao;

Propor solugbes para otimizar o processo de trabalho de inventario de bens

imoveis.
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4. CONCLUSAO

Os trabalhos realizados por essa comissao de elaboracao do Manual de Inventario
de Bens Imdveis do IFS, buscou filtrar o elementos mais relevantes de manuais de outras
instituicdes federais de educacdo, promovendo as devidas adaptacdes ao contexto do
Instituto Federal de Sergipe.

Espera-se que esse manual possa orientar as atividades a serem desenvolvidas

pelas comissdes de inventario de bens imoveis do IFS.
5. DOCUMENTOS CONSULTADOS

a) Leis:

Lei 4.320, de 17 de margo de 1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracao e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios
e do Distrito Federal.

Lei 9.636, de 15 de maio de 1998 - DispOe sobre a regularizacdo, administragéo,
aforamento e alienacdo de bens imdveis de dominio da Unido, altera dispositivos dos
Decretos-Leis nos 9.760, de 5 de setembro de 1946, e 2.398, de 21 de dezembro de 1987,
regulamenta o § 20 do art. 49 do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitorias, e da
outras providéncias.

Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008 - Institui a Rede Federal de Educacéo
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, cria os Institutos Federais de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia, e da outras providéncias.

b) Instru¢cdes Normativas:

Instrugdo Normativa n° 205/SEDAP/PR, de 8 de abril de 1988 - dispbe sobre a
racionalizacdo com minimizacao de custos do uso de material no ambito do SISG através
de técnicas modernas que atualizam e enriquecem essa gestdo com as desejaveis
condicBes de operacionalidade, no emprego do material nas diversas atividades.

Instrucdo Normativa n° 012/UNIR/GR/2014, de 25/08/2014, que estabelece
procedimentos para o inventario de bens moveis, imoveis e bens de consumo da
Fundacédo Universidade Federal de Rondénia.

c) Portarias

Portaria 448/STN, de 13 de setembro de 2002 — divulga o detalhamento das naturezas de
14
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despesa, 339030 - Material de Consumo, 339036 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa
Fisica, 339039 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica e 449052 - Equipamentos
e Material Permanente, de acordo com os anexos |, Il, lll, IV, respectivamente, para fins
de utilizacdo pela Unido, Estados, DF e Municipios, com o objetivo de auxiliar, em nivel
de execucdo, o processo de apropriacdo contabil da despesa que menciona.

Portaria n°® 6/TCU, de 13 de janeiro de 2004, com as alteracdes da Portaria 358/TCU, de
25 de novembro de 2009 - regulamenta o controle patrimonial de bens méveis e iméveis
pertencentes ao patrimonio do Tribunal de Contas da Uni&o.

Portaria Interministerial n° 322, de 23 de agosto de 2001 - define a base de dados do
SPIUnet como principal fonte alimentadora do SIAFI para efeito de contabilizacdo dos
imoveis, mantendo a continua e tempestiva compatibilidade entre as informacdes
existentes nos Sistemas.

Portaria Normativa n° 3, de 6 de abril de 2017 - institui o Manual Institucional Inventario
de Bens Iméveis, no ambito do Instituto Federal Catarinense.

d) Resolucdes

Resolucdo n° 52/2011/CS/IFS — aprova o0 regimento geral do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe.

Resolugdes n° 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59 e 60/2017/CS/IFS e n° 42/2018/CS/IFS —
aprovam o0s regimentos internos da Reitoria e dos Campi do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe.

e) Manuais

Manual Institucional de Inventario de Bens Imoéveis do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia Catarinense.

Manual de Inventario Anual do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de
Rondénia (IFRO).
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ANEXO | — TABELA DE LEVANTAMENTO DE DADOS SOBRE OS IMOVEIS

(Deve ser preenchida uma tabela para cada Campus)

Valor do Imével

Status Compatibilidade

Descrigao das

Tipo Denominagdo Situagdo de Tipo de , Status de Concluido Valor da Sta_ttfs_ da situagdo fisica com inconsisténcias
de do Imével Incorporacdo | Ocupacao RIP Matricula Utilizacado Obra em Compatibilidade os registros no SPIUnet identificadas
Imével porag pac ¢ SPIUnet | SIAFI Andamento SIAFI X SPIUnet g

E SIAFI

INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO
TIPO DE IMOVEL:
(Preencher com uma das informacgdes abaixo)
¢ LOTE URBANO: area de terreno, ou seja, area urbana nao edificada (construida);
¢ LOTE RURAL: 4rea de terreno, ou seja, area rural ndo edificada (construida);
e GLEBA: area de um terreno inteiro que ainda nao foi dividida em lotes, isto é, ainda ndo foi parcelada em lotes para que dividida se desse inicio a um
loteamento. Também pode ser a area que ainda ndo sofreu desmembramento. Quando parcelada a gleba deixa de existir como um todo sendo dividida em
varios lotes de menor tamanho que pronto o loteamento receberd escritura e matricula em separado. Portanto, juridicamente na matricula a Gleba se extingue
e passa a existir como coisa loteada. Resumindo: a Gleba é o terreno antes de ser loteado;
 PREDIO: é uma construcdo com a finalidade de abrigar atividades humanas. Cada prédio (edificio) caracteriza-se pelo seu uso: habitacional, cultural, de
servigos, industrial, entre outros. E possivel identificar fundagdes (ou infraestrutura); superestrutura; vedos; cobertura; caixilharia; paramentos (revestimentos
em geral); e os diversos sistemas prediais adaptados a cada situagdo (em geral as instalagbes elétricas, instalagdes hidrdulicas, ar-condicionado etc);
¢ SALA: compartimento de edificio (prédio) ou casa, destinado ao exercicio de determinadas fungdes;
¢ SITIO: refere-se normalmente a uma propriedade rural de darea modesta. De modo geral, um sitio € menor que uma fazenda. No entanto, as diferengas entre
sitio, chacara e fazenda as vezes ndo sdo claras;
e FAZENDA: grande propriedade rural destinada a lavoura ou a criagdo de gado;
¢ CASA: a casa pode ter mais de 01 pavimento (andar);
e GALPAO: é um espaco amplo sob a mesma cobertura, geralmente utilizado como depésito de carros, materiais e outros produtos industriais;
* OUTROS: outras formas ndo identificadas nos itens acima.
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DENOMINAGAO DO IMOVEL:
(Preencher com um nome caracteristico do Imével, se for o caso, de modo a facilitar a sua identificacdo. Ex.: Palacio Alvorada, Hospital Sdo Lucas, Anexo ao
Bloco O).

SITUACAO DA INCORPORACAO:

(Preencher com uma das informagdes abaixo)

* INCORPORAGAO CONCLUIDA: imével concluido com status de incorporado no SPIUnet;

e EM PROCESSO DE INCORPORAGAO: imdvel concluido com incorporag¢do em andamento no SPIUnet.

TIPO DE OCUPACAO:

(Informar o tipo de ocupacdo)

* PROPRIA: ocupacdo do bem imével pela Administracdo Publica Federal;

* TERCEIROS: IFS cede, aluga, empresta bem imdvel a terceiro (indicar instrumento juridico de uso em seguida);
* PROPRIA/TERCEIROS: ocupacdo do imével pelo IFS de propriedade de outra esfera de governo ou particular.

STATUS DE UTILIZACAO:

(Informar se o imdvel estd em obra, conforme as seguintes opgoes)

¢ EM USO: quando o imdvel ndo esta em obra;

e OBRA EM ANDAMENTO:

o REFORMA: atividade que visa a recuperacdo e/ou inovacdo de determinado imdvel;

> AMPLIACAO: atividade de constru¢do que, através de uma reforma, aumenta a area original de um determinado imével;

> CONSTRUGAO: é a atividade que visa através de processos construtivos a utilizagdo de m3o de obra e insumos;

> DEMOLIGAO: atividade da construgdo civil que, através de processos mecanicos, térmicos, explosivos, abrasio e/ou eletroquimicos, visam a derrubadas
controladas de edificagdes ou elementos dela, com geragao de residuos;

> ADEQUACAO: atividade da construcdo que, através de uma reforma, altera o fluxo de funcionamento de determinado imével, dotando-o de qualidades e
melhorias, conforme novo cenario em que estd inserido;

o ESTUDOS E PROJETOS: envolve estudos e projetos para a realizagdo de um dos tipos de obra acima descritos. Ex: servi¢co de topografia.
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RIP:
(Informe o n.2 do Registro de Imobilidrio Patrimonial do SPIUnet)

MATRICULA:
(Informe a matricula no Cartdrio de Registro de Imdveis.)

VALOR DO IMOVEL CONCLUIDO:
Informe o valor do imével no SPIUnet e o valor do imdvel com aquisicdo ou obra concluidas no SIAFI.

VALOR DA OBRA EM ANDAMENTO:
(Informe o valor da obra em andamento registrado no SIAFI.)

STATUS COMPATIBILIDADE SIAFI X SPIUnet:

(Informe o status de compatibilidade entre os registros do imdével no SPIUnet e no SIAFI.)
¢ SIM: ha compatibilidade entre os registros do imdvel no SPIUnet e no SIAFI;

* NAO: n3o ha compatibilidade entre os registros do imével no SPIUnet e no SIAFI.

STATUS COMPATIBILIDADE DA SITUACAO FiSICA COM OS REGISTROS NO SPIUnet e SIAFI:
Informe o valor do imével no SPIUnet e o valor do imdvel e das obras em andamento no SIAFI.
¢ SIM: ha compatibilidade entre os registros do imével no SPIUnet e no SIAFI;

* NAO: n3o ha compatibilidade entre os registros do imével no SPIUnet e no SIAFI.

DESCREVER AS INCONSISTENCIAS ENCONTRADAS:
Relacionar e descrever iméveis com inconsisténcias, como por exemplo: pendéncia de regularizagdo ou atualizacdo nos SPIUnet e/ou SIAFI; diferenca de
valor registrado no SPIUnet e no SIAFI, dentre outras identificadas.
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ANEXO Il - TABELA DE RESULTADOS DOS LEVANTAMENTOS DE DADOS SOBRE OS IMOVEIS

(Deve ser preenchida uma tabela para todo o IFS e uma para cada Campus)

Total de Imoveis por Tipo

Total Geral de Iméveis

N° de Imoveis Incorporados no SPIUnet

N° de Imoveis em Processo de Incorporacao no SPIUnet

N° de Imoveis Incorporados ou em processo de

incorporagao e ndo Encontrados na Avaliagao “in loco”.

N.° de Imoveis Cuja Aquisicdo ou Obra Foram
Concluidas, em Uso ou Nao, e com Tal Situacdo Nao
Regularizada no SPIUnet.

N.° de Imoveis com Incompatibilidade de Registro entre
SPIUnet e SIAFI

N.° de Iméveis com Obra em Andamento

N.° de Obras em Andamento

Relagéo Imovel e suas respectivas obras em andamento

Valor total dos Imdveis incorporados ou em processo de
incorporacdo no SPIUnet

Valor total dos Imdveis concluidos registrados no SIAFI

Valor total das Obras em Andamento

Total Imoveis Incorporados Ociosos
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