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Orientagao Normativa n° 01, de 27 de setembro de 2023 - PROADI/IFS.

Dispbe sobre os procedimentos relativos
as transferéncias externas de bens moéveis

entre Unidades Gestoras do IFS.

Art. 1° Esta Orientagdo Normativa tem por objetivo manter a integridade entre os
registros patrimoniais de transferéncias de bens moveis no Sistema de Controle
Patrimonial e no Sistema Integrado de Administragcdo Financeira (SIAFI) do
Governo Federal, ocorridas entre Unidades Gestoras (UGs) do Instituto Federal
de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe (IFS), para evitar o registro de

inconsisténcias na Conformidade Contabil mensal no SIAFI.

Art. 2° Para cada transferéncia externa de bens méveis entre Unidades Gestoras
(UGs) do IFS deve ser criado um processo no Sistema Eletrénico de Informagdes

(SEI), pelo setor de origem.
Art. 3° ApGs aberto o processo, o setor de origem devera:

| - incluir o documento SEI “Termo de Transferéncia Externa de Bens entre UGs”,
preencher todos os campos com as informacgdes pertinentes, disponibiliza-lo em
Bloco de Assinatura para que seja assinado pelos dirigentes maximos da UG
(Reitor/Diretor do campus) envolvida e tomar providéncias para que as

assinaturas sejam realizadas;

Il — enviar o processo a coordenadoria patrimonial — COPAT ou coordenadoria
de almoxarifado e patriménio - COALP da UG de origem com despacho
solicitando que providencie registro de transferéncia no Sistema de Controle

Patrimonial.

Art. 4° A COPAT/COALP da UG de origem dos bens realizara os registros no

Sistema de Controle Patrimonial, e anexara neste processo:
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| — o documento SEl “Termo de Transferéncia do Sistema de Controle

Patrimonial” — TTSCP, com as informacdes transcritas do Sistema de Controle

Patrimonial, contendo as informacgdes geradas.

Il - o Relatério de Sintese de Depreciagédo de Bens Transferidos, emitido no

Sistema de Controle Patrimonial, em PDF.

Paragrafo unico - O documento citado no inciso | devera ser disponibilizado no
bloco de assinatura, assinado pela COPAT/COALP (origem) e pelo responsavel

do bem no setor de origem;

Art. 5° A Coordenadoria de Patrimbénio encaminhara, concomitantemente, o

processo a:
| - a COPAT/COALP de destino; e

I - Subcoordenadoria de Contabilidade Patrimonial
(SCPAT/CCONT/DCF/DICOF/PROAD), para registros contabeis;

Art. 6° - A COPAT/COALP do destino dara ciéncia no processo SEl referente ao

recebimento dos bens e encaminhara para o setor de destino que:

| - assina o “Termo de Transferéncia do Sistema de Controle Patrimonial” -
TTSCP que estara em bloco de assinatura;

Il - devolve o processo a COPAT/COALP de origem.

Paragrafo unico - Em caso de inconformidade verificada pela COPAT/COALP de
destino ou pelo setor de destino os bens poderdo ser transferidos para
COPAT/COALP de origem e enviara 0 processo para a
SCPAT/CCONT/DCF/DICOF/PROAD.

Art. 7° A COPAT/COALP de origem, confere o tramite do processo e o conclui

no setor.
Art. 8° Cabera a SCPAT:
| - registrar a transferéncia dos bens no SIAFI;

Il - anexar ao processo os documentos contabeis (NS - Nota de Langamentos de

Sistema);
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Il - enviar o processo a Coordenadoria Geral de Conformidade de Registros de

Gestao - CGCONFREG para registros e arquivamento, sem despacho;
IV - encerrar o processo no setor.

Art. 9° A CGCONFREG executara o procedimento padrao de analise e arquivara

O processo no setor.

Paragrafo unico. Se, apds a realizagdo dos registros contabeis, ocorrer alguma
necessidade de ajuste na transferéncia que implique em alteracéo de valor por
grupos de bens ou de depreciagdo, o processo devera ser encaminhado ao
DCF/DICOF/PROAD, para analise e orientagdo sobre os registros e
procedimentos a adotar.

Art. 10. As transferéncias internas de bens moveis entre os setores dentro da

mesma UG terao orientagdo normativa especifica.
Art. 11. Esta Orientagdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 12. Fica Revogada a Orientacdo Normativa n° 01/2021-PROAD/IFS.
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