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1-INTRODUCAO

O presente relatério tem por objetivo apresentar as atividades executadas pela
Auditoria Interna (Audint) do Instituto Federal de Educag¢do, Ciéncia e Tecnologia de
Sergipe — IFS, conforme as a¢Bes previstas no Plano Anual de Atividades de Auditoria
Interna (PAINT/2016) e as atividades ndo planejadas, mas que exigiram atuagdo direta
da Audint.

Este documento foi elaborado em cumprimento as exigéncias legais, conforme
Instru¢do Normativa da Controladoria Geral da Unido, IN/CGU n2 24, de 17 de
novembro de 2015, que normatiza a elaboracdo e acompanhamento da execuc¢do do
Relatdrio Anual de Auditoria Interna (RAINT) e arts. 19, inciso IX c¢/c 20, inciso Il do
Regimento Interno da Auditoria Interna do IFS.

Nos todpicos seguintes serd apresentada a estrutura organizacional e a
composicao da Auditoria Interna, a descricdo das acdes de auditoria realizadas, a andlise
acerca do nivel de maturacdo dos controles internos administrativos, os fatos relevantes
gue impactaram a auditoria interna, descricdo das acoes de capacitacdo realizadas ao
longo do ano de 2016, o registro da quantidade de recomendacbes emitidas e
implementadas no Exercicio e a descricdo dos beneficios decorrentes da atuacdo da
Unidade de Auditoria.
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2 — DA AUDITORIA INTERNA

A Unidade de Auditoria Interna do IFS é 6rgao sistémico, subordinada
funcionalmente ao Conselho Superior do IFS e vinculada administrativamente a Reitoria.
Tem como finalidades basicas, fortalecer a gestao, racionalizar as a¢des de controle e
prestar apoio aos 6rgaos do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal,
bem como desenvolver agdes preventivas para a garantia da legalidade, da moralidade e
da probidade dos atos da administracdo do Instituto. Sua atuacdo é regida pelo
Regimento Interno da Auditoria Interna, aprovado pela Resolugdo n?2 29/2015 -
Conselho Superior, de 27 de fevereiro de 2015, bem como a Instru¢dao Normativa da
Secretaria Federal de Controle Interno n2 01, de 6 de abril de 2001, Decreto Federal n®
3.591, de 6 de setembro de 2000 e demais normas e procedimentos aplicaveis a
Administracdo Publica Federal e, no que couber, as normas oriundas de organismos
internacionais.

2.1 - Composi¢ao da Auditoria Interna

A Estrutura Organizacional da Audint é composta pela Chefia da Auditoria, por
trés coordenadorias, de Administracdo e Planejamento, de Execucdo das Acbes de
Controle e de Acompanhamento das Agdes de Controle, pela Equipe Técnica e pela
Equipe de Apoio, conforme art. 72 do seu Regimento Interno.

Cumpre registrar, que embora prevista na estrutura organizacional do regimento
interno do setor, no exercicio 2016 a Auditoria Interna ndo contou com a Equipe de
Apoio, conforme preconiza o art. 12 de seu regimento, sendo suas atribuicdes abarcadas
pelos demais membros (equipe técnica, coordenadores e chefia) da equipe, fechando o
exercicio 2016 com a seguinte composic¢ao:

ESTRUTURA LOTAGAO / ~
ORGANIZACIONAL SERVIDOR ATUACAO CARGO FORMAGAO
Chefia da Auditoria Giulliano Santan? Silva Reitoria / Reitoria| Auditor Dl.rejlto € -

do Amaral Administracao
CoordenaNdorla de Execugdo| Helanne Cristianne da Estancia / Reitoria| Auditor Ciéncias Contabeis

das Agdes de Controle Cunha Pontes

Coord.epadorla de Raquel da Silva Oliveira . . a o

Administragdo e Esticio 2 Lagarto / Reitoria | Auditor Ciéncias Contabeis

Planejamento

Coordenadoria de William de Jesus
Acompanhamento das Reitoria / Reitoria| Auditor Direito

~ Santos

Acdes de Controle
. L Wenia Ventura de - o . .
Equipe Técnica Farias Caldas Gléria / Reitoria Auditor Direito
. . Itabaiana / . -
Equipe Técnica Rosangela de Moraes o Auditor Direito
Reitoria
Equipe de Apoio - - - -

TEm 21 de outubro, o auditor Giulliano Santana Silva do Amaral foi nomeado para Chefia da Auditoria Interna, funcdo
anteriormente ocupada por Fernando Augusto de Jesus Batista.
2 Em 3 de novembro, a auditora Raquel da Silva Oliveira Estécio foi designada para a fun¢do de Coordenadoria de
Administragdo e Planejamento, fungdo anteriormente ocupada por Giulliano Santana Silva do Amaral.
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3 — ASSUNTOS ABORDADOS NO RAINT

Neste tépico serdo apresentados os resultados dos trabalhos da auditoria interna

referente ao exercicio 2016 e conterd o relato das atividades de auditoria interna
executadas.

3.1 - DescrigOes dos Trabalhos de Auditoria Previstos e Realizados

As acOes de controle executadas em 2016 foram norteadas pelo PAINT,
elaborado em conformidade com as normas editadas pela Secretaria Federal de
Controle Interno da Controladoria-Geral da Unido (CGU), especialmente a IN/CGU n2
24/2015.

A atuacdo da Auditoria Interna prevista no PAINT/2016 abrangeu as seguintes
areas: Controle de Gestdo, Gestdo Financeira, Gestdo Operacional/Finalistica e Gestdo
da Auditoria Interna, resultando em quatro relatérios de auditoria durante o exercicio,
com um total de 146 recomendacgdes, conforme detalhamento no quadro a seguir:

L ACAO/ o CRONOGRAMA RECOMEN-
RELATORIO DESCRICAO SETOR AUDITORES =
PAINT ¢ EXECUTADO DAGCOES
Setoriais
Avaliagdo dos Contabelis e
Re igstros Coordenagdo de 01/08 a
03/2016 2.1 g, ) Conformidade de 19/09/2016 4 36
Contabeis e .
. . Registro de (761 horas)
Financeiros ~
Gestdao da
Reitoria e campi
Avaliagao dos
fg:;:gis Coordenacgdo de
Administrativos Conformidade de 29/08 a
04/2016 2.1 Registro de 23/09/2016 2 40
Adotados na ~
. Gestdo da (268 horas)
Conformidade Reitoria e campi
dos Registros de p
Gestao
Avaliagao dos Coordenadorias 17/10 a
06/2016 3.1 Registros de Registro 22/12/2016 3 51
Académicos Escolar dos campi (557 horas)
Avaliacdo dos
Controles Coordenadoria de
Ad nlw?r:iesrtr:;):ivos ACZZ%I::SO / 16/11a
07/2016 3.1 . 28/12/2016 2 19
Adotados na Coordenadorias (291 horas)
Conformidade de Registro
dos Registros de | Escolar dos campi
Gestdo

1 Os relatdrios n2 01, 02 e 05/2016 sdo, na verdade, notas de auditoria que receberam esta numeracio
devido a configuragdo do sistema utilizado pela Audint para acompanhamento (Mddulo de Auditoria
Interna no Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos — SIPAC).
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Ademais, quanto ao acompanhamento das recomendac¢des da Audint, foi
realizado o monitoramento de todos os relatérios de auditoria referentes aos exercicios
de 2012 a 2015. O resultado deste monitoramente sera apresentado no tépico 3.7.1 —
Recomendagdes emitidas pela Audint.

Além destas acOes de auditoria, foram desenvolvidas as seguintes acdes na area
de Controles de Gestdo: elaboracdo do RAINT/2015, do Relatério de Gestdo Anual, do
Parecer da Auditoria Interna na Prestacdo de Contas do IFS, do Projeto de Auditoria
Baseada no Risco - ABR 2016 e do PAINT/2017, bem como foram realizados
acompanhamento dos atos da Gestdo, no tocante ao atendimento das
recomendacdes/orientacdes da CGU e Audint, e determina¢bes/recomendagdes do
TCU.

Na drea de Ac¢des de Desenvolvimento Institucional foi desenvolvido o Manual da
Auditoria Interna, documento encaminhado para aprovagao pelo Conselho Superior em
2017.

Por fim, na d4rea de gestdo da Auditoria Interna, a Auditoria atuou no
assessoramento da Gestdao por meio da elaborac¢do de 27 despachos, conforme descrito
no quadro a seguir:

DESPACHO INTERESSADO DESCRICAO
Analise e Pronunciamento sobre a resposta da Contratada Qualycopy
Comércio e Servigos LTDA. a Recomendagdo 001 da Constatagao 004
do Relatério de Auditoria n2 05/2015 nos autos do Processo
Administrativo n? 23060.003320/2015-05.

Manifestagdo sobre o Processo n? 23060.001129/2014-30, em
02/2016 Reitoria resposta ao Oficio n? 2565/2014-TCU/SEFIP — referente ao Acérddo
n2 1136/2014-TCU-22 Camara.
Anadlise e Pronunciamento sobre as manifestacées da CPPD acerca
das Recomendacgdes do Relatério de Auditoria n® 03/2015
encaminhadas pela  Reitoria através do  Processo n2
23060.003011/2015-27.
Andlise e Pronunciamento sobre situacdo atualizada das
05/2016 Reitoria Recomendag&es do Relatdrio de Auditoria n? 03/2015 encaminhadas
pela Reitoria através do Processo n2 23060.003011/2015-27.
Pro-Reitoriade |Andlise e Pronunciamento sobre situacdo atualizada das
06/2016 | Gestdo de Pessoas | Recomendagdes 001 e 002 da Constatacdo 007 do Relatério de
- PROGEP Auditoria n2 03/2015.
Comissao Andlise e Pronunciamento sobre situacdo atualizada das
07/2016 Permanente de | RecomendagBes 001 e 002 da Constatacdo 007 do Relatério de
Pessoal Docente | Auditoria n? 03/2015.
Andlise e Pronunciamento sobre situacdo atualizada das
Recomendagdes 001 e 002 da Constatacdo 007, Recomendagdes 002
e 003 da Recomendagdo 009 e Recomendagdo 004 da Constatagdo
010, todas do Relatério de Auditoria n2 03/2015.

Comissao Andlise e Pronunciamento sobre situacdo atualizada das
09/2016 Permanente de | Recomendagdes 002 e 003 da Constatacdo 009 e Recomendacgao 004
Pessoal Docente | da Constata¢do 010, todas do Relatério de Auditoria n® 03/2015.

01/2016 Reitoria

03/2016 Reitoria

Comissao
08/2016 Permanente de
Pessoal Docente

Rua Francisco Portugal, n® 150, Bairro Salgado Filho, CEP 49020-390, Aracaju/SE
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Comissio Andlise e ~Pronunciamento sobre i situagdo atualizad? das
10/2016 Permanente de Recomendagdes 002 e~003 da Constatagdo 009 (? I'Recomenda'goe.s 007
Pessoal Docente e 008 da Constatagdo 010, todas do Relatério de Auditoria n?
03/2015.
Comissao Andlise e Pronunciamento sobre situagdo atualizada das
11/2016 Permanente de | Recomendagdes 002 e 003 da Constatagdo 009 do Relatério de
Pessoal Docente | Auditoria n2 03/2015.
Comissao Andlise e Pronunciamento sobre situagdo atualizada das
12/2016 Permanente de | RecomendagGes 007 e 008 da Constatagdo 010 do Relatério de
Pessoal Docente | Auditoria n? 03/2015.
Comissao Andlise e Pronunciamento sobre situagdo atualizada das
13/2016 Permanente de | RecomendagGes 007 e 008 da Constatagdo 010 do Relatério de
Pessoal Docente | Auditoria n2 03/2015.
Comissao Andlise e Pronunciamento sobre situagdo atualizada das
14/2016 Permanente de | Recomendagdes 007 e 008 da Constatagdo 010 do Relatério de
Pessoal Docente | Auditoria n2 03/2015.
Comissao Andlise e Pronunciamento sobre situagdo atualizada das
15/2016 Permanente de | RecomendagBes 007 e 008 da Constatacdo 010 do Relatério de
Pessoal Docente | Auditoria n? 03/2015.
Comissao Andlise e Pronunciamento sobre situacdo atualizada das
16/2016 Permanente de | RecomendagGes 007 e 008 da Constatacdo 010 do Relatério de
Pessoal Docente | Auditoria n2 03/2015.
Anidlise e Pronunciamento sobre 0s processos n?
23060.001701/2013-80 e 23060.003063/2013-31, que tratam do
17/2016 Reitoria trabalho da Comissdo de Avaliagdo dos Relatérios de Auditoria
Especial n2 002/2012 e 004/2012, constituida pela Portaria n?
1.652/2013.
Analise e Pronunciamento sobre os processos de reposi¢ao ao erario
. abertos em cumprimento a recomendagdo n? 002 — Constatagdo n?
18/2016 Reitoria 17 do Relatério de Auditoria Especial n2 001/2015 na Educac¢do a
distancia.
Andlise e Pronunciamento sobre o Relatério de Auditoria nos
19/2016 Diregdo Geral do | Registros Contdbeis e Financeiros, conforme solicitagdo via
Campus Aracaju | Memorando Eletronico n2 114/2016 - DADM — AJU e Documento no.
114/2016 - DG — AJU.
e Andlise e Pronunciamento sobre o processo de apuracdo aberto em
Pré-Reitoria de . ~ =
~ cumprimento a recomendagdo 001 — Constatacdo 3.5 (005) do
20/2016 | Gestdo de Pessoas . o . o .
- PROGEP Relatéorio de Auditoria Especial n?2 002/2012 - Licengas e
Afastamentos.
o Andlise e Pronunciamento sobre a possibilidade de devolugdo da
Pro-Reitoria de ~ L, e
N Bolsa Formagdo PRONATEC ao invés da Bolsa Qualificagdao, quando
21/2016 | Gestdo de Pessoas . . .
- PROGEP amb.as foram recebldas indevidamente de forma acumulada por
servidor do Instituto.
Pré-Reitoria de | Ciéncia e Manifestacdo sobre o atendimento da Recomendagéo 002,
22/2016 | Gestdo de Pessoas | da Constatagdo 2.5, do Relatério de Auditoria Especial n? 02/2012
- PROGEP que trata de reposicdo ao erario.
Pré-Reitoria de | Ciéncia e Manifestacdo sobre o atendimento da Recomendagéo 002,
23/2016 | Gestdo de Pessoas | da Constatagdo 2.7, do Relatério de Auditoria Especial n? 02/2012
- PROGEP que trata de reposigdo ao erdrio.
Pré-Reitoria de | Ciéncia e Manifestagdo sobre o atendimento da Recomendagdo 001,
24/2016 | Gestdo de Pessoas | da Constatagdo 3.27, do Relatério de Auditoria Especial n? 02/2012
— PROGEP que trata de reposi¢do ao erdrio.
3 Rua Francisco Portugal, n® 150, Bairro Salgado Filho, CEP 49020-390, Aracaju/SE
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Pré-Reitoria de | Ciéncia e Manifestagdo sobre o atendimento da Recomendagdo 002,

25/2016 | Gestdo de Pessoas | da Constatagdo 2.5, do Relatério de Auditoria Especial n? 02/2012
— PROGEP que trata de reposi¢do ao erdario.

Pro-Reitoria de | Ciéncia e Manifestagdo sobre o atendimento da Recomendagdo 002,

26/2016 | Gestdo de Pessoas | da Constatagdo 2.5, do Relatério de Auditoria Especial n2 02/2012
— PROGEP que trata de reposicdo ao erdrio.

Pré-Reitoria de | Ciéncia e Manifestagdo sobre o atendimento da Recomendagdo 002,

27/2016 | Gestdo de Pessoas | da Constatagdo 2.7, do Relatério de Auditoria Especial n? 02/2012
— PROGEP que trata de reposi¢do ao erario.

Pro-Reitoria de | Analise e Manifestagdo sobre o atendimento da Recomendagdo 002

28/2016 | Gestdo de Pessoas | da Constatacdo 005, do Relatdrio de Auditoria Especial n2 02/2012

— PROGEP que trata de Licencas e Afastamentos.

3.2 — Trabalhos de Auditoria Interna Realizados sem Previsao no PAINT

Durante o exercicio de 2016, ao realizar o monitoramento dos relatérios,
identificou-se algumas impropriedades que necessitavam de uma agao por parte do
gestor. Por conseguinte, foram emitidas trés notas de auditoria, conforme
demonstradas no quadro abaixo:

NOTA DE ]
AUDITORIA ASSUNTO SETOR RECOMENDACOES
01/2016 Pagamentos do PRONATEC PRONATEC 4
Ajustes nos valores dos aluguéis dos PRODIN /
02/2016 J rédios do IFS : CAMPUS 3
P ITABAIANA
05/2016 Processos Disciplinares CPAD 4

3.3 — Trabalhos de Auditoria Previstos no PAINT e Ndo Realizados
Todas as ag¢des previstas no PAINT/2016 foram realizadas no exercicio.
3.4 — Analise Consolidada Acerca do Nivel de Matura¢ao dos Controles Internos

Este topico trata da analise consolidada acerca do nivel de maturacdo dos
controles internos do IFS, com base nos trabalhos realizados em 2016, identificando as
areas que apresentaram falhas relevantes e indicando as ac¢des promovidas para
regularizacdo ou mitigacao dos riscos delas decorrentes.

A Audint realizou duas acbes especificas com o objetivo de avaliar a estrutura
dos controles internos em niveis operacionais adotados na Conformidade dos Registros
de Gestdo e nas atividades de registros académicos, resultando nos Relatérios de
Auditoria n2 04/2016 e 07/2016, respectivamente.
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A realizacdo da acdo de Avaliacdo dos Controles Internos Administrativos
adotados na Conformidade dos Registros de Gestdo permitiu concluir que tais controles
internos encontravam-se em niveis baixos de maturacdo, ja que foram identificadas
falta de formalizacdo de procedimentos, problemas na comunicacdo entre servidores e
pouco ou nenhum treinamento.

A Audint recomendou aos gestores que os procedimentos fossem revistos,
formalizados e divulgados entre os servidores com o objetivo de alcancar as metas do
setor e mitigar os riscos envolvidos nos processos operacionais. Além disso, foi
recomendada a realizagdo de capacitagdo para os servidores envolvidos nesta atividade.

Em relacdo a acdo Avaliagdao dos Controles Internos adotados nas Atividades de
Registros Académicos, foi possivel concluir que os controles internos, em nivel de
atividades, estdo em sua maioria formalizados por meio de regulamentos e manuais
(alcangado niveis entre intermedidrio a aprimorado de maturagao) e que os servidores
envolvidos nas atividades de registros académicos estdo recebendo capacitacdo,
contudo, tais controles ndo tém se mostrado totalmente eficazes. Assim, as
recomendacoes da Audint foram emitidas no sentido de aprimorar os procedimentos de
acompanhamento e supervisao das atividades.

Ressalta-se que o monitoramento de tais relatérios sera realizado no primeiro
semestre de 2017, ndo sendo possivel indicar no momento as a¢des promovidas pelos
gestores para regularizacdo ou mitigacdao dos riscos apontados pela Audint.

Em relacdo aos trabalhos de avaliacdo de controles internos realizados pela
Audint em exercicios anteriores, destacam-se as acdoes de melhorias implementadas
pelo Departamento de LicitacSes e Contratos / DELC, objeto do Relatério de Auditoria n2
04/2015, como a mudanca de espaco fisico, proporcionando um ambiente de trabalho
mais adequado ao setor e a aprovacdo do Regimento Interno da Reitoria, o qual definiu
as competéncias, atribuicdes e responsabilidades das instdncias que compdem a
estrutura organizacional do DELC, elevando o nivel de maturacdo dos controles internos.

3.5 — Fatos Relevantes que Impactaram a Auditoria Interna

Neste tépico serdo descritos os fatos relevantes que impactaram positiva ou
negativamente nos recursos e na organizacdao da Unidade de Auditoria Interna e na
realizacdo das auditorias.

3.5.1 — Quanto aos Recursos da Unidade de Auditoria Interna

Os fatos relevantes que envolveram os recursos humanos da Auditoria Interna
em 2016 s3o os seguintes:
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v' Em 29 de abril, foi nomeada a auditoria Rosangela de Moraes e entrou em exercicio
no inicio de junho de 2016 (Portaria n® 1122/2016);

v' Em 4 de outubro, houve a interrupcdo do afastamento para participacdo em
programa de pds-graduacao stricto sensu da auditora Maria Alvina de Aradjo Gomes
para assumir a funcdo de Chefe de Departamento de Gestdo de Riscos — DGR, setor
subordinado a Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional - PRODIN. (Portarias n?
2787 e 2789/2016);

v Em 5 de outubro, o auditor Fernando Augusto de Jesus Batista foi exonerado da
funcdo de Chefe da Auditoria Interna do IFS para assumir a fun¢do de Pré-reitor de
Administracdo - PROAD. (Portarias n2 2796 e 2799/2016);

v" Em 21 de outubro, o auditor Giulliano Santana Silva do Amaral foi nomeado como
Chefe da Auditoria Interna do IFS. (Portaria n2 3017/2016);

v" Em 3 de novembro, a auditora Raquel da Silva Oliveira Estacio foi designada para a
funcdo de Coordenadoria de Administracdo e Planejamento — CAP, funcdo que ficou
disponivel apds a nomeagao de Giulliano Santana Silva do Amaral como Chefe da
Auditoria Interna (Portaria n2 3144/2016);

v" No periodo entre 03/10/2016 a 01/11/2016, o auditor William de Jesus Santos
gozou Licencga para tratamento de saude; (Portaria n2 3147/2016)

v' Por fim, no periodo entre 08/11/2016 a 07/12/2016 foi concedida Licenca para
Capacitagdo ao auditor William de Jesus Santos. (Portaria n2 3048/2016).

3.5.2 - Quanto a Organizagdo da Unidade de Auditoria Interna

A sede proviséria da Auditoria, durante todo o exercicio, permaneceu localizada
na Rua Francisco Portugal, n2 150, Bairro Salgado Filho, Aracaju/SE, no Prédio utilizado
pelo Pronatec — Anexo da Reitoria, em vista construcao da nova sede da Reitoria, ainda
ndo concluida. Embora as instala¢des fisicas sejam consideradas boas pela equipe, ha
um distanciamento da sede da Reitoria e do seu principal campus, o que afasta a
auditoria da rotina do IFS.

Outro fato relevante na organizacao da Audint foi o exercicio das auditoras
Helanne Pontes, Raquel Estdcio, Rosangela de Moraes e Wenia de Farias na
Audint/Reitoria. Apesar da lotacdo das referidas auditoras ser no interior, conforme
descrito no quadro abaixo, o gestor maximo do Instituto acatou o pleito da auditoria,
autorizando o exercicio provisério das servidoras em Aracaju. Assim, durante todo o
exercicio de 2016, a Auditoria Interna do IFS atuou de forma centralizada, contribuindo
de forma positiva e relevante para o aprimoramento dos trabalhos, trazendo mais
agilidade, eficacia e eficiéncia ao grupo.
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~ PORTARIA DE EXERCICIO
AUDITORA CAMPUS DE LOTACAO PROVISORIO
Helanne Cristianne da Cunha Pontes Estancia Portaria n° 2.012 de 20/07/2015
Raquel da Silva Oliveira Estéacio Lagarto Portaria n° 147 de 20/01/2016
Rosangela de Moraes Itabaiana Portaria n° 1570 de 06/06/2016
Wenia Ventura de Farias Caldas Gléria Portaria n° 3.531 de 22/12/2015

Por fim, destaca-se como ponto positivo para a organiza¢do da Auditoria Interna
a criagcdo do Manual da Auditoria Interna do IFS, que tem como objetivo padronizar as
atividades de Audint desenvolvidas no ambito do IFS, abrangendo seus principais
aspectos, principios e procedimentos.

3.5.3 — Quanto a Realizagdo das Atividades de Auditoria

Quanto aos fatos relevantes que impactaram de forma positiva nas realizacoes
das auditorias, cumpre anotar que mesmo sem auditores em todos os cdmpus, durante
o exercicio 2016, a Audint realizou os trabalhos em todo o Instituto, por considerar que
a Unidade de Auditoria Interna é fator estratégico de governanca e essencial como
elemento de melhoria enddgena da gestdo da entidade, ndo podendo limitar as
auditorias a determinados campus, mas realizd-las em todo o Instituto, possibilitando
uma visao sistémica e gerencial que aperfeicoara os trabalhos e padronizacao das ac¢des.

Quanto aos fatos relevantes que impactaram negativamente nas realizacdes das
atividades de auditorias em 2016, destaca-se o incidente de seguranca que acometeu o
servidor da rede onde a Auditoria Interna mantém seus arquivos no dia 02/06/2016. Na
ocasido do incidente, os auditores ficaram impossibilitados de acessar qualquer
documento da pasta Audint por quatro dias.

De acordo com o Parecer Técnico da Diretoria de Tecnologia da Informacgado —
DTI, o tipo de virus responsavel pelo ataque foi o ransomware, um malware de alta
complexidade e potencial danoso que criptografa os arquivos do sistema infectado e
cobra um valor de “resgate” para que o acesso possa ser restabelecido.

A liberacdo da rede ocorreu no dia 08/06/2016, quando foram disponibilizados
os arquivos do backup realizado no dia 23/03/2016. Em relagdo aos arquivos referentes
ao intervalo dos dias 24/03/2016 a 01/06/2016 (data da ocorréncia), foi disponibilizada
uma pasta com quase 200.000 arquivos, com o objetivo de a Audint localizar quais
correspondem a este periodo.

Ressalta-se que parte dos arquivos deste intervalo de tempo foi recuperada, mas
outra parte significativa ndo foi recuperada, porém a Audint ndo conseguiu quantificar
com precisado as perdas ocasionadas pelo incidente aqui relatado.
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3.6 — AgOes de Capacitacao Realizadas

Durante o ano em referéncia foi possivel realizar diversas capacita¢gdes que
ampliaram a visao da Auditoria no sentido de aprimorar suas técnicas nas mais diversas
areas, especialmente nas dreas de gestdo de riscos, avaliacdo de controles internos,
gestdo financeira e operacional. Vale ressaltar que, além do aperfeicoamento da
execugcdao das agbes no exercicio, o conhecimento obtido com os cursos realizados
possibilitou aos auditores planejar melhor os trabalhos de auditoria a serem realizados
no préximo exercicio.

A descricao das ag¢des de capacitagao realizadas, bem como a indicagdao do
quantitativo de servidores capacitados, da carga horaria, dos temas e da relagdo com os
trabalhos programados, pode ser observada nos quadros listados no Anexo I.

Quanto ao cumprimento das capacita¢des planejadas no PAINT/2016, o quadro
abaixo versa sobre a realizacdo das capacita¢cdes, bem como as justificativas para a nao
realizagdo.

AUDITORES | EFETIVAMENTE JUSTIFICATIVA PARA A NAO

St Ca iy S PLANEJADOS | CAPACITADOS REALIZACAO
132S (0] tari - L.
emar.1a rga?men anae 3 2 Limitagdes Orcamentarias
Financeira
442 e 452 Forum Nacional dos
Auditores Internos das
Instituicdes Vinculadas ao 3 1 Limitagdes Orgamentadrias
Ministério da Educagdo (FONAI-
TEC)
o o~ =
29 Curso Pratico de Formagao de ) 0 N3o houve oferta

Auditores Internos (FONALI)

Curso Orgamento Publico (SOF) 2 2 Foi realizada

Andlise e Melhoria de Processos

N3o h f
- Metodologia MASP (ENAP) > 0 do houve oferta
Gestdo e Fiscalizagdo de
Contratos Administrativos - nivel . .
1 3 Foi realizada

intermediario
(ENAP)

Apesar do ndo cumprimento total do que foi planejado no PAINT, ressalta-se que
os servidores ndo deixaram de se capacitar. Na realidade, foram realizadas oito
capacitacdes presenciais e 24 capacitacbes a distancia, demonstrando o grande
interesse da equipe em buscar periddicas capacitacOes para fortalecer os trabalhos de
auditoria.

Cabe ainda destacar que a Gestdo autorizou a realizacdo in Company do Curso de
Planejamento, Metodologia de Auditoria e Gestdo de Risco no Setor Publico oferecido
pela Associacdo Brasileira de Orcamento Publico — ABOP, no periodo de 05/12 a
09/12/2016, que além de beneficiar cinco auditores, contou com a participacdo de
gestores de diversas areas do IFS.
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Como resultado da participagdo nas capacitagdes descritas no anexo |, o
aprendizado adquirido pelos auditores permitiu o desenvolvimento de novas
metodologias de trabalho que auxiliaram o aperfeicoamento dos trabalhos realizados no
exercicio e certamente contribuirdo de forma imprescindivel ao labor no exercicio de
2017.

3.7 - Quantidade de Recomendag6es Emitidas e Implementadas no Exercicio

Neste topico sera apresentada a quantidade de recomendag¢des emitidas,
implementadas (atendidas) e ndo implementadas (pendentes) no exercicio de 2016,
com a inclusdo, neste caso, dos prazos de implementacdo e as justificativas dos
gestores.

3.7.1 - Recomendagdes emitidas pela Audint

As recomendagdes exaradas pela Audint no decorrer do exercicio de 2016
totalizaram 157 recomendacdes e foram monitoradas através de informacgdes extraidas
do Mddulo de Auditoria Interna no Sistema Integrado de Patriménio, Administracao e
Contratos — SIPAC, instrumento imprescindivel ao acompanhamento das acgles
realizadas pela gestao.

Em contrapartida, devemos esclarecer que ndo foi possivel realizar o
monitoramento dos Relatérios de Auditoria n2 06 e 07/2016 e da Nota de Auditoria n2
05/2016 em virtude de terem sido produzidos no segundo semestre de 2016 e suas
recomendac¢des demandarem prazo de implementacgao para o exercicio seguinte.

Considerando a consolida¢do dos trabalhos de monitoramento aos relatérios do
Exercicio, registram-se os seguintes resultados, por relatério/nota de auditoria:

RELATORIO ~ NAO
DESCRICAO ATENDIDAS | PENDENTES
/ NOTA ¢ MONITORADAS
01/2016 PRONATEC 2 2 -
Ajustes nos valores dos aluguéis dos
02/2016 1 - 3 -
/ prédios do IFS
03/2016 Avaliacdo dos. Reglst.ros Contabeis e 20 16 i
Financeiros
Avaliagdo dos Controles Internos
Administrativos Adotados na
04/2016 Conformidade dos Registros de / 33 i
Gestdo
05/2016 Processos Disciplinares - - 4
06/2016 Avaliacdo dos Registros Académicos - - 51
Avaliagdo dos Controles Internos
07/2016 adotados nos Registros Académicos i i 19
TOTAIS 29 54 74
14 Rua Francisco Portugal, n® 150, Bairro Salgado Filho, CEP 49020-390, Aracaju/SE
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E possivel verificar que das 157 recomendacdes emitidas em 2016, 29 foram
atendidas, 54 ndo foram implementadas e 74 ndo foram monitoradas (estas sdo as
vincendas). O grafico a seguir ilustra tais numeros em forma de porcentagem, para
melhor visualiza¢do dos resultados:

Atendidas
19%
Atendidas
Nio Monitoradas
M Pendentes
Nio Monitoradas
47%

No Anexo Il deste Relatério, constam as andlises pormenorizadas da Audint
quanto as recomendag¢bes ndo implementadas (pendentes), bem como as
recomendagdes ndo monitoradas na data de elaboragdo do RAINT/2016, com a inclusdo
dos prazos de implementacao e as justificativas do gestor.

3.8 — Beneficios Decorrentes da Atua¢ao da Unidade de Auditoria Interna

Ao longo do exercicio de 2016, destacam-se no quadro abaixo, os beneficios
decorrentes da atuacao da Auditoria Interna no cumprimento de suas finalidades
basicas em fortalecer a gestdo, racionalizar as a¢bes de controle e prestar apoio aos
o6rgdos do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal, bem como
desenvolver acles preventivas para a garantia da legalidade, da moralidade e da
probidade dos atos da administracdo do Instituto, conforme art. 42 do Regimento
Interno da Audint.

TRABALHO ASSUNTO BENEFICIOS DECORRENTES DA ATUACAO DA AUDINT
. Doagdo de bem madvel que ndo estava sendo utilizado pelo IFS para
Monitoramento Gest3o outra Instituicdo de Ensino;
do Relatério . .
01/2012 Patrimonial | pelhorias no processo de aquisicBes de bens e servigos, com

adequado planejamento.

Monitoramento Licencas e Ressarcimento ao Erério;

do Relatério
Afastamentos - - -
02/2012 Melhorias no processo de registro dos servidores no SIAPE;
Monitoramento Implantagao e utilizagdo do Mdédulo de Transportes - SIPAC na
do Relatdrio Contlrole de realizagdo de controle de utilizagdo e liberagdo dos veiculos oficiais;
Veiculos
03/2012 Utilizacdo de cronogramas de manutencgdo dos veiculos oficiais.
15 Rua Francisco Portugal, n® 150, Bairro Salgado Filho, CEP 49020-390, Aracaju/SE
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TRABALHO

ASSUNTO

BENEFICIOS DECORRENTES DA ATUAGAO DA AUDINT

Monitoramento

Gratificagdo
por Encargo de

Aperfeicoamento dos processos de pagamento de Gratificagdo por

do Relatério Curso ou Encargo de Curso ou Concurso — GECC.
04/2012
Concurso
Aperfeicoamento dos processos de licitagdes e contratos realizados
pelo IFS, como melhoria da qualidade dos editais, das pesquisas de
precos, da instrugdo processual, do planejamento das aquisi¢des, da
exigéncia da apresentacdo das garantias e da publicidade dos atos;
Monitoramento Licitagbes e | Ressarcimento ao Erario;
do Relatério Contratos . .
05/2012 Administrativos Publicagdo do Manual de Fiscalizagao de Contrato;

Elaboragdo de manual de procedimentos e rotinas para fiscalizagdo
dos contratos administrativos;

Estabelecimento de controles internos para o processo de trabalho
de contratacdo e gestdo de bens e servigos de Tl no ambito do IFS.

Monitoramento
do Relatdrio
01/2013

Bens Imdveis

Aperfeicoamento dos processos de reajuste do valor dos iméveis
locados pelo IFS;

Realizagdo do inventdrio anual dos imdveis do IFS;

Cadastramento dos imdveis no Sistema de Gerenciamento do
Patrimonio Imobilidrio de uso especial da Unido — SPIUnet;

Realizagdo de avaliagdes dos imdveis do IFS.

Monitoramento

Promocgao de orientagao aos alunos bolsistas para realizagao do

do Relatério Convénios lano de estudos
02/2013 P '
Melhorias da qualidade dos editais de sele¢ao de bolsistas, na
Monitoramento atuagao dos colaboradores e das informagdes dos bolsistas;
do Relatdrio PRONATEC - — -
Aperfeicoamento do processo de elaborac¢do das matrizes
03/2013 .
curriculares;
Licitagdo de

Monitoramento

Tecnologia da

Aperfeicoamento dos processos de licitagdes de Tecnologia da
Informagdo, como melhoria da qualidade dos termos de referéncia,

do Relatori Inf a . N . . .
O Feratono " ormaga? N dos planejamentos das contratagdes, das estimativas do impacto-
04/2013 Contratagdo L. e
. orcametario e da fiscalizagdo dos contratos.
Direta
Monitoramento . . .
. Processos Aperfeicoamento no cadastramento de Processos Administrativos no
do Relatorio Disciplinares | Portal CGU-PAD
05/2013 P '
Processos
Monitoramento | licitatdrios de . . . .
. Aperfeicoamento dos projetos basicos dos processos licitatérios nos
do Relatorio Obras e casos de obras e projetos de engenharia
06/2013 Servigos de proj g '
Engenharia
. Aperfeicoamento no processo de concessdo dos auxilios estudantis,
Monitoramento A . A .
, . Assisténcia guando da andlise e conferéncia de documento, do estudo
do Relatdrio . . a . .
01/2014 Estudantil sécioeconomico e das assinaturas dos bolsistas ao termo de
compromisso;
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Tel.: (79) 3711 1854/1880, e-mail: audint@ifs.edu.br



mailto:audint@ifs.edu.br

INSTITUTO
FEDERAL
Sergipe

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

TRABALHO

ASSUNTO

BENEFICIOS DECORRENTES DA ATUAGAO DA AUDINT

Realizacdo de acompanhamento periddico dos beneficiarios dos
auxilios;

Adocdo de controles internos adequados para analise, revisdo e
concessdo de beneficios do PRAAE;

Melhorias na qualidade dos editais de concessao, trazendo
informac0es sobre a quantidade disponivel por beneficio.

Monitoramento

Processos de

Melhoria nos processos de dispensa e inexigibilidade, como
estimativa de preco com pelo menos trés orcamentos previamente a
contratagdo, assinatura das propostas e aplicagdo de sang¢des
administrativas quando do descumprimento das obrigacdes

do Relatdrio Dis.p.er.]?a y contratuais;
02/2014 Inexigibilidade : ! :
de Licitagio | Aprimoramento dos controles internos;
Adocéo de critério para a escolha do fornecedor a proposta que
apresente o menor preco, seguindo o principio da economicidade;
Estabelecimento formal das competéncias e atribuicdes da DIAE;
Edicdo de normas importantes, como o Regulamento do Programa de
Avaliagdo de | Aqsistancia e Acompanhamento ao Educando, Norma
Monitoramento | C°Mroles | regulamentadora dos auxilios e bolsas nas linhas de agges de
do Relatério Internos em | yy|nerabilidade socioecondmica do Programa de Assisténcia e
04/2014 nivel Acompanhamento ao Educando e Procedimentos e diretrizes para a
operacional no | 5yeracionalizagio da concessio de auxilios ou bolsas das Linhas de
PRAAE/IFS Acdes de vulnerabilidade socioecondmica do Programa de
Assisténcia e Acompanhamento ao Educando do Instituto Federal de
Sergipe — PRAAE/IFS.
Melhorias na qualidade dos editais e no processo de selegao de
Monitoramento bolsistas;
do Relatdrio EaD Estabelecimento de procedimentos de controle e guarda de
01/2015 documentagao relacionada a frequencia dos bolsistas;
Criacdo de controles internos relacionados dos horarios dos bolsistas;
Melhoria na tempestividade no cadastro dos dados do Educacenso.
Monitoramento Criagdo de controles internos administrativos de conferéncia, quando
do Relatério Educacenso | da coleta, digitagdo e exportacdo dos dados do Educacenso;
02/2015 Capacitacdo de servidores responsaveis pelo lancamento das
informacGes no Educacenso.
Monitoramento . - <
L Melhoria na organizagdo dos processos de concessdo e pagamento
do Relatdrio RSC de RSC
03/2015 '

Monitoramento
do Relatdrio
04/2015

Avaliagdo dos
Controles
Internos no
DELC

Mudanca no espaco fisico dos servidores lotados no DELC;

Estabelecimento formal das competéncias, atribuicGes e
responsabilidades das instancias que compdem a estrutura
organizacional do DELC;

Monitoramento
do Relatdrio
05/2015

Impressao de
Livros da DEAD

Devolugdo ao Erario no valor de R$ 12.376,16;

Realizacdo de planejamento prévio para as despesas.

Monitoramento

Restos a pagar

Melhoria no acompanhamento dos saldos de Restos a Pagar.
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TRABALHO ASSUNTO BENEFiICIOS DECORRENTES DA ATUAGAO DA AUDINT
do Relatdrio
06/2015
Monitoramento
da Nota PRONATEC Devolugdo ao Erdrio de valores pagos indevidamente.
01/2016
Monltoranje.nto Reg[strz?s Melhoria na qualidade da realizagdo dos registros contdbeis, dos
do Relatério Contdbeis e o .
03/2016 Financeiros processos de pagamento e da atuagdo dos conformistas.
Monitoramento Avaliagdo dos | Criacio de procedimentos formalizados para auxiliar as atividades de
do Relatério Controles | registro de gestdo;
Internos na
04/2016 Melhorias na realizagdo do trabalho do conformista.

Conformidade

Impende destacar a

importancia das realizagbes das acdes de auditoria e

reunides da Auditoria Interna junto aos gestores e colegiados, ja que estas tém
contribuido para fortalecimento da cultura do controle na Instituicao.
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4 — CONSIDERAGOES FINAIS

Consoante com os resultados apresentados neste relatdrio fica evidenciado que
as atividades da Unidade de Auditoria Interna do IFS, no ano de 2016, foram balizadas
pelo compromisso de agregar valor a gestdo das diversas areas da Instituicdo e pelo
cumprimento do PAINT, atentando sempre para o cumprimento dos principios que
regem a atuacdo da administracdo publica.

Apesar das alteracdes no quadro de auditores, com a nomea¢do de uma nova
auditora e a saida do entdo auditor-chefe, a Audint cumpriu devidamente com as suas
atribuicdes e competéncias no ano de 2016, ao assistir o IFS na consecucao de seus
objetivos institucionais, ao propor melhorias na execu¢dao dos trabalhos nas diversas
areas, nos controles internos administrativos e ao sugerir solugbes para as
inconsisténcias detectadas, contribuindo, assim, de forma independente, objetiva e
disciplinada, com o processo de governancga.

Além disto, cumpre anotar que na busca da realiza¢do da totalidade das a¢Ges
planejadas, a colaboracdo das unidades auditadas foi essencial (na maioria das vezes,
fazendo cumprir a prioridade legalmente garantida as solicitagdes de auditoria), para
que esta pudesse cumprir com seu planejamento, consolidando, assim, sua func¢do de
auxilio no aprimoramento da gestao dentro da Instituicao.

Em face do exposto, e em cumprimento ao Art. 16 da Instrucdo Normativa da
CGU n? 24, de 17 de novembro de 2015, disponibiliza-se a Controladoria-Geral da Unido
os resultados dos trabalhos desenvolvidos pela Auditoria Interna, referentes ao
exercicio de 2016, para andlise e providéncias que entender pertinentes.

Aracaju/SE, 26 de janeiro de 2017.

Giulliano Santana Silva do Amaral Helanne Cristianne da Cunha Pontes
Chefe da Auditoria Interna do IFS Auditora Interna do IFS
Raquel da Silva Oliveira Estacio Rosangela de Moraes
Auditora Interna do IFS Auditora Interna do IFS
Wenia Ventura de Farias Caldas William de Jesus Santos
Auditora Interna do IFS Auditor Interno do IFS
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ANEXO | - A¢oes de capacitagao realizadas em 2016.

a) Capacitag¢oes Presenciais

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

CAPACITAGOES PRESENCIAIS
~ . CARGA RELACAO COM OS TRABALHOS PROGRAMADOS AUDITORES
EVENTO / INSTITUICAO / PERIODO HORARIA TEMAS NO PAINT CAPACITADOS
- Agdo de Avaliagdo dos Controles Internos
adotados na Conformidade de Gestdo (Agdo 2.1)
- Mapeamento de Processos e Riscos; - Projeto de Auditoria Baseada no Risco - ABR
442 FONAITec - Pratica de Avaliagao de Controles In,tern05' (Acdo 1.4)
(FONAI) 24 - Progressio Docente; ! - Elaborag&o do PAINT/2017 (A¢do 1.3) Helanne
05/06 a 08/06/2016 . . Lo - Acdo de Avaliacdo dos Controles Internos
- Avalia¢do de Riscos na Area de Pessoal. . - ~
adotados nos Registros Académicos (A¢do 3.1)
- Agdo de Elaboragdo do Manual da Auditoria
Interna (Agdo 5.1)
- Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico;
- Auditorias Internas;
- Modalidades de Pagamento no SIAFI; - Monitoramento dos Relatérios de Auditoria
- Ordens Bancarias; (Acdo 1.6)
- Modelagem de Processos de Negdcios com - Avaliagdo dos Registros Contabeis e Financeiros
~ Rosangela
X1ll Semana de Administragdo BPMN 1.2; (Agdo 2.1)
Orcamentiria, Financeira e de - Encerramento do Exercicio; - Acdo de Elabora¢do do Manual da Auditoria
Contratagdes Publicas - Regime Diferenciado de Contratagdes Publicas | Interna (Ag¢do 5.1)
(ESAF) 40 - RDC - Sistema;
07/11 a 11/11/2016 - Folha de Pagamento.
28/03 a 01/04/2016 - Controle na Administracdo Publica;
- Auditorias Internas; - Elaboragdo do PAINT/2017 (Agdo 1.3)
- Principais Fraudes na Administragdo Publica; - Monitoramento dos Relatérios de Auditoria Giulliano

- Entendendo a Lei de Responsabilidade Fiscal -
LRF;
- Nogdes de Licitagdes.

(Agdo 1.6)
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CAPACITAGOES PRESENCIAIS
~ . CARGA RELAGCAO COM OS TRABALHOS PROGRAMADOS AUDITORES
EVENTO / INSTITUICAO / PERIODO HORARIA TEMAS NO PAINT CAPACITADOS
- Gestdo de Riscos;
-1SO 31000; - Acdo de Avaliagdo dos Controles Internos
- COSO; adotados na Conformidade de Gestdo (Agdo 2.1)
. o . - Politica de Gestdo de Riscos; - Projeto de Auditoria Baseada no Risco - ABR Giulliano
Curso Metodologia de Auditoria e - . =
Gestio de Risco no Setor Péblico 32 - Atuagdo da Auditoria Interna; (Acdo 1.4) Helanne
(ABOP) - Mapeamento de Risco; - Elaboragdo do PAINT/2017 (A¢do 1.3) Raquel
- Risco e Plano de Auditoria; - Acdo de Avaliacdo dos Controles Internos Rosangela
- Construgdo de um Plano de Auditoria baseado | adotados nos Registros Académicos (A¢do 3.1) Wenia

em Risco;
- Planejamento do trabalho de auditoria
baseado em risco.

- Acdo de elaboragdo do Manual da Auditoria
Interna (Agdo 5.1)
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b) Capacitagdes a Distancia

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

CAPACITACOES A DISTANCIA

EVENTO / INSTITUICAO

CARGA
HORARIA

TEMAS

RELACAO COM OS TRABALHOS
PROGRAMADOS NO PAINT

AUDITORES
CAPACITADOS

Lei de Acesso a Informagao
(Parceria Senado — UFMG)

12

- Lei de Acesso a Informagdo no Brasil;

- Informacgdes: Acesso e Divulgacao;

- Obtendo Acesso a Informacédo Publica;

- Cuidados com a Informacdo de Acesso Restrito.

- Assessoramento a Gestdo (Agdo 4.1)

Wenia

Palestra Prestagao de Contas de 2015
(TCU - Via Internet)

2,5

- Orientag0es sobre Normas e Procedimentos
para Elaboracdo.

- Relatdrio de Gestdo/Exercicio 2015 (Ag¢do 1.2)
- Parecer da Auditoria na Presta¢do de
Contas/Exercicio 2015 (Agdo 1.7)

Fernando

Gestao e Fiscalizagdao de Contratos
Administrativos
(ENAP)

40

- Panorama Geral do Contrato Administrativo;

- Prerrogativas da Administracao;

- Regimes de Execugdo dos Contratos
Administrativos;

- Formaliza¢do dos Contratos Administrativos;

- AlteragOes no Contrato Administrativo;

- A fiscalizacdo e o gerenciamento do Contrato;
- Aplicagdo de sang¢des administrativas por
descumprimento do contrato;

- Inexecugdo parcial do contrato;

- Manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro;

- Contratos de Prestacdo de Servigos continuos;
- O ndo pagamento do salario dos terceirizados e
a Sumula 331/TST.

- Monitoramento dos Relatérios n2 01/2013,
04/2013, 02/2014, 03/2014 (Ac¢do 1.6)

Giulliano
Raquel
William

Introdugdo a Gestdo de Processos
(ENAP)

20

- Como gerir e melhorar processos;

- Critérios para mapeamento e modelagem;
- Os 10 passos para mapear e modelar um
processo;

- Definir e planejar indicadores estratégicos.

- Acdo de elaboragdao do Manual da Auditoria
Interna (Agdo 5.1)

Helanne
Raquel
Wenia
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CAPACITAGOES A DISTANCIA
~ CARGA RELACAO COM OS TRABALHOS AUDITORES
RO U HORARIA TEMAS PROGRAMADOS NO PAINT CAPACITADOS
- Gerenciamento de Projetos;
- Areas de conhecimento e grupos de processos;
- Fases do projeto;
- Metodologias;
e . etodologias; - Elaboragdo do PAINT/2017 (Agdo 1.3)
Introdugdo a Gestao de Projetos - Ferramentas; - - N
20 . - Acdo de elaboracdo do Manual da Auditoria Raquel
(ENAP) - Grupo de processo de Planejamento; ~
. Interna (Agdo 5.1)
- Grupo de processo de Execucdo;
- Grupo de processo de Monitoramento e
Controle;
- Grupo de processo de Encerramento.
B I Admini 50 Publica:
. . Controle na Administragdo Publica; - Relatdrio de Gestdo/Exercicio 2015 (Ag¢do 1.2)
Controles na Administragao Publica - Controle Externo; L - Raquel
. R 30 - Parecer da Auditoria na Prestacdo de
(Instituto Serzedello Corréa) - Controle Interno; . N Rosangela
. Contas/Exercicio 2015 (Agdo 1.7)
- Controle Social.
- Conceitos de Dados Abertos;
El a Pl D A ! iulli
aboragdo de (2:::;2 ados Abertos 20 - Elaboragdo de Plano de Dados Abertos; - Assessoramento a Gestdo (Acdo 4.1) GFI{Z |32|o
- Pratica de Elaboragdo e Execugdo do PDA. q
- A Gestdo Contratual;
- O Processo de Gerenciamento do Contrato;
- Iniciagdo Contratual;
- Encaminhamento de Demandas;
Gestdo de Contratos de Tl i MonltF)ramento da? E,X('ecugao .Co.n.tratual; - Monitoramento Relatério n? 04/2013 e
(ENAP) 30 - Recebimento Provisério e Definitivo; 03/2014 (Ac3o 1.6) Raquel
- Aderéncia Contratual; ¢ )
- Acompanhamento da Gestdao Contratual;
- Tratamento de Anormalidades e Ajustes
Contratuais;
- Transi¢cdo e Encerramento do Contrato;
Legislach - S Logisti 3 — -
eglslagao:upllrti:rz::ia:‘:osoglstlca de 30 i ﬁipzztfsgg?:zzﬁ;sﬁilceil{a Ses - Lei no - Monitoramento dos Relatérios n? 01/2013, Raquel
P s0es g ¢ 04/2013, 02/2014, 03/2014 (Acdo 1.6) William

(ENAP)

8.666/93;
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CAPACITAGOES A DISTANCIA
~ CARGA RELACAO COM OS TRABALHOS AUDITORES
RO U HORARIA TEMAS PROGRAMADOS NO PAINT CAPACITADOS
- Tipos de licitagdo;
- Modalidades de licitacao;
- ExcegOes a obrigatoriedade de licitagdo;
- Regime de execugdo indireta;
- Comissao de licitagao;
- Etapas do processo licitatério;
- Pregao;
- Sistema de registro de precos.
- Alfabeto;
Nova Regra Ortografica 20 - Acentuacao Grifica; - Acdo de elaboragdao do Manual da Auditoria Raquel
(ESAF) - Trema; Interna (Agdo 5.1)
- Hifen.
- Identificar os principios do Assentamento
Funcional Digital;
- Identificar os conceitos e diretrizes relativos ao
Assentamento Funcional Digital;
- Identificar as responsabilidades do Servidor no
Introdugao ao Assentamento Funcional que se refere as atividades relativas ao AFD; . .
.. - Ndo houve relagao com os trabalhos
Digital - AFD 10 - Identificar cada uma das etapas do processo de Raquel
(ENAP) constituicdo e manutengdo do AFD; programados.
- Identificar os conceitos de Documentacao;
- Realizar pesquisas de assentamento funcional;
- Realizar consulta de metadados do
assentamento funcional;
- Incluir documento no assentamento funcional.
- Os regimes de previdéncia social do servidor
A Previdéncia Social dos Servidores publico; ~ - . L = =
- - A concessdo de beneficios pelo regime préprio: | Ndo houve relagdo com os trabalhos
Publicos 30 . o Raquel
(ENAP) aposentadoria e pensdes; programados.

- O regime de previdéncia complementar do
servidor publico e a Funpresp-Exe.
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CAPACITAGOES A DISTANCIA
~ CARGA RELACAO COM OS TRABALHOS AUDITORES
RO U HORARIA TEMAS PROGRAMADOS NO PAINT CAPACITADOS
- Aspectos |nt,roc_:|utor|os 30 estudo do - Avaliagdo dos Registros Contabeis e
~ - orgamento publico; . ; ~
Introdugao ao Orgamento Publico 0 - O brocesso orcamentério no poder Legislativo: Financeiros (Agdo 2.1); Wenia
(Senado) i Reieita o des cesa' P g | - Monitoramento dos Relatdrios n2 01/2013,
~ pesa; L. 04/2013, 04/2013, 02 e 03/2014 (Agdo 1.6).
- Execucdo Orcamentaria.
_ . . . o - - . - Avaliagdo dos Registros Contabeis e
Direito Administrativo para Gerentes - NogGes de Direito Administrativo: Contratos; . ; ~
L o L ~ L. Financeiros (A¢do 2.1); .
no Setor Publico 35 - NogBes de Administragao Orgamentaria; . L. o Wenia
(Senado) _ Comentérios  Lei 8.666/93 - Monitoramento dos Relatérios n2 01/2013,
) ) 04/2013, 04/2013, 02 e 03/2014 (Agdo 1.6).
Orgamento - Orgamento Publico: Conceitos e Func!a.mentos; - Avaliagdo dos Registros Contabeis e
- - Instrumentos do Processo Orgamentario; . . - .
Publico 30 - Receita Publica: Financeiros (Agdo 2.1); Wenia
(SOF) - Despesa PL]ince,a' - Monitoramento dos Relatérios n2 01/2013, William
P ~ L 04/2013, 04/2013, 02 e 03/2014 (Agdo 1.6).
- Execucdo Orcamentaria.
- O controle da Administragéo Publica;
Controle Social - O controle institucional no Brasil; N30 houve relacio com os trabalhos
(ENAP) 20 - Os mecanismos de controle social existentes ¢ Wenia

no Brasil;
- Possibilidades de atuagdo do cidadao.

programados.
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RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

ANEXO Il - Recomendacgdes ndo implementadas e ndo monitoradas na data de elaboracdo do RAINT/2016

a) Nota de Auditoria n2 001/2016 - PRONATEC

NOTA DE AUDITORIA N2 001/2016 - PRONATEC
RECOMENDAGAO JUSTIFICATIVA DO GESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENTO PRAZO DE
IMPLEMENTACAO
Providenciar a devolugdo ao erario dos Da andlise da resposta do gestor ao PPP em
valores pagos indevidamente de RS 1.280,00 A 21/09/2016, n3o restou comprovada a total
. . ; Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente | . ~ . ~
(hum mil duzentos e oitenta reais), RS . . , o implementagdo do disposto na recomendagdo em
o inserido Mdédulo de Auditoria no SIPAC, o gestor N
1.664,00 (hum mil seiscentos e sessenta e qguestdo. Apesar de ter comprovado o desconto dos
. . declarou: Informamos que os descontos dos valores . .
quatro reais), RS 728,00 (setecentos e vinte e . . valores recebidos a maior pelos colaboradores A. 31/01/2017
. . . recebidos a maior pelos colaboradores foram N ~
oito reais) e RS 672,00 (seiscentos e setenta realizados conforme brocessos de pagamento em M., D. e M., ndo restou comprovado a devolugdo do
e dois reais), aos bolsistas A. M. S. B., D. F. F. anexo P pag valor pela colaborada A. Tao logo fique confirmada
R, A. P.de M. e M. R. de A., respectivamente. ) esta Ultima devolugdo, a Audint dara o status da
(Const. 003 / Rec. 001) recomendag¢do como atendida.
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor Da andlise da resposta do gestor ao PPP em
declarou: Informamos que o processo para 21/09/2016, ndo restou comprovada a
Providenciar a devolugdo ao erario dos devolugdo dos valores recebidos indevidamente foi | implementagao do disposto na recomendagdo em
valores pagos indevidamente através da aberto, conforme documento em anexo. Tal questdo. Apesar de ter anexado o processo n? 31/01/2017

bolsa qualificagdo. (Const. 004 / Rec. 001)

processo encontra-se em tramitagao pois o
colaborador sugeriu a devolugao da bolsa de menor
valor, enquanto que exite duvidas se a devolugdo
ndo deveria ser da bolsa qualificagao.

23060.001913/2016-18, este ndo encontra-se
concluido. Dessa forma, mantém-se o status da
recomendacdo até a sua implementacdo.
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b) Nota de Auditoria n2 002/2016 - Reajuste dos aluguéis

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

NOTA E AUDITORIA N2 002/2016 - REAJUSTE DOS ALUGUEIS

RECOMENDAGAO

JUSTIFICATIVA DO GESTOR

AVALIAGAO DO ATENDIMENTO

PRAZO DE
IMPLEMENTAGAO

Revisar os indices aplicados na corre¢do dos
valores dos aluguéis do processo citado,
durante todo o periodo de vigéncia,
tomando as devidas providéncias para o
ressarcimento ao erario, bem como instruir
o processo de modo que préximo reajuste
seja calculado tendo como base o valor
corrigido. (Const. 001 / Rec. 001)

Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor
declarou: Constatagdo n2 01, Processo n?
23060.001883/2012-16, referente ao aluguel do
prédio onde funciona a sede da Reitoria: Apds a
andlise foi enviado oficio com a memdria de calculo
do valor a ser suprimido ao contrato a Contratada.
Diante da manifestacdo da empresa foi minutado
Termo Aditivo com a supressdo de valor e enviado a
Procuradoria para analise. (PRODIN/DELC)

Diante da manifesta¢do do gestor de que o
processo encontra-se na Procuradoria, ndo ficando
demonstrado o atendimento da recomendagdo. Por
este motivo, a Audint resolve manter a
recomendagdo como pendente até que seja
comprovado seu pleno atendimento.

31/01/2017
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RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

NOTA DE AUDITORIA N2 002/2016 - REAJUSTE DOS ALUGUEIS

~ - PRAZO DE
RECOMENDACAO JUSTIFICATIVA DO GESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENTO IMPLEMENTACAO

Criar procedimentos padrdes, tais como, Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente | De acordo com a manifestagao do gestor, foi
manual de procedimentos, guia de inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor elaborado um check-list para subsidiar a analise dos
orientacgdo, instrugdo normativa, dentre declarou: Constatagdo n2 02, Processo n2 pedidos de em sua resposta, este foi disponibilizado
outros, visando a sua aplicagdo em todas as | 23060.001219/2011-88, referente ao aluguel do através de email por uma servidora do DELC. Ocorre
unidades gestoras, com o objetivo de prédio onde funciona a DIPOP: Foi realizado o gue a recomendacao é clara quando da aplicagdo
instruir a execugao dos processos de mesmo procedimento, ou seja, enviado oficio a de tal controle por todas as unidades gestores e ndo
reajuste do valor dos alugueis utilizados contratada que até a presente data ndo se apenas no DELC. E importante destacar que é
pelo IFS. (Const. 002 /Rec.001) manifestou formalmente. Tendo em vista a competéncia do DELC "atuar sistemicamente,

proximidade do fim da vigéncia contratual, apds a orientando os diversos setores afins nos Campi"

manifestacdo da contratada pela prorrogacdo de (art. 68, 1, Regimento Interno da Reitoria). Visto 31/01/2017

prazo do contrato, sera realizado minuta de Termo
aditivo de prorrogagdo com supressdo de valor
visando ajustar o reequilibrio econdmico-financeiro
do contrato, através da supressdo de valor visando
realizar o atendimento a Auditoria. Ademais,
visando evitar repeticdo de futuros equivocos na
aplicagdo de indice de reajustes nos contratos da
Reitoria, foi elaborado um check-list com
instrucGes, de forma a subsidiar a analise dos
pedidos de reajustes. (PRODIN/DELC)

gue ndo houve atendimento pleno da
recomendacdo, esta Audint resolve por manté-la.
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RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

NOTA DE AUDITORIA N2 002/2016 - REAJUSTE DOS ALUGUEIS

RECOMENDAGAO

JUSTIFICATIVA DO GESTOR

AVALIAGAO DO ATENDIMENTO

PRAZO DE
IMPLEMENTACAO

Revisar os indices aplicados na corre¢do dos
valores dos aluguéis do processo citado,
durante todo o periodo de vigéncia,
tomando as devidas providéncias para o
ressarcimento ao erario, bem como instruir
o processo de modo que préximo reajuste
seja calculado tendo como base o valor
corrigido. (Const. 003 / Rec. 001)

Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor
declarou: Com o recebimento da SA-096/2016, que
apontou na constatagdo n2003: Adogdo de indice
divergente ao acumulado nos 12 (doze) ultimos
meses para o cdlculo do reajuste anual, gerando
prejuizo ao erario, no tocante ao aluguel do prédio
onde funciona a sede provisoria do IFS/Campus
Itabaiana, e levando-se em consideragdo as
discussdes e reunides entre os setores competentes
para analises das informagdes expostas pela
AUDINT no referido documento, justificamos que
corroboramos com o equivoco, consoante resposta
emitida através do MEMORANDO ELETRONICO N2
15/2016-GADM/ITA, de 31 de Maio de 2016 (vide
processo anexo). Desse modo, observando-se a
recomendacdo desta Auditoria: [...], informamos
que, ja foram tomadas as devidas providéncias
junto ao fiscal do contrato, em consonancia com o
que preceitua esta recomendagao. O locador do
imdvel ja fora notificado sobre o fato ocorrido na
realizacdo do calculo para o reajuste no valor da
locagdo do imdvel, e apds apreciagao de todos os
processos de pagamentos referente ao periodo,
juntamente com o Fiscal e o Gerente de
Administragdo, manisfestou ciéncia na notificagao,
conforme assinatura no referido documento que
segue anexo ao processo. Desse modo, apds revisdo
dos indices aplicados e em comum acordo entre as

Apesar da comprovagao por parte do gestor de que
foram feitas revisGes nos indices aplicados na
correcdo dos valores dos aluguéis, bem como das
providéncias para o ressarcimento ao erario, esta
Audint resolve pela manutengdo do status de
pendente para que no proximo reajuste seja
possivel testar aplicagdo correta do indice.

31/01/2017
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partes interessadas, ficou definido que incidiriam
por seis meses consecutivos, descontos no valor de
R$ 919,51 (novecentos e dezenove reais e
cinquenta e um centavos), iniciando-se no
pagamento do més de maio, afim de consolidar o
ressarcimento. Por fim, salientamos que o processo
ja foi autuado (segue em anexo), no qual seguem
apensos todos os documentos pertinentes a
resolugdo da situagdo, encontrando-se esse, no
momento, sob a carga do Fiscal do Contrato, o qual
permanecera até a conclusdo dos descontos,
arrecadando o valor conveniente para que
possamos sanar o prejuizo causado ao erario.
(Itabaiana)
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RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

RELATORIO DE AUDITORIA N° 03/2016 - REGISTROS CONTABEIS E FINANCEIROS

~ = PRAZO DE
RECOMENDACA TIFICATIVA D ESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENT -
co CAO JUSTIFIC 0O GESTO CAO DO (0] IMPLEMENTACAO
Analisando o processo n2 23463.000522/2015-54
Instruir o processo ne 23463.000522/2015- pode-se verificar que apesar de terem sido juntadas
54 com todos 0s cupons fiscais que as Notas Fiscais dos abastecimentos nos valores de
P qu Solicitar do fiscal do contrato/processo a que se RS 157,70 (fl. 30), RS 435,76 (fl. 31), e RS 776,02 (fl.
comprovam a despesa referente a Nota ~ o ~ , . oo .
. - . , refere esta constatagdo a devida instrucdo 34), porém, ndo foi juntada a Nota Fiscal no valor de 02/03/2017
Fiscal n2 109749 e caso ndo seja possivel, . L
. processual. RS 882,43. Deve-se frisar que o proprio gestor
apurar a responsabilidade a quem deu . o - .
informa que a recomendacdo ainda estd pendente,
causa. (Const. 006 / Rec. 001) , . ]
porém, no PPP o mesmo solicitou prazo até
30/11/2016 para atendimento.
. . Em consulta realizada no SIAFI (CONAGENTE) pode-
Manter atualizado, de forma tempestiva, o ..
(. se constatar que o rol de responsaveis pela
Rol de Responsaveis no SIAFI de acordo . ~ -
. . . ~ - . . a conformidade de gestdo e suas respectivas datas de
com as devidas portarias designacbes e Recomendag¢do encaminhada por email a Geréncia ) N . L
. L L = designagdo, continuam iguais as apontadas na 02/03/2017
dispensas dos responsaveis pela em Administragao. ~ . . ~
. . - Constatacado, ou seja, desatualizada, razao pela qual
Conformidade de Registro de Gestdo. se tem como n3o atendida a presente
(Const. 010 / Rec. 001) , P
recomendagao.
Em consulta realizada no SIAFI (CONCONFREG)
Envidar esforgos para realizar, dentro do pode-se constatar que no més de dezembro de 2016
prazo de até 03 dias Uteis, a Conformidade Recomendacio encaminhada via email. houve auséncia de registro de conformidade 02/03/2017

de Registro de Gestdo no SIAFI. (Const. 011
/ Rec. 001)

durante 02 (dois) dias (dias 02 e 08), razdo pela qual
se tem como ndo atendida a presente
recomendacao.
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RECOMENDAGAO

JUSTIFICATIVA DO GESTOR

AVALIAGAO DO ATENDIMENTO

PRAZO DE
IMPLEMENTAGAO

Realizar os devidos registros de restricdo,
qguando houver, no SIAFI, observando os
prazos de atualizagdo para corregdo das
restricbes apontadas. (Const. 012 / Rec.

001)

Encaminhamento(por Email) de recomendagdo ao
setor competente.

Analisando por amostragem o processo n?
23463.000772/2016-75, pode-se constatar que o
Ateste em sua Nota Fiscal ndo possui carimbo com
nome completo e fungdo, contrariando o art. 40 do
Decreto n2 93.872/86. Da mesma forma, em
consulta ao SIAFI (CONAGENTE) pode-se constatar
gue o rol de responsaveis pelo registro de
conformidade estd desatualizado, pois a ultima
portaria n2 2122 de 05/08/2016 designou o servidor
I para a funcdo,
porém, ndo consta no rol, e mesmo desempenhando
a fungdo sem estar cadastrado no SIAFI, assim ndo
existe registro de restricdo. Também apesar de ndo
constar registro de restricdo, em consulta ao SIAFI
(CONCONFREG) pode-de constatar que nos meses
de outubro (dias 04, 05, 11, 14, 17,18 e 19) e
dezembro (dias 02 e 08) de 2016 nao foi realizada a
conformidade. Contudo, ndo houve registro de
restricdes, razdo pela qual se tem como nao
atendida a presente recomendacao.

02/03/2017

Envidar esforgos para realizar os registros
contdbeis de forma tempestiva e em
obediéncia ao principio da competéncia, de
acordo com o fato gerador. (Const. 013 /

Ciente e de acordo com a recomendacdo. Conforme
manifestacdo da unidade, o setor contabil do Campus
Gldria adotara o procedimento de langar a data
contabil de acordo com a data de ateste da nota
fiscal, desde que o més nao esteja fechado para a

Analisando por amostragem os processos n2
23464.000330/2016-19 e 23464.000314/2016-26,
percebe-se que, apesar de no 12 a data do Ataste (fl.
14), coincidir com a data de langamento da despesa
no SIAFI (fl. 18), no 22 o ateste foi realizado em
14/10/2016 (fl. 58), contudo, o langamento da

02/03/2017

Rec. 001) . despesa no SIAFI sé foi realizado em 26/10/2016 (fl.
Contabilidade. ~
63), razdo pela qual se tem como pendente a
presente recomendacao.
Rua Francisco Portugal, n® 150, Bairro Salgado Filho, CEP 49020-390, Aracaju/SE
32

Tel.: (79) 3711 1854/1880, e-mail: audint@ifs.edu.br



mailto:audint@ifs.edu.br
Felipe
Linha


onm

]

[ | 1

L] ]
INSTITUTO

FEDERAL
Sergipe

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

RELATORIO DE AUDITORIA N° 03/2016 - REGISTROS CONTABEIS E FINANCEIROS

~ - PRAZO DE
RECOMENDACAO JUSTIFICATIVA DO GESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENTO IMPLEMENTACAO
Do fato constatado, que trata da realizagao de
registro contabil em data diferente a em que ocorreu
o ateste, aqui entendido como fato gerador da
despesa, torna-se necessario alguns esclarecimentos
acerca do que preconiza a legislacdo citada, vejamos
o art. 632, paragrafo 29, inciso Ill, da Lei n2
4.320/1964: ? Art. 63. A liquidacdo da despesa
consiste na verificagdo do direito adquirido pelo
credor tendo por base os titulos e documentos
comprobatdrios do respectivo crédito. § 22 A Analisando por amostragem os processos n2
liguidagdo da despesa por fornecimentos feitos ou 23462.000496/2016-55 e 23462.000607/2016-23,
servigcos prestados tera por base: Il - os percebe-se que, apesar de no 12 existir um Ateste
comprovantes da entrega de material ou da (fl. 51) que coincide com a data de langamento da
Envidar esforgos para realizar os registros prestacdo efetiva do servigo.? (grifo meu) Conforme | despesa no SIAFI (fl. 64), em ambos processos o
contabeis de forma tempestiva e em dispositivo legal, o comprovante da entrega do registro contabil ndo foi realizado tempestivamente,
obediéncia ao principio da competéncia, de | material ou da prestacdo efetiva do servigo, que pois, as datas dos Atestes (dias 03/11/2016 e 02/03/2017

acordo com o fato gerador. (Const. 017 /
Rec. 001)

ocorre no estdgio do ateste, é o que servird como
base para que ocorra a liquidagao da despesa, ou
seja, é o documento que fundamentara o estagio da
liguidagdo da despesa, no entanto, em nenhum
momento visualizamos no texto que a data que
ocorre o ateste é a mesma de reconhecimento
contabil. Em relagdo ao fato gerador da despesa e o
procedimento de ateste, ndo entendo que exista
relagdo entre os mesmos, vejamos a norma apontada
por esta auditoria: ?NBC T 16. 5 ? Registro Contabil
19. As transagdes no setor publico devem ser
reconhecidas e registradas integralmente no
momento em que ocorrerem. 21. Os registros
contdbeis devem ser realizados e os seus efeitos
evidenciados nas demonstragdes contabeis do

10/11/2016, respectivamente) realizados as fls. 30 e
51, respectivamente, foram anterior a data do
lancamento da despesa no SIAFI, que se deu em
07/11/2016 e 17/11/2016, respectivamente,
conforme docs. de fls. 46 e 186, razdo pela qual se
tem como pendente a presente recomendacgao.
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JUSTIFICATIVA DO GESTOR

AVALIAGAO DO ATENDIMENTO

PRAZO DE
IMPLEMENTAGAO

periodo com os quais se relacionam, reconhecidos,
portanto, pelos respectivos fatos geradores,
independentemente do momento da execugdo
orgamentaria.? O fato gerador da despesa ocorre no
momento que o servico é prestado ou o material for
entregue, independente do ateste, ou seja, caso o
servico fora prestado e o material entregue, é
necessario o reconhecimento contabil, mesmo que
ndo tenha ocorrido o ateste. Enaltego que o SIAFI ndo
possuia ferramenta para reconhecimento da despesa
sem o ateste, no entanto, buscando proporcionar
maior reflexo dos fatos que provocam alteragGes no
patrimodnio foi criado o procedimento ?Em
Liquidagdo? pela Secretaria do Tesouro Nacional para
gue o reconhecimento contabil ocorra no momento
em que ocorrerem as despesas, prestagdo do servigo
ou entrega do material, conforme determina o
Principio da Competéncia. Diante disso,
comprometemo-nos a observar a
recomendacdo:"Envidar esforcos para realizar os
registros contabeis de forma tempestiva e em
obediéncia ao principio da competéncia, de acordo
com o fato gerador."

Envidar esforgos para realizar, dentro do
prazo de até 03 dias Uteis, a Conformidade
de Registro de Gestdo no SIAFI. (Const. 021

Inerente a esta constatagdo, comprometemo-nos a
envidar esforgos para realizar as agdes dentro do
prazo estabelecido, apesar de acharmos o periodo de
03 dias exiguo e insuficiente face a demanda de
documentos e processos a serem minuciosamente

Em consulta realizada no SIAFI (CONCONFREG)
pode-se constatar que nos meses de novembro e
dezembro de 2016 houve auséncia de registro de
conformidade durante 06 (seis) dias (dias 28, 29 e 30
no més de novembro e 01, 02 e 16 no més de

02/03/2017

/ Rec. 001) analisados e atestados. Em tempo, justificamos que, | dezembro), razdo pela qual se tem como néo
com a designagao da nova Coordenadora, a qual atendida a presente recomendacdo. Salvar os papéis
ficara incumbida, apenas, de tal fungao, acreditamos | de trabalho.
Rua Francisco Portugal, n® 150, Bairro Salgado Filho, CEP 49020-390, Aracaju/SE
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~ - PRAZO DE
RECOMENDACAO JUSTIFICATIVA DO GESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENTO IMPLEMENTACAO
que seremos capazes de atender ao que preceitua
esta recomendagao.
Inicialmente cumpre resaaltar que em sua
manifestar ao PPP o Gestor informou a juntada da
NF 6587 no processo indicado na Constatagado,
contudo, a Recomendacgdo se refere a
- o providéncias/cuidados que o Gestor deveria tomar
Verificar a compatibilidade entre o bem .. . . -
licitado/empenhado e o bem informado na . . , nos proxmosl procesfsos @ ﬂm.de evitar a repeticao
Nota Fiscal e em caso de divergéncias, Foi anexado ao ;lar.ocesso um oficio eanltldo pela. i do achado. Diante disso, analisando por
- . empresa, onde é informada a correc¢do da descricdo | amostragem o processo n? 23288.000527/2016-36 02/03/2017
corrigir tempestivamente, fazendo constar . . . e
nos processos de pagamento. (Const. 026 / do item descrito na NF 6587. pode-se constatar que os objetos espeC|f|.ca'1dos~nos
Rec. 001) Itens 19 e 20 (Itens da Ata 75 e 76) da Solicitacdo de
Aquisicdo de Material de fl. 01, assim como nas
Classificagdes das Propostas de fls. 46/47, divergem
dos itens descritos nas Notas Fiscais de fls. 109 e
116, que foram devidamente atestadas pelo Fiscal
do Contrato.
Instruir os processos de pagamentos com a
documentagdo atualizada quanto a Foi anexado ao processo documentagao que Analisando por amostragem o processo n?
regularidade fiscal, e em caso de existéncia | comprova que ndo havia pendéncias na ocasido do 23288.000527/2016-36 percebe-se que n3o existe a
de impedimentos quanto a regularidade pagamento (SICAF da época). Reiteramos que todo documentacgdo atualizada no momento do Ateste (fl. 02/03/2017
fiscal do fornecedor, proceder as devidas esforco para que situagdes como esta ndo voltem a 150) da regularidade fiscal da empresa AKBAR
justificativas e/ou encaminhamentos nos ocorrer, tem sido tomado por este setor. Comércio Exportacdo e Importagdo LTDA.
autos do processo. (Const. 027 / Rec. 001)
Analisando por amostragem o processo n?
Realizar os devidos registros de restricdo, 23288.000527/2016-36 pode-se constatar que os
quando houver, no SIAFI, observando os Todo esforco para que situaces como esta ndo objetos especificados nos Itens 19 e 20 (Itens da Ata
prazos de atualizagdo para corregao das 75 e 76) da Solicitagdo de Aquisicdo de Material de 02/03/2017

restricdes apontadas. (Const. 029 / Rec.
001)

voltem a ocorrer, tem sido tomado por este setor.

fl. 01, assim como nas Classificagdes das Propostas
de fls. 46/47, divergem dos itens descritos nas Notas
Fiscais de fls. 109 e 116, que foram devidamente
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atestadas pelo Fiscal do Contrato, porém, no
momento da Conformidade do Registro de Gestdo
ndo foi registrada no SIAFI sua restrigdo. Da mesma
forma, no mesmo processo ndo existe
documentacdo atualizada sobre a regularidade fiscal
da empresa AKBAR Comércio Exportacgdo e
Importacdo LTDA. no momento do Ateste (fl. 150).
Consultando os autos do mesmo processo, percebe-
se que também ndo consta a Declaragdo de optante
pelo SIMPLES da empresa AKBAR Comércio
Exportacdo e Importagdo LTDA., razdo pela qual se
tem como ndo atendida a recomendagao.
Encaminhamos manifestagdo da Diretoria de
Contabilidade e Finangas - DCF, por se tratar de
matéria correlata a esta Diretoria: "As providéncias
iniciais foram tomadas quando a Diretoria de
Contabilidade e Finangas - DCF encaminhou a
mensagem 2016/1353488 a todos os usudarios do Analisando por amostragem os processos n2
SIAFI deste Instituto, a qual esta presente na analise 23060.002320/2016-61 e 23060.002405/2016-49,
Envidar esforgos para realizar os registros da manifestagdo. Entretanto, a efetividade do percebe-se que, apesar de no 12 processo a data do
contabeis de forma tempestiva e em atendimento consistird na observagdo constante dos | Ateste (fl. 02), coincidir com a data de langamento
obediéncia ao principio da competéncia, de | registros efetuados pelas diversas UG. E importante da despesa no SIAFI (fl. 138), no 22 processo o 02/03/2017

acordo com o fato gerador. (Const. 031 /
Rec. 001)

frisar que o registro contdbil somente poderia ser
feito no momento da ocorréncia do ?fendmeno
patrimonial? se todas as rotinas administrativas que
repercutem na contabilidade fossem realizadas em
sistemas administrativos integrados ao SIAFI e os
registros nestes sistemas ocorressem de imediato. O
que nem sempre é praticavel. E sabido que o SIAFI
nao permite esta integragao a outros sistemas, exceto
a alguns também geridos pelo préprio Serpro, como o

Ateste foi realizado em 10/11/2016 (fl. 01), contudo,
o langamento da despesa no SIAFI s6 foi realizado
em 11/11/2016 (fl. 46), razdo pela qual se tem como
pendente a presente recomendacgao.

36

Rua Francisco Portugal, n® 150, Bairro Salgado Filho, CEP 49020-390, Aracaju/SE
Tel.: (79) 3711 1854/1880, e-mail: audint@ifs.edu.br



mailto:audint@ifs.edu.br

onm

]

[ | 1

L] ]
INSTITUTO

FEDERAL
Sergipe

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

RELATORIO DE AUDITORIA N° 03/2016 - REGISTROS CONTABEIS E FINANCEIROS

~ - PRAZO DE
RECOMENDACAO JUSTIFICATIVA DO GESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENTO ~
¢ ¢ IMPLEMENTACAO
SIASG e o SCDP. Por esta razdo aquele sistema
possibilita que o langamento contdbil seja feito
informando-se com data de contabilizagdo a data da
ocorréncia do fenémeno ou fato/ato administrativo
mesmo sendo inserido posteriormente a esta. Assim,
é garantido que o reflexo contabil do ?fenédmeno
patrimonial? seja demonstrado na data de ocorréncia
deste, mesmo que registrado posteriormente.
Entendemos que o que importa é que o efeito do
langamento contabil se apresente na data da
ocorréncia do fato administrativo,
independentemente da data do efetivo registro no
SIAFL."
Instruir o processo de pagamento com Em resposta ao Relatério o Gestor confirnou que
documentagdo que comprova as alteragdes | Em que pese concordarmos com a recomendagdo da 3o re:Iizou ualauer procedimento para q
dos itens do Pregéo Eletronico n® 23/2014, | Audint, entendemos que esta deve ser direcionada ao ] qualq P N ~ P
L . - atendimento da recomendagdo, razdo pela qual se
quais sejam erratas, republicacdes ou Departamento de Licitagdes e Contratos e/ou setor -
~ . ~ - . o tem como pendente a presente recomendacgdo.
alteragdes do edital, e em caso de ndo solicitante do material, haja vista que competem a . .
A . . N Contudo, analisando referida resposta, percebe-se 02/03/2017
existéncia, apurar a responsabilidade estes a instrucdo do processo de compras, e ue realmente a recomendacio deve ser
funcional no ambito do processo n? posteriormente, o recebimento do material pelo d . N ¢ =
. . encaminhada a PRODIN (DELC), razdo pela qual
23060.000735/2015-19 quanto fiscal do contrato, que diga-se de passagem, atestou modificamos o destinatario. Lembrar de alterar a
recebimento de objeto diferente do que o seu recebimento "conforme solicitado". Unidade notificada )
fora licitado. (Const. 033 / Rec. 002)
Encaminhamos manifestacdo da Diretoria de Analisando por amostragem o processo n2
Realizar os devidos registros de restricio Contabilidade e Finangas - DCF, por se tratar de 23060.002405/2016-49 percebe-se que o Ateste foi
uando houver. no SIEFI observandogosl matéria correlata a esta Diretoria: "Convém salientar | realizado em 10/11/2016 (fl. 01), contudo, o
d . ’ N que, conforme o item 2.1 da Macrofungdo 020314 do | langamento da despesa no SIAFI sé foi realizado em
prazos de atualizagdo para corregdo das 02/03/2017

restricdes apontadas. (Const. 034 / Rec.
001)

Manual SIAFI a Conformidade de Registro de Gestao
“consiste na certificagdo dos registros dos atos e fatos
de execugdo orcamentaria, financeira e patrimonial
incluidos no Sistema Integrado de Administragao

11/11/2016 (fl. 46), contudo, no momento da
conformidade ndo foi registrada a restricdo, razdo
pela qual se tem como pendente a presente
recomendacdo.
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Financeira do Governo Federal - SIAFI e da existéncia
de documentos habeis que comprovem as
operagoes.” A certificagdo dos registros a que se
refere o item acima citado dar-se-a conforme o item
2.2 da mesma Macrofuncao, isto é, mediante a
verificacdo de que: a) Os registros dos atos e fatos de
execucao orgamentaria, financeira e patrimonial
efetuados pela Unidade Gestora Executora foram
realizados em observancia as normas vigentes. Trata-
se de observagdo dos aspectos regidos pelo Estatuto
de Financas Publicas, isto é, da Lei 4.320/64, e
normativos afins. Portanto os aspectos pertinentes as
normas de licitacdo ndo estdo afetos as verificacoes
que devem ser feitas pelo responsavel pelo registro
de conformidade de gestdo. Tanto é que os cédigos
de restricdo estdo afetos a desconformidades em
relagdo ao preenchimento de documentos do SIAFI
(NE, OB, NS etc.), em nenhum cddigo ha indicagdo de
aspectos relativos a falhas nos procedimentos nédo
pertinentes as fases da execuc¢do da despesa
(empenho, liquidagdo e pagamento). Os exemplos de
codigos de restricdo citados pela AUDINT, dizem
respeitos a falhas na emissdo de empenho (Restrigdo
046), a registro de documento relativo a qualquer
fase da despesa (empenho, liquidadgdo e pagamento)
aprovado com ressalva (Restricdo 919) e a
constatacdo de que a documentacdo referenciada ao
registros contabeis de ""atos e fatos de execucdo
orgamentaria, financeira e patrimonial"" ndo é
compativel com a operagdo contabilizada (Restri¢ao
916). Tais restrigdes nao foram criadas para que os
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PRAZO DE
IMPLEMENTAGAO

objetos que foram sugeridos pela auditoria interna. b)
A existéncia de documentagao que suporte as
operagoes registradas. Trata-se de verificar se cada
registro de documento no SIAFI (NE, NS, OB, GR, DF
etc.) estd fundamentado em documentagdo que os
respalde. Por exemplo, se a apropriacdo da despesa
foi feita com base em nota fiscal que comprova a
operagdo de recebimento do material, e se a despesa
foi devidamente atestada por quem de dever
(liguidagdo). Outro exemplo é a conferéncia da
descricdo dos itens do empenho para verificar se esta
de acordo com o que fora licitado. Assim, torna-se
necessario que se avalie a conformidade de registro
de gestdo atendo-se especificamente ao seu objetivo,
sem extrapolar os seus limites, que dizem respeito
tdo somente aos atos e fatos de execugdo
orcamentaria, financeira e patrimonial. Os controles
relativos aos fatos de outras areas da gestdo
administrativa devem ser feitos em outras instancias
e momentos administrativos."

Envidar esforgos para realizar os registros
contdbeis de forma tempestiva e em
obediéncia ao principio da competéncia, de
acordo com o fato gerador. (Const. 036/

No Memorando Eletrénico n? 308/2016 - DG,
enderecados a todos os setores do IFS/Campus Sdo
Cristovao, em especial, a Geréncia de Contabilidade,
Orgamento e Finangas - GCOF, Coordenagdo de
Execugdes

Orcamentdria e Financeira - CEOF, Coordenacdo de
Contratos - COC e Coordenacdo de Almoxarifado -

Analisando por amostragem os processo n2
23290.001925/2016-21 pode-se constatar que o
Ateste (fl. 01) foi realizado em 15/09/2016, contudo,
em consulta ao SIAFI (CONNS), percebe-se que a
Nota de Langamento sé foi registrada em
30/09/2016. Da mesma forma, analisando o
processo n? 23060.002196/2016-33, pode-se

02/03/2017

Rec. 001) COAL, estabelecendo que, quando do atesto da constatar que o Ateste (fl. 03) foi realizado em
liguidacdo da despesa e de outras de natureza 07/10/2016, contudo, a Nota de Langamento no
contabil, de imediato, seja o processo enviado a Sistema apenas foi emitida em 13/12/2016 (fl. 154),
GCOF para providéncias do devido registro contabil razao pela qual se tem como ndo atendida a
Rua Francisco Portugal, n® 150, Bairro Salgado Filho, CEP 49020-390, Aracaju/SE
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RECOMENDAGAO

JUSTIFICATIVA DO GESTOR

AVALIAGAO DO ATENDIMENTO

PRAZO DE
IMPLEMENTAGAO

pela data do fato gerador do objeto, sob pena de
responsabilidade.

presente recomendagdo.

001 - Realizar os devidos registros de
restricdo, quando houver, no SIAFI,
observando os prazos de atualizagdo para
correcgdo das restricdes apontadas. (Const.
041 / Rec. 001)

Com a indicagdo de um novo responsavel através da
Portaria n? 2122/2016, as conformidades est3do sendo
equalizadas dentro do prazo, no entanto se faz
necessario capacitar o servidor para atender aos pré-
requisitos estabelecidos nas normas vigentes.

Analisando por amostragem o processo n?
23060.002196/2016-33, pode-se constatar que o
DARF de fl. 64 foi pago a menor RS 45,10, e
injustificadamente essa importancia foi adicionada
ao valor liquido pago ao fornecedor. Da mesma
forma, percebe-se que o Ateste foi realizado em
07/10/2016 (fl. 03), contudo, o langamento da
despesa no SIAFI s¢ foi realizado em 13/12/2016 (fl.
58), assim como no processo n2
23290.001925/2016-21 o Ateste doi realizado em
15/09/2016 (fl. 01), porém, o lancamento da
despesa no SIAFI sé ocorreu em 30/09/2016
9consulta ao SIAFI). Percebe-se ainda a fl. 60 que o
ISS foi pago com acréscimo de multa. Em consulta ao
SIAFI (CONAGENTE) pode-se constatar que o
conformista substituto também é ordenador de
despesa. Contudo, no momento da conformidade
nado foram registradas tais restri¢des, razdo pela qual
se tem como pendente a presente recomendagao.

02/03/2017

Abster-se de designar servidor responsavel
pela conformidade de registro de gestao
que tenha também fungdo de emitir
documentos no SIAFI, observando a devida
segregacdo de fungdes. (Const. 042 / Rec.
001)

Por indicagao do Campus, serd solicitado da Reitoria a
substituicdo do atual servidor de matricula Siape
B, por um outro servidor que ndo tenha
atividades de emissdes de documentos no Siafi.

Em consulta ap SIAFI (CONAGENTE), pode-se
constatar que o ordenador de despesa, servidor de
matricula SIAPE I, continua cadastrado como
conformista substituto, razdo pela qual se tem como
ndo atendida a presente recomendacgao.

02/03/2017
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d) Relatério de Auditoria n° 04/2016 - Avaliacdo dos Controles Internos — Conformidade dos Registros Gestao

RELATORIO DE AUDITORIA N° 04/2016 - AVALIAGAO DOS CONTROLES INTERNOS — CONFORMIDADE DOS REGISTROS DE GESTAO

~ - PRAZO DE
RECOMENDACAO JUSTIFICATIVA DO GESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENTO IMPLEMENTACAO
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente
inserido Mdédulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou:
Prezado Auditor Interno, Abaixo esta descrita a resposta
da DADM com a qual comungamos, uma vez que ja
fizemos os devidos encaminhamentos para buscar
possibilitar a capacitagdo dos servidores. Segue abaixo
resposta da DADM referente a DEFICIENCIA 001:
Servidores exercendo atividades de conformidade de
registro de gestdo sem a devida capacitacdo (pag. 11). Em que pese as justificativas do gestor, ndo é
Neste item temos a informar: 1) A Administragdo sempre possivel ser dado o status de atendimento a
autorizou a capacitagdo dos servidores nas areas de esta recomendacdo até que seja comprovada a
Licitagao, Almoxarifado, Patriménio, Conformidade, capacitagdo dos servidores. Ademais, é mister
Capacitar os responsaveis pelo registro da Contabilidade e fiscalizagao, por entender serem informar da existéncia do processo em
conformidade de gestdo em cursos prioritarias face a demanda de recursos financeiros e andamento para a realizagdo de capacitagao 28/02/2017

relacionados a area de atuacdo. (Defic. 001 /
Rec. 001)

patrimoniais envolvidos, além do que sdo areas
frequentemente auditadas. 2) Neste exercicio de 2016,
infelizmente por conta dos cortes e limitagGes
orcamentarias os recursos de capacitagdo foram
devolvidos a Reitoria e por este motivo poucos servidores
conseguiram realizar capacitagdo. 3) Apesar de sempre
chamar a atencdo para a necessidade de realizarem
capacitagdo durante as reuniées da DADM, desta feita
encaminhei por escrito o Mem 120/2016/DADM
solicitando que a CONFORMIDADE, Patrimdnio e
Almoxarifado providenciem seus cursos de capacitacao.
Obtive resposta da CONFORMIDADE de que se
compromete a realizar a capacitagdo no inicio de 2017, ver
Mem 12/2016/CONFREG anexo. Assim senhores Auditores,

para os conformistas do IFS no exercicio de
2017, informacdo que nos foi dada pela
PROAD. Assim, o gestor podera entrar em
contato com a referida pro-reitoria com o
intuito de acompanhar os desdobramentos do
processo.
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RECOMENDAGAO

JUSTIFICATIVA DO GESTOR

AVALIAGAO DO ATENDIMENTO

PRAZO DE
IMPLEMENTACAO

solicito que seja dada baixa nesta pendéncia junto ao
IFS/Campus Aracaju, uma vez que, se os servidores ndo
tiveram capacitagdo nao foi por motivagdo ou
impedimento da Gestdo, mas por falta de interesse do
proprio servidor, ndo sendo justo a Gestdo ser
responsabilizada. Se o servidor pedi a capacitagdo e esta é
negada, entdo entendo correta a cobranga ao Gestor.
Quanto a mudanca de servidores da Conformidade,
algumas mudangas ocorrem por fatores que ultrapassam a
vontade do gestor, seja por motivo de saude, por
substitui¢do de chefes (Fungdes de confianga e sujeita a
alteragdo por interesse da Administragdo), etc. Para a
DADM quanto menos alterar melhor, menos trabalho com
solicitagdo de portarias, solicitagdes de senhas de acessos
a sistemas, etc. Ndo temos interesse em ficar trocando
servidores, as alteragdes sao realizadas quando
necessarias e na quantidade que seja necessdria para
resolver os problemas de interesse da Administragao.
Sendo o que temos para o momento, subscrevemo-nos.

Estabelecer procedimento formal através do
qual o conformista substituto seja
comunicado tempestivamente da auséncia do
conformista titular, e da necessidade de sua
atuacdo no registro da conformidade de
gestdo. (Defic. 003/ Rec. 001)

Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou:
A DADM determinou por meio do Mem 117/2016/DADM
que tanto a titular como a substituta se comunicassem por
e-mail, o reforgo desta solicitagdo também foi realizada
pelo Mem 131/2016 /DADM, por e-mail em 17/10/2016
(neste a servidoralllllllrepassou seus dados para
I, 2 servidora I enviou e-mail a sua substituta
demonstrando esta ciente de sua responsabilidade. O e-
mail Institucional é um documento oficial de comunicagao
e desta forma a interagdo entre titular e substituta na
Conformidade ocorrerd por meio deste.

Em sua manifestacdo, o gestor encaminhou a
Audint o Memorando n2 117/2016/DADM,
meio utilizado para estabelecer procedimento
sobre a comunicacao a ser realizada entre os
conformistas. Ocorre que tal procedimento
pode ndo ser tdo eficiente quanto o esperado,
ja que futuros servidores designados para
atuar na Conformidade podem ndo ter acesso
ao referido Memorando. Como sugestdo, o
gestor poderia incluir o procedimento de
comunicagdo entre os conformistas no
checklist ja desenvolvido e apresentado a

28/02/2017
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RECOMENDAGAO

JUSTIFICATIVA DO GESTOR

AVALIAGCAO DO ATENDIMENTO

PRAZO DE
IMPLEMENTACAO

Audint. Portanto, permanece pendente a
recomendacdo até a formalizagdo definitiva da
comunicagdo das substitui¢des.

Estabelecer formalmente rotinas para o
acompanhamento dos relatérios mensais de
movimentacoes, conforme estabelece o art.
14 da IN STN n2 06/2007, dando ciéncia aos
envolvidos nestas atividades da obrigacdo de
cumpri-las. (Defic. 004/ Rec. 001)

Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente

inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou:

Respondido conforme item 2 acima com a apresentagdo
do Checklist.

O documento apontado pelo gestor como
meio para o cumprimento da recomendagao
ndo trata do arquivamento dos relatdrios
mensais de movimentagdao mencionados no
art. 14 da IN STN n2 06/2007. Assim, o status
continua como pendente até que seja
comprovado estabelecimento de rotinas para
o arquivamento de tais relatdrios. Ademais,
caso o gestor julgue oportuno, sugere-se que
entre em contato com a PROAD e outros
campi, para que seja estabelecido um didlogo
e haja troca de experiéncias sobre os
procedimentos de controle.

28/02/2017
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RELATORIO DE AUDITORIA N° 04/2016 - AVALIAGAO DOS CONTROLES INTERNOS — CONFORMIDADE DOS REGISTROS DE GESTAO

~ . PRAZO DE
RECOMENDACAO JUSTIFICATIVA DO GESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENTO IMPLEMENTACAO
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente Apesar do envio pelo sestor de aleuns
inserido Mddulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: P peios . % o
. h processos constando carimbo de "visto" da
Foi cobrado da CONFREG que fosse atendida estas conformidade, tal procedimento nio consta na
0 travé M 131/2016 /DADM t !
Fazer constar nos processos administrativos ;egzze;]:(jﬁ?:sés rz\alii::os errrc])c:di/mznfo/s a sere’r:es ) amostra (Processo n® 23290.001984/2016-07
proces a0 4 P : e Processo n¢ 23290.001808/2016-67)
os despachos de encaminhamento e adotados pela CONFREG. Em 21/10/2016 a servidora . . - .
. . . . . utilizada pela Audint para verificar o integral 28/02/2017
recebimento para anélise da conformidade I respondeu ao pedido da DADM por e-mail, . ~
. ~ ) . . .. | cumprimento da recomendagdo. Apesar de
registro de gestdo. (Defic. 005/ Rec. 001) inclusive anexou alguns processos onde demonstra que ja . o .
. . . ~ ter sido identificado despachos encaminhando
esta seguindo a orientagdo da DADM, ver processos 0 Drocessos 3 Conformidade. n3o consta nos
anexos (23290.0016682016-27, 23290.0016712016-41, ropcessos ualauer sinal de récebimento dos
23290.0022372016-88, 23290.0022942016-67 e sqesmos gla C?)nformidade
23290.0023032016-10). P )
Apesar do envio pelo gestor de alguns
processos constando carimbo de "visto" da
conformidade, tal procedimento ndo consta na
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente amostra (Processo ne 23290.001984/2016-07
. . P . o e Processo n?23290.001808/2016-67)
inserido Mddulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: . . - .
. . utilizada pela Audint para verificar o integral
Foi cobrado da CONFREG que fosse atendida estas cumbrimento da recomendacio. Ressalta-se
recomendacdes, através do Mem 131/2016 /DADM, neste prr . " ¢ "o
. . . . ~ . que o simples carimbo de "visto" ndo é
Fazer constar nos processos administrativos o | é dada orientagdo quanto aos procedimentos a serem suficiente para o atendimento do aue foi
despacho da analise do servidor responsavel |adotados pela CONFREG. Em 21/10/2016 a servidora recomendz’:do, visto que a recomeidagﬁo da 28/02/2017

pelo registro da conformidade de gestao.
(Defic. 005/ Rec. 002)

I respondeu ao pedido da DADM por e-mail,
inclusive anexou alguns processos onde demonstra que ja
esta seguindo a orientagdo da DADM, ver processos
anexos (23290.0016682016-27, 23290.0016712016-41,
23290.0022372016-88, 23290.0022942016-67 e
23290.0023032016-10).

Audint e o préprio Memorando n2
131/2016/DADM/AIJU, enviado a
Conformidade do Campus, solicita que conste
nos processos fisicos analisados a andlise e
posicionamento (sem restricdo ou com
restricdo, conforme o caso) do conformista. A
titulo de sugestdo, o gestor podera entrar em
contato com o campus Lagarto para ver como
eles realizam este procedimento.
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~ - PRAZO DE
RECOMENDACAO JUSTIFICATIVA DO GESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENTO =
¢ ¢ IMPLEMENTACAO
Em virtude da auséncia de comprovagdo de
A capacitagcdo, a recomendacgdo continua como
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente P ¢ C ¢ .
. . X o pendente. Ademais, é mister informar da
. . . inserido Mddulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: .
Capacitar os responsaveis pelo registro da ~ A . . | existéncia do processo em andamento para a
. ~ Em fungdo da inexisténcia de recursos para atendimento a . o .
conformidade de gestdo em cursos - - A realizagdo de capacitagdo para os conformistas
. . s ~ ) acdo de capacitacdo pelo campus de Estancia no ano de L. . ~ 28/02/2017
relacionados a area de atuacgdo. (Defic. 006/ . o do IFS no exercicio de 2017, informagdo que
2016, fora solicitado descentralizacdo de recursos, para . .
Rec. 001) N, nos foi dada pela PROAD. Assim, o gestor
este fim, a Reitoria do IFS, com resultado que pode ser , . ,
. podera entrar em contato com a referida pré-
conferido nos documentos em anexo. o S
reitoria com o intuito de acompanhar os
desdobramentos do processo.
Em virtude da resposta do gestor sem a devida
. comprovac¢ao documental do estabelecimento
Estabelecer formalmente, por meio da . L. . ..
e . de rotinas diarias para auxiliar as atividades
utilizagdo de fluxogramas e/ou checklists, A . . .
. . L .~ | Emresposta ao Plano de Providéncias Permanente dos conformistas, a Audint mantém o status
planilhas, etc., rotinas diarias para verificacdo |. . X o ~ .
. . ~ inserido Mdédulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: | da recomendagdo como pendente. Ademais,
da conformidade dos registros de gestao no . . R . . 28/02/2017
A A ) Email encaminhado a Coordenadora de Registro de caso o gestor julgue oportuno, sugere-se que
Campus, dando ciéncia aos envolvidos nestas =
L L . .| Gestao. entre em contato com a PROAD e outros
atividades, da obrigacdo de cumpri-las. (Defic. . . . -
campi para que seja estabelecido um didlogo e
007/ Rec. 001) . A
haja troca de experiéncias sobre os
procedimentos de controle.
Em virtude da falta de comprovacao
documental do estabelecimento de
. . procedimento formal sobre a comunicagdo
Estabelecer procedimento formal através do A . . .
. . . Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente tempestiva entre os conformistas, a Audint
qual o conformista substituto seja . . ) L . ~
. . N inserido Mddulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: | mantém o status da recomendagao como
comunicado tempestivamente da auséncia do .. . - . . . .
solicitado via comunicagdo por email, em anexo, que seja | pendente. Ademais, caso o gestor julgue 28/02/2017

conformista titular, e da necessidade de sua
atuacdo no registro da conformidade de
gestdo. (Defic. 008/ Rec. 001)

tomada providéncias para atendimento desta orientagdo
de auditoria.

oportuno, sugere-se que entre em contato
com a PROAD e outros campi para que seja
estabelecido um didlogo e haja troca de
experiéncias sobre os procedimentos de
controle a serem adotados.
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~ - PRAZO DE
RECOMENDACA TIFICATIVA D ESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENT =
co CAO JUSTIFIC 0 GESTO CAO DO (0] IMPLEMENTACAO
Em virtude da falta de comprovacgao
documental do estabelecimento de rotinas
Estabelecer formalmente rotinas para o Al formais para arquivamento dos relatérios
- . Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente . . o . ;
acompanhamento dos relatérios mensais de | . . , L mensais de movimentagdes, a Audint mantém
. - inserido Mddulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: .
movimentagdes, conforme estabelece o art. A . R . o status da recomendag¢do como pendente.
. Providéncia solicitadas a CCRG/EST, co sentido do . . 28/02/2017
14 da IN STN n2 06/2007, dando ciéncia aos . o . Ademais, caso o gestor julgue oportuno,
. L . cumprimento das recomendagées deste relatério de
envolvidos nestas atividades da obrigagdo de auditoria sugere-se que entre em contato com a PROAD
cumpri-las. (Defic. 009/ Rec. 001) ' e outros campi, para que seja estabelecido um
didlogo e haja troca de experiéncias sobre os
procedimentos de controle.
Com o objetivo de verificar o atendimento a
recomendacdo, foram realizados novos testes
de auditoria nos processos n?
23463.000522/2015-54 e n?
Fazer constar nos processos administrativos Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente 23463.000772/2016-75. Verificou-se que em
os despachos de encaminhamento e inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: |apenas um deles constava o despacho de 28/02/2017

recebimento para analise da conformidade
registro de gestdo. (Defic. 010/ Rec. 001)

Orientagdes encaminhadas a CCRG-EST, conforme
orientacdo deste relatério de auditoria.

encaminhamento para o setor de
conformidade. Adicionalmente, n3o foi
constatado nenhum despacho de recebimento
pelo setor responsdvel. Sendo assim, esta
Audint resolve por manter a recomendacdo
como pendente.
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~ - PRAZO DE
RECOMENDACA TIFICATIVA D ESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENT =
co CAO JUSTIFIC 0 GESTO CAO DO (0] IMPLEMENTACAO
Com o objetivo de verificar o atendimento a
recomendacdo, foram realizados novos testes
de auditoria nos processos n?
23463.000522/2015-54 e n2
Fazer constar nos processos administrativos o | Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente 23463.000772/2016-75. N3o foi identificado
despacho da andlise do servidor responsavel |inserido Mdédulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: | em nenhum dos processos da amostra 28/02/2017
pelo registro da conformidade de gestao. Orientagao encaminhada a CCRG-EST, para cumprimento | qualquer despacho de andlise do conformista.
(Defic. 010/ Rec. 002) desta solicitacdo de auditoria. Sendo assim, esta Audint resolve por manter a
recomendac¢do como pendente. A titulo de
sugestdo, o gestor podera entrar em contato
com o campus Lagarto para ver como eles
realizam este procedimento.
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: . a =
. o L. Em virtude da auséncia de comprovagao de
conforme determinacdo da Reitoria para o exercicio - ~ .
s . | capacitagdo, a recomendagdo continua como
contabil 2016 - ver memorando anexo - ndo ha recurso S .
o a . . L pendente. Ademais, é mister informar da
. - . para capacitagGes externas. Diante disto, foi solicitado aos oA
Capacitar os responsaveis pelo registro da . ) existéncia do processo em andamento para a
conformidade de gestdo em cursos conformistas que estes agendem com a Coordenadoria de realizagdo de capacitagdo para os conformistas
g Conformidade de Registro de Gestdao do Campus Aracaju ¢ P sa0p 28/02/2017

relacionados a area de atuacdo. (Defic. 011/
Rec. 001)

para que estes passem orientagdes de procedimentos.
Lembro que j& houve um momento como este em agosto
de 2016, porém, conforme informagdes dos conformistas,
ha necessidade de novos encontros, pois um dia foi
insuficiente devido a grande quantidade de procedimentos
a serem executados.

do IFS no exercicio de 2017, informacdo que
nos foi dada pela PROAD. Assim, o gestor
podera entrar em contato com a referida pro-
reitoria com o intuito de acompanhar os
desdobramentos do processo.
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Em virtude da resposta do gestor sem a devida
. Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente comprovagdo documental do estabelecimento
Estabelecer formalmente, por meio da . . . o . o . L
e . inserido Mdédulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: | de rotinas didrias para auxiliar as atividades
utilizagdo de fluxogramas e/ou checklists, . .. o L. . . . ,
. ) L .~ | AGeréncia de Administracdo do Campus Gldria definiu dos conformistas, a Audint mantém o status
planilhas, etc., rotinas diarias para verificacdo . . ~ .
. . ~ prazo até o dia 23/11/2016 para que os conformistas da recomendagdo como pendente. Ademais,
da conformidade dos registros de gestdo no . . . 28/02/2017
A A . apresentem fluxogramas e/ou checklists, planilhas, etc., caso o gestor julgue oportuno, sugere-se que
Campus, dando ciéncia aos envolvidos nestas . - e .
L S . . rotinas didrias para verificagdo da conformidade dos entre em contato com a PROAD e outros
atividades, da obrigagao de cumpri-las. . ~ A A . . . . L
) registros de gestdo no Campus e que déem ciéncia aos campi para que seja estabelecido um didlogo e
(Defic. 012/ Rec. 001) . . . . . A
envolvidos nestas atividades, da obrigacdo de cumpri-las. | haja troca de experiéncias sobre os
procedimentos de controle.
Em sua manifestagdo, o gestor encaminhou a
Audint o Memorando n2 117/2016/DADM um
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente email enviado aos conformistas dando ciéncia
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: | e determinando que sejam cumpridas de
Estabelecer procedimento formal através do | Foi encaminhado via email determinagdo para que o imediato as recomendag¢ées da Audint. Ocorre
qual o conformista substituto seja conformista titular comunique tempestivamente sua que tal procedimento pode ndo ser tao
comunicado tempestivamente da auséncia do | auséncia ao Gerente de Administracdo e conformista eficiente quanto o esperado, ja que futuros 28/02/2017

conformista titular, e da necessidade de sua
atuagdo no registro da conformidade de
gestdo. (Defic. 013/ Rec. 001)

substituto. A comunicagao deve ser dada,

preferencialmente, via memorando ou e-mail institucional.

Em casos excepcionais, onde haja impossibilidade de
comunicar via e-mail ou memorando, fazé-lo via telefone
(ligagdo ou SMS) ou WhatsApp.

servidores designados para atuar na
conformidade podem nao ter acesso ao
referido email. A titulo de sugestao, o gestor
pode incluir o procedimento sobre a
comunicagdo entre os conformistas nos
documentos (checklist, fluxograma, etc.)
citados deficiéncia 012, recomendacgédo 001.
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A Em virtude da resposta do gestor sem a devida
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente - P & .
. . X o comprovac¢do documental do estabelecimento
. inserido Mddulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: . . , .
Estabelecer formalmente rotinas para o . . . de rotinas para o arquivamento dos relatdérios
- . Foi determinado aos conformistas do Campus que . . N . )
acompanhamento dos relatérios mensais de . ~ mensais de movimentagdes, a Audint mantém
. ~ analisassem a recomendagdo apresentada pela AUDINT ~
movimentagdes, conforme estabelece o art. . . o status da recomendagdao como pendente.
A . referente as rotinas para o acompanhamento dos . i 28/02/2017
14 da IN STN n2 06/2007, dando ciéncia aos , . . . o Ademais, caso o gestor julgue oportuno,
. L . relatérios mensais de movimentag¢des, conforme
envolvidos nestas atividades da obrigagdo de sugere-se que entre em contato com a PROAD
. . estabelece o art. 14 da IN STN n2 06/2007 e que . . .
cumpri-las. (Defic. 014/ Rec. 001) . . - e outros campi para que seja estabelecido um
apresentem a Geréncia de Administragao um plano de . . A
. didlogo e haja troca de experiéncias sobre os
acompanhamento até o dia 23/11/2016. .
procedimentos de controle.
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente . - . R
. . , . Com o objetivo de verificar o atendimento a
inserido Mddulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: o .
. . . . recomendacdo, foram realizados novos testes
Foi encaminhado e-mail aos conformistas do campus o
determinando que os mesmos devem registrar no SIPAC o de auditoria nos processos n® 23464.000314
Fazer constar nos processos administrativos . 9 , , .g . 2016-26 e n2 23464.000330 2016-19.
. recebimento e a saida dos processos fisicos assim que os e .
os despachos de encaminhamento e , ) Verificou-se que nos dois processos constava o
. . . mesmos derem entrada e saida, respectivamente, na . 28/02/2017
recebimento para analise da conformidade . . . - despacho de encaminhamento para o setor de
. o . Coordenadoria de Conformidade de Registro de Gestao, . , ~ .
registro de gestdo. (Defic. 015/ Rec. 001) . . conformidade. Porém, n3do foi constatado
deixando claro o momento no qual a conformidade teve .
- ~ nenhum despacho de recebimento pelo setor
acesso ao processo fisico e a conclusdo a que chegou o , . .
. s . . responsavel. Sendo assim, esta Audint resolve
servidor quando da realizagdo da analise da conformidade N
. ~ por manter a recomendagdo como pendente.
de registro de gestdo.
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente Com o objetivo de verificar o atendimento a
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: | recomendacdo, foram realizados novos testes
Foi encaminhado e-mail aos conformistas do campus de auditoria nos processos n2
Fazer constar nos processos administrativos o | determinando que os mesmos devem registrar no SIPACo | 23463.000522/2015-54 e n®
despacho da andlise do servidor responsavel | recebimento e a saida dos processos fisicos assim que os 23463.000772/2016-75. N3o foi identificado 28/02/2017

pelo registro da conformidade de gestao.
(Defic. 015/ Rec. 002)

mesmos derem entrada e saida, respectivamente, na
Coordenadoria de Conformidade de Registro de Gestdo,
deixando claro o momento no qual a conformidade teve
acesso ao processo fisico e a conclusdo a que chegou o
servidor quando da realizacdo da analise da conformidade

em nenhum dos processos da amostra
qualguer despacho de analise do conformista.
Sendo assim, esta Audint resolve por manter a
recomendac¢do como pendente. A titulo de
sugestdo, o gestor poderd entrar em contato
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¢ ¢ IMPLEMENTACAO
de registro de gestdo. com o campus Lagarto para ver como eles
realizam este procedimento.
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente Em virtude da auséncia de comprovagado de
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: | capacitagdo, a recomendagdo continua como
A Coordenadoria de Conformidade de Registro de Gestdo | pendente. Ademais, é mister informar da
Capacitar os responsaveis pelo registro da ja foi assumida pela servidora (N (Titular) e | existéncia do processo em andamento para a
conformidade de gestdo em cursos I que ja receberam uma realizacdo de capacitacdo para os conformistas
. . ~ ) o . ~ . . N 28/02/2017
relacionados a area de atuacdo. (Defic. 016/ | capacitagdo interna, conforme manual de orientacdo, do IFS no exercicio de 2017, informagao que
Rec. 001) amplamente divulgado pela Audint. Porém a Gestdo se nos foi dada pela PROAD. Assim, o gestor
compromete a viabilizar, via ENAP ou outra instituicdo, um | podera entrar em contato com a referida pro-
curso de capacitagdo na referida area, incluindo também o | reitoria com o intuito de acompanhar os
setor contabil, haja visto, serem setores interligados. desdobramentos do processo.
Visando esclarecer o gestor quanto ao
atendimento desta recomendagdo, a AUDINT
informa que a comunicagao em questao é
A entre o conformista titular e seu substituto.
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente Por exemblo. como o servidor deve proceder
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: P g/ o . P
s . L. - em caso de situagdes em que precisa se
Na verdade ja hd um aviso prévio ao substituto da .
. . . . i ausentar, quando e a quem deve ser realizada
Estabelecer procedimento formal através do | Coordenadoria, que por meio da portaria, ja tém o -
. . . . n a comunicagdo. Como sugestdo, o gestor
qual o conformista substituto seja conhecimento e nog¢des elementares acerca de . . .
comunicado tempestivamente da auséncia do | procedimentos quanto a execugdo do ateste do registro de poderia incluir o procedimento de
P P N ¢ g comunicagao entre os conformistas no Guia ja 28/02/2017

conformista titular, e da necessidade de sua
atuacdo no registro da conformidade de
gestdo. (Defic. 018/ Rec. 001)

Conformidade Documental. O que implicava de fato era a
questdo da segregacdo de fun¢do, uma vez que, o titular
da Coordenadoria era o Ordenador de Despesa que
executava a fungdo por deficiéncia de recursos humanos.
Fato este resolvido com a nomeagdo de um servidor que
tem hoje dedicagdo exclusiva a Coordenadoria.

apresentado a Audint. Caso o gestor julgue
oportuno, sugere-se que entre em contato
com a PROAD e outros campi, para que seja
estabelecido um didlogo e haja troca de
experiéncias sobre os procedimentos de
controle. Assim, para que seja dado o status
de atendida, aguarda-se o estabelecimento de
procedimento formal de comunicagdo entre os
conformistas.
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A Com o objetivo de verificar o atendimento a
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente - .
. . X o recomendagdo, foram realizados novos testes
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: o
A nova coordenadora ja foi orientada para proceder de auditoria nos processos n2
Fazer constar nos processos administrativos JN para p 23462.000496/2016-55 e n?
. conforme recomendacdo da AUDINT/IFS, entendendo que -
os despachos de encaminhamento e . . 23462.000607/2016-23. Verificou-se a
. 0 . tal procedimento nos garante maior seguranca e controle A . . 28/02/2017
recebimento para analise da conformidade . . ) . o auséncia dos despachos de encaminhamento e
. ~ ) administrativo, uma vez que, apds sucessivas tramitagdes e . .
registro de gestdo. (Defic. 020/ Rec. 001) A ) . recebimento do setor de conformidade nos
providéncias a pessoa responsavel pela conformidade . . .
. . A dois processos. Sendo assim, esta Audint
ateste se o referido processo esta em consonancia com -
. ) . . resolve por manter a recomendag¢do como
que preceitua os manuais de Registros Documentais.
pendente.
Com o objetivo de verificar o atendimento a
A recomendagdo, foram realizados novos testes
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente de auditori;;nos processos
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou:
A nova coordenadora ja foi orientada arag roceder n223462.000496/2016-55 e n®
Fazer constar nos processos administrativos o JN P P 23462.000607/2016-23. N3o foi identificado
L1 . , conforme recomendacgdo da AUDINT/IFS, entendendo que
despacho da andlise do servidor responsavel . . em nenhum dos processos da amostra
tal procedimento nos garante maior seguranca e controle 28/02/2017

pelo registro da conformidade de gestdo.
(Defic. 020/ Rec. 002)

administrativo, uma vez que, apds sucessivas tramitagdes e
providéncias a pessoa responsavel pela conformidade
ateste se o referido processo esta em consonancia com
que preceitua os manuais de Registros Documentais.

qualquer despacho de analise do conformista.
Sendo assim, esta Audint resolve por manter a
recomendac¢do como pendente. A titulo de
sugestdo, o gestor podera entrar em contato
com o campus Lagarto para ver como eles
realizam este procedimento.
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Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou:
Em resposta a essa recomendacdo faremos as seguintes . - «
. N o - . Em virtude da auséncia de comprovacgao de
consideragdes: 1. A ocupagdo da fungdo de conformista o - .
. . capacitacdo, a recomendagdo continua como
tem tido uma alta rotatividade no Campus Lagarto em S .
~ o . pendente. Ademais, é mister informar da
. . . fungdo das remogdes constantes de servidores desse A
Capacitar os responsdveis pelo registro da . . N existéncia do processo em andamento para a
. ~ Campus para outros. Assim, espera-se que apds conclusao . o .
conformidade de gestdo em cursos ~ s realizagdo de capacitagdo para os conformistas
. L - . da expansdo do IFS tenhamos uma menor mobilidade e it . N 28/02/2017
relacionados a area de atuacgdo. (Defic. 021/ . . do IFS no exercicio de 2017, informagdo que
tendo como consequencia a presenga de um conformista . .
Rec. 001) L . . nos foi dada pela PROAD. Assim, o gestor
com larga experiencia; 2. Havia planejamento para a . . .
o . podera entrar em contato com a referida pro-
capacitagdo em 2016, conforme dialogo documentado em o S
~ o . reitoria com o intuito de acompanhar os
anexo, mas ndo ocorreu a capacita¢do oferecida pelo IFSP;
~ o desdobramentos do processo.
3. Ndo houve recurso de capacitagdao no Campus Lagarto
no exercicio 2016; 4. Informamos que a meta sera
colocada no PDA 2017.
Em sua manifestagdo, o gestor alega que a
comunicacdo é realizada por email
institucional entre os conformistas. Contudo,
ndo ficou comprovado o estabelecimento
formal de procedimento a ser seguido por
Estabelecer procedimento formal através do estes servidores, por exemplo, como o
qual o conformista substituto seja Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente servidor deve proceder em caso de situagdes
comunicado tempestivamente da auséncia do | inserido Mddulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: | em que precisa se ausentar, quando e a quem 28/02/2017

conformista titular, e da necessidade de sua
atuacdo no registro da conformidade de
gestdo. (Defic. 023/ Rec. 001)

A comunicacdo é realizada por email institucional do
conformista ao seu substituto.

deve ser realizada a comunicacio. E
importante que tal procedimento seja
formalizado para que ndo so os atuais
conformistas tenham ciéncia de como
proceder mas qualquer servidor que assuma
esta fungdo. Como sugestdo, o gestor poderia
incluir o procedimento de comunicac¢do entre
os conformistas no checklist apresentado a
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Audint.
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: | Em virtude da auséncia de comprovagao de
Anexo (Providéncias: Conforme narrado nas providéncias | capacita¢do, a recomendagdo continua como
das recomendacgdes 040 e 041 do relatério de auditoria pendente. Ademais, é mister informar da
Capacitar os responsaveis pelo registro da 003/2016, capacitar os servidores responsaveis pelos existéncia do processo em andamento para a
conformidade de gestdo em cursos registros da conformidade do registro de gestdo é realizagdo de capacitagdo para os conformistas 30/06/2017
relacionados a area de atuagdo. (Defic. 025/ | necessério para atender aos pré-requisitos estabelecidos do IFS no exercicio de 2017, informacdo que
Rec. 001 nas normas vigentes. nos foi dada pela PROAD. Assim, o gestor
Prazo: Junho de 2017, visto a auséncia de recursos podera entrar em contato com a referida pro-
orgamentarios na a¢do de capacitagdo de servidores em reitoria com o intuito de acompanhar os
2016, bem como a dificuldade de se encontrar o desdobramentos do processo.
treinamento em questdo.
Estabelecer formalmente, por meio da Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente Na manifestacdo do gestor, alegou-se que nao
utilizagdo de fluxogramas e/ou checklists, inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: | é competéncia do campus "uniformizar
planilhas, etc., rotinas didrias para verificagdo | Anexo (Providéncias: Uniformizar rotinas, fluxograma e/ou | rotinas, fluxogramas e/ou checklists para 28/02/2017

da conformidade dos registros de gestao no
Campus, dando ciéncia aos envolvidos nestas

checklists para verificagdo e procedimentos da
conformidade dos registros de gestdo, desvia-se da

verificagdo e procedimentos da conformidade

dos registros de gestdo". Ocorre que a

53

Rua Francisco Portugal, n® 150, Bairro Salgado Filho, CEP 49020-390, Aracaju/SE
Tel.: (79) 3711 1854/1880, e-mail: audint@ifs.edu.br



mailto:audint@ifs.edu.br

onm

]

[ | 1

L] ]
INSTITUTO

FEDERAL
Sergipe

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

RELATORIO DE AUDITORIA N° 04/2016 - AVALIAGAO DOS CONTROLES INTERNOS — CONFORMIDADE DOS REGISTROS DE GESTAO

~ - PRAZO DE
RECOMENDACA TIFICATIVA D ESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENT =
co CAO JUSTIFIC 0 GESTO CAO DO (0] IMPLEMENTACAO
atividades, da obrigacdo de cumpri-las. (Defic. | competéncia do Campus, visto a responsabilidade ser da recomendacgdo da Audint ndo trata de
026/ Rec. 001) PROAD/IFS por ser atividade sistémica. uniformizagdo de procedimentos, e sim
Conforme exgostos nas recomendacdes 001 e 002 da estabelecimento de procedimentos/controles
deficiéncia 034 no encargo da PROAD.) internos para auxiliar as atividades do
conformista. Ademais, caso o gestor julgue
oportuno, sugere-se que entre em contato
com a PROAD e outros campi, para que seja
estabelecido um didlogo e haja troca de
experiéncias sobre os procedimentos de
controle a serem adotados. Desta forma, a
recomendacgdo continua pendente até que o
Campus apresente o estabelecimento formal,
por meio da utilizagdo de fluxogramas e/ou
checklists, planilhas, etc., das rotinas diarias
para verificacdo da conformidade.
A Visando esclarecer o gestor quanto ao
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente . & d =
. . . o atendimento desta recomendagdo, a AUDINT
inserido Mddulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: |, S s
. , A A informa que a comunicagdo em questdo é
Estabelecer procedimento formal através do | Anexo (Providéncias: Conforme posto nas providéncias da . . .
. . . ~ ‘. o entre o conformista titular e seu substituto.
qual o conformista substituto seja recomendacdo 042 do relatério de auditoria 003/2016, .
. . - P . . Por exemplo, como o servidor deve proceder
comunicado tempestivamente da auséncia do | apds a indicagdo no novo substituto pela conformidade do . o .
em caso de situagdes em que precisa se 28/02/2017

conformista titular, e da necessidade de sua
atuacdo no registro da conformidade de
gestdo. (Defic. 027/ Rec. 001)

registro de gestdo. Fica a Dire¢do-Geral responsavel por
estabelecer prazo para a devida comunicagdo. Prazo:
Janeiro de 2017, visto ao prazo do atendimento da
recomendacdo 042 do relatdrio de auditoria 003/2016 se
estender até dezembro de 2016.)

ausentar, quando e a quem deve ser realizada
a comunicag¢do. Assim, para que seja dado o
status de atendida, aguarda-se o
estabelecimento de procedimento formal de
comunicagao entre os conformistas.
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RELATORIO DE AUDITORIA N° 04/2016 - AVALIAGAO DOS CONTROLES INTERNOS — CONFORMIDADE DOS REGISTROS DE GESTAO

~ - PRAZO DE
RECOMENDACAO JUSTIFICATIVA DO GESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENTO =
¢ ¢ IMPLEMENTACAO
Na manifestagdo do gestor, alegou-se que ndo
é competéncia do campus "Estabelecer
formalidades de rotinas, fluxograma e/ou
checklists para procedimentos e
acompanhamentos dos relatdrios mensais de
ovimentagdes das conformidades do
Em resposta ao Plano de Providéncias Permanente ::_ ;;I::o:deg esstéoi cozoc::;nl uae aes >
inserido Médulo de Auditoria no SIPAC, o gestor declarou: 8 . g ) d .
. A . . competéncia de estabelecer controles internos
Estabelecer formalmente rotinas para o Anexo (Providéncias: Estabelecer formalidades de rotinas, |. L. A
L . . . independe das atividades sistémicas da
acompanhamento dos relatérios mensais de | fluxograma e/ou checklists para procedimentos e . L
. ~ - . PROAD, pois é o préprio gestor do campus que
movimentagdes, conforme estabelece o art. acompanhamentos dos relatérios mensais de ir4 responder pelas atividades desenvolvidas 28/02/2017
14 da IN STN n2 06/2007, dando ciéncia aos movimentac¢des das conformidades dos registros de R p. P o .
. . - o . a . no ambito de sua gestdo. Assim, a
envolvidos nestas atividades da obrigacdo de | gestdo, desvia-se da competéncia do Campus, visto a recomendacio fica pendente até que se
cumpri-las. (Defic. 028/ Rec. 001) responsabilidade ser da PROAD/IFS por ser atividade ¢ P . g
A o comprove o estabelecimento formal de
sistémica. Conforme exposto na recomendagdo 001 da L. .
a . controle dos relatérios mensais de
deficiéncia 033 no encargo da PROAD.) . n . .
movimentag¢des. Ademais, caso o gestor julgue
oportuno, sugere-se que entre em contato
com a PROAD e outros campi, para que seja
estabelecido um didlogo e haja troca de
experiéncias sobre os procedimentos de
controle a serem adotados.
. - . Foi tombado o processo n2 23060.001712/2016-11 (anexo)
Capacitar os responsaveis pelo registro da L . . ~ oo . .
. ~ com o objetivo de contratar profissional para treinar os N3o foi realizada a analise da resposta do
conformidade de gestdo em cursos o L
. . ~ . conformadores de gestdo do IFS. Ressaltamos que o gestor haja vista que o gestor deu como prazo 31/01/2017
relacionados a area de atuacdo. (Defic. 030/ L .
Rec. 001) mesmo encontra-se em fase de tratativas internas e com para atendimento a data de 31/01/2017.
) previsdo de realizagdo para janeiro de 2017.
Estabelecer formalmente, por meio da Serd nomeada uma comissdo envolvendo servidores da
utilizagdo de fluxogramas e/ou checklists, Reitoria e dos Campus para estudar os processos e criar os | Ndo foi realizada a analise da resposta do
planilhas, etc., rotinas didrias para verificagdo | checklists e/ou fluxogramas, bem como elaborar manual gestor haja vista que o gestor deu como prazo 31/01/2017

da conformidade dos registros de gestao no
Campus, dando ciéncia aos envolvidos nestas

de procedimentos e rotinas. Ressaltamos que por conta
das diversas modalidades de processos, ndo é viavel a

para atendimento a data de 31/01/2017.

55

Rua Francisco Portugal, n® 150, Bairro Salgado Filho, CEP 49020-390, Aracaju/SE
Tel.: (79) 3711 1854/1880, e-mail: audint@ifs.edu.br



mailto:audint@ifs.edu.br

onm

]

[ | 1

L] ]
INSTITUTO

FEDERAL
Sergipe

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

RELATORIO DE AUDITORIA N° 04/2016 - AVALIAGAO DOS CONTROLES INTERNOS — CONFORMIDADE DOS REGISTROS DE GESTAO

~ - PRAZO DE
RECOMENDACA TIFICATIVA D ESTOR AVALIACAO DO ATENDIMENT =
co CAO JUSTIFIC 0 GESTO CAO DO (0] IMPLEMENTACAO
atividades, da obrigacdo de cumpri-las. (Defic. | ado¢do de um checklist Unico, necessitando de um tempo
031/ Rec. 001) razoavel para que os membros desta comissdo se
debrucem sobre o tema.
Estabelecer procedimento formal através do | Sera proposta a emissdo de portaria que defina
qual o conformista substituto seja responsaveis e procedimentos para a realizagdo de o . .
. . A L ) . . - N3o foi realizada a analise da resposta do
comunicado tempestivamente da auséncia do | registros da Conformidade de Registro de Gestdo no L
. . . AL . . . gestor haja vista que o gestor deu como prazo 31/01/2017
conformista titular, e da necessidade de sua ambito do IFS, onde sera inserido artigo que trate da .
o . . . . . para atendimento a data de 31/01/2017.
atuacdo no registro da conformidade de comunicacdo tempestiva pelo conformador titular de suas
gestdo. (Defic. 032/ Rec. 001) auséncias ao seu substituto.
Estabelecer formalmente rotinas para o
acompanhamento dos relatérios mensais de | Iremos incluir na portaria citada no item anterior a o . . -
. o . . . . N3o foi realizada a analise da resposta do
movimentagdes, conforme estabelece o art. | obrigatoriedade do encaminhamento dos demonstrativos N
A . . gestor haja vista que o gestor deu como prazo 31/01/2017
14 da IN STN n2 06/2007, dando ciéncia aos pertinentes ao IFS para o setor de conformidade de .
. . . . N para atendimento a data de 31/01/2017.
envolvidos nestas atividades da obrigacdo de | registro de gestdo.
cumpri-las. (Defic. 033/ Rec. 001)
Conforme informado na Recomendagdo 001 da
Elaborar manual de procedimentos e rotinas | Constatagdo n2 31, esta PROAD ira sugerir a nomeacdo de o . . -
- . . - - o N3do foi realizada a analise da resposta do
para realiza¢cdo do Registro da Conformidade |comissdo com essa finalidade. Ressalte-se que ja existe um L
~ AL . . gestor haja vista que o gestor deu como prazo 31/01/2017
de Gestdo no ambito do IFS. (Defic. 034/ Rec. | esbogo de manual de procedimentos (anexo) elaborado .
. . . para atendimento a data de 31/01/2017.
001) por servidor da PROAD, que servira como roteiro para o
trabalho da referida comissao.
Assim que os normativos internos estiverem prontos,
Divulgar formalmente, no ambito do IFS, o serdo apresentados ao Colégio de Dirigentes para o . .
manual de procedimentos e rotinas para apreciacdo. Apds isso, sera divulgado no site da PROAD Ndo foi realizada a andlise da resposta do
P P P §40. AP ! & ! gestor haja vista que o gestor deu como prazo 31/01/2017

realizacdo do Registro da Conformidade de
Gest3o. (Defic. 034/ Rec. 002)

bem como disseminado para o publico alvo em todo o
Instituto, justificando assim, a necessidade de maior prazo
para atender a esta recomendacao.

para atendimento a data de 31/01/2017.
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e) Nota de Auditoria n2 005/2016 - Processos Administrativos

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

Nota de Auditoria n2 005/2016 - Processos Administrativos

~ JUSTIFICATIVA AVALIACAO DO PRAZO DE
RECOMENDACAO DO GESTOR ATENDIMENTO IMPLEMENTAGAO
Que o setor competente exclua do Processo n? 23060.000020/2009-13 do sistema CGUPAD que esta ~
cadastrado como Sindicancia. (Const. 001 / Rec. 001) NAOQ MONITORADA 31/01/2017
Que o setor competente retifique no CGU-PAD do procedimento referente ao Processo n? "
23060.000062/2013-35, cadastrando-o como Processo Administrativo Disciplinar. (Const. 001 / Rec. 002) NAO MONITORADA 31/01/2017
Que o setor competente desentranhe de todo Processo Administrativo Disciplinar (desde a sua abertura) do
Processo n2 23060.000062/2013-35, determinando a sua distribuicdo em novo Processo Administrativo com NAO MONITORADA 31/01/2017
sua respectiva numeragio, e cadastrando-a no sistema CGU-PAD como tal. (Const. 001 / Rec. 003)
Que o setor competente envide esforgos para o tempestivo cumprimento das determinagdes oriundas dos .
NAO MONITORADA 31/01/2017

julgamentos de processos disciplinares. (Const. 002 / Rec. 001)
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f) Relatério de Auditoria n° 06/2016 - Registros Académicos

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

RELATORIO DE AUDITORIA N° 06/2016 - REGISTROS ACADEMICOS

~ JUSTIFICATIVA DO AVALIACAO DO PRAZO DE
RECOMENDACA ~
co cAo GESTOR ATENDIMENTO IMPLEMENTACAO
Manter atualizados os registros de frequéncia e conteudos nos didrios de classe eletronicos. (Const. ~
001 / Rec. 001) & g ( NAO MONITORADO 23/01/2017
Realizar o completo cadastro e as corre¢des das informagdes pessoais do estudante no sistema N
académico, baseando-se em documentos pessoais oficiais. (Const. 002 / Rec. 001) NAO MONITORADO 23/01/2017
Estabelecer em norma interna a obrigatoriedade ou ndo da inclusdo da nota no histérico escolar do -
estudante que realizar aproveitamento por meio de equivaléncia do estudo. (Const. 004 / Rec. 001) NAO MONITORADO 23/01/2017
Preencher integralmente a ficha de matricula ou renovagao, fazendo constar a data e a assinatura do "
aluno, seu responsavel legal ou outra pessoa por ele autorizada. (Const. 005/ Rec. 001) ALl 23/01/2017
Cadastrar as matrizes curriculares no sistema académico de forma compativel com o estabelecido no -
NAO MONITORAD 23/01/2017
Plano Pedagdgico do Curso, bem como corrigir as matrizes ja cadastradas. (Const. 006/ Rec. 001) O MONITO © 3/01/20
Manter atualizados os Planos Pedagogicos dos Cursos, garantindo a compatibilidade entre estes e as 5
matrizes dos cursos efetivamente praticadas. (Const. 007/ Rec. 001) NAO MONITORADO 23/01/2017
Cadastrar as matrizes curriculares no sistema académico de forma compativel com o estabelecido no NAO MONITORADO 23/01/2017
Plano Pedagdgico do Curso, bem como corrigir as matrizes ja cadastradas. (Const. 008/ Rec. 001)
M li i f énci Y iari I letrénicos. . -
Ooz;r}tsgce\tggll)zados os registros de frequéncia e contetdos nos diarios de classe eletrénicos. (Const NAO MONITORADO 23/01/2017
Registrar no campo proprio dos didrios de classe eletronicos as aulas ministradas em situagdes de NAO MONITORADO 23/01/2017
reposicdo/anteposi¢do, bem como retificar os casos apontados no fato. (Const. 010/ Rec. 001)
Documentar formalmente o cumprimento dos procedimentos estabelecidos no ROD quanto a NAG MONITORADO 53/01/2017
reposicdo/anteposicdo de aulas. (Const. 010/ Rec. 002) fo1/
Realizar o completo cadastro e as corre¢des das informagdes pessoais do estudante no sistema ~
. P NAO MONITORADO 23/01/2017
académico, baseando-se em documentos pessoais oficiais. (Const. 011/ Rec. 001) /01/
Preencher integralmente a ficha de matricula ou renovacéo, fazendo constar a data e a assinatura do -
D 23/01/201
aluno, seu responsavel legal ou outra pessoa por ele autorizada. (Const. 012/ Rec. 001) NAO MONITORADO 3/01/2017
Cadastrar as matrizes curriculares no sistema académico de forma compativel com o estabelecido no -
NAO MONITORADO 23/01/2017

Plano Pedagdgico do Curso, bem como corrigir as matrizes ja cadastradas. (Const. 013/ Rec. 001)
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RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

RELATORIO DE AUDITORIA N° 06/2016 - REGISTROS ACADEMICOS

~ JUSTIFICATIVA DO AVALIACAO DO PRAZO DE
RECOMENDACAO GESTOR ATENDIMENTO IMPLEMENTACAO
Ofertar as disciplinas observando a sequéncia logica estabelecida no Plano Pedagégico do Curso, ~
. . ~ NAO MONITORADO 23/01/2017
abstendo-se de alterar esta sequéncia sem a prévia alteracdo formal do PPC. (Const. 014/ Rec. 001) /01/
Realizar o completo cadastro e as corregdes das informagdes pessoais do estudante no sistema ~
NAO MONITORAD 23/01/2017
académico, baseando-se em documentos pessoais oficiais. (Const. 015/ Rec. 001) O MONITO © 3/01/20
Preencher integralmente a ficha de matricula ou renovacao, fazendo constar a data e a assinatura do -
aluno, seu responsavel legal ou outra pessoa por ele autorizada. (Const. 016/ Rec. 001) NAO MONITORADO 23/01/2017
Manter atualizados os registros de frequéncia e contelddos nos didrios de classe eletrénicos. (Const. "
018/ Rec. 001) NAO MONITORADO 23/01/2017
Regi P — I letroni I — - = y
eglst.raNr no camp9~propr|o dos dlarl.o.s de classe eletronicos as aulas ministradas em situagdes de NAO MONITORADO 23/01/2017
reposi¢do/anteposi¢do, bem como retificar os casos apontados no fato. (Const. 019/ Rec. 001)
D f I i i leci ROD : ~
ocur.nfntar orm.a [nente o cumprimento dos procedimentos estabelecidos no ROD quanto a NAO MONITORADO 23/01/2017
reposi¢do/anteposi¢do de aulas. (Const. 019/ Rec. 002)
Cumprir o prazo previsto no ROD para o langamento das notas dos estudantes no sistema académico. -
(Const. 020/ Rec. 001) NAO MONITORADO 23/01/2017
Cadastrar as matrizes curriculares no sistema académico de forma compativel com o estabelecido no -
NAO MONITORAD 23/01/2017
Plano Pedagdgico do Curso, bem como corrigir as matrizes ja cadastradas. (Const. 021/ Rec. 001) O MONITO 0 3/01/20
Manter atualizados os Planos Pedagdgicos dos Cursos, garantindo a compatibilidade entre estes e as -

. . . NAO MONITORAD 23/01/2017
matrizes dos cursos efetivamente praticadas. (Const. 022/ Rec. 001) O MONITO 0 3/01/20
M li PI P ogi i ibili -

an’Fer atualizados os .anos edagoglcos dos Cursos, garantindo a compatibilidade entre estes e as NAO MONITORADO 23/01/2017
matrizes dos cursos efetivamente praticadas. (Const. 023/ Rec. 001)
Realizar o completo cadastro e as corre¢des das informagdes pessoais do estudante no sistema ~

N P NAO MONITORADO 23/01/2017
académico, baseando-se em documentos pessoais oficiais. (Const. 025/ Rec. 001) /01/
Preencher integralmente a ficha de matricula ou renovacdo, fazendo constar a data e a assinatura do ~

. . NAO MONITORADO 23/01/2017
aluno, seu responsavel legal ou outra pessoa por ele autorizada. (Const. 026/ Rec. 001)
C | tricula d tudante d tricula n2 20161PRC0040 da t 2016.1PRC.1N. (Const. ~
ancelar a matricula da estudante de matricula n a turma (Cons NAO MONITORADO 23/01/2017
026/ Rec. 002)
Manter atualizados os registros de frequéncia e conteddos nos didrios de classe eletronicos. (Const. NAO MONITORADO 23/01/2017

027/ Rec. 001)
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RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

RELATORIO DE AUDITORIA N° 06/2016 - REGISTROS ACADEMICOS

~ JUSTIFICATIVA DO AVALIACAO DO PRAZO DE
RECOMENDACAO GESTOR ATENDIMENTO IMPLEMENTACAO
Cadastrar a matriz curricular no sistema académico de forma compativel com o estabelecido no Plano ~
. . . o NAO MONITORADO 23/01/2017
Pedagdgico do Curso, bem como corrigir as matrizes ja cadastradas. (Const. 028/ Rec. 001) /01/
Realizar o cadastramento de hordrios de todas as turmas no Sistema Q-Académico, observando os ~
NAO MONITORAD 23/01/2017
critérios estabelecidos na matriz curricular dos cursos. (Const. 029/ Rec. 001) O MONITO © 3/01/20
Publicar e cumprir periodo de renovagdo de matricula, de forma que os prazos sejam adequados ao NAO MONITORADO 23/01/2017
calendario académico. (Const. 030/ Rec. 001)
Realizar o completo cadastro e as corre¢des das informagdes pessoais do estudante no sistema ~

AL . NAO MONITORAD 23/01/2017
académico, baseando-se em documentos pessoais oficiais. (Const. 033/ Rec. 001) O MONITO © 3/01/20
M li i f énci Y iari I letronicos. . ~

anter atualizados os registros de frequéncia e contetdos nos didrios de classe eletrénicos. (Const NAO MONITORADO 23/01/2017
034/ Rec. 001)
Registrar no campo préprio dos didrios de classe eletronicos as aulas ministradas em situagdes de =

. - e NAO MONITORADO 23/01/2017

reposi¢do/anteposi¢do, bem como retificar os casos apontados no fato. (Const. 035/ Rec. 001)
D f I i i leci ROD : ~

ocur.nfntar orm.a [nente o cumprimento dos procedimentos estabelecidos no ROD quanto a NAO MONITORADO 23/01/2017
reposi¢do/anteposi¢do de aulas. (Const. 035/ Rec. 002)
Ministrar aulas apenas nos dias letivos estabelecidos no calendério académico. (Const. 036/ Rec. 002) NAO MONITORADO 23/01/2017
Matricular no sistema académico os estudantes citados no fato nas disciplinas as quais estejam ~
cursando sob o regime de dependéncia. (Const. 037/ Rec. 001) NAOQ MONITORADO 23/01/2017
Cadastrar as matrizes curriculares no sistema académico de forma compativel com o estabelecido no -

NAO MONITORAD 23/01/2017

Plano Pedagdgico do Curso, bem como corrigir as matrizes ja cadastradas. (Const. 038/ Rec. 001) O MONITO 0 3/01/20
Cadastrar o horario no sistema académico de forma compativel com o estabelecido no Plano N
Pedagdgico do Curso, bem como corrigir os horarios ja cadastrados. (Const. 039/ Rec. 001) NAO MONITORADO 23/01/2017
Estabelecer e cumprir cronograma de renovagdo de matricula, de forma que os prazos sejam NAO MONITORADO 23/01/2017
adequados ao calendario académico. (Const. 040/ Rec. 001)
Realizar o completo cadastro e as corre¢des das informagbes pessoais do estudante no sistema -

. P NAO MONITORADO 23/01/2017
académico, baseando-se em documentos pessoais oficiais. (Const. 041/ Rec. 001) /01/
Manter atualizados os registros de frequéncia e conteddos nos didrios de classe eletronicos. (Const. NAO MONITORADO 23/01/2017
043/ Rec. 001)

Registrar no campo proéprio dos didrios de classe eletronicos as aulas ministradas em situagdes de -
NAO MONITORADO 23/01/2017

reposi¢do/anteposi¢do, bem como retificar os casos apontados no fato. (Const. 044/ Rec. 001)
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RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES
DA AUDITORIA INTERNA - RAINT/2016

RELATORIO DE AUDITORIA N° 06/2016 - REGISTROS ACADEMICOS

~ JUSTIFICATIVA DO AVALIACAO DO PRAZO DE
RECOMENDACAO GESTOR ATENDIMENTO IMPLEMENTACAO
Documentar formalmente o cumprimento dos procedimentos estabelecidos no ROD quanto a -
reposi¢do/anteposi¢do de aulas. (Const. 044/ Rec. 002) NAO MONITORADO 23/01/2017
Estabelecer e cumprir cronograma de renovagdo de matricula, de forma que os prazos sejam NAO MONITORADO 23/01/2017
adequados ao calendario académico. (Const. 045/ Rec. 001)
Cadastrar as matrizes curriculares no sistema académico de forma compativel com o estabelecido no ~
. . L NAO MONITORADO 23/01/2017
Plano Pedagdgico do Curso, bem como corrigir as matrizes ja cadastradas. (Const. 046/ Rec. 001) /01/
Manter atualizados os Planos Pedagdgicos dos Cursos, garantindo a compatibilidade entre estes e as ~
matrizes dos cursos efetivamente praticadas. (Const. 048/ Rec. 001) NAOQ MONITORADO 23/01/2017
Estabelecer e cumprir cronograma de renovagdo de matricula, de forma que os prazos sejam ~
adequados ao calendario académico. (Const. 050/ Rec. 001) NAO MONITORADO 23/01/2017
Realizar o completo cadastro e as corre¢des das informagdes pessoais do estudante no sistema ~
académico, baseando-se em documentos pessoais oficiais. (Const. 051/ Rec. 001) NAO MONITORADO 23/01/2017
Manter atualizados os registros de frequéncia e conteudos nos didrios de classe eletronicos. (Const. ~
NAO MONITORADO 23/01/2017
052/ Rec. 001)
Registrar no campo proprio dos diarios de classe eletronicos as aulas ministradas em situagGes de -

. - . NAO MONITORAD 23/01/2017
reposi¢do/anteposi¢do, bem como retificar os casos apontados no fato. (Const. 054/ Rec. 001) O MONITO 0 3/01/20
Documentar formalmente o cumprimento dos procedimentos estabelecidos no ROD quanto a ~

NAO MONITORADO 23/01/2017

reposi¢do/anteposic¢do de aulas. (Const. 054/ Rec. 002)
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g) Relatério de Auditoria n2 07/2016 - Avaliagdao dos Controles Internos nos Registros Académicos

RELATORIO DE AUDITORIA N2 07/2016 - AVALIAGAO DOS CONTROLES INTERNOS NOS REGISTROS ACADEMICOS

RECOMENDAGAO

JUSTIFICATIVA DO
GESTOR

AVALIACAO DO
ATENDIMENTO

PRAZO DE
IMPLEMENTACAO

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle, além dos manuais existentes, para auxiliar nas
atividades de matricula e cadastro dos discentes no sistema académico (tais como roteiros/checklists),
dando ciéncia a todos no setor sobre tais procedimentos e criando estratégias de supervisdo destas
atividades. (Defic. 001 / Rec. 001)

NAO MONITORADO

06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle efetivos para auxiliar na supervisdo das atividades de
langamento da frequéncia, contetdo e da reposicdo/anteposicdo de aulas realizadas pelos docentes,
tais como relatérios e roteiros de acompanhamento. (Defic. 002 / Rec. 001)

NAO MONITORADO

06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle, além dos manuais existentes, para auxiliar nas
atividades de matricula e cadastro dos discentes no sistema académico (tais como roteiros/checklists),
dando ciéncia a todos no setor sobre tais procedimentos e criando estratégias de supervisdo destas
atividades. (Defic. 003 / Rec. 001)

NAO MONITORADO

06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle efetivos para auxiliar na supervisdo das atividades de
langamento das notas, da freqiiéncia, contetdo e da reposi¢do/anteposicdo de aulas realizadas pelos
docentes, tais como relatdrios e roteiros de acompanhamento. (Defic. 004 / Rec. 001)

NAO MONITORADO

06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle, além dos manuais existentes, para auxiliar nas
atividades de matricula e cadastro dos discentes no sistema académico (tais como roteiros/checklists),
dando ciéncia a todos no setor sobre tais procedimentos e criando estratégias de supervisdo destas
atividades. (Defic. 005 / Rec. 001)

NAO MONITORADO

06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle efetivos para auxiliar na supervisdo das atividades de
lancamento da frequéncia, conteldo e da reposi¢cdo/anteposicdo de aulas realizadas pelos docentes,
tais como relatdrios e roteiros de acompanhamento. (Defic. 006 / Rec. 001)

NAO MONITORADO

06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle, além dos manuais existentes, para auxiliar nas
atividades de matricula e cadastro dos discentes no sistema académico (tais como roteiros/checklists),
dando ciéncia a todos no setor sobre tais procedimentos e criando estratégias de supervisdo destas
atividades. (Defic. 007/ Rec. 001)

NAO MONITORADO

06/02/2017
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RECOMENDAGCAO

JUSTIFICATIVA DO AVALIAGAO DO PRAZO DE

GESTOR

ATENDIMENTO IMPLEMENTAGCAO

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle efetivos para auxiliar na supervisdo das atividades de
langamento das notas, da freqiiéncia, conteudo e da reposi¢do/anteposi¢do de aulas realizadas pelos
docentes, tais como relatérios e roteiros de acompanhamento. (Defic. 008/ Rec. 001)

NAO MONITORADO 06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle, além dos manuais existentes, para auxiliar nas
atividades de matricula e cadastro dos discentes no sistema académico (tais como roteiros/checklists),
dando ciéncia a todos no setor sobre tais procedimentos e criando estratégias de supervisdo destas
atividades. (Defic. 009/ Rec. 001)

NAO MONITORADO 06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle efetivos para auxiliar na supervisdo das atividades de
lancamento da freqliéncia e contelddo das aulas realizadas pelos docentes, tais como relatorios e
roteiros de acompanhamento. (Defic. 010/ Rec. 001)

NAO MONITORADO 06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controles efetivos para auxiliar na execugdo das atividades de
cadastramento de horarios de todas as turmas no Sistema Q-Académico. (Defic. 011/ Rec. 001)

NAO MONITORADO 06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle, além dos manuais existentes, para auxiliar nas
atividades de matricula e cadastro dos discentes no sistema académico (tais como roteiros/checklists),
dando ciéncia a todos no setor sobre tais procedimentos e criando estratégias de supervisdo destas
atividades. (Defic. 012/ Rec. 001)

NAO MONITORADO 06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle efetivos para auxiliar na supervisdo das atividades de
lancamento da frequéncia, conteldo e da reposi¢do/anteposicdo de aulas realizadas pelos docentes.
(Defic. 013/ Rec. 001)

NAO MONITORADO 06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle, além dos manuais existentes, para auxiliar nas
atividades de matricula e cadastro dos discentes no sistema académico (tais como roteiros/checklists),
dando ciéncia a todos no setor sobre tais procedimentos e criando estratégias de supervisdo destas
atividades. (Defic. 014/ Rec. 001)

NAO MONITORADO 06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle efetivos para auxiliar na supervisdo das atividades de
langamento da frequéncia, conteldo e da reposigdo/anteposi¢cdo de aulas realizadas pelos docentes.
(Defic. 015/ Rec. 001)

NAO MONITORADO 06/02/2017

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle efetivos, além dos manuais existentes, para auxiliar nas

atividades de cadastramento de matrizes e disciplinas no sistema académico (tais como
roteiros/checklists). (Defic. 016/ Rec. 001)

NAO MONITORADO 06/02/2017
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~ JUSTIFICATIVA DO AVALIACAO DO PRAZO DE
RECOMENDAGAO GESTOR ATENDIMENTO IMPLEMENTAGAO

Estabelecer e aplicar procedimentos de controle efetivos para o0 acompanhamento e supervisdo das ~

. . . ) NAO MONITORADO 06/02/2017
atividades desenvolvidas nas CRE’s dos campi. (Defic. 017/ Rec. 001) /02/
Prover a CRA do quantitativo de pessoal necessario para que possa cumprir com suas competéncias -

NAO MONITORAD 2/2017

regimentais estabelecidas. (Defic. 017/ Rec. 002) O MONITO © 06/02/20
Estabelecer e aplicar procedimentos efetivos de controle para avaliacdo e atualizagdo dos Projetos
Pedagodgicos de Cursos — PPC, a fim de garantir a compatibilidade entre estes e as matrizes dos cursos NAO MONITORADO 06/02/2017

efetivamente praticadas. (Defic. 018/ Rec. 001)
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