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O QUE E CLASSIFICACAO?

O homem possui a necessidade de estabelecer formas de organizacdo de tudo o que estd
ao seu redor. Imagine, por exemplo, se em um supermercado o leite ficasse na mesma
prateleira que o detergente, na mesma estante das panelas e no mesmo corredor das
vassouras? Por isso, os produtos sdao dispostos em se¢des. O leite vai estar junto com o leite
condensado na secao de laticinios. O detergente vai estar na secao de produtos de limpeza
junto com a dgua sanitaria. As panelas vao estar na se¢ao utensilios para cozinha junto com
pratos e copos e assim por diante. Assim, os produtos que estdo no supermercado s3ao
classificados de forma a facilitar a sua localizacdo. Sem isso, seria muito mais trabalhoso e
demorado fazer as compras basicas da casa, ndo é?

Classificar, ou seja, selecionar, separar, aproximar e distinguir ordenando por diferenca
ou por semelhanca produtos, objetos, plantas, animais e outras coisas mais faz parte do
cotidiano. Se a classificacdo permeia a vida do ser humano, por qual razdo a classificacdo
também ndo poderia ser aplicada aos documentos?

Dessa forma, este manual tem por objetivo orientar a aplicacdo dos Cddigos de
Classificacdo de Documentos das Atividades Meio e Fim, visando a gestdo de documentos no
IFS desde a producgao nos setores, com fins de orientar a avaliagdo documental para que se

proceda a sua eliminacdo ou transferéncia aos Arquivos Centrais.



CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

A classificacdo é uma das atividades que culmina na organizacdo dos documentos de
um arquivo, através da andlise do seu conteludo, separando-os por diferenca ou por
semelhanga de tematica. Na classificagdo de documentos é efetuada a analise do conteldo
dos documentos produzidos ou recebidos no exercicio de funcdes e atividades do érgao,
selecionando a categoria de assuntos sob o qual serdo classificados, para que os
documentos sejam arquivados e tenha sua recuperacao mais agil.

Por isso, na classificacdo de documentos sdo criadas categorias, classes e subclasses
que dizem respeito as funges/atividades do organismo produtor de documentos. Assim, a

classificacdo agrupa os documentos sob um mesmo tema.

ASSISTENCIA

ESTUDANTIL
e Portaria de e Indicacao de e Relatodrio de e Solicitacao de
designacao banca auditoria moradia
e Solicitacdo de examinadora 003/2016 estudantil
licenca e Exame de e Acérdao n® e Edital de auxilio
capacitacao qualificagcao 6475/2017- TCU alimentacao

CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

O conjunto de categorias, classes e subclasses representadas através de um modelo de
codigo decimal é chamado de Cédigo (ou Plano) de Classificacdo de Documentos. No Cddigo
de Classificagdo “os assuntos recebem cddigos numéricos, os quais refletem a hierarquia
funcional do 6rgao, definida através de classes, subclasses, grupos e subgrupos, partindo-se
sempre do geral para o particular” (ARQUIVO NACIONAL, 2001, p. 9)

Os Cadigos de Classificacdo utilizados na atividade meio e fim refletem a hierarquia, as
funcdes e as atividades do érgdo. Dessa forma, eles estdo divididos em assuntos. Para estes
assuntos é utilizado um sistema decimal que atribui um cédigo de 3 digitos. Cada assunto é

dividido em classes que recebem um cdédigo subdividindo o assunto principal e estas, por sua



vez, se dividem em subclasses. As subclasses ddo origem aos grupos que se dividem em

subgrupos. Esta estrutura esta exemplificada abaixo:

CLASSE [ 000 ADMINISTRACAO GERAL
SUBCLASSE | 030 GESTAO DE MATERIAIS
GRUPO | 031 MATERIAL PERMANENTE
031.4 CESSAO, COMODATO E EMPRESTIMO

SUBGRUPOS
031.41 MATERIAL PERMANENTE
. 000
ADMINISTRACAO
CLASSE _ e
—
SUBCLASSE 030 GESTAO DE
L MATERIAIS
- 031 AQUISICAO E 032 033 ALIENACAO E
GRUPOS - MOVIMENTACAO
L INCORPORAGAO S VR BAIXA
|
— I I -
031.1 MATERIAL 031.2 MATERIAL %%SO%EASTSQ%
PERMANENTE PERMANENTE T
031.41 MATERIAL
SUBGRUPOS PERMANENTE

031.42 MATERIAL
DE CONSUMO

A classificagao por assuntos tem por finalidade reunir os documentos sob um mesmo

tema, com base no conteudo do documento, como forma de agilizar sua busca. Dessa forma,



a classificacdo determina a organizacao fisica dos documentos em um arquivo, tornando-se
o referencial basico para sua recuperacgdo. Por isso, a classificagdo de documentos:

v' Contribui para a selecdo de documentos para a transferéncia aos Arquivos
Centrais;

v’ Facilita a elimina¢do de documentos na sua origem;

v" Diminui a massa documental acumulada;

v Agiliza a recuperacdo dos documentos e das informacdes neles contidas;

Para as InstituicGes Federais de Ensino Superior - IFES sdo utilizados dois Cdédigos de

Classificagdao de Documentos.

CODIGO DE CLASSIFICACAO ATIVIDADE-MEIO:
Este cédigo é utilizado para as atividades que auxiliam na manutencdo do 6rgdo e que é
comum a todas as instituicdes, como por exemplo: atividades de contratacdo, compra,

pagamento, dentre outras. No caso do IFS, utiliza-se o Cdodigo de Classificacdo de

Documentos de Arquivo relativos as Atividades-meio do Poder Executivo Federal.

Ele possui duas classes comuns a todos os seus 6rg3os: a classe 000 ADMINISTRACAO
GERAL que “[...] contempla documentos referentes as atividades relacionadas a
administracdo interna do 6rgdo e entidade [...]” (ARQUIVO NACIONAL, 2020, p. 10), e a
classe 900 ADMINISTRACAO DE ATIVIDADES ACESSORIAS que “[...] contempla documentos
referentes ao desenvolvimento de atividades complementares, normalmente, vinculadas as
atividades-meio, mas que nao sdo essenciais para o funcionamento e cumprimento das

competéncias finalisticas do 6rgao e entidade.” (ARQUIVO NACIONAL, 2020, p. 11)

A classe 000 ADMINISTRACAO GERAL, tem como subclasses:
010 - ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
020 - GESTAO DE PESSOAS
030 - GESTAO DE MATERIAIS
040 GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS E DE SERVICOS
050 - GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
060 - GESTAO DA DOCUMENTACAO E INFORMACAO
070 - GESTAO DOS SERVICOS POSTAIS E TELECOMUNICACOES


https://www.gov.br/arquivonacional/pt-br/servicos/gestao-de-documentos/orientacao-tecnica-1/codigo-de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-e-destinacao-de-documentos-de-arquivo/cod_classif_e_tab_temp_2019_m_book_digital_25jun2020_1.pdf
https://www.gov.br/arquivonacional/pt-br/servicos/gestao-de-documentos/orientacao-tecnica-1/codigo-de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-e-destinacao-de-documentos-de-arquivo/cod_classif_e_tab_temp_2019_m_book_digital_25jun2020_1.pdf

080 - PESSOAL MILITAR?
090 - (VAGA)

A classe 900 ADMINISTRACAO DE ATIVIDADES ACESSORIAS tem como subclasses:
910 - GESTAO DE EVENTOS
920 - PROMOGAO DE VISITAS
990 - OUTRAS ACOES REFERENTES A ADMINISTRACAO DE ATIVIDADES ACESSORIAS

CODIGO DE CLASSIFICAGAO ATVIDADE-FIM:

Este cddigo é utilizado para o desenvolvimento das atribuicdes especificas do 6rgdo de
acordo com a sua missdo e a visdo. O cédigo para as atividades desenvolvidas no ambito das
IFES, neste caso, trata sobre ensino, pesquisa, extensdo e assisténcia estudantil. No caso do

IFS, utiliza-se o Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo Relativo as Atividades-fim

das InstituicGes Federais de Ensino Superior - IFES.

O Cddigo de Classificacao de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim das IFES
possui as seguintes classes:
CLASSE 100 - ENSINO SUPERIOR
CLASSE 200 - PESQUISA
CLASSE 300 - EXTENSAO
CLASSE 400 - EDUCAGCAO BASICA E PROFISSIONAL
CLASSE 500 - ASSISTENCIA ESTUDANTIL
CLASSE 600 - (vaga)
CLASSE 700 - (vaga)
CLASSE 800 - (vaga)

1 Os desdobramentos e a tabela de temporalidade e destina¢do de documentos da SUBCLASSE 080 - PESSOAL MILITAR
estdo descritos no ANEXO | do Codigo de classificacdo e tabela de temporalidade e destinacdo de documentos relativos as
atividades-meio do Poder Executivo Federal



http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/portaria_n0922011_codigo_de_classificacao_de_documentos_.pdf
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/portaria_n0922011_codigo_de_classificacao_de_documentos_.pdf
https://www.gov.br/arquivonacional/pt-br/servicos/gestao-de-documentos/orientacao-tecnica-1/codigo-de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-e-destinacao-de-documentos-de-arquivo/cod_classif_e_tab_temp_2019_m_book_digital_25jun2020_1.pdf
https://www.gov.br/arquivonacional/pt-br/servicos/gestao-de-documentos/orientacao-tecnica-1/codigo-de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-e-destinacao-de-documentos-de-arquivo/cod_classif_e_tab_temp_2019_m_book_digital_25jun2020_1.pdf

A classificacao vai do assunto geral ao mais especifico, veja a seguir:

100 ENSINO SUPERIOR

GERAL V

120 CURSOS DE GRADUAGAO (INCLUSIVE O assunto é
NA MODALIDADE A DISTANCIA) ensino superior?

Pertence a area fim?

125 VIDA ACADEMICA DOS ALUNOS DOS E sobre a vida
CURSOS DE GRADUACAO académica do aluno ?
£ 125.1 INGRESSO ual assunto?
ESPECIFICO Q
125.11 PROCESSO DE SELECAO Que tipo de
(VESTIBULAR) ingresso?
125.112 INSCRICOES Que fase do

processo de
selecao?

Inscricdes de alunos para o
vestibular - Engenharia Civil




000 ADMINISTRAGAO GERAL

GERAL V

X O assunto é
040 GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS E DE S
SERVICOS patrimbnio?

Pertence a area
meio?

) » E sobre aquisicdo de
041 AQUISICAO E INCORPORAGAO
algum bem ?

Que tipo de
aquisicao ?

041.1 COMPRA

ESPECIFICO

) Que tipo de bem ?
041.12 VEICULOS

Processo de compra
de veiculos oficiais

Lembre-se: A classificacdo é sempre feita de acordo
com a atividade (meio ou fim) e por assunto contido
no documento e ndo por sua espécie (edital,
inventario, projeto, ata, relatério, etc.).



A seguir, vocé vera todas as etapas para fazer uma classificacdo documental.

COMO CLASSIFICAR: PASSO A PASSO

Ao receber ou produzir um documento vocé devera:

Identificar a
Ler o . .
atividade:
documento . .
meio ou fim

1 2

o Identificar o
Identificar o
assunto
assunto geral o
especifico

3 4

Localizar o
Anotar o
assunto , L.
.. cadigo na
principal em L
primeira
um dos
.1 folha do
Cddigos de
documento

Classificacao

S

©

E comum que, no principio, as pessoas classifiquem os documentos tendo como

referéncia a espécie documental ao invés de localizarem a classificagdo de acordo com o

conteudo do documento. Por exemplo:

DOCUMENTO

CLASSIFICACAO

Incorreta

Correta

Projetos - PIBIC 2016

046.11 PLANEJAMENTO,
ELABORACAO E
ACOMPANHAMENTO DE
PROJETOS

241 PROCESSOS DE SELECAO
(INICIACAO CIENTIFICA)

Lista de frequéncia - Curso:
EdificagOes

913 INSCRICAO E CONTROLE DE
FREQUENCIA

456.32 REGISTRO DE
CONTEUDO PROGRAMATICO
MINISTRADO, RENDIMENTO E
FREQUENCIA

Contratos de Estagio -
Curso: Eletrotécnica

024.3 PROMOCAO DE
ESTAGIOS PELO ORGAO E
ENTIDADE

452.32 ESTAGIOS
OBRIGATORIOS

Por isso, € muito importante seguir todas as etapas a seguir para que a classificagao

seja realizada de forma coerente.

A seguir, vocé vera exemplos e entenderd melhor como aplicar o passo a passo acima.




EXEMPLOS - Passo a passo comentado

RESOLVE:

a servigo.

INSTITUTO
FEDERAL
Sergipe

MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

PORTARIA N° 1765, DE 10 DE JUNHO DE 2019

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE, nomeada pelo Decreto de 03/10/2018, publicado
no DOU de 04 subsequente, no uso das atribuices que Ihe confere a Lei n® 11.892/2008,

Art. 12 Designar o servidor José Augusto Andrade Filho, matricula SIAPE 2163526, ocupante do cargo de
Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico, do quadro de pessoal permanente desta Instituicdo
Federal de Ensino, para substituir, no periodo de 10/06/2019 a 13/06/2019, a Reitora do Instituto
Federal de Sergipe, codigo CD-01, servidora Ruth Sales Gama de Andrade, ausente por motivo de viagem

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor nesta data.

RUTH SALES GAMA DE ANDRADE

Assinado de forma digial par
RLTH SALES GAMA DE ANDRADE
DN: c=38, omICP Brasil, ousPessoa
Fisica A3, ou-ARSERPRO,
Oumfuitceidace Contificadons
SERPRIWCF, cn=RUTH SALES
GAMA DE ANDRADE

Dados: J019.06.10 1635:31 0300

Documento assinado digitalmente conforme MP n®
2.200-2/2001, que institui a Infragstrutura de Chaves
Publicas Brasileira-ICP-Brasil. O documento assinado
pode ser baixado através do endereco eletrbnico
hitps:/fsipac.ifs.edu.br/public/jsp/boletim_servico/busca_
avancada jsf, através do nimero & ano da portaria.

Passo a passo comentado

Ler o documento

Identificar a atividade meio ou fim

Trata-se de atividade meio, pois o documento se refere aos recursos humanos do IFS. Dessa
forma, a busca deve ser feita no CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
RELATIVOS AS ATIVIDADES—MEIO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA.

Identificar o Assunto Geral

0 documento tem como assunto geral a gest3o de pessoas que estd em 020 GESTAO DE
PESSOAS

Assunto Especifico

O objetivo do documento é informar quem fara a substituicdo da Reitora por um periodo de 4
dias. Dessa maneira, ha uma alteragdo temporaria do quadro que pode ser classificada em 022
PROVIMENTO, MOVIMENTAGAO E VACANCIA

Localizar o Assunto do Cédigo de Classificagao

Por se tratar de designacgdo para substituicdo de fungao, podemos classificar o documento mais
especificamente em 022.5 SUBSTITUICAO

000 ADMINISTRACAD
GERAL

020 GESTAD DE PESSOAS

5 022 PROVIMENTO,
MOVIMENTACAD E VACANCIA

022.5 SUBSTITUIGAD

Anotar o Codigo 022.5




MINISTERIO DA EDUCACAOQ .
SECRETARIA DE EDUCAGAD PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGAD CS/ IFS M2 56, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2020

Referenda a Resolugio n? 68/2018/C5/IFS que
aprovou, ad referendum, a reformulagao do Projeto
Pedagogico de Curso (PPC) do curso técnico de nivel
meédio em Alimentos, na forma subseguente,
ofertado pelo campus Aracaju do IF5.

A PRESIDENTE DO COMNSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAD, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SERGIPE faz saber gue, no uso das atribuicdes kegais que |he confere a Lein® 11.892
de 29 de dezembro de 2008 e o Art. 9% do Estatuto do IFS, considerando o processo IFS n®
23290.000910/2018-15 & a decisdo proferida na 6 reunido ordinaria do Conselho Superior ocorrida
em 27 de novembro de 20020,

RESOLVE:

| = REFERENDAR a Resclucdo n® 68/2018/C5/IFS que aprovou, ad referendum, a reformulagdo do
Projeto Pedagogico de Curso (PPC) do curso técnico de nivel médio em Alimentos, na forma
subsequente, ofertado pelo campus Aracaju do IF5.

Il = Esta Resolug3o entra em vigor nesta data.

Aracaju, 16 de dezembro de 2020.

Ruth Sales Gama de Andrade
Presidente do Conselho Superior/IFS

Resolugio CS/IFS NT 56 Pagina 1 de 46
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Passo a passo comentado

Ler o documento

Identificar a atividade meio ou fim

Trata-se de atividade fim, pois a portaria estd voltada para as atividades de ensino,
pesquisa aplicada, extensdo e inovagdo tecnoldgica. Por se refeir a atividade fim, a busca
deve ser feita no CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO RELATIVOS
AS ATIVIDADES—FIM DAS INSTITUICC)ES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR - IFES

Identificar o Assunto Geral

O documento refere-se, especificamente, a um curso de nivel técnico: 400 EDUCAGCAO
BASICA E PROFISSIONAL - 450 ENSINO TECNICO

Assunto Especifico

Trata-se de uma aprovagdo de documento que organiza o funcionamento de curso de
ensino técnico pelo Conselho Superior (451 CONCEPCAO, ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO DO ENSINO TECNICO)

Localizar o Assunto do Cédigo de Classificagao

O objetivo do documento foi a aprovacdo de Projeto pedagdgico de Curso (PPC) do curso
de técnico em Alimentos. Dessa maneira, o assunto especifico é 451.1 PROJETO
PEDAGOGICO

400 EDUCACAD BASICA E
PROFISSIONAL

450ENSING TECNICO

451 CONCEPCAD, ORGANIZACAD
E FUNCIONAMENTO DO ENSINO
TECNICO

451.1 PROIETO
PEDAGOGICO

Anotar o Codigo 451.1




02032021 Sislema Inlegrado de Paliménio, Adminisiragso & Conlralos

H INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE
| g S1sTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E
CoMTRATOS
EmImioo EM 02/03/2021 13:05
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Passo a passo comentado

Ler o documento

Identificar a atividade meio ou fim

Gura pE MovIMENTACAO

Origem: CGPA - REL (11.02.13.15)
Destino: CT - REI (11.02.13.09.01)
Data de Envio: 02/03/2021

Trata-se de atividade meio, pois o0 documento atividades relacionadas a administragdo interna
do IFS. Dessa forma, a busca deve ser feita no CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE
ARQUIVO RELATIVOS AS ATIVIDADES—MEIO DA ADMINISTRACAO PUBLICA.

Identificar o Assunto Geral

Mimers Hora Envia

230560.000467/2021-B3 10:07
‘Aszunto do Processor (46,2 - MONITORAMENTO. VIGILANCLA

Assunto Detalhado: PRESTACAS DE SEAVICO DE VIGILANGLA E SEGURANGA PATRIMONLAL- JAN/2021

Interessado: FSE SEGURANCE FRIVADA LTDA

Assinatura Data

Aborda a produgao, controle, classificacdo, avaliagdo, destinagdo e tratamento técnico da
documentagado arquivistica, a aquisicao, processamento técnico, controle, distribui¢do e acesso
aos acervos bibliografico e museolégico: 060 GESTAO DA DOCUMENTACAO E DA INFORMACAO

Assunto Especifico

SIPAC | IFS - Instituto Federal de Sergipe - (79) 3711-1400 | Capyright © 2005-2021 - UFRN - BRONTES. srv2instl

O objetivo do documento é controlar a tramitacdo de um processo de prestagdo de servico de
vigilancia e seguranca patrimonial, indicando sua origem e seu destino. (061 GESTAO DE
DOCUMENTOS DE ARQUIVO)

Localizar o Assunto do Cédigo de Classificagao

Por se tratar de documento que contém dados bdsicos do processo, além de controlar a data de
envio e, o responsavel pelo de recebimento de um processo de uma unidade para a outra,
pode-se classificar o documento mais especificamente em 061.1 ADOCAO E CONTROLE DOS
PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO

000 ADMINISTRAGAO

GERAL
060 GESTAO DA
DOCUMENTAGAD E DA
INFORMACAD
5 | 061 GESTAD DE DOCUMENTOS DE
ARQUIVO

061.1ADOGAD E CONTROLE
DOS PROCEDIMENTOS DE

PROTOCOLOD

Anotar o Codigo 061.1
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13

GLOSSARIO

Acervo: documentos de uma entidade produtora ou de uma entidade custodiadora.
Acesso: possibilidade de consulta a documentos e informagdes.

Arquivo: conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva,
publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades,
independentemente da natureza do material no qual as informacdes sdo registradas.

Arquivo corrente ou setorial: conjunto de documentos, em tramitagdo ou nao, que pelo seu
valor primdrio, é objeto de consultas frequentes, pela entidade que o produziu, a quem
compete a sua administragao.

Arquivo intermediario: conjunto de documentos originarios de arquivos correntes, com uso
pouco frequente, que aguarda destinagao.

Arquivo central ou geral: constituido para receber e centralizar os arquivos intermediarios
provenientes dos diversos setores que integram a estrutura de cada unidade do IFS.

Avaliacdo: atividade que consistem em estabelecer diretrizes para a andlise e sele¢do de
documentos com vistas a fixacdo de prazos guarda e eliminagao.

Caddigo de Classificagao de Documento: esquema elaborado a partir do estudo das

estruturas e funcdes da instituicdo e analise do arquivo por ela produzido, pelo qual se
distribuem os documentos em classes, de acordo com métodos de arquivamento especificos.
Expressdao geralmente adotada em arquivos correntes.

Destinagdo: decisdo, com base na avaliacdo, quanto ao encaminhamento de documentos
para guarda permanente, descarte ou eliminacao.

Documento: é toda informacdo registrada em um suporte material, suscetivel de consulta,
estudo, prova e pesquisa, capaz de comprovar fatos, fenémenos, formas de vida e
pensamentos do homem numa determinada época ou lugar.

Documento Publico: do ponto de vista da acumulagao, documento de arquivo publico. 2. Do
ponto de vista da propriedade, documento de propriedade do poder publico. 3. Do ponto de
vista da producdo, documento emanado do poder publico.

Espécie Documental: divisdo de género documental, que reune tipos documentais por suas
caracteristicas comuns de estruturacdo da informacgdo, como ata, carta, decreto, disco, filme,
fita, fotografia, memorando, oficio, plantas, relatério.

Registro: é a reproducdo dos dados do documento, feita em sistema préprio, destinado a
controlar a movimentac¢do da correspondéncia e do processo e fornecer dados de suas
caracteristicas fundamentais, aos interessados.
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Tipo Documental: divisdo de espécie documental que reline documentos por suas
caracteristicas comuns em termos de férmula diplomdtica, natureza de conteudo ou técnica
do registro, tais como cartas precatdrias, cartas régias, cartas patentes, decretos-leis,
decretos sem numero, decretos legislativos, fotografias, litogravuras, serigrafias,
xilogravuras.

Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos: instrumento de destinacao,
aprovado pela autoridade competente, que determina prazos e condicdes de guarda, tendo

em vista transferéncia, recolhimento ou eliminacdo de documentos.

Transferéncia: passagem de documentos do arquivo corrente para o arquivo intermedidrio.



