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O ACERVOHISTORICO DO CAMPUS SAO CRISTOVAO.

O Instituto Federal de Sergipe (IFS), campus Séo Cristovao, teve inicio em 1924 e foi
instituido Instituto Federal de Sergipe em 29 de dezembro de 2008, por meio da lei n°

11.892, de 29 de dezembro de 2008. No decorrer dos anos obteve as seguintes
denominagdes conforme figura abaixo:
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Ademais, diante de sua longa histéria na prestacdo de
servicos educacionais e também sociais, €& relevante a
elaboracdo deste manual de tratamento técnico para que seja
orientada a organizacdo, preservacdo e conservacdo da
documentac&o histdrica do campus.

Esse manual também se faz necessario, pois a massa
documental que foi produzida por esta escola, mostra a histéria
ndo apenas de uma instituicdo publica, mas também de uma
importante parte do estado de Sergipe e sua participacdo na
promocdo da educacdo, sendo necessaria a preservacdo da

memoria desta Instituicéo.

O ARQUIVO CENTRAL DO CAMPUS SAO
CRISTOVAO

A documentacdo historica do campus Séo Cristovao é
armazenada no arquivo Central. Ele foi oficialmente instituido
no ano de 2017 quando foi feita a transferéncia de toda a massa
documental do campus para a nova sala destinada para

arquivamento permanente.

O Arquivo central, atualmente, possui capacidade de
armazenamento de 2.040 mil caixas-arquivos e uma area para
guarda de documentos de 65,28 m2, com trés compartimentos
especificos para cada atividade: sala de recepcdo, sala de
higienizacdo, identificacdo e classificacdo e sala do arquivo
permanente, em que se encontra armazenados cerca de 1.000
(mil) caixas — arquivos e 0,5 metros lineares de documentos.

Como consequéncia disso, e com auxilio do bolsista
selecionado por meio do programa de Bolsa Institucional de
Extensdo - PBIEX, parte da massa documental de carater
permanente comegou a ser higienizadas, classificadas,
arquivadas e feitos reparos nos documentos histéricos como:
livro de portarias, livro de termo de posse, livro de certificados
de alunos, livro de tombamento, livro de assentamento
funcional do servidor dentre outros que estdo sendo

higienizados e restaurados conforme fotografia abaixo.



Registro de ponto dos docentesdo curso

de economia doméstica —1965.




PRESERVACAO, CONSERVACAO PREVENTIVA, HIGIENIZACAO E RESTAURACAO NO ARQUIVO HISTORICO

DO CAMPUS SAO CRISTOVAO.

A preservacdo nos torna evoluidos, pois, ao
preservarmos, teremos sempre um ponto de partida para a
construcdo de algo melhor.Assim, a preservacdo busca mapear
0s principais elementos causadores de danos bem como suas
acOes. Dividiram-se 0s elementos em trés categorias: Fisicos,
Quimicos e Bioldgicos. Os principais elementos sdo:

Fisicos: temperatura, umidade relativa do ar, luz natural ou
artificial;
Quimicos: poeira, poluentes atmosféricos e o contato com
outros materiais instaveis quimicamente;
Bioldgicos: micro-organismos, insetos, roedores e outros
animais;
Antrdpicos: manuseio, armazenamento e exposicao incorreta,
intervencdo inadequada, vandalismo e roubo;
Catéstrofes: inundacdes, terremotos, furacGes, incéndios e
guerras.
Preservacao

Para Pinheiro e Granato (2012), preservacao é 0 processo

de tomada de consciéncia do valor de um bem cultural. Implica

em observacdo, sensibilizacdo, critérios de escolha, analise e
decisdo.

Segundo o Dicionario de Terminologia Arquivistica
preservacao de documentos € a “prevencao da deterioracao e
danos em documentos, por meio de adequado controle
ambiental e/ou tratamento fisico e/ou quimico”. (ARQUIVO
NACIONAL, 2005, p.135).

Conservagéo preventiva

Abrange todo o acervo arquivistico do arquivo do Instituto
Federal de Sergipe, Campus Séo Cristdvao, independente do
seu estado de conservagdo, e inclui medidas e agdes com o
proposito de minimizar futuras deterioracdes ou perdas.
Exemplos: manuseio cuidadoso dos documentos e com luvas,
armazenamento em caixas-arquivos feitas com materiais
apropriados (alcalinos), higienizacdo periddica e imediata, logo
apos a transferéncia para o arquivo intermediario, controle
ambiental (protecdo contra luz, umidade, poluicdo atmosférica
e controle de pragas), e treinamento de pessoal que manuseia a

documentacéo.



Conservagao reparadora
Caracteriza-se pelas acdes aplicadas de maneira direta sobre os
documentos, com o objetivo de deter 0s processos danosos ou
reforcar a sua estrutura. Exemplos: recuperacdo e
encadernagdes danificadas, remendos em folhas rasgadas,
enxertos em partes faltantes do miolo ou da capa de livros e
planificagdo de documentos.
Acdes de conservacao do Arquivo historico do campus Sao
Cristovao.

« Diagndstico do estado de conservacao do acervo;

« Higienizagdo do acervo in loco;

« Acondicionamentos com papel alcalino (filifold) para
reduzir os processos de deterioracao e evitar novos danos;

« Guarda da documentacdo em uma &rea que 0s proteja
contra a luz e umidades;

« Participagcdo em cursos e palestras para aperfeicoamento
e atualizacdo de técnicas de arquivo;

« Treinamento e orientacOes de servidores e terceirizados
sobre cuidados basicos com os documentos;

« Campanha de conscientizacdo com dicas da arquivista

(elaboracéo e distribuicdo de folder).

Higienizacdo

Para Bellotto e Camargo (1997, p.42), “a higienizacao
corresponde, basicamente, na retirada da poeira e outros
residuos estranhos aos documentos, por meio de técnicas
apropriadas, com vista a sua preservagao”.

Sendo assim, o arquivo histérico do campus Sé&o
Cristovdo adota sistematicamente o0s procedimentos de
higienizacdo dos documentos arquivisticos.Sdo  feitos
procedimentos como:

e Retiradade sujidade: poeira, fezes de insetos;

e Retirada de residuos estranhos ao documento:
substituicdo de prendedores de arquivo de metal
por plastico; retirada de grampos de metal;

e Borrifar 4gua demineralizada em papeis
quebradicos e desidratados;

e Higienizar capas plasticas e partes dos
documentos com é&lcool a 96% quando

necessarios



Restauracgdo: De acordo com Cassares e Moi, (2000, p.12) “é
um conjunto de medidas que objetivam a estabilizacdo ou a
reversdio de danos fisicos ou quimicos adquiridos pelo
documento ao longo do tempo e do uso, intervindo de modo a

ndo comprometer sua integridade e seu carater historico”.
Assim, no campus Sdo Cristovdo é realizado reparos como
enxertos em partes faltantes do miolo ou da capa de livros com
papel japonés e cola acid free conforme figura abaixo:

Restauracédo feita com papel japonés. Livro da vida funcionaldos servidores (1934) atacado portracase cupins.

PROCEDIMENTOS BASICOS DE PRESERVACAO E RESTAURACAO REALIZADOS NO ARQUIVO DO CAMPUS

SAO CRISTOVAO.



Conforme Cassares e Moi, (2000, p. 12), preservacao €
“um conjunto de medidas e estratégias de ordem
administrativa, politica e operacional que contribuem direta ou
indiretamente para a preservacio da integridade dos materiais”.
Portanto, os documentos de carater permanente, devem receber
uma atencdo maior na guarda e nas acOes de conservacao.

No entanto, a preservagdo documental estabelece
medidas e rotinas, visando a protecdo da informacéo historica
da instituicdo para que a memoria seja preservada e geracoes
futuras tenham conhecimentos de fatos passados.

J& a restauracdo é o levantamento, estudo e controle das
causas de degradacdo, permitindo a adocdo de medidas de
prevencdo. E um procedimento pratico aplicado na
preservacdo. Ex.: diagnosticos, monitoramento ambiental, “(16
e 18 C°, Umidade Relativa do ar entre 40 e 50%, evitar a
exposicdo a luz do dia, utilizagdo de involucros de papel
neutro, que protege contra manuseio descuidado”.(THE
BRITISH LIBBRARY, 2009, p.110).

Sendo assim, o0 arquivo historico do campus Séo
Cristbvdo, no que tange a preservacdo e restauracao adota

sistematicamente o0s procedimentos de higienizacdo dos

documentos arquivisticos e realiza pequenos reparos, isso
porque, ndo h& laboratorio de restauro disponivel. No entanto, o
que é possivel, em se tratando de cuidados com o documento, €
minuciosamente aplicado. S&o utilizados materiais como:
escova juba para retirar a poeira do papel, p6 de borracha,
alcool a 96%, reparos com papel japonés e cola acid free para
0s enxertos no documento danificado, lixa de madeira n® 200 e
bisturis para retirada de sujidades, dgua desmineralizada para
hidratar o papel, acondicionamento com papel filifold,
gramatura 120 e etc.

Ademais, o IFS, campus S&o Cristovdo tem muita
documentacdo que esta em processo acelerado de degradacédo
devido aos fatores ambientais (temperatura e umidade relativa
do ar), aos agentes bioldgicos (fungos, roedores e ataques de
insetos), a sujidade e intervengdes inadequadas no
acervo.lsso porque foi somente em 2014 que os documentos
desse acervo, existente desde 0 ano de 1924, comegou a receber
tratamento técnico de um profissional de arquivo.

No entanto, como medida para salvaguardar o
patrimdnio historico documental do campus Sao Cristévao Séo

feitos procedimentos como:



Retirada de sujidade: poeira, fezes de insetos;

Retirada de residuos estranhos ao documento:
substituicdo de prendedores de arquivo de metal por
plastico; retirada de grampos de metal e restauracdo de
documentos danificados;

Acondicionamento com papel neutro (filofold);
Arquivamento seguindo um sistema de arranjo

especifico para facilitar identificacdo da informag&o.

Returada de sujdades (higiermizagio



FATORES DE DEGRADACAO ENCONTRADOS NOS DOCUMENTOS HISTORICOS DO IFS, CAMPUS SAO
CRISTOVAO.

Os principais fatores de degradacdo identificados nos Sujidade: fezes de insetos, poeira, grampos metalicos e

documentos historicos do IFS, campus Séo Cristovéo foram: enferrujados.

V;A

Higienizacdo com lixa n® 200 para retirada de sujidades. Retirada de grampose clipes metélicos que danificam o papelcom ferrugem.



Fungo: como o0s documentos estavam em ambiente sem 0 arquivo, a proliferacdo de fungos, comprometeu parte dos

controle de temperatura e umidade, antes de serem levados para documentos severamente.

Documentos com fungos

Insetos bibli6fagos (cupins, tracas, baratas): os documentos histéricos, em sua maioria, apresentam problemas estruturais, causados

por insetos. Sao paginas corroidas por tracas e cupins, com paginas inteiras com informagdes comprometidas.



Documento danificado por tragas. &
Documento danificado por cupins.




Oxidagéo do papel: A exposigdo aos raios solares provoca alteragdes na estrutura do papel. As folhas ficam amareladas e fracas, se

quebrando facilmente. Para minimizar o ressecamento do papel recomenda-se borrifar o documento com pequenas quantidades de

agua desmineralizada.

Folhas oxidadase quebradigas causada pelo ressecamento do papel.
PRINCIPAIS TECNICAS UTILIZADAS NO TRATAMENTO DOS DOCUMENTOS HISTORICOS DO CAMPUS SAO
CRISTOVAO.



As principais técnicas utilizadas no tratamento dos documentos historicos do arquivo do IFS, campus Cristovao, sao:

Higienizacio

Remocdo de todas as sujidades e de todos os elementos
considerados nocivos ao papel. Uma acdo manual realizada a
seco, com uso de pdé de borracha, trinchas de diferentes
polegadas e bisturis. Usa-se em alguns casos, lixa de madeira n°
220 para retirar o amarelado do papel, acdo que deve ser feita
com 0 maximo de cuidado para ndo comprometer a estrutura do
papel e a perda de informacédo. Ja o bisturi usa-se para retirada
de fezes de insetos.

Com o uso de pincel de cerdas macias, faz-se a limpeza
minuciosa de cada documento, tirando a poeira e outros
residuos que possam estar no documento.

O uso de p6é de borracha, resultante da acdo de ralar

borracha sintética branca em um ralador de aco inox. Coloca-se

um punhado desse p6 sobre a superficie do papel e de forma
suave e com movimentos circulares, através de uma boneca
(espécie de chumago feito com pano e algodao). Ao final desse
procedimento, o p6 de borracha deve ser bem retirado com

pincel macio.

P6 de borracha para higienizagado

Pincel de cerda macia




Conservagdo reparadora: esta acdo consiste em intervir e cola metilcelulose, realizam-se pequenas intervengdes no
diretamente no suporte original do documento e livros. Com papel. Usa-se também o papel mata-borrdo para reter o excesso
uso de papéis especificos (papel japonés) em diferentes de cola e umidade.
gramaturas, papel filifold (material celulose vegetal)

Restauracéo com papel japonésdo livro de assentamento funcional - 1934 Reconstrugdo da capa do livro de diploma dos alunos -1944



Reconstrugdo de capa do livro de diplomasde alunos-1944 Capa substituida com papelfilifold

ACONDICIONAMENTO E ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS HISTORICOS DO CAMPUS SAO CRISTOVAO

O acondicionamento dos documentos historicos é feito com uso de lapis macio (6b) é recomendado para fazer anotagcdes em
papel filifold, em forma de jaquetas para protecdo de cada documentos. Os barbantes e elasticos sdo substituidos por
documento ou livro. J& o arquivamento é feito em armarios, cadargos de algoddo cru, pois os barbantes e elasticos cortam e
indicando no involucro o fundo documental, assunto, ano e danificam a embalagem e os documentos. Depois de tratados,
nimero do livro ou documento. Assim, 0os documentos sdo protegidos por envelopes e identificados os documentos
protegidos por um envelope (jagueta) de papel alcalino historicos sdo arquivados, seguindo um sistema de arranjo em

(filifold), com identificacdo a lapis na parte superior a direita; o armarios especificos conforme figura abaixo.
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