RELATORIO
Comissao de Estudo do Novo Cadigo de Classificagao e Tabela de
Temporalidade Atv. Meio

INTRODUCAO

Uma das fungdes mais importantes para a Gestdo Documental € a
Classificacao. Por meio desta fungdo, é possivel definir a organizagao fisica dos
documentos arquivados, sendo considerada o referencial basico para a recuperagao
mais agil. Para se classificar um documento, deve ser efetuada uma leitura e
analise de seu conteudo, selecionando a categoria de assunto a qual o documento
pertence, para que ele seja classificado, arquivado e acessado de maneira légica e
organizada. Para este fim, é utilizado o Cddigo (Plano) de Classificacédo de
Documentos. Nele, “os assuntos recebem cddigos numéricos, os quais refletem a
hierarquia funcional do o6rgdo, definida através de classes, subclasses, grupos e
subgrupos, partindo-se sempre do geral para o particular’ (ARQUIVO NACIONAL,
2001, p. 9).

No Instituto Federal de Sergipe - IFS, sdo utilizados dois Cddigos de
Classificagédo de Documentos: o Codigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo
relativo as atividades-meio da Administracdo Publica e o Cédigo de Classificacao de
Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim das Instituigbes Federais de
Ensino Superior - IFES.

Este ano, houve a publicagcdo de um novo Cdédigo de Classificacédo de
Documentos de Arquivo relativo as atividades-meio da Administracédo Publica e,
com isso, percebeu-se que ocorreram grandes mudangas na aplicagao dos codigos
numeéricos e descritores com relagao ao anterior publicado em 2001. Assim, surgiu a
necessidade de se estabelecer um estudo para analisar as alteragcbes ocorridas
entre os Codigos de Classificacdo relativo as atividades-meio da Administragcao
Publica, bem como as implicacbes destas modificacbes nas Tabelas de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativas as atividades-meio da
Administragdo Publica.

Este relatério visa apresentar a analise desenvolvida pela Comissao de
Estudo do Novo Cddigo de Classificacédo e Tabela de Temporalidade e Destinagao
de Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal, criada pela
Portaria n°® 1461/2020 e prorrogada pela Portaria n° 2009/2020. Esta analise foi
desenvolvida por grupos de estudo compostos por 3 ou 2 membros, os quais ficaram
responsaveis pela analise de dois a trés grupos. Desta forma, buscou-se, neste
relatorio, apresentar uma analise de forma sequencial crescente, seguindo a relagao
l6gica estabelecida em ambos Cédigos de Classificagao.

A seguir, serao descritas as alteracdes, bem como serao expostas analises
e reflexdes das mudancas que ocorrerdo na aplicacdo da classificacdo dos
documentos recebidos e produzidos pelo IFS. Ressalta-se que as classes 000 e 900
por corresponderem “as grandes fungdes desempenhadas pelo 6rgao.”(CONARQ,
2001 p. 9), séo descritores nos quais os documentos nao sao classificados. Contudo,
para seguir o método de numeragao decimal dos Cdodigos de Classificagdo, ambas
as classes serao sinalizadas com analises mais gerais.



CLASSE 000 ADMINISTRAGAO GERAL

Ao analisar de uma forma mais geral e conceitual, € notavel que houve uma
atualizacdo tendo em vista as transformagdes que ocorreram na estrutura
administrativa governamental em quase duas décadas.

SUBCLASSE 001 MODERNIZAGAO E REFORMA ADMINISTRATIVA

No codigo 001 MODERNIZACAO E REFORMA ADMINISTRATIVA houve
uma alteragéo para 001 RELACAO INTERINSTITUCIONAL, no qual classificam-se
documentos cujo assunto seja a formalizagdo, execu¢ao e acompanhamento das
relagbes entre o 6rgéo e entidade e outros 6rgaos e entidades, publicos e privados,
firmadas por meio de acordos, contratos, convénios, termos e outros atos de ajustes,
que abranjam, ao mesmo tempo, a execugdo de varias atividades, bem como
aqueles referentes a fiscalizacao, prestacdo e tomada de contas, relatérios técnicos
e termos de aditamento. Entdo, dentro das mudancgas ocorridas, tem-se o seguinte
cenario:

1. aqueles que eram classificados na 001 MODERNIZACAO E REFORMA nao
serdo mais classificados no atual 001 RELACAO INTERINSTITUCIONAL;

2. a equivaléncia do antigo 001 MODERNIZACAO E REFORMA
ADMINISTRATIVA é o novo cddigo 011 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA,;

3. 0 novo codigo 001 RELACAO INTERINSTITUCIONAL ¢é o equivalente do
antigo 004 ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. CONVENIOS.

Nota-se que ha uma restricdo para essa classificacdo que antes nao estava
muito clara. Assim, nem todos os processos classificados em 001 MODERNIZACAO
E REFORMA terdo como equivalente 011 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA o que
exigira uma nova analise e, consequentemente, uma reclassificagéo.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada. Houve somente o seguinte acréscimo na observacgao:
eliminar, apds 2 anos, os estudos preliminares ou as versdes nédo implementadas
das mudancas estruturais.

SUBCLASSE 002 PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE TRABALHO

No codigo 002 PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE TRABALHO
houve uma mudanca para 002 ATENDIMENTO AO CIDADAO. Nas subdivisdes
deste descritor serdo classificados documentos referentes as solicitagdes de
informagdes e as comunicagbes enviadas ao orgao pelos canais de atendimento ao
cidadao, tais como: Servigco de Informagdes ao Cidadao (SIC), ouvidoria e outros
canais de comunicagdo. Além disso, foram incluidas as seguintes subdivisbes
002.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO, 002.1 ACESSO A INFORMACAO,
002.11 PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO E RECURSO, 002.12
ACOMPANHAMENTO DO ATENDIMENTO AO CIDADAO, 002.2 CONTROLE DE
SATISFACAO DO USUARIO. O novo cédigo 002 ATENDIMENTO AO CIDADAO,
juntamente com suas subdivisdes, foram acréscimos feitos para suprir uma nova



atividade dentro dos érgéo da administragdo publica federal. Entdo, dentro das
mudangas ocorridas, tem-se o seguinte cenario:

1. aqueles que eram classificados na 002 PLANOS, PROGRAMAS E
PROJETOS DE TRABALHO nao serdo mais classificados no atual 002
ATENDIMENTO AO CIDADAO;

2. a equivaléncia do antigo 002 PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE
TRABALHO é o novo cédigo 015.1 PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL;

Percebe-se aqui que houve uma delimitacdo dos documentos a serem
classificados. Isso ocorre porque no 002 PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS
DE TRABALHO nao existia uma descricdo clara dos assuntos dos planos,
programas e projetos de trabalho, tornando-o um descritor generalista. Ja no seu
equivalente 015.1 PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL somente deverao ser
classificados os documentos como: planejamento plurianual, plano de metas e
definicido de indicadores de desempenho, planejamento estratégico, plano de
desenvolvimento institucional. Dessa maneira, nem todos 0s processos
classificados em 002 PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE TRABALHO teréo
como equivalente 015.1 PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL, o que exigira uma nova
analise e, consequentemente, uma reclassificagao.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBCLASSE 003 RELATORIOS DE ATIVIDADES

No 003 RELATORIOS DE ATIVIDADES houve uma mudanga para 003
CONTROLE E FISCALIZACAO DA GESTAO PUBLICA. Agora, neste descritor e
suas subdivisbes serdo classificados documentos referentes a inspecao, correicéo,
auditagem e controle para verificagcdo dos procedimentos internos do 6rgao e
entidade. O novo cédigo 003 CONTROLE E FISCALIZACAO DA GESTAO PUBLICA,
juntamente com suas subdivisdes, foram acréscimos feitos para suprir uma nova
atividade dentro dos érgéo da administragdo publica federal. Possui as seguintes
subdivisdes: 003.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO, 003.1 CONTROLE
INTERNO. AUDITORIA INTERNA, 003.2 ACAO PREVENTIVA e 003.3
CORREICAO. Entdo, dentro das mudancas ocorridas, tem-se o seguinte cenario:

1. aqueles que eram classificados na 003 RELATORIOS DE ATIVIDADES nao
serdo mais classificados no atual 003 CONTROLE E FISCALIZACAO DA
GESTAO PUBLICA;

2. a equivaléncia do antigo 003 RELATORIOS DE ATIVIDADES é o novo cédigo
015.2 ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES.

Porém, como o 003 RELATORIOS DE ATIVIDADES ndo possui nota
explicativa, ndo havia uma delimitagao clara dos documentos que poderiam ser
classificados no descritor. Assim, muitos relatérios de atividades e de assuntos
variados foram classificados no antigo 003 significando que, com a delimitacédo
estabelecida no 015.2 ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES, somente relatérios
parciais (mensal, trimestral ou semestral), relatério anual e relatério de gestao
relativos ao: planejamento plurianual, planejamento estratégico, plano de
desenvolvimento institucional, plano de metas e definicdo de indicadores de
desempenho. Dessa maneira, nem todos os processos classificados em 003



RELATORIOS DE ATIVIDADES terao como  equivalente  015.2
ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES, o que exigira uma nova analise e,
consequentemente, uma reclassificagao.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagdo nao foi alterada. Houve somente uma atualizagdo na observagao:
eliminar, apds 2 anos, os documentos cujas informagdes encontram-se recapituladas
ou consolidadas. Este era um aspecto ndo muito claro da observacao do antigo 003
RELATORIOS DE ATIVIDADES.

SUBCLASSE 004 ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. CONVENIOS.

No cédigo 004 ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. CONVENIOS houve
uma mudanca para 004 ASSESSORAMENTO JURIDICO. Esta subclasse e suas
subdivisdes referem-se a documentos que tratam da analise juridica de instrumentos
e de atos normativos e ao acompanhamento de ag¢des judiciais. Foram
acrescentadas as subdivisdes: 004.1 ORIENTACAO TECNICA E NORMATIVA,
004.11 UNIFORMIZACAO DO ENTENDIMENTO JURIDICO, 004.12 ANALISE DOS
INSTRUMENTOS ADMINISTRATIVOS, 004.2 ATUACAO EM CONTENCIOSO,
004.21 REPRESENTACAO EXTRAJUDICIAL, 004.22 REPRESENTACAO
JUDICIAL. Entao, dentro das mudancgas ocorridas, tem-se o seguinte cenario:

1. aqueles que eram classificados na 004 ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS.
CONVENIOS n3o serdo mais classificados no atual 004
ASSESSORAMENTO JURIDICO.

2. a equivaléncia do antigo 004 ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS.
CONVENIOS é o novo cddigo 001 RELACAO INTERINSTITUCIONAL;

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

INCLUSAO DE SUBCLASSE 005 PARTICIPAGAO EM ORGAOS COLEGIADOS

No novo cdédigo, foi incluida a subclasse 005 e suas subdivisbes 005
PARTICIPACAO EM ORGAOS COLEGIADOS 005.1 CRIACAO E ATUACAO 005.2
OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES nas quais seréo classificados documentos
referentes a organizagao e funcionamento dos 6rgao colegiados que, no caso do IFS
sdo: Conselho Superior e o Colégio de Dirigentes. Assim, os documentos como: ato
de instituicdo, regras para atuacdo, designacdo e substituicho de membros,
resolugdes, atas, relatérios, agendamento, convocagao, pauta, lista de participantes
e outros passarao a ser classificados nesta subclasse especifica.

SUBCLASSE 010 ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

Na subclasse 010 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO ocorreu uma
atualizacdo com o seu detalhamento, especificando os documentos que devem ser
classificados como aqueles referentes a instituigdo (criagdo/modificagcao/estrutura
organizacional) planejamento e acompanhamento das agdes institucionais, gestao
ambiental e comunicacgao social.



Nado houve alteragdo na temporalidade do 010 ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO nem no antigo nem no novo plano de classificagao.

Observou-se que foi acrescentado um subgrupo a nova subclasse 010
ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO:

010.01 NORMATIZACAO.REGULAMENTACAO

Incluem-se documentos referentes as determinacgdes legais, aos atos e
instrugcbes normativas, aos procedimentos operacionais e as decisbes de carater
geral sobre a organizacdo e funcionamento do 6rgdo e entidade, bem como os
boletins administrativos e de servigo.

SUBGRUPO 010.1 REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES

O subgrupo 010.1 REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES foi excluido
do novo plano de classificacdo, sendo seu assunto preservado no seu equivalente
012 HABILITACAO JURIDICA E REGULARIZACAO FISCAL. Nele incluem-se
documentos referentes a inscricdo, baixa e cancelamento nos érgaos competentes,
tais como: cadastro bancario, registros de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ), no Sistema de Operacgdes, Registro e Controle do Banco Central
(Sisbacen), no Servico de Protecdo ao Crédito (SPC), no Cadastro Informativo de
Créditos e ndo Quitados do Setor Publico Federal (Cadin).

Houve alteragdo na temporalidade entre 0 010.1 REGISTRO NOS ORGAOS
COMPETENTES e seu equivalente no novo plano de classificagao:

010.1 REGISTRO NOS ORGAOS |Fase Fase Destinacao

COMPETENTES corrente: intermediaria: | final:
enquanto |- eliminagao
vigora

012 HABILITACAO JURIDICA E|Fase Fase Destinagao

REGULARIZACAO FISCAL corrente: intermediaria: | final:
enquanto |2 anos eliminagao
vigora

SUBGRUPO 010.2 REGIMENTOS. REGULAMENTOS. ESTATUTOS.
ORGANOGRAMAS. ESTRUTURAS

O subgrupo 010.2 REGIMENTOS. REGULAMENTOS. ESTATUTOS.
ORGANOGRAMAS. ESTRUTURAS foi excluido do novo plano de classificacao,
sendo seu assunto preservado no seu equivalente 011 ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA. Nele incluem-se documentos referentes aos estudos para a
definicdo da estrutura e das atribuicbes do érgéo e entidade e para as mudancgas
estratégicas (missdo, finalidade e forma de atuacdo) e estruturais (hierarquia,
distribuicdo formal de autoridade e responsabilidade, abertura ou encerramento de
unidades administrativas), bem como aqueles resultantes da implantacao de



reformas administrativas ou de processos de modernizagdo, com impacto no 6rgao e
entidade, na forma de fusao, privatizagao, reestatizacao ou extingao.

Ndo houve alteracdo de temporalidade entre o 010.2 REGIMENTOS.
REGULAMENTOS. ESTATUTOS. ORGANOGRAMAS. ESTRUTURAS e seu
equivalente.

SUBGRUPO 010.3 AUDIENCIAS. DESPACHOS. REUNIOES

O subgrupo 010.3 AUDIENCIAS. DESPACHOS. REUNIOES foi excluido do
novo plano de classificacdo, sendo seu assunto preservado no seu equivalente
013.1 OPERACIONALIZACAO (Coordenacgéo e gestdo de reunides). Nele incluem-
se documentos referentes a organizacdo das reunides do 6rgao e entidade, bem
como aqueles referentes ao agendamento, convocacgdo, pauta e lista de
participantes.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

GRUPO 011 COMISSOES.CONSELHOS.GRUPOS

No grupo 011 COMISSOES.CONSELHOS.GRUPOS ocorreu uma mudanga
para 011 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA, no qual serdo classificados
documentos referentes aos estudos para a definicdo da estrutura e das atribuicoes
do 6rgao e entidade e para as mudancgas estratégicas (missao, finalidade e forma de
atuagdo) e estruturais (hierarquia, distribuicdo formal de autoridade e
responsabilidade, abertura ou encerramento de unidades administrativas), bem
como aqueles resultantes da implantacdo de reformas administrativas ou de
processos de modernizagdo, com impacto no 6rgao e entidade, na forma de fusao,
privatizacao, reestatizacao ou extingdo. Assim, o cenario decorrente da mudanca é:

1. os documentos que eram classificados no 011
COMISSOES.CONSELHOS.GRUPOS né&o serdo mais classificados no atual
011 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA;

2. a equivaléncia do antigo 011 COMISSOES.CONSELHOS.GRUPOS no novo
cédigo foi subdividida de acordo com o tipo de comissao, conselho ou grupo
de trabalho: 005.1 CRIACAO E ATUACAO (Participacdo em Orgaos
colegiados); 005.2 OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES (Participacdo em
6rgéos colegiados); 061.011 COMPOSICAO E ATUACAO (Constituigdo da
Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos); 061.012
OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES (Constituicdo da Comisséo
Permanente de Avaliacdo de Documentos);

3. 0 novo codigo 011 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA é o equivalente do
antigp 001 MODERNIZACAO E REFORMA e REGIMENTOS.
REGULAMENTOS. ESTATUTOS. ORGANOGRAMAS. ESTRUTURAS.

Os equivalentes do 011 COMISSOES.CONSELHOS.GRUPOS delimitaram
0 escopo do cddigo antigo. Nem todos os documentos classificados no 011 poderao
ter como equivalente 005.1; 005.2; 061.011 e 061.012, pois estes cddigos tratam
especificamente de Orgdos Colegiados (ex.: Colégio de Dirigentes e Conselho
Superior) e da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos respectivamente.



Dessa forma, ha possibilidade de uma reclassificagdo dos documentos, pois alguns
que estejam classificados no codigo 011 COMISSOES.CONSELHOS.GRUPOS nao
se enquadram completamente na descri¢ao dos seus equivalentes.

A temporalidade do 011 COMISSOES.CONSELHOS.GRUPOS é a mesma
dos seus equivalentes 005.1 CRIACAO E ATUACAO (Participacdo em 6rgdos
colegiados) e 061.011 COMPOSICAO E ATUACAO (Constituicdo da Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos). Contudo, para os equivalentes 005.2
OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES (Participagdo em orgdos colegiados) e
061.012 OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES (Constituigdo da Comisséo
Permanente de Avaliagdo de Documentos) houve alteragdes:

011 COMISSOES.CONSELHOS. Fase Fase Destinagao
GRUPOS corrente: intermediaria: | final:

4 anos 5 anos eliminagao
005.2 ~OPERACIONALIZAQAO DE | Fase Fase Destinacao
REUNIOES corrente: intermediaria: | final:

2 anos - eliminagao
061.012 OPERACIONALIZACAO DE | Fase Fase Destinacao
REUNIOES corrente: intermediaria: | final:

2 anos - eliminagao

Assim, uma reclassificagcdo por equivaléncia exigira muito mais cuidado e
atencao por parte do responsavel ou da equipe.

GRUPO 012 COMUNICAGAO SOCIAL

No grupo 012 COMUNICACAO SOCIAL houve alteragdo para 012
HABILITACAO JURIDICA E REGULARIZACAO FISCAL. No cédigo 012
HABILITACAO JURIDICA E REGULARIZACAO FISCAL serdo classificados
documentos referentes a inscricdo, baixa e cancelamento nos érgaos competentes,
tais como: cadastro bancario, registros de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ), no Sistema de Operacgdes, Registro e Controle do Banco Central
(Sisbacen), no Servico de Protecdo ao Crédito (SPC), no Cadastro Informativo de
Créditos e nédo Quitados do Setor Publico Federal (Cadin). Entdo, dentro das
mudangas ocorridas, tem-se o0 seguinte cenario:

1. aqueles que eram classificados na 012 COMUNICACAO SOCIAL nao serdo
mais classificados no atual 012 HABILITACAO JURIDICA E
REGULARIZACAO FISCAL;

2. a equivaléncia do antigo 012 COMUNICACAO SOCIAL é o 019.1
COMUNICACAO SOCIAL;

3. 0 novo codigo 012 HABILITACAO JURIDICA E REGULARIZACAO FISCAL é
o equivalente do antigo 010.1 REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES.

Nao héa temporalidade para o codigo 012 COMUNICACAO SOCIAL e nem
para o seu equivalente.



SUBGRUPO 012.1 RELAGOES COM A IMPRENSA

O subgrupo 012.1 RELACOES COM A IMPRENSA foi excluido do novo
plano de classificacdo, sendo seu assunto preservado no seu equivalente 019.112
RELACAO COM A IMPRENSA. Nele incluem-se documentos referentes a releases
para publicagcdo, mensagens,entrevistas, noticiarios, reportagens e editoriais.

Houve alteragdes na temporalidade entre o 012.1 RELACOES COM A
IMPRENSA e seu equivalente no novo plano de classificagao:

012.1 RELACOES COM A | Fase Fase Destinacao
IMPRENSA corrente: intermediaria: | final:
enquanto - eliminagao
vigora
019.112 RELACAO COM A|Fase Fase Destinacéo
IMPRENSA corrente: intermediaria: | final:
1 ano - eliminacao

Observagao: arquivar os documentos cujas informagdes reflitam a politica do érgao
ou entidade.

SUBGRUPO 012.11 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS

O subgrupo 012.11 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS foi excluido do
novo plano de classificagdo, sendo seu assunto preservado no seu equivalente
019.111 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS. Nele incluem-se documentos
referentes ao credenciamento de jornalistas, tais como: normas de credenciamento,
formularios e credenciais.

Houve alteracdes na temporalidade entre 0 012.11 CREDENCIAMENTO DE
JORNALISTAS e seu equivalente no novo plano de classificagao:

012.11 CREDENCIAMENTO DE | Fase Fase Destinagao

JORNALISTAS corrente: intermediaria: | final:
enquanto - eliminagao
vigora

019.111 CREDENCIAMENTO DE | Fase Fase Destinacao

JORNALISTAS. corrente: intermediaria: | final:
enquanto 1 ano eliminacao
vigora

012.12 ENTREVISTAS. NOTICIARIOS. REPORTAGENS. EDITORIAIS

O subgrupo 012.12 ENTREVISTAS. NOTICIARIOS. REPORTAGENS.
EDITORIAIS foi excluido do novo plano de classificagdo, sendo seu assunto
preservado no seu equivalente 019.112 RELACAO COM A IMPRENSA. Nele
incluem-se documentos referentes a releases para publicagdo, mensagens,
entrevistas, noticiarios, reportagens e editoriais.



Houve alteragbes na temporalidade entre o 01212 ENTREVISTAS.
NOTICIARIOS. REPORTAGENS. EDITORIAIS e seu equivalente:

012.12 ENTREVISTAS. NOTICIARIOS. | Fase Fase Destinagao
REPORTAGENS. EDITORIAIS corrente: intermediaria: | final:

2 anos - eliminagao
019.112 RELACAO COM A | Fase Fase Destinacéo
IMPRENSA corrente: intermediaria: | final:

1 ano - eliminagao

Observagao: arquivar os documentos cujas informacgdes reflitam a politica do érgao
ou entidade

012.2 DIVULGAGAO INTERNA

O subgrupo 012.2 DIVULGACAO INTERNA foi excluido do novo plano de
classificagdo, sendo seu assunto preservado no seu equivalente o codigo 019.12
COMUNICACAO INTERNA. Nele Incluem-se documentos referentes & divulgacdo
para o publico interno de noticias publicadas que envolvem o 6rgédo e entidade ou
sobre assuntos afins a sua missao, tais como: clipagem de noticias veiculadas em
jornais, em revistas e em sites de comunicagdo e divulgacdo de avisos,
comunicados, boletins e informativos.

A Temporalidade permanece a mesma entre o cédigo 012.2 DIVULGACAO
INTERNA e seu equivalente. Porém, houve um acréscimo na observagao da Tabela
de Temporalidade e Destinacdo de Documentos: arquivar os documentos cujas
informacgdes reflitam a politica do 6rgao ou entidade.

012.3 CAMPANHAS INSTITUCIONAIS. PUBLICIDADE

O subgrupo 012.3 CAMPANHAS INSTITUCIONAIS. PUBLICIDADE foi
excluido do novo plano de classificacdo, sendo seu assunto preservado no seu
equivalente o cdédigo 019.113 ELABORACAO DE CAMPANHAS PUBLICITARIAS.
Nele Incluem-se documentos referentes as campanhas institucionais, filmes,
propagandas e a produc¢do de material de divulgagéo do 6rgéo e entidade.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

Na subclasse 010, foram acrescentados os seguintes grupos e suas
subdivisoes:

013 COORDENAGAO E GESTAO DE REUNIOES

Inclui documentos relativos as atividades necessarias para a realizacdo de
assembleias, audiéncias, despachos e reunides, gerais e setoriais, do érgéo e
entidade, bem como aqueles referentes ao registro de suas deliberagdes. Seus



subgrupos sao: 013.1 OPERACIONALIZAGAO; e 013.2 REGISTRO DE
DELIBERACOES

014 PREENCHIMENTO DE FUNGAO DE DIREGAO

Inclui documentos referentes aos processos eletivos para preenchimento de
funcao de diregao prevista em legislagcao competente a area de atuagao do 6rgao e
entidade. Seus subgrupos s&o: 014.1 NOMEACAO E ATUACAO DA COMISSAO
ELEITORAL; 014.2 INSCRICAO; 014.3 VOTACAO; e 014.4 DIVULGACAO DOS
RESULTADOS E INTERPOSICOES DE RECURSOS.

015 GESTAO INSTITUCIONAL

Inclui documentos referentes ao planejamento, ao acompanhamento e a
avaliacdo das atividades do 6rgédo e entidade. Seus subgrupos sao: 015.1
PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL,; 015.2 ACOMPANHAMENTO DAS
ATIVIDADES; 015.3 AVALIACAO DA GESTAO INSTITUCIONAL; 015.31
ELABORACAO DOS INSTRUMENTOS DE AVALIACAO; 015.32 EXECUCAO E
ACOMPANHAMENTO; e 015.33 CERTIFICACAO DA CONFORMIDADE.

016 GESTAO DE PROCESSOS

Inclui documentos referentes as etapas que envolvem planejamento, analise,
mapeamento, desenho e modelagem de processos institucionais e ao
gerenciamento de desempenho. Seus subgrupos sao: 016.1 PLANEJAMENTO DO
MAPEAMENTO DE PROCESSOS; 016.2 EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO;
016.3 RESULTADO,; 016.4 MODELAGEM DE PROCESSOS; e 016.5
GERENCIAMENTO DE DESEMPENHO.

017 GESTAO AMBIENTAL

Inclui documentos referentes a gestdo ambiental, visando a utilizagédo
racional e sustentavel dos recursos naturais, envolvendo o uso de praticas e o
desenvolvimento de habitos que garantam a protegédo, conservagao e preservagao
da biodiversidade, a reciclagem das matérias-primas e a redugdo do impacto
ambiental. Seus subgrupos sdo: 017.1 PROTECAO AMBIENTAL INTERNA; e 017.2
PROTECAO AMBIENTAL EXTERNA

018 CONTRATAGAO DE PRESTAGCAO DE SERVIGOS

Inclui documentos referentes a contratagdo de empresas terceirizadas para
a realizacao de servigos fotograficos e filmograficos de publicidade e de produgao de
clipagens eletrénicas, para a implementagcdo de concurso publico e de consultoria
para mapeamento e modelagem de processos a serem prestados sob o regime de
execucao indireta.

A temporalidade deste novo codigo é:

018 NCONTRATAQAO DE | Fase Fase Destinacéo
PRESTACAO DE SERVICOS corrente: intermediaria: | final:




até al5 anos a|eliminagao
aprovagao | contar da

das aprovagao
contas das contas
pelo pelo Tribunal
Tribunal de

de Contas | Contas

ou até a|ou 10 anos a
apresenta | contar da
cao do | apresentacao
Relatério do Relatério
de Gestao | de Gestao

Observacao: eliminar, apos 2 anos, os documentos referentes as contratacbes nao
efetivadas.

Ressalta-se a temporalidade deste cddigo tendo em vista que, no caso de
uma reclassificacdo, os documentos referentes a servicos de terceirizacdo podem
estar classificados em um dos cdédigos antigos a seguir: 052.22 DESPESA; 029.5
CONTRATACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS TRANSITORIOS; 033.11
MATERIAL PERMANENTE; ou 033.2 MATERIAL DE CONSUMO. Assim, esta
operagdo vai exigir uma minuciosa analise do documento, e um comparativo
detalhado do codigo a ser alterado com o novo.

GRUPO 019 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORGANIZAGAO E
FUNCIONAMENTO

O antigo grupo 019 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO foi atualizado no novo codigo para 019
OUTRAS ACOES REFERENTES A ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO. Neste
grupo serao classificados documentos referentes a outras agbes de organizagao e
funcionamento ndo contempladas nos descritores anteriores. Neste grupo também
foram acrescentados novas subdivisbes como: 019.1 COMUNICACAO SOCIAL;
019.11 COMUNICACAO EXTERNA; 019.111 CREDENCIAMENTO DE
JORNALISTAS; 019.112 RELACAO COM A IMPRENSA; 019.113 ELABORACAO
DE CAMPANHAS PUBLICITARIAS; 019.12 COMUNICACAO INTERNA; e 019.2
ACAO DE RESPONSABILIDADE SOCIAL.

Ndo ha temporalidade para o codigo 019 OUTROS ASSUNTOS
REFERENTES A ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO e nem para o 019
OUTRAS ACOES REFERENTES A ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO.

SUBGRUPO 019.01 INFORMAGOES SOBRE O ORGAO

O subgrupo 019.01 INFORMACOES SOBRE O ORGAO do cbdigo de 2001
foi excluido desta subclasse. Contudo, agora os documentos deverdao ser



classificados no seu equivalente 991 GESTAO DE COMUNICACAO EVENTUAIS.
Nele incluem-se comunicados, informes, pedidos, solicitacbes e oferecimentos,
trocados entre o 6rgéo e entidade e demais instituicbes publicas e privadas, que
tratam de temas n&o contemplados nas atividades finalisticas e que n&o tiveram
solugcao de continuidade, como por exemplo: apresentacdo e recomendagao de
pessoas e de profissionais; comunicado de falecimento e envio de pésames; informe
de posse, afastamento e mudanca de titular; comunicados de alteragbes de
telefones e enderecos; informe de luto oficial; envio de cumprimentos e felicitagoes;
recebimento de convites para solenidade e eventos diversos.

Assim, os assuntos referentes a 019.01 INFORMACOES SOBRE O ORGAO
foram deslocados para a classe 900, mas nem todos os documentos classificados
no 019.01 INFORMACOES SOBRE O ORGAO serdo classificados no seu
equivalente 991 GESTAO DE COMUNICACAO EVENTUAIS. Deve-se observar que
os pedidos de informagdes sobre as fungdes e atividades do 6rgéo e os servigos que
presta e que sao efetuadas pelos cidaddaos por meio do SIC, deverdo ser
classificadas nas subdivisdes do codigo 002.1.

No que se refere a temporalidade, houve uma alteragdo com relagcdo ao
equivalente

019.01 INFORMACOES SOBRE O | Fase Fase Destinacéo
ORGAO corrente: intermediaria: | final:

2 anos - eliminagao
991 GESTAO DE COMUNICACAO | Fase Fase Destinacéo
EVENTUAIS. corrente: intermediaria: | final:

1 ano - eliminagao

SUBCLASSE 020 PESSOAL

Ao analisar a subclasse, percebeu-se que ocorreu uma leve
atualizagdo em relacdo ao descritor do coédigo para 020 GESTAO DE PESSOAS.
Esta subclasse contempla documentos referentes aos direitos e obrigacbes dos
servidores e empregados publicos, dos servidores temporarios, dos residentes
(aqueles inscritos nas residéncias médica, multiprofissional em saude, pedagdgica
e juridica, entre outras), dos estagiarios, dos ocupantes de cargo comissionado e
de funcdo de confianga sem vinculo, lotados no 6rgao e entidade, bem como
aqueles referentes aos direitos e obrigagdes do empregador e se enquadra na
descricao do codigo anterior.

SUBGRUPO 020.1 NORMAS, REGULAMENTAGAO, DIRETRIZES, ESTATUTOS,
PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E DECISOES DE CARATER GERAL.



O «codigo 020.1 NORMAS, REGULAMENTACAO, DIRETRIZES,
ESTATUTOS, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E DECISOES DE CARATER GERAL
sofreu uma mudanca para 020.1 ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS, no qual
classificam-se documentos referentes a vida funcional dos servidores e empregados
publicos, dos servidores temporarios, dos residentes (aqueles inscritos nas
residéncias médica, multiprofissional em saude, pedagdgica e juridica, entre outras),
dos estagiarios, dos ocupantes de cargo comissionado e de fungdo de confianga
sem vinculo, bem como os registros e as anotagbes dos atos da administragcao
publica a que tiveram direito ou Ihe foram impostos como deveres. Assim, tem-se o
seguinte cenario:

1. aqueles que eram classificados na 020.1 NORMAS, REGULAMENTACAO,
DIRETRIZES, ESTATUTOS, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E DECISOES
DE CARATER GERAL ndo serdo mais classificados no atual 020.1
ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS

2. a equivaléncia do antigo 020.1 NORMAS, REGULAMENTACAO,
DIRETRIZES, ESTATUTOS, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E DECISOES
DE CARATER GERAL s3o os codigos 010.01 NORMATIZACAO.
REGULAMENTACAO (Organizagdo e funcionamento) e  020.01
NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO (Gest&o de pessoas).

A temporalidade entre o cdédigo e seus equivalentes no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 020.2 IDENTIFICAGAO FUNCIONAL (INCLUSIVE CARTEIRA,
CARTAO, CRACHA, CREDENCIAL E PASSAPORTE DIPLOMATICO)

O codigo 020.2 IDENTIFICACAO FUNCIONAL (INCLUSIVE CARTEIRA,
CARTAO, CRACHA, CREDENCIAL E PASSAPORTE DIPLOMATICO) houve
apenas uma atualizag&o no seu descritor para 020.2 IDENTIFICACAO FUNCIONAL,
o qual inclui-se documentos referentes a requisicdo e ao controle de entrega de
documentos de identificacdo funcional, tais como: carteira, cartdo, identidade, cracha,
credencial, passaporte de servico ou diplomatico.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 020.3 ~OBRIGAQ(~)ES TRABALHISTAS E ES1:ATU'I"ARIAS.
RELACAO COM ORGAOS NORMATIZADORES DA ADMINISTRACAO PUBLICA.
LEI DOS 2/3.RAIS

O codigo 020.3 OBRIGACOES TRABALHISTAS E ESTATUTARIAS.
RELACAO COM ORGAOS NORMATIZADORES DA ADMINISTRACAO PUBLICA.
LElI DOS 2/3.RAIS foi excluido, porém seu assunto estd contemplando em dois
equivalentes: 023.186 OBRIGACOES TRABALHISTAS E ESTATUTARIAS,
ENCARGOS PATRONAIS E RECOLHIMENTO e 023.188 LEIS DOS DOIS
TERCOS. RELACAO ANUAL DE INFORMACAO SOCIAIS (RAIS). Percebeu-se que
ocorreu uma divisdo do 020.3 OBRIGACOES TRABALHISTAS E ESTATUTARIAS.
RELACAO COM ORGAOS NORMATIZADORES DA ADMINISTRACAO PUBLICA.
LEI DOS, pois foi criado um equivalente especifico para cada assunto.



No que se refere a temporalidade, houve uma alteragdo com relagdo ao
equivalente:

020.3 OBRIGACOES TRABALHISTAS E | Fase Fase Destinacéo
ESTATUTARIAS. RELACAO COM corrente: | intermediaria: | final:
ORGAOS NORMATIZADORES DA 5 anos 5 anos eliminagao
ADMINISTRACAO PUBLICA. LEI DOS

2/3.RAIS

023.185 OBRIGACOES TRABALHISTAS | Fase Fase Destinacao
E ESTATUTARIAS, ENCARGOS | corrente: | intermediaria: | final:
PATRONAIS E RECOLHIMENTO 7 anos - eliminacgao
023.186 LEI DOS DOIS TERCOS.|Fase Fase Destinagao
RELACAO ANUAL DE INFORMAGCOES | corrente: | intermediaria: | final:
SOCIAIS (RAIS) 5 anos 5 anos eliminagao

Observacgao: Houve um erro de digitagdo na tabela de equivaléncia. O equivalente
023.185 foi digitado como 023.18, omitindo o numeral 5.

SUBGRUPO 020.31 RELAGOES COM OS CONSELHOS PROFISSIONAIS

O codigo 020.31 — RELACOES COM OS CONSELHOS PROFISSIONAIS foi
excluido mas o assunto esta contemplado no seu equivalente 020.033 RELACOES
COM CONSELHOS PROFISSIONAIS, no qual inclui-se documentos referentes ao
relacionamento com os conselhos profissionais, como: fiscalizagdo do 6rgao e
entidade pelos conselhos profissionais e comprovantes de pagamento da anuidade.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 020.4 SINDICATOS. ACORDOS. DISSIDIOS

O codigo 020.4 SINDICATOS. ACORDOS. DISSIDIOS foi excluido, porém
seu assunto estd contemplado no equivalente 020.031 RELACAO COM
SINDICATOS, no qual incluem-se documentos referentes aos acordos, convengdes
e dissidios coletivos estabelecidos nas negociagdes que envolvem servidores,
sindicatos e empregadores. Assim, houve uma moderada atualizacdo do descritor
em comparagdo ao seu equivalente, bem como, a insercdo de uma descrigao
detalhada.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 020.5 ASSENTOS INDIVIDUAIS. CADASTRO

O cddigo 020.5 ASSENTOS INDIVIDUAIS. CADASTRO foi excluido,
porém seu assunto esta contemplado em quatro novos cédigos equivalentes: 020.11
SERVIDORES E EMPREGADOS PUBLICOS; 020.12 SERVIDORES
TEMPORARIOS; 020.13 RESIDENTES E ESTAGIARIOS; 020.14 OCUPANTES DE



CARGO COMISSIONADO E DE FUNCAO DE CONFIANCA. Nota-se aqui, que 0s
assentamentos individuais foram separados de acordo com cada situagao de vinculo
com o servigo publico.

A temporalidade entre o codigo e seus equivalentes no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

GRUPO 021 RECRUTAMENTO E SELEGAO

O Grupo 021 RECRUTAMENTO E SELECAO foi atualizado para 021
RECRUTAMENTO E SELECAO. Neste ultimo sdo classificados documentos
referentes aos procedimentos desenvolvidos para a realizagdo de concursos
publicos para o provimento de cargos publicos, empregos publicos e contratagao por
tempo determinado. Foram criados 5 novas subdivisbes no grupo 021
RECRUTAMENTO E SELECAO: 021.1 PLANEJAMENTO DO PROCESSO
SELETIVO; 021.2 INSCRICAO; 21.3 CONTROLE DE APLICACAO DE PROVAS;
021.4 CORRECAO DE PROVAS. AVALIACAO; 021.5 DIVULGACAO DOS
RESULTADOS E INTERPOSICAO DE RECURSOS.

Ndo ha temporalidade tanto para o cédigo 021 RECRUTAMENTO E
SELECAO quanto para o 021 RECRUTAMENTO E SELECAO.

SUBGRUPO 021.1 CANDIDATOS A CARGO E EMPREGOS PUBLICOS:
INSCRICAO E CURRICULUM VITAE

Houve uma mudanga no subgrupo 021.1 CANDIDATOS A CARGO E
EMPREGOS PUBLICOS: INSCRICAO E CURRICULUM VITAE para 021.1
PLANEJAMENTO DO PROCESSO SELETIVO, no qual seréo classificados estudos,
propostas, constituicdo de bancas examinadoras, programas, editais, exemplares
unicos de provas, gabaritos e critérios para corregdo de provas e para solicitagdo de
recursos. Entédo, dentro das mudancas ocorridas, tem-se o seguinte cenario:

1. aqueles que eram classificados na 021.1 CANDIDATOS A CARGO E
EMPREGOS PUBLICOS: INSCRICAO E CURRICULUM VITAE ndo serdo
mais classificados no atual 021.1 PLANEJAMENTO DO PROCESSO
SELETIVO;

2. a equivaléncia do antigo 021.1 CANDIDATOS A CARGO E EMPREGOS
PUBLICOS: INSCRICAO E CURRICULUM VITAE é o novo 021.2
INSCRICAO (Recrutamento e selec¢éo);

3. 0 novo codigo 021.1 PLANEJAMENTO DO PROCESSO SELETIVO é o
equivalente do antigo 021.2 EXAMES DE SELECAO.

No que se refere a temporalidade, houve alteracdo com relacdo ao
equivalente:

021.1 CANDIDATOS A/| Fase corrente: Fase Destinacao
CARGO E EMPREGOS| 2 anos intermediaria: | final:
PUBLICOS: INSCRICAO E - eliminacao
CURRICULUM VITAE

021.2 INSCRICAO | Fase corrente: Fase Destinacéo




RECRUTAMENTO E
SELECAO

final:
eliminagao

intermediaria:
2 anos

até a homologagao do
evento

Observagao: aguardar o término da agao, no caso de interposi¢cao de recursos.

SUBGRUPO 021. 2 EXAMES DE SELEGAO

Houve uma mudanga no subgrupo 021.2 EXAMES DE SELECAO
(Concursos Publicos) para 021.2 INSCRICAO (Recrutamento e Selecéo). Agora,
neste codigo, 021.2 INSCRICAO (Recrutamento e Selecdo) serdo classificados
documentos exigidos no edital para a homologagao da inscrigado e fichas de inscri¢ao.
Entdo, dentro das mudancgas ocorridas, tem-se o0 seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 021.2 EXAMES DE SELECAO nao
serdo classificados no atual 021.2 INSCRICAO (Recrutamento e Selecéo);

2. o 021.2 EXAMES DE SELECAO no novo codigo possui os seguintes
equivalentes: 021.1 PLANEJAMENTO DO PROCESSO SELETIVO; 021.2
INSCRICAO; 021.3 CONTROLE DE APLICACAO DE PROVAS; 021.4
CORRECAO DE PROVAS. AVALIACAO; 021.5 DIVULGACAO DOS
RESULTADOS E INTERPOSICAO DE RECURSOS;

3. 0021.2 INSCRICAO é equivalente do antigo 021.1 CANDIDATOS A CARGO
E EMPREGO PUBLICOS: INSCRICAO E CURRICULUM VITAE e do antigo
021.2 EXAMES DE SELECAO (Concursos Publicos).

No que se refere a temporalidade, houve alteracbes com relacdo aos
equivalentes:

021.2 EXAMES DE SELECAO Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
6 anos - eliminagao
021.1 PLANEJAMENTO DO Fase Fase Destinagao
PROCESSO SELETIVO corrente: intermediaria: | final:
até a 2 anos guarda
homologacao permanente
do evento
021.2 INSCRICAO; Fase Fase Destinacao
021.3 CONTROLE DE APLICACAO | corrente: intermediaria: | final:
DE PROVAS; até a 2 anos eliminagao
021.4 CORRECAO DE PROVAS. homologacao
AVALIACAOQ; do evento
021.5 DIVULGACAO DOS (Aguardar o
RESULTADOS E INTERPOSICAO | término da
DE RECURSOS acao, no caso
de
interposicao
de recursos.)




Observagao: eliminar, apos 2 anos da homologagdo do evento, os documentos de
recursos indeferidos.

GRUPO 022 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO

No grupo 022 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO ocorreu uma
mudanca para 022 PROVIMENTO, MOVIMENTACAO E VACANCIA. Agora, neste
cédigo 022 PROVIMENTO, MOVIMENTACAO E VACANCIA serdo classificados
documentos referentes aos procedimentos que efetivam as acdes e as formas de
ingresso, movimentagdo e desligamento na administracdo publica, bem como
aqueles referentes as avaliagcdes de desempenho dos servidores. Quanto aos atos
especificos e individuais que deverao integrar o assentamento funcional, classificar
nas subdivisdes do codigo 020.1. Assim, o cenario decorrente das mudancga é:

1. os documentos que eram classificados no 022 APERFEICOAMENTO E
TREINAMENTO néo serdo mais classificados no atual 022 PROVIMENTO,
MOVIMENTACAO E VACANCIA;

2. a equivaléncia do antigo 022 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO no
novo cédigo é o 024 CAPACITACAO DO SERVIDOR.

Nao ha temporalidade tanto para o codigo 022 APERFEICOAMENTO E
TREINAMENTO quanto para seu equivalente no novo plano de classificacdo .
Houve somente a inclusdo de uma observacao: utilizar os prazos de guarda e a
destinacao final dos assentamentos funcionais para os documentos comprobatorios
de participagao.

SUBGRUPO 022.1 CURSOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTUDO) )

No subgrupo 022.1 CURSOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTUDO) ocorreu
uma mudanca para 022.1 PROVIMENTO DE CARGO PUBLICO. Agora, neste
codigo 0221.1 PROVIMENTO DE CARGO PUBLICO incluem-se documentos
referentes aos procedimentos que efetivam as acgbes de admissao, contratagao,
nomeacgdo, designagao, posse, disponibilidade, aproveitamento, readmisséao,
readaptacado, reconducgao, reintegracdo, reversao e promogado. Assim, 0 cenario
decorrente das mudanga é:

1. os documentos que eram classificados no 022.1 CURSOS, nao serdao mais
classificados no atual 022.1 PROVIMENTO DE CARGO PUBLICO;

2. a equivaléncia do antigo 022.1 CURSOS é o novo codigo 024.1 PROMOCAO
DE CURSOS PELO ORGAO E ENTIDADE;

3. o novo 022.1 PROVIMENTO DE CARGO PUBLICO é um dos equivalentes do
antigo 023.14 DESIGNACAO. DISPONIBILIDADE. REDISTRIBUICAO.
SUBSTITUICAO.

Nao ha indicacdo de temporalidade tanto para o codigo 022.1 CURSOS
(INCLUSIVE BOLSAS DE ESTUDO) quanto para seu equivalente.

SUBGRUPO 022.11 PROMOVIDOS PELA INSTITUIQAQ (INCLUSIVE
PROPOSTAS, ESTUDOS, EDITAIS, PROGRAMAS, RELATORIOS FINAIS,



EXEMPLARES UNICOS DE EXERCICIOS, RELACAO DE PARTICIPANTES,
AVALIACAO E CONTROLE DE EXPEDICAO DE CERTIFICADOS)

O subgrupo 022.11 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO do codigo de 2001
foi excluido desta subclasse. Contudo, foram criados 03 cédigos para contempla-lo e
especifica-lo. Sao eles:

024.11 PROGRAMACAO (Promocéo de cursos pelo 6rgédo e entidade)
Incluem-se documentos referentes a divulgagdo do curso e a definigdo do
conteudo programatico, bem como exemplares unicos de exercicios e apostilas.;

024.12 INSCRICAO E FREQUENCIA (Promogao de cursos pelo érgdo e entidade)

Incluem-se documentos referentes aos procedimentos para inscricdo, lista
de participantes, controle de entrega de material e lista de frequéncia dos
participantes.

024.13 AVALIACAO E RESULTADOS (Promogéo de cursos pelo 6rgéo e entidade)

Incluem-se documentos referentes aos resultados alcancados, avaliagdo do
curso pelos participantes, controle de expedicdo e entrega de certificados e
relatérios.

Houve mudangas na temporalidade do 022.11 PROMOVIDOS PELA

INSTITUICAO e seus equivalentes:

022.11 PROMOVIDOS PELA Fase Fase Destinacao
INSTITUICAO corrente: intermediaria: | final:

5 anos - eliminagao
PROPOSTAS, ESTUDOS, EDITAIS, | Fase Fase Destinagao
PROGRAMAS, RELATORIOS corrente: intermediaria: | final:
FINAIS, EXEMPLARES UNICOS DE | 5 anos 5 anos guarda
EXERCICIOS, RELACAO DE permanente
PARTICIPANTES, AVALIACAO E
CONTROLE DE EXPEDICAO DE
CERTIFICADOS
024.11 PROGRAMACAO Fase Fase Destinacao

corrente: intermediaria: | final:

5 anos 5 anos guarda

permanente

024.12 INSCRICAO E FREQUENCIA | Fase Fase Destinacéo

corrente: intermediaria: | final:

5 anos - eliminagao
024.13 AVALIACAO E | Fase Fase Destinacéo
RESULTADOS corrente: intermediaria: | final:

5 anos 5 anos guarda

permanente




SUBCLASSES 022.12 CURSOS PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUIGOES;
022.121 NO BRASIL; e 022.122 NO EXTERIOR

As subclasses 022.12 CURSOS PROMOVIDOS POR OUTRAS
INSTITUICOES; 022.121 NO BRASIL e 022.122 NO EXTERIOR do cédigo de 2001
foram excluidos. Contudo, possuem o mesmo equivalente que é o codigo 024.2
PARTICIPACAO EM CURSOS PROMOVIDOS POR OUTROS ORGAOS E
ENTIDADES. Neste codigo incluem-se documentos referentes a divulgacao do curso,
programa, termo de compromisso e relatério de participagéo do servidor no curso.

N&o ha indicacdo de temporalidade para o coédigo 022.12 PROMOVIDOS
POR OUTRAS INSTITUICOES. A temporalidade entre os codigos 022.121 NO
BRASIL e 022.122 NO EXTERIOR e seu equivalente 024.2 PARTICIPACAO EM
CURSOS PROMOVIDOS POR OUTROS ORGAOS E ENTIDADES nio foi alterada.

SUBGRUPO 022.2 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTAGIOS)

O subgrupo 022.2 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTAGIO) sofreu
uma mudanca para 022.2 MOVIMENTACAO DE PESSOAL. Agora, neste codigo
022.2 MOVIMENTACAO DE PESSOAL serdo classificados documentos referentes
aos procedimentos que efetivam as ag¢des de lotagao, exercicio, permuta, cesséo e
requisicdo. Entdo, dentro das mudangas ocorridas, tem-se o seguinte cenario:

1. aqueles documentos que eram classificados no 022.2 ESTAGIOS nao ser&o
mais classificados no atual 022.2 MOVIMENTACAO DE PESSOAL;
2. a equivaléncia do antigo 022.2 ESTAGIOS é o novo coédigo 024.3

PROMOCAO DE ESTAGIOS PELO ORGAO E ENTIDADE;

3. o novo 022.2 MOVIMENTACAO DE PESSOAL é equivalente do antigo 023.1

MOVIMENTACAO DE PESSOAL.

Nao ha indicagcéo de temporalidade tanto para o codigo 022.2 ESTAGIOS
(INCLUSIVE BOLSAS DE ESTAGIO) quanto para seu equivalente

SUBGRUPO 022.21 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO (INCLUSIVE ESTUDOS,
PROPOSTAS, PROGRAMAS, RELATORIOS FINAIS, RELACAO DE
PARTICIPANTES, AVALIACAO E DECLARACAO DE COMPROVAGCAO DE
ESTAGIO)

No subgrupo 022.21 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO ocorreu uma
mudanca para 022.21 LOTACAO, EXERCICIO E PERMUTA. Agora neste codigo
022.21 LOTACAO, EXERCICIO E PERMUTA incluem-se documentos referentes aos
procedimentos que efetivam as agdes de lotagcdo, exercicio e permuta, bem como
aqueles referentes a transferéncia. Assim, o cenario decorrente da mudanca é:

1. os documentos que eram classificados no 022.21 PROMOVIDOS PELA
INSTITUICAO ndo serdo mais classificados no atual 022.21 LOTACAO,
EXERCICIO E PERMUTA;

2. a equivaléncia do antigo 022.21 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO no novo
cédigo foi subdividida pela etapa do estagio ofertado: 024.31
PROGRAMACAO:; 024.32 INSCRICAO E FREQUENCIA; 024.33 AVALIACAO
E RESULTADOS;



3. 0 novo codigo 022.21 LOTAS;AO, EXERCiC[O E PERMUTA é equivalente do
023.13 LOTACAO. REMOCAO. TRANSFERENCIA. PERMUTA.

Houve mudancas na temporalidade do 022.21 PROMOVIDOS PELA

INSTITUICAO e seus equivalentes:

022.21 PROMOVIDOS PELA | Fase Fase Destinacao
INSTITUICAO corrente: intermediaria: | final:
5 anos - eliminagao
024.31 PROGRAMACAO Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 5 anos guarda
permanente
024.32 INSCRICAO E FREQUENCIA | Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
5 anos - eliminagao
024.33 AVALIACAO E | Fase Fase Destinacéo
RESULTADOS corrente: intermediaria: | final:
5 anos 5 anos guarda
permanente

SUBGRUPO 022.22 PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUIGOES

No subgrupo 022.22 PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES ocorreu

uma mudancga para 022.22 CESSAO. REQUISICAO. Agora, neste codigo incluem-se
documentos referentes aos procedimentos que efetivam as agdes de cessao e

requisicdo para a

realizacdo de servigos temporarios em outro 6Orgdo e

entidade.Entdo, dentro das mudangas ocorridas, tem-se o seguinte cenario:

1.

os documentos que eram classificados no 022.22 PROMOVIDOS POR
OUTRAS INSTITUICOES ndo serdo mais classificados no atual 022.22
CESSAO. REQUISICAO;

a equivaléncia do antigo 022.22 PROMOVIDOS POR OUTRAS
INSTITUICOES é o 024.4 PARTICIPACAO EM ESTAGIOS PROMOVIDOS
POR OUTROS ORGAOS E ENTIDADES;

o atual 022.22 CESSAO. REQUISICAO ¢ equivalente do antigo 023.15
REQUISICAO. CESSAOQ.

Houve alteragdbes na temporalidade do 022.22 PROMOVIDOS POR

OUTRAS INSTITUICOES e seu equivalente:

022.22 PROMOVIDOS POR | Fase Fase Destinacao
OUTRAS INSTITUICOES corrente: intermediaria: | final:
024.4 PARTICIPACAO EM | Fase Fase Destinagao




ESTAGIOS PROMOVIDOS POR| corrente: intermediaria: | final:
OUTROS ORGAOS E ENTIDADES |5 anos - eliminagao

SUBGRUPOS 022.221 CURSOS NO BRASIL E 022.222 CURSOS NO EXTERIOR

Os subgrupos 022.221 CURSOS NO BRASIL e 022.222 CURSOS NO
EXTERIOR foram extintos. Contudo, o assunto de ambos esta contemplado em seu
equivalente, o 024.4 PARTICIPACAO EM ESTAGIOS PROMOVIDOS POR
OUTROS ORGAOS E ENTIDADES, que engloba documentos referentes a
divulgacdo do estagio, programa, termo de compromisso e relatorio de participagcéo
do servidor no estagio.

Os subgrupos 022.221 CURSOS NO BRASIL e 022.222 CURSOS NO
EXTERIOR, assim como, o equivalente 024.4 PARTICIPACAO EM ESTAGIOS
PROMOVIDOS POR OUTROS ORGAOS E ENTIDADES apresentam a mesma
temporalidade.

SUBGRUPO 022.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A APERFEIGOAMENTO
E TREINAMENTO

O subgrupo 0229 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO do codigo de 2001 foi excluido. Os
documentos que eram classificados no 022.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES
A APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO foram abarcados pelo equivalente 024
CAPACITACAO DO SERVIDOR, tendo em vista, que este Ultimo possui um escopo
maior de documentos em sua descricdo. Nas subdivisbes deste descritor
classificam-se documentos referentes a promogao, elaboracdo e execucdo de
programas de capacitagdo, desenvolvimento e valorizagdo do servidor. Nele foram
criadas 14 (quatorze) subdivisbes, que sao: 024.01 PLANEJAMENTO DA
CAPACITACAO; 024.1 PROMOCAO DE CURSOS PELO ORGAO E ENTIDADE;
024.11 PROGRAMACAO; 024.12 INSCRICAO E FREQUENCIA; 024.13
AVALIACAO E RESULTADOS; 024.2 PARTICIPACAO EM CURSOS
PROMOVIDOS POR OUTROS ORGAOS E ENTIDADES; 024.3 PROMOCAO DE
ESTAGIOS PELO ORGAO E ENTIDADE; 024.31 PROGRAMACAO; 024.32
INSCRICAO E FREQUENCIA; 024.33 AVALIACAO E RESULTADOS; 024.4
PARTICIPACAO EM ESTAGIOS PROMOVIDOS POR OUTROS ORGAOS E
ENTIDADES; 024.5 CONCESSAO DE ESTAGIOS E BOLSAS PARA ESTUDANTES;
024.51 RELACAO COM INSTITUICOES DE ENSINO E AGENTES DE
INTEGRACAO:; 024.52 PLANO DE ESTAGIO.

N&do ha temporalidade tanto para o codigo 022.9 OUTROS ASSUNTOS
REFERENTES A APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO quanto para o seu
equivalente no novo plano de classificacdo. Porém, ocorreu uma alteracdo na
observacao: utilizar os prazos de guarda e a destinacao final dos assentamentos
funcionais para os documentos comprobatorios de participagao.

GRUPO 023 QUADROS, TABELAS E POLITICA DE PESSOAL



No grupo 023 QUADROS, TABELAS E POLITICA DE PESSOAL ocorreu
uma mudanca para 023 CONCESSAO DE DIREITOS E VANTAGENS. Neste
deveréo ser classificados dos documentos referentes a percepgao de pagamento de
vencimentos, remuneracgdes, salarios e proventos e ao gozo de férias, licengas,
afastamentos, concessées, auxilios e reembolso de despesas, bem como aqueles
referentes aos descontos, obrigacdes trabalhistas e estatutarias, encargos patronais
e recolhimentos. Assim, o cenario decorrente da mudanca é:

1. os documentos que eram classificados no 023 QUADROS, TABELAS E
POLITICA DE PESSOAL ndo serdo mais classificados no atual 023
CONCESSAO DE DIREITOS E VANTAGENS;

2. a equivaléncia do antigo 023 QUADROS, TABELAS E POLITICA DE
PESSOAL é 0 020.02 IMPLEMENTACAO DAS POLITICAS DE PESSOAL;

3. o atual 023 CONCESSAO DE DIREITOS E VANTAGENS é equivalente do
antigo 024 DIREITO, OBRIGACOES E VANTAGENS.

Nao ha temporalidade para este grupo bem como ndo ha temporalidade
para seu equivalente.

SUBGRUPO 023.01 ESTUDO E PREVISAO DE PESSOAL

O subgrupo 023.01 ESTUDO E PREVISAO DE PESSOAL foi extinto.
Contudo, seu assunto estda contemplado no seu equivalente 020.021
PLANEJAMENTO DA FORCA DE TRABALHO. PREVISAO DE PESSOAL. Neste
incluem-se documentos referentes ao levantamento das habilidades e
especificagdes necessarias para o exercicio das fungdes e atividades rotineiras e
eventuais, visando subsidiar a previsdo de pessoal, definindo qualificagcdo e
quantitativo.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO  023.02 CRIA(}AQ, CLASSIFICAGAO, ~TRANSFORMAC}AO,
TRANSPOSICAO E REMUNERACAO DE CARGOS E FUNCOES.

O subgrupo 023.02 CRIACAO, CLASSIFICACAO, TRANSFORMACAO,
TRANSPOSICAO E REMUNERACAO DE CARGOS E FUNCOES foi extinto.
Contudo, seu assunto esta contemplado no seu equivalente: o subgrupo 020.022
CRIACAO, EXTINCAO, CLASSIFICACAO, TRANSFORMACAO E TRANSPOSICAO
DE CARGOS E DE CARREIRAS. Neste incluem-se documentos referentes a
criagdo, transformagédo e reestruturagdo de cargos, carreiras e remuneragao dos
servidores da administragao publica.

Ndo houve alteragdo na temporalidade entre o codigo antigo e seu
equivalente.

SUBGRUPO 023.03 REESTRUTURAGAO E ALTERAGOES SALARIAIS.



O subgrupo 023.03 REESTRUTURACAO E ALTERACOES SALARIAIS foi
extinto, porém seu assunto esta contemplado no seu equivalente 023.12
REESTRUTURACAO E ALTERACAO SALARIAL (Pagamento de vencimentos.
Remuneragdes. Salarios. Proventos). Neste incluem-se documentos referentes a
reestruturagcbes e alteragcbes salariais decorrentes de promogao e progressao
funcional, enquadramento, equiparagéo, reajuste e reposicdo salarial, bem como
aqueles decorrentes da reducédo de jornada de trabalho, remuneragcé&o proporcional,
regime de trabalho integral e dedicagéo exclusiva.

Houve mudangas na temporalidade do 023.03 REESTRUTURACAO E
ALTERACOES SALARIAIS e seu equivalente:

023.03 REESTRUTURACAO E|Fase Fase Destinacéo
ALTERACOES SALARIAIS corrente: intermediaria: | final:

5 anos 47 anos eliminagao
023.172 REESTRUTURACAO E|Fase Fase Destinacao
ALTERACAO SALARIAL corrente: intermediaria: | final:

5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 023.1 MOVIMENTAGAO DE PESSOAL

No subgrupo 023.1 MOVIMENTACAO DE PESSOAL ocorreu uma mudanca
para 023.1 PAGAMENTO DE VENCIMENTOS. REMUNERACOES. SALARIOS.
PROVENTOS. Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos
referentes aos procedimentos que efetivam as acbes de percepgao de pagamento.
Assim, o cenario decorrente da mudanga é:

1. os documentos que eram classificados no 023. 1 MOVIMENTACAO DE
PESSOAL nao serdo mais classificados no atual 023.1 PAGAMENTO DE
VENCIMENTOS. REMUNERACOES. SALARIOS. PROVENTOS;

2. a equivaléncia do antigo 023.1 MOVIMENTACAO DE PESSOAL é o 022.2
MOVIMENTACAO DE PESSOAL;

3. o atual 023.1 PAGAMENTO DE VENCIMENTOS. REMUNERACOES.
SALARIOS. PROVENTOS. é equivalente do antigo 024.11 SALARIOS,
VENCIMENTOS PROVENTOS E REMUNERACOES.

Nado ha temporalidade para este grupo bem como ndo ha temporalidade
para seu equivalente.

SUBGRUPO  023.11 ADMIS§AO, APROVEITAMENTO, CONTRATAQAO,
NOMEACAO, READMISSAO, READAPTACAO, RECONDUCAO
REINTEGRACAO, REVERSAO

O subgrupo 023.11 ADMISSAO, APROVEITAMENTO,
CONTRATACAO, NOMEACAO, READMISSAO, READAPTACAO, RECONDUCAO
REINTEGRACAO, REVERSAO ocorreu uma mudanga para 023.11 FOLHAS DE
PAGAMENTOS. Neste incluem-se documentos referentes a folhas de pagamento,



fichas financeiras e relagdo de pagamentos. Assim, o cenario decorrente da
mudanca é :

1. os documentos que eram classificados no 023.11 ADMISSAO,
APROVEITAMENTO, CONTRATACAO, NOMEACAO, READMISSAO,
READAPTACAO, RECONDUCAO REINTEGRACAO, REVERSAO nao serdo
mais classificados no atual 023.11 FOLHAS DE PAGAMENTO;

2. a equivaléncia do antigo 023.11 ADMISSAO, APROVEITAMENTO,
CONTRATACAO, NOMEACAO, READMISSAO, READAPTACAO,
RECONDUCAO REINTEGRACAO, REVERSAO ¢ o 022.1 PROVIMENTO
DE CARGO PUBLICO;

3. o atual 023.11 FOLHAS DE PAGAMENTO é equivalente do antigo 024.1
FOLHAS DE PAGAMENTO. FICHAS FINANCEIRAS.

Houve mudancas na temporalidade do 023.11 ADMISSAO,
APROVEITAMENTO, CONTRATACAO, NOMEACAO, READMISSAO,
READAPTACAO, RECONDUCAO REINTEGRACAO, REVERSAO e seu
equivalente:

023.11ADMISSAO, Fase Fase Destinacao
APROVEITAM~ENTO, 3 corrente: intermediaria: | final:
CONTRATACAO, NOMEACADO, 5 anos 47 anos eliminagao

READMISSAQ, READAPTAQAQ,
RECONDUCAO REINTEGRACAO,

REVERSAO
022.1 PROVIMENTO DE CARGO | Fase Fase Destinacao
PUBLICO corrente: intermediaria: | final:

5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 023.12 DEMISSAO, DISPENSA EXONERAGAO, RESCISAO
CONTRATUAL E FALECIMENTO

No subgrupo 023.12 DEMISSAO, DISPENSA EXONERACAO, RESCISAO
CONTRATUAL E FALECIMENTO ocorreu uma mudanga para 023.12
REESTRUTURACAO E ALTERACAO SALARIAL. Neste codigo incluem-se
documentos referentes a reestruturacbes e alteracbes salariais decorrentes de
promocdo e progressao funcional, enquadramento, equiparagao, reajuste e
reposicao salarial, bem como aqueles decorrentes da reducdo de jornada de
trabalho, remuneragcdo proporcional, regime de trabalho integral e dedicagao
exclusiva. Assim, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 023.12 DEMISSAO, DISPENSA
EXONERACAO, RESCISAO CONTRATUAL E FALECIMENTO nao serdo
mais classificados no atual 023.12 REESTRUTURACAO E ALTERACAO
SALARIAL;

2. a equivaléncia do antigo 023.12 DEMISSAO, DISPENSA EXONERACAO,
RESCISAO CONTRATUAL E FALECIMENTO é o0 022.7 VACANCIA ;

3. o atual 023.12 REESTRUTURACAO E ALTERACAO SALARIAL é
equivalente do antigo 023.03 REESTRUTURACOES E ALTERACOES
SALARIAIS.



Houve mudangas na temporalidade do 023.12 DEMISSAO, DISPENSA
EXONERACAO, RESCISAO CONTRATUAL E FALECIMENTO e seu equivalente:

023.12 DEMISSAO, DISPENSA |Fase Fase Destinacao
EXONERACAO, RESCISAO | corrente: intermediaria: | final:
CONTRATUAL E FALECIMENTO 5 anos 47 anos eliminacao
022.7 VACANCIA Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 023.13 LOTAGAO, REMOGAO, TRANSFERENCIA, PERMUTA

No subgrupo 023.13 LOTACAO, REMOCAO, TRANSFERENCIA,
PERMUTA ocorreu uma mudanca para 023.13 ABONO PROVISORIO. Neste
incluem-se documentos referentes a comprovagao do direito, a solicitacdo e ao
pagamento de acréscimo financeiro provisério na remuneragdo. Assim, tem-se o
seguinte cenario:

1. Os documentos que eram classificados no 023.13 LOTACAO, REMOCAO,
TRANSFERENCIA, PERMUTA n&o serdo mais classificados no atual 023.13
ABONO PROVISORIO;

2. A equivaléncia do antigo 023.13 LOTACAO, REMOCAO, TRANSFERENCIA,
PERMUTA é o 022.21 LOTACAO, EXERCICIO E PERMUTA; e 22.3
REMOCAO;

3. O atual 023.13 ABONO PROVISORIO é um dos equivalentes do antigo
024.112 ABONO OU PROVENTO PROVISORIO. ABONO PERMANENCIA
EM SERVICO.

A temporalidade foi mantida no 023.13 LOTACAO, REMOCAO,
TRANSFERENCIA, PERMUTA e seu equivalente.

023.14 DESIGNAGAO. DISPONIBILIDADE, REDISTRIBUIGAO, SUBSTITUIGAO.

No subgrupo 023.14 DESIGNACAO. DISPONIBILIDADE,
REDISTRIBUICAO, SUBSTITUICAO ocorreu uma mudanca para 023.14 ABONO
DE PERMANENCIA EM SERVICO. Neste incluem-se documentos referentes ao
reembolso da contribuigdo previdenciaria ao servidor publico, que cumpriu os
requisitos para aposentadoria, mas que optou por continuar na ativa. Assim, tem-se
0 seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 023.14 DESIGNACAO.
DISPONIBILIDADE, REDISTRIBUICAO, SUBSTITUICAO ndo serdo mais
classificados no atual 023.14 ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO;

2. a equivaléncia do antigo 023.14 DESIGNACAO. DISPONIBILIDADE,
REDISTRIBUICAO, SUBSTITUICAO s&o os cédigos: 022.1 PROVIMENTO
DE CARGO PUBLICO; 022.4 REDISTRIBUICAO; e 022.5 SUBSTITUICAO ;



3. o atual 023.14 ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO é um dos
equivalentes do antigo 024.112 ABONO OU PROVENTO PROVISORIO.
ABONO PERMANENCIA EM SERVICO.

Houve mudangas na temporalidade do 023.14 DESIGNACAO.
DISPONIBILIDADE, REDISTRIBUICAO, SUBSTITUICAO e seus equivalentes:

023.14 DESIGNACAO. Fase Fase Destinacéo
DISPONIBILIDADE, corrente: intermediaria: | final:
REDISTRIBUICAO, SUBSTITUICAO |5 anos 47 anos eliminacao
022.1 PROVIMENTO DE CARGO |Fase Fase Destinacao
PUBLICO; corrente: intermediaria: | final:

022.4 REDISTRIBUICAOQ; e 5 anos 52 anos eliminacéo
022.5 SUBSTITUICAO

SUBGRUPO 023.15 REQUISIGAO E CESSAO

No subgrupo 023.15 REQUISICAO E CESSAO ocorreu uma mudanca para
023.15 GRATIFICACOES. Nas subdivisbes deste descritor classificam-se os
documentos referentes a solicitacdo, comprovacdo do direito, incorporacéao,
pagamento e interrupcdo do pagamento das gratificagcbes concedidas. Assim, o
cenario decorrente da mudanca é:
1. os documentos que eram classificados no 023.15 REQUISICAO E CESSAO
n&do serdo mais classificados no atual 023.15 GRATIFICACOES;
2. a equivaléncia do antigo 023.15 REQUISICAO E CESSAOQ é o codigo 022.22
CESSAO. REQUISICAO;
3. o atual 023.15 GRATIFICACOES ¢é o equivalente do antigo 024.12
GRATIFICACOES.

Houve mudancgas na temporalidade do 023.15 REQUISICAO E CESSAO e
seu equivalente:

023.15 REQUISICAO E CESSAO Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 47 anos eliminagao
022.22 CESSAO. REQUISICAO Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 52 anos eliminagao

No subgrupo 023.15 foram criados mais sete subdivisées, sao elas:

023.151 FUNCAO



Incluem-se documentos referentes a solicitacdo, comprovacdo do direito,
incorporagado de quintos e décimos, pagamento e interrup¢do do pagamento da
gratificagao.

023.152 JETONS
Incluem-se documentos referentes a solicitacdo, comprovacdo do direito,
incorporagao, pagamento e interrupgao do pagamento da gratificagao.

023.153 CARGOS EM COMISSAO
Incluem-se documentos referentes a solicitacdo, comprovacdo do direito,
incorporagao, pagamento e interrupgao do pagamento da gratificagao.

023.154 NATALINA. DECIMO TERCEIRO SALARIO
Incluem-se documentos referentes ao pagamento e adiantamento da
gratificagao.

023.155 DESEMPENHO

Incluem-se documentos referentes as gratificacdes por desempenho de
atividade, qualificagao e produtividade, bem como aqueles referentes a solicitacéo
de inclusdo e ao cancelamento do pagamento da gratificagao.

023.156 ENCARGO DE CURSO E CONCURSO

Incluem-se documentos referentes a solicitacdo e pagamento da gratificagao
por encargo de curso ministrado, bem como aqueles referentes a participacdo em
bancas examinadoras e de fiscalizagao e aplicagdo de provas em concursos.

023.157 TITULACAO

Incluem-se documentos referentes a solicitacdo, comprovacdo do direito,
incorporagao e pagamento da retribuicdo por titulagdo, obtida pela conclusdo de
cursos de especializagao, mestrado e doutorado.

~ Quanto ao 023.1 PAGAMENTO DE VENCIMENTOS. REMUNERAGOES.
SALARIOS. PROVENTOS foram criados os seguintes subgrupos:

023.16 ADICIONAIS

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a
solicitagcdo, comprovagao do direito, pagamento e interrup¢cdo do pagamento dos
adicionais concedidos. As subdivisbes deste codigo sdo: 023.161 TEMPO DE
SERVICO; 023.162 NOTURNO; 023.163 PERICULOSIDADE; 023.164
INSALUBRIDADE; 023.165 ATIVIDADE PENOSA; 023.166 SERVICO
EXTRAORDINARIO. HORAS EXTRAS; 023.167 UM TERCO DE FERIAS. ABONO
PECUNIARIO.

023.17 DESCONTOS

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes aos
descontos que incidem na remuneragao do servidor. S4o suas subdivisdes: 023.171
CONTRIBUICAO SINDICAL, ASSISTENCIAL E CONFEDERATIVA; 023.172
CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL; 023.173 IMPOSTO
DE RENDA RETIDO NA FONTE (IRRF); 023.174 PENSAO ALIMENTICIA; 023.175
CONSIGNACOES FACULTATIVAS.



023.18 OBRIGACOES TRABALHISTAS E ESTATUTARIAS, ENCARGOS
PATRONAIS E RECOLHIMENTOS

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes aos
encargos patronais e recolhimentos efetuados pelo empregador. Sdo subdivisdes
deste cddigo: 023.181 PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO
SERVIDOR PUBLICO (PASEP). PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL (PIS);
023.182 FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO (FGTS); 023.183
CONTRIBUICAO SINDICAL DO EMPREGADOR; 023.184 CONTRIBUICAO PARA
O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL; 023.185 IMPOSTO DE RENDA;023.186 LEI
DOS DOIS TERCOS. RELACAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS (RAIS).

023.19 OUTRAS ACOES REFERENTES AO PAGAMENTO DE VENCIMENTOS.
REMUNERACOES. SALARIOS. PROVENTOS

Na subdivisdo deste descritor classificam-se documentos referentes a outras
acdes de pagamento de vencimentos, remuneragdes, salarios e proventos nao
contempladas nos descritores anteriores. A subdivisdo deste cddigo € o 023.191
RETIFICACAO DE PAGAMENTO.

Quanto ao GRUPO 023 QUADROS, TABELAS E POLITICA DE PESSOAL
foram criados os seguintes subgrupos:

023.2 FERIAS

Incluem-se documentos referentes a concessao de férias, tais como:
programacao, alteracédo, cancelamento, suspenséo, escala e aviso de férias. Quanto
ao pagamento de adicional de um tergco de férias e abono pecuniario, classificar no
cédigo 023.167.

023.3 LICENCAS

Incluem-se documentos referentes a concessdao de licengas para
afastamento do cénjuge ou companheiro, atividade politica, capacitagdo profissional,
para desempenho de mandato classista, motivo de doenga em pessoa da familia,
incentivada sem remuneragao, prémio por assiduidade, servico militar e tratamento
de interesses particulares, bem como as pericias médicas realizadas para
concessao e prorrogagcao das licengas, quando forem necessarias. Quanto as
licengas referentes a concessado de beneficios de seguridade e previdéncia social
(acidente em servigo, tratamento de saude, gestante, paternidade e adotante),
classificar no cédigo 026.4.

023.4 AFASTAMENTOS

Incluem-se documentos referentes a suspensido de contrato de trabalho e
concessao de afastamento para depor, exercer mandato eletivo, servir a Justica
Eleitoral, servir como jurado, participar em programas de pds-graduagdo stricto
sensu e de poés-doutorado e em estudos, no pais € no exterior. Quanto ao
afastamento para o cumprimento de missdes e viagens a servigo, no pais e no
exterior, e para servir em organismo internacional de que o Brasil participe ou com o
qual coopere, classificar nas subdivisées do cédigo 028.

023.5 CONCESSOES



Incluem-se documentos referentes a comprovagao de auséncia no servico
em razado de alistamento eleitoral, casamento (Gala), doagdo de sangue e
falecimento de familiares (NOJO), bem como aqueles referentes a concessao de
horario especial para servidor estudante, servidor portador de deficiéncia e servidor
que possua dependente portador de deficiéncia, com ou sem compensacéao de horas.
Quanto a concesséo de beneficios de seguridade e previdéncia social, classificar
nas subdivisdes do codigo 026.

023.6 AUXILIOS

Incluem-se documentos referentes a solicitacdo, comprovacdo do direito,
pagamento e interrupcdo do pagamento dos auxilios alimentacdo ou refeigao,
assisténcia pré-escolar ou creche, moradia e vale-transporte, bem como o auxilio-
moradia para liquidante. Quanto aos auxilios referentes a concessédo de beneficios
de seguridade e previdéncia social (acidente, doenga, funeral e natalidade),
classificar no cédigo 026.3. Quanto ao auxilio-recluséo, classificar no cédigo 026.91

023.7 REEMBOLSO DE DESPESAS. INDENIZACAO.

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes ao
reembolso de despesas efetuadas em razdo de mudanga de domicilio, locomogao
com meio de transporte préprio e custeio de assisténcia suplementar a saude. Suas
subdivisbes sdo as seguintes: 023.71 MUDANCA DE DOMICILIO; 023.72
LOCOMOGCAO; 023.73 RESSARCIMENTO DE PLANO DE SAUDE

023.9 OUTRAS ACOES REFERENTES A CONCESSAO DE DIREITOS E
VANTAGENS

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a
outras agdes de concessao de direitos e vantagens nao contempladas nos
descritores anteriores. Possui as seguintes subdivisdes: 023.91 CONTRATACAO
DE SEGURO; 023.92 OCUPACAO DE IMOVEL FUNCIONAL; e 023.93
FORNECIMENTO DE TRANSPORTE.

GRUPO 024 DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS.

No cédigo 024 DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS houve uma
mudanca. Passou de 024.DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS para 024
CAPACITACAO DO SERVIDOR. Nas subdivisdes deste descritor classificam-se
documentos referentes a promogao, elaboragcdo e execugdo de programas de
capacitagcdo, desenvolvimento e valorizacdo do servidor. Assim, o cenario
decorrente da mudancga é:

1. os documentos que eram classificados no 024 DIREITOS, OBRIGACOES E
VANTAGENS n&o serdo mais classificados no atual 024 CAPACITACAO DO
SERVIDOR

2. a equivaléncia do antigo 024 DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS ¢ o
codigo 023 CONCESSAO DE DIREITOS E VANTAGENS;

3. o atual 024 CAPACITACAO DO SERVIDOR ¢é o equivalente do antigo 022
APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO.

Nao ha indicacdo de temporalidade para o 024 DIREITOS, OBRIGACOES E
VANTAGENS nem para o seu equivalente



SUBGRUPO 024.1 FOLHAS DE PAGAMENTO. FICHAS FINANCEIRAS

No cédigo 024.1 FOLHAS DE PAGAMENTO. FICHAS FINANCEIRAS houve
uma mudanca para 024.1 PROMOCAO DE CURSO PELO ORGAO E ENTIDADE.
Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes a promocéo,
pelo 6rgao e entidade, de cursos de capacitagdo destinados ao servidor. Assim, o
cenario decorrente da mudancga é:

1. os documentos que eram classificados no 024.1 FOLHAS DE PAGAMENTO.
FICHAS FINANCEIRAS ndo serdao mais classificados no atual 024.1
ROMOCAO DE CURSO PELO ORGAO E ENTIDADE;

2. a equivaléncia do antigo 024.1 FOLHAS DE PAGAMENTO. FICHAS
FINANCEIRAS ¢ o codigo 023.11 FOLHAS DE PAGAMENTO;

3. o atual 024.1 ROMOCAO DE CURSO PELO ORGAO E ENTIDADE é o
equivalente do antigo 022.1 CURSOS.

Ndo houve alteragdo na temporalidade entre o codigo antigo e seu
equivalente.

SUBGRUPO  024.11 SALARIOS, VENCIMENTOS, PROVENTOS E
REMUNERACOES.

No codigo 024.11 SALARIOS, VENCIMENTOS, PROVENTOS E REMUNERACOES
houve uma mudanga. Passou de 024.11 SALARIOS, VENCIMENTOS,
PROVENTOS E REMUNERACOES para 024.11 PROGRAMACAOQO. Assim, o
cenario decorrente da mudanca é:

1. os documentos que eram classificados no 024.11 SALARIOS,
VENCIMENTOS, PROVENTOS E REMUNERACOES nado serdo mais
classificados no atual 024.11 PROGRAMACAO;

2. a equivaléncia do antigo 024.11 SALARIOS, VENCIMENTOS, PROVENTOS
E REMUNERACOES ¢ o codigo 023.1 PAGAMENTO DE VENCIMENTOS.
REMUNERACAO. SALARIOS ;

3. o atual 024.11 PROGRAMACAO é um dos equivalentes do antigo 022.11
PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO.

Houve mudangas na temporalidade do 024.11 SALARIOS, VENCIMENTOS,
PROVENTOS E REMUNERACOES e seu equivalente:

024.11 SALARIOS, VENCIMENTOS, | Fase Fase Destinacao
PROVENTOS E REMUNERACOES | corrente: intermediaria: | final:

7 anos - eliminagao
023.1 PAGAMENTO DE | Fase Fase Destinacao
VENCIMENTOS. REMUNERACAO. | corrente: intermediaria: | final:
SALARIOS - - -

SUBGRUPO 024.111 SALARIO FAMILIA



O subgrupo 024.111 SALARIO FAMILIA foi excluido, porém seu contetdo
estd contemplado em seu equivalente o cédigo 026.1 SALARIO FAMILIA
(Concessao de beneficios de Seguridade e Previdéncia Social), no qual incluem-se
documentos referentes a solicitagdo, comprovacdo do direito, pagamento e
interrupcéo do pagamento do beneficio.

Houve mudancas na temporalidade do 024.111 SALARIO FAMILIA e seu
equivalente:

024.111 SALARIO FAMILIA Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 19 anos eliminagao

026.1 SALARIO FAMILIA Fase Fase Destinagéo
(CONCESSAO DE BENEFICIOS DE | corrente: intermediaria: | final:
SEGURIDADE E PREVIDENCIA 5 anos 19 anos (ou | eliminagéo
SOCIAL) 95 anos, nos
casos
previstos na
legislagéo
especifica
para as
concessoes
especiais)

SUBGRUPO 024.112 ABONO OU PROVENTO PROVISORIO

Esse cddigo foi excluido com separagdo de assuntos e criado dois novos
cédigos como seu equivalente: 023.13 ABONO PROVISORIO e 023.14 ABONO DE
PERMANENCIA EM SERVICO. Agora no equivalente 023.13 ABONO PROVISORIO
incluem-se documentos referentes a comprovagao do direito, a solicitagcdo e ao
pagamento de acréscimo financeiro provisério na remuneragdo. No equivalente
023.14 ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO incluem-se documentos
referentes ao reembolso da contribuicdo previdenciaria ao servidor publico, que
cumpriu os requisitos para aposentadoria, mas que optou por continuar na ativa.
Quanto a contagem e averbagao de tempo de servico, classificar no codigo 026.02.

Houve mudangas na temporalidade do 024.112 ABONO OU PROVENTO
PROVISORIO e seus equivalentes:

24112 ABONO OU PROVENTO | Fase corrente: | Fase Destinagao
PROVISORIO 7 anos intermediaria: | final:

- eliminagao

023.13 ABONO PROVISORIO Fase corrente: | Fase Destinagao
7 anos intermediaria: | final:

- eliminagao

023.14 ABONO DE | Fase corrente: | Fase Destinacao




PERMANENCIA EM SERVICO Até a intermediaria | final:
homologacédo |- eliminacéo
da
aposentadoria

SUBGRUPO 024.119 OUTROS SALARIOS, VENCIMENTOS, PROVENTOS E
REMUNERAGOES.

O codigo 024.119 OUTROS SALARIOS, VENCIMENTOS, PROVENTOS E
REMUNERACOES foi excluido, porém seu assunto estd contemplado no seu
equivalente o codigo 023.191 RETIFICACAO DE PAGAMENTO. OUTRAS ACOES
REFERENTES AO PAGAMENTO DE VENCIMENTO. REMUNERACAO. SALARIOS.
PROVENTOS. Hoje, este codigo inclui documentos referentes aos pedidos, feitos
pelo servidor, para a retificacao de erros efetuados no pagamento.

Nao houve alteragcdo na temporalidade entre o cdodigo antigo e seu
equivalente.

SUBGRUPO 024.12 GRATIFICAGOES (INCLUSIVE INCORPORACOES)

O cddigo 024.12 GRATIFICACOES (INCLUSIVE INCORPORACOES) sofreu
uma mudanga. Passou de 024.12 GRATIFICACOES para 024.12 INSCRICAO E
FREQUENCIA, no qual Incluem-se documentos referentes a divulgagdo do curso,
programa, termo de compromisso e relatério de participagdo do servidor no curso.
Assim, o cenario decorrente da mudancga é:
1. os documentos que eram classificados no 024.12 GRATIFICACOES nao
serdo mais classificados no atual 024.12 INSCRICAO E FREQUENCIA;
2. a equivaléncia do antigo 024.12 GRATIFICACOES ¢ o codigo 023.15
GRATIFICACOES ;
3. o atual 024.12 INSCRICAO E FREQUENCIA é um dos equivalentes do antigo
022.11 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO.

Nao héa temporalidade para o cédigo 024.12 GRATIFICACOES e nem para o
seu equivalente.

SUBGRUPO 024.121 DE FUNGOES

O codigo 024.121 DE FUNCOES foi excluido mas seu assunto esta
contemplado no seu equivalente 023.151FUNCAO (Gratificagdes), no qual incluem-
se documentos referentes a solicitagdo, comprovagcao do direito, incorporagao de
quintos e décimos, pagamentos e interrupgdo do pagamento da gratificagéo.

Houve mudancas na temporalidade do 024.121 DE FUNCOES e seu
equivalente:

024.121 DE FUNCOES Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 47 anos eliminagao




023.151 FUNGCAO Fase Fase Destinagéo
(GRATIFICACOES) corrente: intermediaria: | final:
5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 024.122 JETONS

O cddigo SUBGRUPO 024.122 JETONS foi excluido e seu assunto
contemplado no seu equivalente o 023.152 JETONS, no qual incluem-se
documentos referentes a solicitacdo, comprovacdo do direito, incorporacao,
pagamento e interrupgao do pagamento da gratificagao.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 024.123 CARGO EM COMISSAO

O codigo 024.123 CARGO EM COMISSAO foi excluido e seu assunto
contemplado no seu equivalente o 023.153 CARGO EM COMISSAO (Gratificagéo),
no qual incluem-se documentos referentes a solicitagdo, comprovacdo do direito,
incorporagao, pagamento e interrupgao do pagamento da gratificagao.

Houve mudancas na temporalidade do 024.123 CARGO EM COMISSAO e
seu equivalente:

024.123 CARGO EM COMISSAO Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 47 anos eliminagao
023.153 CARGO EM COMISSAO Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 024.124 NATALINAS (DECIMO TERCEIRO SALARIO)

O cédigo 024.124 NATALINAS (DECIMO TERCEIRO SALARIO) foi excluido,
mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente 023.154 NATALINA.
DECIMO TERCEIRO SALARIO - GRATIFICACOES. Nesse novo cédigo, incluem-se
documentos referentes ao pagamento e adiantamento de gratificagdes. Portanto, o
novo cddigo se enquadra na descrigao do codigo anterior.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 024.129 OUTRAS GRATIFICAGOES

O codigo 024.129 OUTRAS GRATIFICACOES foi excluido e ndo ha
equivaléncia para seu assunto.



SUBGRUPO 024.13 ADICIONAIS

O cdédigo 024.13 ADICIONAIS sofreu uma mudanca. Passou de 024.13
ADICIONAIS para 024.13 AVALIACAO E RESULTADOS, no qual incluem-se
documentos referentes aos resultados alcangados, avaliagdo do curso pelos
participantes, controle de expedigao e entrega de certificados e relatérios. Assim, o
cenario decorrente da mudancga é:

1. os documentos que eram classificados no 024.13 ADICIONAIS nao serao
mais classificados no atual 024.13 AVALIACAO E RESULTADOS;
2. a equivaléncia do antigo 024.13 ADICIONAIS é o codigo 023.16 ADICIONAIS;
3. o atual 024.13 AVALIACAO E RESULTADOS é um dos equivalentes do
antigo 022.11 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO.
Nao ha temporalidade para o codigo 024.13 ADICIONAIS e nem para o seu
equivalente.

SUBGRUPO 024131 TEMPO DE SERVIGO (ANUENIOS, BIENIOS E
QUINQUENIOS)

O codigo 024.131 TEMPO DE SERVICO (ANUENIOS, BIENIOS E
QUINQUENIOS) foi excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente
o 023.161 TEMPO DE SERVICO (Adicionais). Nele incluem-se documentos
referentes ao acréscimo financeiro sobre a remuneragao em razao do cumprimento
de cada ano de servigo publico efetivo, tais como: anuénios, biénios e quinquénios.

Houve mudangas na temporalidade do 024.131 TEMPO DE SERVICO
(ANUENIOS, BIENIOS E QUINQUENIOS) e seu equivalente:

024131 TEMPO DE SERVICO | Fase Fase Destinacéo
(ANUENIOS, BIENIOS E | corrente: intermediaria: | final:
QUINQUENIOS) 5 anos 47 anos eliminagéo
023.161 TEMPO DE SERVICO Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 024.132 NOTURNO

O cddigo 024.132 NOTURNO foi excluido, mas seu assunto esta
contemplado no seu equivalente que € o 023.162 NOTURNO (Adicionais), que trata
de documentos referentes ao acréscimo financeiro na remuneragdo em razao de
trabalho noturno.

Houve mudancas na temporalidade do 024.132 NOTURNO e seu
equivalente:

024.132 NOTURNO Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 47 anos eliminagao




023.162 NOTURNO — ADICIONAIS Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 024.133 PERICULOSIDADE

O codigo 024.133 PERICULOSIDADE foi excluido, mas seu assunto esta
contemplado no seu equivalente que é 0 023.163 PERICULOSIDADE (Adicionais), o
qual trata de documentos referentes ao acréscimo financeiro na remuneragcdo em
razao do trabalho ser executado em condi¢des perigosas.

Houve mudancas na temporalidade do 024.133 PERICULOSIDADE e seu
equivalente:

024.133 PERICULOSIDADE Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 47 anos eliminagao
023.163 PERICULOSIDADE Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 024.134 INSALUBRIDADE

O cédigo 024.134 INSALUBRIDADE foi excluido, mas seu assunto esta
contemplado no seu equivalente que € o 023.164 INSALUBRIDADE (Adicionais),
que trata de documentos referentes ao acréscimo financeiro na remuneragao em
razao do trabalho ser executado em ambiente exposto a agentes fisicos, quimicos
ou bioldgicos que sejam nocivos a saude.

Houve mudancas na temporalidade do 024.134 INSALUBRIDADE e seu
equivalente:

024.134 INSALUBRIDADE Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 47 anos eliminagao
023.164 INSALUBRIDADE Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 024.135 ATIVIDADES PENOSAS

O codigo 024.135 ATIVIDADES PENOSAS foi excluido, mas seu assunto
esta contemplado no seu equivalente que é o 023.165 ATIVIDADES PENOSAS
(Adicionais), que trata de documentos referentes ao acréscimo financeiro na
remuneragao em razao do trabalho debilitar gradativamente a saude fisica e mental.



Houve mudancgas na temporalidade do 024.135 ATIVIDADES PENOSAS e
seu equivalente:

024.135 ATIVIDADES PENOSAS Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 47 anos eliminagao
023.165 ATIVIDADES PENOSAS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 024.136 SERVIGOS EXTRAORDINARIOS (HORAS EXTRA)

O codigo 024.136 SERVICOS EXTRAORDINARIOS (HORAS EXTRA) foi
excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente que € o 023.166
SERVICOS EXTRAORDINARIOS. HORAS EXTRA (Adicionais), que trata de
documentos referentes ao acréscimo financeiro na remuneragdo em razao do
trabalho a ser executado além do numero de horas estipuladas na jornada de
trabalho.

Houve mudangcas na temporalidade do 024.136 SERVICOS
EXTRAORDINARIOS (HORAS EXTRA) e seu equivalente:

024.136 SERVICOS Fase Fase Destinacao
EXTRAORDINARIOS (HORAS corrente: intermediaria: | final:
EXTRA) 5 anos 47 anos eliminacéo
023.166 SERVICOS | Fase Fase Destinacéo
EXTRAORDINARIOS. HORAS | corrente: intermediaria: | final:
EXTRA 5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 024.137 FERIAS: ADICIONAL DE 1/3 E ABONO PECUNIARIO

O cédigo 024.137 FERIAS: ADICIONAL DE 1/3 E ABONO PECUNIARIO foi
excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente que é o 023.167
UM TERCO DE FERIAS. ABONO PECUNIARIO (Adicionais), o qual inclui
documentos referentes ao acréscimo financeiro na remuneragao de um terco do seu
valor no més de férias, bem como aqueles referentes a conversdo de um tergco dos
dias de férias em pecunia.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 024.139 OUTROS ADICIONAIS

O caddigo 024.139 OUTROS ADICIONAIS foi excluido e ndo houve insergéo
de nenhum equivalente correspondente.



SUBGRUPO 024.14 DESCONTOS

O codigo 024.14 DESCONTOS foi excluido, mas seu assunto esta
contemplado no seu equivalente que € o 023.17 DESCONTOS. Nas subdivisbes
deste descritor classificam-se documentos referentes aos descontos que incidem na
remuneragao do servidor.

Nao ha temporalidade para o cédigo 024.14 DESCONTOS e nem para o seu
equivalente.

SUBGRUPO 024.141 CONTRIBUIGAO SINDICAL DO SERVIDOR

O cddigo 024.141 CONTRIBUICAO SINDICAL DO SERVIDOR foi excluido,
mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente que é o 023.171
CONTRIBUICAO SINDICAL, ASSISTENCIAL E CONFEDERATIVA que trata de
documentos referentes a autorizagado para desconto incidente sobre a remuneragao
em razao de contribuicdo sindical, confederativa e retributiva, taxa assistencial e
mensalidade sindical, bem como aqueles referentes a solicitacdo de cancelamento
do desconto.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 024.142 CONTRIBUIGAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE
SOCIAL

O codigo 024.142 CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE
SOCIAL foi excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente que é o
023.172 CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL, que inclui
documentos referentes ao desconto incidente sobre a remuneragdo em razao da
contribuicdo para o plano de seguridade social, bem como aqueles referentes ao
repasse do valor ao 6rgao competente. Portanto, ele se enquadra na descrigdo do
codigo anterior.

Houve mudancgas na temporalidade do 024.142 CONTRIBUICAO PARA O
PLANO DE SEGURIDADE e seu equivalente:

024.142 CONTRIBUICAO PARA O | Fase Fase Destinacao
PLANO DE SEGURIDADE corrente: intermediaria: | final:

5 anos 47 anos eliminagao
023.172 CONTRIBUICAO PARA O |Fase Fase Destinacéo
PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL, | corrente: intermediaria: | final:

5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 024.143 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE (IRFF)

O cédigo 024.143 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE (IRFF) foi
excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente que é o 023.173
IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE - IRFF. Hoje, ele inclui documentos



referentes ao desconto do imposto de renda retido na fonte, bem como aqueles
referentes a solicitacdo de isengdo de pagamento, por parte do servidor portador de
doencga especifica ou aposentado por invalidez permanente.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 024.144 PENSOES ALIMENTICIAS

O codigo 024.144 PENSOES ALIMENTICIAS foi excluido, mas seu assunto
estd contemplado no seu equivalente que é o 023.174 PENSAO ALIMENTICIAS.
Hoje, ele inclui documentos referentes a autorizagdo para desconto incidente sobre a
remuneragao em razao do pagamento de pensdo alimenticia, bem como aqueles
referentes a solicitagdo de cancelamento do desconto.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 024.145 CONSIGNAGOES

O cabdigo 024.145 CONSIGNACOES foi excluido, mas seu assunto esta
contemplado no seu equivalente que é o 023.175 CONSIGNACOES
FACULTATIVAS (Desconto), que trata documentos referentes a autorizacdo para
desconto incidente sobre a remuneragdo em razao de contribuicdo e coparticipagao
para plano de saude, de contribuicdo e coparticipagao para entidade de previdéncia
complementar, de prémio relativo a seguro de vida, de contribuigdo em favor de
associacao ou cooperativa, de empréstimo, de financiamento imobiliario e de
despesa contraida e saque realizado por meio de cartdo de crédito, bem como
aqueles referentes a solicitagdo de cancelamento do desconto e devolugdo de
descontos indevidos.

Houve mudancas na temporalidade do 024.145 CONSIGNACOES e seu
equivalente:

024.145 CONSIGNACOES Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
7 anos - eliminagao
023.175 CONSIGNACOES | Fase Fase Destinacao
FACULTATIVAS (DESCONTO) corrente: intermediaria: | final:
enquanto 7 anos eliminacao
vigorar a
consignacao

SUBGRUPO 024.149 OUTROS DESCONTOS

O codigo 024.149 OUTROS DESCONTOS foi excluido e ndo houve insergao
de nenhum equivalente correspondente.



SUBGRUPO 024.15 ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS

O cddigo 024.15 ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS  foi
excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente que € o 023.18
OBRIGACOES TRABALHISTAS E ESTATUTARIAS, ENCARGOS PATRIMONIAIS
E RECOLHIMENTO. Atualmente, ele trata de documentos referentes aos encargos
patronais e recolhimentos efetuados pelo empregador.

Ndo ha temporalidade para o codigo 024.15 ENCARGOS PATRONAIS.
RECOLHIMENTOS e nem para o seu equivalente.

SUBGRUPO 024.151 PROGRAMA DE FORMAGAO DO PATRIMONIO DO
SERVIDOR PUBLICO (PASEP). PROGRAMA DE INTEGRAGCAO SOCIAL (PIS).

O codigo 024.151 PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO
SERVIDOR PUBLICO (PASEP). PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL (PIS) foi
excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente que € o 023.181
PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO
(PASEP). PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL (PIS), que inclui documentos
referentes as contribuicbes sociais, de natureza tributaria, devidas pelo 6rgao e
entidade, com o objetivo de financiar o pagamento do seguro-desemprego, do abono
e da participacdo na receita do 6rgdo e entidade e que sdo destinados aos
servidores.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 024.152 FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO (FGTS)

O cdédigo 024.152 FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO (FGTS) foi
excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente que € o 023.182
FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO (FGTS). Hoje, ele inclui
documentos referentes a declaragcdo de opcdo e a comprovacao do depédsito do
valor do FGTS.

Houve mudancas na temporalidade do 024.152 FUNDO DE GARANTIA
POR TEMPO DE SERVICO (FGTS) e seu equivalente:

024.152 FUNDO DE GARANTIA | Fase Fase Destinagao
POR TEMPO DE SERVICO (FGTS) | corrente: intermediaria: | final:

5 anos 47 anos eliminagao
023.182 FUNDO DE GARANTIA|Fase Fase Destinagao
POR TEMPO DE SERVICO (FGTS) | corrente: intermediaria: | final:

5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 024.153 CONTRIBUIGCAO SINDICAL DO EMPREGADOR

O codigo 024.153 CONTRIBUICAO SINDICAL DO EMPREGADOR foi
excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente que é o 023.183



CONTRIBUICAO SINDICAL DO EMPREGADOR — OBRIGACOES TRABALHISTAS
E ESTATUTARIAS, ENCARGOS PATRONAIS E RECOLHIMENTO. Hoje, ele inclui
documentos referentes ao pagamento da contribui¢ao sindical feita pelo empregador.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 024.154 CONTRIBU[QAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE
SOCIAL (INCLUSIVE CONTRIBUICOES ANTERIORES)

O cddigo 024.154 CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE
SOCIAL (INCLUSIVE CONTRIBUICOES ANTERIORES) foi excluido, mas seu
assunto esta contemplado no seu equivalente que é o 023.184. CONTRIBUICAO
PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL — OBRIGACOES TRABALHISTAS E
ESTATUTARIAS, ENCARGOS PATRONAIS E RECOLHIMENTO, no qual incluem-
se documentos referentes a contribuicdo social recolhida pelo empregador para o
regime previdenciario correspondente.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 024.155 SALARIO MATERNIDADE

O cédigo 024.155 SALARIO MATERNIDADE foi excluido, mas seu assunto
estd contemplado no seu equivalente que é o 026.2 SALARIO MATERNIDADE.
Atualmente, inclui-se documentos referentes a solicitacdo, comprovacao do direito,
pagamento interrupgao do pagamento do beneficio.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 024.156 IMPOSTO DE RENDA

O cédigo 024.156 IMPOSTO DE RENDA foi excluido, mas seu assunto esta
contemplado no seu equivalente que € o 023.185 IMPOSTO DE RENDA , no qual
incluem-se documentos referentes ao recolhimento, de natureza tributaria, do valor
retido da renda do beneficiario, que é efetuado pela fonte pagadora.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 024.2 FERIAS

O codigo 024.2 FERIAS sofreu uma mudanca para 024.2 PARTICIPACAO
EM CURSOS PROMOVIDOS POR OUTROS ORGAOS E ENTIDADES, no qual
incluem-se documentos referentes a divulgacdo do curso, programa, termo de
compromisso e relatorio de participagdo do servidor no curso. Assim, O cenario
decorrente da mudanga é:



1. os documentos que eram classificados no 024.2 FERIAS ndo serdo mais
classificados no atual 024.2 PARTICIPACAO EM CURSOS PROMOVIDOS
POR OUTROS ORGAOS E ENTIDADES;

a equivaléncia do antigo 024.2 FERIAS é o codigo 023.2 FERIAS;

o atual 024.2 PARTICIPACAO EM CURSOS PROMOVIDOS POR OUTROS
ORGAOS E ENTIDADES é o equivalente dos codigos antigos: 022.12
PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES; 022.121 NO BRASIL; e
022.122 NO EXTERIOR

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

W N

SUBGRUPO 024.3 LICENCAS: ACIDENTE DE TRABALHO; ADOTANTE.
AFASTAMENTO DO CONJUGE/COMPANHEIRO. ATIVIDADE POLITICA.
CAPACITAGAO PROFISSIONAL. DESEMPENHO DE MANDATO CLASSISTA.
DOENGA EM PESSOA DA FAMILIA. GESTANTE. PATERNIDADE. PREMIO POR
ASSIDUIDADE. SERVICO MILITAR. TRATAMENTO DE INTERESSES
PARTICULARES. TRATAMENTO DE SAUDE (INCLUSIVE PERICIA MEDICA)

O cdédigo 024.3 LICENCAS: ACIDENTE DE TRABALHO; ADOTANTE.
AFASTAMENTO DO CONJUGE/COMPANHEIRO. ATIVIDADE POLITICA.
CAPACITACAO PROFISSIONAL. DESEMPENHO DE MANDATO CLASSISTA.
DOENCA EM PESSOA DA FAMILIA. GESTANTE. PATERNIDADE. PREMIO POR
ASSIDUIDADE. SERVICO MILITAR. TRATAMENTO DE INTERESSES
PARTICULARES. TRATAMENTO DE SAUDE (INCLUSIVE PERICIA MEDICA)
sofreu uma mudanca para 024.3 PROMOCAO DE ESTAGIO PELO ORGAO E
ENTIDADE. Nas subdivisbes deste descritor, classificam-se documentos referentes
a promogao, pelo 6rgado e entidade, de estagios destinados ao servidor.Assim, o
cenario decorrente da mudanca é:

1. os documentos que eram classificados no 024.3 LICENCAS: ACIDENTE DE
TRABALHO; ADOTANTE. AFASTAMENTO DO CONJUGE/COMPANHEIRO.
ATIVIDADE POLITICA. CAPACITACAO PROFISSIONAL. DESEMPENHO
DE MANDATO CLASSISTA. DOENCA EM PESSOA DA FAMILIA.
GESTANTE. PATERNIDADE. PREMIO POR ASSIDUIDADE. SERVICO
MILITAR. TRATAMENTO DE INTERESSES PARTICULARES.
TRATAMENTO DE SAUDE (INCLUSIVE PERICIA MEDICA) ndo serdo mais
classificados no atual 024.3 PROMOCAO DE ESTAGIO PELO ORGAO E
ENTIDADE;

2. a equivaléncia do antigo 024.3 LICENCAS: ACIDENTE DE TRABALHO;
ADOTANTE. AFASTAMENTO DO CONJUGE/COMPANHEIRO. ATIVIDADE
POLITICA. CAPACITACAO PROFISSIONAL. DESEMPENHO DE MANDATO
CLASSISTA. DOENCA EM PESSOA DA FAMILIA. GESTANTE.
PATERNIDADE. PREMIO POR ASSIDUIDADE. SERVICO MILITAR.
TRATAMENTO DE INTERESSES PARTICULARES. TRATAMENTO DE
SAUDE (INCLUSIVE PERICIA MEDICA) s3o os cddigos: 023.3 LICENCAS
(Concessao de direitos e vantagens) e 026.4 LICENCAS (Concesséao
beneficios de seguridade e previdéncia social);

3. o atual 024.3 PROMOCAO DE ESTAGIO PELO ORGAO E ENTIDADE é o
equivalente do antigo 022.2 ESTAGIOS.



Houve mudangas na temporalidade do 024.3 LICENCAS: ACIDENTE DE
TRABALHO; ADOTANTE. AFASTAMENTO DO CONJUGE/COMPANHEIRO.
ATIVIDADE POLITICA. CAPACITACAO PROFISSIONAL. DESEMPENHO DE
MANDATO CLASSISTA. DOENCA EM PESSOA DA FAMILIA. GESTANTE.
PATERNIDADE. PREMIO POR ASSIDUIDADE. SERVICO MILITAR.
TRATAMENTO DE INTERESSES PARTICULARES. TRATAMENTO DE SAUDE
(INCLUSIVE PERICIA MEDICA) e seus equivalentes:

024.3 LICENCAS: ACIDENTE DE |Fase Fase Destinacao
TRABALHO; ADOTANTE. | corrente: intermediaria: | final:
AFASTAMENTO DO | 5 anos 47 anos eliminacao
CONJUGE/COMPANHEIRO.

ATIVIDADE POLITICA.

CAPACITACAO PROFISSIONAL.
DESEMPENHO DE  MANDATO
CLASSISTA. DOENCA EM PESSOA
DA FAMILIA. GESTANTE.
PATERNIDADE. PREMIO POR
ASSIDUIDADE. SERVICO MILITAR.
TRATAMENTO DE INTERESSES
PARTICULARES. TRATAMENTO DE
SAUDE (INCLUSIVE PERICIA

MEDICA)

023.3 LICENCAS (Concessédo de|Fase Fase Destinacéo
direitos e vantagens); e corrente: intermediaria: | final:

026.4 LICENCAS (Concesséo | 5 anos 52 anos eliminagao

beneficios de seguridade e
previdéncia social)

SUBGRUPO 024.4 AFASTAMENTOS. PARA DEPOR. PARA EXERCER
MANDATO ELETIVO. PARA SERVIR AO TRE. PARA SERVIR COMO JURADO.
SUSPENSAO DE CONTRATO DE TRABALHO.

O codigo 024.4 AFASTAMENTOS. PARA DEPOR. PARA EXERCER
MANDATO ELETIVO. PARA SERVIR AO TRE. PARA SERVIR COMO JURADO.
SUSPENSAO DE CONTRATO DE TRABALHO sofreu uma mudanca para 024.4
PARTICIPACAO EM ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTROS ORGAOS E
ENTIDADES, no qual incluem-se documentos referentes a divulgacdo do estagio,
programa, termo de compromisso e relatorio de participagdo do servidor no estagio.
Assim, o cenario decorrente da mudancga é:

1. os documentos que eram classificados no 024.4 AFASTAMENTOS. PARA
DEPOR. PARA EXERCER MANDATO ELETIVO. PARA SERVIR AO TRE.
PARA SERVIR COMO JURADO. SUSPENSAO DE CONTRATO DE
TRABALHO n&o serdo mais classificados no atual 024.4 PARTICIPACAO EM
ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTROS ORGAOS E ENTIDADES;

2. a equivaléncia do antigo 024.4 AFASTAMENTOS. PARA DEPOR. PARA
EXERCER MANDATO ELETIVO. PARA SERVIR AO TRE. PARA SERVIR



COMO JURADO. SUSPENSAO DE CONTRATO DE TRABALHO é o cddigo
023.4 AFASTAMENTOS;

3. o atual 024.4 PARTICIPACAO EM ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTROS
ORGAOS E ENTIDADES é o equivalente dos codigos antigos:022.22
PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES; 022.221 NO BRASIL;
022.222 NO EXTERIOR.

Houve mudancas na temporalidade do 024.4 AFASTAMENTOS. PARA
DEPOR. PARA EXERCER MANDATO ELETIVO. PARA SERVIR AO TRE. PARA
SERVIR COMO JURADO. SUSPENSAO DE CONTRATO DE TRABALHO e seu
equivalente:

0244 AFASTAMENTOS. PARA|Fase Fase Destinagao
DEPOR. PARA EXERCER | corrente: intermediaria: | final:
MANDATO ELETIVO. PARA SERVIR | 5 anos 47 anos eliminagao

AO TRE. PARA SERVIR COMO
JURADO. SUSPENSAO DE
CONTRATO DE TRABALHO

023.4 AFASTAMENTOS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 024.5 REEMBOLSO DE DESPESAS

O cédigo 024.5 REEMBOLSO DE DESPESAS para 024.5CONCESSAO DE
BOLSAS E ESTAGIOS E BOLSAS PARA ESTUDANTES. Nas subdivisdes deste
descritor classificam-se documentos referentes a oferta de estagios, remunerados ou
ndo, e a concessdao de bolsas para estudantes (residentes médicos,
multiprofissionais e estagiarios), por parte do 6rgdo e entidade. Assim, o cenario
decorrente da mudanca é:

1. os documentos que eram classificados no 024.5 REEMBOLSO DE
DESPESAS n&o serdo mais classificados no atual 024.5CONCESSAO DE
BOLSAS E ESTAGIOS E BOLSAS PARA ESTUDANTES;

2. a equivaléncia do antigo 024.5 REEMBOLSO DE DESPESAS o codigo 023.7
REEMBOLSO DE DESPESAS. INDENIZACAO.

Nao ha indicacdo de temporalidade para o 024.5 REEMBOLSO DE
DESPESAS e nem para o seu equivalente.

SUBGRUPO 024.51 MUDANGA DE DOMICILIO DE SERVIDOR

O cddigo 024.51 MUDANCA DE DOMICILIO DE SERVIDOR houve uma mudanga.
para 024.51 RELACAO COM INSTITUICOES DE ENSINO E AGENTES DE
INTEGRACAO, no qual incluem-se documentos referentes a celebracdo de
convénios com instituicbes de ensino superior e outras que visem a oferta de
estagios, a integracdo da empresa-escola e a concessao de bolsas para estudantes.
Assim, o cenario decorrente da mudanga é:



1. os documentos que eram classificados no 024.51 MUDANCA DE DOMICILIO
DE SERVIDOR néo serdo mais classificados no atual;

2. a equivaléncia do antigo 024.51 MUDANCA DE DOMICILIO DE SERVIDOR é
o codigo 023.71 MUDANCA DE DOMICILIO (Reembolso de despesas.
indenizagao).

Houve mudancas na temporalidade do 024.51 MUDANCA DE DOMICILIO

DE SERVIDOR e seu equivalente:

024.51 MUDANCA DE DOMICILIO | Fase Fase Destinagao
DE SERVIDOR corrente: intermediaria: | final:
até 5 anos a|eliminacao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
023.71 MUDANCA DE DOMICILIO Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminacao
aprovagao contar da
das contas | aprovacao
pelo Tribunal | das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentaca |10 anos a
0 do | contar da
Relatério de | apresentacao
Gestao do Relatério
de Gestéo

SUBGRUPO 024.52 LOCOMOGAO

O cédigo 024.52 LOCOMOCAO houve uma mudancga para 024.52 PLANO
DE ESTAGIO, no qual incluem-se documentos referentes ao estabelecimento das
atividades a serem realizadas pelos estudantes. Assim, o cenario decorrente da
mudanca é:
1. os documentos que eram classificados no 024.52 LOCOMOCAO néo serdo
mais classificados no atual 024.52 PLANO DE ESTAGIO;
2. a equivaléncia do antigo 024.52 LOCOMOCAO é o codigo 023.72
LOCOMOCAO (Reembolso de despesa. Indenizacéo).

Houve mudancas na temporalidade do 024.51 MUDANCA DE DOMICILIO
DE SERVIDOR e seu equivalente:

024.52 LOCOMOCAO Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
até 5 anos a|eliminagao




aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
023.72 LOCOMOCAO (Reembolso | Fase Fase Destinacao
de despesa. Indenizacao) corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminacao
aprovagao contar da
das contas | aprovacao
pelo Tribunal | das  contas

de Contas ou

pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentaca |10 anos a
o] do | contar da
Relatério de | apresentacao
Gestéao do Relatorio
de Gestao

SUBGRUPO 024.59 OUTROS REEMBOLSOS

O codigo 024.59 OUTROS REEMBOLSOS foi excluido, mas seu assunto esta
contemplado no seu equivalente que é o0 023.73 RESSARCIMENTO DE PLANO DE
SAUDE (Reembolso de despesas. Indenizagdo), no qual incluem-se documentos
relativos a participagado do 6rgao e entidade no custeio da assisténcia suplementar a
saude do servidor e demais beneficiarios.

Houve mudancgas na temporalidade do 024.59 OUTROS REEMBOLSOS e

seu equivalente:

024.59 OUTROS REEMBOLSOS Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
até 5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
023.73 RESSARCIMENTO DE | Fase Fase Destinacao
PLANO DE SAUDE corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminacao
aprovagao contar da
das contas | aprovacao
pelo Tribunal | das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentaca |10 anos a
0 do | contar da
Relatério de | apresentacao




do Relatdrio
de Gestao

Gestao

SUBGRUPO 024.9 OUTROS DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS

O codigo 024.9 OUTROS DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS foi
excluido com separagdo de assuntos e criado 03 novos codigos como seus
equivalentes: 023.91 CONTRATACAO DE SEGUROS no qual incluem-se
documentos referentes a contratacdo de seguro de vida em grupo e seguro de
acidentes pessoais; o 023.92 OCUPACAO DE IMOVEL FUNCIONAL no qual
incluem-se documentos referentes a ocupacdo de imével funcional, tais como:
solicitagao, termo de ocupacgao e de responsabilidade e 0 023.93 FORNECIMENTO
DE TRANSPORTE no qual incluem-se documentos referentes a comprovacédo do
fornecimento de servico de transporte, oferecido pelo 6rgao e entidade, para que o
servidor se desloque de sua residéncia para o local de trabalho e vice-versa. Aqui,
nota-se uma especificacdo e separagao de quais seriam os direitos, obrigacdes e
vantagens que nao eram especificadas no cédigo anterior, reduzindo assim a
margem para erros no momento da autuag¢ao do processo.

Houve mudancas na temporalidade do 024.9 OUTROS DIREITOS,
OBRIGACOES E VANTAGENS e seus equivalentes:

024.9 OUTROS DIREITOS, | Fase corrente: Fase Destinacao
OBRIGACOES E VANTAGENS | - intermediaria: | final:
023.91 CONTRATACAO DE | Fase corrente: Fase Destinacéo
SEGUROS até a aprovacéo | intermediaria: | final:
das contas pelo|5 anos a|eliminagao
Tribunal de | contar da
Contas ou até a|aprovagao
apresentacdo do |das contas
Relatério de | pelo Tribunal
Gestao de Contas ou
10 anos a
contar da
apresentacao
do Relatorio
de Gestao
023.92 OCUPACAO DE | Fase corrente: Fase Destinacao
IMOVEL FUNCIONAL Enquanto intermediaria: | final:
permanecer a|5anos eliminacao
ocupagao
023.93 FORNECIMENTO DE | Fase corrente: Fase Destinagao
TRANSPORTE até a aprovacao | intermediaria: | final:
das contas pelo|5 anos a|eliminacio
Tribunal de | contar da




Contas ou até a|aprovacao

apresentacdo do |das contas
Relatério de | pelo Tribunal
Gestao de Contas ou
10 anos a
contar da
apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 024.91 CONCESSOES. ALISTAMENTO ELEITORAL. CASAMENTO
(GALA) DOAGAO DE SANGUE. FALECIMENTO DE FAMILIARES (NOJO).
HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR ESTUDANTE. HORARIO ESPECIAL
PARA SERVIDOR PORTADOR DE DEFICIENCIA.

O codigo 02491 CONCESSOES. ALISTAMENTO ELEITORAL.
CASAMENTO (GALA) DOACAO DE SANGUE. FALECIMENTO DE FAMILIARES
(NOJO). HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR ESTUDANTE. HORARIO
ESPECIAL PARA SERVIDOR PORTADOR DE DEFICIENCIA foi excluido, mas seu
assunto esta contemplado no seu equivalente que é o 023.5 CONCESSOES. Nele,
incluem-se documentos referentes a comprovacédo de auséncia no servico em razao
de alistamento eleitoral, casamento (Gala), doacao de sangue e falecimento de
familiares (NOJO), bem como aqueles referentes a concessao de horario especial
para servidor estudante, servidor portador de deficiéncia e servidor que possua
dependente portador de deficiéncia, com ou sem compensagao de horas.

Houve mudangcas na temporalidade do 024.91 CONCESSOES.
ALISTAMENTO ELEITORAL. CASAMENTO (GALA) DOACAO DE SANGUE.
FALECIMENTO DE FAMILIARES (NOJO). HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR
ESTUDANTE. HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR PORTADOR DE
DEFICIENCIA e seu equivalente:

024.91 CONCESSOES. | Fase Fase Destinagao
ALISTAMENTO ELEITORAL. | corrente: intermediaria: | final:
CASAMENTO (GALA) DOACAO DE| 5 anos 47 anos eliminacao

SANGUE. FALECIMENTO  DE
FAMILIARES (NOJO). HORARIO
ESPECIAL PARA  SERVIDOR
ESTUDANTE. HORARIO ESPECIAL
PARA SERVIDOR PORTADOR DE
DEFICIENCIA

023.5 CONCESSOES. Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 52 anos eliminagao




SUBGRUPO 024.92 AUXILIOS. ALIMENTAGAO/REFEIGAO. ASSISTENCIA PRE-
ESCOLAR/CRECHE. FARDAMENTO/UNIFORME. MORADIA. VALE-
TRANSPORTE

O cédigo 024.92 AUXILIOS foi excluido, mas seu assunto esta contemplado
no seu equivalente que é o 023.6 AUXILIOS (Concesséo de direitos e vantagens).
Incluem-se, nesse equivalente, documentos referentes a solicitagdo, comprovacao
do direito, pagamento e interrupgdo do pagamento dos auxilios alimentagcdo ou
refeicdo, assisténcia pré-escolar ou creche, moradia e vale-transporte, bem como o
auxilio-moradia para liquidante.

Houve mudancgas na temporalidade do 024.92 AUXILIOS e seu equivalente:

024.92 AUXILIOS Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
até 5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
023.6 AUXILIOS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da

das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentaca |10 anos a
0 do | contar da
Relatério de | apresentagao
Gestéao do Relatorio
de Gestao

GRUPO 025 APURAGCAO DE RESPONSABILIDADE E AGAO DISCIPLINAR

No grupo 025 APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO
DISCIPLINAR ocorreu uma mudanga para 025 PROMOCAO DA SAUDE E DO
BEM-ESTAR. Neste serdo classificados os documentos referentes as atividades de
promocdo da saude e bem-estar do servidor. Assim, o cenario decorrente da
mudanca é:

1. os documentos que eram classificados no 025 APURACAO DE
RESPONSABILIDADE E ACAO DISCIPLINAR ndo serdo mais classificados
no atual 025 PROMOCAO DA SAUDE E DO BEM-ESTAR;

2. a equivaléncia do antigo 025 APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO
DISCIPLINAR é o codigo o 027 APURACAO DE RESPONSABILIDADE
DISCIPLINAR.



Nao ha temporalidade para o codigo 025 APURACAO DE
RESPONSABILIDADE E ACAO DISCIPLINAR e nem para o seu equivalente.

SUBGRUPO 025.1 DENUNCIAS. SINDICANCIAS

No subgrupo 025.1 DENUNCIAS. SINDICANCIAS. INQUERITOS ocorreu
uma mudanca para 025.1 ASSISTENCIA A SAUDE. Neste cddigo classificam-se
documentos referentes a celebracdo dos planos de saude destinados ao servidor,
bem como os prontuarios médicos e odontolégicos. Assim, o cenario decorrente da
mudanca é:

1. os documentos que eram classificados no 025.1 DENUNCIAS.
SINDICANCIAS. INQUERITOS n&o serdo mais classificados no atual 025.1
ASSISTENCIA A SAUDE;

2. a equivaléncia do antigo 025.1 DENUNCIAS. SINDICANCIAS. INQUERITOS
é o codigo 0 027.1 AVERIGUACAO DE DENUNCIAS.

~ Houve mudangas na temporalidade do 025.1 DENUNCIAS. SINDICANCIAS.
INQUERITOS e seu equivalente:

025.1 DENUNCIAS. SINDICANCIAS. | Fase Fase Destinagao
INQUERITOS corrente: intermediaria: | final:
027.1 AVERIGUACAO DE | Fase Fase Destinacéo
DENUNCIAS corrente: intermediaria: | final:
5 anos 95 anos guarda
permanente

SUBGRUPO 025.11 PROCESSOS DISCIPLINARES

No subgrupo 025.11 PROCESSOS DISCIPLINARES ocorreu uma mudanga
para o subgrupo 025.11 CELEBRACAO DE CONVENIOS DE PLANOS DE SAUDE.
Neste incluem-se documentos referentes a celebracdo de convénios firmados para a
prestacdo de assisténcia meédica, hospitalar, odontoldgica, psicolégica e
farmacéutica, e que sido destinados ao servidor e seus dependentes. Assim, o
cenario decorrente da mudancga é:

1. os documentos que eram classificados no 025.11 PROCESSOS
DISCIPLINARES nao serdo mais classificados no atual 025.11
CELEBRACAO DE CONVENIOS DE PLANOS DE SAUDE;

2. a equivaléncia do antigo 025.11 PROCESSOS DISCIPLINARES ¢é o codigo
027.1 AVERIGUACAO DE DENUNCIAS;

3. onovo 025.11 CELEBRACAO DE CONVENIOS DE PLANOS DE SAUDE é
um dos equivalentes do antigo 026.192 ASSISTENCIA A SAUDE.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.



SUBGRUPO 025.12 PENALIDADES DISCIPLINARES

O subgrupo 025.12 PENALIDADES DISCIPLINARES ocorreu uma mudanca
para 025.12 ORIENTACAO MEDICA, NUTRICIONAL, ODONTOLOGICA E
PSICOLOGICA que incluem-se documentos referentes as agbes de orientaco,
acompanhamento e execucido de iniciativas que visem o bem-estar do servidor.
Assim, o cenario decorrente da mudancga é:

1. os documentos que eram classificados no 025.12 PENALIDADES
DISCIPLINARES nao ser&o mais classificados no atual 025.12 ORIENTACAO
MEDICA, NUTRICIONAL, ODONTOLOGICA E PSICOLOGICA;

2. a equivaléncia do antigo 025.12 PENALIDADES DISCIPLINARES é o codigo
0 027.2 APLICACAO DE PENALIDADE DISCIPLINARES.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

GRUPO 026 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL

Ao analisar o grupo 026 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE
SOCIAL houve uma moderada atualizagéo no seu descritor para 026 CONCESSAO
DE BENEFICIOS DE SEGURIDADE E PREVIDENCIA SOCIAL. Neste novo cédigo
classificam-se documentos referentes a concessao de beneficios previdenciarios e
assistenciais ao servidor. Por tanto, nota-se uma melhor na clareza do texto,
deixando mais evidente sobre o que ser referente o codigo.

Nao ha temporalidade para o cédigo 026 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E
SEGURIDADE SOCIAL e nem para o 026 CONCESSAO DE BENEFICIOS DE
SEGURIDADE E PREVIDENCIA SOCIAL.

SUBGRUPO 026.01 PREVIDENCIA PRIVADA

O codigo 026.01 PREVIDENCIA PRIVADA houve uma atualizagdo moderada
no descritor do codigo para 026.01 ADESAO A PREVIDENCIA COMPLEMENTAR.
Por se tratar de uma atualizagédo ndo ha indicacdo de equivalentes, e, portanto, a
descrigao do codigo novo se enquadra perfeitamente na descricdo do cédigo anterior.

Houve mudancgas na temporalidade entre os codigos:

026.01 PREVIDENCIA PRIVADA Fase Fase Destinagao

corrente: intermediaria: | final:

5 anos 47 anos eliminagao
026.01 ADESAO A PREVIDENCIA | Fase Fase Destinacao
COMPLEMENTAR corrente: intermediaria: | final:

5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 026.1 BENEFICIOS



O codigo 026.1 BENEFICIOS houve uma mudanca para 026.1 SALARIO
FAMILIA no qual incluem-se documentos referentes & solicitacdo, comprovacédo do
direito, pagamento e interrupgcdo do pagamento do beneficio. Assim, o cenario
decorrente da mudancga é:

1. os documentos que eram classificados no 026.1 BENEFICIOS n&o ser&o
mais classificados no atual 026.1 SALARIO FAMILIA;

2. a equivaléncia do antigo 026.1 BENEFICIOS é o cédigo 026 CONCESSAO
DE BENEFICIOS DE SEGURIDADE E PREVIDENCIA SOCIAL.

Nao ha temporalidade para o cédigo 026.1 BENEFICIOS e nem para oseu
equivalente.

SUBGRUPOS 026.11 SEGUROS

O codigo 026.11 SEGUROS foi excluido, mas seu assunto esta contemplado
no seu equivalente que é o 023.91 CONTRATACAO DE SEGUROS. Nele incluem-
se documentos referentes a contratacdo de seguro de vida em grupo e seguro de
acidentes pessoais.

Houve mudancas na temporalidade do 026.11 SEGUROS e seu equivalente:

026.11 SEGUROS Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
até 5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
023.91 CONTRATACAO DE | Fase Fase Destinacao
SEGUROS corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminacao
aprovagao contar da

das contas | aprovacao
pelo Tribunal | das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentaca |10 anos a
o] do | contar da
Relatério de | apresentacao
Gestéao do Relatorio
de Gestao

SUBGRUPO 026.12 AUXILIOS: ACIDENTES, DOENGA, FUNERAL,
NATALIDADE

O codigo 026.12 AUXILIOS: ACIDENTES, DOENCA, FUNERAL,
NATALIDADE foi excluidp, mas seu assunto esta contemplado nos seus
equivalentes: 026.3 AUXILIOS (Concessédo de beneficio de Seguridade e



Previdéncia Social) no qual incluem-se documentos referentes a solicitagao,
comprovagdo do direito, pagamento e interrupcdo do pagamento dos auxilios
acidente, doenca, funeral e natalidade; e 026.91 AUXILIO RECLUSAO (Outras
acdes referentes a concesséo de beneficios de seguridade e previdéncia social) no
qual incluem-se documentos referentes a solicitagdo, comprovagao do direito,
pagamento e interrupcdo do pagamento do auxilio-reclusdo aos dependentes do
servidor.

Houve mudancas na temporalidade do 026.11 SEGUROS e seus
equivalentes:

026.12 AUXILIOS: ACIDENTES, | Fase Fase Destinagao
DOENCA, FUNERAL, NATALIDADE | corrente: intermediaria: | final:
até 5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
RECLUSAO Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 47 anos eliminagao
026.3 AUXILIOS (Concessdo de|Fase Fase Destinacao
beneficio de Seguridade e | corrente: intermediaria: | final:
Previdéncia Social) até a|5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentaca |10 anos a
o] do | contar da
Relatério de | apresentagao
Gestéo do Relatorio
de Gestéo
026.91 AUXILIO RECLUSAO (Outras | Fase Fase Destinacao
acdes referentes a concessao de | corrente: intermediaria: | final:
beneficios de Seguridade e | 5 anos 52 anos eliminacao
Previdéncia Social)

O SUBGRUPO 026.13 APOSENTADORIA

O cédigo 026.13 APOSENTADORIA foi excluido e criado quatro novos
cédigos, como seus equivalentes, tratando o assunto separadamente: 026.5
APOSENTADORIA POR INVALIDEZ PERMANENTE que inclui documentos
referentes a solicitacdo e concessao de aposentadoria por invalidez permanente em
decorréncia de acidente em servico, moléstia profissional e doencga grave,



contagiosa ou incuravel, especificadas em legislagdo; 026.52 APOSENTADORIA
COMPULSORIA que inclui documentos referentes a concessdo de aposentadoria
compulséria, de acordo com a legislagdo em vigor, com proventos proporcionais ao
tempo de contribuicdo previdenciaria; 026.53 APOSENTADORIA VOLUNTARIA que
inclui documentos referentes a solicitacdo e concessao de aposentadoria voluntaria,
atendendo aos requisitos de tempo de contribuicdo previdenciaria e de idade minima;
e 026.54 APOSENTADORIA ESPECIAL que inclui documentos referentes a
solicitacdo e concessao de aposentadoria ao servidor que trabalhou exposto a
agentes nocivos a saude, como calor ou ruido, de forma continua e ininterrupta, em
niveis de exposi¢cédo acima dos limites, conforme especificado em legislacdo que sao
seus equivalentes. Sendo assim, serao utilizando novos codigos especificando cada
tipo de aposentadoria.

A temporalidade entre o cdédigo e seus equivalentes no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 026.131 CONTAGEM E AVERBAGAO DE TEMPO DE SERVIGO

O codigo 026.131 CONTAGEM E AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO
foi excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente que € o 026.02
CONTAGEM E AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO, no qual incluem-se
documentos referentes a comprovacao do tempo de contribuigcdo previdenciaria e a
solicitacdo de averbagao do tempo de servigo correspondente.

Houve mudancas na temporalidade do 026.131 CONTAGEM E
AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO e seu equivalente:

026.131 ~ CONTAGEM E | Fase corrente: | Fase Destinacao
AVERBACAO DE TEMPO DE |atéa intermediaria: | final:
SERVICO homologacao - eliminagao
da
aposentadoria
026.02 _ CONTAGEM E | Fase corrente: | Fase Destinagao
AVERBACAO DE TEMPO DE | até a | intermediaria: | final:
SERVICO homologacao 5 anos eliminagao
da
aposentadoria

SUBGRUPO 026.132 PENSOES: PROVISORIA, TEMPORARIA E VITALICIA

O codigo 026.132 PENSOES: PROVISORIA E TEMPORARIA E VITALICIA
foi excluido e criados dois novos codigos, como seus equivalentes, tratando o
assunto separadamente: 026.61 PENSAO PROVISORIA.PENSAO TEMPORARIA
no qual séo incluidos documentos referentes a solicitagdo, comprovagao do direito,
habilitagdo, pagamento e interrupcédo do pagamento da pensao, bem como aqueles
referentes a avaliacdo peridodica das condigcbes que ensejaram a concessado do
beneficio e no equivalente; e 026.62 PENSAO VITALICIA no qual sdo incluidos
documentos referentes a solicitagdo, comprovagdo do direito, habilitacdo e
pagamento da penséo.



Houve mudangas na temporalidade do 026.132 PENNSOES: PROVISORIA E
TEMPORARIA E VITALICIA e seu equivalente 026.62 PENSAO VITALICIA:

026.132 PENSOES: PROVISORIA | Fase Fase Destinagao

E TEMPORARIA E VITALICIA corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos eliminacao
vigorar

026.61 PENSAO PROVISORIA. Fase Fase Destinagao

PENSAO TEMPORARIA corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos eliminagao
vigorar

026.62 PENSAO VITALICIA Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
5 anos 95 anos eliminagao

SUBGRUPO 026.19 OUTROS BENEFICIOS

O codigo 026.19 OUTROS BENEFICIOS foi excluido, mas seu assunto esta
contemplado no seu equivalente que é o 026.9 OUTRAS ACOES REFERENTES A
CONCESSAO DE BENEFICIOS DE SEGURIDADE E PREVIDENCIA SOCIAL. Nele
classificam-se documentos referentes a outras acdes de concessao de beneficios de
seguridade e previdéncia social contempladas nos descritores anteriores.

N&o ha temporalidade para o cédigo 026.19 OUTROS BENEFICIOS e nem
para o seu equivalente.

No novo codigo de classificagdo foi criada uma subdivisdo para o 026.9
OUTRAS ACOES REFERENTES A CONCESSAO DE BENEFICIOS DE
SEGURIDADE E PREVIDENCIA SOCIAL: o 026.91 AUXILIO RECLUSAO. Nele
incluem-se documentos referentes a solicitagdo, comprovagao do direito, pagamento
e interrupgédo do pagamento do auxilio-reclusdo aos dependentes do servidor.

SUBGRUPO 026.191 ADIANTAMENTO E EMPRESTIMOS A SERVIDORES

O codigo 026.191 ADIANTAMENTO E EMPRESTIMOS A SERVIDORES foi
excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente que é o 023.175
CONSIGNACOES FACULTATIVAS. Atualmente, incluem-se documentos referentes
a autorizacdo para desconto incidente sobre a remuneracdo em razdo de
contribuicdo e coparticipacédo para plano de saude, de contribuicdo e coparticipagao
para entidade de previdéncia complementar, de prémio relativo a seguro de vida, de
contribuicdo em favor de associagcdo ou cooperativa, de empréstimo, de
financiamento imobiliario e de despesa contraida e saque realizado por meio de
cartdo de crédito, bem como aqueles referentes a solicitacdo de cancelamento do
desconto e devolugao de descontos indevidos.

Houve mudancas na temporalidade do 026. 191 ADIANTAMENTO E
EMPRESTIMOS A SERVIDORES e seu equivalente:



026. 191 ADIANTAMENTO E|Fase Fase Destinagao
EMPRESTIMOS A SERVIDORES corrente: intermediaria: | final:
até quitacdo | 5 anos eliminagao
da divida
023.175 CONSIGNACOES Fase Fase Destinagao
FACULTATIVAS corrente: intermediaria: | final:
até enquanto | 7 anos eliminagao
vigorar a
consignagao

SUBGRUPO 026.192 ASSISTENCIA A SAUDE (INCLUSIVE PLANOS DE SAUDE)

O codigo 026.192 ASSISTENCIA A SAUDE (INCLUSIVE PLANOS DE
SAUDE) foi excluido, porém foram criados dois codigos equivalentes com
separacéo de assuntos: o 025.11 CELEBRACAO DE CONVENIO DE PLANOS DE
SAUDE e o 025.14 PRONTUARIO MEDICO E ODONTOLOGICO. Agora, no
equivalente 025.11 CELEBRACAO DE CONVENIO DE PLANOS DE SAUDE
ASSISTENCIA A SAUDE, incluem-se documentos referentes & celebragdo de
convénios firmados para a prestacao de assisténcia médica, hospitalar, odontoldgica,
psicologica e farmacéutica, e que sao destinados ao servidor e seus dependentes.
Ja& no 025.14 PRONTUARIO MEDICO E ODONTOLOGICO-ASSISTENCIA A
SAUDE, incluem-se documentos referentes aos registros dos cuidados médicos
profissionais prestados aos servidores, como exames e inspegdes periddicas de
saude, exames complementares, laudos médicos e comunicacao de alta e 6bito.

Como foram especificados os tipos de beneficios, uma classificagdo ou uma
reclassificacdo exigira mais atengdo na leitura do documento, bem como em sua
temporalidade.

Houve mudangas na temporalidade do 026.192 ASSISTENCIA A SAUDE
(INCLUSIVE PLANOS DE SAUDE) e seus equivalentes:

026.192 - ASSISTENCIA A SAUDE | Fase Fase Destinagéo
(INCLUSIVE PLANOS DE SAUDE) | corrente: intermediaria: | final:
ate a|5 anos até a| eliminacao
aprovagao aprovagao
das contas das contas
025.11 CELEBRACAO DE | Fase Fase Destinacao
CONVENIO DE PLANOS DE | corrente: intermediaria: | final:
SAUDE até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
ate a | de Contas ou
apresentagédo |10 anos a
do Relatério | contar da




de Gestao apresentacao
do Relatdrio
de Gestao
025.14 PRONTUARIO MEDICO E|Fase Fase Destinacao
ODONTOLOGICO-ASSISTENCIA A | corrente: intermediaria: | final:
SAUDE 5 anos 95 anos eliminagao

SUBGRUPO 026.193 AQUISIGAO DE IMOVEIS

O codigo 026.193 AQUISICAO DE IMOVEIS foi excluido, mas seu assunto
estd contemplado no seu equivalente que é o 023.175 CONSIGNACOES
FACULTATIVAS. Nele sao incluidos documentos referentes a autorizagdo para
desconto incidente sobre a remuneragdo em razao de contribuicdo e coparticipagao
para plano de saude, de contribuicdo e coparticipagao para entidade de previdéncia
complementar, de prémio relativo a seguro de vida, de contribuigdo em favor de
associacao ou cooperativa, de empréstimo, de financiamento imobiliario e de
despesa contraida e saque realizado por meio de cartdo de crédito, bem como
aqueles referentes a solicitagdo de cancelamento do desconto e devolugdo de
descontos indevidos.

Houve mudancas na temporalidade do 026.193 AQUISICAO DE IMOVEIS e
seu equivalente:

026.193 AQUISICAO DE IMOVEIS | Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
até quitacdo | 5 anos eliminagao
da divida
023.175 CONSIGNACOES Fase Fase Destinacéo
FACULTATIVAS. corrente: intermediaria: | final:
até enquanto | 7 anos eliminagao
vigorar a
consignagao

SUBGRUPO 026.194 OCUPAGAO DE PROPRIOS DA UNIAO

O codigo 026.194 OCUPACAO DE PROPRIOS DA UNIAO foi excluido, mas
seu assunto esta contemplado no seu equivalente que é o 023.92 OCUPACAO DE
IMOVEL FUNCIONAL, o qual trata de documentos referentes & ocupacdo de
imével funcional, tais como: solicitagao, termo de ocupacéo e de responsabilidade.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 026.195 TRANSPORTE PARA SERVIDORES



O codigo 026.195 TRANSPORTE PARA SERVIDORES foi excluido, mas
seu assunto esta contemplado no seu equivalente que € o0 023.93 FORNECIMENTO
DE TRANSPORTE, no qual incluem-se documentos referentes a comprovagao do
fornecimento de servigo de transporte, oferecido pelo 6rgdo e entidade, para que o
servidor se desloque de sua residéncia para o local de trabalho e vice-versa.

Houve mudancas na temporalidade do 026.195 TRANSPORTE PARA
SERVIDORES e seu equivalente:

026.195 TRANSPORTE PARA| Fase Fase Destinacao
SERVIDORES corrente: intermediaria: | final:

2 anos - eliminagao
023.93 FORNECIMENTO DE | Fase Fase Destinagao
TRANSPORTE corrente: intermediaria: | final:

até al5 anos a|eliminagao

aprovagao contar da

das contas | aprovagao

pelo Tribunal
de Contas ou
até a
apresentacéao
do Relatério
de Gestao

das contas
pelo Tribunal
de Contas ou
10 anos a
contar da
apresentacao

do Relatdrio
de Gestao

SUBGRUPO 026.2 - HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO

O codigo 026.2 HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO sofreu uma
mudanca para 026.2 SALARIO MATERNIDADE, no qual incluem-se documentos
referentes a solicitagdo, comprovagao do direito, pagamento e interrupcdo do
pagamento do beneficio. Assim, o cenario decorrente da mudancga é:

1. os documentos que eram classificados no 026.2 HIGIENE E SEGURANCA
DO TRABALHO ndo serdo mais classificados no atual 026.2 SALARIO
MATERNIDADE;

2. a equivaléncia do antigo 026.2 HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO
sdo os codigos 025.31 CONSTITUICAO DA COMISSAO INTERNA DE
PREVENCAO DE ACIDENTES - CIPA; e 025.32 REGISTRO DE
OCORRENCIA DE ACIDENTES DE TRABALHO;

3. 0 novo 026.2 SALARIO MATERNIDADE é um dos equivalentes do antigo
024.155 SALARIO MATERNIDADE.

Houve mudancas na temporalidade do 026.2 HIGIENE E SEGURANCA DO
TRABALHO e seus equivalentes:

026.2 HIGIENE E SEGURANCA DO | Fase Fase Destinacao
TRABALHO corrente: intermediaria: | final:
2 anos - eliminagao




025.31 CONSTITUICAO DA | Fase Fase Destinacéo
COMISSAO INTERNA DE | corrente: intermediaria: | final:
PREVENCAO DE ACIDENTES -|7 anos - eliminagao
CIPA.

025.32 REGISTRO DE | Fase Fase Destinacao
OCORRENCIA DE ACIDENTES DE | corrente: intermediaria: | final:
TRABALHO 5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 026.21 PREVENGAO DE ACIDENTES DE TRABALHO

O codigo 026.21 PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO foi extinto
e criado trés novos codigos que sado seus equivalentes: 025.32 REGISTRO DE
OCORRENCIA DE ACIDENTES DE TRABALHO, no qual incluem-se os
comunicados e os registros das ocorréncias e as sindicancias instaladas para
averiguagdo dos acidentes de trabalho; 025.311 COMPOSICAO E ATUACAO
(Constituicao de Comissao Interna de Prevencado de Acidentes) que trata de
documentos referentes a constituicdo da CIPA, editais de convocacgao e
divulgacao das eleicoes, constituicdo da comissao eleitoral, folha de votacao e atas
da eleicdo (nos casos de realizagdo de processo eleitoral) ou indicacédo e
designagdao dos membros e instalagdo e posse da comissao (em outras situagcdes
que nao envolvam processo eleitoral), bem como aqueles referentes aos estudos e
as inspegdes relativas a qualidade e seguranga do ambiente de trabalho, mapas de
riscos, laudos e pareceres técnicos, atas, relatérios e campanhas de divulgagobes; e
025.312 OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES (Constituicdo de Comissao Interna
de Prevencdo de Acidentes), no qual incluem-se documentos referentes a
organizacao das reunides da CIPA, bem como aqueles referentes ao agendamento,
convocacgao, pauta e lista de participantes.

Houve mudangas na temporalidade do
ACIDENTES DE TRABALHO e seus equivalentes:

026.21 PREVENCAO DE

026.21 PREVENCAO DE | Fase Fase Destinacéo
ACIDENTES DE TRABALHO corrente: intermediaria: | final:

2 anos - eliminagao
025.32 REGISTRO DE | Fase Fase Destinacao
OCORRENCIA DE ACIDENTES DE | corrente: intermediaria: | final:
TRABALHO 5 anos 52 anos eliminagao
25.311 COMPOSICAO E ATUACAO | Fase Fase Destinacéo
(Constituicdo de Comisséo Interna | corrente: intermediaria: | final:
de Prevencao de Acidentes) 5 anos 5 anos guarda

permanente

025.312 OPERACIONALIZACAO | Fase Fase Destinacéo
DE REUNIOES (Constituicdo de | corrente: intermediaria: | final:
Comissao Interna de Prevencao de | 2 anos - eliminagao
Acidentes)




SUBGRUPO 026.22 REFEITORIOS, CANTINAS E COPAS (FORNECIMENTO DE
REFEICOES)

O subgrupo 026.22 REFEITORIOS, CANTINAS E COPAS
(FORNECIMENTO DE REFEICOES) foi excluido, mas seu assunto esta
contemplado no seu equivalente que € o 025.22 OFERTA DE SERVICO DE
REFEITORIO, CANTINAS E COPAS. Ele trata de documentos referentes as regras
gerais de uso e de funcionamento dos ambientes destinados as refeigdes.

Houve mudancas na temporalidade do 026.22 REFEITORIOS, CANTINAS
E COPAS (FORNECIMENTO DE REFEICOES) e seu equivalente:

026.22 REFEITORIOS, CANTINAS | Fase Fase Destinagao

E COPAS (FORNECIMENTO DE | corrente: intermediaria: | final:

REFEICOES) 2 anos - eliminagao

025.22 OFERTA DE SERVICO DE | Fase Fase Destinacao

REFEITORIO, CANTINAS E | corrente: intermediaria: | final:

COPAS enquanto 2 anos eliminagao
vigorar

SUBGRUPO 026.23 INSPEGAO PERIODICA DE SAUDE

O codigo 026.23 INSPECAO PERIODICA DE SAUDE foi excluido, mas seu
assunto esta contemplado no seu equivalente que é o 025.14 PRONTUARIO
MEDICO E ODONTOLOGICO. Hoje, incluem-se documentos referentes aos
registros dos cuidados médicos profissionais prestados aos servidores, como
exames e inspegbes periodicas de saude de exames complementares, laudos
médicos e comunicagao de alta e dbito.

Houve mudancas na temporalidade do 026.23 INSPECAO PERIODICA DE
SAUDE e seu equivalente:

026.23 INSPECAO PERIODICA DE | Fase Fase Destinacéo
SAUDE corrente: intermediaria: | final:

5 anos - eliminagao
025.14 PRONTUARIO MEDICO E|Fase Fase Destinagdo
ODONTOLOGICO (ASSISTENCIA | corrente: intermediaria: | final:
A SAUDE) 5 anos 95 anos eliminacéo

Na subclasse 020, foram acrescentados os seguintes grupos e suas
subdivisdes:

027 APURACAO DE RESPONSABILIDADE DISCIPLINAR
Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes as
apuragodes de responsabilidade que envolvem o servidor. Seus subgrupos séo: 027.1



AVERIGUACAO DE DENUNCIAS; 027.2 APLICACAO DE PENALIDADES
DISCIPLINARES; e 027.3 AJUSTAMENTO DE CONDUTA.

028 CUMPRIMENTO DE MISSOES E VIAGENS A SERVIGCO

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes ao
afastamento do servidor para o cumprimento de missdes e a realizagdo de viagens a
servigo, no pais e no exterior, e para servir em organismo internacional de que o
Brasil participe ou com o qual coopere. Quanto ao planejamento, acompanhamento,
execucgao, avaliacao e relatério técnico, classificar no coédigo especifico relativo ao
objeto da missdo e da viagem a servico. Seus subgrupos s&o: 028.1 NO PAIS;
028.11 COM ONUS; 028.12 COM ONUS LIMITADO; 028.2 NO EXTERIOR; 028.21
COM ONUS; 028.22 COM ONUS LIMITADO; e 028.23 SEM ONUS

GRUPO 029 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL

O cdédigo 029 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL houve
apenas uma leve atualizagdo em relacdo ao descritor para 029 OUTRAS ACOES
REFERENTES A PESSOAL. Sao classificados os mesmos documentos que eram
classificados no cédigo anterior, como documentos referentes a outras agdes de
gestao de pessoas nao contempladas nos descritores anteriores.

Ndo ha temporalidade para o cddigo 029 OUTROS ASSUNTOS
REFERENTES A PESSOAL e nem para o 029 OUTRAS ACOES REFERENTES A
PESSOAL.

SUBGRUPO 029.1 HORARIO DE EXPEDIENTE (INCLUSIVE ESCALA DE
PLANTAO).

O codigo 029.1 HORARIO DE EXPEDIENTE (INCLUSIVE ESCALA DE
PLANTAO) mudou para 029.1 CONTROLE DE ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE.
Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes ao controle de
frequéncia dos servidores e ao estabelecimento do horario de expediente do érgéo e
entidade. Assim, o cenario decorrente da mudancga é:

1. os documentos que eram classificados no 029.1 HORARIO DE EXPEDIENTE
(INCLUSIVE ESCALA DE PLANTAO) ndo serdo mais classificados no atual
029.1 CONTROLE DE ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE;

2. a equivaléncia do antigo 029.1 HORARIO DE EXPEDIENTE (INCLUSIVE
ESCALA DE PLANTAO) é o cddigo 029.12 DEFINICAO DO HORARIO DE
EXPEDIENTE.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.
SUBGRUPO 029.11 CONTROLE DE FREQUENCIA, LIVROS, CARTOES,
FOLHAS DE PONTO, ABONO DE FALTAS, CUMPRIMENTO DE HORAS EXTRAS

O Cddigo 029.11. CONTROLE DE FREQUENCIA, LIVROS, CARTOES,
FOLHAS DE PONTO, ABONO DE FALTAS, CUMPRIMENTO DE HORAS EXTRAS



houve uma atualizacdo para 029.11 CONTROLE DE FREQUENCIA. Hoje, incluem-
se livros, cartdes e folhas de ponto, bem como documentos referentes ao abono de
faltas, cumprimento de horario especial e de horas extras, banco de horas, corte de
ponto e registro de dias parados. Por tanto, a descricgdo do cddigo anterior se
enquadra na descrigao do codigo antigo.

Houve mudancas na temporalidade do 029.11. CONTROLE DE
FREQUENCIA, LIVROS, CARTOES, FOLHAS DE PONTO, ABONO DE FALTAS,
CUMPRIMENTO DE HORAS EXTRAS e 0 029.11 CONTROLE DE FREQUENCIA:

029.11. CONTROLE DE | Fase Fase Destinagao
FREQUENCIA, LIVROS, | corrente: intermediaria: | final:
CARTOES, FOLHAS DE PONTO, |5 anos 47 anos eliminacao
ABONO DE FALTAS,
CUMPRIMENTO DE HORAS
EXTRAS
029.11 CONTROLE DE | Fase Fase Destinagao
FREQUENCIA corrente: intermediaria: | final:

5 anos 52 anos eliminagao

SUBGRUPO 029.2 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVIGCO

O Codigo 029.2 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVICO foi
alterado para 029.2 INSTITUICAO DO PROGRAMA DE CRECHE. Nas subdivisdes
deste descritor classificam-se documentos referentes a implantagdo do programa de
creche em decorréncia da implementacdo de plano de assisténcia pré-escolar no
orgao e entidade. Assim, o cenario decorrente da mudanga é:

1. os documentos que eram classificados no 029.2 MISSOES FORA DA SEDE.
VIAGENS A SERVICO nao serdo mais classificados no atual 029.2
INSTITUICAO DO PROGRAMA DE CRECHE;

2. a equivaléncia do antigo 029.2 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A
SERVICO é o cddigo 028 CUMPRIMENTO DE MISSOES E VIAGENS A
SERVICO.

Ndo ha indicacdo de temporalidade para o cédigo 029.2 MISSOES FORA
DA SEDE. VIAGENS A SERVICO e seu equivalente no novo plano de classificagéo.

SUBGRUPO 029.21 NO PAIS

O cddigo 029.21 NO PAIS mudou para 029.21 PUBLICACAO E
DIVULGACAO, no qual incluem-se documentos referentes ao langamento do
programa de creche, a publicagcédo de editais e a divulgagcédo das vagas e dos critérios
de selecdo. Assim, o cenario decorrente da mudanca é:

1. os documentos que eram classificados no 029.21 NO PAIS ndo serdo mais
classificados no atual 029.21 PUBLICACAO E DIVULGACAO (Instituicdo do
programa de creche);



2. a equivaléncia do antigo 029.21 NO PAIS s&o os codigos: 028.11 COM (:)NUS
(Cumprimento de missdes e viagens a servigo); e 028.12 COM ONUS
LIMITADO (Cumprimento de missdes e viagens a servigo).

Houve mudangas na temporalidade do 029.21 NO PAIS e seus equivalentes:

029.21 NO PAIS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até aprovagdo |5 anos a | eliminagado
das contas contar da
data da
aprovagao
das contas
028.11 COM ONUS (Cumprimento Fase Fase Destinacao
de missdes e viagens a servigo) corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da

das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

ate a | de Contas ou
apresentagcédo |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatorio
de Gestao
028.12 COM ONUS LIMITADO | Fase Fase Destinacao
(Cumprimento de missdes e viagens | corrente: intermediaria: | final:
a servigo) 7 anos - eliminagao

SUBGRUPO 029.22 NO EXTERIOR

O cdbdigo 029.22 NO EXTERIOR sofreu uma mudanga para 029.22
INSCRICAO, SELECAO, ADMISSAO E RENOVACAO (Instituicdo do programa de
creche), no qual incluem-se documentos referentes a inscricdo, ao estabelecimento
de niveis ou categorias de usuarios do beneficio, a avaliagdo socioecondmica do
candidato e a comprovacgao de vinculo do beneficiario com o 6rgdo e entidade, bem
como termo de compromisso, listas de atualizacdo de beneficiados e de renovacéao
do beneficio. Assim, o cenario decorrente da mudancga é:

1. os documentos que eram classificados no 029.22 NO EXTERIOR nao serao
mais classificados no atual 029.22 INSCRICAO, SELECAO, ADMISSAO E
RENOVACAQ;

2. a equivaléncia do antigo 029.22 NO EXTERIOR é o cddigo 028.2 NO
EXTERIOR (Cumprimento de missdes e viagens a servigo).

N&o ha temporalidade para o cédigo 029.22 NO EXTERIOR e nem para o
seu equivalente.



SUBGRUPO 029.221 SEM ONUS PARA A INSTITUIGAO

O cddigo 29.221 SEM ONUS PARA A INSTITUICAO foi excluido, mas seu
assunto estd contemplado no seu equivalente que é o 028.23 SEM ONUS
(Cumprimento de missdes e viagens a servi¢o). Hoje, nesse equivalente, incluem-se
documentos referentes a solicitacdo e autorizacdo de afastamento do pais para
participar de eventos ou cumprir missées e realizar viagens ao exterior.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 029.222 COM ONUS PARA A INSTITUIGAO (AUTORIZAGAO DE
AFASTAMENTO). DIARIAS (INCLUSIVE COMPRA DE MOEDA ESTRANGEIRA).
LISTA DE PARTICIPANTES (NO CASO DE COMITIVAS E DELEGACOES).
PASSAGENS. PASSAPORTES. PRESTAGOES DE CONTAS. RELATORIOS DE
VIAGEM. RESERVAS DE HOTEL.

O codigo 029.222 COM ONUS PARA A INSTITUICAO foi excluido com
separacdo de assunto, criando-se dois equivalentes: 028.21 COM ONUS
(Cumprimento de missdes e viagens a servigo) no qual sdo incluidos documentos
referentes a solicitacdo e autorizagdo de afastamento do pais, ajudas de custo,
diarias, compra de moeda estrangeira, passagens, reservas de hotel, prestacdes de
contas e relatérios de viagem, bem como lista de participantes (no caso de comitivas
e delegagdes) e concesséo de passagens e diarias para convidados; e 028.22 COM
ONUS LIMITADO (Cumprimento de missdes e viagens a servico), no qual incluem-
se documentos referentes a solicitagdo e autorizagdo de afastamento do pais para
participar de eventos ou cumprir missées e realizar viagens ao exterior.

Houve mudancas na temporalidade do 029.222 COM ONUS PARA A
INSTITUICAO e seus equivalentes:

029.222 COM ONUS PARA A|Fase Fase Destinagao
INSTITUICAO corrente: intermediaria: | final:
até aprovagdo |5 anos a | eliminagao
das contas contar da
data da
aprovagao
das contas
028.21 COM ONUS (Cumprimento | Fase Fase Destinacéo
de missdes e viagens a servigo) corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
ate a | de Contas ou
apresentagédo |10 anos a
do Relatério | contar da




de Gestao apresentacao
do Relatorio
de Gestao
028.22 COM ONUS LIMITADO | Fase Fase Destinagao
(Cumprimento de missdes e viagens | corrente: intermediaria: | final:
a servigo) 7 anos - eliminagao

SUBGRUPO 029.3 INCENTIVOS FUNCIONAIS

O 029.3 INCENTIVOS FUNCIONAIS nao sofreu nenhuma alteragao, apenas
um detalhamento da descricdo: incluem-se documentos referentes a concesséo de
prémios, de medalhas, diplomas de honra ao mérito, condecoragdes e elogios.

Houve mudancgas na temporalidade do 029.3 INCENTIVOS FUNCIONAIS
(2001) e 029.3 INCENTIVOS FUNCIONAIS (2020):

029.3 INCENTIVOS FUNCIONAIS | Fase Fase Destinacao
(2001) corrente: intermediaria: | final:
029.3 INCENTIVOS FUNCIONAIS | Fase Fase Destinagao
(2020) corrente: intermediaria: | final:
5 anos 5 anos guarda
permanente

SUBGRUPO 029.31 PREMIOS: CONCESSAO DE MEDALHAS, DIPLOMAS DE
HONRA AO MERITO E ELOGIOS

O cddigo 029.31 PREMIOS: CONCESSAO DE MEDALHAS, DIPLOMAS DE
HONRA AO MERITO E ELOGIOS foi excluido, porém seu contetdo esta
contemplado, no novo plano de classificagdo, através do seu equivalente o 029.3
INCENTIVOS FUNCIONAIS. Hoje, trata de documentos referentes a concessao de
prémios, de medalhas, diplomas de honra ao mérito, condecoragdes e elogios.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 029.4 DESIGNAGAO DE COMPETENCIA. PROCURAGAO

O cddigo 029.4 DESIGNACAO DE COMPETENCIA. PROCURACAO nao
teve nenhuma mudancga, exclusdo ou atualizacdo. Permanece a mesma descrigao
do codigo. Sua temporalidade também n&o sofreu nenhuma mudancga, exclusao ou
atualizacao.

Nao houve alteracdo de temporalidade para este codigo nas Tabelas de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTD) de 2001 e 2020.



SUBGRUPO 029.5 SERVICOS PROFISSIONAIS TRANSITORIOS, AUTONOMOS
E COLABORADORES (INCLUSIVE LICITACOES)

O cddigo 029.5 SERVICOS PROFISSIONAIS TRANSITORIOS,
AUTONOMOS E COLABORADORES (INCLUSIVE LICITACOES) sofreu uma
atualizagdo no descritor do codigo para 029.5 CONTRATACAO DE SERVICOS
PROFISSIONAIS TRANSITORIOS. Hoje, no cédigo 029.5 incluem-se documentos
referentes a contratagdo de pessoas fisicas (autbnomos e colaboradores) para a
realizacdo de servigos técnicos profissionais especializados, transitérios, de carater
eventual, por prazo determinado e sem vinculo empregaticio, tais como:
planejamento da contratacdo (estudos preliminares, gerenciamento de riscos e
termo de referéncia ou projeto basico), divulgacédo (publicagdo de editais), selegéo
do fornecedor (adjudicacdo, homologacao, formalizacdo e publicacdo do contrato),
indicagdo e designagdo do gestor e dos fiscais da execugdo do contrato para
acompanhamento, fiscalizacdo (técnica, administrativa, setorial e pelo publico
usuario), avaliacdo e afericdo dos resultados previstos na contratacdo e demais
documentos comprobatérios da prestagdo dos servigos, relatérios, notas fiscais e
faturas.

Houve mudangas na temporalidade do 029.5 SERVICOS PROFISSIONAIS
TRANSITORIOS, AUTONOMOS E COLABORADORES (INCLUSIVE LICITACOES)
e do 029.5 CONTRATACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS TRANSITORIOS:

029.5 SERVICOS PROFISSIONAIS | Fase Fase Destinacéo
TRANSITORIOS, AUTONOMOS E | corrente: intermediaria: | final:
COLABORADORES  (INCLUSIVE | Enquanto - eliminagao
LICITACOES) vigorar a
prestacdo de
servigo
029.5 CONTRATACAO DE | Fase Fase Destinacao
SERVICOS PROFISSIONAIS | corrente: intermediaria: | final:
TRANSITORIOS. até al5 anos a|eliminacao
aprovagao contar da
das contas | aprovagao
pelo Tribunal [das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentacédo |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatorio
de Gestéo

Observacao: eliminar apds 2 anos, os documentos referentes as contratagdes nao

efetivadas.

SUBGRUPO 029.6 ACOES TRABALHISTAS. RECLAMAGOES TRABALHISTAS




O codigo 029.6 ACOES  TRABALHISTAS. RECLAMACOES
TRABALHISTAS sofreu uma mudanca para 029.6 PETICOES DE DIREITOS, no
qual incluem-se requerimentos feitos pelo servidor em defesa de seus direitos ou
interesses legitimos e pedidos de interposicao de reconsideragdo ou de recurso.
Assim, o cenario decorrente da mudanga é:

1. os documentos que eram classificados no 029.6 ACOES TRABALHISTAS.
RECLAMACOES TRABALHISTAS ndo serdo mais classificados no atual
029.6 PETICOES DE DIREITOS;

2. a equivaléncia do antigo 029.6 ACOES TRABALHISTAS. RECLAMACOES
TRABALHISTAS sd@o os codigos: 004.21 REPRESENTACOES JUDICIAIS
(Atuagdo em contencioso); e 004.22 REPRESENTACAO EXTRAJUDICIAL
(Atuacado em contencioso).

Foi observado que o novo cddigo especifica os tipos de representacdes e
acgdes, 0 que no antigo codigo era mais genérico, dificultando a classificagéo.

Houve mudancas na temporalidade do 029.6 ACOES TRABALHISTAS.
RECLAMACOES TRABALHISTAS e seus equivalentes:

029.6 ACOES TRABALHISTAS. | Fase Fase Destinacéo
RECLAMACOES TRABALHISTAS | corrente: intermediaria: | final:

até o transito| 5 anos guarda

em julgado permanente
004.21 REPRESENTACOES Fase Fase Destinacao
JUDICIAIS (Atuagédo em corrente: intermediaria: | final:
contencioso) até a solugao | 5 anos guarda

do litigio permanente
004.22 REPRESENTACAO Fase Fase Destinacao
EXTRAJUDICIAL (Atuacdo em corrente: intermediaria: | final:
contencioso) até o transito [ 5 anos guarda

em julgado permanente

SUBGRUPO  029.7 MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS: GREVES E
PARALISACOES

O codigo 029.7 MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS: GREVES E
PARALISACOES foi excluido, porém seu assunto esta contemplado no seu
equivalente  020.032 MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS: GREVES E
PARALISACOES. Nele incluem-se documentos referentes a notificagdo da greve,
por parte dos grevistas, ao 6rgao e entidade, bem como aqueles referentes aos
acordos e respectivas compensacgoes por parte dos servidores sobre o desconto dos
dias parados.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

Foram criados novas subdivisoes no grupo 029 OUTRAS ACOES
REFERENTES A GESTAO DE PESSOAS:



029.11 CONTROLE DE FREQUENCIA

Incluem-se livros, cartbes e folhas de ponto, bem como documentos
referentes ao abono de faltas, cumprimento de horario especial e de horas extras,
banco de horas, corte de ponto e registro de dias parados.

029.12 DEFINICAO DE HORARIO DE EXPEDIENTE
Incluem-se documentos referentes a fixagdo e mudancas do horario de
funcionamento do 6rgao e entidade e as escalas de plantao.

029.2 INSTITUICAO DO PROGRAMA DE CRECHE

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a
implantacdo do programa de creche em decorréncia da implementagao de plano de
assisténcia pré-escolar no érgao e entidade.

029.21 PUBLICACAO E DIVULGACAO
Incluem-se documentos referentes ao langamento do programa de creche, a
publicacao de editais e a divulgagao das vagas e dos critérios de selegéo.

029.22 INSCRICAO, SELECAO, ADMISSAO E RENOVACAO

Incluem-se documentos referentes a inscricao, ao estabelecimento de niveis
ou categorias de usuarios do beneficio, a avaliagdo socioecondmica do candidato e
a comprovacgao de vinculo do beneficiario com o 6rgao e entidade, bem como termo
de compromisso, listas de atualizacdo de beneficiados e de renovagao do beneficio.

029.23 ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO, MEDICO E DO
DESENVOLVIMENTO DA CRIANCA

Incluem-se documentos referentes ao desenvolvimento de atividades
recreativas e pedagogicas, ao fornecimento de alimentagdo e ao controle de saude
da crianga.

029.24 AVALIACAO DO PROGRAMA

Incluem-se documentos referentes as avaliagbes periddicas e permanentes
do programa, tais como: laudos técnicos, estabelecimento de indicadores, estudos
de ofertas e demandas e relatérios.

029.3 INCENTIVOS FUNCIONAIS
Incluem-se documentos referentes a concessao de prémios, de medalhas,
diplomas de honra ao mérito, condecoragdes e elogios.

SUBCLASSE 030 MATERIAL

Na subclasse 030 MATERIAL ocorreu uma atualizagdo com o detalhamento
desta, passando a ser 030 GESTAO DE MATERIAIS. Nela, especificou-se quais
documentos devem ser classificados referentes a aquisicdo, movimentacéo,
alienacao, baixa e inventario de material permanente e de consumo, bem como



aqueles referentes a contratacdo de prestadores de servicos e a execucdo de
servigos de instalagdo e manutencéo.

Observou-se que foi acrescentado o} subgrupo 030.01
NORMATIZACAO.REGULAMENTACAO que também ¢ equivalente do 030
MATERIAL do cédigo antigo. Nele incluem-se documentos referentes as
determinacdes legais, aos atos e instrugcbes normativas, aos procedimentos
operacionais e as decisdes de carater geral sobre a gestdo de material permanente
e de consumo.

Houve mudancas na temporalidade do 030 MATERIAL e do 030 GESTAO

DE MATERIAIS, mas nao com relagaéo ao 030.01 NORMATIZACAO.

REGULAMENTAGCADO:

030 MATERIAL Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
enquanto 05 anos guarda
vigora permanente

030 GESTAO DE MATERIAIS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:

030.01 NORMATIZA(;AO. Fase Fase Destinacao

REGULAMENTACAO corrente: intermediaria: | final:
enquanto 05 anos guarda
vigora permanente

Além do 030.01 NORMATIZAGAO. REGULAMENTAGAO, foram

acrescentadas na subclasse 030 GESTAO DE MATERIAIS as seguintes
subdivisoes:

030.02 CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES E DE PRESTADORES DE
SERVICOS

Incluem-se documentos referentes ao registro cadastral de fornecedores em
sistema especifico da administracdo publica, visando verificar a capacidade técnica
para aquisigdes e contratagcdes de servigos relacionadas a gestado de material.

030.03 ESP~ECIFICAQAO, PAI?RONIZA(;AO, CODIFICACAO, PREVISAO,
IDENTIFICACAO E CLASSIFICACAO
Incluem-se documentos referentes a especificacdo, padronizagao,

codificacdo, previsao, identificacdo e classificagdo de material permanente, de
consumo e de matéria-prima e insumo, bem como catalogo e amostras de materiais.

SUBGRUPO 030.1 CADASTRO DE FORNECEDORES

O subgrupo 030.1 CADASTRO DE FORNECEDORES foi extinto e como
equivalente no novo codigo foi criado o 030.02 CADASTRAMENTO DE
FORNECEDORES E DE PRESTADORES DE SERVICOS. Neste cédigo serao
classificados documentos referentes ao registro cadastral de fornecedores em



sistema especifico da administracdo publica, visando verificar a capacidade técnica
para aquisigdes e contratagcdes de servigos relacionadas a gestao de material.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

GRUPO 031 ESPECIFICAQAO. PADRONIZAS:AO. CODIFICAGAO. PREVISAO.
CATALOGO. IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO (INCLUSIVE AMOSTRAS)

No grupo 031 ESPECIFICACAO. PADRONIZACAO. CODIFICACAO.
PREVISAO. CATALOGO. IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO (INCLUSIVE
AMOSTRAS) ocorreu uma mudanga para o 031 AQUISICAO E INCORPORACAO.
Nas subdivisbes deste codigo classificam-se documentos referentes a aquisigao e
incorporagado de material permanente, de consumo e de matéria-prima e insumo.
Assim, dentro da mudancga ocorrida, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 031 ESPECIFICACAO.
PADRONIZACAO. CODIFICACAO. PREVISAO. CATALOGO.
IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO nao serdo classificados no atual 031
AQUISICAO E INCORPORACAO;

2. a equivaléncia do antigo 031 ESPECIFICACAO. PADRONIZACAO.
CODIFICACAO. PREVISAO. CATALOGO. IDENTIFICACAO.
CLASSIFICACAO no novo cédigo trata-se do grupo 030.03 ESPECIFICACAO,
PADRONIZACAO, CODIFICACAO, PREVISAO, IDENTIFICACAO E
CLASSIFICACAO;

3. o novo 031 AQUISICAO E INCORPORACAO ¢ o equivalente do antigo 033
AQUISICAO.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

No grupo 031 AQUISICAO E INCORPORAGCAO foram acrescentadas as
seguintes subdivisoes:

031.11 MATERIAL PERMANENTE

Incluem-se documentos referentes a compra e importacdo de material
permanente. Quanto a aquisicdo e incorporagdo de acervos bibliografico e
museolodgico, classificar nas subdivisdes do codigo 062.1.

031.12 MATERIAL DE CONSUMO

Incluem-se documentos referentes a compra e importagdo de material de
consumo. Quanto a compra e importagdo de animais utilizados em pesquisas e
estudos, mas que n&o sejam cobaias, classificar no codigo 041.13.

031.2 DOACAO E PERMUTA
Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a
aquisicao definitiva de material permanente e de consumo.

031.21 MATERIAL PERMANENTE



Incluem-se documentos referentes a doagado, permuta e transferéncia de
material permanente.

031.22 MATERIAL DE CONSUMO
Incluem-se documentos referentes a doacdo, permuta e transferéncia de
material de consumo.

031.3 DACAO. ADJUDICACAO
Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a
aquisicao definitiva de material permanente e de consumo.

031.31 MATERIAL PERMANENTE
Incluem-se documentos referentes a dacdo e adjudicacdo de material
permanente, para recebimento de parte ou totalidade de divida.

031.32 MATERIAL DE CONSUMO
Incluem-se documentos referentes a dacao e adjudicagcdo de material de
consumo, para recebimento de parte ou totalidade de divida.

031.4 CESSAO, COMODATO E EMPRESTIMO
Nas subdivisdoes deste descritor classificam-se documentos referentes a
aquisicao temporaria de material permanente e de consumo.

031.41 MATERIAL PERMANENTE

Incluem-se documentos referentes a cessdo, comodato e empréstimo de
material permanente. Quanto ao empréstimo e devolucido de material permanente
disponibilizado aos servidores, classificar no codigo 039.2.

031.42 MATERIAL DE CONSUMO
Incluem-se documentos referentes a cessdo, comodato e empréstimo de
material de consumo.

031.5 LOCACAO. ARRENDAMENTO MERCANTIL (LEASING)
Incluem-se documentos referentes a aquisicdo temporaria de material
permanente por locacao e arrendamento mercantil (leasing).

GRUPO 032 REQUISICGAO E CONTROLE DE SERVIGOS REPROGBAFICOS
(INCLUSIVE ~ ASSINATURAS  AUTORIZADAS E  REPRODUCAO DE
FORMULARIOS)

No grupo 032 REQUISICAO E CONTROLE DE SERVICOS
REPROGRAFICOS (INCLUSIVE ASSINATURAS AUTORIZADAS E REPRODUCAO
DE FORMULARIOS) ocorreu uma mudanca para o 032 MOVIMENTACAO DE
MATERIAL. Nas subdivisbes deste codigo classificam-se documentos referentes a
movimentagdo de material permanente e de consumo, que envolve as atividades de
controle, segurangca e protecdo do armazenamento, do deslocamento, da
distribuicdo, da previsao de consumo e da reposi¢ao de estoque. Assim, dentro da
mudanga ocorrida, tem-se o seguinte cenario:



1. os documentos que eram classificados no 032 REQUISICAO E CONTROLE
DE SERVICOS REPROGRAFICOS n3o serdo classificados no atual 032
MOVIMENTACAO DE MATERIAL;

2. o antigo codigo 032 REQUISICAO E CONTROLE DE SERVICOS
REPROGRAFICOS tem como equivalente o 069.2 FORNECIMENTO DE
COPIAS DE DOCUMENTOS;

3. 0 novo codigo 032 MOVIMENTACAO DE MATERIAL é o equivalente do
antigo 034 MOVIMENTACAO DE MATERIAL (Permanente e de consumo).

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

No grupo 032 MOVIMENTAGAO DE MATERIAL foram acrescentadas as
seguintes subdivisoes:

032.01 TERMO DE RESPONSABILIDADE. CAUTELA

Incluem-se documentos referentes a responsabilidade na movimentagao de
material e com o acautelamento no controle logistico, bem como as guias de
transferéncia e os relatérios de movimentagado de material.

032.1 CONTROLE DE ESTOQUE

Incluem-se documentos referentes a requisicao e distribuicdo de material e a
reposicdo e controle de estoque, bem como os relatérios de movimentagdo de
almoxarifado. Quanto ao acompanhamento e controle de bens materiais, classificar
nas subdivisdes do codigo 036.

032.2 AUTORIZACAO DE ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL

Incluem-se documentos referentes a autorizagdo de entrada e saida de
material, bem como aqueles referentes a armazenagem no decorrer do
procedimento de desembarago aduaneiro. Quanto ao empréstimo e devolugao de
material permanente disponibilizado aos servidores, classificar no codigo 039.2.

032.3 RECOLHIMENTO DE MATERIAL INSERVIVEL AO DEPOSITO

Incluem-se documentos referentes ao recolhimento de material inservivel e
de sucatas ao depodsito do érgéo e entidade. Quanto a coleta seletiva solidaria e a
reciclagem de residuos descartaveis, classificar no cdédigo 017.1. Quanto a alienagao
definitiva, por desfazimento, de material permanente e de consumo em razdo de
serem considerados inserviveis e irrecuperaveis, classificar nas subdivisbes do
cbdigo 033.4.

032.4 TOMBAMENTO
Incluem-se documentos referentes ao tombamento de material permanente,
pertencentes ao 6rgao e entidade, quando se tornam pegas de exposigao.

GRUPO 033 AQUISIGAO (INCLUSIVE LICITACOES)

No grupo 033 AQUISICAO ocorreu uma mudancga para 033 ALIENACAO E
BAIXA. Nas subdivisdes deste descritor serido classificados documentos referentes a



alienagdo, e baixa de material permanente e de consumo. Assim, dentro da
mudanga ocorrida, tem-se o0 seguinte cenario:
1. os documentos que eram classificados no 033 AQUISICAO ndo serdo
classificados no atual 033 ALIENACAO E BAIXA;
2. a equivaléncia do antigo 033 AQUISICAO ¢é o novo cédigo 031 AQUISICAO E
INCORPORACAO;
3. 0 novo codigo 033 ALIENACAO E BAIXA é o equivalente do antigo grupo 035
ALIENACAO.BAIXA (Material permanente e de consumo).

A temporalidade do antigo grupo 033 AQUISICAO nado possui prazo de
guarda, enquanto que o seu equivalente 031 AQUISICAO E INCORPORACAO tem
uma observacgao: eliminar apos 02 anos dos documentos referentes as agdes de
aquisicao e incorporacgao nao efetivadas.

SUBGRUPO 033.1 MATERIAL PERMANENTE

No subgrupo 033.1 MATERIAL PERMANENTE ocorreu uma mudanga para

o 033.1 VENDA. Agora, neste cédigo serao classificados os documentos referentes

a alienacao definitiva de material permanente e de consumo. Assim, dentro da

mudanga ocorrida, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 033.1 MATERIAL PERMANENTE
néo serdo classificados no atual 033.1 VENDA;

2. a equivaléncia do antigo cédigo 033.1 MATERIAL PERMANENTE ¢é o novo

cédigo 031.11 MATERIAL PERMANENTE (Compra/ aquisicédo e incorporagao)

Houve mudancgas na temporalidade do 033.1 MATERIAL PERMANENTE e
seu equivalente:

033.1 MATERIAL PERMANENTE Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
031.11 MATERIAL PERMANENTE | Fase Fase Destinagao
(Compra/ aquisicao e incorporagao) | corrente: intermediaria: | final:
ate al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da

das  contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacdo (10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 033.11 COMPRA



No subgrupo 033.11 COMPRA (INCLUSIVE COMPRA POR IMPORTACAO)
ocorreu uma mudanga para o 033.11 MATERIAL PERMANENTE. Agora, neste
codigo serao classificados os documentos referentes a venda e leildao de material
permanente. Assim, dentro da mudanga ocorrida, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 033.11 COMPRA (INCLUSIVE
COMPRA POR IMPORTACAO) ndo serdo classificados no atual 033.11
MATERIAL PERMANENTE;

2. a equivaléncia do antigo 033.11 COMPRA (INCLUSIVE COMPRA POR
IMPORTACAO) é o novo codigo 031.1 COMPRA (Aquisic&o e incorporagao).

Houve mudancgas na temporalidade do 033.11 COMPRA (inclusive compra
por importagéo) e seu equivalente:

033.11 COMPRA Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
ate al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
031.1 COMPRA Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:

SUBGRUPO 033.12 ALUGUEL. COMODATO. LEASING

No subgrupo 033.12 ALUGUEL. COMODATO. LEASING houve uma
alteragao para 033.12 MATERIAL DE CONSUMO. Agora, neste codigo serao
classificados documentos referentes a venda e leildo de material de consumo. Assim,
dentro da mudancga ocorrida, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 033.12 ALUGUEL.
COMODATO.LEASING n&o serao mais classificados no atual 033.12
MATERIAL DE CONSUMO;

2. a equivaléncia do antigo 033.12 ALUGUEL. COMODATO.LEASING se faz
pelos novos codigos 031.41 MATERIAL PERMANENTE (Cess&o comodato e
empréstimo/ Aquisicao e incorporacgao) e o} 031.5
LOCACAO.ARRENDAMENTO MERCANTIL (Leasing).

Houve mudancgas na temporalidade do 033.12 ALUGUEL. COMODATO.
LEASING e seus equivalentes:

033.12 ALUGUEL. COMODATO. | Fase Fase Destinacao
LEASING corrente: intermediaria: | final:
ate al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao




das contas
031.5 LOCACAO. Fase Fase Destinacéo
ARRENDAMENTO MERCANTIL corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das  contas | aprovagao
pelo Tribunal [das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
ate a | de Contas ou
apresentagcdo (10 anos a
do Relatdrio | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéo
031.41 MATERIAL PERMANENTE | Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos eliminagao
vigora

SUBGRUPO 033.13 EMPRESTIMO.DOAGAO.CESSAO.PERMUTA

O subgrupo 033.13 EMPRESTIMO.DOACAO.CESSAO.PERMUTA foi
extinto e tem como seu equivalentes o0 031.21 MATERIAL PERMANENTE ( Doacgao
e permuta/ Aquisicdo e incorporagao) no qual incluem-se documentos referentes a
doacdo, permuta e transferéncia de material permanente; e o 031.41 MATERIAL
PERMANENTE (Cessao, comodato e empréstimo/ Aquisicdo e incorporagao) no
qual incluem-se documentos referentes a cessdo, comodato e empréstimo de
material permanente.

"Houve mudancas  na temporalidade do 033.13

EMPRESTIMO.DOACAO.CESSAO.PERMUTA e seus equivalentes:

033.13 EM PRES:I'IMO. Fase Fase Destinagao

DOACAO.CESSAO.PERMUTA corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos eliminacao
vigora

031.41 MATERIAL PERMANENTE | Fase Fase Destinagao

(Cessao, comodato e empréstimo/ | corrente: intermediaria: | final:

Aquisigao e incorporagao) enquanto 5 anos eliminacao
vigora

031.21 MATERIAL PERMANENTE | Fase Fase Destinagao

(Doacdo e permuta/Aquisicdo e |corrente: intermediaria: | final:

incorporagao 4 anos 5 anos eliminagao




Ambos equivalentes possuem a seguinte observagao na nova tabela de
temporalidade: utilizar os prazos dos documentos financeiros para as transagdes
que envolvam pagamento de despesas.

SUBGRUPO 033.2 MATERIAL DE CONSUMO

No subgrupo 033.2 MATERIAL DE CONSUMO ocorreu uma mudanga para
033.2 DOACAO.PERMUTA. Nas subdivisdes deste descritor classificam-se
documentos referentes a alienagao definitiva de material permanente e de consumo.
Assim, dentro da mudancga ocorrida, tem-se o seguinte cenario:
1. os documentos classificados no antigo 033.2 MATERIAL DE CONSUMO néo
serdo classificados no novo codigo 033.2 DOACAO.PERMUTA;
2. 0 equivalente do antigo 033.2 MATERIAL DE CONSUMO ¢é o novo codigo
031.12MATERIAL DE CONSUMO (Compra/ Aquisigao e incorporagao).

Houve mudangas na temporalidade do 033.2 MATERIAL DE CONSUMO e
seu equivalente:

033.2 MATERIAL DE CONSUMO Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
(os
documentos

referentes a
material né&o
adquirido que
deverdao ser
eliminados

apos 01 ano)

Fase Fase Destinacao
031.12 DE CONSUMO (Compra/| corrente: intermediaria: | final:
Aquisigao e incorporagao) ate a|5 anos a|eliminagéo

aprovagao contar da

das contas | aprovacao

pelo das contas

Tribunal de | pelo Tribunal
Contas ou | de Contas ou
até al10 anos a
apresentaca | contar da
0 do | apresentacao
Relatério de |do Relatério
Gestéao de Gestao

SUBGRUPO 033.21 COMPRA

No subgrupo 033.21 COMPRA ocorreu uma mudanga. No antigo cdédigo
eram classificados documentos referentes a compra de material de consumo. No



novo codigo 033.21 MATERIAL PERMANENTE seréo classificados documentos
referentes a doacéo, permuta e transferéncia de material permanente. Assim, dentro
da mudanca ocorrida, tem-se o seguinte cenario:
1. os documentos que eram classificados no 033.21 COMPRA ndo serao
classificados no atual 033.21 MATERIAL PERMANENTE;
2. o0 equivalente do antigo 033.21 COMPRA ¢é o subgrupo 031.1 COMPRA
(Aquisicdo e incorporagdo) que inclui todos os documentos referentes a
aquisicao definitiva de material permanente e de consumo.

Houve mudancas na temporalidade do 033.21 COMPRA e seu equivalente:

033.21 COMPRA Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
ate al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
033.21 MATERIAL PERMANENTE | Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:

SUBGRUPO 033.22 CESSAO.DOAGAO.PERMUTA

No subgrupo 033.22 CESSAO.DOACAO.PERMUTA ocorreu uma alteragéo
para o 033.22 MATERIAL DE CONSUMO, incluindo-se documentos referentes a
doacao, permuta e transferéncia de material de consumo. Assim, dentro da mudancga
ocorrida, tem-se 0 seguinte cenario:

1. alguns dos documentos que eram classificados no 033.22
CESSAO.DOACAO.PERMUTA n#o serdo classificados no atual 033.22
MATERIAL DE CONSUMO;

2. o antigo 033.22 CESSAO. DOACAO. PERMUTA, no novo codigo, possui 2
equivaléncias: 031.22 MATERIAL DE CONSUMO (Doacéo e permuta/
Aquisicdo e incorporagao); e 031.42 MATERIAL DE CONSUMO (Cesséo,
comodato e empréstimo/ Aquisicéo e incorporagao);

3. 0 novo 033.22 MATERIAL DE CONSUMO ¢é equivalente do antigo 035.2
CESSAO. DOACAO. PERMUTA.

Houve mudancas na temporalidade do 033.21 COMPRA e seus equivalentes:

033.22 CESSAO.DOACAO. Fase Fase Destinacgéo
PERMUTA corrente: intermediaria: | final:

4 anos 5 anos eliminagao
031.22MATERIAL DE CONSUMO Fase Fase Destinagao

corrente: intermediaria: | final:

4 anos 5 anos eliminagao




031.42 MATERIAL DE CONSUMO Fase Fase Destinagao

corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos eliminagao
vigora

Ambos equivalentes possuem a seguinte observagédo: utilizar os prazos de
documentos financeiros para as transagdes que envolvam pagamento de despesas,

SUBGRUPO 033.23 CONFECGAO DE IMPRESSOS

O subgrupo 033.23 CONFECCAO DE IMPRESSOS foi extinto, porém seu
assunto estd contemplado no seu equivalente 034 CONTRATACAO DE
PRESTACAO DE SERVICOS. Nesse grupo abrange a contratacdo de diversas
empresas terceirizadas para a realizagdo de diversos servigos, dentre eles
confeccéo de impressos.

Houve mudancas na temporalidade do 033.23 CONFECCAO DE

IMPRESSOS e seu equivalente:

033.23 CONFECCAO DE | Fase Fase Destinacao
IMPRESSOS corrente: intermediaria: | final:
ate al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
034 CONTRATACAO DE | Fase Fase Destinacao
PRESTACAO DE SERVICOS. corrente: intermediaria: | final:
ate al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da

das  contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacdo (10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

No grupo 033 ALIENAGAO E BAIXA foram acrescentadas as seguintes
subdivisoes:

033.3 DACAO. ADJUDICACAO
Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a
alienacgao definitiva de material permanente e de consumo.



033.31 MATERIAL PERMANENTE
Incluem-se documentos referentes a dacdo e adjudicacdo de material
permanente, para pagamento de parte ou totalidade de divida.

033.32 MATERIAL DE CONSUMO
Incluem-se documentos referentes a dagdo e adjudicagcdo de material de
consumo, para pagamento de parte ou totalidade de divida.

033.4 DESFAZIMENTO

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a
alienacao definitiva de material permanente e de consumo em razdo de serem
considerados inserviveis e irrecuperaveis, ocorrendo por meio de inutilizacio,
eliminacéo ou destruicdo. Quanto ao monitoramento e avaliagdo dos procedimentos
de controle e preservagcdo ambiental externa, classificar no cédigo 017.2. Quanto ao
recolhimento de material inservivel e de sucatas ao depdsito, classificar no cédigo
032.3.

033.41 MATERIAL PERMANENTE
Incluem-se documentos referentes ao desfazimento de material permanente.

033.42 MATERIAL DE CONSUMO
Incluem-se documentos referentes ao desfazimento de material de consumo.

033.5 CESSAO, COMODATO E EMPRESTIMO
Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a
alienacao temporaria de material permanente e de consumo.

033.51 MATERIAL PERMANENTE

Incluem-se documentos referentes a cessado, comodato e empréstimo de
material permanente. Quanto ao empréstimo e devolugido de material permanente
disponibilizado aos servidores, classificar no codigo 039.2.

033.52 MATERIAL DE CONSUMO
Incluem-se documentos referentes a cessdo, comodato e empréstimo de
material de consumo.

033.6 EXTRAVIO, ROUBO, DESAPARECIMENTO, FURTO E AVARIA

Incluem-se documentos referentes aos casos de extravio, roubo,
desaparecimento, furto ou avaria de material. Quanto a apuragdo de
responsabilidade disciplinar do servidor, classificar nas subdivisbes do cédigo 027.
Quanto a ocorréncia de sinistros em imoveis do 6rgéo e entidade, classificar no
codigo 046.3.

GRUPO 034 MOVIMENTAGAO DE MATERIAL (PERMANENTE E DE CONSUMO)

No grupo 034 MOVIMENTACAO DE MATERIAL (PERMANENTE E DE
CONSUMO) ocorreu uma mudanga para o 034 CONTRATACAO DE PRESTACAO
DE SERVICOS. Agora, nesse grupo incluem-se documentos referentes a
contratagcdo de empresas terceirizadas para a realizacdo de servicos de instalacdo,



manutencdo, conservagao e reparo do material permanente e de consumo e dos
sistemas de monitoramento e vigilancia, de seguro e transporte de material e para
confecgao de impressos a serem prestados sob o regime de execucgao indireta, tais
como: planejamento da contratagdo (estudos preliminares, gerenciamento de riscos
e termo de referéncia ou projeto basico), divulgacao (publicacdo de editais), selecéao
do fornecedor (adjudicagdo, homologacao, formalizagdo e publicacdo do contrato),
indicacdo e designacdao do gestor e dos fiscais da execugado do contrato para
acompanhamento, fiscalizacdo (técnica, administrativa, setorial e pelo publico
usuario), avaliacao e afericdo dos resultados previstos na contratacdo e demais
documentos comprobatérios da prestacdo dos servigos, relatérios, notas fiscais e
faturas. Assim, dentro da mudanca ocorrida, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no antigo 034 MOVIMENTACAO DE
MATERIAL (PERMANENTE E DE CONSUMO), nao serao classificados no
atual 034 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS;

2. a equivaléncia do antigo 034 MOVIMENTACAO DE MATERIAL ¢é o novo
cddigo 032 MOVIMENTACAO DE MATERIAL.

3. o0 novo 034 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS é o
equivalente de 4 codigos no plano de classificagdo de 2001: 036
INSTALACAO E MANUTENCAO; 036.1 REQUISICAO E CONTRATACAO
DE SERVICOS; 033.23 CONFECCAO DE IMPRESSOS; e 034.3
TRANSPORTE DE MATERIAL.

Nao ha temporalidade para o cédigo 034 MOVIMENTACAO DE MATERIAL
€ nem para o seu equivalente.

Como os documentos que eram classificados no 034 MOVIMENTACAO DE
MATERIAL (PERMANENTE E DE CONSUMO) deverdo ser classificados no seu
equivalente 032 MOVIMENTACAO DE MATERIAL, isso também se aplica aos seus
subgrupos.

SUBGRUPO 034.01 TERMO DE RESPONSABILIDADE (INCLUSIVE RELATORIO
DE MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS - RMB E RMBM)

O subgrupo 034.01 TERMO DE RESPONSABILIDADE (INCLUSIVE
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS - RMB E RMBM) foi
excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente 032.01 TERMO DE
RESPONSABILIDADE.CAUTELA. Nesse novo codigo serdao classificados
documentos referentes a responsabilidade na movimentacdo de material e com o
acautelamento no controle logistico, bem como as guias de transferéncia e os
relatorios de movimentagao de material.

Houve mudangas na temporalidade do 034.01 TERMO DE
RESPONSABILIDADE (INCLUSIVE RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS
MOVEIS - RMB E RMBM) e seu equivalente:

034.01 TERMO DE Fase Fase Destinagao
RESPONSABILIDADE corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da




aprovacgao

das contas
032.01 TERMO DE Fase Fase Destinagao
RESPONSABILIDADE.CAUTELA. corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da

das contas | aprovagao
pelo Tribunal|das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatdrio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 034.1 CONTROLE DE ESTOQUE (INCLUSIVE REQUISIGAO,
DISTRIBUICAO E RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE ALMOXARIFADO - RMA)

O subgrupo 034.1 CONTROLE DE ESTOQUE (INCLUSIVE REQUISICAO,
DISTRIBUICAO E RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE ALMOXARIFADO - RMA)
foi excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente 032.1
CONTROLE DE ESTOQUE, no qual incluem-se documentos referentes a requisicao
e distribuicdo de material e a reposicdo e controle de estoque, bem como os
relatorios de movimentagdo de almoxarifado. Exemplos: controle contabil entre
SIPAC X SIAFI, Requisicdo de material; RMA balancete; RMB.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 034.2 EXTRAVIO.ROUBO.DESAPARECIMENTO

O subgrupo 034.2 EXTRAVIO.ROUBO.DESAPARECIMENTO foi excluido,
mas seu assunto esta contemplado no seu equivalente 033.6 EXTRAVIO, ROUBO,
DESAPARECIMENTO, FURTO E AVARIA (Alienagcdo e baixa). Nesse cddigo
incluem-se documentos referentes aos casos de extravio, roubo, desaparecimento,
furto ou avaria de material. Quanto a apuragdo de responsabilidade disciplinar do
servidor, classificar nas subdivisdes do cédigo 027.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 034.3 TRANSPORTE DE MATERIAL

O subgrupo 034.3 TRANSPORTE DE MATERIAL foi excluido, mas seu
assunto estd contemplado no seu equivalente 034 CONTRATACAO DE
PRESTACAO DE SERVICOS. Esse grupo abrange a contragéo de diversos tipos de
empresas e prestacido de servicos, dentre elas, as de transporte de material.



Houve mudancas na temporalidade do 034.3 TRANSPORTE DE MATERIAL
e seu equivalente:

034.3 TRANSPORTE DE | Fase Fase Destinagao
MATERIAL corrente: intermediaria: | final:

2 anos - eliminagao
034 CONTRATACAO DE | Fase Fase Destinacao
PRESTACAO DE SERVICOS corrente: intermediaria: | final:

até al5 anos a|eliminagado

aprovagao contar da

das contas | aprovagao
pelo Tribunal|das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatdrio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

Observacao: eliminar, apds 02 anos, os documentos referentes as contratagdes nao
efetivadas.

SUBGRUPO 034.4 AUTORIZAGAO DE SAIDA DE MATERIAL

O subgrupo 034.4 AUTORIZACAO DE SAIDA DE MATERIAL foi excluido,
mas seu assunto estd contemplado no seu equivalente 032.2 AUTORIZACAO E
ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL. Nesse cddigo incluem-se documentos
referentes a autorizacdo de entrada e saida de material, bem como aqueles
referentes a armazenagem no decorrer do procedimento de desembarago aduaneiro.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 034.5 RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPOSITO

O subgrupo 034.5 RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPOSITO foi
excluido, mas seu assunto estd contemplado no seu equivalente o 032.3
RECOLHIMENTO DE MATERIAL INSERVIVEL AO DEPOSITO. Neste cédigo
incluem-se documentos referentes ao recolhimento de material inservivel e de
sucatas ao depdsito do 6rgao e entidade.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

GRUPO 035 ALIENAGAO. BAIXA (MATERIAL PERMANENTE E DE CONSUMO)

No grupo 035 ALIENACAO. BAIXA (MATERIAL PERMANENTE E DE
CONSUMO) ocorreu uma mudanga para o 035 EXECUCAO DE SERVICOS DE



INSTALACAO E MANUTENCAO.Nesse grupo incluem-se documentos referentes a
execucao de servicos de instalacdo e manutencdo de material, com meios proprios
do 6rgao e entidade, ndo sendo necessaria a contratagao de empresas terceirizadas
ou de mé&o de obra externa.Assim, dentro da mudanca ocorrida, tem-se o seguinte
cenario:

1. o0s documentos que eram classificados no 035 ALIENACAO. BAIXA nao serao
classificados no atual 035 EXECUCAO DE SERVICOS DE INSTALACAO E
MANUTENCAO;

2. a equivaléncia do antigo 035 ALIENACAO.BAIXA é o novo 033 ALIENACAO
E BAIXA;

3. novo codigo 035 EXECUCAO DE SERVICOS DE INSTALACAO E
MANUTENCAO ¢é o equivalente do antigo 036.2 SERVICOS EXECUTADOS
EM OFICINAS DO ORGAO.

Nao ha temporalidade para o cédigo 035 ALIENACAO. BAIXA e nem para o
seu equivalente, porém ha um acréscimo de observacio: eliminar, apds 2 anos, 0s
documentos referentes as ag¢des de alienagao e baixa nao efetivadas.

SUBGRUPO 035.1 VENDA (INCLUSIVE LEILAO)

O subgrupo 035.1 VENDA (INCLUSIVE LEILAO) foi extinto no novo cédigo,
contudo seu assunto esta contemplado nos seus equivalentes: 033.11 MATERIAL
PERMANENTE (Alienacdo e baixa) neste codigo seréo classificados documentos
referentes a venda e leildo de material permanente; e 033.12 MATERIAL DE
CONSUMO (Alienacado e baixa) neste cdodigo serdo classificados os documentos
referentes a venda e leilao de material de consumo.

Houve mudangas na temporalidade do 035.1 VENDA (INCLUSIVE LEILAO)
e seus equivalentes:

035.1 VENDA (INCLUSIVE LEILAO) | Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas data da
aprovacgao
das contas
033.11 MATERIAL PERMANENTE | Fase Fase Destinacéo
(Alienacéo e baixa); e corrente: intermediaria: | final:
033.12 MATERIAL DE CONSUMO | até a|5 anos a|eliminagao
(Alienacgéo e baixa) aprovacgao contar da

das contas | aprovagao

pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
ate a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério




de Gestao

SUBGRUPO 035.2 CESSAO. DOAGAO. PERMUTA

O subgrupo 035.2 CESSAO. DOACAO. PERMUTA foi extinto no novo
cédigo. E tem como equivalente as seguintes subdivisbes: 033.21 MATERIAL
PERMANENTE (Doacdo e permuta/ Alienagdo e baixa) incluem-se os documentos
referentes a doacdo, permuta e transferéncia de material permanente; 033.22
MATERIAL DE CONSUMO (Doacédo e permuta/ Alienagdo e baixa) incluem-se os
documentos referentes a doagao, permuta e transferéncia de material de consumo;
033.51 MATERIAL PERMANENTE (Cessao, comodato e empréstimo/ Alienagao e
baixa) incluem-se os documentos referentes a cessao, comodato e empréstimo de
material permanente; e 033.52 MATERIAL DE CONSUMO(Cessdo, comodato e
empréstimo/ Alienagdo e baixa) incluem-se os documentos referentes a cessao,
comodato e empréstimo de material de consumo.

A temporalidade entre o cddigo e seus equivalentes no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

GRUPO 036 INSTALAGAO E MANUTENGCAO

No grupo 036 INSTALACAO E MANUTENCAO houve uma mudanca para
036 CONTROLE DE MATERIAIS. Nas subdivisdes deste descritor classificam-se
documentos referentes ao acompanhamento e controle de bens materiais, que
subsidiam a elaboragao dos inventarios. Assim, dentro da mudanca ocorrida, tem-se
0 seguinte cenario:
1. os documentos classificados no antigo 036 INSTALACAO E MANUTENCAO
nao serao classificados no novo cédigo 036 CONTROLE DE MATERIAIS;
2. o antigo 036 INSTALACAO E MANUTENCAO tem como equivalente o grupo
034 CONTRATACAO DE PRESTADORES DE SERVICOS;
3. O novo 036 CONTROLE DE MATERIAIS é equivalente do antigo 037
INVENTARIO.

Houve mudancas na temporalidade do 036 INSTALACAO E MANUTENCAO
e seu equivalente:

036 INSTALACAO E | Fase Fase Destinagéo
MANUTENCAO corrente: intermediaria: | final:
034 CONTRATACAO DE | Fase Fase Destinagao
PRESTACAO DE SERVICOS corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da

das contas | aprovagao

pelo Tribunal|das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou




apresentacao (10 anos a
do Relatdrio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatdrio
de Gestao

Observacao: eliminar, apds 02 anos, os documentos referentes as contratagcdes nao
efetivadas.

SUBGRUPO 036.1 REQUISIGAO E CONTRATAGAO DE SERVIGOS (INCLUSIVE
LICITACOES)

No subgrupo 036.1 REQUISICAO E CONTRATACAO DE SERVICOS
(INCLUSIVE LICITACOES) ocorreu uma mudanca para o 036.1 INVENTARIO DE
MATERIAL PERMANENTE. Neste cdédigo incluem-se documentos referentes a
elaboragao do inventario do material permanente do érgéo e entidade. Assim, dentro
da mudancga ocorrida, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 036.1 REQUISICAO E
CONTRATACAO DE SERVICOS nado serdo classificados no novo 036.1
INVENTARIO DE MATERIAL PERMANENTE;

2. o antigo codigo 036.1 REQUISICAO E CONTRATACAO DE SERVICOS tem
como equivalente o novo 034 CONTRATACAO DE PRESTADORES DE
SERVICOS;

3. onovo 036.1 INVENTARIO DE MATERIAL PERMANENTE ¢é o equivalente do
antigo 037.1 MATERIAL PERMANENTE.

Houve mudangas na temporalidade do 036.1 REQUISICAO E
CONTRATACAOQO DE SERVICOS e seu equivalente:

036.1 REQUISICAO E | Fase Fase Destinacao
CONTRATACAO DE SERVICOS corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
034 CONTRATACAO DE | Fase Fase Destinacao
PRESTADORES DE SERVICOS corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da

das contas | aprovagao

pelo Tribunal|das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério




de Gestao

Observacao: eliminar, apds 02 anos, os documentos referentes as contratagcdes nao
efetivadas.

SUBGRUPO 036.2 SERVIGOS EXECUTADOS EM OFICINAS DO ORGAO

No subgrupo 036.2 SERVICOS EXECUTADOS EM OFICINAS DO ORGAO
ocorreu uma mudanca para o 036.2 INVENTARIO DE MATERIAL DE CONSUMO.
Neste cddigo incluem-se documentos referentes a elaboragdo do inventario do
material de consumo do 6rgao e entidade. Assim, dentro da mudancga ocorrida, tem-
se o0 seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no antigo 036.2 SERVICOS
EXECUTADOS EM OFICINAS DO ORGAO, n3o serdo classificados no novo
c6digo 036.2 INVENTARIO DE MATERIAL DE CONSUMO;

2. o equivalente do 036.2 SERVICOS EXECUTADOS EM OFICINAS DO
ORGAO ¢ o novo cddigo 035 EXECUCAO DE SERVICOS DE INSTALACAO
E MANUTENCAO;

3. o novo 036.2 INVENTARIO DE MATERIAL DE CONSUMO é o equivalente
do antigo 037.2 MATERIAL DE CONSUMO.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

Na subclasse 036 CONTROLE DE MATERIAIS foi acrescentada a
seguinte subdivisao:

036.01 COMISSAO DE INVENTARIO

Incluem-se documentos referentes a constituicdo das comissdes de
inventario, bem como aqueles referentes a definicdo dos procedimentos para a
realizagao dos mesmos.

GRUPO 037 INVENTARIO

O grupo 037 INVENTARIO foi excluido, porém seu assunto estd
contemplado no seu equivalente 036 CONTROLE DE MATERIAIS. Nas subdivisbes
deste descritor classificam-se documentos referentes ao acompanhamento e
controle de bens materiais, que subsidiam a elaborac&o dos inventarios.

Nao ha temporalidade para o cédigo 037 INVENTARIO e nem para o seu
equivalente.

SUBGRUPO 037.1 MATERIAL PERMANENTE

O 037.1 MATERIAL PERMANENTE foi excluido, porém seu assunto esta
contemplado no seu equivalente 036.1 INVENTARIO DE MATERIAL PERMANENTE.
Neste codigo sado classificados documentos referentes a elaboragéo do inventario do
material permanente do 6rgéo e entidade.



Houve mudancas na temporalidade do 037.1 MATERIAL PERMANENTE e
seu equivalente:

037.1 MATERIAL PERMANENTE Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
036.1 INVENTARIO DE MATERIAL | Fase Fase Destinagao
PERMANENTE corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da

das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 037.2 MATERIAL DE CONSUMO

O 037.2 MATERIAL DE CONSUMO foi excluido, porém seu assunto esta
contemplado no seu equivalente 036.2 INVENTARIO DE MATERIAL DE CONSUMO
(Controle de materiais). Neste cddigo sao classificados documentos referentes a
elaboragao do inventario do material de consumo do 6rgéo e entidade.

Houve mudangas na temporalidade do 037.2 MATERIAL DE CONSUMO e
seu equivalente:

037.2 MATERIAL DE CONSUMO Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
036.2 INVENTARIO DE MATERIAL | Fase Fase Destinagao
DE CONSUMO corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da




das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

GRUPO 039 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL

No grupo 039 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL houve
uma atualizagdo para o 039 OUTRAS ACOES REFERENTES A GESTAO DE
MATERIAL. Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a
outras agdes de gestdo de bens materiais ndo contempladas nos descritores
anteriores.Foram  acrescentados subgrupos no 039 OUTRAS ACOES
REFERENTES A GESTAO DE MATERIAL:

039.1 RACIONALIZACAO DO USO DE MATERIAL

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a
criacao, designacao, gestdo, divulgagado e resultados da atuagédo de grupos de
trabalho e de comissdes de racionalizacdo do uso de material. Suas subdivisdes sao:
03.9.11 CRIACAO E ATUACAO DE GRUPOS DE TRABALHO; e 039.12
OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES.

039.2 EMPRESTIMO E DEVOLUCAO DE MATERIAL PERMANENTE.

Incluem-se documentos referentes ao empréstimo e devolugdo de material
permanente, normalmente, disponibilizados aos servidores, para uso em atividades
internas e externas do 6rgao e entidade, como computadores portateis, flmadoras,
cameras fotograficas e telefones celulares funcionais.

SUBCLASSE 040 PATRIMONIO

A subclasse 040 na resolucdo de 2001 correspondia a PATRIMONIO, na
atualizacdo desse documento ocorreu mudanga na nomenclatura, passando para
040 GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS E DE SERVICOS. Além da alteragéo de
nomenclatura foi ampliado o detalhamento dos elementos contemplados,
especificando quais documentos devem ser classificados referentes a aquisicao,
alienacgao e inventario de bens iméveis (terrenos, edificios, residéncias e salas) e de
veiculos motorizados (terrestres, fluviais, maritimos e aéreos) e ndo motorizados
(propulsdo humana e tragcdo animal) e semoventes (animais utilizados para
patrulhamento investigacdo e transporte), bem como aqueles referentes a
contratagcdo de prestacdo de servicos para o fornecimento de servigos publicos



essenciais para a manutencao e reparo das instalacbes e execucdo de obras e ao
controle, protecéo, guarda e seguranga patrimonial.

Observou-se, também, que foi acrescentado o subgrupo 040.01
NORMATIZACAO, REGULAMENTACAO que também é equivalente a descri¢édo da
subclasse 040 PATRIMONIO. Nele incluem-se documentos referentes as
determinacdes legais, aos atos e instrugcbes normativas, aos procedimentos
operacionais e as decisdes de carater geral.

Houve mudancas na temporalidade do 040 PATRIMONIO e seus

equivalentes:

040 PATRIMONIO Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos guarda
vigora permanente

040 GESTAO DE BENS | Fase Fase Destinacao

PATRIMONIAIS E DE SERVICOS corrente: intermediaria: | final:

040.01 NORMATIZACAO, Fase Fase Destinacao

REGULAMENTACAO corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos guarda
vigora permanente

GRUPO 041 BENS IMOVEIS

O caddigo 041 BENS IMOVEIS foi modificado para 041 AQUISICAO E
INCORPORACAO, no qual classificam-se documentos referentes a aquisicdo e
incorporagao de bens imoéveis, de veiculos e de bens semoventes. Assim, tem-se o
seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 041 BENS IMOVEIS nZo serdo
classificados no novo 041 AQUISICAO E INCORPORACAQ;

2. o equivalente do codigo 041 BENS IMOVEIS no novo documento atualizado é
o coédigo 043.1 REGISTROS DE IMOVEIS (Administracdo condominial);

3. o novo 041 AQUISICAO E INCORPORACAO é o equivalente do antigo 041.1
AQUISICAO.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 041.01
BASICOS

FORNECIMENTO E MANUTENGAO DE SERVIGOS

O codigo 041.01 FORNECIMENTO E MANUTENCAO DE SERVICOS
BASICOS foi excluido, porém seu contetido esta contemplado no seu equivalente
045.1 FORNECIMENTO DE SERVICOS PUBLICOS ESSENCIAIS. Nas subdivisdes
deste descritor classificam-se documentos referentes a contratacdo de empresas
concessionarias de servigos publicos essenciais.



Em ambos, ndo ha prazo determinado para temporalidade.

SUBGRUPO 041.011 AGUA E ESGOTO

O subgrupo 041.011 AGUA E ESGOTO foi excluido, porém seu contetdo
esta contemplado no seu equivalente 045.11 AGUA E ESGOTAMENTO SANITARIO,
no qual incluem-se documentos referentes ao servico contratado para fornecimento
de agua e esgotamento sanitario.

Houve mudangas na temporalidade do 041.011 AGUA E ESGOTO e seu
equivalente:

041.011 AGUA E ESGOTO Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas data da
aprovacgao
das contas
045.11 AGUA E ESGOTAMENTO | Fase Fase Destinagao
SANITARIO corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da

das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 041.012 GAS

O 041.012 GAS, foi excluido, porém seu contetdo esta contemplado no seu
equivalente. O que anteriormente era classificado no codigo devera ser classificado
no codigo 045.12 GAS, no qual incluem-se documentos referentes ao servico
contratado para fornecimento de gas.

Houve mudangas na temporalidade do 041.012 GAS e seu equivalente:

041.012 GAS Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao




das contas

045.12 GAS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas

de Contas ou

pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 041.01 LUZ E FORCA

O cdédigo 041.013 LUZ E FORCA foi excluido, porém seu conteudo esta
contemplado no seu equivalente 045.13 ENERGIA ELETRICA, no qual incluem-se
documentos referentes ao servigo contratado para fornecimento de energia elétrica.

Houve mudangas na temporalidade do 041.013 LUZ E FORCA e seu

equivalente:

041.013 LUZ E FORCA Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
045.13 ENERGIA ELETRICA Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao




SUBGRUPO 041.02 COMISSAO INTERNA DE CONSERVAGAO DE ENERGIA
(CICE)

O subgrupo, 041.02 COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE
ENERGIA (CICE) foi excluido, mas seu assunto esta contemplado no seu
equivalente 049.1 RACIONALIZACAO DO USO DE BENS E SERVICOS. Nas
subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a criagao,
designagao, gestado, divulgacéo e resultados da atuagdo de grupos de estudo e de
comissdes de racionalizagdo do uso dos bens patrimoniais e dos servigos publicos
essenciais, como redugao de uso de veiculo oficial e a economia de agua e de
energia elétrica.

Houve mudancas na temporalidade do 041.02 COMISSAO INTERNA DE
CONSERVACAO DE ENERGIA (CICE) e seu equivalente:

041.02 COMI§SAO INTERNA DE | Fase Fase Destinacao
CONSERVACAO DE ENERGIA| corrente: intermediaria: | final:
(CICE) 2 anos - eliminagao
3 anos 5 anos guarda
permanente
049.1 RACIONALIZACAO DO USO | Fase Fase Destinacao
DE BENS E SERVICOS. corrente: intermediaria: | final:

SUBGRUPO 041.03 CONDOMINIO

O subgrupo 041.03 CONDOMINIO foi excluido, mas seu assunto esta
contemplado no seu equivalente 043.2 SERVICO DE CONDOMINIO. Nele Incluem-
se documentos referentes ao pagamento de despesas condominiais dos iméveis.

Houve mudangas na temporalidade do 041.03 CONDOMINIO e seu
equivalente:

041.03 CONDOMINIO Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
043.2 SERVICO DE CONDOMINIO | Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas | aprovagao




pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestéo

SUBGRUPO 041.1 AQUISICAO

041.1 AQUISICAO foi modificado para 041.1 COMPRAS no qual classificam-
se documentos referentes a aquisicao definitiva de bens imédveis, de veiculos e de
bens semoventes. Assim, tem-se 0 seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 041.1 AQUISICAO nZo serdo
classificados no novo 041.1 COMPRAS;

2. o equivalente do codigo 041.1 AQUISICAO no novo documento atualizado é o
codigo 041 AQUISICAO E INCORPORACAO

3. onovo 041.1 COMPRAS é o equivalente do antigo 042.1 AQUISICAO

Nao ha temporalidade para o cédigo 041.1 AQUISICAO e nem para o seu
equivalente. Somente houve um acréscimo de observacéao: eliminar, apds 2 anos, 0s
documentos referentes as acdes de aquisicdo e incorporacao nao efetivadas.

SUBGRUPO 041.11 COMPRA

041.11 COMPRA foi atualizado para 041.11 BENS IMOVEIS (Compra /
Aquisigado e incorporagédo) no qual classificam-se documentos a compra e leildo de
imoveis.

Houve mudancas na temporalidade do 041.11 COMPRA e seu equivalente:

041.11 COMPRA Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
041.11 BENS IMOVEIS (Compra /| Fase Fase Destinagao
Aquisicao e incorporagao) corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas | aprovagao
pelo Tribunal|das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou




apresentacao (10 anos a
do Relatdrio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatdrio
de Gestao

SUBGRUPO 041.12 CESSAO

O codigo 041.12 CESSAO mudou para 041.12 VEICULOS, no qual
classificam-se documentos referentes a compra e importagdo de veiculos. Assim,
tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 041.12 CESSAO ndo serdo
classificados no novo 041.12 VEICULOS;

2. o equivalente do codigo 041.12 CESSAO no novo plano de classificacéo é o
codigo  041.51 BENS IMOVEIS (Cessdo e comodato / Aquisicdo e
incorporacgao);

3. onovo 041.12 VEICULOS é o equivalente do antigo 042.11 COMPRA.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 041.13 DOAGAO

O codigo 041.13 DOACAO foi modificado para 041.13 BENS SEMOVENTES,
no qual refere-se a compra e importacdo de animais. Assim, tem-se o seguinte
cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 041.13 DOACAO ndo serdo
classificados no novo 041.13 BENS SEMOVENTES;

2. o equivalente do codigo 041.13 DOACAO no novo plano de classificacdo é o
cédigo 041.21 BENS IMOVEIS (Doacdo e permuta / Aquisicdo e
incorporacgao);

3. o0 novo 041.13 BENS SEMOVENTES ¢é dos equivalentes do antigo 043
BENS SEMOVENTES.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 0.41.14 PERMUTA

Os coédigos 0.41.14 PERMUTA foi excluido, porém seu assunto esta
contemplado no seu equivalente 041.21 BENS IMOVEIS (Doagdo e permuta /
Aquisicdo e incorporacao). Neste codigo incluem-se documentos referentes a
doacao, permuta e transferéncia de iméveis.



A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

041.15 LOCAGAO, ARRENDAMENTO, COMODATO

O cébdigo 041.15 LOCACAO, ARRENDAMENTO, COMODATO foi excluido,
porém seu assunto estd contemplado no seu equivalente 041.61 BENS IMOVEIS
(Locacéao, arrendamento mercantil (leasing). Sublocagao / Aquisi¢ao e incorporacao).
Nele incluem-se documentos referentes a locac&o, arrendamento mercantil (leasing)
e sublocagao de imoveis.

Houve mudancas na temporalidade do 041.15 LOCACAO,
ARRENDAMENTO, COMODATO e seu equivalente:

041.15 LOCACAO, | Fase Fase Destinacéo
ARRENDAMENTO, COMODATO corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas data da
aprovacgao
das contas
041.61 BENS IMOVEIS (Locagéo, | Fase Fase Destinacao
arrendamento mercantil (leasing). | corrente: intermediaria: | final:
Sublocacgao / Aquisicao e | até a|5 anos a|eliminagao
incorporagao). aprovagao contar da

das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 041.2 ALIENAGAO

O codigo 041.2 ALIENACAO mudou para 041.2 DOACAO E PERMUTA, no
qual sao classificados documentos referentes a aquisicdo definitiva de bens imoveis,
de veiculos e de bens semoventes. Assim , tem-se o seguinte cenario:

1. Os documentos classificados neste codigo 041.2 ALIENACAO ndo serdo
classificados no novo 041.2 DOACAO E PERMUTA;

2. O equivalente do cddigo 041.2 ALIENACAO no novo plano de classificacdo é
o cddigo 042 ALIENACAO.



Nao ha temporalidade para o codigo 041.2 ALIENACAO e nem para o seu
equivalente. Somente houve um acréscimo de observacio: eliminar, apos 2 anos, 0s
documentos referentes as alienagdes nao efetivadas.

SUBGRUPOS 041.21 VENDA

O codigo 041.21 VENDA foi modificada para 041.21 BENS IMOVEIS
(Doagao e permuta / Aquisigcdo e incorporagao), no qual incluem-se documentos
referentes a doagéo, permuta e transferéncia de imoveis. Assim tem-se o seguinte
cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 041.21 VENDA né&o seréao
classificados no novo 041.21 BENS IMOVEIS;

2. 0 equivalente do codigo 041.21 VENDA novo plano de classificagdo € o
coédigo 042.11 BENS IMOVEIS (Venda/ Alienacéo);

3. o novo 041.21BENS IMOVEIS (Doacdo e permuta / Aquisicdo e incorporacéo)
é o equivalente dos antigos 041.13 DOACAO e 041.14 PERMUTA.

Houve mudancas na temporalidade do 041.21 VENDA e seu equivalente:

041.21 VENDA Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas data da
aprovacao
das contas
042.11 BENS IMOVEIS (Venda/|Fase Fase Destinacao
Alienacéo) corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da

das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 041.22 CESSAO

O cddigo 041.22 CESSAO foi modificado para 041.22 VEICULOS, no qual
Incluem-se documentos referentes a doacdo, permuta e transferéncia de veiculos.
Assim tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste coédigo 041.22 CESSAO né&o serao
classificados no novo 041.21 VEICULOS;



2. o equivalente do codigo 041.22 CESSAO novo plano de classificagdo é o
codigo 041.51 BENS IMOVEIS (Cesséo e comodato/Alienacéo),

3. o novo 041.22 VEICULOS é um dos equivalentes do antigo 042.13 CESSAO.
DOACAO. PERMUTA. TRANSFERENCIA.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 041.23 DOAGAO

O codigo 041.23 DOACAO foi modificado para 041.23 BENS SEMOVENTES,
no qual sao classificados documentos referentes a doagao, permuta e transferéncia
de animais. Assim tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 041.23 DOACAO ndo serdo
classificados no novo 041.23 BENS SEMOVENTES;

2. o equivalente do codigo 041.23 DOACAO novo plano de classificagéo é o
codigo 042.21 BENS IMOVEIS (Doacéo e permuta / alienagéo);

3. o0 novo 041.23 BENS SEMOVENTES é um dos equivalentes do antigo 043
BENS SEMOVENTES.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 041.24 PERMUTA

O codigo 041.24 PERMUTA foi excluido, mas seu assunto foi mantido no
seu equivalente o cédigo 042.21 BENS IMOVEIS (Doacéo e permuta / Alienacéo),
no qual incluem-se documentos referentes a doacéo e permuta de imoveis.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 041.3 DE§APROPRIAQAO REINTEGRAGAO DE POSSE,
REIVINDICACAO DE DOMINIO, TOMBAMENTO

O Cbdigo 041.3 DESAPROPRIACAO, REINTEGRACAO DE POSSE,
REIVINDICACAO DE DOMINIO, TOMBAMENTO foi modificado para 041.3 DACAO,
ADJUDICACAO no qual classificam-se documentos referentes a aquisicdo definitiva
de bens imdveis e de veiculos. Assim tem-se 0 seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 041.3 DESAPROPRIACAO,
REINTEGRACAO DE POSSE, REIVINDICACAO DE DOMINIO,
TOMBAMENTO n&o serdo classificados no novo 041.3 DACAO,
ADJUDICACAO;

2. o equivalente do codigo 041.3 novo plano de classificagcdo sdo os codigos
042.4 DESAPROPRIACAO E DESMEMBRAMENTO (Alienagdo); e 043.3
REINTEGRACAO DE POSSE, REIVINDICACAO DE DOMINIO, DESPEJO
DE PERMISSIONARIO.



Houve mudangas na temporalidade do 041.3 DESAPROPRIACAO,
REINTEGRACAO DE POSSE, REIVINDICACAO DE DOMINIO, TOMBAMENTO e
seus equivalentes:

041.3 DESAPROPRIACAO, Fase Fase Destinacao
REINTEGRAQAO DE POSSE, corrente: intermediaria: | final:
REIVINDICACAO DE DOMINIO, até a|5 anos a|eliminagao
TOMBAMENTO aprovacgao contar da
das contas data da

aprovacgao

das contas
042.4 DESAPROPRIACAO E Fase Fase Destinacao
DESMEMBRAMENTO (Alienacao); | corrente: intermediaria: | final:
e até al5 anos a|eliminagao
043.3 REINTEGRACAO DE POSSE, | aprovagéo contar da
REIVINDICACAO DE DOMINIO, das contas | aprovagao

DESPEJO DE PERMISSIONARIO. |pelo Tribunal [das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

Foram acrescentadas subdivisbes no codigo 041.3 DACAO,
ADJUDICACAO:

041.31 BENS IMOVEIS
Incluem-se documentos referentes a dacédo e adjudicacdo de imodveis, para
recebimento de parte ou totalidade de divida.

041.32 VEICULOS
Incluem-se documentos referentes a dagao e adjudicagcéo de veiculos, para
recebimento de parte ou totalidade de divida.

SUBGRUPO 041.4 OBRAS

O codigo 041.4 OBRAS foi modificado para 041.4 PROCRIACAO, no qual
incluem-se documentos referentes a aquisicdo definitiva de bens semoventes por
procriagao (animais nascidos no local de criagdo). Assim tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 041. 4 OBRAS nao serao
classificados no novo 041.4 PROCRIACAO;

2. 0 equivalente do codigo 041.4 OBRAS novo plano de classificagao é o codigo
045.3 EXECUCAO DE OBRAS (Contratagéo e prestacéo de servigos);

3. 0 novo 041.4 PROCRIACAO (Aquisicdo e incorporacdo ) é um dos
equivalentes do antigo 043 BENS SEMOVENTES.



Ndo ha temporalidade para o codigo 041.4 OBRAS e nem para o seu
equivalente.

SUBGRUPOS 041.41 REFORMA, RECUPERAGAO, RESTAURAGAO

O 041.41 REFORMA, RECUPERACAO, RESTAURACAO foi excluido,
contudo o assunto foi mantido no seu equivalente 045.32 REFORMA,
RECUPERACAO, RESTAURACAO (Execugao de obras / Contratacdo de prestacéo
de servigos), no qual incluem-se documentos referentes a troca de piso, reforma de
sala, recuperacdao de rampa de acesso, restauragcdo da fachada, troca de
encanamento, troca de fiacao elétrica, pintura interna e externa e impermeabilizacao
de telhado.

Houve mudancas na temporalidade do 041.41 REFORMA, RECUPERACAO,
RESTAURACAO e seu equivalente:

041.41 REFORMA, Fase Fase Destinagao
RECUPERACAO, RESTAURACAO | corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
045.32 REFORMA, Fase Fase Destinagao
RECUPERACAO, RESTAURACAO | corrente: intermediaria: | final:
(Execucéo de obras / Contratagéo até al5 anos a|eliminagao
de prestagao de servigos). aprovagao contar da

das contas | aprovagao
pelo Tribunal|das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatdrio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 041.42 CONSTRUGAO

O codigo 041.42 CONSTRUCAO foi excluido, porém seu assunto foi
mantido no seu equivalente 045.31 CONSTRUCAO (Execucdo de obras /
Contratacdo de prestagao de servigos), no qual incluem-se documentos referentes
as obras para a construcido de imoveis.

Houve mudancas na temporalidade do 041.42 CONSTRUCAO e seu
equivalente:



041.42 CONSTRUCAO Fase Fase Destinacéo

corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas data da
aprovacgao
das contas
045.31 CONSTRUCAO (Execucdo | Fase Fase Destinagao
de obras / Contratagao de prestacao | corrente: intermediaria: | final:
de servicos) até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da

das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 041.5 SERVIGOS DE MANUTENGAO (INCLUSIVE LICITAGCAO)

O cddigo 041.5 SERVICOS DE MANUTENCAO (INCLUSIVE LICITACAO)
foi modificado para 041.5 CESSAO E COMODATO, no qual classificam-se
documentos referentes a aquisicdo temporaria de bens imdveis, de veiculos e de
bens semoventes. Assim, tem-se 0 seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 041. 5 SERVICOS DE
MANUTENCAO n3o serdo classificados no novo 0415 CESSAO E
COMODATO;

2. o equivalente do codigo 041.5 SERVICOS DE MANUTENCAO novo plano de
classificagdo & o codigo 0452 MANUTENCAO E REPARO DAS
INSTALACOES (Contratacéo de prestagéo de servicos).

Nao ha de indicacdo de temporalidade para o 041.5 SERVICOS DE
MANUTENCAO nem para o seu equivalente

SUBGRUPO 041.51 MANUTENGAO DE ELEVADORES

O cédigo 041.51 MANUTENCAO DE ELEVADORES foi modificado para
041.51 BENS IMOVEIS (Cessdo e comodato / Aquisicdo e incorporacdo) . Assim
tem-se o seguinte cenario:
1. os documentos classificados neste codigo 041. 51 MANUTENCAO DE
ELEVADORES nao serdo classificados no novo 041.51 BENS IMOVEIS;



2. o equivalente do cddigo 041.51 MANUTENCAO DE ELEVADORES no novo
plano de classificagdo € o codigo 045.21 ELEVADORES (Manutengcdo e
reparo das instalagées);

3. 0 novo 041.51 BENS IMOVEIS é um dos equivalentes do antigo 041.15
LOCACAO. ARRENDAMENTO. COMODATO.

Houve mudancas na temporalidade do 041. 52 MANUTENCAO DE AR
CONDICIONADO e seu equivalente:

041.51 MANUTENCAO DE | Fase Fase Destinacéo
ELEVADORES corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
045.21 ELEVADORES (Manutencao | Fase Fase Destinacao
e reparo das instalagoes) corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da

das contas | aprovagao

pelo Tribunal|das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestéo

SUBGRUPO 041.52 MANUTENCAO DE AR CONDICIONADO

O codigo 041.52 MANUTENCAO DE AR CONDICIONADO foi modificado
para 041.52 VEICULOS (Cess&o e comodato / Aquisicdo e incorporagdo), no qual
incluem-se documentos referentes a cessdo e comodato de veiculos. Assim tem-se
0 seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 041. 52 MANUTENCAO DE AR
CONDICIONADO néo serdo classificados no novo 041.52 VEICULOS;

2. o equivalente do codigo 041.52 MANUTENCAO DE AR CONDICIONADO no
novo plano de classificagdo € o cddigo 045.22 SISTEMAS CENTRAIS DE AR-
CONDICIONADO (Manutencao e reparo das instalagées);

3. o novo 041.52 VEICULOS é um dos equivalentes do antigo 042.13 CESSAO.
DOACAO. PERMUTA. TRANSFERENCIA.

Houve mudancgas na temporalidade do 041. 52 MANUTENCAO DE AR
CONDICIONADO e seu equivalente:

041. 52 MANUTENCAO DE AR|Fase Fase Destinacao




CONDICIONADO corrente: intermediaria: | final:

até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
045.22 SISTEMAS CENTRAIS DE | Fase Fase Destinacao
AR-CONDICIONADO (Manutencao | corrente: intermediaria: | final:
e reparo das instalagées) até a|5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da

das contas | aprovagao
pelo Tribunal|das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatdrio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 041.53 MANUTENGAO DE SUBESTAGOES E GERADORES

O codigo 041.53 MANUTENCAO DE SUBESTACOES E GERADORES foi
modificado para 041.53 BENS SEMOVENTES (Cessdo e comodato / Aquisigao e
incorporagao), no qual Incluem-se documentos referentes a cessdo e comodato de
animais. Assim tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 041. 53 MANUTENCAO DE DE
SUBESTACOES E GERADORES nao serdo classificados no novo 041.53
BENS SEMOVENTES;

2. o equivalente do codigo 041.53 MANUTENCAO DE DE SUBESTACOES E
GERADORES no novo plano de classificagdo é o codigo 045.23
SUBESTACOES ELETRICAS E GERADORES (Manutencdo e reparo das
instalagdes) ;

3. 0 novo 041.53 BENS SEMOVENTES (Cessédo e comodato / Aquisicao e
incorporagao) é um dos equivalentes do antigo 043 BENS SEMOVENTES.

Houve mudangas na temporalidade do 041. 33 MANUTENCAO DE DE
SUBESTACOES E GERADORES e seu equivalente:

041. 53 MANUTENCAO DE DE|Fase Fase Destinagao
SUBESTACOES E GERADORES corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas




045.23 SUBESTACOES | Fase Fase Destinacao
ELETRICAS E GERADORES | corrente: intermediaria: | final:
(Manutencéao e reparo das | até al5 anos a|eliminagao
instalagdes) aprovacao contar da

das contas | aprovagao

pelo Tribunal |das  contas

de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 041.54 LIMPEZA, IMUNIZAGAO, DESINFESTAGAO

Os codigos 041.54 LIMPEZA, IMUNIZACAO, DESINFESTACAO foi excluido,
porém o assunto passou para seu equivalente 045.24 CONSERVACAO PREDIAL
(Manutencéo e reparo das instalagdes).

Houve mudancas na temporalidade do 041.54 LIMPEZA, IMUNIZACAO,
DESINFESTACAO e seu equivalente:

041.54 LIMPEZA, IMUNIZACAO, | Fase Fase Destinacéo
DESINFESTACAO corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
045.24 CONSERVACAO PREDIAL | Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas | aprovagao
pelo Tribunal|das  contas

de Contas ou
até a
apresentacao
do Relatorio
de Gestao

pelo Tribunal
de Contas ou
10 anos a
contar da
apresentacao
do Relatdrio
de Gestao

SUBGRUPO 041.59 OUTROS SERVIGOS DE MANUTENGAO




Ja o cédigo 041.59 OUTROS SERVICOS DE MANUTENCAO foi excluido,
nao possuindo equivaléncia para este cédigo.

No cédigo de classificagcao de 2020 foi acrescentado ao grupo 041 mais um
subgrupo:

041.6 LOCACAO, ARRENDAMENTO MERCANTIL (LEASING), SUBLOCACAO.

Nas subdivisbes deste coédigo classificam-se documentos referentes a
aquisicao temporaria de bens iméveis e de veiculos. Possui como subdivisdes:
041.61 BENS IMOVEIS; 041.62- VEICULOS.

GRUPO 042 VEICULOS

O cddigo 042 VEICULOS foi modificado para 042 ALIENACAO, no qual
classificam-se documentos referentes a alienagao de bens iméveis, de veiculos e de
bens semoventes. Assim tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste coédigo 042 VEICULOS nZo serdo
classificados no novo 042 ALIENACAO;

2. ndo ha equivalente para o codigo 042 VEICULOS no novo plano de
classificagao ;

3. onovo 042 ALIENACAO é o equivalente antigo 041.2 ALIENACAO.

Nao ha temporalidade para 042 VEICULOS.

SUBGRUPO 042.1 AQUISIGAO (INCLUSIVE LICITACOES)

O codigo 042.1 AQUISICAO (INCLUSIVE LICITACOES) foi modificado para
042.1 VENDA, no qual classificam-se documentos referentes a alienagao definitiva
de bens imoveis, de veiculos e de bens semoventes. Assim tem-se o seguinte
cenario:
1. os documentos classificados neste codigo 042.1 AQUISICAO nao serdo
classificados no novo 042.1 VENDA;
2. o equivalente para o 042.1 AQUISICAO no novo plano de classificagéo é o
codigo 041.1 COMPRA (Aquisicao e incorporacao).

Houve mudancas na temporalidade do 042.1 AQUISICAO (inclusive
licitagcbes) e seu equivalente:

042.1 AQUISICAO (inclusive | Fase Fase Destinacéo
licitagcoes) corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
041.1 COMPRA (Aquisicdo e|Fase Fase Destinacao




incorporagao) corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas | aprovagao
pelo Tribunal|das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 042.11 COMPRA (INCLUSIVE COMPRA POR IMPORTAGAO)

O cbdigo 042.11 COMPRA (INCLUSIVE COMPRA POR IMPORTACAO) foi
modificado para 042.11 BENS IMOVEIS (Venda / Alienagao). Neste codigo incluem-
se documentos referentes a venda e leildo de imdveis. Assim tem-se o seguinte
cenario:

1. os documentos classificados neste cédigo 042.11 COMPRA né&o serao
classificados no novo 042.11 BENS IMOVEIS;

2. 0 equivalente para o 042.11 COMPRA no novo plano de classificagdo € o
codigo 041.12 VEICULOS (Compra / Aquisicéo e incorporagao) ;

3. onovo 042.11 BENS IMOVEIS é o equivalente antigo 041.21 VENDA.

Houve mudangas na temporalidade do 042.11 COMPRA (INCLUSIVE
COMPRA POR IMPORTAGCAO) e seu equivalente:

042.11 COMPRA (inclusive compra | Fase Fase Destinacéo
por importacéo) corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
041.12 VEICULOS (Compra /|Fase Fase Destinacéo
Aquisicao e incorporagao) corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da

das contas | aprovagao

pelo Tribunal|das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério




de Gestao

SUBGRUPO 042.12 ALUGUEL

O codigo 042.12 ALUGUEL foi modificado para 042.12 VEICULOS (Venda /
Alienacao), no qual incluem-se documentos referentes a venda e leildao de veiculos.
Assim tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 042.12 ALUGUEL nao serao
classificados no novo 042.12 VEICULOS;

2. 0 equivalente para o 042.12 ALUGUEL no novo plano de classificacdo é o
codigo 041.62 VEICULOS (Locagdo. Arrendamento mercantil (leasing).
Sublocagao / Aquisicao e incorporagao) ;

3. o novo 042.12 VEICULOS (Venda / Alienac&o) é o equivalente antigo 042.31
VENDA.

Houve mudancgas na temporalidade do 042.12 ALUGUEL e seu equivalente:

042.12 ALUGUEL Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas data da
aprovacgao
das contas
041.62 VEICULOS (Locagéo. | Fase Fase Destinacao
Arrendamento mercantil (leasing). | corrente: intermediaria: | final:
Sublocacgao / Aquisicao e | até a|5 anos a|eliminagao
incorporagao) aprovagao contar da

das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 042.13 CESSAO, DOAGAO, PERMUTA, TRANSFERENCIA

O cbdigo 042.13 CESSAO, DOACAO, PERMUTA, TRANSFERENCIA foi
modificado para 042.13 BENS SEMOVENTES (Venda / Alienagao), no qual incluem-
se documentos referentes a venda e leildo de animais. Assim, tem-se o seguinte
cenario:



1. os documentos classificados neste codigo 042.13 CESSAO, DOACAO,
PERMUTA, TRANSFERENCIA ndo serdo classificados no novo 042.13
BENS SEMOVENTES;

2. os equivalentes para o 042.13 CESSAO, DOACAO, PERMUTA,
TRANSFERENCIA no novo plano de classificagdo sdo os cédigos 041.22
VEICULOS (Doagdo e permuta / Aquisicdo e incorporacédo) e 041.52
VEICULOS (Cess&o e comodato / Aquisigdo e incorporacao);

3. o0 novo 04213 BENS SEMOVENTES (Venda / Alienagdo) € um dos
equivalentes do antigo 043 BENS SEMOVENTES.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 042.2 CADASTRO. LICENCIAMENTO. EMPLACAMENTO

O cédigo 042.2 CADASTRO. LICENCIAMENTO. EMPLACAMENTO foi modificado
para 042.2 DOACAO E PERMUTA. Nas subdivisdes deste descritor classificam-se
documentos referentes a alienacao definitiva de bens imdveis, de veiculos e de bens
semoventes. Assim, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 042.2 CADASTRO.
LICENCIAMENTO. EMPLACAMENTO né&o seréo classificados no novo 042.2
DOACAO E PERMUTA;

2. o equivalente para 042.2 CADASTRO. LICENCIAMENTO. EMPLACAMENTO
€ o codigo 0441 CADASTRAMENTO, LICENCIAMENTO E
EMPLACAMENTO (Administracao da frota de veiculos).

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

Ainda foram acrescentadas novas subdivisoes como:

042.21 BENS IMOVEIS
Incluem-se documentos referentes a doagéo e permuta de imoveis.

042.22 VEICULOS
Incluem-se documentos referentes a doacao e permuta de veiculos.

042.23 BENS SEMOVENTES
Incluem-se documentos referentes a doagao e permuta de animais.

SUBGRUPO 042.3 ALIENAGAO (INCLUSIVE LICITAGOES)

O cadigo 042.3 ALIENACAO (INCLUSIVE LICITACOES) foi modificado para
042.3 DACAO, ADJUDICACAO, no qual classificam-se documentos referentes a
alienacao definitiva de bens imdveis e de veiculos.Assim tem-se o seguinte cenario:
1. os documentos classificados neste coédigo 042.3 ALIENACAO n&o serdo
classificados no novo 042.3 DACAO, ADJUDICACAO;



2. o equivalente para o 042.3 ALIENACAO no novo plano de classificagéo é o
codigo 042 ALIENACAO.

Nao ha temporalidade para o cddigo 042.3 ALIENACAO (INCLUSIVE
LICITACOES) e nem para o seu equivalente.

SUBGRUPO 042.31 VENDA (INCLUSIVE LEILAO)

O codigo 042.31 VENDA (INCLUSIVE LEILAO) foi modificado para 042.31
BENS IMOVEIS, no qual Incluem-se documentos referentes a dacdo e adjudicagéo
de bens imoveis, para pagamento de parte ou totalidade de divida. Assim, tem-se o
seguinte cenario:
1. os documentos classificados neste cddigo 042.31 VENDA (inclusive leildo)
nao serdo classificados no novo 042.31 BENS IMOVEIS;
2. 0 equivalente para o 042.13 CESSAO, DOACAO, PERMUTA,
TRANSFERENCIA no novo plano de classificacdo é o codigo 042.12
VEICULOS (Venda / Alienago).

_ Houve mudangas na temporalidade do 042.31 VENDA (INCLUSIVE
LEILAO) e seu equivalente:

042.31 VENDA (INCLUSIVE | Fase Fase Destinacao
LEILAO) corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacgao contar da
das contas data da
aprovacgao
das contas
042.12 VEICULOS (Venda /|Fase Fase Destinacéo
Alienacéo) corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacgao contar da

das contas | aprovagao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 042.32 CESSAO, DOAGAO, PERMUTA, TRANSFERENCIA

O codigo 042.32 QESSAO, DOACAO, PERMUTA, TRANSFERENCIA foi
modificado para 042.32 VEICULOS, no qual incluem-se documentos referentes a



dacgdo e adjudicacao de veiculos, para pagamento de parte ou totalidade de divida.
Assim, tem-se o0 seguinte cenario:

1.

os documentos classificados neste codigo 042.32 CESSAO, DOACAO,
PERMUTA, TRANSFERENCIA ndo serdo classificados no novo 042.32
VEICULOS;

a equivaléncia do 042.32 CESSAO, DOACAO, PERMUTA,
TRANSFERENCIA no novo plano de classificagdo sdo os cédigos 042.22
Veiculos (Doacdo e permuta / Alienagcdo) e 042.52 Veiculos (Cessédo e
comodato / Alienagao)

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de

classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 042.4 ABASTECIMENTO, LIMPEZA, MANUTENGAO. REPARO

O codigo 042.4 ABASTECIMENTO, LIMPEZA, MANUTENCAO. REPARO foi

modificado para 042.4 DESAPROPRIACAO E DESMEMBRAMENTO, no qual
incluem-se documentos referentes a alienagcao definitiva de bens imdveis por
desapropriagao e por desmembramento. Assim, tem-se o0 seguinte cenario:

1.

os documentos classificados neste codigo 042.4 ABASTECIMENTO,
LIMPEZA, MANUTENCAO. REPARO n&o serdo classificados no novo 042.4
DESAPROPRIACAO E DESMEMBRAMENTO;

o equivalente para o 042.4 ABASTECIMENTO, LIMPEZA, MANUTENCAO.
REPARO no novo plano de classificagao € o cddigo 045.5 ABASTECIMENTO
E MANUTENCAO DE VEICULOS (Contratacédo de prestacdo de servigos);

o0 novo 0424 DESAPROPRIACAO E DESMEMBRAMENTO é um dos
equivalentes do antigo 041.3 DESAPROPRIACAO. REINTEGRACAO DE
POSSE. REIVINDICACAO DE DOMINIO. TOMBAMENTO.

Houve mudancas na temporalidade do 042.4 ABASTECIMENTO, LIMPEZA,

MANUTENCAO. REPARO e seu equivalente:

042.4 ABASTECIMENTO, LIMPEZA, | Fase Fase Destinacao
MANUTENCAO. REPARO corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagado
aprovagao contar da
das contas data da
aprovagao
das contas
045.5 ABASTECIMENTO E | Fase Fase Destinagao
MANUTENCAO DE VEICULOS | corrente: intermediaria: | final:
(Contratagdo de prestacdo de|até al5 anos a|eliminagado
Servicos) aprovagao contar da
das contas | aprovagao
pelo Tribunal|das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a




do Relatdrio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatdrio
de Gestao

SUBGRUPO 042.5 ACIDENTES, INFRAGOES, MULTAS

O codigo 042.5 ACIDENTES, INFRACOES, MULTAS foi modificado para
042.5 CESSAO E COMODATO, no qual classificam-se documentos referentes a
alienacao temporaria de bens imoveis, de veiculos e de bens semoventes. Assim,
tem-se o seguinte cenario:
1. os documentos classificados neste codigo 042.5 ACIDENTES, INFRACOES,
MULTAS n&o sero classificados no novo 042.5 CESSAO E COMODATO
2. os equivalentes para o 042.5 ACIDENTES, INFRACOES, MULTAS no novo
plano de classificagdo sdo os cddigos: 044.3 OCORRENCIA DE SINISTROS
(Administracdo da frota de veiculos); e 044.6 NOTIFICACOES DE
INFRACOES E MULTAS (Administragéo da frota de veiculos).

Houve mudangas na temporalidade do 042.5 ACIDENTES, INFRACOES,
MULTAS e seu equivalente:

042.5 ACIDENTES, INFRACOES, |Fase Fase Destinacao
MULTAS corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas data da
aprovacgao
das contas
044.3 OCORRENCIA DE Fase Fase Destinagao
SINISTROS (Administragédo da frota | corrente: intermediaria: | final:
de veiculos); e até al5 anos a|eliminagao
044.6 NOTIFICACOES DE aprovacgao contar da
INFRACOES E MULTAS das contas | aprovagao

(Administragéo da frota de veiculos). | pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacao (10 anos a
do Relatorio | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

Observagao: para os acidentes com vitimas, o prazo total de guarda de 20 anos,
apos a conclusao do caso.

Neste subgrupo, foram acrescentadas novas subdivis6es como:

042.51 BENS IMOVEIS



Incluem-se documentos referentes a cessao e comodato de imodveis.

042.52 VEICULOS
Incluem-se documentos referentes a cessao e comodato de veiculos.

042.53 BENS SEMOVENTES
Incluem-se documentos referentes a cessdo e comodato de animais.

Foram também incluidos no grupo 042 ALIENAGAO as seguintes
subdivisdes:

042.6 LOCACAO, ARRENDAMENTO, SUBLOCACAO.

Incluem-se documentos referentes a alienagdo temporaria de bens imdveis
por locagao, por arrendamento e por sublocagdo, bem como os termos de permissao
remunerada de uso.

042.7 BAIXA, DESFAZIMENTO.

Neste subgrupo, classificam-se documentos referentes a baixa e
desfazimento de veiculos e de bens semoventes. Tem como suas subdivisdes;
042.71 VEICULOS; e 042.72 BENS SEMOVENTES.

SUBGRUPO 042.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A VEICULOS

No novo plano de classificacao, foi excluido o subgrupo 042.9 OUTROS
ASSUNTOS REFERENTES A VEICULQOS, sem equivaléncia para este cédigo no
novo plano de classificagéo.

SUBGRUPOS 042.91 CONTROLE DE USO DE VEICULOS; 042.911 REQUISIGAO;
E 042.912 AUTORIZAGCAO PARA USO FORA DE EXPEDIENTE

Os subgrupos 042.91 CONTROLE DE USO DE VEICULOS; 042.911
REQUISICAO; e 042.912 AUTORIZACAO PARA USO FORA DE EXPEDIENTE,
foram excluidos, porém seus conteudos estdo contemplados em seu equivalente
044.4 CONTROLE DE USO (Administragao da frota de veiculos). Neste incluem-se
documentos referentes ao controle e a utilizagdo de veiculos, bem como aqueles
referentes a requisicdo e autorizacdo para uso, dentro e fora do horario de
expediente.

A temporalidade entre os codigos 042.91 CONTROLE DE USO DE
VEICULOS; 042.911REQUISICAO; 042.912 AUTORIZACAO PARA USO FORA DE
EXPEDIENTE e seus equivalente no novo plano de classificagdo nao foi alterada.

SUBGRUPO 042.913 ESTACIONAMENTO, GARAGEM

O caodigo 042.913 ESTACIONAMENTO, GARAGEM foi excluido, porém seu
assunto esta contemplado em seu equivalente 044.5 ESTACIONAMENTO.
GARAGEM (Administragdo da frota de veiculos). Neste incluem-se documentos



referentes a utilizacdo de estacionamento e garagem, do 6rgdo e entidade, por
veiculos oficiais e por veiculos dos servidores.

A temporalidade entre 0 042.913 ESTACIONAMENTO. GARAGEM e seu
equivalente no novo plano de classificagao nao foi alterada.

GRUPO 043 BENS SEMOVENTES

O Coddigo 043 BENS SEMOVENTES foi modificado para 043
ADMINISTRACAO CONDOMINIAL, o qual se refere aos procedimentos necessarios
para a administragdo, o registro e o controle dos bens patrimoniais do 6rgéao e
entidade. Dessa forma, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 043 BENS SEMOVENTES nao
serdo mais classificados no atual 043 ADMINISTRACAO CONDOMINIAL;

2. a equivaléncia do antigo 043 BENS SEMOVENTES sao os novos codigos:
041.13 BENS SEMOVENTES (Compra / Aquisi¢ao e incorporagao); 041.23
BENS SEMOVENTES (Doacgao e permuta / Aquisi¢ao e incorporagao); 041.4
PROCRIACAO (Aquisicdo e incorporacéo); 041.53 BENS SEMOVENTES
(Cessdo e comodato / Aquisicdo e incorporagao); 042.13 BENS
SEMOVENTES (Venda / Alienagao); 042.23 BENS SEMOVENTES (Doacgao e
permuta / Alienacdo); 042.53 BENS SEMOVENTES (Cessédo e comodato /
Alienacgéo); 042.72 BENS SEMOVENTES (Baixa. Desfazimento / Alienac&o);
045.6 ASSISTENCIA VETERINARIA (Contratacéo de prestacdo de servicos);
e 045.7 ADESTRAMENTO (Contratacéo de prestagcéo de servigos).

Cada equivaléncia vai detalhar o assunto do documento que sera
classificado, cabendo ao responsavel fazer uma leitura cuidadosa antes de aplicar
uma reclassificacao.

O cdédigo 043 BENS SEMOVENTES né&o possuia temporalidade. Possuia
somente uma observacao: a temporalidade e destinacdo serdao estabelecidas pelo
orgao de acordo com a necessidade. Dessa forma, em uma reclassificagdo para o
novo codigo, cada equivalente ira detalhar e determinar uma temporalidade para o
documento.

Para este subgrupo, foram acrescentadas, no novo codigo de classificagao
novas subdivisdes como:

043. 1 REGISTRO DOS IMOVEIS

Incluem-se os documentos referentes a identificacdo e ao registro dos
imoéveis, tais como: titulo de propriedade, escrituras, certiddes, plantas e projetos
arquitetodnicos.

043.2 SERVICOS DE CONDOMINIO
Incluem-se documentos referentes ao pagamento de despesas condominiais
dos imoveis.

043.3 REINTEGRACAO DE POSSE, REIVINDICACAO DE DOMINIO, DESPEJO
DE PERMISSIONARIO

Incluem-se documentos referentes a reintegracéo de posse, a reivindicagao
de dominio e ao despejo de permissionario dos imoveis do érgéo e entidade.



043.4 TOMBAMENTO

Incluem-se documentos referentes ao tombamento de imdveis pertencentes
ao orgao e entidade, quando estes forem declarados como patriménio historico-
cultural por instituicdo competente e responsavel por esta atribuigcao.

043.5 INSPECAO PATRIMONIAL

Incluem-se documentos referentes as inspegdes patrimoniais (preventivas e
periodicas) realizadas nas propriedades do 6rgao e entidade, bem como a entrega
de notificacdes sobre as infragdes verificadas, como registro de invasdes, grilagem,
acdes de vandalismo, obstrucdo de passagem, ocupacado ilegal, utilizagao
inadequada de imével, construgao irregular e construgdo nao autorizada.

043.6 MUDANCA

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a
transferéncia de bens materiais do 6rgao e entidade. Neste subgrupo foram criadas
subdivisdes: 043.61 PARA OUTROS IMOVEIS; 043.62 DENTRO DO MESMO
IMOVEL; e 043.7 USO DE DEPENDENCIAS.

GRUPO 044 INVENTARIO (INCLUSIVE RELATORIO DE MOVIMENTAGAO DE
BENS IMOVEIS - RMBI)

O codigo 044 INVENTARIOS (INCLUSIVE RELATORIO DE
MOVIMENTACAO DE BENS IMOVEIS - RMBI) no documento atualizado de 2020 foi
modificado para 044 ADMINISTRACAO DA FROTA DE VEICULOS. Assim, tem-se o
seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 044 INVENTARIOS (INCLUSIVE
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS IMOVEIS - RMBI) n&o serdo
classificados no novo 044 ADMINISTRACAO DA FROTA DE VEICULOS;

2. o equivalente para o 044 INVENTARIOS no novo plano de classificagéo sdo
os codigos: 047.01 COMISSAO DE INVENTARIO; 047.1 INVENTARIO DE
BENS IMOVEIS; 047.2 INVENTARIO DE VEICULOS; 047.3INVENTARIO DE
BENS SEMOVENTES.

Houve mudangas na temporalidade do 044 INVENTARIOS (INCLUSIVE
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS IMOVEIS - RMBI) e seus
equivalentes:

044 INVENTARIOS (INCLUSIVE | Fase Fase Destinagao

RELATORIO DE MOVIMENTACAO | corrente: intermediaria: | final:

DE BENS IMOVEIS - RMBI) ate 5 anos a guarda
aprovagao contar da permanente
das contas data de

aprovagao
das contas

047.1 INVENTARIO DE BENS|Fase Fase Destinacao

IMOVEIS; corrente: intermediaria: | final:

047.2 INVENTARIO DE VEICULOS; | até al|5 anos a|guarda




047.3INVENTARIO
SEMOVENTES.

DE

BENS

aprovacao

das contas
pelo Tribunal
de Contas ou
até a
apresentacao
do Relatério
de Gestao

contar da
aprovacao

das contas
pelo Tribunal
de Contas ou
10 anos a
contar da
apresentacao
do Relatério
de Gestao

permanente

047.01 QOMISSAO DE
INVENTARIO

Fase
corrente:

Fase
intermediaria:

Destinacao
final:

enquanto -
vigora

guarda
permanente

Ao grupo 044 ADMINISTRAGAO DA FROTA DE VEICULOS, foram
acrescentados as seguintes subdivisoes:

044.1 CADASTRAMENTO, LICENCIAMENTO E EMPLACAMENTO
Incluem-se documentos referentes ao cadastramento,
emplacamento de veiculos.

licenciamento e

044.2 TOMBAMENTO
Incluem-se documentos referentes ao tombamento de
pertencentes ao 6rgao e entidade, quando se tornam pegas de exposigao.

veiculos,

044.3 OCORRENCIA DE SINISTROS

Incluem-se documentos referentes a acidentes, eventos inesperados e nao
premeditados ocorridos com veiculos pertencentes ao 6rgédo e entidade e com
veiculos locados, tais como: colisdo, incéndio, roubo, furto, enchente e alagamento.

044.4 CONTROLE DE USO

Incluem-se documentos referentes ao controle e a utilizacdo de veiculos,
bem como aqueles referentes a requisicao e autorizagcdo para uso, dentro e fora do
horario de expediente.

044.5 ESTACIONAMENTO, GARAGEM
Incluem-se documentos referentes a utilizagdo de estacionamento e
garagem, do 6rgéo e entidade, por veiculos oficiais e por veiculos dos servidores

044.6 NOTIFICACOES DE INFRACOES E MULTAS

Incluem-se documentos referentes as infragdes de transito e multas relativas
aos veiculos pertencentes ao 6rgao e entidade e aos veiculos locados, bem como
aqueles referentes as sindicancias instauradas.

Foram acrescentados a subclasse 040 GESTAO DE BENS
PATRIMONIAIS E DE SERVICOS os grupos:



045 CONTRATAGAO DE PRESTAGCAO DE SERVIGOS

Nas subdivisbes do codigo 045 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE
SERVICOS classificam-se documentos referentes a contratacdo de empresas
terceirizadas para a realizacdo de fornecimento de servigos publicos essenciais, de
manutencdo e reparo das instalagbes, de execugcdo de obras, de vigilancia
patrimonial, de abastecimento e manutencéo de veiculos e de assisténcia veterinaria
e adestramento de animais a serem prestados sob o regime de execugao indireta,
tais como: planejamento da contratagdo (estudos preliminares, gerenciamento de
riscos e termo de referéncia ou projeto basico), divulgacdo (publicagcdo de editais),
selecdo do fornecedor (adjudicagdo, homologagéo, formalizacdo e publicagdo do
contrato), indicacdo e designacédo do gestor e dos fiscais da execug¢ao do contrato
para acompanhamento, fiscalizagao (técnica, administrativa, setorial e pelo publico
usuario). Também a avaliacéo e afericao dos resultados previstos na contratacéo e
demais documentos comprobatérios da prestagcdao dos servigos, relatérios, notas
fiscais e faturas.

S&o subdivisbes desse grupo: 045.01 SEGURO PATRIMONIAL; 045.1
FORNECIMENTO DE SERVICOS PUBLICOS ESSENCIAIS; 045. AGUA E
ESGOTAMENTO SANITARIO; 045.12 GAS; 045.13 ENERGIA ELETRICA; 045.2
MANUTENCAO E REPARO DAS INSTALACOES; 045.21 ELEVADORES; 045.22
SISTEMAS CENTRAIS DE AR-CONDICIONADO; 045.23 SUBESTACOES
ELETRICAS E GERADORES; 04524 CONSERVACAO PREDIAL; 045.3
EXECUCAO DE OBRAS; 04531 CONSTRUCOES; 045.32 REFORMA,
RECUPERACAO, RESTAURACAO; 045.33 ADAPTACAO DE USO; 045.4- VIGIL
NCIA PATRIMONIAL; 045.5 ABASTECIMENTO E MANUTENCAO DE VEICULOS;
045.6 ASSISTENCIA VETERINARIA; 045.7 ADESTRAMENTO.

046 PROTEGCAO, GUARDA E SEGURANGA PATRIMONIAL

Nas subdivisbes do cédigo 046 PROTECAO, GUARDA E SEGURANCA
PATRIMONIAL classificam-se documentos referentes as atividades para protecao,
guarda e seguranga das dependéncias do 6rgao e entidade.

S&o subdivisdes desse grupo: 046.1 PREVENCAO DE INCENDIO; 046.11
PLANEJAMENTO, ELABORACAO E ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS; 046.12
CONSTITUICAO DE BRIGADA VOLUNTARIA; 046.13 INSTALACAO E
MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS DE COMBATE A INCENDIO; 046.2
MONITORAMENTO. VIGIL NCIA; 046.3 OCORRENCIA DE SINISTROS; 046.4
CONTROLE DE PORTARIA.

047 CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

Nas subdivisdbes do codigo 047 CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS
classificam-se documentos referentes ao acompanhamento e ao controle de bens
patrimoniais, que subsidiam a elaboracido dos inventarios.

S30 subdivisdes desse grupo: 047.01 COMISSAO DE INVENTARIO; 047.1
INVENTARIO DE BENS IMOVEIS; 047.2 INVENTARIO DE VEICULOS; 047.3
INVENTARIO DE BENS SEMOVENTES.

049 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO



O antigo cédigo 049 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO
foi apenas atualizado para 049 OUTRAS ACOES REFERENTES A GESTAO DE
BENS PATRIMONIAIS E DE SERVICOS. Neste codigo incluem-se documentos
referentes a outras agbes de gestdo de bens patrimoniais ndo contempladas nos
descritores anteriores.

Nao ha indicacdo de temporalidade para o 049 OUTROS ASSUNTOS
REFERENTES A PATRIMONIO nem para 049 OUTRAS ACOES REFERENTES A
GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS E DE SERVICOS.

SUBGRUPO 049.1 GUARDA E SEGURANCA

Ja o cddigo 049.1 GUARDA E SEGURANCA foi modificado para 049.1
RACIONALIZACAO DO USO DE BENS E SERVICOS, no qual sdo classificados
documentos referentes a criagao, designagao, gestdo, divulgacédo e resultados da
atuagao de grupos de estudo e de comissdes de racionalizagdo do uso dos bens
patrimoniais e dos servigos publicos essenciais, como redugao de uso de veiculo
oficial e a economia de agua e de energia elétrica. Assim, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste cdédigo 049.1 GUARDA E SEGURANCA
ndo serdo classificados no novo 049.1 RACIONALIZACAO DO USO DE
BENS E SERVICOS;

2. os equivalentes para o 049. 1 GUARDA E SEGURANCA no novo plano de
classificacdo sdo: 045.4 VIGILANCIA PATRIMONIAL (Contratacdo de
prestacdo de servicos) e 046.2 MONITORAMENTO, VIGILANCIA (Protecéo
guarda e segurancga patrimonial);

3. o novo 049.1 RACIONALIZACAO DO USO DE BENS E SERVICOS é um
dos equivalentes do antigo 041.02 COMISSAO INTERNA DE
CONSERVACAO DE ENERGIA.

Houve mudancas na temporalidade do 049.1 GUARDA E SEGURANCA e
seus equivalentes:

049.1 GUARDA E SEGURANCA Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminacao
aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
045.4 VIGILANCIA PATRIMONIAL Fase Fase Destinacao
(Contratagao de prestagao de corrente: intermediaria: | final:
servigos); e até al5 anos a|eliminagao
046.2 MONITORAMENTO, aprovacao contar da
VIGILANCIA (Protec&o guarda e das contas | aprovacao
seguranga patrimonial) pelo Tribunal | das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentagcao |10 anos a
do Relatério | contar da




de Gestao apresentacao
do Relatério

de Gestao

SUBGRUPO 049. 11 SERVIGOS DE VIGILANCIA

O codigo 049. 11 SERVICOS DE VIGILANCIA foi modificado para 049.11
CRIACAO E ATUACAO DE GRUPOS DE TRABALHO, no qual incluem-se
documentos referentes a criacdo de grupos de trabalho e comissées de
racionalizacdo do uso de bens e servigos, aos registros das deliberagcbes e as
tomadas de decisdo definidas nas reunides, tais como: ato de instituicdo, regras para
atuacdo, designacado e substituicdo de membros, resolugdes, atas e relatorios.
Assim, tem-se o0 seguinte cenario:

1. Os documentos classificados neste cédigo 049.11 GUARDA E SEGURANCA
ndo serdo classificados no novo 049.1 RACIONALIZACAO DO USO DE
BENS E SERVICOS;

2. O equivalente para o 049. 11 SERVICOS DE VIGILANCIA no novo plano de
classificacdo s&do os codigos 045.4 VIGILANCIA PATRIMONIAL (Contratacdo
de prestacdo de servicos) e 046.2 MONITORAMENTO. VIGILANCIA
(Protecao, guarda e segurancga patrimonial).

Houve mudancas na temporalidade do 049.1 GUARDA E SEGURANCA e
seus equivalentes:

049. 11 SERVICOS DE VIGILANCIA | Fase Fase Destinagao
corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
045.4 VIGILANCIA PATRIMONIAL Fase Fase Destinacao
(Contratagao de prestagao de corrente: intermediaria: | final:
servicos); e até a|5 anos a]|eliminacdo
046.2 MONITORAMENTO, aprovagao contar da
VIGILANCIA (Protecédo guarda e das contas | aprovacao
seguranga patrimonial) pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentacdo |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatorio
de Gestéo

SUBGRUPO 049.12 SEGUROS (INCLUSIVE DE VEICULOS)




O codigo 049.12 SEGUROS (INCLUSIVE DE VEICULOS) foi modificado para
049.12 OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES, no qual incluem-se documentos
referentes a organizagao das reunides dos grupos de trabalhos e das comissdes de
racionalizacdo do uso de bens e servigos, bem como os referentes ao agendamento,
convocagao, pauta e lista de participantes. Assim, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos classificados neste codigo 049.12 SEGUROS (INCLUSIVE
DE VEICULOS) ndo serdo classificados no novo  049.12
OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES ;

2. o equivalente para o 049. 12 SEGUROS (INCLUSIVE DE VEICULOS) no
novo plano de classificacdo € o codigo 045.01 SEGURO PATRIMONIAL
(Contratagao de prestacao de servigos).

Houve mudangas na temporalidade do 049.12 SEGUROS (inclusive de
veiculos) e seu equivalente:

049.12 SEGUROS (INCLUSIVE DE | Fase Fase Destinacao
VEICULOS) corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
045.01 SEGURO PATRIMONIAL | Fase Fase Destinacao
(Contratagdo de prestagdo de | corrente: intermediaria: | final:
Servicos). até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentagcao |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéao

SUBGRUPO 049.13 PREVENGAO DE INCENDIO

O antigo codigo 049.13 PREVENCAO DE INCENDIO foi excluido, porém o
assunto permaneceu nos seus equivalentes os cédigos: 046.11 PLANEJAMENTO,
ELABORACAO E ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS (Prevengéo de incéndio /
Protecédo, guarda e seguranca patrimonial); e 046.12 CONSTITUICAO DE BRIGADA
VOLUNTARIA (Prevencdo de incéndio / Protecdo, guarda e seguranca patrimonial).

Houve mudancas na temporalidade do 049.13 PREVENCAO DE INCENDIO
e seus equivalentes:



049.13 PREVENCAO DE INCENDIO | Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
2 anos - eliminagcao
Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
4 anos 5 anos guarda
permanente
046.11 PLANEJAMENTO, Fase Fase Destinacao
ELABORACAO E corrente: intermediaria: | final:
ACOMPANHAMENTO DE 4 anos 5 anos guarda
PROJETOS; e permanente
046.12 CONSTITUICAO DE
BRIGADA VOLUNTARIA

SUBGRUPO 049.14 SINISTRO

O antigo cédigo 049.14 SINISTRO foi excluido, mas o assunto permaneceu
no seu equivalente 046.3 OCORRENCIA DE SINISTROS (Protecdo, guarda e
seguranca patrimonial). Nele incluem-se documentos referentes as vistorias,
sindicancias e pericias técnicas relativas ao arrombamento, incéndio, exploséao,
vandalismo e danos causados por intempéries (raio, vendaval e granizo) em imoveis
do 6rgéo e entidade.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 049.15 CONTROLE DE PORTARIA

O antigo codigo 049.15 CONTROLE DE PORTARIA foi excluido, contudo o
assunto permaneceu em seu equivalente o codigo 046.4 CONTROLE DE
PORTARIA (Protecdo, guarda e seguranca patrimonial). Nele incluem-se
documentos referentes ao controle de entrada e saida de pessoas, materiais,
veiculos, visitantes e prestadores de servico, a permissdao para entrada e
permanéncia fora do horario de expediente, ao controle de entrega e devolucdo de
chaves e ao registro de ocorréncias.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada. Houve somente o seguinte acréscimo na observagao
para a fase intermedidaria: observar para os registros de ocorréncias, o prazo total de
guarda de 10 anos.

SUBGRUPO 049.2 MUDANCA

Os codigos 049.2 MUDANCA foi excluido, contudo o assunto permaneceu
em seu equivalente o codigo 043.6 MUDANCA (Administragdo condominial). Nas



subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a transferéncia de
bens materiais do 6rgao e entidade.

Nao ha temporalidade para o coédigo 049.2 MUDANCA e nem para o seu
equivalente.

SUBGRUPO 049.21 PARA OUTROS IMOVEIS

O 049.21 PARA OUTROS IMOVEIS também foi excluido, contudo o
assunto permaneceu em seu equivalente 043.61 PARA OUTROS IMOVEIS
(Mudanca / Administracado condominial). Nele incluem-se documentos referentes a
mudanga de bens materiais realizada de um imovel para outro imével do érgéo e
entidade.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 049.22 DENTRO DO MESMO IMOVEL

O cédigo 049.22 DENTRO DO MESMO IMOVEL foi excluido, contudo o
assunto permaneceu em seu equivalente 043.62 DENTRO DO MESMO IMOVEL
(Mudanca / Administracdo condominial). Nele incluem-se documentos referentes a
mudanca de bens materiais realizada dentro do mesmo imovel do 6rgao e entidade.

Houve mudancas na temporalidade do 049.22 DENTRO DO MESMO
IMOVEL e seu equivalente:

049.22 DENTRO DO MESMO |Fase Fase Destinacao
IMOVEL corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
043.62 DENTRO DO MESMO |Fase Fase Destinacao
IMOVEL corrente: intermediaria: | final:
1 ano - eliminagcao

SUBGRUPO 049.3 USO DE DEPENDENCIAS

O cddigo 049.3 USO DE DEPENDENCIAS também foi excluido do novo
plano de classificacdo, sendo seu assunto preservado no seu equivalente 043.7
USO DE DEPENDENCIAS (Administragdo condominial). Nele incluem-se
documentos referentes a requisicao e utilizacdo, por servidores, de dependéncias
(salas e auditdrios) de imdvel do 6rgao e entidade.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.



SUBCLASSE 050 ORCAMENTO E FINANCAS

A subclasse 050 ORCAMENTO E FINANCAS, segundo o cédigo de
classificagdo de documentos (2001), refere-se a classificagdo de normas,
regulamentacgdes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou decisdes de carater geral.

No novo codigo (2020), sucedeu uma atualizagcdo no descritor da a
subclasse 050, passando a ser 050 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
com detalhamento de quais documentos deverao ser classificados. Agora, no 050
GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA incluem-se documentos referentes as
atividades de programacgao e elaboracdo do orgamento, a gestdo e execugao
orcamentaria e financeira, as operagdes bancarias e ao controle externo das
atividades financeiras do 6rgao e entidade.

Houve mudancgas na temporalidade do cédigo de classificagédo 050:

050 ORCAMENTO E FINANCAS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos guarda
vigora permanente

050 GESTAO ORCAMENTARIA E |Fase Fase Destinacao

FINANCEIRA. corrente: intermediaria: | final:

Foram acrescentados os subgrupos:

050.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO

Incluem-se documentos referentes as determinagdes legais, aos atos e
instrugcbes normativas, aos procedimentos operacionais e as decisbes de carater
geral sobre a gestdo do orgamento e das finangas do 6rgéo e entidade.

050.02 CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO:

Incluem-se documentos referentes a conformidade diaria e a conformidade
de suporte documental, bem como aqueles que comprovam e d&o suporte as
operacgoes registradas.

050.03 CONFORMIDADE CONTABIL

Incluem-se documentos referentes aos demonstrativos contabeis
decorrentes dos registros da execugao orgcamentaria, financeira e patrimonial,
gerados por meio dos sistemas de administragdo financeira da administragao publica.

SUBGRUPO 050.1 AUDITORIAS

O subgrupo 050.1 AUDITORIAS foi excluido, porém foi criado dois cddigos
para abarcar o assunto: 054.1 PRESTACAO DE CONTAS. TOMADA DE CONTAS
(Controle externo. Auditoria externa) no qual incluem-se documentos referentes a



prestacdo e a tomada de contas realizadas em razdo da solicitagdo do 6rgao
responsavel pela auditoria das contas da administragdo publica, bem como os
relatorios, pareceres e certificados de julgamento das contas; e 054.2. TOMADA DE
CONTAS ESPECIAL (Controle externo. Auditoria externa), no qual incluem-se
documentos referentes a instauracdo de tomada de contas especial pelo 6érgao
responsavel pela auditoria das contas da administragdo publica, bem como os
relatorios, pareceres e certificados de julgamento das contas.

Houve mudancas na temporalidade do 050.1 AUDITORIAS e seus
equivalentes:

050.1 AUDITORIAS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a guarda
aprovacgao contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas
054.1 PRESTACAO DE CONTAS. | Fase Fase Destinacao
TOMADA DE CONTAS; e corrente: intermediaria: | final:
054.2. TOMADA DE CONTAS | até a|5 anos afguarda
ESPECIAL aprovacao contar da | permanente
das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentagcao |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéao

GRUPO 051 ORCAMENTO

No que diz respeito ao grupo 051 ORCAMENTO ocorreu uma atualizagao,
passando a ser 051 GESTAO ORCAMENTARIA. Também ocorreu um acréscimo da
descricdo do assunto especificando que nas subdivisbes deste descritor classificam-
se os documentos referentes as atividades de programacao, gestao e execugao do
orcamento do 6rgéo e entidade.

Nao ha temporalidade tanto para o cédigo 051 ORCAMENTO quanto para o
051 GESTAO ORCAMENTARIA .

SUBGRUPO 051.1 PROGRAMAGAO ORGAMENTARIA
O subgrupo 051.1 PROGRAMACAO ORCAMENTARIA se manteve o

mesmo descritor, porém foi acrescentada a descricdo: incluem-se documentos
referentes a elaboracdo do orgamento, como a programagao, a previsdo e a



proposta orcamentaria, os estudos de adequagdo da estrutura programatica, a
atualizacao e o aperfeicoamento das informagdes constantes do cadastro de acdes
orcamentarias, a fixagdo dos referenciais monetarios para apresentacdo das
propostas orcamentarias e dos limites de movimentagdo, de empenho e de
pagamento das unidades administrativas do 6rgéo e entidade.

Houve mudangas na temporalidade do 051.1 PROGRAMACAO
ORCAMENTARIA:

051.1 PROGRAMACAO Fase Fase Destinacao
ORCAMENTARIA (2001) corrente: intermediaria: | final:
051.1 PROGRAMACAO Fase Fase Destinacao
ORCAMENTARIA corrente: intermediaria: | final:
5 anos 5 anos guarda
permanente

SUBGRUPO 051.11 PREVISAO ORGAMENTARIA

O subgrupo 051.11 PREVISAO ORCAMENTARIA foi excluido do novo plano
de classificacdo, sendo seu assunto preservado no seu equivalente 051.1
PROGRAMACAO ORCAMENTARIA.

Houve mudancas na temporalidade do 051.11 PREVISAO ORCAMENTARIA
seu equivalente:

051.11 PREVISAO Fase Fase Destinacao
ORCAMENTARIA corrente: intermediaria: | final:
2 anos - eliminagcao
051.1 PROGRAMACAO Fase Fase Destinacao
ORCAMENTARIA corrente: intermediaria: | final:
5 anos 5 anos guarda
permanente

SUBGRUPO 051.12 PROPOSTA ORGAMENTARIA

O codigo 051.12 PROPOSTA ORCAMENTARIA foi excluido do novo plano
de classificacdo, sendo seu assunto preservado no seu equivalente 051.1
PROGRAMACAO ORCAMENTARIA. Nele incluem-se documentos referentes a
elaboracdo do orgamento, como a programagdo, a previsdo e a proposta
orgamentaria, os estudos de adequacao da estrutura programatica, a atualizagcédo e o
aperfeicoamento das informacgdes constantes do cadastro de agdes orgamentarias, a
fixacdo dos referenciais monetarios para apresentagao das propostas orcamentarias
e dos limites de movimentagdo, de empenho e de pagamento das unidades
administrativas do 6rgao e entidade.



A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 051.13 QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA (QDD)

O subgrupo 051.13 QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA (QDD)
foi excluido do novo plano de classificacdo, sendo seu assunto preservado no seu
equivalente 051.2 DETALHAMENTO DE DESPESA. Nele Incluem-se documentos
referentes ao estabelecimento das metas e a destinacdo de recursos e receitas por
fontes, bem como o detalhamento, a nivel operacional, dos projetos e atividades a
serem desenvolvidas no exercicio, especificando os elementos de despesa e
respectivos desdobramentos.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 051.14 CREDITOS ADICIONAIS CREDITO SUPLEMENTAR.
CREDITO ESPECIAL. CREDITO EXTRAORDINARIO

O cédigo 051.14 CREDITOS ADICIONAIS CREDITO SUPLEMENTAR.
CREDITO ESPECIAL. CREDITO EXTRAORDINARIO foi excluido do novo plano de
classificagdo, sendo seu assunto preservado no seu equivalente 051.4
RETIFICACAO ORCAMENTARIA. Incluem-se documentos referentes as
autorizacbes de despesas ndao computadas, ou insuficientemente dotadas, na lei
orcamentaria, por meio da liberacdo de créditos suplementares, especiais e
extraordinarios.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 051.2 EXECUGAO ORGAMENTARIA

No subgrupo 051.2 EXECUCAO ORCAMENTARIA ocorreu uma mudanga
para 051.2 DETALHAMENTO DE DESPESA no qual devem ser classificados
apenas documentos referentes ao estabelecimento das metas e a destinagdo de
recursos e receitas por fontes, bem como o detalhamento, a nivel operacional, dos
projetos e atividades a serem desenvolvidas no exercicio, especificando os
elementos de despesa e respectivos desdobramentos. Dessa forma, tem-se o
seguinte cenario:

1. Os documentos que eram classificados no 051.2 EXECUCAO
ORCAMENTARIA n3o serdo mais classificados no atual 051.2
DETALHAMENTO DE DESPESA.

2. A equivaléncia do antigo 051.2 EXECUCAO ORCAMENTARIA é o novo 051.3
EXECUCAO ORCAMENTARIA (Gestdo orcamentaria);

3. no novo codigo 051.2 DETALHAMENTO DE DESPESA é o equivalente do
antigo 051.13 QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA.

Houve mudancas na temporalidade do 051.2 EXECUCAO ORCAMENTARIA
e seu equivalente:



051.2 EXECUCAO Fase Fase Destinagao
ORCAMENTARIA corrente: intermediaria: | final:
051.3 EXECUCAO Fase Fase Destinacéo
ORCAMENTARIA corrente: intermediaria: | final:

até al5 anos a|eliminagao

aprovacao contar da

das contas | aprovacao

pelo Tribunal |das  contas

de Contas ou
até a
apresentacao
do Relatério
de Gestao

pelo Tribunal
de Contas ou
10 anos a
contar da
apresentacao

do Relatério
de Gestao

SUBGRUPOS 051.21 DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS (DISTRIBUIGAO
ORCAMENTARIA) 051.22 ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MENSAL,

(PESSOAL/DIVIDA); e 051.23 PLANO OPERATIVO. CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO
Os subgrupos 051.21 DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS

(DISTRIBUICAO ORCAMENTARIA); 051.22 ACOMPANHAMENTO DE DESPESA
MENSAL, (PESSOAL/DIVIDA); e 051.23 PLANO OPERATIVO. CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO foram excluidos e abarcados pelo 051.3 EXECUCAO
ORCAMENTARIA (Gestao orcamentaria), tendo em vista que este Ultimo possui um
escopo maior de documentos em sua descricdo. Nele sao classificados documentos
referentes a movimentacdo, interna e externa, e a descentralizagcdo de créditos
orcamentarios pelo 6rgao e entidade, bem como as transferéncias, provisdes,
destaques, estornos e subvencgdes.

Houve mudangas na temporalidade do 051.21 DESCENTRALIZACAO DE
RECURSOS (DISTRIBUICAO ORCAMENTARIA); 051.22 ACOMPANHAMENTO
DE DESPESA MENSAL, (PESSOAL/DIVIDA); e 051.23 PLANO OPERATIVO.
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO e seu equivalente:

051.21 DESCENTRALIZACAO DE Fase Fase Destinacao
RECURSOS (DISTRIBUICAO corrente: intermediaria: | final:
ORCAMENTARIA); até 5anos a eliminacao
051.22 ACOMPANHAMENTO DE aprovacao contar da

DESPESA MENSAL, das contas data de
(PESSOAL/DIVIDA); e aprovacao

051.23 PLANO OPERATIVO. das contas
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO




051.3 EXECUCAO Fase Fase Destinacéo

ORCAMENTARIA (Gestéo corrente: intermediaria: | final:
orcamentaria) até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da

das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentagcao |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéao

Foram criados os seguintes subgrupos para 051 GESTAO ORGAMENTARIA:

051.3 EXECUCAO ORCAMENTARIA

Nele, incluem documentos referentes a movimentagao, interna e externa, e
a descentralizacédo de créditos orgcamentarios pelo 6rgédo e entidade, bem como as
transferéncias, provisdes, destaques, estornos e subvengdes.

051.4 RETIFICACAO ORCAMENTARIA. CREDITOS ADICIONAIS.

Incluem-se documentos referentes as autorizagcdes de despesas nao
computadas, ou insuficientemente dotadas, na lei orgcamentaria, por meio da
liberacdo de créditos suplementares, especiais e extraordinarios.

GRUPO 052 FINANCAS

No grupo 052 FINANCAS, ocorreu atualizagdo do descritor, passando a ser
052 GESTAO FINANCEIRA e um acréscimo descrigdo: classificam-se, neste grupo,
documentos referentes as atividades de programacgao, gestao e execucao financeira
do 6rgao e entidade, bem como aqueles referentes ao controle da efetiva entrada e
saida de recursos do 6rgao e entidade.

Nao ha temporalidade tanto para o cddigo 052 FINANCAS quanto para o
052 GESTAO FINANCEIRA.

SUBGRUPO 052.1 PROGRAMAGAO FINANCEIRA DE DESEMBOLSO

O subgrupo 052.1 PROGRAMACAO FINANCEIRA DE DESEMBOLSO, o descritor
foi atualizado, passando a ser 052.1 PROGRAMACAO FINANCEIRA, e ocorreu
acréscimo da descricdo: deverdao ser classificados documentos referentes a
programacao da entrada e da saida de recursos financeiros, a previsdo da utilizagao
dos recursos destinados a determinados fins e a operacionalizagdo de gastos
especificos visando a realizagdo das atividades e projetos atribuidos as unidades
orcamentarias, bem como aqueles referentes ao contingenciamento do or¢amento
do 6rgao e entidade.



Houve mudancas na

temporalidade

do 0521

PROGRAMAGAO

FINANCEIRA DE DESEMBOLSO e 052.1 PROGRAMAGCAO FINANCEIRA:

052.1 PROGRAMACAO Fase Fase Destinacéo
FINANCEIRA DE DESEMBOLSO corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminacao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
052.1 PROGRAMACAO Fase Fase Destinacao
FINANCEIRA corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas | aprovacéo
pelo Tribunal [das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentacdo |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatorio
de Gestéo

SUBGRUPO 052.2 EXECUGAO FINANCEIRA

No subgrupo 052.2 EXECUCAO FINANCEIRA, permaneceu 0 mesmo
codigo e descritor, porém foi atualizado em sua descricdo. Nas subdivisbes deste
descritor classificam-se documentos referentes ao controle da entrada e saida de
recursos financeiros do 6rgao e entidade.

Nao ha temporalidade tanto para o codigo 052.2 EXECUCAO FINANCEIRA
no plano de classificagdo de 2001 e nem no de 2020.

SUBGRUPO 052.21 RECEITA

No subgrupo 052.21 RECEITA permaneceu o mesmo coédigo e descritor,
porém foi atualizado em sua descrigdo. Agora, neste codigo, classificam-se
documentos referentes aos ingressos de recursos nos cofres da administragcao
publica, que se desdobram em receitas orgamentarias, quando representam
disponibilidades de recursos financeiros para o erario, e em ingressos
extraorgcamentarios, quando representam entradas compensatorias.

Foram acrescentados novos cdédigos para detalhamento do assunto, sendo,
também, equivalentes do 052.21 RECEITA do plano de classificacdo de 2001:

052.211 RECEITA CORRENTE
Incluem-se documentos referentes as receitas provenientes de tributos, de
contribuigdes, da exploragdo do patriménio estatal (patrimonial), da exploragcdo de



atividades econbmicas (agropecuaria, industrial e de servicos) e de recursos
financeiros recebidos de outras pessoas de direito publico ou privado destinados a
atender as despesas correntes do 6rgao e entidade.

052.212 RECEITA DE CAPITAL

Incluem-se documentos referentes as receitas provenientes de recursos
financeiros oriundos da constituicdo de dividas, da conversédo, em espécie, de bens
e direitos, da venda de acbes e do recebimento de recursos de outras pessoas de
direito publico ou privado destinadas a atender despesas de capital e ao superavit do
orgamento corrente.

052.213 INGRESSO EXTRAORCAMENTARIO

Incluem-se documentos referentes aos recursos financeiros de carater
temporario, que nao estdo previstos na lei orcamentaria anual, como os depdsitos
em caugao, as fiangas, a antecipacao de receita orgamentaria, a emissao de moeda
e as entradas compensatérias no ativo e passivo financeiro.

Dessa forma, cada equivaléncia vai detalhar o assunto do documento que
sera classificado, cabendo ao responsavel fazer uma leitura cuidadosa antes de
aplicar uma reclassificagao.

Houve mudancas na temporalidade do 052.21 RECEITA e seus equivalentes:

052.21 RECEITA Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
052.211 RECEITA CORRENTE Fase Fase Destinacao
052.212 RECEITA DE CAPITAL corrente: intermediaria: | final:
052.213 INGRESSO até al5 anos a|eliminagao
EXTRAORCAMENTARIO aprovagao contar da
das contas | aprovacéo

pelo Tribunal
de Contas ou

das contas
pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacdo |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 052.22 DESPESA

O subgrupo 052.22 DESPESA permaneceu o mesmo coédigo e descritor,
porém foi atualizado em sua descrigdo. Agora, neste cddigo, deverdo ser
classificados documentos referentes a utilizagcdo de recursos, fixados e
especificados na Lei Orgamentaria Anual (LOA), para pagamento das despesas



efetuadas pelo 6rgédo e entidade. Foram acrescentados novos cddigos para
detalhamento do assunto, sendo, também, equivalentes do 052.22 DESPESA do
plano de classificacdo de 2001:

052.221 DESPESA CORRENTE

Incluem-se documentos referentes a utilizagdo dos recursos provenientes
das dotagcbes orcamentarias ordinarias destinadas a manutengcdo continua dos
servigos publicos, como as despesas de custeio reservadas ao pagamento de
pessoal (ativos, inativos, pensionistas,civis e militares) e dos encargos sociais, bem
como aqueles referentes as transferéncias correntes relacionadas as contribuicoes e
subvencgdes que atendem a manifestacdo de outras entidades de direito publico ou
privado, entre elas as transferéncias de assisténcia e previdéncia social e os
pagamentos dos juros e encargos da divida publica.

052.222 DESPESA DE CAPITAL

Incluem-se documentos referentes a utilizagdo dos recursos provenientes
das dotagdes orcamentarias ordinarias destinadas aos investimentos, as inversdes
financeiras e a amortizacao da divida interna e externa.

Foram acrescentados no 052.22 DESPESA (2020) outros novos
subgrupos:

052.23 DEMONSTRACAO CONTABIL:

Incluem-se os documentos referentes a consolidagao dos registros contabeis,
tais como: livro-razao, balango patrimonial, balango orgamentario, balanco financeiro,
demonstracdo das variagdes patrimoniais, demonstracbées dos fluxos de caixa,
demonstracado das mutagdes do patriménio liquido, demonstracdo do resultado
econOmico e balancetes. Quanto a conformidade de registro de gestéo, classificar no
codigo 050.02. Quanto a conformidade contabil, classificar no cédigo 050.03.

052.24 GESTAO DE FUNDOS ESPECIAIS:
Incluem-se documentos referentes a administracido de receitas especificas
vinculadas por lei a realizagao de determinados objetivos ou servigos.

052.25 CONCESSAO DE BENEFICIOS, ESTIMULOS E INCENTIVOS:
Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes aos
beneficios, estimulos e incentivos concedidos ao érgao e entidade.

052.251 FINANCEIROS

Incluem-se documentos referentes aos desembolsos efetivos realizados por
meio das equalizagcbes de juros e pregos, bem como aqueles referentes a assungao
das dividas decorrentes de saldos de obrigagbes de responsabilidade do Tesouro
Nacional, cujos valores constam da lei orgamentaria da Unido.

052.252 CREDITICIOS

Incluem-se documentos referentes aos subsidios, incentivos fiscais e
investimentos destinados ao financiamento de atividades produtivas e voltados ao
desenvolvimento econdémico regional e social, bem como aqueles referentes aos
gastos decorrentes de programas oficiais de crédito, operacionalizados por meio de



fundos ou programas com taxa de juros inferiores ao custo de captagdo do governo
federal.

GRUPO 053 FUNDOS ESPECIAIS

No grupo 053 FUNDOS ESPECIAIS houve mudancgas, passando a ser no
novo codigo de classificagdo 053 OPERACAO BANCARIA. Nas subdivisdes deste
descritor classificam-se documentos referentes as operagbes de conciliagao
bancaria, aos pagamentos em moeda estrangeira e a movimentagao de conta unica
do Tesouro Nacional e de outras contas correntes. Dessa forma, tem-se o seguinte
cenario:

1. os documentos que eram classificados no 053 FUNDOS ESPECIAIS nao
serdo mais classificados no atual 053 OPERACAO BANCARIA.

2. a equivaléncia do 053 FUNDOS ESPECIAIS é o novo 052.24 GESTAO DE
FUNDOS ESPECIAIS;

3. no novo cédigo 053 OPERACAO BANCARIA é o equivalente do antigo 055
OPERACOES BANCARIAS.

Houve mudancgas na temporalidade do 053 FUNDOS ESPECIAIS e seu
equivalente:

053 FUNDOS ESPECIAIS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
052.24 GESTAO DE FUNDOS |Fase Fase Destinacao
ESPECIAIS corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentagcao |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéao

Foram acrescentados neste grupo os seguintes subgrupos:

053.01 CONCILIAGAO BANCARIA:




Incluem-se documentos referentes as conciliagdes das contas correntes e
contabeis, com o controle financeiro interno do 6rgéo e entidade.

053.1 PAGAMENTO EM MOEDA ESTRANGEIRA:
Incluem-se documentos referentes aos pagamentos em moedas diferentes
da moeda nacional.

053.2 GESTAO DA CONTA UNICA

Incluem-se documentos referentes a transferéncia de recursos recebidos na
rede bancaria para a conta unica, com os créditos das respectivas unidades
gestoras, bem como aqueles referentes as assinaturas autorizadas, as ordens
bancarias e aos extratos de contas.

053.3 GESTAO DE CONTAS CORRENTES BANCARIAS: TIPOA,B,C,DeE

Incluem-se documentos referentes a abertura, movimentagdo e
encerramento das contas correntes, bem como aqueles referentes as assinaturas
autorizadas, as ordens bancarias e aos extratos de contas.

053.4 GESTAO DE CONTAS ESPECIAIS
Incluem-se documentos referentes a movimentagao dos recursos advindos
de empréstimos e créditos externos.

GRUPO 054 ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS

No grupo 054 ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS ocorreu uma
mudanca passando a ser 054 CONTROLE EXTERNO. AUDITORIA EXTERNA. Nas
subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes as auditorias de
contas do 6rgao e entidade, realizadas pelos érgéos de controle externo. Quanto ao
controle interno e a auditoria interna, classificar no cédigo 003.1. Dessa forma, tem-
se o0 seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 054 ESTIMULOS FINANCEIROS E
CREDITICIOS n&o serdo mais classificados no atual 054 CONTROLE
EXTERNO. AUDITORIA EXTERNA.

2. a equivaléncia do antigo 054 ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS
sdo os codigos 052.251 FINANCEIROS e 052.252 CREDITICIOS.

Houve mudancgas na temporalidade do 054 ESTIMULOS FINANCEIROS E
CREDITICIOS e seus equivalentes:

054 ESTIMULOS FINANCEIROS E | Fase Fase Destinacao
CREDITICIOS corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a guarda
aprovacgao contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas
052.251 FINANCEIROS; e Fase Fase Destinacao
052.252 CREDITICIOS corrente: intermediaria: | final:




até a|5 anos afguarda
aprovacao contar da | permanente
das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentagcao |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéao

Neste grupo, houve ainda acréscimo de dois subgrupos:

054.1 PRESTACAO DE CONTAS. TOMADA DE CONTAS

Incluem-se documentos referentes a prestacdo e a tomada de contas
realizadas em raz&o da solicitacdo do 6rgao responsavel pela auditoria das contas
da administracdo publica, bem como os relatérios, pareceres e certificados de
julgamento das contas.

054.2 TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Incluem-se documentos referentes a instauracdo de tomada de contas
especial pelo 6rgao responsavel pela auditoria das contas da administragao publica,
bem como os relatérios, pareceres e certificados de julgamento das contas.

GRUPO 055 OPERAGOES BANCARIAS

Quanto ao grupo 055 OPERACOES BANCARIAS, foi excluido do novo
cédigo de classificagdo porém seu assunto esta contemplado no seu equivalente, o
grupo 053 OPERACAO BANCARIA. Nas subdivisdes deste descritor deverdo se
classificados documentos referentes as operagcdes de conciliacdo bancaria, aos
pagamentos em moeda estrangeira e a movimentagao de conta unica do Tesouro
Nacional e de outras contas correntes.

Nao ha temporalidade para o cédigo 055 OPERACOES BANCARIAS e nem
para o seu equivalente.

SUBGRUPO 055.01 PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA

O subgrupo 055.01 PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA foi
excluido do novo plano de classificagdo, sendo seu assunto preservado no seu
equivalente 053.1 PAGAMENTO EM MOEDA ESTRANGEIRA, no qual incluem-se
documentos referentes aos pagamentos em moedas diferentes da moeda nacional.

Houve mudancgas na temporalidade do 55.01 PAGAMENTOS EM MOEDA
ESTRANGEIRA e seu equivalente:

055.01 PAGAMENTOS EM MOEDA | Fase Fase Destinacao




ESTRANGEIRA corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
053.1 PAGAMENTO EM MOEDA | Fase Fase Destinacao
ESTRANGEIRA corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas | aprovacéo
pelo Tribunal | das  contas

de Contas ou
até a
apresentacao
do Relatério
de Gestao

pelo Tribunal
de Contas ou
10 anos a
contar da
apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 055.1 CONTA UNICA

O codigo 055.1 CONTA UNICA foi excluido do novo plano de classificago,

sendo seu assunto preservado no seu equivalente 053.2 GESTAO DA CONTA
UNICA, no qual incluem-se documentos referentes a transferéncia de recursos
recebidos na rede bancaria para a conta unica, com os créditos das respectivas
unidades gestoras, bem como aqueles referentes as assinaturas autorizadas, as

ordens bancarias e aos extratos de contas. ]
Houve mudancas na temporalidade do 055.1 CONTA UNICA e seu

equivalente:
055.1 CONTA UNICA Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
053.2 GESTAO DA CONTA UNICA | Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas

de Contas ou
até a

pelo Tribunal
de Contas ou




10 anos a
contar da
apresentacao
do Relatério
de Gestao

apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 055.2 OUTRAS CONTAS TIPO B, C e D (INCLUSIVE ASSINATURAS
AUTORIZADAS E EXTRATOS DE CONTAS)

O subgrupo 055.2 OUTRAS CONTAS TIPO B, C e D (INCLUSIVE
ASSINATURAS AUTORIZADAS E EXTRATOS DE CONTAS)

foi excluido do novo plano de classificacdo, sendo seu assunto preservado
no seu equivalente 053.3 GESTAO DAS CONTAS CORRENTES BANCARIAS: tipo
A, B, C, D e E, no qual incluem-se documentos referentes a abertura, movimentagao
e encerramento das contas correntes, bem como aqueles referentes as assinaturas
autorizadas, as ordens bancarias e aos extratos de contas.

Houve mudancgas na temporalidade do 055.2 OUTRAS CONTAS TIPO B, C
e D e seu equivalente:

055.2 OUTRAS CONTAS TIPO B, C | Fase Fase Destinacao
eD corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminacao
aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
053.3 GESTAO DAS CONTAS|Fase Fase Destinacao
CORRENTES BANCARIAS: tipo A, | corrente: intermediaria: | final:
B,C,DeE até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentagcao |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéao

GRUPO 056 BALANCOS. BALANCETES

O grupo 056 BALANCOS. BALANCETES foi excluido do novo plano de
classificagdo, sendo seu assunto preservado no seu equivalente 052.23
DEMONSTRACAO CONTABIL (Execugdo financeira). Nele incluem-se os
documentos referentes a consolidagao dos registros contabeis, tais como: livro-razao,



balango patrimonial, balango orgamentario, balango financeiro, demonstragdo das
variagbes patrimoniais, demonstracbes dos fluxos de caixa, demonstragdo das
mutacdes do patriménio liquido, demonstragédo do resultado econémico e balancetes.

Houve mudangas na temporalidade do 056 BALANCOS. BALANCETES e
seu equivalente:

056 BALANCOS. BALANCETES Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a guarda
aprovacao contar da permanente
das contas data de
aprovacao
das contas
052.23 DEMONSTRACAO Fase Fase Destinacéo
CONTABIL (Execuco financeira) corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|guarda
aprovacao contar da | permanente
das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentagcao |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéao

GRUPO 057 TOMADA DE CONTAS. PRESTAGCAO DE CONTAS

Esse grupo foi excluido e criado dois subgrupos como equivalentes: 054.1
PRESTACAO DE CONTAS. TOMADA DE CONTAS, no qual incluem-se
documentos referentes a prestacdo e a tomada de contas realizadas em razao da
solicitagdo do 6rgao responsavel pela auditoria das contas da administracéo publica,
bem como os relatorios, pareceres e certificados de julgamento das contas; e 054.2
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL (Controle externo. Auditoria externa), no qual
incluem-se documentos referentes a instauracdo de tomada de contas especial pelo
orgao responsavel pela auditoria das contas da administragdo publica, bem como os
relatorios, pareceres e certificados de julgamento das contas.

Houve mudancas na temporalidade do 057 TOMADA DE CONTAS.
PRESTACAO DE CONTAS e seus equivalentes:

057 TOMADA DE CONTAS. | Fase Fase Destinacao
PRESTACAO DE CONTAS corrente: intermediaria: | final:
até 5 anos a guarda
aprovagao contar da permanente
das contas data de
aprovagao




das contas

054.1 PRESTACAO DE CONTAS. | Fase Fase Destinacao
TOMADA DE CONTAS; e corrente: intermediaria: | final:
054.2 TOMADA DE CONTAS | até a|5 anos afguarda
ESPECIAL aprovacao contar da | permanente

das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentagcao |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéao

GRUPO 059 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E FINANCAS

No grupo 059 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E
FINANCAS ocorreu uma atualizagdo no descritor, passando a ser 059 OUTRAS
ACOES REFERENTES A GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA. Também
especificou-se, na descricdo, que neste grupo classificam-se os documentos
referentes a outras acbes de gestdo orcamentaria e financeira ndo contempladas
nos descritores anteriores.

SUBGRUPO 059.1 TRIBUTOS (IMPOSTOS E TAXAS)

No subgrupo 059.1 TRIBUTOS (IMPOSTOS E TAXAS) ocorreu mudanga,
passando a ser no novo cédigo o 059.1 COMPRA E SUBSCRICAO DE ACOES, no
qual incluem-se documentos referentes a compra e ao direito de subscrever agoes
das sociedades de economia mista. . Dessa forma, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 059.1 TRIBUTOS (IMPOSTOS E
TAXAS) n&o serdo mais classificados no atual 054 CONTROLE EXTERNO.
AUDITORIA EXTERNA.

2. a equivaléncia do antigo 059.1 TRIBUTOS (IMPOSTOS E TAXAS) é o0 059.2
RECOLHIMENTO DE TRIBUTOS, IMPOSTOS E TAXAS.

Houve mudangas na temporalidade do 059.1 TRIBUTOS (IMPOSTOS E
TAXAS) e seu equivalente:

059.1 TRIBUTOS (IMPOSTOS E|Fase Fase Destinacao
TAXAS) corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas




059.2 RECOLHIMENTO DE
TRIBUTOS, IMPOSTOS E TAXAS.

Fase
corrente:

até a
aprovacao
das contas
pelo Tribunal
de Contas ou

Fase
intermediaria:
5 anos a
contar da
aprovagao
das contas
pelo Tribunal

Destinacao
final:
eliminagcao

até a | de Contas ou
apresentagcao |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéao

No grupo 059 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E
FINANCAS foram acrescentados os seguintes subgrupos:

059.2 RECOLHIMENTO DE TRIBUTOS, IMPOSTOS E TAXAS

Incluem-se documentos referentes ao recolhimento, pelo 6rgao e entidade,
de tributos, impostos e taxas, como o imposto predial e territorial urbano, a taxa de
incéndio e o imposto sobre a propriedade de veiculos automotores.

059.3 FIXACAO DE CUSTOS DE SERVICOS
Incluem-se documentos referentes ao estabelecimento de precos e tarifas
pela prestacéo de servigos por parte do érgéo e entidade.

059.4 DEVOLUCAO AO ERARIO
Incluem-se documentos referentes a restituicio ao Erario de valores
percebidos indevidamente pelo servidor.

059.5 RESTITUICAO DE RENDAS ARRECADADAS

Incluem-se documentos referentes a solicitagcdo de restituicdo, total ou
parcial, ao cidad&o, de receitas recolhidas a maior ou indevidamente, por meio de
Guia de Recolhimento da Unido (GRU). Quanto a receita corrente, classificar no
cédigo 052.211.

SUBCLASSE 060 DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO

Tendo em vista a analise minudenciada da subclasse 060
DOCUMENTACAO E INFORMACAO, observou-se que houve atualizacdes e
mudancgas de codigos e termos dos grupos e subgrupos pertencentes a referida
subclasse. A propria subclasse sofreu atualizacéo, passando para 060 GESTAO DA
DOCUMENTACAO E DA INFORMACAO. Este termo delimita as classificacdes as
atividades de gestao relacionadas a documentagéo e informagao.



Nao ha temporalidade tanto para o cddigo 060 DOCUMENTAQAO E
INFORMACAO no plano de classificagdo de 2001 e nem para o 060 GESTAO DA
DOCUMENTAGCAO E DA INFORMAGCAO plano de 2020.

SUBGRUPO 060.1 PUBLICAGAO DE MATERIAS NO DIARIO

O subgrupo 060.1 PUBLICACAO DE MATERIAS NO DIARIO foi excluido e
0 seu assunto passa a ser indicado no equivalente 069.3 PUBLICACAO DE
MATERIAS (Outras acdes referentes a gestdo da documentagdo e da informagao),
no qual incluem-se documentos referentes a publicagdo de matérias, da
competéncia do 6rgdo e entidade, em diarios oficiais e em periddicos de grande
circulagao.

Houve mudancas na temporalidade do 060.1 PUBLICACAO DE MATERIAS
NO DIARIO e seu equivalente:

060.1 PUBLICACAO DE MATERIAS | Fase Fase Destinacao
NO DIARIO corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
069.3 PUBLICACAO DE MATERIAS | Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentagcao |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéao
SUBGRUPO 060.2 PUBLICACGAO DE MATERIAS NO BOLETIM

ADMINISTRATIVO, DE PESSOAL, E DE SERVICO

O co6digo numérico do subgrupo 060.2 PUBLICACAO DE MATERIAS NO
BOLETIM ADMINISTRATIVO, DE PESSOAL, E DE SERVICO foi excluido e o
assunto tratado esta contemplado em outros dois subgrupos equivalentes: 010.01
NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO (Organizagdo e funcionamento), no qual
incluem-se documentos referentes as determinacdes legais, aos atos e instrugcdes
normativas, aos procedimentos operacionais e as decisdes de carater geral sobre a
organizacao e funcionamento do 6rgao e entidade, bem como os boletins
administrativos e de servico; e 020.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO



(Gestao de Pessoas), no qual incluem-se documentos referentes as determinagdes
legais, aos atos e instrucbes normativas, aos procedimentos operacionais e as
decisdes de carater geral sobre a gestdo de pessoas do 6rgao e entidade, bem
como os boletins de pessoal. Ao classificar o documento sera necessario ater-se
para a natureza do assunto a ser publicado.

Houve mudancas na temporalidade do 060.2 PUBLICACAO DE MATERIAS
NO BOLETIM ADMINISTRATIVO, DE PESSOAL, E DE SERVICO e seus
equivalentes:

060.2 PUBLICACAO DE MATERIAS | Fase Fase Destinagéo
NO BOLETIM ADMINISTRATIVO, | corrente: intermediaria: | final:

DE PESSOAL, E DE SERVICO 1 ano - eliminagéo
010.01 NORMATIZACAO. Fase Fase Destinacéo
REGULAMENTACAQ; e corrente: intermediaria: | final:

020.01 NORMATIZACAO. enquanto 5 anos guarda
REGULAMENTACAO vigorar permanente

SUBGRUPO 060.3 PUBLICAGAO DE MATERIAS EM OUTROS PERIODICOS

O cédigo 060.3 PUBLICACAO DE MATERIAS EM OUTROS PERIODICOS
foi excluido e o assunto tratado foi aglutinado no cédigo 069.3 PUBLICACAO DE
MATERIAS (Outras acdes referentes a gestdo da documentacdo e da informacao).
Neste subgrupo deverdao ser incluidos documentos referentes a publicacdo de
matérias, da competéncia do érgéo e entidade, em diarios oficiais e em periddicos
de grande circulagao.

Houve mudancas na temporalidade do 060.3 PUBLICACAO DE MATERIAS
EM OUTROS PERIODICOS e seu equivalente:

060.3 PUBLICACAO DE MATERIAS | Fase Fase Destinacao
EM OUTROS PERIODICOS corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
069.3 PUBLICACAO DE MATERIAS | Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas




de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentagcao |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéao

GRUPO 061 PRODUGAO EDITORIAL (INCLUSIVE EDICAO OU CO-EDIGAO DE
PUBLICACOES EM GERAL PRODUZIDAS PELO ORGAO EM QUALQUER
SUPORTE)

Houve uma mudanga no grupo 061 PRODUCAO EDITORIAL (INCLUSIVE
EDICAO OU CO-EDICAO DE PUBLICACOES EM GERAL PRODUZIDAS PELO
ORGAO EM QUALQUER SUPORTE) para 061 GESTAO DE DOCUMENTOS DE
ARQUIVO. Nas subdivisbes desse descritor classificam-se documentos referentes a
elaboracao e implantacdo de programas de gestdo da documentagéo arquivistica. A
mudanga de assunto incide em toda a estrutura de subgrupo do grupo 061. Dessa
forma, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 061 PRODUCAO EDITORIAL nao
serdo mais classificados no atual 061 GESTAO DE DOCUMENTOS DE
ARQUIVO;

2. a equivaléncia do antigo 061 PRODUCAO EDITORIAL é o codigo 065.1
EDICAO. COEDICAO (Producéo Editorial);

3. o atual 061 GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO é equivalente ao
antigo 063 DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA: GESTAO DE DOCUMENTOS
E SISTEMA DE ARQUIVOS.

Ocorreram mudancgas na temporalidade do 061 PRODUCAO EDITORIAL e
seu equivalente:

061 PRODUCAO EDITORIAL Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:

065.1 EDICAO. COEDICAO Fase Fase Destinacdo
corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos guarda
vigora permanente

Foram incluidas neste grupo as seguintes subdivisoées:

061.01 CONSTITUICAO DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS (CPAD)

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes aos
procedimentos para a constituicdo e atuagao da comissao.



061.011 COMPOSICAO E ATUACAO

Incluem-se documentos referentes a constituicio da CPAD, a indicacgéo,
designacgao e substituicdo de membros e a instalacdo e posse da comissao, bem
como aqueles referentes ao registro das deliberacbes e as tomadas de decisdes,
resolucdes, atas e relatorios.

061.012 OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES

Incluem-se documentos referentes a organizacdo das reunides da CPAD,
bem como aqueles referentes ao agendamento, convocagédo, pauta e lista de
participantes.

SUBGRUPO 061.1 EDITORAGAO. PROGRAMAGAO VISUAL

No subgrupo 061.1 EDITORACAO. PROGRAMACAO VISUAL, ocorreu
mudanga para 061.1 ADOCAO E CONTROLE DOS PROCEDIMENTOS DE
PROTOCOLO. Seréo classificados neste cdédigo documentos referentes ao controle
da entrada, da distribuicdo, da movimentacao e da expedicdo de documentos, bem
como aqueles referentes aos procedimentos para autuagcdo dos documentos avulsos.
Dessa forma, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 061.1 EDITORACAO.
PROGRAMACAO VISUAL ndo serdo mais classificados no atual 061.1
ADOCAO E CONTROLE DOS PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO;

2. a equivaléncia do antigo 061.1 EDITORACAO. PROGRAMACAO VISUAL é o
cddigo 065.2 EDITORACAO E PROGRAMACAO VISUAL (Produgéo Editorial);

3. o atual 061.1 ADOCAO E CONTROLE DOS PROCEDIMENTOS DE
PROTOCOLO é equivalente ao antigo 063.2 PROTOCOLO: RECEPCAO,
TRAMITACAO E EXPEDICAO DE DOCUMENTOS.

Houve mudangas na temporalidade do 061.1 EDITORACAO.
PROGRAMAGCAO VISUAL e seu equivalente:

061.1 EDITORACAO. Fase Fase Destinacéo
PROGRAMACAO VISUAL corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
065.2 EDITORACAO E Fase Fase Destinagao
PROGRAMACAO VISUAL corrente: intermediaria: | final:
5 anos - eliminacao

Observagao: Utilizar os prazos dos documentos financeiros para as transagbes que
envolvam pagamento de despesas.



SUBGRUPO 061.2 DISTRIBUIGAO. PROMOGAO. DIVULGAGAO

O subgrupo 061.2 DISTRIBUICAO. PROMOCAO. DIVULGACAO mudou
para 061.2 ANALISE DA SITUACAO ARQUIVISTICA. Serdo classificados neste
coédigo documentos referentes ao diagnostico da situagao do servigo de gestdo de
documentos de arquivo da instituicdo. Dessa forma, tem-se o0 seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 061.2 DISTRIBUICAO.
PROMOCAO. DIVULGACAO nao serdo mais classificados no atual 061.2
ANALISE DA SITUACAO ARQUIVISTICA;

2. a equivaléncia do antigo 061.2 DISTRIBUICAO. PROMOCAO. DIVULGACAO
é o codigo 065.3 PROMOCAO, DIVULGACAO E DISTRIBUICAO (Produgéo
Editorial).

Houve mudangas na temporalidade do 061.2 DISTRIBUICAO. PROMOGCAO.
DIVULGACADO e seu equivalente:

061.2 DISTRIBUICAO. Fase Fase Destinacao
PROMOCAO. DIVULGACAO corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
065.3 PROMOCAO, DIVULGACAO | Fase Fase Destinagao
E DISTRIBUICAO corrente: intermediaria: | final:
5 anos - eliminagcao

Observagao: Utilizar os prazos dos documentos financeiros para as transagdes que
envolvam pagamento de despesas.

Foram incluidas neste grupo as seguintes subdivisoées:

061.3 LEVANTAMENTO DA PRODUCAO E DO FLUXO DOCUMENTAL

Incluem-se documentos referentes ao estudo e ao levantamento da
producédo e do fluxo documental para subsidiar a elaboragdo dos instrumentos
técnicos de gestdo de documentos.

061.4 ELABORACAO DOS INSTRUMENTOS TECNICOS DE GESTAO DE
DOCUMENTOS

Incluem-se documentos referentes a elaboracédo do cddigo de classificacéo e
da tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo relativos as
atividades-fim do 6rgao e entidade.

061.5 APLICACAO DOS INSTRUMENTOS TECNICOS DE GESTAO DE
DOCUMENTOS

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a
aplicacado do codigo de classificagdo e da tabela de temporalidade e destinacdo de



documentos de arquivo relativos as atividades-meio e atividades-fim do 6rgéo e
entidade. Possui as seguintes subdivisdes: 061.51 CLASSIFICACAO; 061.52
AVALIACAO; 061.521 ELIMINACAO; 061.522 TRANSFERENCIA;
061.523RECOLHIMENTO

GRUPO 062 DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA

Os assuntos referentes ao grupo 062 DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA
(livros, periodicos, folhetos e audiovisuais) e 064 DOCUMENTACAO
MUSEOLOGICA foram aglutinados em um sé grupo no novo plano de classificagéo:
062 GESTAO DE ACERVOS BIBLIOGRAFICO E MUSEOLOGICO. Nas subdivisdes
deste descritor classificam-se documentos referentes a aquisicdo, incorporagao,
processamento técnico, inventario e desincorporagdo de acervos bibliografico e
museoldgico.

Mediante esta alteragdo no codigo os subgrupos do 062 DOCUMENTACAO
BIBLIOGRAFICA sofreu uma reestruturagdo com atualizacdes, mudancas e
acreéscimos numeéricos e em, algumas situagdes, terminologicos.

Ndo ha temporalidade para o codigo 062 DOCUMENTACAO
BIBLIOGRAFICA e nem para o 062 GESTAO DE ACERVOS BIBLIOGRAFICO E
MUSEOLOGICO.

SUBGRUPO 062.01 NORMAS E MANUAIS

O subgrupo 062.01 NORMAS E MANUAIS, foi excluido, todavia seu
assunto foi absorvido pelo subgrupo equivalente 060.01 NORMATIZACAO.
REGULAMENTACAO (Gestao da documentacéo e da informagéo). Nele Incluem-se
documentos referentes as determinagdes legais, aos atos e instru¢gdes normativas,
aos procedimentos operacionais e as decisdes de carater geral sobre a gestdo da
documentacédo e da informacado do 6rgao e entidade, ou seja, aqueles referentes
tanto a documentagédo arquivistica, quanto aos acervos bibliografico e museoldgico.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 062.1 AQUISIGAO (NO BRASIL E NO EXTERIOR)

O subgrupo 062.1 AQUISICAO (NO BRASIL E NO EXTERIOR) foi
atualizado para 062.1 AQUISICAO E INCORPORACAO, sendo incluida a tematica
incorporagao relacionada a documentagao bibliografica e museoldgica Desta forma
sdo classificados nas subdivisbes deste descritor, documentos referentes a
aquisicao, no Brasil e no Exterior, e a incorporacdo de acervo bibliografico e
museologico do 6rgao e entidade.

Nao ha temporalidade para 062.1 AQUISICAO (NO BRASIL E NO
EXTERIOR) e nem para o seu equivalente. Somente houve uma alteracdo na
observacao: eliminar, apos 2 anos, os documentos referentes as agdes de aquisicao
e incorporagao néao efetivadas.



SUBGRUPO 062.11 COMPRA (INCLUSIVE ASSINATURAS DE PERIODICOS)

No subgrupo 062.11 COMPRA (INCLUSIVE ASSINATURAS DE
PERIODICOS) foi mantido o mesmo codigo numérico e a mesma terminologia,
porém, devido a mudanga do grupo 062, a compra sera relativa a documentagao
bibliografica e também museoldgica. Assim, no novo 062.11 COMPRA, seréo
incluidos documentos referentes a aquisicao definitiva de acervos bibliografico e
museologico por compra e por importacdo, bem como aqueles referentes a
assinatura de periddicos e de bases de dados.

O subgrupo atual 062.11 COMPRA € equivalente do antigo grupo 064
DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA.

Houve mudancas na temporalidade do 062.11 COMPRA:

062.11 COMPRA (2001) Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
062.11 COMPRA (2020) Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da

das contas | aprovacéo
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacdo |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 062.12 DOAGAO

No subgrupo 062.12 DOACAO foi mantido o mesmo codigo numérico e a
mesma terminologia, porém, devido a mudanga do grupo 062, a doagao sera relativa
a documentacéo bibliografica e museoldgica. Desta forma, no novo 062.12 DOACAO
serao incluidos documentos referentes a aquisicao definitiva de acervos bibliografico
e museoldgico por doagao.

O subgrupo atual 062.12 DOACAO é equivalente ao antigo grupo 064
DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA.

Nao houve alteragdo de temporalidade do 062.12 DOACAO no novo plano
de classificagao.

SUBGRUPO 062.13 PERMUTA



No subgrupo 062.13 PERMUTA foi mantido o mesmo cédigo numérico e a
mesma terminologia, porém, devido a mudangca do grupo 062, a permuta sera
relativa & documentagéo bibliografica e museoldgica. Desta forma, no novo 062. 13
PERMUTA, serao incluidos documentos referentes a aquisi¢ao definitiva de acervos
bibliografico e museoldgico por permuta.

O subgrupo 062.13 PERMUTA ¢é equivalente ao antigo 064
DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA.

Nao houve alteracdo de temporalidade do 062.13 PERMUTA no novo plano
de classificagao.

SUBGRUPO 062.2 REGISTRO

O subgrupo 062.2 REGISTRO mudou para 062.2 PROCESSAMENTO
TECNICO. Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes
aos procedimentos adotados para o tratamento técnico de acervos bibliografico e
museologico do 6rgao e entidade. Dessa forma, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 062.2 REGISTRO nao serao mais
classificados no atual 062.2 PROCESSAMENTO TECNICO;
2. aequivaléncia do antigo 062.2 REGISTRO é o cddigo 062.21 REGISTRO.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 062.3 CATALOGAGAO. CLASSIFICAGAO. INDEXAGAO

O subgrupo 062.3 CATALOGACAO. CLASSIFICACAO. INDEXACAO mudou
para 062.3 INVENTARIO. A partir de entdo, dever&o ser incluidos, neste subgrupo,
documentos referentes ao controle de itens dos acervos bibliografico e museolégico
gue visam apoiar as atividades de alienagao, desincorporacio e baixa, bem como os
relatorios de inventario e os livros de tombo. Dessa forma, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no  062.3 CATALOGACAO.
CLASSIFICACAO. INDEXACAO n3o serdo mais classificados no atual 062.3
INVENTARIO;

2. a equivaléncia do antigo 062.3 CATALOGACAO. CLASSIFICACAO.
INDEXACAO é o codigo 062.22 CATALOGACAO, CLASSIFICACAO E
INDEXACAO (Processamento técnico/Gestdo de acervos bibliografico e
museologico)

3. o atual subgrupo 062.3 INVENTARIO é equivalente dos antigos codigos:
062.5 INVENTARIO e 064 DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA.

A temporalidade entre o 062.3 CATALOGAGAO. CLASSIFICACAO.
INDEXACAO e seu equivalente nao foi alterada.

SUBGRUPO 062.4 REFERENCIA E CIRCULAGAO



No subgrupo 062.4 REFERENCIA E CIRCULACAO houve uma mudanca
para 062.4 DESINCORPORACAO. Nas subdivisdes deste descritor, classificam-se
documentos resultantes da desincorporacdo definitiva de itens bibliograficos e
museologicos dos acervos do 6rgéo ou entidade. Dessa forma, tem-se o seguinte
cenario:

1. os documentos que eram classificados no 062.4 REFERENCIA E
CIRCULACAO ndo serdo mais classificados no atual 062.4
DESINCORPORACAO;

2. a equivaléncia do antigo 062.4 REFERENCIA E CIRCULACAO sdo os
codigos: 063.1 CONSULTAS; e 063.2 EMPRESTIMOS.

Houve mudangas na temporalidade do 062.4 REFERENCIA E
CIRCULACAO e seus equivalentes:

062.4 REFERENCIA E | Fase Fase Destinacao
CIRCULACAO corrente: intermediaria: | final:
2 anos - eliminagcao
063.1 CONSULTAS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
2 anos - eliminagcao
063.2 EMPRESTIMOS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até a 1 ano eliminagcao
devolugao

SUBGRUPO 062.5 INVENTARIO

O subgrupo 062.5 INVENTARIO foi excluido, entretanto o seu assunto
devera ser classificado no subgrupo equivalente 062.3 INVENTARIO. Neste
subgrupo devem ser incluidos documentos referentes ao controle de itens dos
acervos bibliografico e museoldgico que visam apoiar as atividades de alienagao,
desincorporagao e baixa, bem como os relatérios de inventario e os livros de tombo.
Ressalta-se que nao deverdo ser classificados, neste subgrupo, documentos
referentes ao inventario de outro segmento que ndo seja de acervo bibliografico e
museoldgico.

Houve mudancas na temporalidade do 062.5 INVENTARIO e seu
equivalente:

062.5 INVENTARIO Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até 5 anos a guarda
aprovagao contar da permanente
das contas data de




aprovacao

das contas
062.3 INVENTARIO Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até a|5 anos afguarda
aprovagao contar da | permanente

das contas | aprovacéo
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacdo |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

_Foram acrescentadas as seguintes subdivisbes a subclasse 062
GESTAO DE ACERVOS BIBLIOGRAFICO E MUSEOLOGICO :

062.21 REGISTRO
Incluem-se documentos referentes ao registro de entrada do item
bibliografico ou museoldgico incorporado aos acervos.

062.22 CATALOGACAO, CLASSIFICACAO E INDEXACAO

Incluem-se documentos referentes a identificacao, classificacdo e descrigao
do item bibliografico ou museoldgico, cujas informagdes subsidiardo a elaboracéo
das fichas catalograficas.

062.41 DOACAO

Incluem-se documentos referentes a doacdo de itens de acervos
bibliografico e museoldgico considerados inadequados e obsoletos, bem como
daqueles que possuem varios exemplares.

062.42 DESCARTE
Incluem-se documentos referentes ao descarte de itens dos acervos
bibliografico e museoldgico que se encontram infectados, deteriorados e mutilados.

GRUPO 063 DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA: GESTAO DE DOCUMENTOS E
SISTEMA DE ARQUIVOS

O grupo 063 DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA: GESTAO DE
DOCUMENTOS E SISTEMA DE ARQUIVOS mudou para 063 CONTROLE DE
ACESSO E DE MOVIMENTACAO DE ACERVOS. Neste grupo deverdo ser
classificados documentos referentes ao acesso, as consultas e aos empréstimos de
documentos arquivisticos, bibliograficos e museolégicos, bem como aqueles
referentes ao controle da movimentagcdo dos acervos. Dessa forma, tem-se o
seguinte cenario:



1. os documentos que eram classificados no 063 DOCUMENTACAO
ARQUIVISTICA: GESTAO DE DOCUMENTOS E SISTEMA DE ARQUIVOS
nao serdo mais classificados no atual 063 CONTROLE DE ACESSO E DE
MOVIMENTACAO DE ACERVOS;

2. a equivaléncia do antigo 063 DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA: GESTAO
DE DOCUMENTOS E SISTEMA DE ARQUIVOS ¢ o codigo 061 GESTAO DE
DOCUMENTOS DE ARQUIVO.

Nao ha temporalidade para o cddigo 063 DOCUMENTACAO
ARQUIVISTICA: GESTAO DE DOCUMENTOS E SISTEMA DE ARQUIVOS nem
para o seu equivalente.

SUBGRUPO 063.01 NORMAS E MANUAIS

O subgrupo 063.01 NORMAS E MANUAIS foi excluido, todavia o assunto
esta contemplado no seu equivalente 060.01 NORMATIZACAO.
REGULAMENTACAO (Gestao da documentagéo e da informagéo). Nele incluem-se
documentos referentes as determinagdes legais, aos atos e instru¢gdes normativas,
aos procedimentos operacionais e as decisdes de carater geral sobre a gestdo da
documentacéao e da informagao do 6rgao e entidade.

Houve mudancgas na temporalidade do 063.01 NORMAS E MANUAIS e seu
equivalente:

063.01 NORMAS E MANUAIS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
enquanto 7 anos guarda
vigora permanente

060.01 NORMATIZACAO. Fase Fase Destinacao

REGULAMENTACAO corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos guarda
vigora permanente

SUBGRUPO 063.1 PRODUGAO DE DOCUMENTOS. LEVANTAMENTO.
DIAGNOSTICO. FLUXO

O subgrupo 063.1 PRODUCAO DE DOCUMENTOS. LEVANTAMENTO.
DIAGNOSTICO. FLUXO mudou para 063.1 CONSULTAS (Controle de acesso e de
movimentagcdo de acervos). Neste grupo serdo incluidos documentos referentes ao
acesso e ao controle das consultas aos documentos arquivisticos, bibliograficos e
museologicos, bem como aqueles referentes ao registro dos consulentes e usuarios.
Dessa forma, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no  063.1 PRODUCAO DE
DOCUMENTOS. LEVANTAMENTO. DIAGNOSTICO. FLUXO nao serdo
mais classificados no atual 063.1 CONSULTAS (Controle de acesso e de
movimentagao de acervos);



2. a equivaléncia do antigo 063.1

PRODUCAO DE DOCUMENTOS.
LEVANTAMENTO é o codigo 061.3 LEVANTAMENTO DA PRODUCAO E
DO FLUXO DOCUMENTAL,;

o novo 063.1 CONSULTAS (Controle de acesso e de movimentagao de
acervos) é equivalente dos antigos subgrupos: 062.4 REFERENCIA E
CIRCULACAO, 063.51 CONSULTAS. EMPRESTIMOS e 064
DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA.

Houve mudancas na temporalidade do 063.1 PRODUCAO DE

DOCUMENTOS. LEVANTAMENTO e seu equivalente:
063.1 PRODUCAO DE Fase Fase Destinagéo
DOCUMENTOS. LEVANTAMENTO. | corrente: intermediaria: | final:
FLUXO 4 anos - eliminagcao
DIAGNOSTICO Fase Fase Destinacéo

corrente: intermediaria: | final:

5 anos 5 anos guarda

permanente

061.3 LEVANTAMENTO DA Fase Fase Destinacao
PRODUCAO E DO FLUXO corrente: intermediaria: | final:
DOCUMENTAL até a|5anos eliminagcao

finalizagao

da

elaboragao

dos

instrumentos

SUBGRUPO 063.2 PROTOCOLO: RECEPGAO, TRAMITAGAO E EXPEDIGAO DE
DOCUMENTOS

O subgrupo 063.2 PROTOCOLO: RECEPCAO, TRAMITACAO E

EXPEDICAO DE DOCUMENTOS mudou para 063.2 EMPRESTIMOS, que inclui
documentos referentes ao controle dos empréstimos de documentos arquivisticos,
bibliograficos e museoldgicos. Dessa forma, tem-se o seguinte cenario:

1.

os documentos que eram classificados no 063.2 PROTOCOLO: RECEPCAO,
TRAMITACAO E EXPEDICAO DE DOCUMENTOS ndo serdo mais
classificados no atual 063.2 EMPRESTIMOS;

a equivaléncia do antigo 063.2 PROTOCOLO: RECEPCAO, TRAMITACAO E
EXPEDICAO DE DOCUMENTOS é o cddigo 061.1 ADOCAO E CONTROLE
DOS PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO (Gestdao de documentos de
arquivo);



3. o novo 063.2 EMPRESTIMOS € o equivalente dos antigos: 062.4
REFERENCIA E CIRCULAGAO, 063.51 CONSULTAS. EMPRESTIMOS e
064 DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA.

A temporalidade entre o codigo 063.2 PROTOCOLO: RECEPCAO,
TRAMITACAO E EXPEDICAO DE DOCUMENTOS e seu equivalente no novo plano
de classificagao nao foi alterada.

SUBGRUPO 063.3 ASSISTENCIA TECNICA

O subgrupo 063.3 ASSISTENCIA TECNICA mudou para 063.3
MOVIMENTACAO DE ACERVOS, no qual incluem-se documentos que tratam da
gestdo de depodsitos e do controle da localizagdo e da movimentagdo dos
documentos arquivisticos, bibliograficos e museolégicos entre as areas de
armazenamento e as areas destinadas as consultas.Dessa forma, tem-se o seguinte
cenario:

1. o0s documentos que eram classificados no 063.2 PROTOCOLO: RECEPCAO,
TRAMITACAO E EXPEDICAO DE DOCUMENTOS ndo serdo mais
classificados no atual 063.2 EMPRESTIMOS;

2. nao ha equivaléncia para o antigo 063.3 ASSISTENCIA TECNICA.

SUBGRUPO 063.4 CLASSIFICAGAO E ARQUIVAMENTO (INCLUSIVE CODIGOS
DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS)

O subgrupo 063.4 CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO (INCLUSIVE
CODIGOS DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS) foi excluido, sendo que, os
assuntos a que se refere foram absorvidos pelos seguintes subgrupos equivalentes:
061.4 ELABORACAO DOS INSTRUMENTOS TECNICOS DE GESTAO DE
DOCUMENTOS, no qual incluem-se documentos referentes a elaboragao do codigo
de classificacdo e da tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de
arquivo relativos as atividades-fim do érgéo e entidade; e 061.51 CLASSIFICACAO ,
no qual incluem-se documentos referentes aos procedimentos para aplicacdo dos
cédigos de classificagcdo de documentos de arquivo relativos as atividades-meio e
atividades-fim do érgéo e entidade, bem como aqueles referentes a metodologia
utilizada para a ordenagao dos documentos.

Houve mudangas na temporalidade do 063.4 CLASSIFICACAO E
ARQUIVAMENTO e seus equivalentes:

063.4 CLASSIFICACAO E [ Fase Fase Destinacao
ARQUIVAMENTO corrente: intermediaria: | final:
2 anos - eliminagcao
061.4 ELABORACAO DOS | Fase Fase Destinacéo
INSTRUMENTOS TECNICOS DE | corrente: intermediaria: | final:
GESTAO DE DOCUMENTOS até a|5anos guarda
finalizagao da permanente
elaboragao




dos

instrumentos

061.51 CLASSIFICACAO Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
2 anos - eliminagcao

SUBGRUPO 063.5 POLITICA DE ACESSO AOS DOCUMENTOS

O subgrupo 063.5 POLITICA DE ACESSO AOS DOCUMENTOS foi excluido,
sendo o seu assunto contemplado em seu equivalente 060.01 NORMATIZACAO.
REGULAMENTACAO. Nele Incluem-se documentos referentes as determinacdes
legais, aos atos e instrucbes normativas, aos procedimentos operacionais e as
decisbes de carater geral sobre a gestdo da documentagdo e da informacgado do
orgéo e entidade.

Houve mudancas na temporalidade do 063.5 POLITICA DE ACESSO AOS
DOCUMENTOS e seu equivalente:

063.5 POLITICA DE ACESSO AOS | Fase Fase Destinacao
DOCUMENTOS corrente: intermediaria: | final:
5 anos 5 anos guarda
permanente
060.01 NORMATIZACAO. Fase Fase Destinacao
REGULAMENTACAO corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos guarda
vigora permanente

SUBGRUPO 063.51 CONSULTAS. EMPRESTIMOS

O subgrupo 063.51 CONSULTAS. EMPRESTIMOS foi excluido, no entanto,
seu assunto foi absorvido pelos seguintes subgrupos equivalentes: 063.1
CONSULTAS, no qual incluem-se documentos referentes ao acesso e ao controle
das consultas aos documentos arquivisticos, bibliograficos e museoldgicos, bem
como aqueles referentes ao registro dos consulentes e usuarios; e 063.2
EMPRESTIMOS, no qual incluem-se documentos referentes ao controle dos
empréstimos de documentos arquivisticos, bibliograficos e museoldgicos.

Houve mudancas na temporalidade do 063.51 CONSULTAS.
EMPRESTIMOS e seus equivalentes:

063.51 CONSULTAS. | Fase Fase Destinacao
EMPRESTIMOS corrente: intermediaria: | final:
1 ano apéds a | - eliminacao

devolugao




063.1 CONSULTAS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
2 anos - eliminagcao
063.2 EMPRESTIMOS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al1ano eliminacao
devolugao

SUBGRUPO 063.6 DESTINAGAO DE DOCUMENTOS

O subgrupo 063.6 DESTINACAO DE DOCUMENTOS foi excluido e o seu
assunto absorvido pelo equivalente 061.52 AVALIACAO. Nas subdivisdes deste
descritor classificam-se documentos referentes aos procedimentos para aplicagcéao
dos prazos de guarda e da destinacéao final definidos nas tabelas de temporalidade e
destinacdo de documentos de arquivo relativas as atividades-meio e atividades-fim
do 6rgéo e entidade, bem como aqueles referentes a metodologia utilizada para a
selecao dos documentos.

Nao ha temporalidade para o
DOCUMENTOS e nem para o seu equivalente

codigo 063.6 DESTINAGAO DE

SUBGRUPO 063.61 ANALISE. AVALIAGAO. SELEGAO (INCLUSIVE TABELAS
DE TEMPORALIDADE)

O subgrupo 063.61 ANALISE. AVALIACAO. SELECAO(INCLUSIVE
TABELAS DE TEMPORALIDADE) foi excluido e os assuntos a que se referia foram
absorvidos pelos seguintes subgrupos equivalentes: 061.4 ELABORACAO DOS
INSTRUMENTOS TECNICOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS no qual incluem-se
documentos referentes a elaboragdao do codigo de classificagcdo e da tabela de
temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo relativos as atividades-fim do
orgdo e entidade; e 061.52 AVALIACAO, no qual classificam-se documentos
referentes aos procedimentos para aplicagdo dos prazos de guarda e da destinagao
final definidos nas tabelas de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo
relativas as atividades-meio e atividades-fim do 6rgdo e entidade, bem como aqueles
referentes a metodologia utilizada para a sele¢gao dos documentos.

Houve mudangas na temporalidade do 063.61 ANALISE. AVALIACAO e
seus equivalentes:

063.61 ANALISE. AVALIACAO. | Fase Fase Destinacao
SELECAO corrente: intermediaria: | final:
5 anos 5 anos guarda
permanente
TABELA DE TEMPORALIDADE Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
enquanto - eliminacao




vigora
061.4 ELABORACAO DOS | Fase Fase Destinacao
INSTRUMENTOS TECNICOS DE | corrente: intermediaria: | final:
GESTAO DE DOCUMENTOS Até a|5anos guarda
finalizagao permanente
da
elaboragao
dos
instrumentos
061.52 AVALIACAO Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:

Observagao: eliminar, 2 anos apés a finalizagdo da elaboragdo, as versdes
preliminares dos instrumentos, assim como os demais exemplares quando
ocorrerem atualizagdes.

SUBGRUPO 063.62 ELIMINAQAO (INCLUSIVE TERMOS, LISTAGENS E EDITAIS
DE CIENCIA DE ELIMINACAQ)

O subgrupo 063.62 ELIMINACAO (INCLUSIVE TERMOS, LISTAGENS E
EDITAIS DE CIENCIA DE ELIMINACAO) foi excluido e o seu assunto esta
contemplado no seu equivalente 061.521 ELIMINACAO. Neste subgrupo devem-se
incluir documentos referentes aos procedimentos para analise e selecdo de
documentos de arquivo, bem como aqueles referentes a elaboragao de listagens de
eliminacado, de planos de destinacdo, de editais de ciéncia de eliminacéo e de termos
de eliminacéo.

A temporalidade entre o codigo 063.62 ELIMINACAO e seu equivalente no
novo plano de classificacdo nao foi alterada.

SUBGRUPO 063.63 TRANSAFERENCIA. RECOLHIMENTO (INCLUSIVE
GUIAS E TERMOS DE TRANSFERENCIA; GUIAS, RELACOES E TERMOS DE
RECOLHIMENTO; E LISTAGENS DESCRITIVAS DO ACERVO)

O subgrupo 063.63 TRANSFERENCIA. RECOLHIMENTO (INCLUSIVE
GUIAS E TERMOS DE TRANSFERENCIA; GUIAS, RELACOES E TERMOS DE
RECOLHIMENTO; E LISTAGENS DESCRITIVAS DO ACERVO) foi excluido porém
seu assunto esta contemplado no seus equivalentes: 061.522 TRANSFERENCIA, no
qual incluem-se documentos referentes aos procedimentos para controle da
passagem de documentos do arquivo corrente (arquivos setoriais) para o arquivo
intermediario (arquivo central ou geral), tais como: listagem descritiva do acervo,
guia e termo de transferéncia; e 061.523 RECOLHIMENTO, no qual incluem-se
documentos referentes aos procedimentos para controle da passagem de



documentos do arquivo intermediario para o arquivo permanente, tais como:
listagem descritiva do acervo, guia e termo de recolhimento.

A temporalidade entre o codigo 063.63 TRANSFERENCIA.
RECOLHIMENTO e seus equivalentes no novo plano de classificacdo nao foi
alterada.

GRUPO 064 DOCUMENTAGAO MUSEOLOGICA

O grupo 064 DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA mudou para 064
CONSERVACAO E PRESERVACAO DE ACERVOS. Nas subdivisdes deste
descritor classificam-se documentos referentes a desinfestagdo, higienizagdo e
controle das areas de armazenamento, a encadernacdo e a reformatacéo e
restauracéo dos documentos. Dessa forma, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 064 DOCUMENTACAO
MUSEOLOGICA n&o seréo mais classificados no atual 64 CONSERVACAO E
PRESERVACAO DE ACERVOS;

2. a equivaléncia do antigo 064 DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA s3o: as
subdivisbes do grupo 062 GESTAO DE ACERVOS BIBLIOGRAFICO E
MUSEOLOGICO; 063.1 CONSULTAS; e 063.2 EMPRESTIMOS.

A temporalidade e a destinagédo final da documentagcdo museoldgica era
atribuida de acordo com a necessidade de cada 6rgao, com a mudancga do codigo, a
referida documentag&o obedecera os prazos de guarda de acordo com os subgrupos
equivalentes.

Foram incluidas as seguintes subdivisdes neste grupo:

064.01 AVALIACAO E MONITORAMENTO

Incluem-se documentos referentes a elaboragao de diagndsticos, relatorios e
pareceres técnicos sobre as condi¢gdes de conservacgao e preservagao de acervos e
fichas de registro do tratamento adotado para a restauragdo ou encadernagao de
documentos, bem como aqueles referentes ao plano de prevengao de riscos e a
definicdo dos critérios adotados para a reformatacao de acervos.

064.1 DESINFESTACAO E HIGIENIZACAO
Incluem-se documentos referentes aos procedimentos para desinfestacéo e
higienizacédo das areas de armazenamento de acervos.

064.2 CONTROLE DAS AREAS DE ARMAZENAMENTO
Incluem-se documentos referentes aos procedimentos para controle da
climatizacdo e da seguranga dos depdésitos de guarda.

064.3 REFORMATACAO
Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes aos
procedimentos para a adoc¢éo da reformatacéo de acervos.

064.31 MICROFILMAGEM



Incluem-se documentos referentes aos procedimentos adotados para
microfilmagem de documentos.

064.32 DIGITALIZACAO
Incluem-se documentos referentes aos procedimentos adotados para
digitalizacdo de documentos.

064.4 RESTAURACAO

Incluem-se documentos referentes aos procedimentos adotados para
realizacdo de restauracao de documentos deteriorados ou danificados, bem como
aqueles referentes aos servigos de encadernacgao.

GRUPO 065 REPRODUGAO DE DOCUMENTOS

O grupo 065 REPRODUCAO DE DOCUMENTOS mudou para 065
PRODUCAO EDITORIAL no qual classificam-se documentos referentes aos projetos
de produgéo editorial do 6rgao e entidade. Dessa forma, tem-se o0 seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 065 REPRODUCAO DE
DOCUMENTOS nZo serdo mais classificados no atual 065 PRODUCAO
EDITORIAL;

2. a equivaléncia do antigo 065 REPRODUCAO DE DOCUMENTOS s&o os
codigos 064.31 MICROFILMAGEM; e 064.32 DIGITALIZACAO.

Houve mudancas na temporalidade do 0065 REPRODUCAO DE
DOCUMENTOS e seus equivalentes:

065 REPRODUCAO DE Fase Fase Destinagéo
DOCUMENTOS corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos guarda
vigora permanente
064.31 MICROFILMAGEM; e Fase Fase Destinacao
064.32 DIGITALIZACAO corrente: intermediaria: | final:
2 anos - eliminacao

Observacao: utilizar os prazos dos documentos financeiros para as transagdes que
envolvam pagamento de despesas.

Foram incluidas no grupo 065 REPRODUGAO DE DOCUMENTOS as
seguintes subdivisoes:

065.1 EDICAO. COEDICAO

Incluem-se documentos referentes a edicdo e a coedicdo de livros,
perioddicos e videos produzidos pelo 6rgao e entidade, bem como aqueles referentes
as autorizagbes de direitos autorais e a solicitagdo do registro internacional para
identificacdo de livros (ISBN) e do registro internacional para identificagcdo de
publicacdes seriadas (ISSN).

065.2 EDITORACAO E PROGRAMAGAO VISUAL;



Incluem-se documentos referentes a edi¢cao de livros, periddicos e videos, a
composicao, copidesque, traducao e revisdo de textos e a execugao de impressao e
servigos graficos, bem como aqueles referentes a elaboragao de page views.

065.3 PROMOCAO, DIVULGACAO E DISTRIBUICAO
Incluem-se documentos referentes a promogao, a divulgagéo, a doagéo e a
permuta da producao editorial do 6rgao e entidade.

GRUPO 066 CONSERVAGAO DE DOCUMENTOS

O grupo 066 CONSERVACAO DE DOCUMENTOS mudou para 066
GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO, sendo incluidos documentos
referentes ao desenvolvimento de programas, instalagdo de equipamentos,
implantacédo e controle de sistemas informatizados, bem como aqueles referentes a
administracdo da infraestrutura tecnoldgica. Dessa forma, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 066 CONSERVACAO DE

DOCUMENTOS nado serdo mais classificados no atual 066 GESTAO DE

TECNOLOGIA DA INFORMACAO;

2. a equivaléncia do antigp 066 CONSERVACAO DE DOCUMENTOS é o
codigo 064.01 AVALIACAO E MONITORAMENTO;

3. O novo 066 GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO é o equivalente
do antigo 067 INFORMATICA.

Houve mudancas na temporalidade do 066 CONSERVACAO DE
DOCUMENTOS e seu equivalente:

066 CONSERVACAO DE Fase Fase Destinacao

DOCUMENTOS corrente: intermediaria: | final:

064.01 AVALIACAO E Fase Fase Destinacao

MONITORAMENTO corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos guarda
vigora permanente

SUBGRUPO 066.1 DESINFESTAGAO. HIGIENIZAGAO

O subgrupo 066.1 DESINFESTACAO. HIGIENIZACAO mudou para 066.1
DESENVOLVIMENTO E CONTROLE DE SISTEMAS INFORMATIZADOS. Neste
subgrupo incluem-se documentos referentes ao desenvolvimento, implantagéo,
manutengao e controle de programas e sistemas informatizados, tais como: manual
de usuario desenvolvido pelo 6rgédo e entidade, cddigo fonte, especificacdo de
requisitos, diagramas, desenhos de telas, geréncia de configuragdo e projetos de
bancos de dados. Dessa forma, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no  066.1 DESINFESTACAO.

HIGIENIZACAO ndo serdo mais classificados no atual 066.1

DESENVOLVIMENTO E CONTROLE DE SISTEMAS INFORMATIZADOS;



2. a equivaléncia do antigo 066.1 DESINFESTACAO. HIGIENIZACAO ¢é o
cddigo 064.1 DESINFESTACAO E HIGIENIZACAO;

3. O novo 066.1 DESENVOLVIMENTO E CONTROLE DE SISTEMAS
INFORMATIZADOS ¢ o equivalente do antigo 067.1 PLANOS E PROJETOS.

Houve mudangas na temporalidade do 066.1 DESINFESTACAO.
HIGIENIZACAO e seu equivalente:

066.1 DESINFESTACAO. Fase Fase Destinacao
HIGIENIZACAO corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas data de
aprovacgao
das contas
064.1 DESINFESTACAO E Fase Fase Destinacao
HIGIENIZACAO corrente: intermediaria: | final:
2 anos - eliminacao

Observagao: Utilizar os prazos dos documentos financeiros para as transagdes que
envolvam pagamento de despesas.

SUBGRUPO 066.2 ARMAZENAMENTO. DEPOSITOS

O subgrupo 066.2 ARMAZENAMENTO. DEPOSITOS mudou para 066.2
INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS. Nele incluem-se documentos referentes a
instalacdo de equipamentos para a implementacdo de programas e sistemas, tais
como: manual dos equipamentos, termo de garantia, manual de  usuario
desenvolvido pela empresa proprietaria do equipamento, licenga e registro de uso.
Dessa forma, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 066.2 ARMAZENAMENTO.
DEPOSITOS ndo serdo mais classificados no atual 066.2 INSTALACAO DE
EQUIPAMENTOS;

2. a equivaléncia do antigo 066.2 ARMAZENAMENTO. DEPOSITOS é o codigo
064.2 CONTROLE DAS AREAS DE ARMAZENAMENTO;

3. O novo 066.2 INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS é o equivalente dos
antigos 067.2 PROGRAMAS. SISTEMAS. REDES; 067.21 MANUAIS
TECNICOS; e 067.22 MANUAIS DO USUARIO.

Nao houve alteracdo na temporalidade do 066.2ARMAZENAMENTO.
DEPOSITOS e seu equivalente. Porém houve a inclusdo de uma observacao: utilizar
os prazos dos documentos financeiros para as transagdes que envolvam pagamento
de despesas.

SUBGRUPO 066.3 RESTAURAGAO (INCLUSIVE ENCADERNAGAO)



O subgrupo 066.3 RESTAURACAO (INCLUSIVE ENCADERNACAO)
mudou para 066.3 ADMINISTRACAO DA INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA. Nas
subdivisbes deste descritor classificam-se  documentos referentes ao
desenvolvimento do projeto de infraestrutura tecnolégica, bem como aqueles
referentes a manutengdo, gerenciamento e uso da infraestrutura. As suas
subdivisdes sdo: 066.31 PROJETO DE MANUTENCAO; e 066.32
GERENCIAMENTO E USO. Dessa forma, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 066.3 RESTAURACAO néo serdo
mais classificados no atual 066.3 ADMINISTRACAO DA INFRAESTRUTURA
TECNOLOGICA;

2. a equivaléncia do antigo 066.3 RESTAURACAO ¢é o cddigo 064.4
RESTAURACAO.

Houve mudangas na temporalidade do 066.3 RESTAURACAO e seu
equivalente:

066.3 RESTAURACAO Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
064.4 RESTAURACAO Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
2 anos - eliminagcao

Observagao: utilizar os prazos dos documentos financeiros para as transagdes que
envolvam pagamento de despesas.

Foram acrescentadas as seguintes subdivisbes ao 066.3
RESTAURACAO:

066.31 PROJETO DE MANUTENCAO
Incluem-se documentos referentes ao projeto de manutengédo da
infraestrutura tecnoldgica, tais como: projeto da rede e configuragao dos servidores.

066.32 GERENCIAMENTO E USO

Incluem-se documentos referentes ao gerenciamento e ao uso da
infraestrutura tecnolégica, tais como: gerenciamento de discos, registro e controle
das permissdes de acesso a rede, credenciais de seguranga, gerenciamento de
correio eletrénico, relatorios de desempenho, log de dados e controle de backup.

Foram acrescentadas as seguintes subdivis6es ao grupo 066 GESTAO
DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO:

066.4 ADMINISTRACAO DE BANCO DE DADOS



Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a
instalagao, configuragcédo e gerenciamento de banco de dados.

066.41 INSTALACAO E CONFIGURACAO
Incluem-se documentos referentes a instalacéo e configuragdo de banco de
dados, estrutura, dicionario de dados, script de criacdo e stored procedures.

066.42 GERENCIAMENTO E USO

Incluem-se documentos referentes ao gerenciamento de banco de dados,
tais como: registro e controle das permissbes de acesso ao banco de dados e
relatérios de desempenho.

066.9 OUTRAS ACOES REFERENTES A GESTAO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

Na subdivisdo deste descritor classificam-se documentos referentes a outras
acdes de gestdo de tecnologia da informacdo ndo contempladas nos descritores
anteriores.

066.91 CONTROLE DO SUPORTE TECNICO
Incluem-se documentos referentes ao controle do suporte técnico prestado
para utilizagao dos sistemas informatizados.

GRUPO 067 INFORMATICA

O subgrupo 067 INFORMATICA mudou para 067 CONTRATACAO DE
PRESTACAO DE SERVICOS. Nele incluem-se documentos referentes a
contratagcdo de empresas terceirizadas para a realizacdo de servicos de
implementagdo das atividades de conservagao e preservagdo de acervos, de
producdo editorial, de gestdo de sistemas e de infraestrutura tecnoldgica e de
fornecimento de coépias de documentos a serem prestados sob o regime de
execucgao indireta, tais como: planejamento da contratagdo (estudos preliminares,
gerenciamento de riscos e termo de referéncia ou projeto basico), divulgacao
(publicagdo de editais), sele¢cdo do fornecedor (adjudicagdo, homologagao,
formalizacdo e publicagdo do contrato), indicagdo e designacao do gestor e dos
fiscais da execugdo do contrato para acompanhamento, fiscalizagdo (técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario), avaliagao e afericao dos resultados
previstos na contratacdo e demais documentos comprobatérios da prestacdo dos
servicos, relatérios, notas fiscais e faturas. Dessa forma, tem-se o seguinte cenario:

1. os documentos que eram classificados no 067 INFORMATICA ndo serdo
mais classificados no atual 067 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE

SERVICOS;

2. a equivaléncia do antigo 067 INFORMATICA ¢é o cédigo 066 GESTAO DE

TECNOLOGIA DA INFORMACAO;

3. o atual 067 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS é o
equivalente do antigo 067. 3 ASSISTENCIA TECNICA.

N&o ha temporalidade tanto para o grupo 067 INFORMATICA quanto para
seu equivalente no novo plano de classificagdo. Porém houve um acréscimo de



observacgao: utilizar os prazos dos documentos financeiros para as transagdes que
envolvam pagamento de despesas.

SUBGRUPO 067.1 PLANOS E PROJETOS

O subgrupo 067.1 PLANOS E PROJETOS foi excluido, porém seu assunto
esta contemplado no seu equivalente 066.1 DESENVOLVIMENTO E CONTROLE
DE SISTEMAS INFORMATIZADOS. Nele incluem-se documentos referentes ao
desenvolvimento, implantagdo, manutengcdo e controle de programas e sistemas
informatizados, tais como: manual de usuario desenvolvido pelo 6rgao e entidade,
cédigo fonte, especificacdo de requisitos, diagramas, desenhos de telas, geréncia de
configuracao e projetos de bancos de dados.

Nao houve alteracdo entre a temporalidade do 067.1 PLANOS E
PROJETOS e seu equivalente.

SUBGRUPOS 067.2 PROGRAMAS. SISTEMAS. REDES; 067.21 MANUAIS
TECNICOS; e 067.22 MANUAIS DO USUARIO

Os subgrupos 067.2 PROGRAMAS. SISTEMAS. REDES; 067.21 MANUAIS
TECNICOS; e 067.22 MANUAIS DO USUARIO foram excluidos e os seus assuntos
foram absorvidos pelo subgrupo equivalente 066.2 INSTALACAO DE
EQUIPAMENTOS. Nele incluem-se documentos referentes a instalacdo de
equipamentos para a implementagcao de programas e sistemas, tais como: manual
dos equipamentos, termo de garantia, manual de usuario desenvolvido pela empresa
proprietaria do equipamento, licenga e registro de uso.

Houve mudangas na temporalidade dos subgrupos 067.2 PROGRAMAS.
SISTEMAS. REDES; 067.21 MANUAIS TECNICOS; e 067.22 MANUAIS DO
USUARIO e seu equivalente:

067.2 PROGRAMAS. SISTEMAS. | Fase Fase Destinacao

REDES; corrente: intermediaria: | final:

067.21 MANUAIS TECNICOS; e enquanto 5 anos guarda

067.22 MANUAIS DO USUARIO vigora permanente

066.2 INSTALACAO DE | Fase Fase Destinacao

EQUIPAMENTOS corrente: intermediaria: | final:
enquanto 5 anos eliminagcao
vigora

SUBGRUPO 067.3 ASSISTENCIA TECNICA

O subgrupo 067.3 ASSISTENCIA TECNICA foi excluido, porém o assunto foi
mantido no seu equivalente 067 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS.
Nele incluem-se documentos referentes a contratagdo de empresas terceirizadas
para a realizacdo de servicos de implementagao das atividades de conservacao e
preservacao de acervos, de producido editorial, de gestdo de sistemas e de
infraestrutura tecnolégica e de fornecimento de copias de documentos a serem



prestados sob o regime de execugdo indireta, tais como: planejamento da
contratacao (estudos preliminares, gerenciamento de riscos e termo de referéncia ou
projeto basico), divulgacdo (publicacdo de editais), selecdo do fornecedor
(adjudicagdo, homologacéo, formalizagdo e publicagdo do contrato), indicagdo e
designacgao do gestor e dos fiscais da execugdo do contrato para acompanhamento,
fiscalizagdo (técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario), avaliagcédo e
afericdo dos resultados previstos na contratagdo e demais documentos
comprobatérios da prestacdo dos servigos, relatérios, notas fiscais e faturas.

Houve mudancas na temporalidade do 067.3 ASSISTENCIA TECNICA e seu
equivalente:

067.3 ASSISTENCIA TECNICA Fase Fase Destinacdo
corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
067 CONTRATACAO DE Fase Fase Destinacao
PRESTACAO DE SERVICOS corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas | aprovacéo

pelo Tribunal
de Contas ou

das contas
pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacdo |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

Observacao: eliminar, apos 2 anos, os documentos referentes as contratacbes nao
efetivadas.

GRUPO 069 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTAGAO E
INFORMAGAO

No grupo 069 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTACAO E
INFORMACAO houve a atualizagdo do descritor para 069 OUTRAS ACOES
REFERENTES A GESTAO DA DOCUMENTACAO E DA INFORMACAO. Nas
subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes a outras ag¢des de
gestdo da documentagdo e da informagdo nado contempladas nos descritores
anteriores.

O grupo 069 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTACAO E
INFORMACAO nao possui indicagéo de temporalidade, assim como o 069 OUTRAS
ACOES REFERENTES A GESTAO DA DOCUMENTACAO E DA INFORMACAO.



No grupo 069 OUTRAS Ag()ES REFERENTES A GESTAO DA
DOCUMENTACAO E DA INFORMACAO foram acrescentadas as seguintes
subdivisdes:

069.1 TRATAMENTO TECNICO DA DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA
PERMANENTE

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se documentos referentes ao
tratamento técnico da documentagéo arquivistica de guarda permanente.

069.11 ARRANJO E DESCRICAO

Incluem-se documentos referentes a metodologia adotada para o
desenvolvimento das atividades de identificacdo, arranjo e descrigdo dos
documentos arquivisticos de guarda permanente.

069.12 ELABORACAO DE INSTRUMENTOS DE PESQUISA

Incluem-se documentos referentes a elaboracdo dos instrumentos que
permitem a identificacdo e a localizagdo dos documentos arquivisticos de guarda
permanente, tais como: catalogo, guia, inventario, listagem descritiva do acervo,
repertorio e tabela de equivaléncia.

069.2 FORNECIMENTO DE COPIAS DE DOCUMENTOS
Incluem-se documentos referentes a requisicao e ao controle da reprodugao
de documentos por impressao e por outros servigos reprograficos.

069.3 PUBLICACAO DE MATERIAS

Incluem-se documentos referentes a publicacdo de matérias, da
competéncia do 6rgao e entidade, em diarios oficiais e em peridédicos de grande
circulagao.

SUBCLASSE 070 COMUNICAGAO

Na subclasse 070 COMUNICACAQ' houve uma atualizacdo. No novo cédigo
ela corresponde a 070 GESTAO DOS SERVICOS POSTAIS E DE
TELECOMUNICACOES, que contempla documentos referentes as atividades
desenvolvidas pelo 6rgdo e entidade para a gestdo dos servigos postais e de
telecomunicagdes (radiofrequéncia, telex, telefonia, fax e transmisséo de dados, voz
e imagem), bem como, aqueles referentes a contratacdo de prestacdo de servigos
de instalagéo, manutencao e reparo e a autorizagao e controle de uso.

Houve mudancas na temporalidade do 070 COMUNICACAO e do 070
GESTAO DOS SERVICOS POSTAIS E DE TELECOMUNICACOES:

070 COMUNICACAO Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:

' Fazendo uma andlise do antigo codigo 070 COMUNICACAO com a 070.01 NORMATIZACAO.
REGULAMENTACAO percebe-se que esta subclasse contempla mais a descricdo do antigo codigo 070
COMUNICACAO do que o 070 GESTAO DOS SERVICOS POSTAIS E DE TELECOMUNICACOES como
indicado no novo codigo de classificagdo. Além disso, a subclasse 070.01 NORMATIZACAO.
REGULAMENTACAO possui a mesma temporalidade que o antigo cédigo 070 COMUNICACAO. Tal
consideracéo devera ser sanada junto ao Arquivo Nacional (AN).



enquanto 5 anos guarda

vigora permanente
070 GESTAO DOS SERVICOS Fase Fase Destinacéo
POSTAIS E DE corrente: intermediaria: | final:

TELECOMUNICAGOES - - -

GRUPO 071 SERVICO POSTAL

No grupo 071 SERVICO POSTAL ocorreu uma mudanga para 071
CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS. Agora, neste codigo,
classificam-se documentos referentes a contratacdo de empresas terceirizadas para
a realizacdo de fornecimento de servigos de instalacdo, manutencéo e reparo dos
servicos postais e de telecomunicacbes a serem prestados sob o regime de
execucgao indireta, tais como: planejamento da contratagdo (estudos preliminares,
gerenciamento de riscos e termo de referéncia ou projeto basico), divulgacao
(publicagdo de editais), sele¢cdo do fornecedor (adjudicagdo, homologagao,
formalizacdo e publicagdo do contrato), indicagdo e designacao do gestor e dos
fiscais da execugdo do contrato para acompanhamento, fiscalizagdo (técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario), avaliagao e afericao dos resultados
previstos na contratacdo e demais documentos comprobatérios da prestacdo dos
servicos, relatérios, notas fiscais e faturas. Assim, o cenario corrente da mudanca é:

1. os documentos que eram classificados no 071 SERVICO POSTAL nao serao
mais classificados no atual 071 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE
SERVICOS;

2. a equivaléncia do antigo 071 SERVICO POSTAL no novo codigo € o 071.1
SERVICO POSTAL.

Houve mudangas na temporalidade do 071 SERVICO POSTAL e o seu
equivalente:

071 SERVICO POSTAL Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
071.1 SERVICO POSTAL Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas | aprovacéo
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal




até a | de Contas ou
apresentacdo |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 071.1 SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA

O subgrupo 071.1 SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA foi atualizado
para 071.1 SERVICO POSTAL (Contratagcdo de prestacdo de servigos) com
alteragdo em seu descritor. Agora, neste codigo, 071.1 SERVICO POSTAL
(Contratagdo de prestagdo de servigos) incluem-se documentos referentes a
contratagdo de empresas terceirizadas para a realizagdo de servigos postais,
passando a ser mais abrangente que o antigo 071.1 SERVICOS DE ENTREGA
EXPRESSA.

Houve mudangas na temporalidade do 071.1 SERVICOS DE ENTREGA
EXPRESSA e 0 071.1 SERVICO POSTAL:

071.1 SERVICOS DE ENTREGA | Fase Fase Destinacao
EXPRESSA corrente: intermediaria: | final:
071.1 SERVICO POSTAL Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas | aprovacéo
pelo Tribunal | das  contas

de Contas ou

pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacdo |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPOS 071.11 NACIONAL; 071.12 INTERNACIONAL; 071.2 SERVICOS DE
COLETA, TRANSPORTE E ENTREGA DE CORRESPONDENCIA AGRUPADA -
MALOTE; 071.3 MALA OFICIAL; 071.9 OUTROS SERVICOS POSTAIS

Os subgrupos em questao foram excluidos do novo plano de classificacédo e
incorporados ao seu equivalente 071.1 SERVICO POSTAL (Contratagdo de
prestacdo de servigos). Neste codigo serao classificados documentos referentes a
contratacao de empresas terceirizadas para a realizacdo de servigcos postais.



Houve mudangas na temporalidade dos subgrupos 071.11 NACIONAL,;
071.12 INTERNACIONAL; 071.2 SERVICOS DE COLETA, TRANSPORTE E
ENTREGA DE CORRESPONDENCIA AGRUPADA - MALOTE; 071.3 MALA
OFICIAL; 071.9 OUTROS SERVICOS POSTAIS e seu equivalente:

071.11 NACIONAL; Fase Fase Destinacao

071.12 INTERNACIONAL; corrente: intermediaria: | final:

071.2 SERVICOS DE COLETA, até 5 anos a eliminacéo

TRANSPORTE E ENTREGA DE aprovagao contar da

CORRESPONDENCIA AGRUPADA | das contas data de

- MALOTE; aprovagao

071.3 MALA OFICIAL; e das contas

071.9 OUTROS SERVICOS

POSTAIS

071.1 SERVICO POSTAL Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da

das contas | aprovacéo

pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentacdo |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatorio
de Gestéo

Foram incluidas as seguintes subdivisées no grupo 071
CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS:

071.4 SERVICO DE TELEFONIA. SERVICO DE FAX
Incluem-se documentos referentes a contratagdo de empresas terceirizadas
para a realizacao de servigos de telefonia e de fax.

071.5 SERVICO DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E IMAGEM

Incluem-se documentos referentes a contratagdo de empresas terceirizadas
para a realizagao de servigos de acesso a internet, bem como aqueles referentes a
assinatura de televisédo e videoconferéncia.

GRUPO 072 SERVIGO DE RADIO

O grupo 072 SERVICO DE RADIO mudou para 072 EXECUCAO DE
SERVICOS PELO ORGAO E ENTIDADE. Agora, neste codigo, 072 EXECUCAO DE
SERVICOS PELO ORGAO E ENTIDADE ser3o classificados documentos referentes
a instalagdo, manutengao e reparo dos servigos de telecomunicagdes, executados
com meios préprios pelo 6rgao e entidade, ndo gerando contratacdo de empresas



terceirizadas ou pagamento de despesas. Entdo, dentro das mudancgas ocorridas,
tem-se o seguinte cenario:

1. aqueles que eram classificados no 072 SERVICO DE RADIO nao serdo mais
classificados no atual 072 EXECUCAO DE SERVICOS PELO ORGAO E
ENTIDADE;

2. a equivaléncia do 072 SERVICO DE RADIO é o novo 071.2 SERVICO DE
RADIOFREQUENCIA (Contratagéo de prestagéo de servicos).

Houve mudancas na temporalidade do 072 SERVICO DE RADIO e seu
equivalente:

072 SERVICO DE RADIO Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
071.2 SERVICO DE | Fase Fase Destinacao
RADIOFREQUENCIA corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da

das contas | aprovacéo
pelo Tribunal | das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal

até a | de Contas ou
apresentacdo |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBGRUPO 072.1 INSTALAGAO. MANUTENGAO. REPARO

O subgrupo 072.1 INSTALACAO. MANUTENCAO. REPARO foi excluido,
porém seu assunto esta contemplado no seu equivalente 071.2 SERVICO DE
RADIOFREQUENCIA, no qual incluem-se documentos referentes a contratagéo de
empresas terceirizadas para a realizagcao de servigcos de radiofrequéncia.

Houve mudangas na temporalidade do 072.1 INSTALACAO. MANUTENCAO.
REPARO e seu equivalente:

072.1 INSTALACAO. | Fase Fase Destinacao
MANUTENCAO. REPARO corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminacao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao




das contas

071.2 SERVICO
RADIOFREQUENCIA

DE

Fase
corrente:

até a
aprovacao
das contas
pelo Tribunal
de Contas ou
até a
apresentacao
do Relatério
de Gestao

Fase
intermediaria:
5 anos a
contar da
aprovagao
das contas
pelo Tribunal
de Contas ou
10 anos a
contar da
apresentacao
do Relatério
de Gestao

Destinacao
final:
eliminagcao

GRUPO 073 SERVICO DE TELEX

No grupo 073 SERVICO DE TELEX houve mudanga para o 073
AUTORIZACAO E CONTROLE DE USO. Agora, nas subdivisbes deste descritor,
classificam-se documentos referentes a autorizagdo e controle de uso dos servigos
de radiofrequéncia, de telex, de telefonia, de fax e de transmissao de dados, voz e

imagem. Ent&o, dentro da mudanga ocorrida, tem-se o seguinte cenario:

1. aqueles que eram classificados no 073 SERVICO DE TELEX nédo serdo mais

classificados no atual 073 AUTORIZACAO E CONTROLE DE USO;

2. a equivaléncia do antigo 073 SERVICO DE TELEX €& o novo cédigo 071.3

SERVICO DE TELEX (CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS).

Houve mudancgas na temporalidade do 073 SERVICO DE TELEX e seu

equivalente:
073 SERVICO DE TELEX Fase Fase Destinacéo
corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminacao
aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
071.3 SERVICO DE TELEX Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas | aprovacéo
pelo Tribunal [ das  contas

de Contas ou
até a
apresentacao

pelo Tribunal
de Contas ou
10 anos a




do Relatério | contar da
de Gestao apresentacao
do Relatério
de Gestao

SUBCLASSE 073.1 INSTALAGCAO. MANUTENGAO. REPARO

Na subclasse 073.1 INSTALACAO. MANUTENCAO. REPARO ocorreu uma
mudanca para 073.1 SERVICO DE RADIOFREQUENCIA. Agora, neste codigo
073.1 SERVICO DE RADIOFREQUENCIA incluem-se documentos referentes a
autorizacao e ao controle do uso dos servigos de radiofrequéncia. Assim, o cenario
corrente das mudangas é:

1. os documentos que eram classificados no 073.1 INSTALACAO.
MANUTENCAO. REPARO nZo serdo mais classificados no atual 073.1
SERVICO DE RADIOFREQUENCIA;

2. a equivaléncia do antigo 073.1 INSTALACAO. MANUTENCAO. REPARO é o
cdédigo 071.3 SERVICO DE TELEX (CONTRATACAO DE PRESTACAO DE
SERVICOS).

Houve mudancas na temporalidade do 073.1 INSTALACAO. MANUTENCAO.
REPARO e seu equivalente:

073.1 INSTALACAO. Fase Fase Destinacéo
MANUTENCAO. REPARO corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
071.3 SERVICO DE TELEX Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovagao contar da
das contas | aprovacéo

pelo Tribunal
de Contas ou
até a
apresentacao
do Relatério
de Gestao

das contas
pelo Tribunal
de Contas ou
10 anos a
contar da
apresentacao
do Relatério
de Gestao

Foram criadas as seguintes subdivisbes para o grupo 073

AUTORIZAGAO E CONTROLE DE USO:




073.1 SERVICO DE RADIOFREQUENCIA
Incluem-se documentos referentes a autorizagdo e ao controle do uso dos
servigos de radiofrequéncia.

073.2 SERVICO DE TELEX
Incluem-se documentos referentes a autorizagdo e ao controle do uso dos
servigos de telex.

073.3 SERVICO DE TELEFONIA. SERVICO DE FAX

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes a
autorizacao: Incluem-se documentos referentes a transferéncia de propriedade ou
titularidade das linhas telefénicas e dos servicos telefénicos fixo ou mével.

073.31 TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE OU TITULARIDADE
Incluem-se documentos referentes a transferéncia de propriedade ou
titularidade das linhas telefénicas e dos servigos telefénicos fixo ou movel.

073.32 REGISTRO DE LIGACOES
Incluem-se documentos referentes a autorizagdo e ao controle das ligagbes
interurbanas, internacionais e de telefonia mével.

073.33 DIVULGACAO DE LISTAS TELEFONICAS INTERNAS

Incluem-se as listagens de servidores e unidades administrativas, com os
respectivos ramais internos, elaboradas com o objetivo de facilitar e agilizar a
comunicagao interna no 6rgao e entidade.

GRUPO 074 SERVIGO TELEFONICO (INCLUSIVE AUTORIZACAO PARA
LIGACOES INTERURBANAS). FAC-SIMILE (FAX)

O grupo 074 SERVICO TELEFONICO (INCLUSIVE AUTORIZACAO PARA
LIGACOES INTERURBANAS). FAC-SIMILE (FAX) do cédigo de 2001 foi excluido,
contudo, seu assunto esta contemplado em seus equivalentes: 071.4 SERVICO DE
TELEFONIA. SERVICO DE FAX (Contratacdo de prestagdo de servigos), no qual
incluem-se documentos referentes a contratagcdo de empresas terceirizadas para a
realizacdo de servicos de telefonia e de fax; e 073.32 REGISTRO DE LIGACOES
(Servigo de telefonia. servico de fax/ Autorizagdo e controle de uso), no qual
incluem-se documentos referentes a autorizagcdo e ao controle das ligagbes
interurbanas, internacionais e de telefonia movel.

Houve mudancas na temporalidade do 074 SERVICO TELEFONICO
(INCLUSIVE AUTORIZACAO PARA LIGACOES INTERURBANAS). FAC-SIMILE
(FAX) e seu equivalente o 071.4 SERVICO DE TELEFONIA. SERVICO DE FAX e e
Ja para 0 073.32 REGISTRO DE LIGACOES, n&o houve alteragées.

074 SERVICO TELEFONICO | Fase Fase Destinacao
(INCLUSIVE AUTORIZACAO PARA | corrente: intermediaria: | final:
LIGACOES INTERURBANAS). FAC- | 2 anos - eliminagao
SIMILE (FAX)

71.4 SERVICO DE TELEFONIA.|Fase Fase Destinagéo




SERVICO DE FAX

corrente:

até a
aprovagao
das contas
pelo Tribunal
de Contas ou
até a
apresentacao
do Relatério
de Gestao

intermediaria:
5 anos a
contar da
aprovacao

das contas
pelo Tribunal
de Contas ou
10 anos a
contar da
apresentacao
do Relatério
de Gestao

final:
eliminagcao

073.32 REGISTRO DE LIGACOES

Fase
corrente:
2 anos

Fase
intermediaria:

Destinacao
final:
eliminagcao

SUBGRUPO 074.1 INSTALAGAO. TRANSFERENCIA. MANUTENGAO. REPARO

O subgrupo 074.1

INSTALACAO. TRANSFERENCIA. MANUTENCAO.
REPARO do cédigo de 2001 também foi excluido, no entanto seu assunto esta
contemplado nos seus equivalentes: 071.4 SERVICO DE TELEFONIA. SERVICO

DE FAX (Contratacdo de prestacdo de servicos); e 073.31 TRANSFERENCIA DE

PROPRIEDADE OU TITULARIDADE (Servico de telefonia. servico de fax /
Autorizagcdo e controle de uso), no qual incluem-se documentos referentes a
transferéncia de propriedade ou titularidade das linhas telefénicas e dos servigcos

telefénicos fixo ou movel.

Houve mudangas na temporalidade do 074.1 INSTALACAO.
TRANSFERENCIA. MANUTENCAO. REPARO e seus equivalentes:
074 .1 INSTALACAO. | Fase Fase Destinacao
TRANSFERENCIA. MANUTENCAO. | corrente: intermediaria: | final:
REPARO até 5anos a eliminagcao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
071.4 SERVICO DE TELEFONIA. | Fase Fase Destinacao
SERVICO DE FAX corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas

de Contas ou
até a

pelo Tribunal
de Contas ou




apresentacdo |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéao

073.31 TRANSFERENCIA DE | Fase Fase Destinacao
PROPRIEDADE OU TITULARIDADE | corrente: intermediaria: | final:

até al| 2anos eliminagcao
conclusdo da
transferéncia

SUBGRUPO 074.2 LISTAS TELEFONICAS INTERNAS

O subgrupo 074.2 LISTAS TELEFONICAS INTERNAS do cédigo de 2001 foi
excluido, no entanto seu assunto esta contemplado no seu equivalente 073.33
DIVULGACAO DE LISTAS TELEFONICAS INTERNAS, no qual incluem-se as
listagens de servidores e unidades administrativas, com os respectivos ramais
internos, elaboradas com o objetivo de facilitar e agilizar a comunicagao interna no
orgéo e entidade.

Ndo houve alteracdo de temporalidade entre o 074.2 LISTAS
TELEFONICAS INTERNAS e seu equivalente.

SUBGRUPO 074.3 CONTAS TELEFONICAS

O subgrupo 074.3 CONTAS TELEFONICAS foi excluido do cédigo de 2001,
no entanto seu assunto esta contemplado no seu equivalente 071.4 SERVICO DE
TELEFONIA. SERVICO DE FAX (Contratacdo de prestagdo de servigos). Neste
subgrupo incluem-se documentos referentes a contratacdo de empresas
terceirizadas para a realizagao de servicos de telefonia e de fax.

Houve mudancas na temporalidade do 074.3 CONTAS TELEFONICAS e
seu equivalente:

074.3 CONTAS TELEFONICAS Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovagao contar da
das contas data de
aprovagao
das contas
071.4 SERVICO DE TELEFONIA. | Fase Fase Destinacao
SERVICO DE FAX corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas




de Contas ou
até a
apresentacao
do Relatério
de Gestao

pelo Tribunal
de Contas ou
10 anos a
contar da
apresentacao
do Relatério
de Gestao

GRUPO 075 SERVIGOS DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E IMAGEM

O grupo 075 SERVICO DE TRANSMISSAO DE DADOS foi excluido, porém
seu assunto esta contemplado em dois equivalentes: 071.5 SERVICO DE
TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E IMAGEM, no qual incluem-se documentos
referentes a contratagdo de empresas terceirizadas para a realizagdo de servigos de
acesso a internet, bem como aqueles referentes a assinatura de televisao e
videoconferéncia; e 073.4 SERVICO DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E
IMAGEM, no qual incluem-se documentos referentes a autorizagdo e ao controle do

uso dos servicos de acesso a internet, assinatura de televisao e videoconferéncia.

Houve mudancas na temporalidade do 075 SERVICO DE TRANSMISSAO

DE DADOS e seus equivalentes:

075 SERVICO DE TRANSMISSAO | Fase Fase Destinacao
DE DADOS corrente: intermediaria: | final:
até 5anos a eliminagcao
aprovacao contar da
das contas data de
aprovacao
das contas
071.5 SERVICO DE TRANSMISSAO | Fase Fase Destinacéo
DE DADOS, VOZ E IMAGEM corrente: intermediaria: | final:
até al5 anos a|eliminagao
aprovacao contar da
das contas | aprovacao
pelo Tribunal |das  contas
de Contas ou | pelo Tribunal
até a | de Contas ou
apresentagcao |10 anos a
do Relatério | contar da
de Gestéao apresentacao
do Relatério
de Gestéao
073.4 SERVICO DE TRANSMISSAO | Fase Fase Destinacao
DE DADOS, VOZ E IMAGEM corrente: intermediaria: | final:
2 anos - eliminagcao




GRUPO 079 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A COMUNICAGOES

O grupo 079 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A COMUNICACOES foi
extinto. Este grupo foi criado para ser desenvolvido pelo 6rgdo de acordo com a
necessidade, bem como a temporalidade e destinagdo. O grupo nao possui nenhum
equivalente no novo plano de classificagao.

ANALISE DA APLICABILIDADE DA SUBCLASSE 080

A mudanca mais visivel entre os codigos foi a inclusdo da subclasse 080.
Essa é uma subclasse bastante interessante de ser analisada, principalmente por
causa do seu historico.

Até o segundo semestre de 2004 a 080 era uma das subclasses vagas para
que os 6rgaos da administragao publica federal pudessem fazer as suas expansdes
relativas a novas atividades desenvolvidas pelos 6rgaos

Em agosto de 2004, o Conarg aprovou o0 uso da subclasse 080 pelos
Comandos Militares e pelas organizagdes que os integram, através da Resolugéo n°
21/2004:

Considerando a necessidade de se definir uma subclasse para os conjuntos
documentais especificos a gestdo de pessoal militar, em decorréncia das sugestdes
apresentadas pelo Ministério da Defesa e pelos Comandos da Aeronautica, do
Exército e da Marinha, a partir da legislagdo que regula a situagdo, obrigacdes,
deveres, direitos e prerrogativas dos membros das Forgas Armadas. (Conarqg, 2004,
grifo nosso)

Entdo a subclasse 080 Pessoal Militar pelo Ministério da Defesa, passou a
fazer parte do cédigo e da tabela de temporalidade de documentos aprovados pela
resolucdo n. 14, de 2001.

Art. 1° Aprovar a subclasse 080 PESSOAL MILITAR, que passara a integrar
o Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a Administragao Publica:
Atividades-Meio e da Tabela Basica de Temporalidade e Destinagcdo de Documentos
de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragcdo Publica, aprovados pela
Resolucao n°® 14, de 24 de outubro de 2001, do CONARQ, para uso no Ministério da
Defesa, nos Comandos Militares e nas organizagdes que os integram.

Contudo, a classe 080 nao foi incluida no Cdédigo de Classificagdo e na
Tabela de Temporalidade e destinacdo de documentos da Administragcdo Publica
Federal disponibilizados no site do Arquivo Nacional em suas publicagdes técnicas.
A Unica versao acessivel ao publico € a mesma publicada em 2001. Nem mesmo
houve uma inclusdo do codigo 080 e sua temporalidade como anexo a Resolugéao n°
21/2004.

Apos a publicagdo do novo Cdédigo de Classificacdo e da Tabela de
Temporalidade, a classe 080 dedicada ao servigo militar foi publicizada, porém como
anexo ao documento “A subclasse 080 PESSOAL MILITAR (anexo 1) destina-se ao
uso no Ministério da Defesa, nos Comandos Militares e nas organizagdes que 0s
integram.” (Arquivo Nacional , 2020). Assim, o anexo foi intitulado “ Anexo | — Cdodigo
de classificagcdo e Tabela de temporalidade e destinacido de documentos Subclasse
080 PESSOAL MILITAR”.



Fazendo uma breve leitura do cédigo 080, € possivel verificar que os
descritores dos cddigos numéricos sdo, de fato, referentes aos atos que
regulamentam obrigagdes, deveres, direitos dos membros das For¢cas Armadas.
Esta representacéo torna-se muito visivel ao se observar as os grupos contidos na
subclasse 080 PESSOAL MILITAR:

081 INGRESSO NAS FORCAS ARMADAS

082 PLANO DE CARREIRA

083 MOVIMENTACAO. DESTAQUE. ADICAO. EXCLUSAO DO SERVICO ATIVO
084 VIOLACAO DAS OBRIGACOES E DOS DEVERES

085 DIREITOS E PRERROGATIVAS

086 INATIVOS E PENSIONISTAS

087 ASSISTENCIA

088 ( VAGA)

089 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL MILITAR

Dentro deste contexto, os descritores sdo uma representacédo do(a) : Lei n°
6.880/1980 que dispde sobre o Estatuto dos Militares; Decreto n° 88.455/1983 que
regulamenta a designacdo de militar da reserva remunerada das Forgcas Armadas
para o servico ativo prevista no Estatuto dos Militares; Decreto n° 4.307/2002 que
regulamenta a Medida Proviséria no 2.215-10, de 31 de agosto de 2001, que dispde
sobre a reestruturagdo da remuneragao dos militares das Forcas Armadas, altera as
Leis nos 3.765, de 4 de maio de 1960, e 6.880, de 9 de dezembro de 1980, e da
outras providéncias; Decreto n° 4.346, de 2002 que aprova o Regulamento
Disciplinar do Exército (R-4) e da outras providéncias.

Desta forma, ndo ha aplicabilidade da subclasse para os demais 6rgaos da
administracdo publica federal. Esta subclasse ndo esta inserida no contexto das
fungdes, subfuncdes, atividades e/ou dos atos que ndo sejam relativos ao Ministério
da Defesa, aos Comandos Militares e as organizagdes que os integram.

SUBCLASSE 090 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRAGAO
GERAL

A subclasse 090 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO
GERAL no cdédigo de classificacdo de 2001 foi utilizada para: a inclusdo de assuntos
gue nao possuiam classificagao especifica, e evitar a proliferacdo de subclasses que
possam ser reservadas para possiveis expansdes. Entretanto, os documentos soé
poderiam ser aqui classificados apos a verificagdo da nao-existéncia de outras
subclasses nas quais pudessem ser inseridos.

No plano de classificagdo publicado em 2020, a subclasse passou a ser
vaga.

GRUPO 091 ACOES JUDICIAIS
O codigo 091 ACOES JUDICIAIS foi extinto. Contudo, os documentos que

eram classificados no 091 ACOES JUDICIAIS deverdo ser divididos entre quatro
equivalentes da subclasse 004 ASSESSORAMENTO JURIDICO: 004.11



UNIFORMIZACAO DO ENTENDIMENTO JURIDICO no qual incluem-se
documentos referentes a analise e a fixagcao de interpretacdo da Constituicdo, das
leis, dos tratados e dos demais atos normativos, a serem seguidos, de modo
uniforme, pelo 6rgdo e entidade, quando ndo houver orientagdo normativa superior,
tais como: instrugdes, pareceres e notas; 004.12 ANALISE DOS INSTRUMENTOS
ADMINISTRATIVOS no qual incluem-se documentos referentes ao exame e a
analise prévia ou conclusiva de textos de editais de licitacdo, de contratos e de
instrumentos congéneres a serem publicados e celebrados pelo 6rgdo e entidade;
004.21 REPRESENTACAO EXTRAJUDICIAL no qual incluem-se documentos
referentes a solugéo extrajudicial dos litigios, visando a composi¢cédo entre as partes
em conflito de interesses, por meio de mediacao, conciliagdo, arbitragem e demais
técnicas de composi¢do e administracdo de conflitos; 004.22 REPRESENTACAO
JUDICIAL no qual incluem-se documentos referentes as acdes defendidas pela
assessoria ou consultoria juridica em processos administrativos e judiciais, perante
todas as instancias, ordinarias ou extraordinarias, utilizando as medidas capazes de
propiciar a efetiva defesa dos interesses do 6rgao e entidade.

Dessa forma, cada equivaléncia vai detalhar o assunto do documento que
sera classificado, cabendo ao responsavel fazer uma leitura cuidadosa antes de
aplicar uma reclassificagao, tendo em vista a descricdo com um teor mais genérico
do grupo 091 ACOES JUDICIAIS.

Houve mudancgas na temporalidade ja que cada equivaléncia vai apresentar
variagbes na sua temporalidade. Por conseguinte, isso exigira maior atencéo por
parte de profissional responsavel por uma reclassificagao.

CLASSE 900 ASSUNTOS DIVERSOS

Na classe 900 ASSUNTOS DIVERSOS eram incluidos documentos de
carater genéricos referentes a administracdo geral com assuntos que n&o tinham
classificagdo especifica nas demais classes do cédigo. Ocorreu uma atualizagao
para 900 ADMINISTRACAO DE ATIVIDADES ACESSORIAS no qual sdo
classificados documentos referentes ao desenvolvimento de atividades
complementares, normalmente, vinculadas as atividades-meio, mas que nao sao
essenciais para o funcionamento e cumprimento das competéncias finalisticas do
orgao e entidade.

SUBCLASSE 910 SOLENIDADES. COMEMORAGOES. HOMENAGENS

Na subclasse 910 SOLENIDADES. COMEMORACOES. HOMENAGENS
ocorreu uma mudanca para 910 GESTAO DE EVENTOS, detalhando os tipos de
gestdo de eventos, e dessa forma, criando-se subdivisées. No codigo 910 GESTAO
DE EVENTOS serao classificados documentos referentes a gestdo dos eventos
promovidos e realizados pelo 6rgéao e entidade, como: solenidades, comemoragoes,
homenagens, congressos, conferéncias, seminarios, simposios, jornadas, oficinas,
encontros, convencgdes, ciclos de palestras, mesas redondas, feiras, salbes,
exposi¢cdes, mostras, exibicdo de filmes e videos, langcamentos de livros, festas e
concursos culturais. Assim, o cenario corrente das mudangas é:



1. os documentos que eram classificados no 910 SOLENIDADES.
COMEMORACOES. HOMENAGENS nao serdo mais classificados no atual
910 GESTAO DE EVENTOS;

2. a equivaléncia do antigop 910 SOLENIDADES. COMEMORACOES.
HOMENAGENS sdo os codigos: 910.01 NORMATIZACAO.
REGULAMENTACAO; 911 PLANEJAMENTO E PROGRAMACAO; 912
DIVULGACAO; 913 INSCRICAO E CONTROLE DE FREQUENCIA; 914
EMISSAO DE CERTIFICADOS; 915 AVALIACAO DOS RESULTADOS; 916
HABILITACAO, JULGAMENTO E RECURSOS; 917 PREMIACAO; 918
CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS e 919.1 PARTICIPACAO
EM EVENTOS PROMOVIDOS E REALIZADOS POR OUTRAS
INSTITUICOES.

Cada equivaléncia vai detalhar o assunto do documento que sera
classificado, cabendo ao responsavel fazer uma leitura cuidadosa antes de aplicar
uma reclassificacao.

Houve mudancgas na temporalidade ja que cada equivaléncia vai apresentar
variagbes na sua temporalidade. Por conseguinte, isso exigira maior atencéo por
parte de profissional responsavel por uma reclassificagao.

Na subclasse 910 GESTAO DE EVENTOS foi acrescentado um
subgrupo:

910.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO

Incluem-se documentos referentes as determinagdes legais, aos atos e
instrucdes normativas, aos procedimentos operacionais e as decisbes de carater
geral sobre a gestao de eventos promovidos e realizados pelo érgao e entidade.

Também foram acrescentados os seguintes grupos :

911 PLANEJAMENTO E PROGRAMACAO

Inclui documentos referentes ao planejamento e a programacgédo do evento,
tais como: a definicdo do tema, a programa prévio e final, a lista de palestrantes e
convidados, o cronograma das atividades (dias, horarios e sessdes), as instrugdes
para participantes e ouvintes, os contatos com parcerias, patrocinadores e
fornecedores e a disponibilizagdo de informagdes turisticas e sobre hospedagem,
alimentacgao e transporte.

912 DIVULGACAO

Inclui documentos referentes a divulgagédo dos eventos, tais como: folderes,
cartazes, folhetos, chamadas nas redes sociais e anuncios nas midias de
comunicagao impressas e eletrénicas.

913 INSCRICAO E CONTROLE DE FREQUENCIA
Inclui fichas de inscrigdo, cadastro ou relagdo de inscritos e listas de
presenca dos participantes nos eventos.

914 EMISSAO DE CERTIFICADOS
Inclui documentos referentes a expedicao, registro e controle da entrega do
certificado aos participantes nos eventos.



915 AVALIACAO DOS RESULTADOS
Inclui documentos referentes a avaliagdo dos resultados alcangados pelos
eventos, tais como: formularios de avaliagao e relatérios parciais e finais.

916 HABILITACAO, JULGAMENTO E RECURSOS

Inclui documentos referentes a habilitagdo dos candidatos inscritos nos
prémios e nos concursos culturais, ao julgamento dos trabalhos concorrentes, ao
desempenho dos participantes e aos recursos apresentados aos resultados do
julgamento, bem como os trabalhos inscritos e as atas de julgamento.

917 PREMIACAO

Inclui documentos referentes a entrega da premiacdo aos candidatos
vencedores dos concursos culturais, tais como: termo de entrega e recebimento e
termo de cessao de direitos autorais.

918 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Inclui documentos referentes a contratacdo de empresas terceirizadas para
a realizagao de servigos de locacao de espaco, locacado de mobiliario, fornecimento
de bufé, cerimonial e tradugdo simultdnea a serem prestados sob o regime de
execucao indireta, tais como: planejamento da contratagcdo (estudos preliminares,
gerenciamento de riscos e termo de referéncia ou projeto basico), divulgacéo
(publicacdo de editais), selecdo do fornecedor (adjudicagcdo, homologagao,
formalizacdo e publicagdo do contrato), indicagdo e designacdo do gestor e dos
fiscais da execugcdo do contrato para acompanhamento, fiscalizagdo (técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario), avaliagdo e afericdo dos resultados
previstos na contratacdo e demais documentos comprobatorios da prestagao dos
servigos, relatorios, notas fiscais e faturas. Nota: A contratacdo de prestacdo de
servigcos podera ocorrer nas modalidades de licitagdo (convite, tomada de precos,
concorréncia, leildo, concurso e pregédo), dispensa de licitacdo e inexigibilidade de
licitagao.

A temporalidade deste novo cédigo é: Fase corrente: Até a aprovagao das
contas pelo Tribunal de Contas (ou até a apresentacdo do Relatério de Gestao);
Fase Intermediaria: 5 anos a contar da aprovagcdo (ou 10 anos a contar da
apresentacao do Relatério de Gestao) e Destinacao Final: eliminagao OBS.: Eliminar,
apo6s 2 anos, os documentos referentes as contratagdes nao efetivadas.

Ressalta-se a temporalidade deste cddigo tendo em vista que, no caso de
uma reclassificacdo, os documentos referentes a servicos de terceirizacdo podem
estar classificados em um dos cdédigos antigos a seguir: 052.22 DESPESA; 029.5
CONTRATACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS TRANSITORIOS; 033.11
MATERIAL PERMANENTE; ou 033.2 MATERIAL DE CONSUMO. Assim, esta
operagdo vai exigir uma minuciosa analise do documento, e um comparativo
detalhado do codigo a ser alterado com o novo.

919 OUTRAS ACOES REFERENTES A GESTAO DE EVENTOS
Inclui documentos referentes a outras agdes de gestdo de eventos nao
contempladas nos descritores anteriores.

919.1 PARTICIPAC@O EM EVENTOS PROMOVIDOS E REALIZADOS POR
OUTRAS INSTITUICOES



Inclui documentos referentes a participacdo do servidor em eventos
promovidos por outras instituicbes, tais como: comprovantes da inscricdo e da
participacado no evento, discursos, palestras e trabalhos apresentados.

SUBCLASSE 920 CONGRESSOS. CONFERENCIAS. SEMINARIOS. SIMPOSIOS.
ENCONTROS. CONVENCOES. CICLOS DE PALESTRAS. MESAS REDONDAS

Na subclasse 920 CONGRESSOS. CONFERENCIAS. SEMINARIOS.
SIMPOSIOS. ENCONTROS. CONVENCOES. CICLOS DE PALESTRAS. MESAS
REDONDAS ocorreu uma mudanga para 920 PROMOCAO DE VISITAS. Nele
classificam-se os documentos referentes a promocgao de visitas culturais, educativas
e técnicas ao 6rgao e entidade. Assim, o cenario decorrente da(s) mudanga(s) sao:

1. os documentos que eram classificados no codigo 920 CONGRESSOS.
CONFERENCIAS. SEMINARIOS. SIMPOSIOS. ENCONTROS.
CONVENCOES. CICLOS DE PALESTRAS. MESAS REDONDAS néo seréo
mais classificados no atual 920 PROMOCAO DE VISITAS;

2. a equivaléncia do antigo 920 CONGRESSOS. CONFERENCIAS.
SEMINARIOS. SIMPOSIOS. ENCONTROS. CONVENCOES. CICLOS DE
PALESTRAS. MESAS REDONDAS s&o os cddigos: 910.01 NORMATIZACAO.
REGULAMENTACAO; 911 PLANEJAMENTO E PROGRAMACAO; 912
DIVULGACAO; 913 INSCRICAO E CONTROLE DE FREQUENCIA; 914
EMISSAO DE CERTIFICADOS; 915 AVALIACAO DOS RESULTADOS; 916
HABILITACAO, JULGAMENTO E RECURSOS; 917 PREMIACAO; 918
CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS e 919.1 PARTICIPACAO
EM EVENTOS PROMOVIDOS E REALIZADOS POR OUTRAS
INSTITUICOES;

3. O novo codigo 920 PROMOGCAO DE VISITAS ¢ o equivalente do antigo 940
VISITAS E VISITANTES.

Cada equivaléncia vai detalhar o assunto do documento que sera
classificado, cabendo ao responsavel fazer uma leitura cuidadosa antes de aplicar
uma reclassificacao.

Houve mudancgas na temporalidade ja que cada equivaléncia vai apresentar
variagdes na sua temporalidade. Por conseguinte, isso exigira maior atencéo por
parte de profissional responsavel por uma reclassificacao.

Foi acrescentada uma nova subdivisdo ao grupo 920 PROMOGCAO DE
VISITAS;

920.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO

Incluem-se documentos referentes as determinacgdes legais, aos atos e
instrugcbes normativas, aos procedimentos operacionais e as decisbes de carater
geral sobre a promogéo de visitas ao 6rgao e entidade.

Também foram acrescentados os grupos:

921 PROGRAMACAO DE VISITAS



Incluem-se documentos referentes ao atendimento de solicitagdo de visitas
ao orgao e entidade, bem como aqueles referentes ao planejamento e a
programacao de visitas monitoradas, dirigidas a diferentes publicos.

922 CONTROLE DE VISITAS E VISITANTES
Incluem-se documentos referentes ao controle da entrada de visitantes e ao
acompanhamento dos mesmos por ocasiao das visitas.

SUBCLASSE 930 FEIRAS. SALOES. EXPOSICOES. MOSTRAS. CONCURSOS.
FESTAS

A subclasse 930 FEIRAS. SALOES. EXPOSICOES. MOSTRAS.
CONCURSOS. FESTAS, no novo plano de classificagédo, tornou-se um codigo vago
para futuras expansdes, mas seu assunto esta contemplado nos equivalentes:
910.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO; 911 PLANEJAMENTO E
PROGRAMACAO; 912 DIVULGACAO; 913 INSCRICAO E CONTROLE DE
FREQUENCIA; 914 EMISSAO DE CERTIFICADOS; 915 AVALIACAO DOS
RESULTADOS; 916 HABILITACAO, JULGAMENTO E RECURSOS; 917
PREMIACAO; 918 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS e 919.1
PARTICIPACAO EM EVENTOS PROMOVIDOS E REALIZADOS POR OUTRAS
INSTITUICOES.

Cada equivaléncia vai detalhar o assunto do documento que sera
classificado, cabendo ao responsavel fazer uma leitura cuidadosa antes de aplicar
uma reclassificacao.

Houve mudancgas na temporalidade ja que cada equivaléncia vai apresentar
variagbes na sua temporalidade. Por conseguinte, isso exigira maior atencéo por
parte de profissional responsavel por uma reclassificagao.

SUBCLASSE 940 VISITAS E VISITANTES

A subclasse 0 940 VISITAS E VISITANTES, no novo plano de classificacao,
tornou-se um codigo vago para futuras expansdes, mas seu assunto esta
contemplado nos equivalentes: 920.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO;
921 PROGRAMACAO DE VISITAS; e 922 CONTROLE DE VISITAS E VISITANTES

Cada equivaléncia vai detalhar o assunto do documento que sera
classificado, cabendo ao responsavel fazer uma leitura cuidadosa antes de aplicar
uma reclassificacao.

Houve mudancgas na temporalidade do 940 VISITAS E VISITANTES e seus
equivalentes:

940 VISITAS E VISITANTES Fase Fase Destinacao
corrente: intermediaria: | final:
1 ano - eliminagcao
920.01 NORMATIZAQAO. Fase Fase Destinacao
REGULAMENTACAO corrente: intermediaria: | final:




enquanto 5 anos guarda

vigora permanente
921 PROGRAMACAOQ DE VISITAS | Fase Fase Destinacéo

corrente: intermediaria: | final:

5 anos 5 anos guarda

permanente

922 CONTROLE DE VISITAS E Fase Fase Destinacao
VISITANTES corrente: intermediaria: | final:

2 anos - eliminagcao

SUBCLASSE 990 ASSUNTOS TRANSITORIOS

No grupo 990 ASSUNTOS TRANSITORIOS ocorreu uma atualizacdo para
990 OUTRAS ACOES REFERENTES A ADMINISTRACAO DE ATIVIDADES
ACESSORIAS, que inclui documentos referentes ao desenvolvimento de atividades
complementares, normalmente, vinculadas as atividades-meio, mas que nao séo
essenciais para o funcionamento e cumprimento das competéncias finalisticas do
orgéo e entidade.

Ndo ha indicacdo de temporalidade para o cédigo 990 ASSUNTOS
TRANSITORIOS nem para o 990 OUTRAS ACOES REFERENTES A
ADMINISTRACAO DE ATIVIDADES ACESSORIAS.

GRUPO 991 APRESENTAGAO. RECOMENDAGAO

O grupo 991 APRESENTACAO. RECOMENDACAO foi atualizado para 991
GESTAO DE COMUNICACOES EVENTUAIS que inclui comunicados, informes,
pedidos, solicitagbes e oferecimentos, trocados entre o 6rgdo e entidade e demais
instituicdes publicas e privadas, que tratam de temas ndo contemplados nas
atividades finalisticas e que n&o tiveram solugéo de continuidade, como por exemplo:
apresentacao e recomendacdo de pessoas e de profissionais; comunicado de
falecimento e envio de pésames; informe de posse, afastamento e mudanga de
titular; comunicados de alteracbes de telefones e enderecgos; informe de luto oficial;
envio de cumprimentos e felicitacoes; recebimento de convites para solenidade e
eventos diversos.

Ressalta-se que a o grupo 991 GESTAO DE COMUNICACOES
EVENTUAIS é mais abrangente no novo cdodigo, ja que ele é o equivalente dos
codigos 992 COMUNICADOS E INFORMES; 993 AGRADECIMENTOS. CONVITES.
FELICITACOES. PESAMES; 994 PROTESTOS. REIVINDICACOES. SUGESTOES
e 995 PEDIDOS, OFERECIMENTOS E INFORMACOES DIVERSAS foram

A temporalidade entre o cddigo 991 APRESENTACAO. RECOMENDACAO
e 0 991 GESTAO DE COMUNICACOES EVENTUAIS n3o foi alterada.



GRUPO 992 COMUNICADOS E INFORMES

O grupo 992 COMUNICADOS E INFORMES houve uma mudanga para 992
RELACIONAMENTO COM ASSOCIACOES CULTURAIS, DE AMIGOS E DE
SERVIDORES o qual inclui documentos referentes ao relacionamento do 6rgao e
entidade com associag¢des culturais, de amigos e de servidores. Assim, o cenario
decorrente da(s) mudanca(s) sao:

1. os documentos que eram classificados no 992 COMUNICADOS E
INFORMES né&o serdo mais classificados no atual 992 RELACIONAMENTO
COM ASSOCIACOES CULTURAIS, DE AMIGOS E DE SERVIDORES;

2. a equivaléncia do antigo 992 COMUNICADOS E INFORMES novo cédigo é o
grupo 991 GESTAO DE COMUNICACOES EVENTUAIS;

3. 0 novo codigo 992 RELACIONAMENTO COM ASSOCIACOES CULTURAIS,
DE AMIGOS E DE SERVIDORES RATIVA é o equivalente do antigo 996
ASSOCIACOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E DE SERVIDORES.

A temporalidade entre o cddigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

GRUPOS 993 AGRADECIMENTOS. CONVITES. FJELICITAQC)ES. PESAMES; 994
PROTESTOS. REIVINDICACOES. SUGESTOES; E 995 PEDIDOS,
OFERECIMENTOS E INFORMAGOES DIVERSAS

Os grupos 993 AGRADECIMENTOS. CONVITES. FELICITACOES.
PESAMES; 994 PROTESTOS. REIVINDICACOES. SUGESTOES; 995 PEDIDOS,
OFERECIMENTOS E INFORMACOES DIVERSAS foram excluidos do novo plano
de classificacdo, mas seus assuntos estdo contemplados no seu equivalente 991
GESTAO DE COMUNICACOES EVENTUAIS. Nele incluem-se comunicados,
informes, pedidos, solicitagdes e oferecimentos, trocados entre o érgédo e entidade e
demais instituicdes publicas e privadas, que tratam de temas n&o contemplados nas
atividades finalisticas e que n&o tiveram solugéo de continuidade, como por exemplo:
apresentacao e recomendacdo de pessoas e de profissionais; comunicado de
falecimento e envio de pésames; informe de posse, afastamento e mudanga de
titular; comunicados de alteracdes de telefones e enderecgos; informe de luto oficial;
envio de cumprimentos e felicitagcoes; recebimento de convites para solenidade e
eventos diversos.

A temporalidade entre os cddigos e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.

GRUPO 996 ASSOCIAGOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E DE SERVIDORES

O grupo 996 ASSOCIACOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E DE
SERVIDORES foi excluido, porém seu assunto esta contemplado no seu equivalente
0 992 RELACIONAMENTO COM ASSOCIACOES CULTURAIS, DE AMIGOS E DE
SERVIDORES. Nele incluem-se documentos referentes ao relacionamento do érgao
e entidade com associagdes culturais, de amigos e de servidores.

A temporalidade entre o codigo e seu equivalente no novo plano de
classificagao nao foi alterada.



CONCLUSAO

Diante de tantas mudancgas e acréscimos que foram observados ao longo da
analise dos dois codigos de classificacdo e das duas tabelas de temporalidade,
conclui-se que sao cédigos distintos e ndo uma mera atualizagao.

Houve uma delimitagdo dos documentos a serem classificados em
determinados equivalentes. Dessa maneira, nem todos os processos classificados
nos codigos apresentados no documento de 2001 terdo como equivalente os
cbdigos apresentados na tabela de equivaléncia do documento de 2020 (p.60). Isso,
consequentemente, exigira uma nova analise e uma reclassificagao.

Ocorreram acréscimos de um numero relevante de grupos e subdivisdes,
além de alteragbes e acréscimos de detalhamentos e observagcbes na Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTD) de 2020.

As equivaléncias e atualizagdes apresentaram uma descricdo mais
detalhada do assunto, especificando os documentos que devem ser classificados, o
que nao ocorria no plano publicado em 2001, deixando o descritor muito amplo e
suscetivel a erros de classificacdo. Assim, muitos equivalentes e atualizagdes
delimitaram ou especificaram o escopo do cédigo antigo. Como consequéncia, nem
todos os documentos classificados em codigo de 2001 terdo como equivalente o
codigo apresentado na tabela de equivaléncia do plano de 2020, ou um unico codigo
pode apresentar dois equivalentes ou mais. Dessa forma, uma reclassificacdo por
equivaléncia exigira muito mais cuidado e atengédo por parte do responsavel ou da
equipe.

Foram especificados os servigos de terceirizagao (ver ANEXO A), que eram
classificados em subdivisbes mais genéricas das antigas subclasses. Por isso, esta
operagao vai exigir uma minuciosa analise do documento e um comparativo
detalhado do cédigo a ser alterado com o novo.

Assim sendo, pode-se considerar que o Cdédigo de classificacédo e tabela de
temporalidade e destinacdo de documentos relativos as atividades-meio do Poder
Executivo Federal, publicado em 2020, tornou-se um documento completamente
diferente e com muito mais distingbes do que semelhangas com o Cddigo de
classificagdo e tabela de temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo
relativos as atividades-meio da administragcao publica, publicado em 2001.

REFERENCIAS

ARQUIVO NACIONAL (BRASIL). CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS -
CONARQ. Resolugéao n° 21/2004 - Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, 9 ago. 2004.
Secao 1, p. 152



. Cddigo de classificagéo e tabela de temporalidade e destinagdo
de documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal [recurso
eletrénico]. Rio de Janeiro : Arquivo Nacional, 2020.

. Conselho Nacional de Arquivos. Classificagdo, temporalidade e
destinagdo de documentos de arquivo; relativos as atividades-meio da administragdo
publica [recurso eletrénico].Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.




