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Esta funcionalidade permite realizar a desapensagio de processos da Instituicio previamente juntados por apensagio. A juntada ¢ a unido de um processo a outro com o qual se
tenha relacio ou dependéncia e pode ser definida de duas formas: juntada por anexagio, que se trata da unido definitiva de um processo ao outro, formando apenas um documento;
e juntada por apensagio, que ¢ apenas uma uniio proviséria de um ou mais processos a um processo antigo, podendo ter o mesmo interessado ou nio.

Para acessar a opetagio, acesse 0 SIPAC — Mddulos — Protocolo — Processos — Juntada — Desapensagio de Processos.

A seguinte tela sera exibida:

CONSULTA DE PROCESSOS

@ Nimero do Processo: |23088 |. |0 /|2016 |- |O (Formato: Radical.Ndmero/Ano - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

Cddigo de Barras:

) Assuntn Detalhado:

2 Todos os Processos na unidade

Buscar Cancelar

C'n: Processo Detalhado _-| Visualizar Juntadas @: Selecionar Processo Principal j: Visualizar Documento

-é. Visualizar Dados do Documento

PROCESSOS PRINCIPAIS ENCONTRADOS (1)

Processo Interessado(s) Origem Destino

NOWE DO INTERESSADO | SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) PROGESP - COORDENADORIA DE ATENDIMENTO AQ SERVIDOR (11.65.04.05) (—n J @

23088.000152/2016-31 Assunto do Processo: NAO DEFINIDO
Assunto Detalhado:

DoCUMENTOS DO PROCESSO o

Pag. 1 EI
1 Registrofs) Encontrado(s)
Protocolo

Para realizar a busca de um processo, informe os dados abaixo:

*  Niimero do Processo que deseja buscar;

o Cddigo de Barras do processo;

o Assunto Detalhado do processo que deseja visualizar;

* Sclecione a opgao Todos o5 Processos da Unidade, para exibir todos os processos que se encontram cadastrados na unidade.

Caso dCSiSta da operagio, clique em C‘dﬂt'e/ﬂl e uma caixa de didlogo sera exibida, solicitando confirmacio da agio. Esta funcionalidade sera a mesma, em todas as paginas que estiver
540, > >
presente.

Se desejar retornar ao médulo principal, clique em Proto

Apbs preencher os campos com os dados desejados, clique em Buscar. A Lista de Processos encontrados serd prontamente atualizada, passando a exibir apenas os processos que
atendem aos ctitérios de busca utilizados.

Para exibir os documentos que foram inseridos no processo, clique no icone . A tela serd expandida da seguinte forma:
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ConsuLTA DE PROCESSOS

*) Nimero do Processo: 23088 .0 /(2018 |- |0 (Formato: Radical.Ndmera/Ano - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

B Cédigo de Barras:

) Assunto Detalhado:

@ Todos os Processos na unidade

Buscar Cancelar

(;'\: Processo Detalhado : Visualizar Juntadas @: Selecionar Processo Principal |: Visualizar Documento

—4: Visualizar Dados do Documento

PROCESS0S PRINCIPAIS ENCONTRADOS (1)

Processo Interessado(s) Origem Destino

NOME DO INTERESSADO | SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA (11.35) PROGESP - COORDENADORIA DE ATENDIMENTO AOQ SERVIDOR (11.55.04.05) (-'\ (5] @

Assunto do Processo: NAD DEFINIDO
Assunto Detalhado:

DocumeENTOS DO PROCESSO

23088.000152/2016-31 Tipo de Documento Data Situagdo
TERWMO DE JUNTADA POR APENS;\QE\O 18/07/2016 ASSINADO
DESPACHO 01/03/2011 —
REQUERIMENTO 01/03/2011 —
DESPACHO 1510372011 —
DESPACHO 22/03/201 —
Pag. 1 EI

1 Registrofs) Encontrado(s)

LOLPLHE

m

Na tela acima, é possivel Visualizar Processo Detalhado, Visunalizar juntadas, Selecionar Processo Principal, Visualizar Documento e Visnalizar Dados do Documento. Todas essas a¢des disponiveis,

serdo explicadas, separadamente, a seguir.
Visualizar Documento

Para visualizar um documento anexado ao processo, clique em | ] . O arquivo sera exibido conforme a figura abaixo:

e

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
DEPARTAMENTO DE SERVICO SOCIAL

SDLICITﬁCﬁD M2 2/2016 - SIN (11.08)
N© do Protocolo: 23077.041407 /2015-93

Matal-RN, 12 de Janeiro de 2015.

Informacgdes da Solicitagao

(Assinado digitalmente em 04/02/2076 10:04 )
NOWE DO SERVIDOR
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
Matricuta: 0000000

Para verificar a autenticidade deste documento entre em httpelisipac.ufrn.br informando seu nimero, ano, tipo, data de
emissdo e o codige de verificacio: c00efbb0fs

Visualizar Dados do Documento

Clique no fcone () para visualizar os dados do documento que foi inserido no processo. Exemplificaremos com o Documento: DESPACHO. A tela a seguir serd exibida:
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L“lﬁ: Visualizar Despacho

DOCUMENTO

Namero: 47
Protocolo: NAQ PROTOCOLADO
Origem: Interna
Tipo do Documento: TERMO DE JUNTADA POR APENSAC,‘EO
Identificador: --- Ano do Documento: 2016
Data do Documento: 18/07/2016
Unidade de Origem: CB - DEPARTAMENTO DE FISIOLOGIA (17.12)
Data do Cadastro: 18/07/2016 09:26
Situacdo: ATIVO
Processo Associado: 23077.008848/2011-50 (Em 18/07/2016 09:26:44)

INTERESSADOS DO DOCUMENTO

Identificador Tipo Nome E-mail

Nenhum Interessado Informads

ASSINATURAS DO DocuMENTO
Assinante Situacdo
NOME DO USUARIO (000000) ASSINADO EM 18/07/2016 09:35

N\
|J Imprimir Comprovante

:] Visualizar Documento

N . . \¥ 1 , N - .
Se desejar imprimir o comprovante do documento selecionado, clique em | i Imprimir Comprovante . O Documento sera, entio, exibido no seguinte formato:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E . f
Y eyt sinfo

Protocolo EMITIDGO EM 18/07/2016 11:25

DOCUMENTO

Cadastrado em 18/07/2016 09:26

Namero:
47/2016

Unidade de Origem:
CB - DEPARTAMENTC DE FISIOLOGIA (17.12)

Identificador: Ano:
== 2016

Tipo do Documento:
TERMQ DE JUNTADA POR APENSAC}ED

Mome(s) do Interessado(s): E-mail: Identificador:

Observacao:

MOVIMENTACOES ASSOCIADAS
Data Envio Destino

Fachar SIPAC | Copyright © 20035-2016 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - Imprimir [B]

(84) 23215-2148 - sipac.ufrn.br

Clique em Protocolo para retornar ao menu principal do médulo.

Para fechar o comprovante e retornar a pagina anterior, clique em Fechar.
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Caso queira imprimir o arquivo, clique em Imprimie  (=)-

Se quiser visualizar o documento em questio, clique em Visualizar Documento . A pigina que surgira serd semelhante a apresentada no topico Visualizar Documento,

esclarecido ha pouco neste manual.

Processo Detalhado

Para visualizar o Processo Detalbado, clique no icone (_'“ , ou sobre o0 nimero do processo desejado, que aparece em azul - Esta operagio ¢ invariavel, independente da tela que a expor.

A pagina a seguir, sera exposta:

DAapos GERAIS DO PROCESSO

Processo: 23088.000152/2016-31
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacdo: 04/02/2016
Usudrio de Autuacdo: NOME DO USUARIO
Assunto do Processo: NAO DEFINIDO
Assunto Detalhado: ---
Natureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Data de Cadastro: 04/02/2016
Observacdo: ---
Status: ATIVO

l:'LTIMA MDVIMENTAEKU REALIZADA
Data de Envio: 04/02/2016
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Enviado por: NOME DO USUARIO (login)
Destino: PROGESP - COORDENADORIA DE ATENDIMENTO AQ SERVIDOR (11.65.04.05)
Tempo Esperado no Destine: 1 dia(s)

Data de Recebimento: 04/02/2016

Recebido por: NOME DO USUARIO (legin)

Documentos Interessados Anexos Movimentacies Processos Acessarios Empenhos Associados Ocorréncias Histdricos

_1: Visualizar Documento  '-: Visualizar Dados do Documento

DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Tipo de Documento Data de Documento Origem

{% ATA DE ELEIQE\O PARA VICE-COORDENADOR DE CURSO 03022016 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) J -4
;3 ANULA;AO TOTAL EMPENHOD 03/02/2016 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) J -
_'_? ACUMULAQ.ED DE CARGO 04/02/2018 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) J -

As explicagoes referentes a esta tela, se encontram no manual Consultar Processo Detalhado, acessivel no tépico Manuais Relacionados, no final desta pagina.
Visualizar Juntadas

Caso queira Visualizar Juntadas do processo, clique no icone |[|. O sistema carregara uma pagina aniloga a esta:

Dapos GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo: 23088.000152/2016-31
Origem: Processo Interno
Data de Autuacado: 04/02/2016 08:57
Usuario de Autuacdo: NOME DO USUARIO
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 04/02/2016
Observacao:
INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Identificador Nome Tipo
1572113 NOME DO INTERESSADO Servidor

PROCESS0S ACESSORIOS
Processo Data da Juntada Unidade de Origem Tipo de Juntada
23077.053090/2014-57 04/02/2016 ADMINISTRAI;E\O DO CCSA (16.01) APENSJ\\L}ED
Clique no link correspondente ao nimero do Processo para visualizar seus dados gerais. Uma tela igual a que foi exibida no tépico Processo detalhado sera exibida.

Selecionar Processo Principal

Para Selecionar Processo Principal , clique em (33). A pagina a seguir sera exibida:
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Dapos GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo: 23088.000152/2016-31
Origem: Processo Interno
Data de Autuacdo: 04/02/2016 08:57
Usuéario de Autuacdo: NOME DO USUARIO
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Matureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 04/02/2016
Observacao:

C'\: Processo Detalhado

JUNTADAS POR APENSACAO DO PROCESS0

Todos Processo Acessorio Data da Juntada Unidade de Origem
04/02/2016 10:28 ADW INISTRAQE\U DO CCSA (16.01)
Il 23077.053090/2014-57 .
Assunto do Processo: NAO DEFINIDOC
Assunto Detalhado:
Dapos GERAIS DO DESPACHO
Servidor Responsdvel pelo Despacho: * |NOME DO SERVIDOR (0000000) [=]

Forma do Despacho: * @ [nformar Despacho (' Anexar Arguivo

DESPACHOD

28X a9 [@% S B A-E |

fe—

e
i— I—
=

7 Estilos ~ Paragrafo - Fonte + Tamanho da For

— | x x| 2

Ratifico o despacho em questdo.

Cadastrar << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Tipo de Juntada
APENSAGAD

Q

Selecione o Processo Acessirio o qual deseja realizar a juntada por desapensagio, o Servidor Responsdvel pelo Despacho ¢ a Forma do Despacho do processo, entre as op¢oes: Informar Despacho

ou Anexar Arquivo.

Se optar pela opgao Informar Despacho, o sistema exibira um local para digitar o despacho, conforme esta sendo exibido na figura acima. Caso selecione Anexar Arquivo, surgira um

espago para incluir um novo documento, sendo assim, clique em Selecionar Arquivo e escolha, em seu computador, o documento que deseja anexar.

Exemplificaremos com o Servidor Responsdvel pelo Despacho: Nome do Servidor (0000000), Forma do Despacho: Informar Despacho e o Despacho: Ratifico o despacho em questdo.

Se desejar retornar a pagina antetior, clique em Voltar.

Vale destacar que esta tela possui ferramentas para a edigio do texto, caso julgue necessario fazé-la.

Apés inserir os dados necessatios, clique em Cadastrar para dar continuidade a acio e o sistema fornecera a tela com uma mensagem de sucesso do cadastramento da juntada, no

topo, em companhia dos Dados da Juntada de Processos. Veja:
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!J/) * Juntada cadastrado(a) com sucessol

L'\: Processo Detalhado

DADOS DA JUNTADA DE PROCESSOS

Tipo de juntada: DESAPENSACAOD
Data da juntada: 12/02/2016
Usuario da Juntada: USUARIO DA JUNTADA

DADOS GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo: 23088.000152/2016-31 L'h.
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacdo: 04/02/2016 08:57
Usuario de Autuacédo: NOME DO USUARIO
Assunto do Processo: -
Assunto Detalhado: ---
Matureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 04/02/2016
Observacdo:

PROCESS0S ACESSORIOS DESAPENSADOS

Protocolo Origem Interessadols)
ADMINISTRAGAQ DO CCSA (16.01) MOWE DO INTERESSADO

23077.053090/2014-57 =
Assunto do Processo: NAO DEFINIDOD

Assunto Detalhado:
DADDOS GERAIS DO DESPACHO
Unidade de Origem: PROGESFP - COORDENADORIA DE ATENDIMENTO ACQ SERVIDOR (11.65.04.05)
Tipo do Despacho: Decisdrio
Parecer: FAVORAVEL
Servidor Responsavel pelo Despacho: NOME DO SERVIDOR
Piblico: sim
Situacdo: AUTENTICADO

N\
|_':‘la Imprimir Termo da Juntada

A
Para imprimir o termo da juntada que foi realizada, clique neste simbolo I "'"la Imprimir Termo da Juntada - O documento sera exibido no seguinte formato:

UH?N UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E
U gy E PATRINON SINFO
Protocolo EMITIDO EM 03/03/2016 09:33
e

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PROGESP - COORDENADORIA DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR

TERMO DE DESAPENSACAO

Em 03/03/2016, faco desapensar aoc processo n? 23077.009706,/2011-18 o(s) processos(s) de n%(s)
23077.000251/2008-61, que passam a tramitar em separado.

Assinatura/Carimbo do Responsavel

SIPAC | Superintendéncia de Informatica - B (24)
2005-2016 - UFRN - sipac.ufrn.br

48 | G ight
( Voltar | Copyright @ Imprimir [Eh
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Clique no icone rmprimir U:E:] para imprimir o documento.

Para retornar a pagina antetior, clique em Vo/tar.

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

¢ Juntada de Processos

¢ Consultar Processo Detalhado

e Cancelamento de Juntadas

<< Voltar - Manuais do SIPAC

suporte/manuais/sipac/protocolo/processos /juntada/desapensacao_de_processos.txt - Ultima modificagao: 2016/10/11 09:46 (edigio externa)
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