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Esta funcionalidade permite agrupar um processo a outro, ou seja, realizar a juntada (que pode ser por anexagio ou apensagio) de processos que tenham relagio ou dependéncia.
Uma juntada deve ser efetuada em ordem cronoldgica de apresentagio de documentos, isto ¢, na sequéncia em que os documentos, informagdes e decisdes se apresentarem como

relevantes para o assunto em questio.
Para realizar esta operagio, acesse o SIPAC — Mddulos — Protocolo — Processos — Juntada — Juntada de Processos.

A seguinte pagina serd exibida:

JunNTADA DE PROCESSODS

Juntada por Apensagio @ Juntada por Anexagio
I

Ajuntada por apensacido € de carater temporario e Ajuntada por anexacdo & de carater definitivo e ndo
podera ser desfeita. ha possibilidade de desfazer

Protocolo
Para retornar a pagina inicial do médulo, clique no link Protocole. Esta opgio serd valida sempre que estiver disponivel.

Selecione o tipo de juntada que deseja utilizar, optando entre Juntada por Apensagao ou Juntada por anexagio. O procedimento dos dois tipos de juntada ¢ igual, exemplificaremos com

Juntada por Apensagio.

A seguinte pagina serd exposta, listando os processos cadastrados para a unidade:

ConsuLTA DE PROCESSOS

@ NYimere do Processo: 23077 | . |B267 /2011 | -|18 |(Formato: Radical.Ndmero/Ano - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

) cédigo de Barras:

) assunto Detalhado:

) Todos os Processos na unidade

Buscar Cancelar

(-g: Processo Detalhado @ Selecionar Processo Principal _] Visualizar Documento  : Visualizar Dados do Documento

PROCESS0S ENCONTRADOS (1)

Protocolo Origem Interessado|s)
DAPPROGESP NOME(S) DO(S) INTERESSADO(S) L'% @

Tipo do Processo: PROGRESSAD POR MERITO PROFISSIONAL (Técnico Administrativo)

23077 .008267/2011-18 Assunto Detalhado: —

DocumenTos DO PROCESSO

Pag. 1 IZI
1 Registro(s) Encontrado(s)
O sistema listara todos os processos encontrados no banco de dados. Porém, se desejar realizar uma busca por um determinado processo, indique um ou mais dos seguintes filtros:

o Niimero do Processo principal que deseja realizar a juntada por apensagio;

e Cidigo de Barras do processo apetecido;

o Assunto Detalhado do protocolo em questio;

e Assinale a op¢io Todos os Processos da Unidade para ter acesso a todos os processos cadastrados na sua unidade de institui¢o.

O Niimero do Processo: 23077.8267/2011-18 sera usado como exemplo.

Caso desista da operagio, clique em Cancelar ¢ depois em OK na caixa de didlogo que apareceri solicitando a confirmagio da desisténcia. Esta agdo serd vélida em todas as paginas

que estiver presente.

Apés definir os parametros desejados, clique em Bauscar para prosseguir com a pesquisa, a qual exibird somente os processos que atendem aos critérios informados anteriormente,

conforme foi mostrado na primeira imagem deste manual.
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CONSULTA DE PROCESSOS

@ Nimere do Processo: 23077 | . |B267 /2011 | -|18 | (Formato: Radical.Ndmero/Ano - Digitos)

semelhante a esta:

(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)
b} Codigo de Barras:

) Assunto Detalhado:

! Todos os Processos na unidade
Buscar Cancelar

Q'n: Processo Detalhado @: Selecionar Processo Principal _] Visualizar Documento  “4: Visualizar Dados do Documento

PROCES505 ENCONTRADOS (1)

Protocolo Origem Interessado(s)

DAPPROGESP NOME(S) DO(S) INTERESSADO(S) (‘Ih @

Tipo do Processo: PROGRE 55A0 POR MERITO PROFISSIONAL (Técnico Administrativo)
Assunto Detalhado: —

23077 0082671201115 DOCUMENTOS DO PROCESSO

Tipo de Documento Data Situagio
DESPACHO 241027201 — J
RELATORID 1TH2/2010 — =)

Pag. 1 E

1 Registro(s) Encontrado(s)
Para ocultar a relagao de Processos Encontrados, clique neste simbolo .
As operagdes pertencentes a esta tela serdo descritas, detalhadamente, a seguir, tépico por topico.
Visualizar Documento
Se desejar visualizar por completo um documento disponivel no processo, clique no icone ). Esta opgio serd vélida sempre que for disponibilizada.

Para melhor compreensio, o Tipo de Documento: DESPACHO sera escolhido e, com base nisto, aberta uma nova janela sera aberta:

e

MINISTERIO DA EDUCAGAD
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

DESPACHO N 2 f 2011 - DAP/PROGESP (11.65.04)

N® do Protocolo: 23077.002867/2011-18
Matal-RMN, 24 de Fevereiro de 2011

{Assinado digitalmente em 24/02/2011 10:19 )
NOME COMPLETO DO SERVIDOR
ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD
Mastricula: 0000000

Para verificar a autenticidade deste documento entre em http:/isipac.ufrn.br informando seu nimero, ano, tipo, data de
emissdo & o codigo de verificacio: d03afd244e

Visualizar Dados do Documento
Se desejar visualizar os detalhes informacionais de algum dos documentos listados, clique no icone [, . Esta acio sera valida sempre que estiver presente.

Para maior clareza, o Tipo de Documento: DESPACHO serd selecionado e, tendo isso como medida, a seguinte pagina serd fornecida pelo sistema:

https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:juntada:juntada_de_processos

P L

2/8


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aprotocolo%3Aprocessos%3Ajuntada%3Ajuntada_de_processos&media=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:cadastro:ocorrencia:screen_shot_2789.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aprotocolo%3Aprocessos%3Ajuntada%3Ajuntada_de_processos&media=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:juntada:screen_shot_132.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aprotocolo%3Aprocessos%3Ajuntada%3Ajuntada_de_processos&media=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:cadastro:ocorrencia:screen_shot_2790.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aprotocolo%3Aprocessos%3Ajuntada%3Ajuntada_de_processos&media=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:cadastro:ocorrencia:screen_shot_2791.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aprotocolo%3Aprocessos%3Ajuntada%3Ajuntada_de_processos&media=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:juntada:screen_shot_0075.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aprotocolo%3Aprocessos%3Ajuntada%3Ajuntada_de_processos&media=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:cadastro:ocorrencia:screen_shot_2792.png

14/06/2018 suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:juntada:juntada_de_processos []

(.—'n: Visualizar Despacho

DOCUMENTO

Protocolo: NAQ PROTOCOLADO
Origem: Interna
Tipo do Documento: DESFACHO
Identificador: --- Ano do Documento:
Data do Documento: 24/02/2011
Unidade de Origem: DDF - COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO E A\.I‘ALIA(;E\O (11.65.06.01)
Data do Cadastro: 01/01/1999 00:00
Observacdo: ---
Situacdo: ATIVO
Processo Associado: 23077.008267/2011-18
INTERESSADOS DO DOCUMENTO

Identificador Tipo Nome E-mail

Menhum Interessado Informada

MOVIMENTACOES DO DOCUMENTO

Destino Enviado Em Enviado Por Recebido Em Recebido Por B;—:::sz
DAR/PROGESF (11.65.04) 24/02/2011 15:21 login

Observacdo: Tramitagdo do Documento juntamente com o seu processo associado 23077.008267/2011-18

CASER (11.65.04.05) 01/03/2011 11:29 01/03/2011 11:29 login

Observacao: Tramitado junto ao Processo associado.

A
|J Imprimir Comprovante

Para encerrar a visualizagio desta tela e retroceder  antetior, clique em [T FTIIIIES. Esta acio ¢ a mesma para todas as vezes que for exposta.

E permissivel ver alguns dos dados pessoais clicando no legin. Faga isto e o sistema fornecera, imediatamente, tais informagdes em uma nova janela.

Caso deseje ver os dados do processo relacionados ao documento em questio, clique no nimero referente aquele. Esta operagio sera explicitada logo apds, neste mesmo manual.

Se quiser visualizar o documento em questio, clique em 5l Visualizar Documento . A pagina que surgira sera semelhante a apresentada no topico VVisualizar Documento,

esclarecido ha pouco neste manual.

Processo Detalhado

Para ter acesso ao Processo Detalhado, clique no icone L‘s ou no link correspondente ao nimero do processo, destacado na cor azul. Esta fungio sera correlata as outras vezes que for

apresentada.

Ao clicar no Protocolo de numeragao 23077.008267/2011-18, uma tela similar a esta foi mostrada:
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Processo

Origem do Processo
Data de Autuacdo
Usuario de Autuacdo

Tipo do Processo

Assunto Detalhado:

Natureza do Processo
Unidade de Origem
Data de Cadastro

Observacdo:

: 23077.008267/2011-18
: Interno

: 24/02/2011

: NOME DO USUARIO

: PROGRESSAC POR MERITO PROFISSIONAL (Técnico Administrativa)

: RESERVADO

: DDP - COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAQ (11.65.06.01)

1 01/01/1999

Status: ATIVO

ULTIMA MOVIMENTACAC REALI
Data de Envio

Unidade de Origem

Enviado por:
1 PROGESP - COORDENADORIA DE ATENDIMENTO AQ SERVIDOR (11.65.04.05)

Destino
Tempo Esperado no Destino
Data de Recebimento

Recebido por

Documentos Interessados Anexos

J : Visualizar Documento

Tipo de Documento
& RELATORIO 171212010

;a DESPACHO 240212011

As agdo contidas nesta figura encontram-se descritas no manual Consultar Processo Detalhado, listado em Manuais Relacionados, no final da pagina.

Selecionar Processo Principal

ZADA

: 01/03/2011

: DAR/PROGESP - DIRETORIA DE ADMINISTRACAC DE PESSOAL (11.65.04)

NAD DEFINIDO

: NAO DEFINIDO
: 01/03/2011
: NOME DO REMETENTE (login)

Movimentacies Processos Acessdrios

Empenhos Associados

-¢ Visualizar Dados do Documento

DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Data de Documento Origem

Ocorréncias

DDP - COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIA;&U (11.65.06.01)

DDP - COORDENADORIA DE ACOMPANHAKENTO E AVALIAQE\O (11.65.06.01)

Clique no fcone (gj para selecionar o processo principal ¢ iniciar a juntada de processos. O sistema exibird a seguinte tela:

https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:juntada:juntada_de_processos

suporte:manuais:sipac:protocolo:processos:juntada:juntada_de_processos []

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Historicos

=)
=)
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(—-'\: Processo Detalhade : Remover Processo Acessdrio

DADOS DA JUNTADA DE PROCESSDS

Tipo de juntada: APENSACEO

Dapos GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo:

Origem do Processo:
Data de Autuacao:
Usuario de Autuacado:
Tipo do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:

Data de Cadastro:

23077.008267,/2011-18 Q

Interno

24/02/2011 03:21

NOME DO USUARIO

PROGRESSAD POR MERITO PROFISSIONAL (Técnico Administrativo)
RESERVADO

DOP - COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO (11.65.06.01)
ATIVO

01/01/1999

Observacao: ---

PrROCESS0S ACESSORIOS APENSADOS

Protocolo Origem Interessadols)
Menhum Processo Apensado
== Voltar Cancelar Continuar »>
@ Nimero do Processo: 23077 | . 9063 fl2011 |- |2 (Formato: Radical.Ndmero/&no - Digitos)

(Caso ndo =aiba o= digitos verificadores, informe 99)
© coédigo de Barras:
) Assunto Detalhado:

) Todos os Processos na unidade

Buscar Cancelar

Cm: Processo Detalhado

PROCES505 ENCONTRADOS (1)

Todos Protocolo Enviado Pelola) Interessadols)
DAPICPCC - SETOR DE CADASTRO (11.65.04.03) NOME(S) DO(S) INTERESSADO(S) )
23077.008063/2011-02  Tjpg do Processo: CONTRIBUICAD PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL DO SERVIDOR (PSS) &

Assunto Detalhado: —

Apensar Processos Cancelar

Pag. 1 El

1 Registro(s) Encontrado(s)

Para retornar a pagina anterior, clique em Iolfar. Esta operagio setra vélida para todas as telas que a apresentem.
Na tela acima, pesquise os processos que deseja ajuntar ao principal, informando um ou mais dos campos ji esclarecidos no inicio do manual.

O sistema apresentara todos os Processos Encontrados, todavia, filtraremos a busca com o Niimero do Processo: 23077.009063/2011-02 e o selecionaremos para da sequéncia a juntada por
apensacio ao projeto principal que foi escolhido previamente.

Apbs selecionar o processo em questio, clique em _Apensar Processos para prosseguir com a operacio. Os mesmos passardo a ser referenciados na lista de Processos Acessirios Apensados,

conforme mostra a tela a seguir:
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(—-'\: Processo Detalhade : Remover Processo Acessdrio

DADOS DA JUNTADA DE PROCESSDS

Tipo de juntada: APENSACEO
Dapos GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo: 23077.008267/2011-18 (‘Ih
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacao: 24/02/2011 03:21
Usuario de Autuacdo: NOME DO USUARIO
Tipo do Processo: PROGRESSAD POR MERITO PROFISSIONAL (Técnice Administrativa)
Assunto Detalhado: -
Natureza do Processo: RESERVADO
Unidade de Origem: DDP - COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIAQ:ED (11.65.06.01)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 01/01/1999

Observacao: ---

PrROCESS0S ACESSORIOS APENSADOS

Protocolo Origem Interessado(s)
DEPARTAMENTO DE FISIDLOGIA (17.12) NOME(S) DO(S) INTERESSADO(S)
23077.009063/2011-02  Tipo do Processo: CONTRBUICAD PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL DO SERVIDOR (PSS) x

Assunto Detalhado: —

<< Voltar Cancelar Continuar ==

CONSULTA DE PROCESS05

@ Nimero do Processo: [23077 |, 9063 fl2011 |- 2 (Formato: Radical.Nimero/Ano - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

) cédigo de Barras:

) Assunto Detalhado:

) Todos os Processos na unidade

Buscar Cancelar

Lm Processo Detalhado

PROCESS0S ENCONTRADOS (1)

Todos Protocolo Enviado Pelola) Interessadols)
DAP/CPCC - SETOR DE CADASTRO (11.65.04.03) NOME(S) DO(S) INTERESSADO(S)
= 23077.009063/2011-02 | Tipo do Processo: CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL DO SERVIDOR (PSS) Q,

Assunto Detalhado: —

Apensar Processos Cancelar
Pag. 1 El
1 Registro(s) Encontrado(s)

Caso queira Remover Processo Acessorio, clique no icone J§. Esta a¢ao serd a mesma para todas as vezes que for exibida. Confirme a remogao do processo através da caixa de didlogo

abaixo:

Deseja realmente remover este processoe dos processos acessonos?

[ OK ] l Cancelar

Para renunciar 2 exclusio do processo acessorio que serd apensado, clique em Cancelar.

Clique em OK para confirmar a remocio do item, o qual deixara de ser referenciado na listagem de Processos Acessirios Apensados mediante a exibi¢do da seguinte mensagem de sucesso

da acio:

P
éb) #* Processo removido(a) com sucesso.

Retornando a tela que contém os Dados da Juntada de Processos, depois de selecionar todos os processos que serdo apensados, clique em Continuar para prosseguir. A pagina serd
reconfigurada para o seguinte formato:
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L'n: Processo Detalhado  #{: Remover Processo Acessédrio

Dapos DA JuNTADA DE PROCESSOS

Tipo de juntada: APENSACAC
DADOS GERAIS DO PROCESSD PRINCIPAL

Processo: 23077.008267/2011-18 r‘h
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacdo: 24/02/2011 03:21
Usuario de Autuacio: NOME DO USUARIO
Tipo do Processo: PROGRESSAC POR MERITO PROFISSIONAL (Técnico Administrativo)
Assunto Detalhado: ---
Matureza do Processo: RESERVADO
Unidade de Origem: DDF - COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO E AV)’\LIAI;'E\O (11.65.06.01)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 01/01/199%9

Observacdo: ---

ProOCESS0OS ACESSORIOS APENSADOS

Protocolo Origem Interessadols)
DEPARTAMENTO DE FISIOLOGIA (17.12) NOME(S) DO(S) INTERESSADO(S)
23077.009063/2011-02  Tjpg do Processo: CONTRIBUICAO PARA O PLAND DE SEGURIDADE SOCIAL DO SERVIDOR (PSS) b 4

Assunto Detalhado: —

DADOS GERAIS DO DESPACHO

Unidade de Origem: FPROGESF - COORDENADORIA DE ATENDIMENTO AOQ SERVIDOR (11.65.04.05)
Servidor Responsdvel pelo Despacho: % | NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL (0000000) Iz‘

Forma do Despache: * () Informar Despacho @ Anexar Arquivo

ANEXAR ARQUIVO DO DESPACHOD

Arguivo: # Arguivo.pdf

Cadastrar << oltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Na secio dos Dados Gerais do Despacho, selecione o Servidor Responsdvel pelo Despacho e defina a Forma do Despacho entre as opgoes Informar Despacho ou Anexar Arquive. Caso a opgao
Informar Despacho tenha sido escolhida, o sistema fornecera um campo em branco, com todas as ferramentas de edi¢io de texto, onde podera ser informado o Despacho. Se a opgao
Anexar Arquivo for a selecionada, fornega o Arguivo a ser anexado clicando em Selecionar Arquivo.

Para exemplificar, o Servidor Responsdvel pelo Despacho: NOME DO SERVIDOR (0000000), a Forma do Despacho: Anexar Arquivo e o Arguive: Arquivo.pdf foram as opgdes
estabelecidas.

Para finalizar a juntada de processos e o despacho em si, clique em Cadastrar. A mensagem de sucesso da operacio juntamente com a confirmacio de todos os Dados da Juntada de
Processos serdo expostos em uma tela de aparéncia semelhante a esta:
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0
%j #» Juntada cadastrado(a) com sucesso!

C%: Processo Detalhado

D 0S DA JUNTADA DE PROCESSOS

Tipo de juntada: APENSACED
Data da juntada: 02/03/2016
Usuario da Juntada: NOME DO USUARIO

Dapos GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo: 23077.008267/2011-18 L'%
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacdo: 24/02/2011 03:21
Usudrio de Autuacio: NOME DO USUARIO DE AUTUAGAD
Tipo do Processo: PROGRESSAC POR MERITO PROFISSIONAL (Técnico Administrative)
Assunto Detalhado: ---
Matureza do Processo: RESERVADO
Unidade de Origem: DDP - COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIAI;‘E\O (11.65.06.01)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 01/01/15995

Observacao: ---

PROCES505 ACESSORIOS APENSADOS
Protocolo Origem Interessado(s)
DEPARTAMENTO DE FISIOLOGIA (17.12) NOWE(S) DO(S) INTERESSADO(S)
23077.009063/2011-02  Tipg do Processo: CONTRIBUICAO PARA O PLAND DE SEGURIDADE SOCIAL DO SERVIDOR (PSS)
Assunto Detalhado: —
Dapos GERAIS DO DESPACHO
Unidade de Origem: PROGESP - COORDENADORIA DE ATENDIMENTO AQ SERVIDOR (11.65.04.05)
Tipo do Despacho: Decisdrio
Parecer: FAVORAVEL
Servidor Responsavel pelo Despacho: NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO DESPACHO
Pablice: Sim

Situacdo: AUTENTICADO

Bom Trabalho!
Manuais Relacionados

e Consultar Processo Detalhado

¢ Desapensacio de Processos

e Cancelamento de Juntadas de Processos

<< Voltar - Manuais do SIPAC

suporte/manuais/sipac/protocolo/processos/juntada/juntada_de_processos.txt * Ultima modificagio: 2016/10/11 09:46 (edi¢ao externa)
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