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1°- PASSO: Entrar no site www.servidor.gov.br e clicar em “SIGEPE SERVIDOR E PENSIONISTA”. 

 

2°- PASSO: Inserir CPF e senha do SIGEPE. 

 

 

http://www.servidor.gov.br/
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3°- PASSO: Clicar na opção de “requerimento”. 

 

Ou  

 

 

 

 



INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE – COORDENADORIA DE FOLHA DE PAGAMENTO - 2021 

 

4°- PASSO: Clicar em “Solicitar”. 

 

5° - PASSO: Clicar em “COMPROVANTE DE QUITAÇÃO DE PLANO DE SAÚDE” para iniciar sua comprovação. 
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6° - PASSO: Preencher as informações obrigatórias (*) e clicar em “Gerar Documento”. 
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7° - PASSO: Clicar em “GRAVAR”. 

 

8° - PASSO: Clicar em “Incluir anexo”. Neste momento o tipo de documento para ser selecionado será “comprovante 

de pagamento de mensalidade” 

 



INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE – COORDENADORIA DE FOLHA DE PAGAMENTO - 2021 

 

 

9° - PASSO: Neste momento você irá selecionar o documento hábil para comprovação do pagamento do seu plano de 

saúde no exercício de 2020. Em seguida, clicar em “Gravar”. 

 

OBS.: Caso você tenha feito a comprovação via sigepe no ano anterior, já haverá um documento do mesmo tipo 

registrado no sistema, neste caso a tela acima irá ser substituída pela  tela do arquivo anexado anteriormente. Neste 

caso basta selecionar a opção “incluir novo” 

10° - PASSO: Neste momento é necessário marcar a caixa referente aos documentos criados e clicar na opção de 

“Assinar Selecionados”. Irá abrir uma caixa de diálogo para se seja inserido novamente o CPF e a senha do sigepe do 

servidor. 
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OBS.: Questões específicas como mudança entre planos no ano de 2020 deverão ser informadas também via 

“Mensagem do Servidor” (terceira coluna da imagem acima) apontando a data de cancelamento do plano anterior e 

a data de contratação do novo plano de saúde. 

 

11° - PASSO: Enviar a documentação para análise.  

 

 


