@ INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
DIRETORIA DE ORCAMENTO, CONTABILIDADE E FINANCAS

Orientacdo Normativa — Restituicdo de Despesa com B  olsas PROPEX

Objetivando a racionalizacdo dos processodiratoria de Orcamento, Contabilidade e
Financas (DIROF) define,com a aprovacao da Proé-reitoria de Administracdo PROAD, os
procedimentos para a devolucdo de despesas p#gae de bolsas concedidas pela
PROPEX.

1. A devolucado de despesa paga indevidamente ocaiaa mservidor ou a nao servidor do IFS a
titulo de bolsa gerida pela PROPEX e/ou seus sgtore para ajustes de prestacdo de contas
prevista em edital, sera feita por meio de GRU +a@e Recolhimento da Unido a ser emitida por
servidor da referida Pro-reitoria, mediante utgé&a de aplicativo proprio do IFS ou do aplicativo
da STN — Secretaria do Tesouro Nacional que devearado, por servidor usuario do SIAFI
lotado na DIROF, em equipamento(s) que sera(d@ado(s) para este fim.

1.1 Antes de emitir a GRU, o servidor deverd ter em smé® informacfes necessarias ao seu
preenchimento, inclusive o nimero da Nota de Empenitizada na ordem bancaria relativa
ao pagamento da despesa, que sera informado n@ ¢&eferéncid’ da guia, conforme item
2.2.

1.2 A ordem bancéria referida no subitem 1.1 poder&skeritada a Coordenacédo de Execucao
Financeira — CEFIN, mediante indicacdo do nome & @B recolhedor e de outras
informacdes que se facam necessarias para a mg@izlo pagamento no SIAFI, tais como
més de referéncia, tipo de bolsa paga, etc.

2. A emissao da GRU por meio dglicativo da STN mencionado no item anterior seguird os
seguintes passos:

i TescuroNacional |D—“E|Ii§-,|
GRU Importacdo Modelo Boleto Ajuda
& GRU - Guia de Recolhimento da Unido =

Principal |

Unidade Favorecida

cédigo (7 | 158134 [| Gestdo (7) |26423 &
Nome. |TNST.FED.DE EDUC. CIENG. E TEC. DE SERGIPE

Recolhimento

cédigo (4 | - [

Nome

‘ Os campos acompanhados por (*) sdo obrigatdri

a

| Salvar Modelo | | Carregar Mo... |

[ GerarBoleto | [ Limpar | [ sair
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2.1 Na ab&rincipal:

2.1.1) Informar os cédigos de Unidade Gestora (&/@G¢ Gestdo da Reitoria quais sejam:

Unidade Gestora: 158134;
Gestdo: 26423

2.1.2) Selecionar o codigo de recolhimento de acoain o seguinte:

2.1.2.1) Se a devolucao for ocorrer no mesmo arenissao da nota de empenho utilizada para o
pagamento da despesa, informar o codigo 68888ANULACAO DE DESPESA NO
EXERCICIO.

2.1.2.2) Se a devolucdo se referid@spesa paga com empenho emitido em ano anterior ao
previsto para o seu recolhimento, informar o cédigo

18806-9 — STN-RECUPERACAO DE DESPESAS DE EXERCICKITERIORES, se
os dois digitos iniciais da fonte do empenho @dz no pagamento da despesa forem 01
ou 03, ou

28881-0 — REC. PROPRIA RECUPERAQAO DE DESEPSA DE ERKICIO
ANTERIOR, caso a fonte de recurso do empenho ipiared2 ou 06.

2.2) Preencher os campos da @leatribuinte com as seguintes informacdes:

Referéncia:informar o nimero da Nota de Empenho contida na@rBancaria utilizada
para 0 pagamento da despesa, excluindo-se a skglaolN seja, no seguinte formato:
AAAANNNNNN, onde AAAA é o ano de emissao da Nota elepenho e NNNNNN o
sequencial do numero do empenho para aquele ano.
Competéncia:informarmés/anoem que a despesa foi efetivamente paga conforhaéa
de emissao da respectiva Ordem Bancaria.

Vencimento: informar a data final para pagamento conforme @@reoncedido ao
recolhedor.

Tipo: selecionar CPF, pois se trata de pessoa fisica.

Cddigo: informe o numero do CPF da pessoa a quem fai feftagamento da despesa.
Nome:informar o0 nome da pessoa a quem foi feito o pagtoraa despesa
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{ TesouroNacional - I T - - L= L=
GRU Importacde Modelo Bolete Ajuda
& GRU - Guia de Recolhimento da Unido @]&
| Principal ‘7 Contribuinte | Valores i Instrucies|
Referéncia (*) | 2014000029 E
Competéncia |02/2014 [T {(mmfazaa)
Vendmento  30/10/2014 [ (ddjmm/azaz)
W
Tipo CPF
Cédigo | 111,111,111-11 |}
MNome | JOAQUIM JOSE DA SILVA XAVIER]
fl
[ Salvar Modelo J [ Carregar Ma. .. |
I Gerar Boleto ] [ Limpar | | Sair |
=

2.3) Na aba/alores, informarno campdValor Principal' o valor da despesa a ser ressarcido. Se
for cobrado qualquer acréscimo, informar tambéns salores nos respectivos campos. No

campo (=) Valor Total', deve ser informado o valor calculado aritmetieata conforme os
campos anteriores desta aba.
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[ 5
i TesourcMacional - - MM
= = =
GRU Imperagde Moedele Boleto Ajuda
# GRU - Guia de Recolhimento da Unido |- [
| Principal | Contribuinte i Valores i Instrucdes |
Valor Principal (%) 500,00 | [T
{-) Descontos/Abatimentos [F
{-) Outras Dedugdes
{+) MoraMulta
{+) Juros/Encargos
(+) Outros Acréscimos
(=) Valor Total 500,00
| Salvar Modelo | | Carregar Ma... I
| Gerar Boleto | | Limpar I ‘ Sair |

2.4) Na aba“Instrugcbes”, informar os motivos da devolugcdo e, se for o casoedital
correspondente.

ATENCAO: Caso esse campo ja venha previamente preenchidoapétativo com alguma
informagé&o (por exemplo, a de que o caixa do bardm deve aceitar cheque como forma de
pagamentondo a apague apenas a complemente com o que também acharsagoepara
entendimento do recolhedor e demais usuérios danaerto.
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i TesourcNacional - - $ - - .. ™ . ot | =
— . . ) i e e P .
GRU Importacic Modelo Boleto Ajuda

& GRU - Guia de Recolhimento da Unido e

[ — e——— el |
| Prindipal | Contribuinte l Valores | Instrugles |

* SENHOR CAIXA NAC RECEBER APOS O VENCIMENTO *%+*
Devolugdo de saldo de bolsa ref. Edital 001/2014

Instrugdes

| Salvar Modelo | | Carregar Ma. .,
| Gerar Boleto | | Limpar | | Sair |

—_——

3. A GRU devera ser impressa em, no minimo, duas, wendo que uma delas servird de
comprovacao de entrega ao recolhedor, medianteafissa de recebimento. Se nao for viavel a
entrega pessoal da GRU ao recolhedor o setor emitiewera anexar a sua via o comprovante de

entrega por outro meio viavel, por exemplo, casegistrada, e-mail com confirmacdo de
recebimento.

3.1Toda documentacdo pertinente a emissdo e compmv@edentrega da GRU ao
contribuinte deve ser digitalizada e encaminhadavfamorando Eletrénico a DIROF

como anexo, para que sejam feitos os devidos regisbntabeis e acompanhamento
do pagamento.

3.2A documentacdo e o memorando referidos no subiteariar deveréo ser impressos
pela DIROF para anexacdo ao processo relativo eecaglacfes ocorridas no
respectivo exercicio financeiro, em observacdos&updo Normativa STN N° 6, de
31/10/2007, uma vez que embasara a documentacébion

3.3Se apos a data de vencimento ndo for constatad®lAfel o pagamento da GRU, a
DIROF comunicara o fato ao setor emitente por ndgianemorando eletrénico para
gue este tome as medidas cabiveis. Caso seja &mitebh GRU concedendo novo
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prazo de vencimento, 0 setor emitente enviara nemtanmemorando a DIROF
anexando os novos documentos gerados e a compoogag@ntrega da nova GRU ao
recolhedor, para que a DIROF proceda conforme loisesis 3.1 e 3.2.

3.4Se houver suspensdo da cobranca por qualquer matigetor emitente da GRU
devera comunicar a DIROF por meio de memorandobeieb, para que seja
registrada a baixa contabil do direito no SIAFI.

4. As solicitagfes de GRU de que trata esta normaneinbadas a DIROF antes de sua vigéncia,

gue estdo pendentes de emissdo serdo devolvidsaslieitante para que se aplique a presente
orientagao.

Aracaju, 18 de setembro de 2014.

Celso Tavares dos Santos
Diretor de Orgamento, Contabilidade e Finangas

Telefone: (79) 3711-3187



